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9 декабря отмечается Международный день борьбы с коррупцией

Ежегодно, 9 декабря отмечается Международный день борьбы с коррупцией, учрежденный Генеральной Ассамблеей Организации Объединенных Наций.

 
Что же такое коррупция с точки зрения закона и какие меры по противодействию коррупции принимаются  нашим государством?

Латинский термин «коррупция» (сorruption) происходит от греческого слова, означавшего «грязь», и имеет более десятка значений, среди которых: портить воду в закрытой таре, расстраивать дела, расточать состояние, губить свободу, развращать молодежь, фальсифицировать результаты и др.

 
В настоящее время действует Федеральный закон Российской Федерации от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", который в статье 1 определяет коррупцию как ряд уголовно наказуемых деяний, а именно злоупотребление служебным положением, дача взятки, получение взятки, злоупотребление полномочиями, коммерческий подкуп либо иное незаконное использование физическим лицом своего должностного положения вопреки законным интересам общества и государства в целях получения выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав для себя или для третьих лиц либо незаконное предоставление такой выгоды указанному лицу другими физическими лицами, а также совершение вышеназванных деяний от имени или в интересах юридического лица.

Противодействие коррупции - это деятельность федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, институтов гражданского общества, организаций и физических лиц в пределах их полномочий:

а) по предупреждению коррупции, в том числе по выявлению и последующему устранению причин коррупции (профилактика коррупции);

б) по выявлению, предупреждению, пресечению, раскрытию и расследованию коррупционных правонарушений (борьба с коррупцией);

в) по минимизации и (или) ликвидации последствий коррупционных правонарушений.

Государством принимаются активные меры по противодействию коррупции, которые закреплены в ряде нормативно-правовых актов, таких как вышеупомянутый Федеральный закон Российской Федерации "О противодействии коррупции", Указом Президента Российской Федерации утвержден Национальный план противодействия коррупции на 2014-2017 годы, на республиканском уровне действует Закон Республики Мордовия от 08.06.2007 г. N 54-З  "О противодействии коррупции в Республике Мордовия" и иные нормативно-правовые акты.
Помимо этого существует система ответственности за коррупционные правонарушения: дисциплинарная, административная и уголовная ответственность.

Ежегодно на территории Республики Мордовия, в том числе и на территории Большеигнатовского района, совершаются преступления коррупционной направленности. Этот год не стал исключением. За истекший период 2016 года в  районе выявлено 3 преступления коррупционной направленности, которые связаны с хищением бюджетных средств.

Таким образом, нашим государством принимаются активные меры по противодействию коррупции. Каждый гражданин должен знать об этих мерах и активно способствовать их осуществлению.

С целью обсуждения вопросом борьбы с коррупцией  в прокуратуре района с участием руководителей правоохранительных органов района, представителя администрации муниципального района организовано мероприятие (круглый стол). В ходе беседы обсуждены вопросы противодействия коррупции в районе, практика  проведения процессуальных проверок и расследования уголовных дел данной категории. Согласованы предложения по повышению эффективности работы на данном направлении.

Прокурор района








        Н.Б. Некаев

Совещание в прокуратуре района

06.12.2016 в прокуратуре района  проведено плановое координационное совещание руководителей правоохранительных органов района.

На совещании обсуждена информация о состоянии законности в сфере профилактики семейно-бытовых правонарушений и преступлений  в текущем году. 

Установлено, что за 11 месяцев 2016 года на территории  района совершено 27 административных правонарушений. Преобладающее количество семейно-бытовых правонарушителей  привлекается к административной ответственности  по ч. 1 ст. 5.35 КоАП РФ - «Неисполнение родителями или иными законными представителями несовершеннолетних обязанностей по содержанию и воспитанию несовершеннолетних».

Отмечено, что на конфликтные бытовые ситуации влияет ряд социально - экономических факторов, в том числе жилищная проблема (большинство бывших супругов проживают в тех же квартирах, что и до развода), вопросы злоупотребления алкоголем одного или обоих родителей. В этом случае большинство правонарушений совершено в состоянии опьянения или в ходе употребления спиртных напитков. В значительной степени совершение правонарушений в рассматриваемой сфере обусловлено сугубо личным характером семейных отношений между супругами, близкими родственниками, домочадцами приёмных, «сожительских» семей.

За истекший период 2016 года всего зарегистрировано сообщений о преступлениях, связанных с семейно-бытовым насилием  - 10. Возбуждено уголовных дел о преступлениях данной категории  – 6: в том числе по ст. 116 УК РФ – «Нанесение побои», по ст. 115 УК РФ – «Умышленное причинение легкого вреда здоровью». 

Причинами данных преступлений являются внутрисемейные ссоры из - за материальных и жилищных проблем, алкоголизм, аморальное поведение членов семьи. 

По итогам совещания обобщены результаты работы совещания, приняты определенные меры к укреплению межведомственного взаимодействия, повышению эффективности и результативности совместных профилактических мероприятий, направленных на стабилизацию обстановки в данной сфере.
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АДМИНИСТРАЦИЯ АНДРЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЬШЕИГНАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 1 февраля   2017г.                                                                                 № 5

Об утверждении Административного 
регламента администрации 
Андреевского сельского поселения
 Большеигнатовского муниципального района
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение, изменение и аннулирование
 адресов объекта адресации»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», в целях повышения доступности и качества исполнения услуг в Большеигнатовском муниципальном районе Республики Мордовия, создания условий для участников отношений, возникающих при оказании данных услуг администрация Андреевского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации».
          2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Андреевского

сельского поселения                                                             Г.И. Учаева

УТВЕРЖДЕН                                                          постановлением администрации                                               Андреевского сельского поселения                         Большеигнатовского муниципального района                                         от 01.02.2017 г.  № 5

Административный регламент
               Администрации Андреевского сельского поселения Большеигнатовского                                                                                                         муниципального района по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации»
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по организации процесса присвоения, изменения и аннулирования адресов объекта адресации, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости (далее - заявители), и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости.

2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

3. Получателем муниципальной услуги (далее - Заявитель), имеющим намерение присвоить, изменить, аннулировать адрес объекту адресации, подтвердить имеющийся адрес, получить новый взамен ранее выданного адреса, присвоить, изменить наименование элементам планировочной структуры и элементам улично-дорожной сети выступает собственник объекта адресации (юридические и физические лица) по собственной инициативе либо лицо, обладающее одним из следующих вещных прав на объект адресации:

- право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;

- право пожизненно наследуемого владения;

- право постоянного (бессрочного) пользования.

С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя)
Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

4. Информация о муниципальной услуге предоставляется администрацией Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района и Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия» (далее – МБУ «МФЦ») с использованием средств телефонной связи, при личном, электроном или письменном обращении Заявителя в Администрацию Андреевского сельского поселения и МБУ "МФЦ", а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

5. Место нахождения Администрации Андреевского сельского поселения (далее - Администрация):

431675, Республики Мордовия, Большеигнатовский район, с. Андреевка, ул. Первомайская, д. 91;

Контактные данные:

телефон/факс: 8 (83442) 2-97-26;

адрес электронной почты: adm_andrsp@bignatovo.e-mordovia.ru;

Интернет-сайт: http://bignatovo.e-mordovia.ru.

График работы:

понедельник - пятница: с 8.30 до 16.30,

перерыв на обед с 13.00 до 14.00,

суббота, воскресенье - выходные дни.

6. Место нахождения МБУ "МФЦ":

431670, Республики Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 32;

Контактные данные:

телефон/факс: 8 (83442) 2-10-39;

адрес электронной почты: ignmfc@mail.ru;

Интернет-сайт:  http://bignatovo.e-mordovia.ru.

График работы МФЦ:

понедельник – пятница: с 8 ч. 30 мин. до 16 ч. 30 мин.; без перерыва на обед;

суббота: с 9 ч. 00 мин. до 13ч. 00 мин.; без перерыва на обед.

выходной день: воскресенье.

7. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Протасовского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, МБУ "МФЦ", ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, МБУ "МФЦ" при личном и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Большеигнатовского муниципального района (http://bignatovo.e-mordovia.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ "МФЦ", по номерам телефонов для справок.

8. Адрес официального сайта Администрации Андреевского сельского поселения в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации Большеигнатовского муниципального района http://bignatovo.e-mordovia.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию Андреевского сельского поселения электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги adm_andrsp@bignatovo.e-mordovia.ru;

- электронный адрес для направления в МБУ "МФЦ" электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги ignmfc@mail.ru;

- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

9. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в Администрацию Андреевского сельского поселения по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на официальном интернет-сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

- местонахождение Администрации Андреевского сельского поселения;

- должностные лица, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;

- график работы Администрации Андреевского сельского поселения;

- график личного приема Главы Андреевского сельского поселения;

- адрес электронной почты Администрации Андреевского сельского поселения;

- порядок приема обращения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- ход предоставления муниципальной услуги;

- административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

- порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление услуги.

Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ "МФЦ";

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ "МФЦ" посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

10. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" содержится следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действия (бездействие) лиц и органов местного самоуправления ответственных за предоставление муниципальной услуги.

11. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ "МФЦ", ответственный за предоставление муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно, по почте в электронной форме).

12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МБУ "МФЦ", ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

13. При невозможности специалиста МБУ "МФЦ", ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

14. При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке МБУ "МФЦ" и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

15. Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

16. Наименование муниципальной услуги - " Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации ".

1) Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:

а) в отношении земельных участков в случаях:

 - подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-  выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:

-  выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;

- выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:

- подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.

2) Изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименований и границ субъектов Российской Федерации, муниципальных образований и населенных пунктов осуществляется на основании информации Государственного каталога географических названий и государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, предоставляемой оператору федеральной информационной адресной системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра. 

3) Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:

а) прекращения существования объекта адресации;

б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;

в) присвоения объекту адресации нового адреса.

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

17. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

18. Организатором исполнения муниципальной услуги является муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района республики Мордовия" (далее - МБУ "МФЦ").

19. При предоставление муниципальной услуги МБУ "МФЦ" взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия (далее - Управление Росреестра);

Управлением Федеральной налоговой службы.

20. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

21. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут явиться:

- присвоение (изменение или аннулирование) адреса объекта адресации;

- решение об отказе в присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекту адресации с указанием причины отказа (приложение 2 к настоящему Административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги

22. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача постановления администрации  Андреевского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации;

- выдача заявителю письменного отказа в выдаче постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации с объяснением причин отказа(приложение 2 к настоящему Административному регламенту).

Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- заявление о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекту адресации по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- копия доверенности, оформленная в соответствии с действующим законодательством (в случае подачи заявления через представителя);

- копия документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности или иной документ, на котором основаны полномочия представителя заявителя;

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, если право на него (них) не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
-  разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
- кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
-  решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
-  акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
-  кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 3 статьи 16 подраздела 1 раздела 2);
-  уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 3 статьи 16 подраздела 1 раздела 2).
Подраздел 5. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

 25. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы, указанные в п. 23 настоящего административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы заполнены не карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.

27. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги:

- поступление заявления от заявителя о прекращении рассмотрении его обращения;

- установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги;

-  с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 4 подраздела 2 раздела 1;

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

-  документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

-  отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в подпунктах 1, 2, 3 пункта 16 подраздела 1 раздела 2.

Срок подготовки и направления заявителю решения об отказе не должен превышать 10 рабочих дней.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 8. Срок предоставления муниципальной услуги

30. Срок предоставления муниципальной услуги " Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации " - не должен превышать 18 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

Подраздел 9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
31. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-   Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса»;

- Постановление Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
- настоящий административный регламент;

- иные муниципальные правовые акты.

Подраздел 10. Стандарт комфортности

32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, получения консультации не должно превышать 15 минут на одного заявителя.

Продолжительность приема при выдаче документов не должно превышать 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме информирует обратившегося по интересующему вопросу. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию об услуге, ФИО сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При электронной форме обращения - в режиме реального времени.

33. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, приема заявления и необходимых документов для оценки принятых документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 15 минут.

34. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга.

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию;

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещение, где предоставляется муниципальная услуга.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) текст административного регламента с приложениями;

б) образцы документов;

в) порядок обжалования действий (или бездействия) сотрудников, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
35. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

- Условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

- Условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

- Возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

- Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-  Допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- Оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами

Подраздел 11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

35. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые Администрацией Протасовского сельского поселения, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.

36. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

37. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение возможности направления запроса в администрацию Андреевского сельского поселения и МБУ «МФЦ» по электронной почте;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

4) размещение информации о муниципальной услуге на сайте администрации Большеигнатовского муниципального района.

38. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Административные процедуры

39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и представленных документов, с последующей регистрацией;

2) рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству;

3) подготовка постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации;

4) регистрация и выдача постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в 3.

Подраздел 2. Прием заявления и представленных документов

40. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет лично либо направляет почтой на рассмотрение специалисту МБУ "МФЦ" или Администрации Андреевского сельского поселения заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы для присвоения (изменения или аннулирования) адреса объекта адресации.

41. Специалист МБУ "МФЦ" или Администрации Андреевского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) в случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:

- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- документы не исполнены карандашом;

3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении (заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление);

4) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации обращений юридических и физических лиц (далее - журнал регистрации обращений);

41. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству

42. Специалист МБУ "МФЦ" или Администрации Андреевского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет проверку представленных документов:

1) на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 23 настоящего административного регламента);

2) на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации.

43. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист МБУ "МФЦ" или Администрации Андреевского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов: готовит ответ заявителю об отказе в выдаче постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации в течение 10 рабочих дней в письменной форме с мотивированным объяснением причин принятого решения.

44. После регистрации заявления и документов специалист МБУ "МФЦ" в течение 1-го рабочего дня передает данное заявление с пакетом прилагаемых документов на рассмотрение в администрацию Андреевского сельского поселения.

45. Подготовка постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении адреса.

1) Специалист администрации Андреевского сельского поселения в течение семи дней со дня регистрации заявления о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет подготовку постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации.

2) Подготовленное постановление администрации Андреевского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости предоставляется на подпись главе поселения.

3) Регистрация и выдача постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости.

4) Регистрацию постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет специалист ответственный за подготовку постановлений. Сведения заносятся в журнал регистрации постановлений.

5) Заявителю выдается лично, направляется почтой либо передается через МБУ «МФЦ» один экземпляр постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации на бумажном носителе (под роспись в журнале регистрации с указанием даты получения).

6) Второй экземпляр постановления администрации Андреевского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации на бумажном носителе и экземпляр в электронном виде хранятся в администрации Андреевского сельского поселения.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

46. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется Главой Андреевского сельского поселения. 

47. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации Андреевского сельского поселения, либо внеплановые, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава администрации Андреевского сельского поселения или уполномоченное им должностное лицо администрации.

Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формирует комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации Андреевского сельского поселения.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Заявитель вправе направить письменное обращение в адрес главы Андреевского сельского поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой Андреевского сельского поселения или уполномоченным им должностным лицом.

48. Ответственность должностных лиц (специалистов МБУ «МФЦ» и администрации Андреевского сельского поселения) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

Глава  Андреевского сельского поселения несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации Андреевского сельского поселения и МБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

49. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

50. Контроль соблюдения специалистами МБУ «МФЦ» последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется директором МБУ «МФЦ».

Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МБУ «МФЦ» в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Администрацией Андреевского муниципального района.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

51. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

52. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) отдела, его должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 23 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, при нарушении требований подраздела 6 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено подразделом 6 настоящего административного регламента;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 

7) отказ должностных лиц администрации Протасовского сельского поселения и МБУ «МФЦ» в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  

53. Уполномоченным органом для рассмотрения жалобы, является администрация Протасовского сельского поселения.

54. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель либо его представитель прилагает к жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.

В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

55. Жалоба подается в администрацию Андреевского сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба регистрируется в день ее поступления.

Жалоба, поступившая в администрацию Андреевского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

56. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы действующим законодательством не предусмотрено.

57. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом отдела ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Большеигнатовского муниципального района, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

59. При неудовлетворении претензий гражданина в порядке досудебного (внесудебного) обжалования заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке посредством направления заявления в суд.

60. Заявитель имеет право получения информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

61. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ (ИЗМЕНЕНИИ) ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ  ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в

----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков


	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

к Административному регламенту
ФОРМА РЕШЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА
                                             ______________________________

                                             ______________________________

                                                (Ф.И.О., адрес заявителя

                                               (представителя) заявителя)

                                             ______________________________

                                                 (регистрационный номер

                                                 заявления о присвоении

                                                объекту адресации адреса

                                              или аннулировании его адреса)
                                  Решение

              об отказе в присвоении объекту адресации адреса

                       или аннулировании его адреса

                        от ___________ N __________

___________________________________________________________________________

   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной

    власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения

    или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

         образования города федерального значения, уполномоченного

                  законом субъекта Российской Федерации)

сообщает, что ____________________________________________________________,

               (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер

                                 и дата выдачи документа,

___________________________________________________________________________

     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;

                    полное наименование, ИНН, КПП (для

___________________________________________________________________________

     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации

                   (для иностранного юридического лица),

__________________________________________________________________________,

                  почтовый адрес - для юридического лица)

на  основании Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов,

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября

2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему

                                  (нужное подчеркнуть)

объекту адресации ________________________________________________________.

                      (вид и наименование объекта адресации, описание

___________________________________________________________________________

      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя

                  о присвоении объекту адресации адреса,

___________________________________________________________________________

           адрес объекта адресации в случае обращения заявителя

                       об аннулировании его адреса)

___________________________________________________________________________

в связи с _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                            (основание отказа)

    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа

государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального

значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта

Российской Федерации

___________________________________                         _______________

        (должность, Ф.И.О.)                                    (подпись)

М.П.
ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

к Административному регламенту

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги "Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объекту адресации"

                     ┌─────────────────────┐

│  Подача заявления   │

                       │    заявителем с     │

                           │комплектом документов│

                       └──────────┬──────────┘

                                  │

                    ┌─────────────▼───────────────┐

                    │Прием и регистрация заявления│

                    └─────────────┬───────────────┘

                                  │

          ┌───────────────────────▼───────────────────────────┐

          │Рассмотрение заявления и представленных документов,│

          │ анализ представленных документов на соответствие  │

          │          действующему законодательству            │

          └───────────────────────┬───────────────────────────┘

                                  │

                       ┌──────────▼──────┐

                 да    │Наличие оснований│

         ◄─────────────┤   для отказа    │

         │             └──────────┬──────┘

┌────────▼──────────┐             │

│Подготовка ответа  │             │

│заявителю об отказе│          нет│

└───────────────────┘             │

                       ┌──────────▼───────┐

                       │    Подготовка    │

                       │   постановления  │

                       └──────────┬───────┘

                                  │

                       ┌──────────▼───────┐

                       │    Регистрация   │

                       └──────────┬───────┘

                                  │

      ┌───────────────────────────▼────────────────────────┐

      │Выдача постановления о присвоении адреса объекту    │

      │                 недвижимости                       │

      └────────────────────────────────────────────────────┘
Администрация Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района 

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01 февраля 2017 г.                                                                                                   № 6

с. Андреевка

	Об отмене постановления администрации Андреевского сельского поселения от 05.10.2012г. № 23 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия»

	


1. Постановление администрации Андреевского сельского поселения от 05.10.2012г. № 23 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия» отменить.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Андреевского

сельского поселения                                                                            Г.И. Учаева

Администрация Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района 

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 1 февраля 2017 г.                                                                                                   № 7

	Об отмене постановления администрации Андреевского сельского поселения от 10.10.2012г. № 26 «Об утверждении Административного регламента администрации Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района РМ по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка»


	


1. Постановление администрации Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района РМ от 10 октября 2012 г. № 26 «Об утверждении Административного регламента администрации Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района РМ по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка» отменить.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Андреевского

сельского поселения                                                                            Г.И. Учаева

Администрация Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района 

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 1 февраля 2017 г.                                                                                                   № 8

с. Андреевка

	Об отмене постановления администрации Андреевского сельского поселения от 17.10.2012г. № 27 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению в электронном виде муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, а также на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Андреевского сельского поселения»


	


1. Постановление администрации Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района РМ от 17 октября 2012 г. № 27 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению в электронном виде муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, а также на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Андреевского сельского поселения» отменить.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Андреевского

сельского поселения                                                                            Г.И. Учаева

АДМИНИСТРАЦИЯ АНДРЕЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЬШЕИГНАТОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.02.2017 года                                                                                                                       № 9

С.Андреевка

Об отмене постановления администрации
 Андреевского сельского поселения от 01.04.2015г. № 10
 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов в Андреевском сельском поселении Большеигнатовского муниципального района РМ»

1. Постановление администрации Андреевского сельского поселения от 01.04.2015г. № 10 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов в Андреевском сельском поселении Большеигнатовского муниципального района отменить.

2.    Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Андреевского

сельского поселения                                                                          Г.И.Учаева

АДМИНИСТРАЦИЯ АНДРЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЬШЕИГНАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 2 февраля 2017г.                                                                                                   № 10

с. Андреевка
Об оптимизации штатной численности

МБУК «Дом досуга и творчества» Андреевского сельского поселения

Большеигнатовского муниципального района
    В целях оптимизации штатной численности МБУК «Дом досуга и творчества» Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, администрация Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района постановляет:

 1.Сократить до 15 апреля 2017 года штатную численность работников МБУК «Дом досуга и творчества» Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, установленную по состоянию на 01.01.2017 года. 

 2. Заместителю главы сельского поселения Т.А. Куманевой:

-обеспечить в установленные сроки проведение организационно-штатных мероприятий по оптимизации численности работников МБУК «Дом досуга и творчества» Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района;

-представить в государственные учреждения службы занятости населения и соответствующие профсоюзные органы информацию о трудовых (эффективных) контрактах с работниками МБУК «Дом досуга и творчества» Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, освобождения их от замещаемых должностей;

-осуществить действия по представлению высвобождаемым работникам социальных гарантий в соответствии с трудовым законодательством.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

Глава Андреевского

сельского поселения                                                            Г.И. Учаева
АДМИНИСТРАЦИЯ АНДРЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БОЛЬШЕИГНАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	  2 февраля 2017 г.                             № 11                         
	


Об утверждении Административного регламента
по осуществлению муниципального жилищного контроля
на территории  Андреевского сельского поселения
Большеигнатовского  муниципального района 
Республики Мордовия
       В целях осуществления муниципального жилищного контроля  на территории Андреевского  сельского поселения, в соответствии со ст. 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, ст.32 Федерального Закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального Закона от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О защите прав  юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», законом Республики Мордовия  от 19.11.2013 №79-З «О муниципальном жилищном контроле на территории  Республики Мордовия», руководствуясь Уставом Андреевского сельского поселения, администрация Андреевского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории  Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Андреевского сельского поселения – Учаеву Г.И. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном бюллетене и подлежит размещению на официальном сайте администрации Андреевского сельского поселения

Глава Андреевского 
сельского поселения                                       Г.И. Учаева
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту
Административный регламент по осуществлению муниципального 
жилищного контроля на территории  Андреевского сельского поселения Большеигнатовского  района Республики Мордовия

1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), проводимых уполномоченными должностными лицами Администрации Андреевского сельского поселения при осуществлении муниципального жилищного контроля в Андреевском сельском поселении  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.

1.2. Муниципальный жилищный контроль осуществляется Администрацией Андреевского сельского поселения  (далее – Администрация поселения).

1.3. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих исполнение государственной функции:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об​ращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральный закон от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 г. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006г.        №491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

- Правила и нормы технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденные постановлением Госстроя России от 27.09.2003 № 170;

- Административный регламент.

1.4. Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и  республиканскими законами  в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами поселения.

1.5. Муниципальный контроль осуществляется в целях недопущения совершения правонарушений в сфере содержания, ремонта и использования  муниципального жилищного фонда, выявления причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений гражданами- нанимателями и членами их семей.

1.6. Муниципальный контроль осуществляется в форме документальных и выездных проверок, проводимых в соответствии с утвержденными планами, а также внеплановых документарных и выездных проверок с соблюдением прав и законных интересов организаций и граждан.

1.7. Задачей муниципального контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.8. Конечными результатами проведения проверок при осуществлении муниципального контроля являются:

- выявление и принятие мер по устранению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, установление отсутствия состава правонарушений;

- исполнение нарушителями требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений;

-  привлечение виновных лиц к административной ответственности.

1.9. В случае выявления при осуществлении муниципального контроля нарушений требований законодательства Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию Администрации поселения, в срок не позднее пяти рабочих дней Администрация поселения сообщает о выявленных нарушениях в соответствующие контрольно-надзорные или правоохранительные органы (направляет документы, свидетельствующие о нарушениях).

1.10. Юридическими фактами завершения действий при осуществлении муниципального контроля являются:

- составление акта проверки;

- выдача предписания об устранении нарушений;

- подготовка и направление материалов проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Последовательность действий при осуществлении муниципального контроля осуществляется в соответствии с приложениями № 1, 2.

1.11. Обязанности должностных лиц Администрации при проведении проверки:

-  своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

-  проводить проверку на основании распоряжения Главы Андреевского сельского поселения о её проведении в соответствии с ее назначением;

-  проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Главы Андреевского сельского поселения,  лиц, исполняющих обязанности указанных должностных лиц, и в предусмотренных действующим законодательством случаях при предъявлении копии документа о согласовании проведения проверки;

-  не препятствовать физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-  предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

-  знакомить физическое лицо, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

-  учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

-  доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-  соблюдать сроки проведения проверки, установленные Административным регламентом;

-  не требовать от физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-  перед началом проведения выездной проверки по просьбе физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

-  в установленном порядке осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.12. При проведении проверки должностные лица Администрации не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Администрации,

- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также в случае возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- требовать представления документов, информации, если они не являются непосредственными объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, включая ее носители (исполнительные документы и их копии), за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- превышать установленные сроки проведения проверки;

- осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

1.13. Права лиц, в отношении которых проводится проверка:

-  непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от Администрации, ее должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Административным регламентом;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Администрации;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, повлекшие за собой нарушение прав физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.14. Обязанности лиц, в отношении которых проводится проверка: 

- при проведении проверок физические и юридические лица обязаны присутствовать либо обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований;

- физические и юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов государственного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2. Требования к порядку исполнения муниципального контроля 

2.1. Информация об условиях и порядке проведения проверок предоставляется должностными лицами Администрации поселения любым лицам:
- при непосредственном обращении в Администрацию поселения, расположенную по адресу: 431675, Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с.Андреевка, ул.Первомайская, дом 91.

Адрес официального сайта Администрации поселения в сети Интернет:           http://bignatovo.e-mordovia.ru.
График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации поселения: 

	Понедельник
	с 8.30 час. до 16.30 час., перерыв 13-14

	Вторник
	с 8.30 час. до 16.30 час., перерыв 13-14

	Среда
	с 8.30 час. до 16.30 час., перерыв 13-14

	Четверг
	с 8.30 час. до 16.30 час., перерыв 13-14

	Пятница
	с 8.30 час. до 16 час., перерыв 13-14

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


2.1.1. Порядок информирования о проведении муниципального контроля включает в себя:

- размещение данного Административного регламента на официальном сайте Андреевского сельского поселения, в информационном бюллетене - по письменным обращениям, направленным в Администрацию поселения;

- по телефонам Администрации поселения:  тел 8 (834-42) 2-97-26.

2.2. При информировании об условиях и порядке проведения проверок по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течение тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.

2.3. При информировании по телефону должностное лицо Администрации поселения предоставляет информацию:

о номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела о проведении проверок;

о нормативных правовых актах, на основании которых Администрация поселения осуществляет муниципальный контроль;

о необходимости представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или устного обращения непосредственно в Администрацию поселения.

2.4. На официальном сайте Андреевского сельского поселения размещается следующая информация:

- текст настоящего Административного регламента;

- адрес, режим работы, номера телефонов Администрации поселения;

- план проведения плановых проверок Администрации поселения.

2.5. Информация о процедуре осуществления муниципального контроля предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Комплекс действий при осуществлении муниципального контроля (подготовка к проведению мероприятий по муниципальному контролю, мероприятия по муниципальному контролю и последующие действия по результатам муниципального контроля) осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения, заявления, являющегося основанием для осуществления муниципального контроля (при внеплановых проверках), или со дня принятия распоряжения о проведении проверки (при плановых проверках).

Если для рассмотрения обращения необходимо проведение специальных экспертиз и расследований, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Главой администрации поселения на срок не более 30 дней.

2.7. Основанием для отказа в проведении проверок является отсутствие юридических фактов, указанных в пункте 3.1 настоящего Административного регламента, а также отсутствие полномочий Администрации поселения в случаях нарушений обязательных требований, установленных законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, если проверка соблюдения таких требований не относится к компетенции Администрации поселения.

2.8. Муниципальный контроль осуществляется без взимания платы.

3. Состав, последовательность и срок выполнения административных процедур (административных действий), требования к порядку их выполнения.
При осуществлении муниципального жилищного контроля Администрацией поселения выполняются следующие административные процедуры:

- планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в сфере использования жилищного фонда (в отношении деятельности физических лиц планирование проверок не осуществляется);

- издание распоряжения о проведении проверки;

- проведение проверки,

- оформление ее результатов;

- выдача предписаний об устранении выявленных нарушений;

- контроль за устранением выявленных нарушений.

3.1. Планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в сфере использования жилищного фонда.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

До 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, ответственный специалист подготавливает план проверок в сфере использования жилищного фонда на следующий год и направляет его Главе администрации поселения на рассмотрение.

Проект общего ежегодного плана проверок Администрации поселения в срок до  1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в прокуратуру Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия. Общий ежегодный план проверок Администрации поселения (далее – ежегодный план) утверждается распоряжением Администрации поселения.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

- цель и основание проведения плановой проверки;

- дата начала и сроки проведения плановой проверки;

- наименование органа государственного контроля и надзора, осуществляющего плановую проверку.

Утвержденный Главой   Андреевского сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Андреевского сельского поселения  по адресу: http://bignatovo.e-mordovia.ru
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в год.

3.2. Издание распоряжения о проведении проверки.

Юридическими фактами для исполнения процедуры издания распоряжения о проведении проверки являются:

- наступление определенного этапа ежегодного плана проверок (при проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

- наступление оснований для проведения внеплановой проверки (при проверках юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан),

Распоряжение о проведении проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”.

Распоряжение о проведении проверки деятельности гражданина в сфере использования жилищного фонда подготавливается по указанной утвержденной форме по аналогии.
В распоряжении о проведении проверки указываются:

- наименование органа муниципального контроля;

- фамилия, имя, отчество и должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, в отношении которых проводится проверка;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования, установленные нормативными правовыми актами;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному контролю;

- перечень документов, предоставление которых юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

3.3.   Проведение проверки.

3.3.1.  Муниципальный жилищный контроль в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих управление многоквартирными домами, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах, осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения обязательных требований.

3.3.2.  Муниципальный жилищный контроль в отношении граждан осуществляется посредством проведения внеплановых проверок соблюдения гражданами обязательных требований.

3.3.3.  Проверки проводятся в форме документарной и (или) выездной проверки.

3.3.4.  Плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся на основании разрабатываемых Администрацией ежегодных планов.

3.3.5.  Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводимая по основаниям, предусмотренным подпунктами “а”, “б” пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-Ф3 “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”, может быть проведена только после согласования с органом прокуратуры.

В день подписания распоряжения Администрации поселения о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в целях согласования ее проведения администрация представляет в прокуратуру Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Заявление о согласовании с прокуратурой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия проведения внеплановой выездной проверки подготавливается по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или обнаружение нарушений обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация поселения вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно.

При этом извещение Администрацией поселения прокуратуры Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия о проведении мероприятий по контролю осуществляется посредством направления документов в прокуратуру Большеигнатовского муниципального района  Республики Мордовия  в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

Основанием для проведения внеплановой проверки наряду с основаниями, указанными в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", является поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного Кодекса РФ.

Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки.

3.3.6.  Основаниями для проведения внеплановой проверки соблюдения гражданами обязательных требований являются:

1) поступление в органы муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения гражданами обязательных требований;

2) истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований.

3.3.7.  Документарная проверка проводится по месту нахождения Администрации поселения.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами администрации рассматриваются архивные документы Администрации поселения, относящиеся к деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина в сфере использования жилого фонда (правоустанавливающие документы на объекты, разрешительные документы по проектированию и строительству, заключения и согласования заинтересованных организаций, документы о приемке объекта в эксплуатацию, материалы предыдущих проверок и иные документы).

Если сведения, содержащиеся в архивных документах Администрации поселения, не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Администрации поселения направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в Администрацию поселения указанные в запросе документы.

В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, в отношении которых проводится документарная проверка, указанных в запросе документов должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о не исполнении требований должностного лица Администрации поселения.

Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверждающий получение запроса, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности в соответствии с Кодексом Республики Мордовия об административных правонарушениях.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, или подписью физического лица, его уполномоченного представителя.

Должностные лица Администрации поселения, проводящие документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений должностные лица Администрации поселения установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации поселения вправе провести выездную проверку на основании отдельного распоряжения о проведении выездной проверки.

3.3.8.  Если в ходе документарной проверки должностными лицами Администрации поселения получена исчерпывающая информация по предмету проверки, то по результатам проверки составляется акт, при обнаружении нарушений направляется предписание и принимаются все меры по устранению выявленных нарушений.

3.3.9.  Решение о назначении выездной проверки также может быть принято в случаях, если лицо, в отношении которого проводится проверка, не представило запрашиваемые документы в установленные законодательством Российской Федерации сроки.
При этом внеплановая выездная проверка проводится в соответствии с требованиями о проведении внеплановой выездной проверки настоящего Административного регламента.

3.3.10. Проведение проверки осуществляется должностным лицом или должностными лицами Администрации поселения, указанными в распоряжении о проведении проверки, путем:

- контроля за использованием общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, техническим состоянием общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, соблюдением требований к содержанию такого общего имущества, своевременным выполнением работ по его содержанию и ремонту, если все жилые и (или) нежилые помещения в многоквартирном доме либо их часть находятся в муниципальной собственности;

- контроля за соблюдением правил предоставления коммунальных услуг нанимателям жилых помещений муниципального жилищного фонда;

- контроля за подготовкой муниципального жилищного фонда к сезонной эксплуатации;

- контроля за исполнением в отношении муниципального жилищного фонда требований, установленных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

- контроля за использованием муниципального жилищного фонда, соблюдением правил пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, а также контроля за обеспечением органами местного самоуправления исполнения требований, установленных статьей 29 Жилищного кодекса Российской Федерации;

- мониторинга исполнения собственниками помещений в многоквартирном доме требования жилищного законодательства о выборе способа управления многоквартирным домом независимо от формы собственности на помещения в многоквартирном доме;

- контроля за законностью создания и деятельности товариществ собственников жилья, в состав учредителей которых входит муниципальное образование, и контроля за законностью выбора собственниками помещений в многоквартирном доме юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом, в целях заключения договора управления многоквартирным домом в случае, если часть помещений многоквартирного дома находится в муниципальной собственности и при этом доля муниципального образования в праве на общее имущество многоквартирного дома составляет менее 50 процентов.

При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля в соответствии с п.п. 2-5 п.3.3.10. должностные лица, осуществляющие муниципальный жилищный контроль:

1) проводят плановые проверки соблюдения обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими управление многоквартирными домами, в которых все жилые помещения находятся в муниципальной собственности;

2) проводят внеплановые проверки соблюдения обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими управление многоквартирными домами, в которых все жилые и (или) нежилые помещения или их часть находятся в муниципальной собственности.

При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля в соответствии с п.п.6. п.3.3.10. настоящей статьи орган муниципального жилищного контроля:

1) проводит ежемесячный мониторинг обеспечения органами местного самоуправления исполнения требований, установленных статьей 29 Жилищного кодекса Российской Федерации;

2) проводит в отношении граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц внеплановые проверки использования муниципального жилищного фонда, соблюдения правил пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда.

При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля в соответствии с п.п.7 и п.п.8 п.3.3.10. должностные лица, осуществляющие муниципальный жилищный контроль:

1) предоставляют информацию в органы местного самоуправления в целях реализации ими своих полномочий, установленных частью 4 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации;

2) проводят внеплановые проверки соответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства;

3) по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проводят в отношении граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц внеплановые проверки правомерности принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья; избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, председателя правления товарищества собственников жилья и других членов правления товарищества собственников жилья; принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего деятельность по управлению многоквартирным домом, в целях заключения с ним договора управления многоквартирным домом; утверждения общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме условий договора управления и его заключения;

4) обращаются в суд с заявлениями в соответствии с частью 6 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.3.11. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проведения плановой выездной проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов;

3.3.12. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.3.13. Заверенная оттиском печати Администрации поселения копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись работником, занимающимся муниципальным контролем в Андреевском сельском поселении, руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

3.3.14. По требованию подлежащих проверке лиц работников, занимающихся муниципальным контролем в Андреевском сельском поселении,  обязаны представить информацию об органе, уполномоченном осуществлять муниципальный контроль, в целях подтверждения своих полномочий.

3.4. Оформление результатов проверки.

3.4.1. По результатам проведенной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя, составляется акт по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального закона “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”.

Акт по результатам проведения проверки деятельности гражданина при пользовании жилищного фонда поселения подготавливается по указанной утвержденной форме по аналогии.

3.4.2.  В акте указываются:

 - дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа, проводящего проверку;

- дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;

- дата и номер согласования с органом прокуратуры (при его необходимости);

- фамилия, имя, отчество и должность муниципального инспектора, проводившего проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя; фамилия, имя, отчество физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, об их характере, о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

3.4.3.  К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.4.4.  Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

3.4.5.  В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя (при наличии документов о надлежащем уведомлении), а также в случае отказа лица, в отношении которого проводилась проверка, дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки;

3.4.6.  При выявлении нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, за которые предусмотрена административная ответственность в соответствии с Кодексом Республики Мордовия об административных правонарушениях акт проверки, а при необходимости, и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности.

3.4.7.  В случае непредставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, их уполномоченными представителями, в отношении которых проводится выездная проверка, возможности должностными лицами Администрации поселения, проводящими выездную проверку, ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки (если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки), а также не обеспечения доступа проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении ими деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемому оборудованию, подобным объектам, должностные лица органа муниципального контроля составляют акт в произвольной форме о неповиновении законному распоряжению должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль.

3.4.8.  Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверждающий надлежащее уведомление о проверке, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности в соответствии с Кодексом  Республики Мордовия об административных правонарушениях

3.4.9.  В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим и физическим лицами, индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводилась проверка, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации поселения, проводившие проверку, обязаны выдать предписание об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения.

3.4.10. Предписание об устранении выявленных нарушений должно содержать перечень выявленных нарушений и сроки их устранения, с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

3.4.11. Предписание подписывается Главой администрации поселения;

3.4.12. Форма предписания приведена в Приложении к данному регламенту (Приложение №3 );

3.4.13. Предписание вручается физическому лицу, законному представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю под расписку. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки.

3.5. Контроль за устранением выявленных нарушений.
3.5.1.  Контроль за исполнением требований, установленных муниципальными правовыми актами, принятыми в отношении конкретных лиц, содержащими срок исполнения (предписывающими распоряжениями и постановлениями Администрации поселения), осуществляется в порядке контроля за исполнением ранее выданных предписаний об устранении нарушений.

3.5.2.  В течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, указанного в предписании об устранении нарушения или в соответствующем предписывающем распоряжении, постановлении Администрации поселения, проводится проверка устранения ранее выявленного нарушения – исполнения предписания;

3.5.3.  В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно направляет в Администрацию поселения ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушения в установленный срок. Лицо, выдавшее предписание об устранении нарушения, рассматривает поступившее ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения без изменения;

3.5.4.  В случае невозможности исполнения в установленный срок требований соответствующего предписывающего распоряжения, постановления Администрации поселения указанное ходатайство направляется в Администрацию поселения. По результатам рассмотрения ходатайства Администрацией поселения в установленном порядке вносятся изменения в указанное распоряжение, постановление Администрации поселения либо ходатайство отклоняется, и срок исполнения требований остается без изменения;

3.5.5.  При устранении допущенного нарушения составляется акт проверки соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами, с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения;

3.5.6.  В случае не устранения нарушений акт проверки и иные материалы проверки направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении, предусмотренном  Кодексом Республики Мордовия об административных правонарушениях и специалисту Администрации поселения для обращения в суд в целях устранения правонарушения. 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля
4.1. Глава администрации поселения организует и осуществляет текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля.

Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации поселения при осуществлении муниципального контроля, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

4.2. Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур муниципального контроля являются:

проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

проведение в установленном порядке контрольных проверок.

4.3. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.4. В целях осуществления контроля за совершением действий при осуществлении муниципального контроля и принятии решений Главе администрации поселения представляются справки-отчеты о результатах осуществления муниципального контроля.
4.5. Оперативный контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального контроля, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по осуществлению муниципального контроля.

4.6. Перечень должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль, и периодичность осуществления муниципального контроля устанавливается муниципальными правовыми актами Администрации поселения.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе проведения проверок
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц (специалистов) Администрации поселения, решения, принятые ими в ходе исполнения настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Администрации поселения – Главой  поселения.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию поселения жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента ее регистрации.

5.5. Жалоба заявителя – физического лица должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.6. Жалоба заявителя – юридического лица должна содержать следующую информацию:

- наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его места нахождения;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуются;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования юридического лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.
Если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в администрации поселения. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.
5.9. Споры, связанные с действиями (бездействиями) должностных лиц и решениями Администрации поселения, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе проведения проверок, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленными процессуальным законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

администрации Андреевского сельского поселения  
по осуществлению муниципального жилищного контроля 
Блок-схема

Административного регламента

администрации Андреевского сельского поселения 
по осуществлению муниципального жилищного контроля
(при проведении плановых проверок)

	Ежегодный план

проведения плановых проверок


↓
	Распоряжение

о проведении проверки по муниципальному жилищному контролю




↓

	Проведение выездной проверки

и документальной проверки


↓

	По результатам проверки

составляется: Акт проверки


  
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

администрации Андреевского сельского поселения  
по осуществлению муниципального жилищного контроля 
Блок-схема

Административного регламента

администрации Андреевского сельского поселения 
по осуществлению муниципального жилищного контроля
(при проведении внеплановых проверок)
	Внеплановая проверка


                                                                                 ↓
	 Распоряжение

о проведении проверки по муниципальному жилищному контролю


                                                                                  ↓ 

	Заявление о согласовании проведения

внеплановой выездной проверки


                                                                                  ↓

	Решение прокурора


                    ↓                                                                                                             ↓

	О согласовании проведения

внеплановой

выездной проверки
	 
	Об отказе в согласовании

проведения внеплановой

выездной проверки


                                             ↓

	Проведение внеплановой

выездной проверки


                                             ↓

	По результатам проверки

составляется Акт проверки


 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

администрации Андреевского сельского поселения  
по осуществлению муниципального жилищного контроля

ФОРМА
Предписания об устранении выявленных нарушений
при пользовании жилого помещения
Администрация Андреевского сельского поселения 

Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

431675, Республика Мордовия, с.Андреевка, ул.Первомайская, дом 91

телефон: 8 (834-42)2 -97-26, adm_andrsp@bignatovo.e-mordovia.ru
ПРЕДПИСАНИЕ
Об устранении выявленных нарушений
при пользовании муниципального жилого фонда
№ ________                                                                                          «___» _____________ 20___ г.

  

На основании Акта проверки пользователя жилого помещения: № ______ от _______________

Я, ________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

  _________________________________________________________________

                                     (наименование пользователя жилого помещения) 

	№ 
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 Пользователь жилого помещения обязан проинформировать об исполнении соответствующих пунктов настоящего предписания администрацию Старогородского сельского поселения - должностное лицо, которое выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока их исполнения.

 

Подпись лица, выдавшего предписание:                  _____________________

                                                                                                  (подпись) 

Предписание получено: 

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя жилого помещения)

_____ ____________________ 20___ г.                  ______
АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕИГНАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от        10    февраля  2017 года                                                                                   № 12

с. Андреевка
О порядке составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района

       В соответствии с подпунктом 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», администрация Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района постановляет: 

    1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и утверждения Плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

    2. Признать утратившим силу постановление администрации Большеигнатовского муниципального района от 23.06.2011г. № 19 « Об утверждении порядка составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и  автономных учреждений Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия».

    3. Настоящее постановление  вступает в силу со дня его подписания, подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района.
 Глава Андреевского сельского поселения

 Большеигнатовского муниципального района                             Г.И. Учаева                                                               

                                                                                                    УТВЕРЖДЕН
                                                                             Постановлением администрации Андреевского сельского поселения
                                                                                           Большеигнатовского
                                                                                     муниципального района 

                                                                    от 10 февраля 2017 г.  №  12
ПОРЯДОК

составления и утверждения Плана финансово – хозяйственной деятельности муниципальных  учреждений Андреевского сельского поселения
                   Большеигнатовского муниципального  района.

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан с целью обеспечения единого подхода к составлению и утверждению планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района (далее – План), повышения эффективности их работы, выявления и использования резервов, установления контроля за использованием имущества муниципальными учреждениями Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

2. Порядок разработан на основании подпункта 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

3. Настоящий Порядок применяется к бюджетным учреждениям Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, в отношении которых правовыми актами органов местного самоуправления Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района с учетом положений части 16 статьи 33 Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» принято решение о предоставлении им субсидии из бюджета Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в соответствии с пунктом 1 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и к автономным учреждениям Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

4. Муниципальное бюджетное учреждение Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района (далее – учреждение) составляет План в соответствии с настоящим Порядком.

Администрация Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, осуществляющая функции и полномочия учредителя в отношении учреждения (далее – орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя), вправе установить особенности составления и утверждения Плана для отдельных учреждений.

5. Планы разрабатываются, исходя из потребности учреждения в материальных и трудовых ресурсах, необходимых для осуществления уставной деятельности, в соответствии с утвержденными тарифами (ценами) на выполняемые работы (услуги) и с учетом средств, предусмотренных в бюджете Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района на финансирование отрасли.

Планы должны ориентировать учреждения на увеличение объемов выполняемых работ (услуг), утвержденных в муниципальных заданиях, на сокращение расходов и снижение энергоемкости, на изыскание дополнительных источников доходов (в том числе оказание платных услуг населению и организациям), на безубыточность деятельности.

       6. План составляется на финансовый год в случае, если  решение о бюджете утверждается на один финансовый год, либо на финансовый год и плановый период, если решение о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период, в  течение пятнадцати календарных дней со дня доведения до учреждения органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, информации о выделении планируемых объемов средств Андреевского сельского поселения Большеигнатовского  муниципального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

 Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, вправе предусматривать дополнительную детализацию показателей Плана, в том числе по временному интервалу (по годам, поквартально).

II. Требования к составлению Плана

7. План составляется учреждением по кассовому методу в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме, утвержденной органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, с соблюдением положений пунктов настоящих Требований, содержащих следующие части:
· заголовочную;

· содержательную;

· оформляющую.

8. В заголовочной части Плана указываются:

· гриф утверждения документа, содержащий наименование должности, подпись (и ее расшифровку) лица, уполномоченного утверждать План, и дату утверждения;

· наименование документа;

· дата составления документа;

· наименование учреждения; 

· наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя; 

· дополнительные реквизиты, идентифицирующие учреждение (адрес фактического местонахождения, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и значение кода причины постановки на учет (КПП) учреждения, код по реестру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса);

· финансовый год (финансовый год и плановый период), на который представлены содержащиеся в документе сведения;

· наименование единиц измерения показателей, включаемых в План и их коды по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ) и (или) Общероссийскому классификатору валют (ОКВ).

9. Содержательная часть Плана состоит из текстовой (описательной) части и табличной части.

10. В текстовой (описательной) части Плана указываются:

· цели деятельности учреждения в соответствии с муниципальными правовыми актами и уставом учреждения;

· виды деятельности учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения;

· перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом) к основным видам деятельности учреждения, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется в том числе за плату; 

11. В табличной части Плана указываются:

· общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления; приобретенного учреждением за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; приобретенного учреждением за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности);

· общая балансовая стоимость движимого имущества на дату составления Плана, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества;

· показатели финансового состояния учреждения (данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана);

· плановые показатели по поступлениям и выплатам учреждения;

· иная информация по решению органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.

12. В целях формирования показателей Плана по поступлениям и выплатам, включенных в табличную часть Плана, учреждение составляет на этапе формирования проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) План, исходя из представленной органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, информации о планируемых объемах расходных обязательств:

· субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждением в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) (далее – муниципальное задание);

· субсидий, предоставляемых в соответствии с проектом решения о бюджете на осуществление соответствующих целей (далее – целевая субсидия);

· бюджетных инвестиций;

· публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа местного самоуправления планируется передать в установленном порядке учреждению.

13. Плановые показатели по поступлениям формируются учреждением в разрезе:

· субсидий на выполнение муниципального задания;

· целевых субсидий;

· бюджетных инвестиций;

· поступлений от оказания учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности.

Справочно указываются суммы публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа местного самоуправления передаются в установленном порядке учреждению.

14. Плановые показатели по выплатам формируются учреждением в соответствии с настоящим Порядком в разрезе выплат на:

· оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда;

· услуги связи;

· транспортные услуги;

· коммунальные услуги;

· арендную плату за пользование имуществом;

· услуги по содержанию имущества;

· прочие услуги;

· пособия по социальной помощи населению;

· приобретение основных средств;

· приобретение нематериальных активов;

· приобретение материальных запасов;

· прочие расходы;

· иные выплаты, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, вправе при установлении порядка предусматривать детализацию плановых показателей по выплатам до уровня групп и статей классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации, а по группе «Поступление нефинансовых активов» – с указанием кода группы классификации операций сектора государственного управления.

15. Плановые объемы выплат, связанных с выполнением учреждением муниципального задания, формируются с учетом нормативных затрат, определенных в порядке, установленном администрацией Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в соответствии с пунктом 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

16. При предоставлении учреждению целевой субсидии, учреждение составляет и представляет органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению (код формы документа по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501016), (далее – Сведения).

В случае если учреждению предоставляется несколько целевых субсидий, показатели Сведений формируются по каждой целевой субсидии без формирования группировочных итогов. 

17. Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания учреждениями услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются учреждением в соответствии с порядком определения платы, установленным органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя. 

18. Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, вправе установить для учреждения формирование плановых поступлений и соответствующих им плановых выплат, в том числе в разрезе видов услуг (работ).

19. Орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя,  утверждает единую форму Плана для муниципального бюджетного учреждения, согласно приложения к настоящему порядку,  а также правила по их заполнению.

20. После утверждения в установленном порядке решения о бюджете План и Сведения при необходимости уточняются учреждением и направляются на утверждение с учетом положений раздела III «Требования к утверждению Плана и Сведений» настоящего Порядка.

Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением муниципального задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального задания и размера субсидии на выполнение муниципального задания.

21. Оформляющая часть Плана должна содержать подписи должностных лиц, ответственных за содержащиеся в Плане данные - руководителя учреждения (уполномоченного им лица), руководителя финансово-экономической службы учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа.

22. В целях внесения изменений в План и (или) Сведения в соответствии с настоящим Порядком составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения.

23. В случае изменения подведомственности учреждения орган местного самоуправления, который после изменения подведомственности будет осуществлять в отношении учреждения функции и полномочия учредителя вправе установить особенности составления и утверждения Плана и дополнительную детализацию его показателей.

III. Требования к утверждению Плана и Сведений
       24. План муниципального бюджетного учреждения утверждается руководителем муниципального бюджетного учреждения, если иное не установлено органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

       25.  План подразделения (План с учетом изменений) утверждается руководителем учреждения.
        27. Сведения, указанные в пункте 16 настоящего Порядка, сформированные учреждением, утверждаются органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

     Сведения, указанные в пункте 16 настоящего Порядка, сформированные учреждением для подразделения, утверждаются учреждением.

                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                                                             к порядку составления и утверждения плана

                                                                                                      финансово-хозяйственной деятельности 

                                                         муниципального учреждения 

Андреевского сельского поселения

 Большеигнатовского 

                                                                           муниципального района
Типовой план финансово-хозяйственной деятельности
муниципального учреждения 

                                                                «УТВЕРЖДАЮ»
                                                                    ___________________________________________

                                                                      (руководитель муниципального бюджетного учреждения)
                                                                    _____________       ___________________________

                                                                     (подпись)                             (расшифровка подписи)

                                                                                                  «     »  ___________ _ 20___ г.                                                    

ПЛАН ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
      на __________________________________________________________________
(период, на который утверждается план)

	КОДЫ

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	383

	

	


             «____»  ________________ 20 ____ г.                              Дата
                                                                                                        Дата предыдущего

                                                                                                       утверждения плана

Наименование  муниципального

бюджетного учреждения 

(подразделения)                            ______________________________ 
 ИНН/КПП                                   ______________________________

Код по реестру участников 

бюджетного процесса, а также 

юридических лиц, не являющихся 

участниками бюджетного процесса   ____________________________

Единица измерения: руб.                                                           по ОКЕИ

Наименование органа, осуществляющего
функции и полномочия учредителя  __________________________________
Адрес фактического местонахождения 
муниципального учреждения
(подразделения)                               ____________________________________
I. Сведения о деятельности  муниципального бюджетного учреждения

     1.1. Цели  деятельности    муниципального бюджетного  учреждения (подразделения):  
____________________________________________________________________________
     1.2. Виды  деятельности    муниципального бюджетного  учреждения

(подразделения),относящиеся  в  соответствии  с  уставом муниципального бюджетного     

учреждения (положением подразделения)  к  его   основным видам деятельности:

____________________________________________________________________________
     1.3. Перечень услуг (работ), относящихся в соответствии  с   уставом муниципального

бюджетного учреждения  (положением  подразделения)   к основным видам   деятельности  муниципального бюджетного   учреждения (подразделения), предоставление которых для физических и юридических  лиц осуществляется, в том числе

зарплату:
_____________________________________________________________________________
    II. Показатели финансового состояния  муниципального бюджетного
     учреждения (подразделения) на ________________________ 20__ г.
                                                                                                 (на последнюю отчетную дату)
	Наименование показателя
	Сумма ( тыс. рублей)

	I. Нефинансовые активы, всего:
	

	из них:
	

	1.1. общая балансовая стоимость недвижимого имущества учреждения ( подразделения), всего
	

	в том числе:
	

	1.1.1. стоимость имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления
	

	1.1.2.стоимость имущества, приобретенного учреждением (подразделением) за счет выделенных собственником имущества учреждения средств
	

	1.1.3. стоимость имущества, приобретенного учреждением (подразделением) за счет доходов, полученных от приносящей доход деятельности
	

	1.1.4. остаточная стоимость недвижимого муниципального имущества учреждения
	

	1.2. общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества учреждения, всего:
	

	в том числе:
	

	1.2.1. общая балансовая стоимость особо ценного движимого имущества учреждения
	

	1.2.2. остаточная стоимость особо ценного движимого имущества
	

	II. Финансовые активы, всего
	

	из них:
	

	2.1. денежные средства учреждения, всего
	

	в том числе:
	

	2.1.1. денежные средства учреждения на счетах
	

	2.1.2. денежные средства учреждения, размещенные на депозиты в кредитной организации
	

	2.2. иные финансовые инструменты
	

	2.3. дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет средств субсидий
	

	2.4. дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за счет средств субсидии, - всего
	

	в том числе:
	

	2.4.1. по выданным авансам на услуги связи
	

	2.4.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	

	2.4.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	

	2.4.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	

	2.4.5. по выданным авансам на прочие услуги
	

	2.4.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	

	2.4.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных

активов
	

	2.4.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных

активов
	

	2.4.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	

	2.4.10. по выданным авансам на прочие расходы
	

	2.5. дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ) и иной приносящей доход деятельности, - всего
	

	в том числе:
	

	2.5.1. по выданным авансам на услуги связи
	

	2.5.2. по выданным авансам на транспортные услуги
	

	2.5.3. по выданным авансам на коммунальные услуги
	

	2.5.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества
	

	2.5.5. по выданным авансам на прочие услуги
	

	2.5.6. по выданным авансам на приобретение основных средств
	

	2.5.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных

активов
	

	2.5.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных

активов
	

	2.5.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов
	

	2.5.10. по выданным авансам на прочие расходы
	

	III. Обязательства, всего
	

	из них:
	

	3.1. долговые обязательства
	

	3.2. просроченная кредиторская задолженность
	

	3.3. кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и

подрядчиками за счет субсидии, всего:
	

	в том числе:
	

	3.3.1. по начислениям на выплаты по оплате труда
	

	3.3.2. по оплате услуг связи
	

	3.3.3. по оплате транспортных услуг
	

	3.3.4. по оплате коммунальных услуг
	

	3.3.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	

	3.3.6. по оплате прочих услуг
	

	3.3.7. по приобретению основных средств
	

	3.3.8. по приобретению нематериальных активов
	

	3.3.9. по приобретению непроизведенных активов
	

	3.3.10. по приобретению материальных запасов
	

	3.3.11. по оплате прочих расходов
	

	3.3.12. по платежам в бюджет
	

	3.3.13. по прочим расчетам с кредиторами
	

	3.4. кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет доходов, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ) и иной приносящей доход деятельности, - всего
	

	в том числе:
	

	3.4.1. по начислениям на выплаты по оплате труда
	

	3.4.2. по оплате услуг связи
	

	3.4.3. по оплате транспортных услуг
	

	3.4.4. по оплате коммунальных услуг
	

	3.4.5. по оплате услуг по содержанию имущества
	

	3.4.6. по оплате прочих услуг
	

	3.4.7. по приобретению основных средств
	

	3.4.8. по приобретению нематериальных активов
	

	3.4.9. по приобретению непроизведенных активов
	

	3.4.10. по приобретению материальных запасов
	

	3.4.11. по оплате прочих расходов
	

	3.4.12. по платежам в бюджет
	

	3.4.13. по прочим расчетам с кредиторами
	


III. Показатели по поступлениям и выплатам  муниципального бюджетного
учреждения (подразделения) на _____________ 20     г.
	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Объем финансового обеспечения, руб. (с точностью до двух знаков после запятой - 0,00)

	
	
	
	всего
	в том числе:

	
	
	
	
	субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
	субсидии, предоставляемые в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации
	субсидии на осуществление капитальных вложений
	средства обязательного медицинского страхования
	поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе и от иной приносящей доход деятельности

	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	из них гранты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Поступления от доходов, всего:
	100
	X
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе:

доходы от собственности, всего
	110
	120
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	из них:

от аренды активов
	111
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	иные поступления от собственности
	112
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	доходы от оказания услуг, работ, всего
	120
	130
	
	
	X
	X
	
	
	

	из них:

услуга 1
	121
	
	
	
	X
	X
	
	
	

	...
	122
	
	
	
	X
	X
	
	
	

	услуга N
	123
	
	
	
	X
	X
	
	
	

	доходы от штрафов, пеней, иных сумм принудительного изъятия
	130
	140
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	иные субсидии, предоставленные из бюджета
	150
	180
	
	X
	
	
	X
	X
	X

	прочие доходы
	160
	180
	
	X
	X
	X
	X
	
	

	доходы от операций с активами, всего
	170
	X
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	в том числе: от операций с нефинансовыми активами, всего
	171
	400
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	из них:

от выбытий основных средств
	171.1
	410
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	от выбытий нематериальных активов
	171.2
	420
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	от выбытий непроизведенных активов
	171.3
	430
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	от выбытий материальных запасов
	171.4
	440
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	от операций с финансовыми активами, всего
	172
	600
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	из них:

от реализации ценных бумаг, кроме акций
	172.1
	620
	
	X
	X
	X
	X
	
	X


	от реализации акций и иных форм участия в капитале
	172.2
	630
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	от возврата ссуд и кредитов
	172.3
	640
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	с иными финансовыми активами
	172.4
	650
	
	X
	X
	X
	X
	
	X

	Выплаты по расходам, всего:
	200
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций
	210
	100
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе на: выплаты персоналу, всего
	211
	110
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

заработная плата
	211.1
	111
	
	
	
	
	
	
	

	иные выплаты персоналу учреждений
	211.2
	112
	
	
	
	
	
	
	

	иные выплаты для выполнения отдельных полномочий
	211.3
	113
	
	
	
	
	
	
	

	начисления на выплаты по оплате труда
	211.4
	119
	
	
	
	
	
	
	

	социальное обеспечение и иные выплаты населению, всего
	220
	300
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе: социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	221
	320
	
	
	
	
	
	
	


	из них:

пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных обязательств
	221.1
	321
	
	
	
	
	
	
	

	приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан в целях их социального обеспечения
	221.2
	323
	
	
	
	
	
	
	

	стипендии
	222
	340
	
	
	
	
	
	
	

	премии и гранты
	223
	350
	
	
	
	
	
	
	

	иные выплаты населению
	224
	360
	
	
	
	
	
	
	

	иные бюджетные ассигнования, всего
	230
	800
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе: исполнение судебных актов, всего
	231
	830
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

исполнение судебных актов Российской Федерации и мировых соглашений по возмещению вреда, причиненного в результате деятельности учреждения
	231.1
	831
	
	
	
	
	
	
	

	уплату налогов, сборов и иных платежей, всего
	232
	850
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

уплата налога на имущество организаций
	232.1
	851
	
	
	
	
	
	
	

	уплата прочих налогов, сборов
	232.2
	852
	
	
	
	
	
	
	

	уплата иных платежей
	232.3
	853
	
	
	
	
	
	
	

	предоставление платежей, взносов, безвозмездных перечислений субъектам международного права, всего
	233
	860
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

взносы в международные организации
	233.1
	862
	
	
	
	
	
	
	

	платежи в целях обеспечения реализации соглашений с правительствами иностранных государств и международными организациями
	233.2
	863
	
	
	
	
	
	
	

	капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности, всего
	240
	400
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе: бюджетные инвестиции
	241
	410
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

капитальные вложения на строительство объектов недвижимого имущества государственными (муниципальными) учреждениями
	241.1
	417
	
	
	
	
	
	
	

	закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	250
	200
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе:

расходы на закупку товаров, работ, услуг, всего
	251
	240
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы
	251.1
	241
	
	
	
	
	
	
	

	закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	251.2
	242
	
	
	
	
	
	
	

	закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта муниципального (муниципального) имущества
	251.3
	243
	
	
	
	
	
	
	

	прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	251.4
	244
	
	
	
	
	
	
	

	закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд в области геодезии и картографии вне рамок муниципального оборонного заказа
	251.5
	245
	
	
	
	
	
	
	

	Поступление финансовых активов, всего:
	300
	500
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

увеличение остатков средств
	310
	510
	
	
	
	
	
	
	

	прочие поступления
	320
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Выбытие финансовых активов, всего
	400
	600
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

уменьшение остатков средств
	410
	610
	
	
	
	
	
	
	

	прочие выбытия
	420
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств на начало года
	500
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств на конец года
	600
	X
	
	
	
	
	
	
	


III.I. Показатели выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг учреждения (подразделения)
на ___________________ 20__ г.
	Наименование показателя
	Код строки
	Год начала закупки
	Сумма выплат по расходам на закупку товаров, работ и услуг (с точностью до двух знаков после запятой - 0,00)

	
	
	
	всего на закупки
	в том числе:

	
	
	
	
	в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-Ф3 "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"

	
	
	
	на 20__ г.

очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-ый год планового периода
	на 20__ г. 2-ой год планового периода
	на 20__ г.

очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-ый год планового периода
	на 20__ г. 2-ой год планового периода
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-ый год планового периода
	на 20__ г. 2-ой год планового периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Выплаты по расходам на закупку товаров, работ, услуг всего:
	0001
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе:

на оплату контрактов заключенных до начала очередного финансового года:
	1001
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них:
	X
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	1002
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	1003
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	на закупку товаров работ, услуг по году начала закупки:
	2001
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них:
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	2002
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	2003
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


IV. Сведения о средствах, поступающих во временное
распоряжение учреждения (подразделения)
на _________________________ 20__ г.
                                                                                                              (очередной финансовый год)
	Наименование показателя
	Код строки
	Сумма (руб., с точностью до двух знаков после запятой - 0,00)

	1
	2
	3

	Остаток средств на начало года
	010
	

	Остаток средств на конец года
	020
	

	Поступление
	030
	

	
	
	

	Выбытие
	040
	

	
	
	


V. Справочная информация
	Наименование показателя
	Код

строки
	Сумма (тыс. руб.)

	1
	2
	3

	Объем публичных обязательств, всего:
	010
	

	Объем бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий муниципального заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации), всего:
	020
	


VI. Исходные данные для формирования плана финансово-хозяйственной деятельности в разрезе аналитических кодов
на _____________________ 20__ г.
	Наименование показателя
	Аналитический код
	Объем финансового обеспечения, руб. (с точностью до двух знаков после запятой - 0,00)

	
	
	всего
	в том числе:

	
	
	
	субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
	субсидии, предоставляемые в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации
	субсидии на осуществление капитальных вложений
	средства обязательного медицинского страхования
	поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе и от иной приносящей доход деятельности

	
	
	
	
	
	
	
	всего
	из них гранты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выплаты, всего
	900
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе: выплаты персонал, всего
	210
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

заработная плата, в том числе
	211
	
	
	
	
	
	
	

	основной персонал
	X
	
	
	
	
	
	
	

	административно-управленческий и вспомогательный персонал
	X
	
	
	
	
	
	
	

	оплата работ, услуг, всего
	220
	
	
	
	
	
	
	

	из них: услуги связи
	221
	
	
	
	
	
	
	

	транспортные услуги
	222
	
	
	
	
	
	
	

	коммунальные услуги, в том числе
	223
	
	
	
	
	
	
	

	теплоэнергия
	X
	
	
	
	
	
	
	

	электроэнергия
	X
	
	
	
	
	
	
	

	водопотребление
	X
	
	
	
	
	
	
	

	арендная плата за пользование имуществом
	224
	
	
	
	
	
	
	

	работы, услуги по содержанию имущества,

всего
	225
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

текущий ремонт оборудования (в том числе транспортных средств)
	X
	
	
	
	
	
	
	

	текущий ремонт здания
	X
	
	
	
	
	
	
	

	капитальный ремонт
	X
	
	
	
	
	
	
	

	противопожарные мероприятия
	X
	
	
	
	
	
	
	

	пожарная сигнализация
	X
	
	
	
	
	
	
	

	поверка и обслуживание приборов учета
	X
	
	
	
	
	
	
	

	прочие работы, услуги, всего
	226
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

договоров гражданско-правового характера
	X
	
	
	
	
	
	
	

	типографские работы, услуги
	X
	
	
	
	
	
	
	

	услуги в области информационных технологий
	X
	
	
	
	
	
	
	

	прочие расходы, всего
	290
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

земельный налог
	X
	
	
	
	
	
	
	

	налог на имущество
	X
	
	
	
	
	
	
	

	транспортный налог
	X
	
	
	
	
	
	
	

	поступление нефинансовых активов, всего
	300
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе: увеличение стоимости основных средств, всего
	310
	
	
	
	
	
	
	-

	из них:

приобретение автотранспортных средств
	X
	
	
	
	
	
	
	

	приобретение мебели
	X
	
	
	
	
	
	
	

	приобретение оргтехники
	X
	
	
	
	
	
	
	

	реконструкция жилых и нежилых зданий, сооружений, помещений
	X
	
	
	
	
	
	
	

	увеличение стоимости нематериальных активов, всего
	320
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

на программное обеспечение и базы данных для электронно-вычислительных машин
	X
	
	
	
	
	
	
	

	увеличение стоимости непроизводственных активов
	330
	
	
	
	
	
	
	

	увеличение стоимости материальных запасов, всего
	340
	
	
	
	
	
	
	

	из них:

приобретение горючесмазочных материалов
	X
	
	
	
	
	
	
	

	приобретение медикаментов и перевязочных средств
	X
	
	
	
	
	
	
	

	приобретение продуктов питания
	X
	
	
	
	
	
	
	

	приобретение канцелярских товаров
	X
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель муниципального

бюджетного учреждения (подразделения)

(уполномоченное лицо)                                                                                          ________________________         _____________________________

                                                                                                                                                 (подпись)                                               (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер муниципального

бюджетного учреждения (подразделения)                                                             ________________________       _____________________________

                                                                                                                                                  (подпись)                                              (расшифровка подписи)

Исполнитель                                                                    ______________________    _________________   _____________________   ________________

                                                                                                          (должность)                              (подпись)                   (расшифровка подписи)                       (телефон)

"___"______________ 20__ г.

                                                                                                                                                             СОГЛАСОВАНО

                                                                                                                                                 (орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя)                                                                                                         

                                                                                                                                            __________________       ___________________________

                                                                                                                                                                 (подпись)                                (расшифровка подписи)

                                                                                                                                                                           "___"_______________ 20__ г.

 Порядок заполнения Плана

1. В Плане указываются:

цели деятельности учреждения (подразделения) в соответствии с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами и уставом учреждения (положением подразделения) (Раздел I Плана);

виды деятельности учреждения (подразделения), относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения (положением подразделения) (Раздел I Плана);

перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом (положением подразделения) к основным видам деятельности учреждения (подразделения), предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется в том числе за плату (Раздел I Плана);

общая балансовая стоимость недвижимого государственного имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления; приобретенного учреждением (подразделением) за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; приобретенного учреждением (подразделением) за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности) (Раздел II Плана);

общая балансовая стоимость движимого государственного имущества на дату составления Плана, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества (Раздел II Плана);

показатели финансового состояния учреждения (подразделения), включающие показатели о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах, принятых на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана (Раздел II Плана);

показатели по поступлениям и выплатам учреждения (подразделения) (Раздел III Плана);

показатели выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг учреждения (подразделения) (Раздел III.1 Плана);

сведения о средствах, поступающих во временное распоряжение учреждения (подразделения) (Раздел IV Плана);

справочная информация (Раздел V Плана);

исходные данные для формирования Плана в разрезе аналитических кодов (Раздел VI Плана).

2. В Разделе III Плана:

по строкам 500, 600 в графах 4 - 10 указываются планируемые суммы остатков средств на начало и на конец планируемого года, если указанные показатели планируются на этапе формирования проекта Плана либо указываются фактические остатки средств при внесении изменений в утвержденный План после завершения отчетного финансового года;

в графе 3 по строкам 110 - 172.4, 300 - 420 указываются коды классификации операций сектора муниципального управления, по строкам 210 - 251.5 указываются коды видов расходов бюджетов;

по строке 120 в графе 10 указываются плановые показатели по доходам от грантов, предоставление которых из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации осуществляется по коду 613 "Гранты в форме субсидии бюджетным учреждениям" видов расходов бюджетов;

по строкам 210 - 241.1 в графах 5 - 10 указываются плановые показатели по соответствующим расходам раздельно по источникам их финансового обеспечения.

При этом плановые показатели по расходам по строке 250 графы 4 на соответствующий финансовый год должны быть равны показателям граф 4 - 6 по строке 0001 Раздела III.I Плана.

3. В Разделе III.I Плана в графах 7 - 12 указываются:

по строке 1001 - суммы оплаты в соответствующем финансовом году по контрактам (договорам), заключенным до начала очередного финансового года, при этом в графах 7 - 9 указываются суммы оплаты по контрактам, заключенным в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон N 44-ФЗ), а в графах 10 - 12 - по договорам, заключенным в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее - Федеральный закон N 223-Ф3);

по строке 2001 - в разрезе года начала закупки указываются суммы планируемых в соответствующем финансовом году выплат по контрактам (договорам), для заключения которых планируется начать закупку, при этом в графах 7 - 9 указываются суммы планируемых выплат по контрактам, для заключения которых в соответствующем году согласно Федеральному закону N 44-ФЗ планируется разместить извещение об осуществлении закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд либо направить приглашение принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) или проект контракта, а в графах 10 - 12 указываются суммы планируемых выплат по договорам, для заключения которых в соответствии с Федеральным законом N 223-ФЗ осуществляется закупка (планируется начать закупку) в порядке, установленном положением о закупке товаров, работ, услуг учреждением (подразделением).

При этом необходимо обеспечить соотношение следующих показателей:

1) показатели граф 4 - 12 по строке 0001 должны быть равны сумме показателей соответствующих граф по строкам 1001 и 2001;

2) показатели графы 4 по строкам 0001, 1001 и 2001 должны быть равны сумме показателей граф 7 и 10 по соответствующим строкам;

3) показатели графы 5 по строкам 0001, 1001 и 2001 должны быть равны сумме показателей граф 8 и 11 по соответствующим строкам;

4) показатели графы 6 по строкам 0001, 1001 и 2001 должны быть равны сумме показателей граф 9 и 12 по соответствующим строкам;

5) показатели по строке 0001 граф 7 - 9 по каждому году формирования показателей выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг не могут быть меньше показателей по строке 250 в графах 5 - 8 Раздела III Плана на соответствующий год;

6) показатели строки 0001 граф 10 - 12 не могут быть больше показателей строки 250 графы 9 Раздела III Плана на соответствующий год;

7) показатели строки 0001 граф 10 - 12 должны быть равны нулю, если все закупки товаров, работ и услуг осуществляются в соответствии с Федеральным законом N 44-ФЗ.

4. В Разделе IV Плана по строкам 010, 020 в графе 3 указываются планируемые суммы остатков средств во временном распоряжении на начало и на конец планируемого года, если указанные показатели отражаются на этапе формирования проекта Плана либо указываются фактические остатки указанных средств при внесении изменений в План после завершения отчетного финансового года.
                                                        УТВЕРЖДАЮ
                                     __________________________________________________________________________

                                     (наименование должности лица, утверждающего документ, наименование органа,

                                     __________________________________________________________________________

                                                осуществляющего функции и полномочия учредителя (учреждения))

                                     __________________                      __________________________________

                                                                                                                              (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

                                     "___"_______________________ 20__ г.

СВЕДЕНИЯ
ОБ ОПЕРАЦИЯХ С ЦЕЛЕВЫМИ СУБСИДИЯМИ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫМИ МУНИЦИПАЛЬНОМУ БЮДЖЕТНОМУ УЧРЕЖДЕНИЮ 
НА 20__г.
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Руководитель  муниципального
бюджетного учреждения (подразделения )                  ____________________   ________________________

                                                                                                       (подпись)                   (расшифровка подписи)

 Главный бухгалтер муниципального

бюджетного учреждения (подразделения )                    ___________________   _________________________

                                                                                                      (подпись)                   (расшифровка подписи)

Ответственный

Исполнитель                                                         ___________ _________ _____________________ _________

                                                                                 (должность)  (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

"____"________________ 20__ г.

Администрация   Андреевского сельского поселения Большеигнатовского

муниципального района Республики  Мордовия

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 03.02. 2017 г.                                                                                 № 3
с. Андреевка
В соответствии с постановлением администрации Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия от 03.02.2017г. № 10 «Об оптимизации штатной численности МБУК «Дом досуга и творчества» Андреевского сельского поселения»

1.  С 10.04.2017г. провести сокращение штата работников МБУК «Дом досуга и творчества» Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия по следующим должностям:

- Директор- в количестве 0,25 ставки
2.Директору МБУК «Дом досуга и творчества» Андреевского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района  Н.Г. Мамаевой привести в соответствие штатное расписание. 
3.    В соответствии с требованиями статьи 82 Трудового Кодекса РФ и статьи 25 Закона РФ от 19.04.1991 №1032-1 «О занятости населения в РФ» в срок до 07.02.2017г. обеспечить письменное уведомление выборного органа первичной профсоюзной организации и органа службы занятости о принятии решения о сокращении работников.

4. В срок до 08.02.2017г. обеспечить уведомление работников подлежащих увольнению в связи с сокращением штата работников учреждения, персонально и под роспись о предстоящем расторжении с ними трудовых договоров.

5. В срок до 08.02.2017г. обеспечить ознакомление работников, должности которых перечислены в пункте 1, с настоящим распоряжением  под роспись.

Глава Андреевского

сельского поселения                                                                     Г.И. Учаева
