

АДМИНИСТРАЦИЯ
 БОЛЬШЕИГНАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ



ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 16.06.2017 год                                                                       № 318 
с. Большое Игнатово


Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 года №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», администрация Большеигнатовского муниципального района 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение по принципу «одного окна».
2. Разместить утвержденную технологическую схему на официальном сайте Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

 Глава Большеигнатовского
муниципального района                                           Т. Н. Полозова

	







	Утверждено
 постановлением администрации Большеигнатовского муниципального района от 16.06.2017 год № 318







                          Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение по принципу «одного окна» в МФЦ

































Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

	2.
	Номер услуги в федеральном - реестре
	1300000010000055662

	3.
	Полное наименование услуги
	муниципальная услуга по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет 

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия от 24 июня 2013 г. № 314 «Об утверждении Административного регламента Администрации Большеигнатовского муниципального района РМ по предоставлению муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»


	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	личное обращение

	
	
	региональный портал государственных и муниципальных услуг (с момента реализации технической возможности)

	
	
	другие способы



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	1 
	Наименование «подуслуги» 1
	муниципальная услуга по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	Срок предоставления в зависимости от условий:
	

	1.1
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	48 дней

	1.2
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	48 дней

	1.3
	Основания отказа в приёме документов
	Нет 

	1.4
	Основания  отказа в предоставлении «подуслуги»
	1. непредставления определенных частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса РФ документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2. поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса РФ, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе;
3. представления документов в ненадлежащий орган;
4. несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса РФ условий перевода помещения;
5. несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства

	1.5
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Нет 

	1.6
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Нет 

	Плата за предоставление «подуслуги»:
	

	1.7
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Нет 

	1.8
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	1.9
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	-

	1.10
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
МБУ «МФЦ» - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги:
средствами почтовой связи

	1.11
	Способ получения результата «подуслуги»
	Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
МБУ «МФЦ» - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги:
средствами почтовой связи



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
	Наименование «подуслуги» 1.
	муниципальная услуга по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	1
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица являющиеся собственниками жилых или нежилых помещений

	2
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категорий на получение «подуслуги»
	1. Документы, удостоверяющие личность (для физических лиц);
2. оригинал документа, удостоверяющего личность  и документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), выданного в установленном законом порядке;
3. правоустанавливающие документы на переводимое помещение

	3
	Установленные требования к  документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ

	4
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Да 

	5
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Нет 

	6
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лиц (доверенность)

	7
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	Для физических лиц нотариально удостоверенная доверенность.
Для юридических лиц документ содержит наименование, реквизиты юридического лица, подписан уполномоченным лицом (с расшифровкой подписи) и имеет печать. Данные представителя указаны полностью
Документом, подтверждающим полномочия представителя Заявителя, является доверенность, составленная в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, либо акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления








3


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
	Категория документа
	Наименования документов,  которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество, необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	Документы, являющиеся основанием для начала оказания муниципальной услуги
	Заявление о переводе помещения

	1
	Нет 
	Рекомендуемая форма и образецзаявления приведена в приложении №1, 2 к технологической схеме
	Прилагается 
	Прилагается

	2
	Документы, удостоверяющие личность
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	1
	При личном обращении предоставляется оригинал  документа при обращении по почте прикладывается копия документа
	
	Нет 
	Нет 

	3
	Документы, удостоверяющие права представителя заявителя
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	1
	
	Доверенность составлена в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, либо права (полномочия) представителя физического или юридического лица удостоверены актом уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	Нет 
	Нет 

	4
	Правоустанавливающие документы
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение

	1
	Если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии

	Нет 
	Нет 

	5
	Документы о переустройстве и (или) перепланировки
	Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения

	1
	В случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке

	Нет 
	Нет 





Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего
(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа - (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомстве нный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	Нет 
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества
	Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	SID
0003891
	5 дней
	Нет 
	Нет 

	
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	
	Бюро технической инвентаризации
	Нет 
	5 дней
	Нет 
	Нет 

	
	Поэтажный план дома
	Поэтажный план дома
	
	
	Нет 
	5 дней
	Нет 
	Нет 




Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/док ументам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положитель ный/отрицат ельный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/
документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	1
	Уведомление о переводе жилого (нежилого)                помещения в нежилое (жилое) помещение

	Оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»
	Положительный 
	Прилагается
	Прилагается
	В органе, предоставляющем муниципальную услугу;
средствами почтовой связи
	Не востребованные заявителем результаты предоставления муниципальных услуг направляются заявителю почтой по адресу, указанному в обращении на предоставление муниципальной услуги
	30 дней

	2
	Уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого)                помещения в нежилое (жилое) помещение
	
	Отрицательный
	Прилагается
	Прилагается
	В органе, предоставляющем муниципальную услугу;
средствами почтовой связи
	
	30 дней








Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	Прием и регистрация заявления (документов)

	1
	Прием и регистрация заявления
	Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:
1) регистрирует поступившее в письменной форме заявление в журнале регистрации заявлений о переводе жилых помещений в нежилые или нежилых помещений в жилые помещения;
2) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием перечня и даты их получения, перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам
	Не более 1 рабочего дня
	Орган, предоставляющий муниципальную услугу и МФЦ
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Нет 

	Рассмотрение заявления (документов)

	2
	Рассмотрение заявления

	Специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения Заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в Административном регламенте;
3) проверяет заявление и документы заявителя на соответствие требованиям, указанным в Административном регламенте; 
4) устанавливает наличие права у заявителя на получение услуги;
5) устанавливает необходимость в направлении межведомственных запросов
	Не более 26 дней
	Орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Нет 

	Формирование и направление межведомственных запросов

	3
	Направление межведомственных запросов и получение ответов
	В случае не предоставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе специалист, уполномоченный на рассмотрение обращения заявителя формирует и направляет межведомственные запросы
	Срок выполнения процедуры не устанавливается но ограничивается сроком, установленным для предоставления услуги
	Орган, предоставляющий муниципальную услугу 
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Нет 

	Оформление результата предоставления муниципальной услуги

	4
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги
	В случае если отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит проект распоряжения Администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 
В случае если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит проект распоряжения Администрации об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	Не более 35 дней
	Орган, предоставляющий муниципальную услугу 
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Нет 

	Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

	5
	Выдача результата предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги
	На основании постановления специалист не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подписания постановления, готовит уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502.(Приложения №3,4,5)
Специалист, не позднее трех рабочих дней со дня подписания уведомления, направляет его заявителю почтовым направлением либо вручает его лично заявителю под подпись   
	Не более 3 дней
	Орган, предоставляющий муниципальную услугу и МФЦ
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Нет 
































Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на  прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и  иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной  пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	
	
	
	
	
	

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	Портал государственных и муниципальных услуг
	Нет 
	Требуется предоставления заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	Нет 
	Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия


Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме указаны в паспорте муниципальной услуги




[bookmark: _GoBack]Начальник отдела градостроительства, архитектуры, 
ЖКХ и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям
администрации Большеигнатовского муниципального района                                                            Т. И. Антипов              

Приложение №1
Рекомендуемая форма заявления для предоставления муниципальной по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

В Администрацию Большеигнатовского муниципального района РМ
_________________________________________
Ф.И.О. (последнее – при наличии) физического лица, паспортные данные,
_________________________________________
полное наименование , ИНН юридического  лица, Ф.И.О (последнее – при наличии) представителя, паспортные данные, реквизиты документа,
_________________________________________
подтверждающего его полномочия,
_________________________________________
место жительства (пребывания)
(для физических лиц)
_________________________________________
юридический адрес
(для  юридических лиц)
________________________________________,
почтовый адрес:
________________________________________,
тел._____________________________________.
.

Заявление

о переводе _____________________ помещения в ________________________ помещение
		(указать жилого/нежилого)				(указать нежилое/жилое)

От  ____________________________________________________________________
(Указывается собственник помещения. Для физических лиц указываются ФИО (последнее – при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номера телефонов. В случае если физическое лицо действует через представителя, также указываются ФИО (последнее – при наличии) представителя, реквизиты его документа, удостоверяющего личность, место жительства, реквизиты прилагаемого документа, подтверждающего полномочия,  номера телефонов. Для юридических лиц указываются полное наименование, место нахождения, ФИО (последнее – при наличии) лица, действующего от его имени, с указанием реквизитов прилагаемого документа, подтверждающего полномочия, номера телефонов)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

	Прошу перевести _________________ помещение, в ________________ помещение,
             (указать жилое/нежилое) 		             (указать нежилое/жилое)
расположенное по адресу: _______________________________________________________
                       (субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом,
_____________________________________________________________________________
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
________________________________________________________ принадлежащее на праве 

собственности __________________________________________________
на основании: _______________________________________________ для дальнейшего его 
			(указываются реквизиты правоустанавливающих документов)
использования под __________________________________________ .
			(указывается целевое назначение помещения после перевода)
Для обеспечения использования указанного помещения в качестве ______________
                                                                                                                                                                                             указать жилого/нежилого
 помещения ___________________ его переустройство и (или) перепланировка.
	          указать требуется/не требуется
Уведомление о переводе (отказе в переводе) помещения прошу ________________________ ______________________________________________.
(указать: направить по почте/выдать на руки. Если выдать на руки, также указывается способ направления сообщения о готовности уведомления (по почте, факсимильной связью, по телефону)
Даю согласие на обработку моих персональных данных. __________________
(подпись заявителя)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
3.______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
4.______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
5.______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
6._____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
7. ____________________________________________________________________
______________________________________________________________________


«____» _____________ 20___ г.

___________________________				______________________________
(подпись заявителя) 					          (расшифровка подписи заявителя)















Приложение №2

   Главе Большеигнатовского муниципального района РМ  Полозовой Татьяне Николаевне
от XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
находящегося по адресу: XXXXXXXXXXXX
тел. XXXXXXXX

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу перевести нежилое помещение, расположенное по адресу: Республика Мордовия, Большеигнатовский муниципальный район, с. Большое Игнатово, ул. Заречная, д. №00 в жилое помещение для дальнейшего его использования под ХХХХХХХХХХХХХХХХ.
Приложения:
1) Копия свидетельства о государственной регистрации права серии ХХХХХХХХ от
хх.хх.ххххг. на объект - квартира №Х по адресу: _____________________;
1) Копия свидетельства о государственной регистрации права серии ХХХХХ от
хх.ххг. на объект - квартира №х по адресу: _______________________________;
2) Выписка из ЕГРП на объект - квартира №хх по адресу: ______________________________;
3) Копия технического паспорта на объект - квартира №хх по адресу: ____________________;
4) Проектная документация - 15 томов;
5) Копия доверенности от хх марта 201х г., бланк ххххххххх;
6) Копии поэтажных планов дома №хх по ул. хххххх в с.Большое Игнатово - 5 листов;
7) Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации.



	Ф.И.О.



 (
"___ " _______ 20____ г.
)

















Приложение №3
	
	Кому
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан;

	
	

	
	полное наименование организации - для юридических лиц)

	

	
	Куда
	

	
	
	(почтовый индекс и адрес заявителя

	
	

	
	согласно заявителю о переводе)


Уведомление
о переводе жилого помещения в нежилое помещение
	Администрация муниципального образования Надымский район

	(полное наименование органа местного самоуправлении, осуществляющего перевод помещения)


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью 28,6 кв.м, находящегося по адресу:
	

	(наименование городского или сельского поселения)

	

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	Х
	,
	корпус          (владение, строение)
	,
	кв.
	

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	

	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	в целях использования помещения в качестве
	

	(ненужное зачеркнуть)
	

	

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,

	РЕШИЛА
	(

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)

	
	:


1. Помещения на основании приложенных к заявлению документов:
	а) перевести из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	без предварительных условий

	
	(ненужное зачеркнуть)
	


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
	- демонтаж радиатора;

	(перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения

	- демонтаж полотенцесушителя и сантехнического оборудования в ванной;

	или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	- демонтаж мойки на кухне;

	- демонтаж газовой плиты, установка заглушки на стояк;

	- установка входной группы со стороны двора ул. Комсомольской;

	- существующий дверной проем входа в квартиру заложить кирпичом.

	

	все виды работ выполнять в соответствии с проектной документацией шифр: 


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	





	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	«
	
	»
	
	20
	
	г.



М.П.










Приложение№4

	
	Кому
	Игнатову Игнату Игнатовичу

	
	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан;

	
	

	
	полное наименование организации - для юридических лиц)

	
	

	
	Куда
	431670, РМ, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, 

	
	
	(почтовый индекс и адрес заявителя

	
	ул. Советская, д. хх, кв.хх

	
	согласно заявителю о переводе)


Уведомление
о переводе жилого помещения в нежилое помещение
	Администрация Большеигнатовского муниципального района РМ

	(полное наименование органа местного самоуправлении, осуществляющего перевод помещения)


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью 28,6 кв.м, находящегося по адресу:
	431670, РМ, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово

	(наименование городского или сельского поселения)

	ул. ХХХХ,

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	Х
	,
	корпус          (владение, строение)
	,
	кв.
	ХХ

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	

	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	в целях использования помещения в качестве
	

	(ненужное зачеркнуть)
	

	стоматологического кабинета

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,

	РЕШИЛА
	(постановлением администрации Большеигнатовского муниципального района РМ

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)

	«О переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» от ХХХ № ХХ)
	:


1. Помещения на основании приложенных к заявлению документов:
	а) перевести из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	без предварительных условий

	
	(ненужное зачеркнуть)
	


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
	- демонтаж радиатора;

	(перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения

	- демонтаж полотенцесушителя и сантехнического оборудования в ванной;

	или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	- демонтаж мойки на кухне;

	- демонтаж газовой плиты, установка заглушки на стояк;

	- установка входной группы со стороны двора ул. Комсомольской;

	- существующий дверной проем входа в квартиру заложить кирпичом.

	

	все виды работ выполнять в соответствии с проектной документацией шифр: ХХХХ.


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	





	
Глава Большеигнатовского муниципального района
	
	
	
	

ХХХХ

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	«
	ХХ
	»
	ХХ
	20
	ХХ
	г.



М.П.




Приложение №5
	
	Кому
	Игнатову Игнату Игнатовичу

	
	
	(фамилия, имя, отчество – для граждан;

	
	

	
	полное наименование организации - для юридических лиц)

	
	

	
	Куда
	431670, РМ, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, 

	
	
	(почтовый индекс и адрес заявителя

	
	ул. Советская, д. хх, кв.хх

	
	согласно заявителю о переводе)


Уведомление
о переводе жилого помещения в нежилое помещение
	Администрация Большеигнатовского муниципального района РМ

	(полное наименование органа местного самоуправлении, осуществляющего перевод помещения)


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью 28,6 кв.м, находящегося по адресу:
	431670, РМ, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово

	(наименование городского или сельского поселения)

	ул. ХХХХ,

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

	дом
	Х
	,
	корпус          (владение, строение)
	,
	кв.
	ХХ

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	

	из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	в целях использования помещения в качестве
	

	(ненужное зачеркнуть)
	

	стоматологического кабинета

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,

	РЕШИЛА
	(постановлением администрации Большеигнатовского муниципального района РМ

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)

	«О переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» от ХХХ № ХХ)
	:


1. Помещения на основании приложенных к заявлению документов:
	а) перевести из
	жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
	без предварительных условий

	
	(ненужное зачеркнуть)
	


б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
	- демонтаж радиатора;

	(перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения

	- демонтаж полотенцесушителя и сантехнического оборудования в ванной;

	или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	- демонтаж мойки на кухне;

	- демонтаж газовой плиты, установка заглушки на стояк;

	- установка входной группы со стороны двора ул. Комсомольской;

	- существующий дверной проем входа в квартиру заложить кирпичом.

	

	все виды работ выполнять в соответствии с проектной документацией шифр:


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
	ХХХХХ

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	Глава Большеигнатовского муниципального района
	
	
	
	

ХХХХ

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	 «
	ХХ
	»
	ХХ
	20
	ХХ
	г.


М.П.









	ЖК РФ, Статья 24. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
 
[bookmark: dst100189]1. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:
[bookmark: dst124]1) непредставления определенных частью 2 статьи 23 настоящего Кодекса документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
(в ред. Федерального закона от 03.12.2011 N 383-ФЗ)
(см. текст в предыдущей редакции)
[bookmark: dst125]1.1) поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 настоящего Кодекса, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 настоящего Кодекса, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
(п. 1.1 введен Федеральным законом от 03.12.2011 N 383-ФЗ)
[bookmark: dst100191]2) представления документов в ненадлежащий орган;
[bookmark: dst100192]3) несоблюдения предусмотренных статьей 22 настоящего Кодекса условий перевода помещения;
[bookmark: dst100193]4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
[bookmark: dst100194]2. Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи.
[bookmark: dst100195]3. Решение об отказе в переводе помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.






