Администрация  Большеигнатовского

        муниципального района  Республики Мордовия
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  «16» ноября  2017 года                                                          №  566
с. Большое  Игнатово
	Об определении уполномоченного учреждения на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных бюджетных образовательных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений культуры  Большеигнатовского муниципального района 



        Во исполнение Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:

        1. Определить Муниципальное казенное учреждение «Центр обслуживания муниципальных учреждений»  Большеигнатовского муниципального района уполномоченным учреждением на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных бюджетных образовательных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений культуры  Большеигнатовского муниципального района. 
2. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия уполномоченного учреждения и муниципальных бюджетных учреждений при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Большеигнатовского муниципального района по финансово - экономическим вопросам, начальника управления экономического анализа и прогнозирования администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия Кудашкину О.Б.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.
Глава  Большеигнатовского
муниципального района                                                          Т.Н.Полозова
Утверждён

постановлением администрации  
Большеигнатовского муниципального района 

Республики Мордовия 

от  «16» ноября 2017 г. № 566
Порядок
 взаимодействия уполномоченного учреждения и муниципальных бюджетных учреждений при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
Глава 1. Общие положения
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон о контрактной системе) и определяет правила и условия взаимодействия Муниципального казенного учреждения «Центр обслуживания муниципальных учреждений»  Большеигнатовского муниципального района как учреждением, уполномоченным на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - Уполномоченное учреждение), с заказчиками, определенными в соответствии с пунктом 1 настоящего постановления (далее – Заказчики),  при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

2. В настоящем Порядке используются основные понятия, определенные статьей 3 Закона о контрактной системе.

3. В соответствии с настоящим Порядком документооборот осуществляется в электронной форме посредством Региональной информационной системы в сфере закупок Республики Мордовия.

4. При проведении совместных конкурсов или аукционов Уполномоченное учреждение выступает организатором совместного конкурса или аукциона в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе. Права и обязанности организатора совместного конкурса или аукциона определяются в соглашении, предусмотренном статьей 25 Закона о контрактной системе.

Глава 2. Функции заказчиков
5. Заказчики в целях обеспечения Уполномоченным учреждением осуществления закупок:

формируют, утверждают, ведут и размещают в единой информационной системе планы закупок;

формируют, утверждают, ведут и размещают в единой информационной системе планы-графики;

осуществляют обоснование закупок при формировании плана закупок, плана-графика;

представляют в Уполномоченное учреждение планы закупок и планы-графики закупок на очередной финансовый год с указанием объема средств, предусмотренных на все закупки заказчика, не позднее пятнадцати рабочих дней после доведения до них объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств или утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
формируют заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) по форме согласно приложению,  (форма заявки размещена в Региональной информационной системе в сфере закупок Республики Мордовия), документы, указанные в пункте 7 настоящего Порядка  и представляют их в Уполномоченное учреждение;
в случае необходимости направляют в Уполномоченное учреждение изменения к заявке на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) или уведомление об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

участвуют в обязательном общественном обсуждении закупок в случаях, предусмотренных законодательством о контрактной системе.

6. Заказчики при формировании заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя):
выбирают  способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя); определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта, определяют объект закупки  и условия контракта;

устанавливают требования к количеству, качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ, услуг в соответствии с правилами описания объекта закупки, предусмотренными Законом о контрактной системе;

устанавливают обязательные требования о соответствии участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки, а также  перечень документов, которые должны быть представлены участниками закупки для подтверждения такого соответствия;

устанавливают требование об обладании участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты;

устанавливают требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица;

устанавливают дополнительные требования к участникам закупки (при наличии таких требований);
устанавливают требование предоставления документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации и перечень этих документов 
устанавливают требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке;
устанавливают размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, а также условий банковской гарантии (если такой способ обеспечения заявок применим в соответствии с Законом о контрактной системе);
устанавливают размер обеспечения исполнения контракта, требования к такому обеспечению;

устанавливают условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами;

устанавливают требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

устанавливают критерии оценки заявок, окончательных предложений участников закупки, величины значимости этих критериев, порядок их  оценки;

устанавливают перечень сотрудников заказчика и других лиц, рекомендуемых для включения в состав комиссии.
принимают решения:

об осуществлении закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

о предоставлении преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов;

о включении в документацию о закупке и проект контракта положений, предусматривающих возможность заказчика изменить существенные условия контракта в соответствии с Законом о контрактной системе (в случае необходимости);

о включении в документацию о закупке права на заключение контракта с несколькими участниками закупки в случаях, установленных Законом о контрактной системе;

о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта;

о банковском сопровождении контракта в соответствии с Законом о контрактной системе.
7. Заказчики в обязательном порядке прикладывают к подаваемой в Уполномоченное учреждение заявке на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) следующие документы:

сопроводительное письмо, подписанное руководителем Заказчика (уполномоченным лицом), с указанием перечня прилагаемых к нему документов, фамилии и телефона должностного лица Заказчика, ответственного за подготовку документов на осуществление закупки (далее - документы);

техническое задание, утвержденное руководителем Заказчика (уполномоченным лицом);

обоснование начальной (максимальной) цены контракта, утвержденное руководителем Заказчика (уполномоченным лицом), с приложением информации, использованной при формировании  начальной (максимальной) цены контракта;

проект контракта, утвержденный руководителем Заказчика (уполномоченным лицом).
8. Заявка на определение поставщика (подрядчика, исполнителя), и прилагаемые к ней документы  подписывается непосредственным исполнителем и руководителем (уполномоченным лицом) Заказчика. 
9. Заказчики при определении поставщика (подрядчика, исполнителя):

обеспечивают участие своих представителей в работе комиссий по осуществлению закупок;

представляют в комиссию по осуществлению закупки заключение о соответствии предложений участников закупки в отношении объекта закупки описанию объекта закупки. В целях обеспечения экспертной оценки заявок на участие в конкурсах, осуществляемой в ходе оценки соответствия участников конкурсов дополнительным требованиям, заказчик вправе привлекать экспертов, экспертные организации;

проводят предквалификационный отбор для выявления участников закупки, которые соответствуют требованиям, установленным в соответствии с Законом о контрактной системе;

обеспечивают заключение контрактов;

направляют в Уполномоченное учреждение уведомление о заключении контракта для возврата победителю определения поставщика (подрядчика, исполнителя) денежных средств, внесенных им в качестве обеспечения заявки, в течение двух рабочих дней со дня заключения контракта;

направляют в Уполномоченное учреждение уведомление в письменной форме о причинах незаключения контракта в течение двух рабочих дней со дня истечения срока, установленного для заключения контракта;
участвуют в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и осуществляют подготовку материалов для выполнения претензионной работы;

осуществляют иные полномочия, предусмотренные Законом о контрактной системе.

Глава 3.Функции Уполномоченного учреждения

10. Уполномоченное учреждение в целях обеспечения определения поставщика (подрядчика, исполнителя):

утверждает форму заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя), представляемой заказчиками в Уполномоченное учреждение;

11. Уполномоченное учреждение при определении поставщика (подрядчика, исполнителя):

принимает от заказчика заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) и документы, указанные в пункте 7 настоящего Порядка; 
осуществляет закупки в форме открытых конкурсов, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов, аукционов в электронной форме, запросов котировок, запросов предложений;

в случае необходимости привлекает специализированную организацию для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе для разработки документации о закупке, размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки, выполнения иных функций, связанных с обеспечением проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

утверждает состав комиссии по осуществлению закупок;

разрабатывает и утверждает документацию о закупке в течение пяти рабочих дней со дня принятия заявки  к исполнению в соответствии с пунктом 13 настоящего постановления;

осуществляет размещение в единой информационной системе документации о закупке в течение двух рабочих дней со дня ее утверждения уполномоченным учреждением, размещение иной информации, предусмотренной Законом о контрактной системе;

осуществляет организацию проведения обязательного общественного обсуждения закупок;

представляет документацию о закупке всем заинтересованным лицам;

осуществляет работу по зачислению денежных средств на лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и по их возврату в случаях и порядке, установленных Законом о контрактной системе;

осуществляет выбор электронной торговой площадки для проведения открытого аукциона в электронной форме, взаимодействие с оператором электронной торговой площадки в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе и регламентом работы электронной площадки;
совместно с заказчиками дает разъяснения положений документации о закупке, результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

по собственной инициативе, а также в соответствии с предложениями заказчика вносит изменения в конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме, извещение о проведении запроса котировок в порядке и сроки, предусмотренные Законом о контрактной системе;

по собственной инициативе, а также в соответствии с поступившим от заказчика уведомлением принимает решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в порядке и сроки, предусмотренные Законом о контрактной системе. По истечении срока отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством отмена определения поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляется заказчиком самостоятельно;

уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии за день до его проведения;

обеспечивает работу комиссии;

осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, запросе котировок;

запрашивает сведения о соответствии участников осуществления закупки требованиям, установленным законодательством;

осуществляет учет и хранение всей документации и иных материалов, составленных в ходе осуществления закупок в течение срока, установленного Законом о контрактной системе

участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) уполномоченного органа, комиссий по осуществлению закупок, нарушающих права и законные интересы участника закупки;

осуществляют иные полномочия, предусмотренные Законом о контрактной системе.

Глава 4. Порядок взаимодействия уполномоченного

учреждения и заказчиков при определении поставщиков

(подрядчиков, исполнителей)

12. Заказчики:

направляют в Уполномоченное учреждение заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) по утвержденной форме через Региональную информационную систему в сфере закупок Республики Мордовия. Заявка и приложения к заявке должны быть подписаны усиленной электронной подписью руководителя (уполномоченного лица) заказчика;
по запросу Уполномоченного учреждения  не позднее 15 часов дня, следующего за днем получения запроса обязаны давать разъяснения по заявке и по документации на определение поставщика (подрядчика, исполнителя),  а также представлять иные документы, находящиеся в его распоряжении и используемые для определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

13. Уполномоченное учреждение в течение пяти рабочих дней либо в случае если начальная (максимальная) цена контракта превышает три миллиона рублей - в течение семи рабочих дней проводит проверку соответствия заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) и документов, указанных в частях третьей - пятой пункта 7 настоящего Порядка требованиям законодательства. Указанный срок может быть продлен по решению руководителя (заместителя руководителя) Уполномоченного учреждения не более чем на пять рабочих дней. В случае если заявка либо приложения к заявке не соответствуют требованиям законодательства о контрактной системе, а также в случае отсутствия сведений о закупке в плане-графике, Уполномоченное учреждение возвращает заявку в течение пяти рабочих дней заказчику с мотивированным отказом для устранения недостатков через Региональную информационную систему в сфере закупок Республики Мордовия. Заявка, соответствующая требованиям законодательства о контрактной системе, принимается к исполнению путем принятия решения об определении поставщика (подрядчика, исполнителя). 
Глава 5. Ответственность Уполномоченного

учреждения и заказчиков

14. Заказчики несут ответственность за формирование планов закупок и планов-графиков, за наличие лимитов бюджетных обязательств по объекту закупки, полноту и обоснованность заявки, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, в том числе за применение метода и полноту сведений, указанных в обосновании начальной (максимальной) цены, соответствие технического задания действующим техническим нормам и правилам, а также требованиям Закона о контрактной системе, иным  нормативно-правовым актам, условия контракта.

15. Уполномоченное учреждение несет ответственность за формирование документации о закупке, за исключением положений, отнесенных пунктом 12 настоящего Порядка к сфере ответственности заказчика.
Приложение

к Порядку, утверждённому  постановлением 

администрации Большеигнатовского муниципального
 района  Республики Мордовия
  от  «16»  ноября 2017 г. № 566
	Согласовано                                                

________________________

(должность)

________________________

(наименование органа                            исполнительной власти)

_________/________________

(подпись)     (Ф.И.О.)           

 "___" __________ 20__ года

М.П.


	Утверждаю

________________________

(должность)

________________________

(наименование заказчика)

 ________/__________________                     (подпись)     (Ф.И.О.)                    

 "___" ______________ 20__ года

 М.П.                                                         


Заявка
на  определение  поставщика  (подрядчика,  исполнителя)  для
обеспечения муниципальных нужд 
1. Наименование объекта закупки: 

2. Способ  определения  поставщика  (подрядчика,  исполнителя)  и

обоснование выбора этого способа: 

3. Код ОКПД2: 

4. Наименование заказчика: 
5. Реквизиты заказчика:  

КПП: 

ИНН: 

Почтовый адрес, местонахождение: 

Телефон, факс, e-mail: 

6. Ф.И.О.,   контактный  телефон    должностного   лица   заказчика,

ответственного за взаимодействие с уполномоченным органом: 
7. Начальная (максимальная) цена контракта: 

8. Порядок формирования цены контракта: 

9. Информация   о  валюте,   используемой  для   формирования   цены контракта: 
10. Форма, срок и порядок оплаты: Форма оплаты:

Сроки и порядок оплаты:

11. Источник финансирования: 

12. Требования к гарантии: Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги: 
Требования  к  объему  предоставления гарантий качества товара, работы, услуги: 
Требования к гарантийному обслуживанию товара:
Требования к расходам на эксплуатацию товара: 
Требования  к  обязательности  осуществления  монтажа и  наладки товара: 

Требования  к  обучению  лиц,  осуществляющих  использование  и обслуживание товара: 
13. Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: 

14. Сроки  (периоды) поставки товара,  завершения   работы,   график

оказания услуг: 

15.  Порядок  и срок осуществления заказчиком приемки товара, работ,

услуг, а также порядок и срок оформления результатов такой приемки: 
16.  Возможность  изменения  условий  контракта  при  снижении  цены

контракта  без  изменения предусмотренных контрактом  количества  товара,

объема  работы  или  услуги,  качества поставляемого товара,  выполняемой

работы, оказываемой услуги и иных условий контракта: 
17. Возможность  изменения  условий  контракта, если по  предложению заказчика  увеличиваются  предусмотренные  контрактом  количество товара, объем  работы или услуги не более чем на десять процентов или уменьшаются предусмотренные    контрактом   количество  поставляемого  товара,  объем выполняемой  работы  или  оказываемой  услуги  не  более  чем  на  десять процентов: 

18. Возможность заказчика увеличить количество поставляемого  товара на  сумму,  не  превышающую  разницы  между ценой контракта, предложенной участником  закупки,  и  начальной  (максимальной) ценой контракта (ценой лота): 

19. Размер  обеспечения  исполнения  контракта, требования к  такому обеспечению,  порядок  предоставления,  а  также  информация о банковском сопровождении контракта: 

20. Банковские реквизиты для перечисления обеспечения контракта: 

расчетный счет: 

лицевой счет: 

БИК: 

Наименование: 

ИНН: 

КПП: 

В назначении платежа указать код средств «СВР» и предмет контракта.

21. Обладание участником закупки исключительными правами на  объекты интеллектуальной  собственности,  если  в  связи  с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности: 

22. Требования, устанавливаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки: 

23. Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке: 

24. Перечень    документов,   подтверждающих   соответствие   товара требованиям,  установленным  в  соответствии   с  законодательством РФ  и требуемых в составе заявки на участие в закупке:  

25. Дополнительные требования к участникам закупки: 
26. Перечень  документов,  подтверждающих  соответствие   участников

закупок дополнительным требованиям: 
27. Требование об отсутствии в реестре недобросовестных  поставщиков (подрядчиков,  исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации   об  учредителях,  о  членах  коллегиального  исполнительного органа,  лице,  исполняющем  функции  единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица: 
28. Сведения    об    участии    в    закупке    субъектов    малого предпринимательства,       социально    ориентированных    некоммерческих организаций: 
29. Право  заказчика  заключить  контракт с несколькими  участниками закупки: 

30. Условия,  запреты, ограничения допуска товаров, происходящих  из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: 
31. Преимущества         для     учреждений      и       предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, %: 
 преимущества организациям инвалидов: 
 преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы: 

32. Подтверждение  соответствия  закупаемых  товаров,  работ,  услуг требованиям законодательства РФ об энергетической эффективности: 
33. Срок подписания контракта, условия признания победителя или иного участника закупки уклонившимся от заключения контракта: 

34. Возможность одностороннего отказа от исполнения контракта: 
35. Критерии  оценки  заявок,  окончательных предложений  участников закупки: 

36. Перечень сотрудников заказчика и других лиц,  рекомендуемых   для включения в состав комиссии: 

37. Ф.И.О.,  должность,  телефон, e-mail контрактного  управляющего, сотрудника контрактной службы, ответственных за заключение контракта: 
     _________________/_____________/

      (подпись, фамилия, инициалы)

