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Администрация Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района
Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  От  14 апреля 2017 года 

                                     № 23

 с. Вармазейка

Об утверждении Административного регламента администрации Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района РМ по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации».

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» и постановлением правительства от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», в целях повышения доступности и качества исполнения услуг в Большеигнатовском муниципальном районе Республики Мордовия, создания условий для участников отношений, возникающих при оказании данных услуг администрация Вармазейского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации».

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения                                                            А.Р.Рабина            

УТВЕРЖДЕН                                                          

постановлением администрации Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

 от 14 апреля 2017г. № 23                                  

Административный регламент
              Администрации Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района РМ по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации»
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по организации процесса присвоения, изменения и аннулирования адресов объекта адресации, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости (далее - заявители), и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости.

2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

4. Получателем муниципальной услуги (далее - Заявитель), имеющим намерение присвоить, изменить, аннулировать адрес объекту адресации, подтвердить имеющийся адрес, получить новый взамен ранее выданного адреса, присвоить, изменить наименование элементам планировочной структуры и элементам улично-дорожной сети выступает собственник объекта адресации (юридические и физические лица) по собственной инициативе либо лицо, обладающее одним из следующих вещных прав на объект адресации:

- право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;

- право пожизненно наследуемого владения;

- право постоянного (бессрочного) пользования.

С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя)
Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

5. Информация о муниципальной услуге предоставляется администрацией Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района РМ и Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия» (далее – МБУ «МФЦ») с использованием средств телефонной связи, при личном, электроном или письменном обращении Заявителя в Администрацию Вармазейского  сельского поселения и МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

6. Место нахождения Администрации Вармазейского сельского поселения (далее - Администрация):

Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Вармазейка, ул. Советская, д. 30;

Контактные данные:

телефон/факс: 88344224312

адрес электронной почты: rabinaantonina@rambler.ru
Интернет-сайт: http://bignatovo.e-mordovia.ru.

График работы:

понедельник - пятница: с 8 ч.30 мин. до 16 ч.30 мин.

перерыв на обед :с 13 ч.00 мин. до 14 ч.00 мин.

суббота, воскресенье - выходные дни.

7. Место нахождения МБУ «МФЦ»:

431670, Республики Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 32;

Контактные данные:

телефон/факс: 8 (83442) 2-10-39;

адрес электронной почты: ignmfc@mail.ru;

Интернет-сайт:  http://bignatovo.e-mordovia.ru.

График работы МФЦ:

понедельник – пятница: с 8 ч. 30 мин. до 16 ч. 30 мин.; без перерыва на обед;

суббота: с 9 ч. 00 мин. до 13ч. 00 мин.; без перерыва на обед.

выходной день: воскресенье.

7. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, МБУ «МФЦ», ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, МБУ «МФЦ» при личном и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Большеигнатовского муниципального района (http://bignatovo.e-mordovia.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

8. Адрес официального сайта Администрации Вармазейского сельского поселения в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации Большеигнатовского муниципального района http://bignatovo.e-mordovia.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию Вармазейского сельского поселения электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги http://bignatovo.e-mordovia.ru.;

- электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги ignmfc@mail.ru;

- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

9. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в Администрацию Вармазейского сельского поселения по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном интернет-сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

- местонахождение Администрации Вармазейского сельского поселения;

- должностные лица, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;

- график работы Администрации Вармазейского сельского поселения;

- график личного приема главы Вармазейского сельского поселения;

- адрес электронной почты Администрации Вармазейского сельского поселения;

- порядок приема обращения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- ход предоставления муниципальной услуги;

- административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

- порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление услуги.

Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ»;

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

10. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» содержится следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действия (бездействие) лиц и органов местного самоуправления ответственных за предоставление муниципальной услуги.

11. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно, по почте в электронной форме).

12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

13. При невозможности специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

14. При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке МБУ «МФЦ» и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

15. Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

16. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации».

1) Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:

а) в отношении земельных участков в случаях:

 - подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-  выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:

-  выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;

- выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:

- подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.

2) Изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименований и границ субъектов Российской Федерации, муниципальных образований и населенных пунктов осуществляется на основании информации Государственного каталога географических названий и государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, предоставляемой оператору федеральной информационной адресной системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра. 

3) Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:

а) прекращения существования объекта адресации;

б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;

в) присвоения объекту адресации нового адреса.

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

17. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

18. Организатором исполнения муниципальной услуги является муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия» (далее - МБУ «МФЦ»).

19. При предоставление муниципальной услуги МБУ «МФЦ» взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия (далее - Управление Росреестра);

Управлением Федеральной налоговой службы.

20. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

21. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут явиться:

- присвоение (изменение или аннулирование) адреса объекта адресации;

- решение об отказе в присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекту адресации с указанием причины отказа (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги

22. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача постановления администрации  Вармазейского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации;

- выдача заявителю письменного отказа в выдаче постановления администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации с объяснением причин отказа(приложение 2 к настоящему Административному регламенту).

Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- заявление о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекту адресации по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- копия доверенности, оформленная в соответствии с действующим законодательством (в случае подачи заявления через представителя);

- копия документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности или иной документ, на котором основаны полномочия представителя заявителя;

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, если право на него (них) не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
-  разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
- кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
-  решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
-  акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
-  кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 3 статьи 16 подраздела 1 раздела 2);
-  уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «б» пункта 3 статьи 16 подраздела 1 раздела 2).

Подраздел 5. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

 25. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы, указанные в п. 23 настоящего административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы заполнены не карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.

27. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги:

- поступление заявления от заявителя о прекращении рассмотрении его обращения;

- установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги;

-  с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 4 подраздела 2 раздела 1;

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

-  документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

-  отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в подпунктах 1, 2, 3 пункта 16 подраздела 1 раздела 2.

Срок подготовки и направления заявителю решения об отказе не должен превышать 10 рабочих дней.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

29. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 8. Срок предоставления муниципальной услуги

30. Срок предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объекта адресации» - не должен превышать 18 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

Подраздел 9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
31. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-   Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса»;

- Постановление Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
- настоящий административный регламент;

- иные муниципальные правовые акты.

Подраздел 10. Стандарт комфортности

32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, получения консультации не должно превышать 15 минут на одного заявителя.

Продолжительность приема при выдаче документов не должно превышать 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме информирует обратившегося по интересующему вопросу. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию об услуге, ФИО сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При электронной форме обращения - в режиме реального времени.

33. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, приема заявления и необходимых документов для оценки принятых документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 15 минут.

34. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга.

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию;

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещение, где предоставляется муниципальная услуга.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) текст административного регламента с приложениями;

б) образцы документов;

в) порядок обжалования действий (или бездействия) сотрудников, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

35. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые Администрацией Вармазейского сельского поселения, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.

36. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

37. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение возможности направления запроса в администрацию Вармазейского сельского поселения и МБУ «МФЦ» по электронной почте;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

4) размещение информации о муниципальной услуге на сайте администрации Большеигнатовского муниципального района.

38. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Административные процедуры

39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и представленных документов, с последующей регистрацией;

2) рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству;

3) подготовка постановления администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации;

4) регистрация и выдача постановления администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в 3.

Подраздел 2. Прием заявления и представленных документов

40. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет лично либо направляет почтой на рассмотрение специалисту МБУ «МФЦ» или Администрации Вармазейского сельского поселения заявление установленного образца и прилагаемые к нему документы для присвоения (изменения или аннулирования) адреса объекта адресации.

41. Специалист МБУ «МФЦ» или Администрации Вармазейского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) в случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:

- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- документы не исполнены карандашом;

3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении (заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление);

4) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации обращений юридических и физических лиц (далее - журнал регистрации обращений);

41. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству

42. Специалист МБУ «МФЦ» или Администрации Вармазейского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет проверку представленных документов:

1) на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 23 настоящего административного регламента);

2) на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации.

43. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист МБУ «МФЦ» или Администрации Вармазейского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов: готовит ответ заявителю об отказе в выдаче постановления администрации Вармазейского _сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации в течение 10 рабочих дней в письменной форме с мотивированным объяснением причин принятого решения.

44. После регистрации заявления и документов специалист МБУ «МФЦ» в течение 1-го рабочего дня передает данное заявление с пакетом прилагаемых документов на рассмотрение в администрацию Вармазейского сельского поселения.

45. Подготовка постановления администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении адреса.

1) Специалист администрации Вармазейского сельского поселения в течение семи дней со дня регистрации заявления о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет подготовку постановления администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации.

2) Подготовленное постановление администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости предоставляется на подпись главе поселения.

3) Регистрация и выдача постановления администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости.

4) Регистрацию постановления администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет специалист ответственный за подготовку постановлений. Сведения заносятся в журнал регистрации постановлений.

5) Заявителю выдается лично, направляется почтой либо передается через МБУ «МФЦ» один экземпляр постановления администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации на бумажном носителе (под роспись в журнале регистрации с указанием даты получения).

6) Второй экземпляр постановления администрации Вармазейского сельского поселения о присвоении (изменении или аннулировании) адреса объекта адресации на бумажном носителе и экземпляр в электронном виде хранятся в администрации Вармазейского сельского поселения.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

46. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется главой Вармазейского сельского поселения. 

47. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации Вармазейского сельского поселения, либо внеплановые, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава администрации Вармазейского сельского поселения или уполномоченное им должностное лицо администрации.

Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формирует комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации Вармазейского сельского поселения.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Заявитель вправе направить письменное обращение в адрес главы Вармазейского сельского поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой Вармазейского сельского поселения или уполномоченным им должностным лицом.

48. Ответственность должностных лиц (специалистов МБУ «МФЦ» и администрации Вармазейского сельского поселения) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

Глава  Вармазейского сельского поселения несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации Вармазейского сельского поселения и МБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

49. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

50. Контроль соблюдения специалистами МБУ «МФЦ» последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется директором МБУ «МФЦ».

Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МБУ «МФЦ» в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Администрацией Вармазейского муниципального района.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

51. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

52. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) отдела, его должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 23 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, при нарушении требований подраздела 6 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено подразделом 6 настоящего административного регламента;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 

7) отказ должностных лиц администрации ​​​​​ Вармазейского сельского поселения и МБУ «МФЦ» в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  

53. Уполномоченным органом для рассмотрения жалобы, является администрация Вармазейского сельского поселения.

54. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель либо его представитель прилагает к жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.

В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

55. Жалоба подается в администрацию Вармазейского сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба регистрируется в день ее поступления.

Жалоба, поступившая в администрацию Вармазейского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

56. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы действующим законодательством не предусмотрено.

57. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом отдела ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Большеигнатовского муниципального района, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

59. При неудовлетворении претензий гражданина в порядке досудебного (внесудебного) обжалования заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке посредством направления заявления в суд.

60. Заявитель имеет право получения информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

61. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 

к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ (ИЗМЕНЕНИИ) ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ  ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	в

----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	


	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Приложение 2 

к Административному регламенту

ФОРМА РЕШЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

                                             ______________________________

                                             ______________________________

                                                (Ф.И.О., адрес заявителя

                                               (представителя) заявителя)

                                             ______________________________

                                                 (регистрационный номер

                                                 заявления о присвоении

                                                объекту адресации адреса

                                              или аннулировании его адреса)

                                  Решение

              об отказе в присвоении объекту адресации адреса

                       или аннулировании его адреса

                        от ___________ N __________

___________________________________________________________________________

   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной

    власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения

    или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

         образования города федерального значения, уполномоченного

                  законом субъекта Российской Федерации)

сообщает, что ____________________________________________________________,

               (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер

                                 и дата выдачи документа,

___________________________________________________________________________

     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;

                    полное наименование, ИНН, КПП (для

___________________________________________________________________________

     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации

                   (для иностранного юридического лица),

__________________________________________________________________________,

                  почтовый адрес - для юридического лица)

на  основании Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов,

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября

2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему

                                  (нужное подчеркнуть)

объекту адресации ________________________________________________________.

                      (вид и наименование объекта адресации, описание

___________________________________________________________________________

      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя

                  о присвоении объекту адресации адреса,

___________________________________________________________________________

           адрес объекта адресации в случае обращения заявителя

                       об аннулировании его адреса)

___________________________________________________________________________

в связи с _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                            (основание отказа)

    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа

государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального

значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального

образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта

Российской Федерации

___________________________________                         _______________

        (должность, Ф.И.О.)                                    (подпись)

М.П.

Совет депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района

Республики Мордовия
  РЕШЕНИЕ                 

Совета депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района  Республики Мордовия шестого созыва

от 14.04. 2017 года                                                                      № 24
с. Вармазейка

О внесении изменений в Порядок заключения соглашений между органами

Местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района

и органами местного самоуправления поселений Большеигнатовского муниципального района о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения, утвержденного решением Совета депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района  от 24.12.2014г. №87
В соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Совет депутатов решил:

          1. Внести в Порядок заключения соглашений между органами

местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района

и органами местного самоуправления Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения, утвержденного решением Совета депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района  от 24.12.2014г. №87
изменения следующего содержания:

1.1. пункт 1 части 4 главы 2 дополнить абзацем следующего содержания:

«- об утверждении перечней передаваемых муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, а также иного имущества, необходимого для осуществления части переданных полномочий по решению вопросов местного значения»;

1.2.  часть 24 главы 5 дополнить пунктом 11 следующего содержания:

«11) перечни передаваемых муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, а также иного имущества, необходимого для осуществления части переданных полномочий по решению вопросов местного значения.».

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава сельского поселения                                                         А.Р.Рабина
Совет депутатов  Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского  муниципального района 

Республики  Мордовия

РЕШЕНИЕ

Совета депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района шестого созыва

от «14» апреля 2017 г.                                                            ( 25
                                                с. Вармазейка

Об утверждении Положения об управлении муниципальной собственностью Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в новой редакции
    В целях повышения эффективности использования муниципальной собственности, в соответствии со ст. 51 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», уставом Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, Совет депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, РЕШИЛ:
    1. Утвердить Положение об управлении муниципальной собственностью Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в новой редакции.

2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия от 23.05.2012 г. № 17 «Об утверждении Положения об управлении муниципальной собственностью Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района»;

     3. Настоящее решение подлежит официальном опубликованию в информационном бюллетене «Луч». 

Глава сельского поселения                                                   А.Р.Рабина
	
	


Утверждено

Решением Совета депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия от 14.04.2017 года №25
Положение
об управлении муниципальной собственностью Большеигнатовского муниципального района


Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия (далее по тексту - законодательство), Уставом Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района и определяет порядок осуществления органами местного самоуправления прав по владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящегося в муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

1. Общие положения

1. Муниципальной собственностью Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района является имущество, переданное муниципальному образованию Вармазейского сельского поселения Большеигнатовский муниципальный район в результате разграничения государственной собственности Российской Федерации и Республики Мордовия в соответствии с законодательством, а также иное имущество, принадлежащее Вармазейского сельского поселения Большеигнатовскому муниципальному району на праве собственности.

В состав муниципальной собственности района входят:

муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения и организации;

районная муниципальная казна - средства районного бюджета.

2. От имени Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района права собственника осуществляет Администрация Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района (далее администрация муниципального района) в лице главы Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

Совет депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района (далее по тексту - Совет депутатов) осуществляет правовое регулирование отношений, возникающих в связи с управлением муниципальной собственностью Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

Глава Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района (далее по тексту - Глава муниципального района) осуществляет полномочия, необходимые для решения вопросов управления муниципальной собственностью Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского района, в соответствии с Уставом муниципального образования Вармазейского сельского поселения Большеигнатовский муниципальный район, решениями Совета депутатов и настоящим Положением.

3.1. Реализация районом права собственности не может нарушать права и охраняемые законом интересы других лиц, в том числе субъектов права частной, муниципальной, республиканской, федеральной и собственности других субъектов Российской Федерации. 

3.2. Формами реализации прав собственника в процессе управления имуществом муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района являются:

учреждение, ликвидация и реорганизация юридических лиц;

отчуждение имущества в виде продажи, безвозмездной передачи, дарения, мены и в иных формах, предусмотренных законодательством;

передача имущества без прекращения права собственности в виде аренды, доверительного управления и иными предусмотренными законодательством способами;

приобретение имущества в собственность Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района способами, не запрещенными законодательством;

реализация прав собственника в иных формах, не запрещенных законодательством.

 Муниципальное имущество может быть отчуждено в собственность других лиц, передано во владение, пользование и распоряжение без смены собственника, использовано в качестве предмета залога, обременено другими способами, передано в доверительное управление, по концессионному соглашению, по соглашению о муниципальном-частном партнерстве и отчуждено в иных формах, не запрещенных законодательством.

2. Имущество органов местного самоуправления Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района

4. Органы местного самоуправления Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, а также отраслевые (функциональные) органы администрации, зарегистрированные в качестве юридического лица (далее - отраслевые (функциональные) органы администрации), владеют закрепленным за ними муниципальным имуществом на праве оперативного управления и не вправе распоряжаться этим имуществом, если иное не предусмотрено законодательством.

5. Сделки, осуществляемые в соответствии с федеральными законами, в отношении имущества, принадлежащего органам местного самоуправления, отраслевым (функциональным) органам администрации, совершаются по решению руководителя органа местного самоуправления.

3. Порядок управления муниципальными учреждениями

6. Муниципальное учреждение Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - муниципальное учреждение) создается, ликвидируется и реорганизуется по решению Администрации муниципального района.

7. Имущество муниципального учреждения является муниципальной собственностью Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района и закрепляется администрацией муниципального района в лице Главы Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района за муниципальным учреждением на праве оперативного управления.

8. Муниципальные учреждения, за которыми муниципальное имущество закреплено на праве оперативного управления, владеют, пользуются и распоряжаются этим имуществом в пределах, установленных законодательством, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями собственника и назначением этого имущества.

Муниципальные учреждения без согласия собственника не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться муниципальным имуществом, закрепленным за ними администрацией Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района или приобретенным этими учреждениями за счет средств, выделенных им администрацией Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района на приобретение такого имущества, за исключением случаев, предусмотренных законодательством и настоящим Положением.

Излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество изымается у муниципального учреждения администрацией муниципального района в лице Главы муниципального района в установленном законодательством порядке.

Решение о безвозмездной передаче (дарении) объектов муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, приобретенных муниципальными учреждениями за счет средств, выделенных им по смете, а также за счет средств, полученных от осуществления деятельности, приносящей доходы, принимается руководителем соответствующего учреждения с письменного согласия администрации Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

4. Порядок управления муниципальными унитарными предприятиями

9. Муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения могут быть созданы путем учреждения вновь либо в результате реорганизации исключительно в целях обеспечения решения вопросов районного значения и повышения эффективности использования муниципального имущества в случаях, когда действующие на территории Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского района организации не в полной мере удовлетворяют потребности населения района.

Решение об учреждении муниципального унитарного предприятия, а также об их реорганизации принимается Главой Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, при этом им определяются цели и основной предмет (виды) деятельности.

Реорганизация проводится в установленном законодательством порядке.

10. Муниципальные унитарные предприятия могут быть ликвидированы в случаях и в порядке, установленных законодательством.

11. Имущество муниципального унитарного предприятия является муниципальной собственностью Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района и закрепляется администрацией Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в лице Главы Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района за муниципальным унитарным предприятием на праве хозяйственного ведения.

12. Установить часть прибыли муниципальных унитарных предприятий, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей и перечисляемой в доход бюджета Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в размере 20 процентов.

13. Муниципальное унитарное предприятие, муниципальное учреждение осуществляют оперативный бухгалтерский учет и ведут статистическую отчетность в установленном законодательством порядке и представляют отчетность о своей деятельности, в том числе о целевом использовании собственных, бюджетных и заемных средств, а также о результатах финансово-хозяйственной деятельности в установленном Главой Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района порядке.

5. Порядок управления муниципальной казной

14. Муниципальную казну Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района (далее-муниципальная казна) составляют средства местного бюджета и иное муниципальное имущество сельского поселения, не закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями.

Управление муниципальной казной осуществляется администрацией Вармазейского сельского поселения муниципального района в лице Главы Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в соответствии с настоящим Положением.

Действия по управлению имуществом муниципальной казны, связанные с их поступлением, выбытием (списание, передача в аренду другим организациям), согласование безвозмездной передачи (дарения) объектов муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, не закрепленных за муниципальными учреждениями, безвозмездной передачи имущества, предназначенного для осуществления отдельных полномочий органов местного самоуправления, переданного в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», осуществляются администрацией сельского поселения в лице Главы Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

15. Приобретение (прием) имущества в муниципальную казну производится администрацией Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в лице Главы Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, при этом должны быть определены источники финансирования приобретения и организации, которые впоследствии будут осуществлять управление приобретенным (принятым) имуществом.

16. Передача объектов муниципальной казны в федеральную собственность, собственность субъектов Российской Федерации или иных муниципальных образований осуществляется по решению Главы Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

17.1. Имущество, составляющее муниципальную казну, может быть передано в безвозмездное пользование исключительно некоммерческим организациям в целях осуществления ими своей уставной деятельности. Решение о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование принимается администрацией сельского поселения в лице Главы Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.
17.2. В аренду могут быть переданы предприятия как имущественные комплексы, здания, сооружения, нежилые помещения в жилых домах и встроенно-пристроенные помещения, оборудование, транспортные средства, инвентарь, инструмент и другие вещи, которые не теряют своих натуральных свойств в процессе их использования и входят в состав казны. Виды имущества, сдача которого в аренду не допускается, а также ограничение и запрещение выкупа арендуемого имущества устанавливаются законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Мордовия.

5.1 Безвозмездная передача другому муниципальному образованию права собственности на муниципальное имущество

5.1.1.  Безвозмездная передача другому муниципальному образованию права собственности на муниципальное имущество (в том числе на муниципальное предприятие как имущественный комплекс, муниципальное учреждение) предназначенное для осуществления отдельных полномочий органов местного самоуправления, осуществляется на основании соглашения с органами местного самоуправления сельского поселения о передаче им осуществления части своих полномочий по решению вопросов местного значения заключаемом в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 
         5.1.2.Перечни передаваемых муниципальных предприятий, муниципальных учреждений, а также иного муниципального имущества определяется соглашением о передаче полномочий, заключаемым в порядке определенном Уставом Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района и Решением Совета депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района от 24.12.2014 №87 "Об утверждении Порядка заключения соглашений между органами местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района и органами местного самоуправления поселений Большеигнатовского муниципального района о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения".
5.1.3. Решение о безвозмездной передаче (дарении) объектов муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, приобретенных муниципальными казенными учреждениями, принимается руководителем соответствующего учреждения с письменного согласия органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального казенного учреждения.

5.1.3. Решение о безвозмездной передаче (дарении) объектов муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, приобретенных муниципальными автономными и бюджетными учреждениями за счет средств, выделенных им собственником на приобретение такого имущества, принимается руководителем соответствующего учреждения с письменного согласия органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного, автономного учреждения.

 5.1.4. Решение о безвозмездной передаче (дарении) объектов муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, не закрепленных за муниципальными учреждениями, принимается Администрацией  Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.
6. Особенности управления отдельными видами имущества муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района

18. Расходование средств районного бюджета на цели приобретения объектов в муниципальную собственность Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского района и управления ими осуществляется в установленном Советом депутатов порядке.

19. Управление природными объектами, переданными в безвозмездное пользование Вармазейского сельского поселения Большеигнатовскому муниципальному району, в том числе землей, регулируется законодательством и решениями Совета депутатов.

           20.1. Основным документом, регламентирующим взаимоотношения сторон при сдаче в аренду муниципального имущества, находящегося в собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, является договор аренды, заключенный в соответствии с требованиями гражданского законодательства, настоящего Положения и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, Совета депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района. 

20.2. Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления муниципальным имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления (далее - договоры), осуществляется по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения таких договоров, проводимых в порядке, установленном законодательством.

20.3. Заключение договоров в отношении муниципального имущества, которое закреплено на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями или муниципальными учреждениями Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района и которым они могут распоряжаться только с согласия собственника, осуществляется по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения таких договоров, проводимых в порядке, установленном законодательством.

20.4. В случаях, предусмотренных законодательством, заключение договоров может осуществляться без проведения конкурсов или аукционов.

20.5. Порядок расчета арендной платы за пользование муниципальным имуществом при заключении договоров аренды без проведения конкурсов или аукционов утверждается Администрацией Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

21.1. Передача муниципального имущества в залог. Залог муниципального имущества осуществляется для обеспечения обязательств района. 

21.2. Передача в залог муниципального имущества, не закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями, а также акций акционерных обществ осуществляется администрацией.

 21.3. Муниципальное унитарное предприятие осуществляет залог недвижимого имущества в соответствии с настоящим Положением с согласия собственника. 

22.1. Передача муниципального имущества в доверительное управление. Решение о передаче муниципального имущества в доверительное управление принимается администрацией по представлению структурного подразделения администрации.

22.2. Передача муниципального имущества в доверительное управление осуществляется на основании договора в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации.

22.3. Имущество, закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями, не может быть передано в доверительное управление. 

23.1. Передача муниципального имущества по концессионному соглашению. Муниципальное имущество может быть предоставлено во владение и пользование по концессионному соглашению в установленном законодательством порядке.

 23.2. По концессионному соглашению одна сторона выступает концессионером и обязуется за свой счет создать и (или) реконструировать определенное этим соглашением недвижимое имущество, право собственности на которое принадлежит или будет принадлежать другой стороне - концеденту, осуществлять деятельность с использованием (эксплуатацией) объекта концессионного соглашения, а концедент обязуется предоставить концессионеру на срок, установленный этим соглашением, права владения и пользования объектом концессионного соглашения для осуществления указанной деятельности. Концедентом по концессионному соглашению от имени района выступает администрация.

23.3. Решение о передаче муниципального имущества по концессионному соглашению принимается администрацией.

24. Приватизация объектов муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района осуществляется администрацией сельского поселения в лице Главы Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в соответствии с законодательством, решениями Совета депутатов.

25. В целях управления долями (паями, акциями) хозяйственных товариществ и обществ, некоммерческих организаций Глава Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района назначает представителей Большеигнатовского района в органах хозяйственных товариществ и обществ, некоммерческих организаций. Порядок назначения (выдвижения) представителей Большеигнатовского района в органы хозяйственных товариществ и обществ, некоммерческих организаций и осуществления ими своих обязанностей устанавливается Главой Большеигнатовского муниципального района.

7. Учет муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района

26.1. В целях формирования полной и достоверной информации, необходимой для исполнения полномочий по управлению и распоряжению муниципальной собственностью, ведется реестр муниципального имущества. Имущество, находящееся в муниципальной собственности, подлежит учету в реестре муниципального имущества.

26.2. Ведение реестра муниципального имущества организуется и осуществляется администрацией Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

26.3. Реестр включает в себя перечень муниципальных предприятий и учреждений Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, имущества, находящегося в хозяйственном ведении и оперативном управлении, долей (вкладов) в хозяйственных обществах и товариществах, государственных ценных бумаг, объектов, не вошедших в уставные капиталы акционерных обществ, созданных в процессе приватизации и временно находящихся в ведении указанных обществ, а также иных объектов муниципальной собственности, составляющих муниципальную казну.

26.4. Объектами учета в реестре являются:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях";

- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование –Вармазейское сельское поселение.

26.5. Основными задачами ведения реестра являются учет муниципальной собственности Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, постоянное обновление характеристик объектов муниципальной собственности, использование полученной информации для анализа и контроля за использованием муниципальной собственности в разрезе отраслей экономики, а также для расчетов доходов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района от использования муниципальной собственности. 

27. В отношении недвижимого имущества администрация Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района производит регистрацию права муниципальной собственности в органе, осуществляющем регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Свидетельства о государственной регистрации права муниципальной собственности на объекты недвижимого имущества хранятся в администрации Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

8. Отчуждение муниципального имущества

28. Приватизация муниципального имущества осуществляется Администрацией Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в соответствии с законодательством о приватизации, муниципальными правовыми актами, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.

29. Безвозмездное отчуждение муниципального имущества осуществляется в соответствии с законодательством.

9. Контроль над использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества

30. Текущий (оперативный) контроль над использованием по назначению и сохранностью имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения и оперативного управления; за целевым использованием имущества, переданного во временное владение и (или) пользование осуществляет администрация Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

31. Текущий (оперативный) контроль за поступлением платы за пользование муниципальным имуществом в бюджет Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района осуществляет администрация Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

Совет депутатов Вармазейского сельского поселения

Большеигнатовского муниципального района

Республики Мордовия
РЕШЕНИЕ


   с. Вармазейка
от 14 апреля  2017 г.                                                   (26 


О принятии осуществления полномочий по решению вопроса местного значения органом местного самоуправления Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия
            В соответствии с частью 4 статьи 15 , частью 4 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь Уставом Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия,        Совет депутатов Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района
 РЕШИЛ:
         1. Принять органам местного самоуправления Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  часть полномочия по решению вопроса местного значения, предусмотренного пунктом 20 части 1 статьи 14  Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"-  утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений.
     2. Органы          местного    самоуправления Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района  в соответствии с настоящим    решением принимают от органов местного самоуправления  Большеигнатовского муниципального   района    Республики    Мордовия      полномочия    по   осуществлению   необходимых закупок для утверждения генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории.
        3.Направить настоящее Решение на рассмотрение органу местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
4. Главе Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия заключить с главой Администрации Большеигнатовского муниципального района Соглашение о передачи части полномочий по решению вопроса местного значения  Большеигнатовского муниципального района сроком на три года   с 17.04. 2017 года  до 16.04. 2020 года.

        5. Установить, что финансовое обеспечение передаваемых полномочий осуществляется за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета Большеигнатовского муниципального района, на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями.

        6. Настоящее решение подлежит официальном опубликованию в местной газете «Луч»

	Глава Вармазейского
сельского поселения
	                        А.Р.Рабина

	
	


Совет депутатов  Вармазейского сельского поселения Большеигнатовского  муниципального района 

Республики  Мордовия

РЕШЕНИЕ

с.Вармазейка

            От 14 апреля 2017г.                                                           №27
Об утверждении Положения «О порядке юридического и технического оформления проектов муниципальных нормативных правовых актов»

На основании статьи 43 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет депутатов Вармазейского сельского поселения решил: 

1. Утвердить Положение «О порядке юридического и технического оформления проектов муниципальных нормативных правовых актов» согласно приложению.

2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в местной газете «Луч».

Глава Вармазейского
сельского поселения                                                                     А.Р.Рабина
Приложение 

к решению Совета депутатов 

Вармазейского сельского поселения 
Большеигнатовского муниципального района РМ
от 14.04.2017 г. № 27
Положение

«О порядке юридического и технического оформления проектов муниципальных нормативных правовых актов»
Настоящее Положение определяет порядок юридического и технического оформления проектов муниципальных нормативных правовых актов (далее – проект МПА) при осуществлении правотворческой деятельности, работы по внесению изменений в правовые акты, по подготовке перечней правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, путем соблюдения единообразия в оформлении и использовании  средств, правил и приемов правотворческой техники.

Статья 1. Структура проекта МПА

1. Наименование проекта  отражает его содержание и основной предмет правового регулирования. Наименование должно быть точным, четким и максимально информационно насыщенным, правильно отражать предмет правового регулирования с тем расчетом, чтобы исполнители могли по наименованию правового акта определить его основное содержание, легко запомнить, при необходимости быстро отыскать.

Правовые  акты со сложными и неоправданно длинными наименованиями загромождают законодательство, затрудняют систематизацию и понимание правовых актов. Особенно они неудобны при ссылках на них в других правовых актах, актах применения права, документах, статьях и т.д.

2. Преамбула (введение) - самостоятельная часть проекта МПА, которая определяет его цели и задачи, но не является обязательной.

Преамбула:

не содержит самостоятельные нормативные предписания;

не делится на статьи;

не содержит ссылки на другие правовые  акты, подлежащие признанию утратившими силу и изменению в связи с изданием правового акта;

не содержит легальные дефиниции;

не формулирует предмет регулирования;

не нумеруется.

Преамбула предваряет текст проекта МПА.

Структурные единицы проекта МПА не могут иметь преамбулу.

3. Деление проекта МПА на структурные единицы упрощает пользование им, улучшает его внутреннее построение и систематизацию, осуществление ссылок, помогает быстро ориентироваться в нормативном материале.

Употребляются следующие структурные единицы правовых актов по нисходящей:

раздел;

глава;

статья.

Вводить структурную единицу «раздел», если в проекте МПА нет глав, не следует.

Возможно деление крупных систематизированных проектов МПА на части, разделов на подразделы, глав на параграфы.

4. Часть проекта МПА:

обозначается словами:

ЧАСТЬ ПЕРВАЯ;

ЧАСТЬ ВТОРАЯ

может иметь наименование:

ЧАСТЬ ПЕРВАЯ

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Обозначение и наименование части проекта МПА печатаются прописными буквами по центру страницы одно под другим.

Наименование части проекта МПА печатается полужирным шрифтом.

5. Раздел:

имеет порядковый номер, обозначаемый римскими цифрами;

имеет наименование.

Обозначение и наименование раздела печатаются прописными буквами по центру страницы одно под другим.

Наименование раздела печатается полужирным шрифтом.

Пример:

РАЗДЕЛ I

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

6. Подраздел:

имеет порядковый номер, обозначаемый римскими цифрами;

имеет наименование.

Обозначение подраздела печатается с прописной буквы и абзацного отступа.

Наименование подраздела печатается с прописной буквы полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера подраздела, после которого ставится точка.

Пример:

Подраздел I. Глава муниципального образования

7. Глава:

нумеруется арабскими цифрами;

имеет наименование.

Обозначение главы печатается с прописной буквы и абзацного отступа.

Наименование главы печатается с прописной буквы полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера главы, после которого ставится точка.

Пример:

Глава 5. Права, обязанности и ответственность в области пожарной безопасности

8. Параграф:

обозначается знаком §;

имеет порядковый номер, обозначаемый арабскими цифрами;

имеет наименование.

Наименование параграфа печатается с прописной буквы полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера параграфа, после которого ставится точка.

Пример:

§ 1. Муниципальная служба

9. Статья проекта МПА:

является его основной структурной единицей;

имеет порядковый номер, обозначаемый арабскими цифрами;

имеет наименование, но в исключительных случаях может его не иметь.

Примеры:

Статья 33. Полномочия

1........ (часть 1)

2........ (часть 2)

Или

Статья 33

    1. .......     (часть 1)

    2. .......     (часть 2)

Обозначение статьи печатается с прописной буквы и абзацного отступа.

Наименование статьи печатается с прописной буквы полужирным шрифтом в одну строку с обозначением номера статьи, после которого ставится точка.

Если статья не имеет наименования, то точка после номера статьи не ставится и обозначение статьи печатается с прописной буквы и абзацного отступа полужирным шрифтом.

Статья подразделяется на части.

Части статьи обозначаются арабской цифрой с точкой.

Части статей подразделяются на пункты, обозначаемые арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой.

Пункты подразделяются на подпункты, обозначаемые строчными буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой.

Примеры:

Статья 33. Полномочия

    1. .......     (часть 1)

    2. ......:     (часть 2)

    1) ......;     (пункт 1 части 2)

    2) ......:     (пункт 2 части 2)

    а) ......;     (подпункт «а» пункта 2 части 2)

    б) .......     (подпункт «б» пункта 2 части 2)

или

Статья 33

    1. .......     (часть 1)

    2. ......:     (часть 2)

    1) ......;     (пункт 1 части 2)

    2) ......:     (пункт 2 части 2)

    а) ......;     (подпункт «а» пункта 2 части 2)

    б) .......     (подпункт «б» пункта 2 части 2)

В исключительных случаях части, пункты и подпункты статьи могут подразделяться на абзацы (не более пяти). Ограничение количества возможных абзацев не распространяется на статьи, содержащие перечни основных понятий, используемых в проекте МПА.

Деление частей в статье либо частей в разных статьях одного проекта МПА и на пункты, и на абзацы, которые в тексте частей будут следовать после двоеточия, не допускается.

Деление пунктов в частях статьи либо в разных статьях одного проекта МПА и на подпункты, и на абзацы, которые в тексте пункта будут следовать после двоеточия, не допускается.

10. Проекты МПА о внесении изменений в правовые акты, а также проекты МПА, содержащие перечни правовых актов, признаваемых утратившими силу, имеют особую структуру статьи. Такие проекты МПА:

не имеют наименований статей;

делятся на пункты, нумеруемые арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой, или на абзацы, не имеющие обозначений.

Пункты могут делиться на подпункты, обозначаемые строчными буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой.

Примеры:

Статья 1

Внести в Решение Совета депутатов МО .......... «Об ...........» следующие изменения:

    1) .......;                       (пункт 1)

    2) .......;                       (пункт 2)

    3) .......:                       (пункт 3)

    а) .......;         (подпункт «а» пункта 3)

    б) .......;         (подпункт «б» пункта 3)

    4) ........                       (пункт 4)

или

Статья 1

Внести в Решение Совета депутатов МО .......... «Об ...........» следующие изменения:

    ........;                       (абзац второй)

    ........;                       (абзац третий)

    ........;                       (абзац четвертый)

    .........                       (абзац пятый)

или

Статья 1

Признать утратившими силу:

    1) ........;                    (пункт 1)

    2) ........;                    (пункт 2)

    3) ........;                    (пункт 3)

    4) ........;                    (пункт 4)

    5) ........;                    (пункт 5)

    6) .........                    (пункт 6)

или

Статья 1

Признать утратившими силу:

    .........;                      (абзац второй)

    .........;                      (абзац третий)

    ..........                      (абзац четвертый)

11. Нумерация статей, глав, разделов и других структурных единиц проекта МПА должна быть сквозной. Недопустима, например, отдельная нумерация статей каждой главы или отдельная нумерация глав каждого раздела.

Недопустимо изменять нумерацию частей, разделов, глав, статей законодательного акта при внесении в него изменений и признании утратившими силу структурных единиц правового акта.

Недопустимо изменять нумерацию частей статей, пунктов и буквенное обозначение подпунктов частей статей правового акта при внесении в него изменений и признании утратившими силу структурных единиц статьи правового акта.

Если дополнения вносятся в конец правового акта, то необходимо продолжать имеющуюся нумерацию частей, разделов, глав, статей (например, последней была глава 5 - дополнить главой 6; последней была статья 7 - дополнить статьей 8).

Если дополнения вносятся в конец структурной единицы статьи, то также необходимо продолжать имеющуюся нумерацию (например, в статье последней частью была часть 3 - дополнить частью 4; в части последним пунктом был пункт 3 - дополнить пунктом 4 и т.д.).

Если правовой акт дополняется новыми структурными единицами, то новые структурные единицы необходимо обозначать дополнительно цифрами, помещаемыми над основными цифровыми или буквенными обозначениями (например, глава 5.1, статья 7.2, часть 2.1, пункт 3.3, подпункт «6.1»).

Пример:

Статья 2

Внести в решение Совета депутатов МО ..... от .. № ... «Об ...........следующие изменения:

1) дополнить статьей 15.1 следующего содержания:

«Статья 15.1. ...........

1. ....

2. ....»;

2) в статье 16:

часть 2 дополнить пунктом 2.1 следующего содержания:

«2.1) ....;»;

пункт 3 части 4 дополнить подпунктом «6.2» следующего содержания:

«6.2) ....;».

12. Целесообразно избегать включения в проект МПА примечаний к статьям, главам, разделам, частям или проекту МПА в целом. Такого рода положения необходимо формулировать в качестве самостоятельных статей или включать непосредственно в текст той структурной единицы, к которой они относятся.

13. Проекты МПА могут иметь приложения, в которых помещаются положения, перечни, таблицы, графики, тарифы, карты, образцы бланков, документов, схем и т.д.

Если к проекту МПА имеется несколько приложений, то они нумеруются арабскими цифрами без указания знака №. При ссылках на приложения в тексте проекта МПА знак № также не указывается.

Пример:

согласно приложению 4 к решению Совета депутатов

Юридическая сила приложений и законодательного акта, к которому они относятся, одинакова.

Обозначение приложения располагается в правом верхнем углу страницы после текста проекта МПА без указания на регистрационный номер и дату подписания законодательного акта.

Примеры:

Приложение

к  Решению Совета депутатов «Об .....»
от ____________ № _____

или

Приложение 2

к Решению Совета депутатов  «Об .....»
от ____________ № _____

Наименование приложения располагается по центру страницы.

Статья 2. Порядок употребления ссылок

1. Ссылки в статьях на другие статьи, а также на ранее принятые правовые акты применяются только в случае, если необходимо показать взаимную связь правовых норм или избежать повторений.

2. Ссылки можно делать только на вступившие в силу (введенные в действие) правовые акты. Ссылки на утратившие силу правовые  акты и проекты МПА недопустимы.

3. При необходимости сделать ссылку в проекте МПА на правовой акт указываются следующие реквизиты в следующей последовательности: вид правового акта, дата его подписания, регистрационный номер и наименование правового акта.

При отсутствии номера правового акта указываются его вид, дата подписания и наименование правового акта.

Вид конкретного законодательного акта указывается с прописной буквы.

4. При неоднократных ссылках на один и тот же правовой акт при первом его упоминании применяется следующая форма:

Пример:

в соответствии с Решением Совета депутатов от............. года № ......... «Об утверждении структуры администрации" (далее - Решение «Об утверждении структуры администрации»).

5 Ссылки на Конституцию Российской Федерации оформляются следующим образом:

Пример:

в соответствии с частью 1 статьи 5 Конституции Российской Федерации

6. При ссылке на кодекс дата подписания и регистрационный номер кодекса не указываются.

Примеры:

регулируются Трудовым кодексом Российской Федерации

в соответствии с частью второй Гражданского кодекса Российской Федерации

7. При ссылках на конкретную статью кодекса, состоящего из нескольких частей, номер части кодекса не указывается.

Пример:

в порядке, установленном статьей 20 Налогового кодекса Российской Федерации

в соответствии со статьей 924 Гражданского кодекса Российской Федерации

8. При необходимости дать ссылку не на весь правовой акт, а только на его структурную единицу сначала указывается эта конкретная единица (начиная с наименьшей).

Пример:

В соответствии с пунктом 4 части 2 статьи 10 Федерального закона от ... № ... «...».

9. Обозначения разделов, глав, статей, частей, пунктов печатаются цифрами, обозначения подпунктов печатаются строчными буквами русского алфавита в кавычках.

Примеры:

подпункт «а.2» пункта 2 части 1 статьи 5

подпункт «в» пункта 1 части 2 статьи 5

глава 5

разделы III и IV

10. Обозначения абзацев при ссылках на них указываются словами.

Примеры:

абзац второй части 1 статьи 1

в соответствии с абзацем первым части 1 статьи 1

При этом первым считается тот абзац, с которого начинается структурная единица, в составе которой он находится.

Пример:

Статья 33. Контрольно-счетный орган

    1. .......:    (абзац первый части 1)

    .......;       (абзац второй части 1)

    .......;       (абзац третий части 1)

    ........       (абзац четвертый части 1)

    2. .........   (часть 2).

11. Ссылки на структурные единицы одного и того же правового акта оформляются следующим образом:

Примеры:

содержащиеся в главе 3 настоящего Положения

в связи с положениями настоящей главы

в соответствии с частью 3.2 статьи 5 настоящего Порядка

в соответствии с пунктом 1 части 1 настоящей статьи

содержащиеся в параграфе 2 настоящей главы

12. Ссылки в правовых  актах могут даваться на правовые акты высшей или равной юридической силы. Ссылки на конкретные нормативные правовые акты низшей юридической силы или их отдельные структурные единицы не допускаются.

13. В тексте проекта МПА недопустимы ссылки на нормативные предписания других правовых  актов, которые, в свою очередь, являются отсылочными.

Статья 3. Внесение изменений в правовые акты

1. Для приведения правовых актов в соответствие с вновь принятым федеральным законом, устранения множественности правовых норм по одним и тем же вопросам готовятся предложения о приведении правовых актов в соответствие с вновь принимаемым правовым актом путем внесения изменений в правовые акты.

2. Внесением изменений считается:

замена слов, цифр;

исключение слов, цифр, предложений;

исключение структурных единиц не вступившего в силу правового акта;

новая редакция структурной единицы правового акта;

дополнение структурной единицы статьи правового акта новыми словами, цифрами или предложениями;

дополнение структурными единицами правового акта;

приостановление действия правового акта или его структурных единиц;

продление действия правового акта или его структурных единиц.

3. Независимо от конкретного содержания проекта МПА, т.е. независимо от того, имеются ли в тексте проекта МПА замена слов, цифр, исключение слов, цифр или предложений, исключение структурных единиц не вступившего в силу правого акта, новая редакция структурной единицы правового акта, дополнение структурной единицы статьи правового акта новыми словами, цифрами или предложениями либо дополнение структурных единиц в правовой акт, наименование правового акта всегда содержит только слово "изменение" в соответствующем числе и оформляется следующим образом:

Примеры:

О внесении изменения в Устав МО  «...»
или

О внесении изменений в решение Совета депутатов «...»
То же правило действует в отношении абзаца первого каждой статьи, если статья содержит два или более изменения:

4. Изменения всегда вносятся только в основной правовой акт. Вносить изменения в основной правовой акт путем внесения изменений в изменяющий его правовой  акт недопустимо.

5. Внесение в основной правовой акт правовых норм временного характера не допускается.

При необходимости установить временное (отличающееся от общеустановленного) правовое регулирование по определенным вопросам принимается самостоятельный правовой акт.

6. Вносимые в правовой акт изменения должны излагаться последовательно (постатейно) с указанием конкретной структурной единицы, в которую вносятся изменения.

7. Внесение изменений в обобщенной форме в правовой акт (в том числе замена слов и словосочетаний с использованием формулировки «по тексту») не допускается.

По общему правилу каждое изменение должно быть оформлено отдельно с указанием конкретной структурной единицы правового акта, которая изменяется.

Исключение может составлять только внесение изменений в обобщенной форме в одну статью правового акта или ее структурную единицу. 

8. При внесении изменения в правовой акт сначала указывается, какая структурная единица изменяется, потом указывается характер изменений. Внесение изменений в правовой акт следует оформлять начиная с наименьшей структурной единицы.

Примеры:

Часть 1 статьи 7 Устава МО ......  дополнить предложением следующего содержания: «...»
или

в подпункте "в" пункта 2 части 1 статьи 7 слова «...» заменить словами «...»
9. При внесении дополнений в статью, часть статьи, пункт, подпункт, абзац указываются слова, после которых это дополнение должно находиться.

Пример:

статью 1 после слов «...» дополнить словами «...»
10. В случае, если дополняется словами структурная единица статьи правового акта и это дополнение должно находиться в конце данной структурной единицы, применяется следующая формулировка:

Пример:

пункт 1 статьи 1 дополнить словами «...»
При этом знак препинания, употребленный в конце дополняемой структурной единицы, сохраняется без указания на него после внесенного дополнения.

11. При дополнении статьи правового акта частями, пунктами или подпунктами, которые необходимо расположить соответственно в конце статьи, пункта или подпункта, в обязательном порядке указываются порядковые номера дополняемых частей, пунктов или подпунктов.

Примеры:

статью 2 дополнить частью 3 следующего содержания:

«3. ....................»;

часть 5 статьи 6 дополнить пунктом 4 следующего содержания:

«4. ....................»;

пункт 3 части 3 статьи 7 дополнить подпунктом 5 следующего содержания:

"5. ....................".

Необходимая в ряде таких случаев замена знака препинания осуществляется при подготовке текущей редакции правового акта (без оговорки в тексте проекта МПА).

12. В целях сохранения структуры статьи:

1) дополнение абзацами может производиться только в конец соответствующей структурной единицы;

2) при необходимости между уже имеющимися абзацами включить новый абзац дается новая редакция той структурной единицы статьи правового акта, к которой относится абзац;

3) при признании абзаца утратившим силу пересчет последующих абзацев не производится. Утративший силу абзац участвует в подсчете абзацев при последующем внесении изменений в данную структурную единицу.

13. Новая редакция правового акта в целом, как правило, не допускается.

14. Структурная единица правового акта излагается в новой редакции в случаях, если:

необходимо внести существенные изменения в данную структурную единицу;

неоднократно вносились изменения в текст структурной единицы правового акта.

15. При необходимости изложить одну структурную единицу правового акта в новой редакции применяется следующая формулировка:

Пример:

Внести в статью 16 Устава МО «...»  изменение, изложив ее в следующей редакции:

«Статья 16. ..........

........................».

В данном случае наименование правового акта должно быть следующим:

О внесении изменения

в статью 16 Устава МО  «...»
16. При необходимости внести изменение в приложение, изложив его в новой редакции, текст новой редакции приложения включается в текст изменяющего законодательного акта, а не является приложением к нему.

17. При необходимости заменить цифровые обозначения употребляется термин «цифры», а не «числа».

Пример:

цифры «12, 14, 125» заменить цифрами «13, 15, 126»
18. При необходимости заменить слова и цифры употребляется термин «слова».

Пример:

слова «в 50 раз» заменить словами «в 100 раз»
Статья 4. Перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу

1. Для приведения правовых актов в соответствие с вновь принятым федеральным законом, законом Республики Мордовия, устранения множественности норм по одним и тем же вопросам готовятся предложения о приведении правовых актов в соответствие с вновь принимаемым правовым актом путем признания правовых актов (их структурных единиц) утратившими силу.

2. В перечень правовых  актов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются:

- правовые акты, подлежащие признанию утратившими силу полностью. При этом отдельными позициями указывается как сам правовой акт, так и все правовые  акты, которыми в текст основного правового акта ранее вносились изменения.

- правовые акты, подлежащие признанию утратившими силу частично, т.е. если утрачивает силу не весь правовой акт, а только его отдельные структурные единицы (все нумерованные структурные единицы законодательного акта, в том числе абзацы). При этом отдельными позициями указывается как сама структурная единица правового  акта, так и все правовые акты, которыми в текст данной структурной единицы ранее вносились изменения.

3. Перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, может быть самостоятельной статьей в проекте МПА, устанавливающем новое правовое регулирование, может быть самостоятельной статьей или статьями в проекте МПА о внесении изменений в правовые акты и признании утратившими силу некоторых правовых актов, а также может быть самостоятельным проектом МПА.

4. Перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, должен быть юридически обоснованным и исчерпывающе полным с тем, чтобы не был упущен ни один правовой акт, противоречащий новому правовому акту, в связи с которым составляется данный перечень, и не были включены для признания утратившими силу ни один правовой акт или его часть, сохраняющие свое значение.

5. Каждый правовой акт включается в перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, в виде отдельной позиции. Правовые акты, содержащиеся в таком перечне, могут иметь порядковую нумерацию (в таком случае они считаются пунктами и нумеруются арабской цифрой с закрывающей круглой скобкой).

6. При необходимости установить в одном перечне правовых  актов, подлежащих признанию утратившими силу, разные даты, с которых правовые акты признаются утратившими силу, перечень подразделяется на структурные единицы, формируемые в соответствии с соответствующей датой (сроком) утраты силы.

7. Если в правовом акте осталась одна статья или структурная единица после того, как остальные утратили силу, и она подлежит признанию утратившей силу, то необходимо признавать утратившим силу весь правовой акт полностью, а не одну только эту статью или структурную единицу.

8. Если подлежащий признанию утратившим силу пункт или подлежащая признанию утратившей силу статья содержит указание на приложение, которое соответственно должно утратить силу, то в перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включается только этот пункт или эта статья, а приложение отдельно не указывается, хотя оно тоже считается утратившим силу.

9. Если в пункте или статье правового акта наряду с утверждением приложения содержатся указания, касающиеся других вопросов, сохраняющих свое значение, а приложение подлежит признанию утратившим силу полностью, то в перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включается этот пункт или эта статья только в части, относящейся к приложению.

10. Если приложение не может быть признано полностью утратившим силу, то в перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, включаются только структурные единицы приложения.

Пример:

Признать утратившим силу пункт 2 приложения, утвержденного Решением Совета депутатов МО ...  от ... №... «Об ...»
11. Если правовой акт еще не вступил в силу, а необходимость в нем отпала, применяется термин «отменить».

