Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 09 июля 2012 г.                                                                                                                          № 362
с. Большое Игнатово
	Об утверждении  Административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки на территории Большеигнатовского муниципального района РМ
	


В целях совершенствования порядка работы с документами по предоставлению земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки, в соответствии с Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»   администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия постановляет:
1. Утвердить Административный регламент муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков для размещения дома индивидуальной жилой застройки на территории Большеигнатовского  муниципального района.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Большеигнатовского муниципального района РМ - начальника финансового управления – Нетяеву Е.Ф.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации  Большеигнатовского
муниципального района                                                                    Полозова Т.Н.

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Большеигнатовского муниципального района РМ

от 09 июля  2012 г.  № 362



Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
по предоставлению земельного участка для размещения
дома индивидуальной жилой застройки на территории 
Большеигнатовского муниципального района
  1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки  на территории Большеигнатовского района (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

  2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги
2. Наименование муниципальной услуги Администрации Большеигнатовского муниципального района - услуга по предоставлению земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки на территории Большеигнатовского района (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу
3. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация) и осуществляется через уполномоченные структурные подразделения: 
- отдел  архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации Большеигнатовского муниципального района (далее – Отдел архитектуры) - в части рассмотрения заявления; 

- отдел имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района (далее – Отдел ИЗО) – в части подготовки проекта постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки, подготовки и заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка. 
4. При оказании муниципальной услуги Администрация непосредственно взаимодействует с:

- муниципальным бюджетным учреждением Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района» (далее – МБУ «МФЦ») - в части приема, регистрации заявления и выдачи документов;

Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Республике Мордовия;

Подраздел 3. Нормативно-правовое регулирование 
предоставления муниципальной услуги
5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации (Российская газета, 25 декабря 1993 года, N 237);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ (Российская газета, 30 декабря 2004 года, N 290);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ (Российская газета, 30 октября 2001 года, N 211-212);

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 02 августа 2010, N 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Российская газета, 1 августа 2007 года, N 165);

Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, N 95);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, N 202);

Решением Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия от 23.12.2005 г. № 128 «О принятии Устава Большеигнатовского  муниципального района» (газета "Восход", № 6 (7645) от 13.02.2006 г.);

постановлением  администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия от 02 апреля 2012 года N 177 "О создании Муниципального бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия";

Подраздел 4. Порядок информирования о муниципальной услуге
6. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды (купли-продажи) земельного участка между получателем муниципальной услуги и Администрацией Большеигнатовского муниципального района  либо отказ в предоставлении услуги.

7. Муниципальная услуга предоставляется в 14-дневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении услуги в соответствии с п. 42.2 регламента.

В случаях, предусмотренных п. 42.1 регламента, срок предоставления муниципальной услуги составляет 46 дней.
8. Заявителями являются физические лица.

9. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой следующие виды документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
-заявление (приложение № 1) на имя Главы Администрации Большеигнатовского муниципального района;
- копии документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копии документа, подтверждающего льготы на предоставление земельного участка (при наличии льгот).

10. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться лично, по телефону, по почте в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу -  непосредственно в Отдел ИЗО, Отдел архитектуры, МБУ «МФЦ». 
11. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-сайтах, адреса организаций, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в приложении № 2 к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района в сети Интернет и на информационных стендах МБУ «МФЦ».

12. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться лично устно или в письменном виде, по телефону, по почте в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу.

13. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

14. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

15. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

16. Устное консультирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.

17. Специалист, осуществляющий устное консультирование путем личного приема, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Продолжительность приема у специалиста - не более 15 минут. 

18. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

19. Специалист не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки консультации, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

20. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя). 

21. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. 

22. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. 

23. В конце консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Подраздел 5. Основания для отказа
в предоставлении муниципальной услуги
24. Основания для отказа в приеме заявления отсутствуют.

25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- невозможность размещения объекта недвижимости на испрашиваемом земельном участке;

- отсутствие у заявителя льгот, предусмотренных действующим законодательством;

- органы местного самоуправления не имеют полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

- отсутствие сформированных земельных участков на испрашиваемой территории;

- поступление в Администрацию Большеигнатовского муниципального района в течение 30-и дней после публикации в средствах массовой информации 2-х и более заявлений от граждан, заинтересованных в предоставлении данного земельного участка.

Подраздел 6. Стандарт комфортности
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 45 минут.

27. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

28. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет.

29. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

30. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» и официальном Интернет-сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района содержится следующая информация:

полные наименования органов местного самоуправления и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

 контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления, 

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

31. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

31. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

32. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования о земельных участках, передаваемых в аренду или собственность в средствах массовой информации способами, предусмотренными законодательством.

Подраздел 7. Требования к оплате
предоставления муниципальной услуги, иные требования
к предоставлению муниципальной услуги
33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

  3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Подраздел 1. Описание последовательности действий
при предоставлении муниципальной услуги
 Глава 1. Основные положения
34. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и подготовка проекта постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки;

- выдача заявителю постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки либо обоснованного отказа.

Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Глава 2. Прием и регистрация заявления
35. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (его представитель) обращается в МБУ «МФЦ» с заявлением (согласно приложению № 1).

В ходе приема специалист МБУ «МФЦ» производит проверку заявления (наличие всех необходимых сведений о заявителе, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента).

В случае представления заявителем неправильно (или в неполном объеме) заполненного заявления, специалист МБУ «МФЦ» вправе разъяснить заявителю о правильности заполнения заявления.

Заявление регистрируется специалистом МБУ «МФЦ». Заявителю выдается расписка о приеме заявления с указанием входящего номера, даты поступления, даты исполнения, заверенная подписью специалиста МБУ «МФЦ», принявшего заявление.

Прием и регистрация заявления не должны превышать 10 минут.

36. Заявители могут направить заявление по почте в МБУ «МФЦ». Специалист МБУ «МФЦ» при получении отправления осуществляет проверку заявления (наличие всех необходимых сведений, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента). Заявление, поступившее по почте, регистрируется специалистом МБУ «МФЦ» в день поступления.

37. После регистрации заявления специалист МБУ «МФЦ» формирует почту из обращений и направляет не позднее следующего дня после регистрации в структурное подразделение администрации - Отдел ИЗО.

Глава 3. Рассмотрение заявления и подготовка
проекта постановления администрации Большеигнатовского
муниципального района о предоставлении земельного участка
для размещения дома индивидуальной жилой застройки
38. Начальник Отдела архитектуры в течение 5-и дней рассматривает заявления и прилагаемые к ним документы.

С момента поступления заявления в Отдел архитектуры, специалистом проводится следующая работа по формированию земельного участка:

- определение разрешенного использования земельного участка;

- подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и установление его границ на местности.

Сформированные документы направляются специалисту структурного подразделения администрации – Отдел ИЗО.

39. Специалист Отдела ИЗО проводит экспертизу представленного заявления заявителем и приложенных к нему документов, на соответствие их требованиям настоящего Административного регламента  в течение 5-и дней.

40. В случае выявления оснований, установленных настоящим Административным регламентом для отказа в предоставлении услуги, специалист Управления в течение 5-и дней готовит и направляет письмо - мотивированный отказ, который подписывается  Главой Администрации Большеигнатовского муниципального района.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.

41. С момента поступления заявления в Управление, специалистом проводится следующая работа:

- подготовка проекта постановления и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (согласование с должностными лицами Администрации);

- принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов); 

- публикация сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или приеме заявлений о предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов).

42. По итогам рассмотрения заявления принимается решение о предоставлении заявителю земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки в соответствии с нормами действующего законодательства:

42.1. Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в сети Интернет;

42.2. Предоставление земельного участка гражданину в аренду (собственность), имеющему льготы, в случаях, прямо предусмотренных законодательством, без публикации сообщения в средствах массовой информации.
43. В случае, предусмотренном в п. 42.1, после рассмотрения документов специалист Отдела ИЗО в течение 1-го дня осуществляет подготовку и публикацию сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района.

Если в течение 30-и дней после публикации сообщения в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в Администрацию Большеигнатовского муниципального района не поступили заявления от граждан, заинтересованных в предоставлении данного земельного участка, Глава Администрации Большеигнатовского муниципального района принимает решение о предоставлении такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду заявителю. Специалист Отдела в течение 1-го дня готовит проект постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду (собственность) для индивидуального жилищного строительства. Проект направляется на согласование должностным лицам Администрации Большеигнатовского муниципального района и подписывается Главой Администрации Большеигнатовского муниципального района. Срок согласования и подписания - не более 6-и дней.

Если в течение 30-и дней после публикации в средствах, массовой информации и на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в Администрацию Большеигнатовского муниципального района поступили заявления от граждан, заинтересованных в предоставлении данного земельного участка, то земельный участок формируется для проведения аукциона (открытого по составу участников) по продаже права на заключение договора аренды (собственности) земельного участка, в соответствии со статьей 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации.

Порядок организации и проведения аукционов по продаже права на заключение договоров аренды (собственность) земельных участков для индивидуального жилищного строительства регулируется постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков".

Максимальный срок выполнения административного действия - 38 дней.

44. В случае, предусмотренном в п. 42.2, после рассмотрения документов специалист Управления в течение 1-го дня готовит проект постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду или собственность для размещения дома индивидуальной жилой застройки. Проект направляется на согласование должностным лицам Администрации Большеигнатовского муниципального района и подписывается Главой Администрации Большеигнатовского муниципального района. Срок согласования и подписания - не более 10-и дней.

Максимальный срок выполнения административного действия - 11 дней.

45. Специалист Отдела ИЗО направляет один экземпляра подписанного и зарегистрированного постановления в МБУ «МФЦ». 
Экземпляр постановления с пакетом документов остаётся на хранении в Отделе ИЗО.

Глава 4. Выдача заявителю постановления
администрации Большеигнатовского муниципального района
о предоставлении земельного участка для размещения
дома индивидуальной жилой застройки
либо обоснованного отказа
46.  Специалист МБУ «МФЦ» в течение 3-х рабочих дней выдаёт постановление заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

47. Постановление о предоставлении земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки является основанием для заключения договора аренды земельного участка. 
Договор аренды земельного участка подлежит заключению с гражданином в двухнедельный срок после государственного кадастрового учета такого земельного участка.

Подраздел 2. Формы контроля за исполнением
административного регламента
48. Сотрудники МБУ «МФЦ», Отдела ИЗО, Отдела архитектуры несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

49. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется Заместителем Главы Администрации Большеигнатовского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Управления, Управления архитектуры положений Административного регламента -  Заместителем Главы Администрации Большеигнатовского муниципального района. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников МБУ «МФЦ», Отдела ИЗО, Отдела архитектуры. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

50. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией.

Подраздел 3. Досудебный (внесудебный)
порядок обжалования решений и действий (бездействия)
организации, предоставляющей муниципальную
услугу, а также должностных лиц
51. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - жалоба), в адрес Администрации Большеигнатовского муниципального района – с. Большое Игнатово, ул. Советская,40, телефоны: 2-11-29, 2-13-57, 2-13-34, 2-13-81, график работы специалистов: понедельник - пятница с 8.30. до 16.30, перерыв на обед 13.00-14.00, выходной день – суббота, воскресенье.

52. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации.

53. О результатах рассмотрения жалобы, принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, сообщается заявителю.

54. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Приложение 1

к Административному регламенту

Форма заявления о предоставлении земельного участка

для размещения дома индивидуальной жилой застройки

                                                                                                   Главе Администрации

                                                                                       Большеигнатовского муниципального района


________________________________________
________________________________________

                                                                                           
                   (Ф.И.О. заявителя полностью)

                                                                                                  ________________________________________

                                                                                                   ________________________________________

                                                                                                                             (паспортные данные: серия, номер, кем когда выдан)             

                                                                                                                       _________________________________________


                                                                                                  _________________________________________

                                                                                                 _________________________________________

                                                                                                  _________________________________________


                            (адрес по прописке)


__________________________________________________

                                                                                                  _________________________________________


                           (дата рождения)

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу Вас предоставить в аренду, сроком на __________ лет земельный участок из земель населенных пунктов площадью __________ кв.м., для размещения дома индивидуальной жилой застройки, расположенный по адресу: ______________________________________________

                                                                               (адрес участка)

__________________________________________________________________________________

Дата __________________                                                     Подпись_______________________

Тел.:

Перечень документов (для физических лиц), прилагаемых к заявлению о предоставления земельного участка для размещения дома индивидуальной жилой застройки:

1) Копия документов, удостоверяющих личность заявителя.

2) Копия документа, подтверждающего льготы на предоставление земельного участка (при наличии льгот).

Приложение № 2

к Административному регламенту

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу
	Почтовый адрес, юридический адрес
	Ф.И.О., должность
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Большеигнатовского  муниципального района
	431670, с. Большое Игнатово, ул. Советская,40
	Полозова Т.Н. - Глава администрации Большеигнатовского  муниципального района
	8 (83442)

2-11-29
	понедельник - пятница с 8.30 до 16.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	http://bignatovo.e-mordovia.ru, 

Эл.почта ignadm@moris.ru

	Отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации Большеигнатовского  муниципального района
	431670, с. Большое Игнатово, ул. Советская,40
	Антипов Т.И. - начальник отдела
	8 (83442)

2-13-34
	понедельник - пятница с 8.30 до 17.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	

	Отдел имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского  муниципального района
	431670, с. Большое Игнатово, ул. Советская,40
	Поняева И.М. – начальник отдела
	8 (83442)

2-13-57
	понедельник - пятница с 8.30 до 16.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	

	Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия"
	431670, с. Большое Игнатово, ул. Советская,40
	Макушина А.А. – директор МБУ «МФЦ»
	8 (83442) 2-13-81


	понедельник - пятница с 8.30 до 16.30 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	


Приложение 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

по предоставлению земельного участка для размещения дома индивидуальной
жилой застройки
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Обращение заинтересованного лица








Прием и регистрация  документов в МБУ «МФЦ» и   передача заявления в Отдел архитектуры - 1 день





Рассмотрение заявления


в Отделе архитектуры и передача его в Отдел ИЗО


- 5 дней





Публикация сообщения о приеме    заявлений о предоставлении земельного участка без проведения торгов (конкурсов, аукционов) - 1 день





Рассмотрение представленного заявления специалистом Отдела ИЗО - 5 дней





Поступление более 2-х заявлений: 


- подготовка отказа заявителю;  


- принятие решения о проведение аукциона





Подготовка обоснованного отказа – 5 дней





Прием заявлений о предоставлении земельного участка – 30 дней





Выдача постановления или отказа заявителю специалистом МБУ «МФЦ» - 3 дня





Подготовка и согласование постановления о предоставлении земельного участка - 7 дней








