Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08 августа 2012 г.                                                                                            № 427
с. Большое Игнатово

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на установку рекламной конструкции на территории Большеигнатовского муниципального района РМ»


	


В целях совершенствования порядка работы с документами, в соответствии с  Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ  «О рекламе», создания условий для участников отношений, возникающих при оказании данных услуг администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на установку рекламной конструкции на территории Большеигнатовского муниципального района РМ».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Большеигнатовского муниципального района по вопросам строительства и ЖКХ П.Н. Кузнецова.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации Большеигнатовского

муниципального района                                                                       Т.Н. Полозова

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

от 08 августа  2012 г. № 427


Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на установку рекламной конструкции на территории Большеигнатовского муниципального района РМ»

I. Общие положения

1. Наименование 

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на установку рекламной конструкции  на территории Большеигнатовского муниципального района РМ» (далее Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района РМ.
2. Нормативно-правовое регулирование  

2. Предоставление разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г.  
«Налоговым кодексом Российской Федерации (Часть первая)» от 31.07.1998 N 146-ФЗ (принят ГД ФС РФ 16.07.1998) (ред. от 17.05.2007).

«Налоговым кодексом Российской Федерации (Часть вторая)» от 05.08.2000 N 117-ФЗ (принят ГД ФС РФ 19.07.2000) (ред. от 24.07.2007).

 «Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30.12.2001 N 195-ФЗ (принят ГД ФС РФ 20.12.2001) (ред. от 09.04.2007) (с изм. и доп., вступающими в силу с 13.05.2007).

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 02.03.2007) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (принят ГД ФС РФ 16.09.2003).

Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ  «О рекламе» (принят ГД ФС РФ 22.02.2006).

Уставом Большеигнатовского муниципального района

3. Органы и организации, участвующие в процедуре по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на установку рекламной конструкции на территории Большеигнатовского муниципального района»

3. В процедуре по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции участвуют:  

Отдел градостроительства, архитектуры и ЖКХ администрации Большеигнатовского муниципального района РМ (далее ОГАиЖКХ);
Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия» (далее МБУ «МФЦ»);
Иные органы, уполномоченные согласовывать документы на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

Решение о предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции принимает начальника ОГАиЖКХ.
II. Требования к порядку по предоставлению муниципальной услуги 

4. Порядок информирования по предоставлению муниципальной услуги 
4.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы структурных подразделений Администрации и организаций, непосредственно занимающихся предоставлением муниципальной услуги (приложение №2), размещаются на сайте администрации Большеигнатовского муниципального района в сети Интернет, информационных стендах МБУ «МФЦ». 

4.2. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу лично, по телефону. 

4.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной. 

4.4. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность и полнота информирования о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

удобство и доступность получения информации о процедуре; 

оперативность предоставления информации о процедуре. 

4.5. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей. 

4.6. Устное консультирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично. 

4.7. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать должность, фамилию, имя и отчество. 

4.8. Во время разговора специалист МБУ «МФЦ» должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. 

В конце консультирования специалист МБУ «МФЦ», осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

4.9. Специалист, осуществляющий устное консультирование путем личного приема, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Продолжительность приема у специалиста - не более 15 минут. 

4.10. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде. 

4.11. Специалист не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки консультации, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги. 

4.12. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя). 

4.13. Помещение для специалистов «МФЦ» должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. 

4.14. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

4.15. На информационных стендах в МБУ «МФЦ» и официальном Интернет-сайте администрации Большеигнатовского муниципального района содержится следующая информация: 

полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы; 

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 

образец заявления; 

перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги; 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

5. Результат предоставления муниципальной услуги
5. Конечным результатом процедуры предоставления разрешения на установку рекламной конструкции может быть один из вариантов:

5.1.Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

5.2. Получение отказа заявителем в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции.

6. Описание заявителей

6.  Заявителями на предоставление разрешения на установку рекламной конструкции могут выступать:
 6.1. Физические лица и юридические лица.
6.2.От имени юридических лиц документы на предоставление муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 
 6.3. Заявления принимаются только от совершеннолетних граждан в возрасте старше 18 лет, кроме случаев, оговоренных в законодательстве РФ.

7. Документы, необходимые для предоставления разрешения на установку рекламной конструкции  
 Для предоставления разрешения на установку рекламной конструкции заявитель должен предоставить ответственному специалисту МБУ «МФЦ», следующие документы:
- заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложением сведений, указанных в заявлении;
- письменное согласие собственника имущества (договор) (в случае если  имущество или земельный участок в муниципальной собственности - договор заключается на основе торгов);
- доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом);

- топографическая съемка земельного участка М 1:2000; М 1:10000 на котором предполагается установить рекламную конструкцию (стойку, щит, растяжку и т. д.) с обозначением места установки рекламной конструкции в сельских населенных пунктах;

- проект рекламной конструкции с указанием размеров, с описанием конструктивных элементов и материалов, из которых изготавливается вышеуказанная конструкция. В проекте указывается автор и дата разработки проекта, кроме этого, прикладывается расчет на предмет безопасной эксплуатации для людей, автотранспорта и т. д., конструкции рекламоносителя с указанием организации производившей расчет, прикладывается копия лицензии вышеуказанной организации;

- фотография форматом не менее 10 Х 15 см места установки рекламной конструкции;

- компьютерный монтаж планируемой к установке рекламной конструкции на местности на фотографии форматом не менее 10Х15 см;

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия), свидетельство о государственной регистрации физического или юридического лица (копия);

- договор с собственником земельного участка, находящегося в полосе отвода и придорожной зоне автомобильных дорог общего пользования и на территориях городских и сельских поселений ( в случае установки рекламной конструкции в полосе отвода);

- согласование с органом, осуществляющим контроль безопасности движения транспорта (при установке рекламной конструкции в полосе отвода автомобильных дорог).
8. Порядок предоставления документов.
8.1.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента, следующими способами:
8.1.1.по почте;
8.1.2. посредством личного обращения.

8.2. При личном обращении заявитель обращается и подает документы к принимающему специалисту МБУ «МФЦ" с перечисленными в пункте 6 настоящего административного регламента документами.

Сведения о месте нахождения и графике работы МБУ «МФЦ» представлены в Приложении 2.

Максимальный срок приема документов от одного заявителя или его представителя не может превышать 15 минут.
9. Перечень оснований для отказа в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции

       9. Отказ в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции допускается в случае:

9.1.Непредставления полного набора документов (предусмотренных настоящим административным регламентом) или представление недостоверных сведений в указанных документах.
9.2. Предоставления документов в ненадлежащий орган.
9.3.Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.
9.4. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану села.
9.5. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.
9.6. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения.
9.7.Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
10. Основания для отказа в приеме документов
Основанием для отказа в приеме документов является несоблюдение требований, указанных в пункте 7 настоящего регламента. 

Непредставление заявителем необходимых для предоставления муниципальной услуги документов или сведений в течение 10 дней, заявителю будет отказано с уведомлением о приостановлении муниципальной услуги. 
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления.
Время ожидания заявителей в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Продолжительность приема заявителей у специалиста МБУ «МФЦ» при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 
12. Срок регистрации запроса (заявления)

Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут. 
13. Рассмотрение пакета документов на предоставление разрешения на установку рекламной конструкции

13.1 Специалист МБУ «МФЦ» принимает от заявителя пакет документов, проводит регистрацию заявления.

При приеме у заявителя документов специалист МБУ «МФЦ»: 

проверяет правильность оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, представляемых заявителем;

регистрирует заявление в журнале учета заявлений и отправляет документы (по почте, с курьером) в администрацию Большеигнатовского муниципального района.
13.2.  Полученный комплект документов начальник ОГАиЖКХ регистрирует Заявление и пакет документов в журнале учета.   

13.3.  Начальник ОГАиЖКХ осуществляет проверку представленных документов на комплектность, а также отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

В случае если в ходе проверки документов выявлены нарушения указанных выше требований, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе процедуры перевода, перемещения органами и организациями, участвующими в этом процессе, начальник ОГАиЖКХ изготавливает уведомление об отказе в приеме заявления и после подписания  заместителем Главы администрации Большеигнатовского муниципального района данного уведомления, в течение трех рабочих дней направляет его заявителю по почте, по адресу, указанному в заявлении.

В случае отсутствия записи в заявлении об адресе для доставки почтой, уведомление об отказе в приеме заявления направляется по адресу преимущественного пребывания или постоянного места жительства.

Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать причины отказа в приеме документов.

13.4.  В случае если заявитель представил полный комплект документов, установленный в пункте 6 настоящего административного регламента и если есть необходимость сбора согласований  с коммуникационными службами, срок сбора согласования документов устанавливается 50 дней.

13.5.  В случае если заявитель представил неполный комплект документов, установленный в пункте 6 настоящего административного регламента, и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления, начальник ОГАиЖКХ готовит письмо заявителю о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов.

13.6.  В случае если заявитель не представил в указанный срок дополнительно запрашиваемые документы и не исправил обнаруженные недочеты, начальник ОГАиЖКХ, готовит письмо заявителю с мотивированным отказом в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции.

13.7. Общий срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 2-х месяцев, с момента подачи заявления.
13.8. Документы, которые готовит ОГАиЖКХ:

- заключение на возможность размещения рекламной конструкции на земельном участке и перечень служб инженерной инфраструктуры, необходимых для согласования с Заявителем;

- лист согласований (акт выбора) со службами инженерной инфраструктуры в случае размещения рекламной конструкции на отдельно стоящей опоре на земельном участке на территории Большеигнатовского муниципального района;

- ордер на земляные работы при размещении отдельно стоящей рекламной конструкции;

- иные документы и сведения, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду, техническим параметрам рекламной конструкции.
14. Стоимость предоставления муниципальной услуги за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

14.1. Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Большеигнатовского муниципального района выдается бесплатно. 
III. Административные процедуры

15. Описание последовательности действий при предоставлении разрешения на   установку рекламной конструкции

15.1 Процедура по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия:

          - рассмотрение пакета документов на предоставление разрешения на установку рекламной конструкции;

- осуществление подготовки документов для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции; 

- выдача заявителю документа, являющегося результатом процедуры по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции;

15.2 Блок-схема процедуры по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции представлена в Приложении № 1.
16. Осуществление предоставления разрешения на  установку рекламной конструкции

16.1. Основанием для начала данного административного действия является получение начальником ОГАиЖКХ пакета документов в полном объеме. 

16.2. В течение трех дней начальник ОГАиЖКХ проверяет пакет документов заявителя по следующим параметрам:

- полнота представленных документов; правильность оформления пакета документов.

В случае полноты представленных документов и отсутствия нарушений оформления начальник ОГАиЖКХ проводит работу по оформлению разрешительных документов, на предоставление  разрешения на установку рекламной конструкции.
При выявлении неполноты представленных документов и/или неправильного оформления пакета документов начальником ОГАиЖКХ формируется отказ в принятии документов с указанием причины принятого решения. 

16.3 Результатом административного действия по принятию решения о предоставлении  разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче данного разрешения может являться один из указанных пунктов:

-  выдача  разрешения на   установку рекламной конструкции;

- отказ заявителю в предоставлении  разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа (за подписью заместителя Главы администрации Большеигнатовского муниципального района или начальника ОГАиЖКХ).

16.4 Начальник ОГАиЖКХ информирует заявителя о необходимости забрать документы по телефону, указанному в поданном заявлении. 

17. Порядок выдачи заявителю документа, являющегося результатом процедуры предоставления  разрешения на   установку рекламной конструкции.

17.1. Начальник ОГАиЖКХ делает запись в книге учета выданных документов.

17.2. Начальник ОГАиЖКХ передает документы в МБУ «МФЦ». 

17.3. Специалист МБУ «МФЦ» знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении документа в журнале регистрации документов.

17.3. Специалист МБУ «МФЦ»  выдает документы заявителю.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных за административными процедурами, осуществляется  заместителем Главы администрации Большеигнатовского муниципального района. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений при рассмотрении заявлений, прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

В случае выявления нарушений по результатам проверок осуществляется привлечение виновных к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  разрешения на   установку рекламной конструкции

Заинтересованные лица в соответствии с настоящим административным регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке: 

отказ в приеме документов для предоставления разрешения на установку рекламной конструкции;

отказ заявителю в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции.

Необоснованное затягивание установленных настоящим административным регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления, органов исполнительной власти Нижегородской области, территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, участвующих в предоставлении  разрешения на   установку рекламной конструкции, могут быть обжалованы гражданами в суд. 

Обращение (претензия) может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке.

Обращения (претензии) могут быть поданы в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения.
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"Предоставления разрешения на установку рекламной конструкции"
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СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ И ГРАФИКЕ РАБОТЫ КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
	Наименование органов и организаций
	Почтовый адрес, юридический адрес
	Ф.И.О., должность
	Контактные телефоны
	График работы
	Адрес Интернет сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Большеигнатовского муниципального района
	431670, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 40
	Полозова Т.Н. – Глава администрации Большеигнатовского муниципального района
	8 (83442) 2-11-29
	Понедельник – пятница с 8.30 до 16.30ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч., выходные дни – суббота, воскресенье
	http://bignatovo.e-mordovia.ru
Эл. почта ignadm@moris.ru

	Отдел градостроительства, архитектуры и ЖКХ Администрация Большеигнатовского муниципального района
	431670, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 40
	Антипов Т.И. – начальник Отдела градостроительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Большеигнатовского муниципального района  
	8 (83442) 2-13-34
	Понедельник – пятница с 8.30 до 16.30ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч., выходные дни – суббота, воскресенье
	

	Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района РМ»
	431670, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 32
	Макушина А.А. – директор МБУ «МФЦ Большеигнатовского муниципального района РМ»
	8 (83442) 2-13-81
	Понедельник – пятница с 8.30 до 16.30ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч., выходные дни – суббота, воскресенье
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                                                                                                 Главе администрации 

                                                                                                Большеигнатовского муниципального района Т.Н. Полозовой                                         

________________________________

             Проживающего по адресу:_________

________________________________

________________________________
З А Я В Л Е Н И Е
на разрешение установки  рекламной конструкции

на территории Большеигнатовского муниципального района РМ
Заявитель__________________________________________________________________________________

                                   (полное наименование организации, ИНН)

____________________________________________________________________________________________

                                (юридический адрес, телефон)

Просит выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории Большеигнатовского муниципального района РМ. Тип средств наружной рекламы и информации, технические характеристики (односторонняя, двухсторонняя, световая, щитовая конструкция, наличие подсветки и др.):

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Размер средств наружной рекламы и информации (длина, ширина, высота, площадь):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место размещения средства наружной рекламы и информации:______________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________     ____________________________________________________________________________________________

Период размещения средства наружной рекламы и информации:_____________________________________

____________________________________________________________________________________________

«_____»___________________20    г.                                «_____»___________________20     г.                        

_______________________________                           ________________________________

(подпись уполномоченного лица                                                      (подпись уполномоченного представителя 

Заявителя с указанием должности, Ф.И.О.                                          администрации)

уполномоченного лица)

             м.п.                                                                                                            м.п.


С условиями Положения о порядке распространения наружной  рекламы и 

информации на территории Большеигнатовского муниципального района РМ заявитель

ознакомлен____________________________________________________________________

                                 ( Ф.И.О., подпись уполномоченного лица заявителя)

                                                                                                    «___»_________________20    г
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на установку рекламной конструкции 
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Р А З Р Е Ш Е Н И Е

на размещение рекламной конструкции на территории 
Большеигнатовского муниципального района РМ
Администрация  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия дает разрешение  ______________________ ________________________________________________________________________________
                           (наименование организации,    реквизиты, ИНН, адрес, телефон, факс)                                      
 ________________________________________________________________________________                               

на распространение наружной рекламы и информации и установку и последующую и эксплуатацию рекламной конструкции типа  __________________________________________________________________
                           ( тип рекламной конструкции, ширина,  длина, площадь, количество сторон, наличие подсветки)

 _______________________________________________________________________________
                                     длина, площадь, количество сторон, наличие подсветки)

расположенной по адресу:  ____________________________________________________________
сроком на один год.

с    «__»  _____  20__г.                                                                      по « __»   __________20____г.

________________________________________________________________________________
 (должность, Ф.И.О.,  подпись ответственного должностного лица
________________________________________________________________________________________________


администрации Большеигнатовского  муниципального района РМ)

Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия получил:
________________________________________________________________________________

                                         (Ф.И.О., подпись уполномоченного лица организации) 

________________________________________________________________________________________________

«___» _______ ___ 20___ г.
Согласовано:

Администрация __________________ сельского поселения

Подпись

МП

Поступление заявления и документов для получения разрешения на установку рекламной конструкции в МБУ «МФЦ»





Регистрация заявления и полного пакета документов в МБУ «МФЦ»





Отправка документов в отдел градостроительства, архитектуры и ЖКХ администрации Большеигнатовского муниципального района РМ





Проверка документов начальником ОГАиЖКХ – 3 дня





Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, за подписью зам. Главы администрации Большеигнатовского муниципального района, или начальника ОГАиЖКХ





Согласование со службами инженерной инфраструктуры и структурными подразделениями – 50 дней





Подготовка проекта разрешения на установку рекламной конструкции





Утверждение проекта разрешения – 3 дня





Выдача готового документа заявителю – 3 дня








