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                                       РЕСПУБЛИКА  МОРДОВИЯ

                       АДМИНИСТРАЦИЯ  ЧУКАЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

                            БОЛЬШЕИГНАТОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 

                                                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                                       от 16 сентября  2019 г. № 16

Об утверждении  Положения об архиве  администрации Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

Руководствуясь Федеральным законом  от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном  деле  в Российской Федерации,  Устава Чукальского сельского поселения, администрация Чукальского сельского поселения постановляет:

1.Утвердить Положение  об архиве  администрации Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
	Глава 
Чукальского сельского поселения
	А.В.Маскина


                                                              УТВЕРЖДЕНО

                                                               Постановлением 

                                                               администрации Чукальского

                                                               сельского поселения Большеигнатовского 

                                                               муниципального района 

                                                               Республики Мордовия

                                                               от 16.09.2019 г.   №16

                                              ПОЛОЖЕНИЕ

 об архиве  администрации Чукальского сельского поселения 

         Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия
                                  I. Общие положения

1. Документы, образующиеся в процессе деятельности  администрации Чукальского сельского поселения  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация), имеющие историческое, культурное, научное, социальное, экономическое и политическое значение, входят в состав Архивного фонда Российской Федерации, являются муниципальной собственностью и подлежат передаче в муниципальный архив в обязательном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Документы Архивного фонда Российской Федерации, отнесенные к муниципальной собственности, до передачи их на постоянное хранение, временно, в пределах сроков, предусмотренных Федеральным законом                  от 22 октября 2004 г. № 125 – ФЗ  «Об архивном деле в Российской Федерации», хранятся в Администрации.

3. В целях своевременного приема архивных документов от работников, обеспечения их учета, сохранности, упорядочения, использования и подготовки к переда​че документов на постоянное хранение в Администрации создается архив. 

4. В своей работе архив руководствуется Федеральным законом от                   22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 07 февраля 2005 г. № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия», законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия в сфере архивного дела и делопроизводства, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, локальными нормативными актами Администрации, настоящим Положением.

5. Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся силами и за счет средств Администрации.

6. За утрату и порчу документов Архивного фонда Российской Федерации должностные лица Администрации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

7. Администрация обеспечивает архив необходимым помещением, оборудованием и кадрами.

Функции архива Администрации возлагаются на лицо, ответственное за архив. 

Лицо, ответственное за архив, назначается  распоряжением  Администрации  из числа работников Администрации.

Круг обязанностей лица, ответственного за архив, определяется должностной инструкцией и настоящим Положением.
8. Положение об архиве Администрации разрабатывается на основании Примерного положения об архиве и утверждается постановлением Администрации после согласования с экспертно-проверочной комиссией (далее – ЭПК) Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

9. Организационно-методическое руководство деятельностью архива осуществляет муниципальный архив.

                                                     II. Состав документов архива

10. Архив Администрации хранит:

10.1. Законченные делопроизводством документы постоянного срока хранения, образовавшиеся в деятельности Администрации, в том числе электронные документы.

10.2. Документы временного (свыше 10 лет) срока хранения.

10.3. Документы по личному составу Администрации.

10.4. Печатные материалы, в том числе ведомственные издания, дополняющие документы архива, а также материалы, необходимые для научно-исследовательской, информационно-справочной и другой работы.

10.5. Справочно-поисковые средства к документам и учетные документы архива Администрации.

III. Задачи архива

11. К задачам архива Администрации относятся:

11.1. Комплектование архива документами, образовавшимися в процессе деятельности Администрации.

11.2. Учет, обеспечение сохранности, создание научно-справочного аппарата к документам, находящимся на хранении в архиве Администрации.

11.3. Использование документов, находящихся на хранении в архиве Администрации.

11.4. Подготовка и своевременная передача документов Архивного фонда Российской Федерации, на постоянное хранение в  соответствии со сроками и требованиями, установленными Федеральным архивным агентством в муниципальный архив. 

11.5. Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением дел в Администрации и своевременной передачей их в архив Администрации.

IV. Функции архива

12. Архив Администрации осуществляет следующие функции:

12.1. Организует не позднее, чем через 3 года после завершения делопроизводством, прием документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в деятельности Администрации, в соответствии с утвержденным графиком.

12.2. Ведет учет документов и фондов, находящихся на хранении в архиве Администрации.

12.3. Представляет в муниципальный архив учетные сведения об объеме и составе хранящихся в архиве Администрации документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с порядком государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации.

12.4. Систематизирует и размещает документы, поступающие на хранение в архив Администрации, образовавшиеся в ходе осуществления деятельности Администрации.

12.5. Осуществляет подготовку и представляет:

а) на рассмотрение и согласование экспертной комиссии (далее – ЭК) Администрации описи дел постоянного хранения, временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, а также акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

б) на утверждение ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия  описи дел постоянного хранения;

в) на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия описи дел по личному составу;

г) на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

д) на утверждение Главы сельского поселения описи дел постоянного хранения, описи временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе описи дел по личному составу, акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов, утвержденные (согласованные) ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия.

12.6. Организует передачу документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в муниципальный архив.

12.7. Организует и проводит экспертизу ценности документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, находящихся на хранении в архиве Администрации в целях отбора документов для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также выявления документов, не подлежащих дальнейшему хранению.

12.8. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в архиве Администрации.

12.9. Организует информирование руководства и работников Администрации о составе и содержании документов архива Администрации.

12.10. Информирует пользователей по вопросам местонахождения архивных документов.

12.11. Организует выдачу документов и дел для работы в читальном (просмотровом) зале или во временное пользование.

12.12. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные выписки и архивные справки.

12.13. Ведет учет использования документов архива Администрации.

12.14. Создает фонд пользования архива Администрации и организует его использование.

12.15. Осуществляет ведение справочно-поисковых средств к документам архива Администрации.

12.16. Участвует в разработке документов Администрации по вопросам архивного дела и делопроизводства.

12.17. Оказывает методическую помощь:

а) в составлении номенклатуры дел, формировании и оформлении дел;

б) работникам Администрации в подготовке документов к передаче в архив Администрации.

V. Права архива

13. Архив Администрации имеет право:

а) представлять руководству Администрации предложения по совершенствованию организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в архиве Администрации;

б) запрашивать от работников Администрации сведения, необходимые для работы архива;

в) давать рекомендации работникам Администрации по вопросам, относящимся к компетенции архива;

г) информировать работников о необходимости передачи документов в архив Администрации в соответствии с утвержденным графиком;

д) принимать участие в заседаниях ЭК Администрации.

VI. Ответственность архива

14. Ответственный за архив совместно с руководителем Администрации несет ответственность за:

14.1. Несоблюдение условий обеспечения сохранности документов.

14.2. Утрату и несанкционированное уничтожение документов.

14.3. Необоснованный отказ в приеме на хранение документов, образовавшихся в процессе деятельности Администрации.

14.4. Нарушение правил использования документов и доступа пользователей к документам, установленных законодательством.

СОГЛАСОВАНО                                                      

Протокол ЭПК 

Министерства культуры,

национальной политики

и архивного дела 

Республики Мордовия

от __________________№____

Администрация
 Чукальского сельского поселения
 Большеигнатовского муниципального  района Республики  Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 “23” сентября 2019 г.                                                       (17

                                                                                  с. Чукалы

Об утверждении Порядка предоставления муниципальной преференции в форме передачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности  Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, субъектам малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным законом от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднегопредпринимательства в Российской Федерации», приказом ФАС России от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров 

может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Чукальского сельского поселения  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления муниципальной преференции в форме передачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, субъектам малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава  Чукальского сельского поселения                             А.В.Маскина
                                                                                                                                                                  УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации

Чукальского сельского поселения

от 23.09.2019 г. № 17

Порядок
предоставления муниципальной преференции в форме передачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Чукальского сельского поселения  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, субъектам малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов


Глава 1. Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет процедуру, условия, критерии предоставления муниципальной преференции в форме передачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, включенного в реестр муниципальной собственности Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - субъекты МСП), без проведения торгов.

Глава 2. Порядок, условия, критерии предоставления муниципальной преференции
2. Муниципальная преференция предоставляется субъектам МСП администрацией Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация) в соответствии с Федеральными законами от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции", от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", на основании постановления Администрации в форме передачи в аренду муниципального имущества без проведения торгов.

3. Муниципальная преференция предоставляется субъектам МСП на следующих условиях:

отсутствие у субъекта МСП просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и (или) государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;

отсутствие нарушений условий ранее заключенных договоров аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности.

отсутствие факта нахождения организации в процессе ликвидации, а также отсутствие решения арбитражного суда о признании ее банкротом и об открытии конкурсного производства;

использование муниципального имущества, предоставляемого на праве аренды без торгов субъекту МСП, исключительно по целевому назначению

4. Приоритетными видами деятельности субъектов МСП являются:

производство, переработка и продажа продукции сельскохозяйственного назначения;

производство и продажа продукции собственного производства;

организация работы социального магазина, в соответствии с постановлением Правительства РМ от 14.11.2011 г. N 432.

5. К критериям, обеспечивающим равный доступ субъектов МСП к получению муниципальной преференции, относятся:

соответствие субъектов МСП требованиям, установленным Федеральными законами от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

осуществление субъектами МСП приоритетных видов деятельности, установленных настоящего Порядка.

6. Имущество, в отношении которого предоставляется муниципальная преференция, должно быть свободно от обязательственных прав третьих лиц, не являться предметом спора.

7. Субъекты МСП, заинтересованные в получении муниципальной преференции, направляют в администрацию Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия заявление согласно приложению к настоящему Порядку.

К указанному заявлению прилагаются:

1) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся субъектом МСП в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

2) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных субъектом МСП в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

3) копии учредительных документов хозяйствующего субъекта (с предъявлением оригинала в случае, если копии документов не заверены нотариально);

4) копию документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя;

5) копию документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени субъекта МСП, в том числе на предоставление и подписание документов;

6) подписанную заявителем (уполномоченным представителем) опись представленных документов.

8. Специалист, ведущий прием документов, в порядке межведомственного электронного взаимодействия запрашивает следующие документы и сведения:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- сведения, подтверждающие соответствие субъекта МСП условиям отнесения к категории малого и среднего предпринимательства:

состав участников, доля их участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) юридического лица;

сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год;

бухгалтерский баланс субъекта МСП, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления (иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация).

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.

9. Администрация в течение трех дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых документах, на их соответствие пункту 7 настоящего Порядка.

В случае необходимости для принятия окончательного решения об отнесении заявителя к субъектам МСП и проверки достоверности предоставленных документов Администрация обращается в Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Мордовия и иные органы с запросом.

10. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов пункту 7 настоящего Порядка в течение трех дней на официальном сайте администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в сети Интернет размещается извещение о предоставлении муниципальной преференции в форме передачи в аренду муниципального имущества без проведения торгов субъекту МСП.

11. По истечении месяца со дня размещения информации Администрация принимает решение о предоставлении субъекту МСП муниципальной преференции.

12. Решение о предоставлении муниципальной преференции принимается Администрацией в случае отсутствия иных заявлений от субъектов МСП на предоставление преференции в отношении того же имущества.

При наличии двух и более заявлений от субъектов МСП Администрация организует торги по предоставлению имущества на праве аренды в установленном законодательством порядке.

13. Решение о предоставлении муниципальной преференции оформляется постановлением Администрации, в котором должна быть указана цель предоставления и установлен срок предоставления в аренду муниципального имущества (преференции).

14. Решение об отказе в предоставлении муниципальной преференции принимается в случаях:

определенных в части 5 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

при наличии двух и более заявлений от субъектов МСП на предоставление преференции в отношении одного и того же имущества.

15. О решении, принятом в соответствии с пунктами 13, 14 настоящего Порядка, Администрация уведомляет в письменной форме субъект МСП, направивший заявление, в течение пяти календарных дней со дня принятия этого решения.

16. Договор аренды, заключенный субъектом МСП на основании предоставленной муниципальной преференции, подлежит прекращению в случае использования имущества не по целевому назначению и (или) с нарушением запретов, установленных частью 2 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

ПРИЛОЖЕНИЕ
к Порядку предоставления муниципальной
преференции в форме передачи
в аренду имущества, находящегося
в муниципальной собственности Чукальского 

сельского поселения
Большеигнатовского муниципального

 района Республики Мордовия,
субъектам малого и среднего
предпринимательства, без проведения торгов

                                           Главе Чукальского

сельского поселения

 Большеигнатовского муниципального района

 Республики Мордовия

 __________________

                                            ООО (ИП)

                                            _____________________________

                                                     наименование

                                            _____________________________

                                                   Ф.И.О. директора

                                            _____________________________

                                                   почтовый адрес:

                                            _____________________________

                                                 контактный телефон:

                                            _____________________________

                                Заявление.
     ООО (ИП) _____________ просит предоставить муниципальную преференцию

в форме  передачи  в аренду ______________(объекта недвижимого имущества), расположенного по адресу:______________________________________________,

площадью ___ кв. м, сроком на ________ цель использования

__________________.

     Настоящим заявлением подтверждаю:

     отсутствие  у субъекта МСП просроченной задолженности по начисленным

налогам,  сборам  и  иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и

(или) государственные внебюджетные фонды на последнюю отчетную дату;

     отсутствие  факта  нахождения  организации  в процессе ликвидации, а

также  отсутствие решения арбитражного суда о признании ее банкротом и об

открытии конкурсного производства;

     отсутствие  задолженности  по  арендной  плате  по  договорам аренды

находящегося в муниципальной собственности имущества.

Приложение: документы согласно описи на _____ листах.

   (число)         (подпись, печать)

РЕСПУБЛИКА  МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЧУКАЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

БОЛЬШЕИГНАТОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

                                                      16 сентября  2019 года                               № 18

Об утверждении  Положения об экспертной комиссии  администрации Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, администрация Чукальского сельского поселения постановляет:

           1.Утвердить состав экспертной комиссии администрации Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (приложение №1).

           2.Утвердить Положение  об экспертной комиссии  администрации Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (приложение №2).

          3.Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

4. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания и подлежит объязательному опубликованию в газете «Вайгель» и на официальном сайте в сети «Интернет».

	Глава 
Чукальского сельского поселения
	А.В.Маскина


                                 ПРИЛОЖЕНИЕ №1

                                              УТВЕРЖДЕНО

                                                                                                                            распоряжением

                                                                                                        администрации Чукальского

                                                                                                                      сельского поселения

                                                                                                                        Большеигнатовского 

                                                                                                               муниципального района 

                                                                                                                    Республики Мордовия
                                      от 16.09.2019 г. № 16

СОСТАВ

экспертной комиссии администрации

Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального

района (ЭК)

Маскина                                         -          глава Чукальского сельского

Анна Владимировна                                  поселения Большеигнатовского

муниципального района,

председатель ЭК;

Супонькина                                   -          заместитель главы Чукальского

Светлана Павловна                                   сельского поселения

Большеигнатовского

муниципального района

секретарь ЭК;

Маскина                                        -          бухгалтер МКУ «Центр

Валентина  Ивановна                               обслуживания муниципальных

учреждений», член ЭК

(по согласованию);
                                      ПРИЛОЖЕНИЕ №2

                                              УТВЕРЖДЕНО

                                                                                                                            распоряжением 

                                                                                                        администрации Чукальского

                                                                                                                      сельского поселения

                                                                                                                        Большеигнатовского 

                                                                                                               муниципального района 

                                                                                                                    Республики Мордовия
                                      от 16.09.2019 г. № 16

Положение

об экспертной комиссии администрации Чукальского сельского поселения  Большеигнатовского муниципального района

Республики Мордовия
I. Общие положения
1. Экспертная комиссия (далее – ЭК) создается в целях организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, подготовке к передаче на муниципальное хранение документов, образовавшихся в деятельности администрации Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация).

2. ЭК является совещательным органом при Главе сельского поселения, создается распоряжением Администрации и действует на основании положения, разработанного на основе Примерного положения, утвержденного постановлением Администрации.
3. Персональный состав ЭК определяется распоряжением   Администрации.

В состав ЭК включаются: председатель комиссии, секретарь комиссии, работники Администрации, муниципального архива, источником комплектования которого выступает Администрация.

Председателем ЭК назначается Глава сельского поселения.

4. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом от                    22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 07 февраля 2005 г. № 10-З «Об архивном деле Республики Мордовия», законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия в сфере архивного дела и делопроизводства, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, локальными нормативными актами Администрации, настоящим Положением.
II. Функции ЭК

5. Экспертная комиссия осуществляет следующие функции:

5.1. Организует ежегодный отбор дел, образующихся в деятельности Администрации, для хранения и уничтожения.

5.2. Рассматривает и принимает решения о согласовании:

а) описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации;

б) перечня проектов/объектов, научно-техническая документация по которым подлежит передаче на постоянное хранение;

в) описей дел по личному составу;

г) описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;

д) номенклатуры дел Администрации;

е) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;

ж) актов об утрате документов;

з) актов о неисправимом повреждении архивных документов;

и) предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов, а также перечнями документов, образующихся в процессе деятельности федеральных органов государственной власти, иных государственных органов Российской Федерации и подведомственных им организаций, с указанием сроков их хранения, с последующим представлением их на согласование экспертно-проверочной комиссии (далее – ЭПК) Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия;

к) проектов локальных нормативных актов и методических документов Администрации по делопроизводству и архивному делу.

5.3. Обеспечивает совместно с архивом Администрации, осуществляющим хранение, комплектование, учет и использование архивных документов представление на утверждение ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия согласованных ЭК описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации, перечней проектов научно-технической документации, подлежащей передаче на постоянное хранение.

5.4. Обеспечивает совместно с архивом Администрации представление на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия согласованные ЭК описи дел по личному составу, номенклатуру дел Администрации.

5.5. Обеспечивает совместно с архивом Администрации представление на согласование ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия актов об утрате документов, актов о неисправимых повреждениях архивных документов.

5.6. Совместно с архивом Администрации организует для работников Администрации консультации по вопросам работы с документами, оказывает им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их квалификации. 

III. Права ЭК

6. ЭК имеет право:

6.1. Давать рекомендации работникам Администрации по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов для передачи в архив Администрации.

6.2. Запрашивать у работников Администрации:

а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

б) предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

6.3. Заслушивать на своих заседаниях работников Администрации о ходе подготовки документов к передаче на хранение в архив Администрации, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, в том числе Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.

6.4. Приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и экспертов представителей научных, общественных и иных организаций.

6.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях.

6.6. Информировать руководство Администрации по вопросам, относящимся к компетенции ЭК.

IV. Организация работы ЭК

7. ЭК взаимодействует с ЭПК Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия, а также с муниципальным архивом.

8. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания ЭК протоколируются.

9. Заседание ЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании присутствует более половины ее состава.

10. Решения ЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.

Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса.

11. Ведение делопроизводства ЭК возлагается на секретаря ЭК.
СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭПК 

Министерства культуры,

национальной политики

и архивного дела 

Республики Мордовия

от 31.07.2019.№ 7

Итоговый документ публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия «О принятии Устава Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия»

16 сентября  2019 года                                                                                              11:00 час.

Место проведения: Администрация Чукальского сельского поселения (село Чукалы, ул. Кооперативная, дом 24)

Всего членов рабочей группы – 5 человек, присутствуют – 5 человек

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О подведении итогов публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия «О принятии Устава Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия».

Председательствующий – Супонькина С.П.  подвела итоги проведенных публичных слушаний и отметила, что предложений от граждан не поступало, предложила составить и утвердить итоговый документ.

В ходе заседания был составлен итоговый документ публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия «О принятии Устава Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия».

Публичные слушания назначены Постановлением администрации Чукальского  сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия от  05 сентября  2019 г. № 15 «О вынесении на публичные слушания проекта решения Совета депутатов Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района  Республики Мордовия «О принятии Устава  Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия». 

Рабочая группа по организации и проведению публичных слушаний  по

проекту решения Совета депутатов Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия «О принятии Устава Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия».

Состав рабочей группы:

Супонькина Светлана Павловна -  заместитель главы Чукальского сельского поселения, председатель рабочей группы;

Сеняйкина Галина Николаевна -  заведующая структурным подразделением Дом культуры Чукальского сельского поселения, секретарь   рабочей группы (по согласованию);

Коченова Ирина  Вячеславовна – библиотекарь  Чукальской  библиотеки (по согласованию);

Маскин Юрий Александрович  - руководитель кружка Чукальского ДК (по согласованию);

Маскина Валентина  Ивановна  -  бухгалтер  МКУ «Центр обслуживания муниципальных учреждений (по согласованию).

Публичные слушания по проекту решения Совета депутатов Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия «О принятии Устава Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия» проведены по форме и в сроки определенные в Положении об их назначении.

Направить итоговый документ в Совет депутатов Чукальского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия для принятия решения.

Председатель рабочей группы                                                                              Супонькина С.П.

Секретарь  рабочей группы                                                                                     Сеняйкина Г.Н.

