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Администрация
Старочамзинского сельского поселения
Большеигнатовского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    от 26 мая 2021 г.                                                                  №37

с.Старое Чамзино
О порядке создания,  использования 

и восполнения резерва материальных ресурсов 

для ликвидации чрезвычайных ситуаций в Старочамзинском сельском поселении Большеигнатовского  муниципального района

     В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Методическими рекомендациями по созданию, хранению, использованию и восполнению резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (утв. МЧС России от 20.08.2020 г. №2-4-71-17-11), Методическими рекомендациями по организации первоочередного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях и пунктов временного размещения пострадавшего населения (утв. МЧС России от 20.08.2020 г. №2-4-71-18-11), Федеральным Законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Администрация Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок создания, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района;
2. Утвердить прилагаемую номенклатуру и объем резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

3. Установить, что создание и восполнение резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций производится за счет средств бюджета  сельского поселения.
4. Приобретение материальных ресурсов в Резерв осуществлять в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" и размещаются на объектах, предназначенных для их хранения.

5. Контроль исполнением настоящего постановления возложить на и.о.главы сельского поселения Зайкину Н.В
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
И.о.главы 

сельского поселения                                                     Н.В.Зайкина
Утвержден

постановлением Администрации 

Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального 

                     района от 26.05.2021 г. №37
Порядок 

создания, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций в Старочамзинском сельском поселении Большеигнатовском муниципальном районе

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Методическими рекомендациями по созданию, хранению, использованию и восполнению резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
(утв. МЧС России от 20.08.2020 г. №2-4-71-17-11), Методическими рекомендациями по организации первоочередного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях и работы пунктов временного размещения пострадавшего населения (утв. МЧС России 20 августа 2020 г. N 2-4-71-18-11) и определяет основные принципы создания, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Старочамзинском сельском поселении Большеигнатовского муниципального района (далее - Резерв).

2. Резерв создается заблаговременно в целях экстренного привлечения необходимых средств для ликвидации ЧС, в том числе для организации первоочередного жизнеобеспечения населения в ЧС, развертывания и содержания пунктов временного размещения пострадавшего населения, пунктов питания и аварийно-спасательных служб при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ.

3. Резерв может использоваться на иные цели, не связанные с ликвидацией ЧС, только на основании решений, принятых Администрацией Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

4.  Резерв включает продовольствие, вещевое имущество, предметы первой необходимости.

5. Номенклатура и объемы материальных ресурсов Резерва утверждаются главой сельского поселения или лицом его замещающим, устанавливаются исходя из прогнозируемых видов и масштабов чрезвычайных ситуаций, предполагаемого объема работ по их ликвидации, а также максимально возможного использования имеющихся сил и средств для ликвидации чрезвычайных ситуаций.

6. Создание и восполнение Резерва осуществляется за счет средств бюджета сельского поселения.
7. Объем финансовых средств, необходимых для приобретения материальных ресурсов Резерва, определяется с учетом возможного изменения рыночных цен на материальные ресурсы, а также расходов, связанных с формированием, размещением, хранением и восполнением Резерва.
8. Администрация Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района представляет бюджетные заявки на очередной год для закупки материальных ресурсов в Резерв, а также определяет размеры расходов по содержанию, ведет учет и отчетность по операциям с материальными ресурсами Резерва.

9. Для ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения жизнедеятельности пострадавшего населения, Администрация Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района может использовать находящиеся на его территории объектовые и местные резервы материальных ресурсов, по согласованию.
10. Функции по созданию, размещению и восполнению Резерва возлагаются на Администрацию Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, которая: 

а) разрабатывает номенклатуру и объем материальных ресурсов Резерва, исходя из среднемноголетних данных по возникновению возможных и периодических (циклических) ЧС;

б) заключает договора (контракты) на поставку материальных ресурсов, а также на содержание Резерва с единственным поставщиком;

в) осуществляет контроль за наличием, качественным состоянием, соблюдением условий хранения и выполнением мероприятий по содержанию материальных ресурсов, находящихся на хранении в Резерве.
11. Организация, осуществляющая размещение и восполнение Резерва:

а) организует доставку материальных ресурсов Резерва в районы чрезвычайных ситуаций;

б) обеспечивает поддержание Резерва в постоянной готовности к использованию;

12. Общее руководство по созданию и использованию Резерва, координация деятельности по управлению Резервом возлагается на Администрацию Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.
13.  Методическое руководство по созданию, использованию и восполнение Резерва осуществляется отделом градостроительства, архитектуры, ЖКХ и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Большеигнатовского муниципального района.

14. Материальные ресурсы, входящие в состав Резерва, независимо от места их размещения, являются собственностью Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.

15. Выпуск материальных ресурсов из Резерва осуществляется по решению Главы Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района или лица, его замещающего, и оформляется письменным распоряжением. 
16. Использование Резерва осуществляется на безвозмездной или возмездной основе.
17. Перевозка материальных ресурсов, входящих в состав Резерва, в целях ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществляется на договорной основе.

Утвержден

постановлением Администрации 

Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального 

                     района от 26.05.2021 г. №37 

Номенклатура и объем

резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций  Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района.
	N

п/п
	Наименование продукта
	Единицы

измерения
	Количество
	Расчет

	           Обеспечение продуктами питания пострадавшего в ЧС населения кг на 3 чел., на 3 суток
	

	1
	Хлеб и хлебобулочные изделия
	-"-
	0,46
	4,14

	2
	Крупа гречневая
	-"-
	0,04
	0,36

	4
	Изделия макаронные
	-"-
	0,04
	0,36

	5
	Консервы мясные
	-«-
	0,15
	1,35

	6
	Консервы рыбные
	-"-
	0,1
	1,9

	7
	Соль поваренная пищевая
	-"-
	0,02
	0,18

	8
	Масло растительное
	-«-
	0,01
	0,09

	9
	Сахар
	-«-
	0,07
	0,67

	10
	Чай
	-«-
	0,002
	0,02

	      Вещевое имущество и ресурсы жизнеобеспечения шт. на 3 чел. на 3 суток
	

	1
	Белье нательное (трусы, майки)
	
	1
	3

	2
	Брюки
	
	1
	3

	3
	Чулки, пара
	
	1
	3

	4
	Носки, пара
	
	1
	3
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Администрация Старочамзинского сельского поселения  Большеигнатовского муниципального района Республики  Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26 мая  2021 г.                                                                        № 38
с. Старое Чамзино
О подготовке  к  купальному сезону 

на  территории Старочамзинского сельского поселения

Большеигнатовского муниципального района  

Республики Мордовия.

          В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 No 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», в целях подготовки к купальному сезону и обеспечения безопасности людей на водных объектах в летний период  2021 года, в рамках проведения месячника безопасности на водных объектах   администрация Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести акцию « Чистый берег» по очистке береговой линии водных объектов Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в срок до 30.05.2021 года.
     2.Утвердить прилагаемый план мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах  на территории Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района в 2021 году.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

И.о Главы сельского поселения                                 Н.В.Зайкина

План мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах

Старочамзинского сельского поселения

  Большеигнатовского муниципального района  в 2021 году

	№п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки выполнения
	Ответственные за выполнение

	1
	2
	3
	4

	 1
	  Организовать и провести акцию 

«Чистый берег


	20.05 - 

30.05.2021 


	И.о.Главы сельского поселения

 Н.В.Зайкина

	2
	Рекомендовать установить предупредительные и запрещающие знаки в опасных и запрещенных местах купания
	июнь
	И.о.Главы сельского поселения

 Н.В.Зайкина

	3
	 Осуществлять контроль за местами массового неорганизованного отдыха граждан на водных объектах
	июнь
	И.о.Главы сельского поселения

 Н.В.Зайкина

	4
	Рекомендовать  закрепить за водоемами и местами массового отдыха,  находящихся на территории сельского поселения ответственных должностных лиц.
	июнь
	И.о.Главы сельского поселения

 Н.В.Зайкина, 

ИнжеватоваТ.В, Дурнов А.А ( по согласованию), Зайкина Н.В (по согласованию)

	5
	Рекомендовать осуществлять профилактическую и пропагандистскую работу по разъяснению правил поведения и мерам безопасности на водоемах, информирование населения в средствах массовой информации.
	В течение всего периода


	Администрация Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района
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Администрация Старочамзинского сельского поселения 

Большеигнатовского муниципального района                       

Республики  Мордовия

  ПОСТАНОВЛЕНИЕ


27 мая  2021 г.                                                                       № 39

с.Старое Чамзино

Об утверждении Административного регламента    предоставления Администрацией Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося   в муниципальной собственности Старочамзинского сельского поселения,   без проведения торгов

В соответствии со статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района ,администрация Старочамзинского сельского поселения постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Администрацией Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Старочамзинского сельского поселения, без проведения торгов.                                                                  
2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности

 Главы сельского поселения                                                                      Н.В.Зайкина
Приложение
к постановлению Администрации 

Старочамзинского сельского поселения
Большеигнатовского муниципального района
от  27 мая 2021 г. № 39

Административный регламент
предоставления Администрацией Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося  в муниципальной собственности Старочамзинского сельского поселения, без проведения торгов

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Наименование административного регламента – Административный регламент предоставления Администрацией Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Старочамзинского сельского поселения, без проведения торгов (далее – Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов. 

3. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района,  а также взаимодействие Администрации Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

4. Действие Административного регламента не распространяется на отношения по предоставлению земельных участков, не прошедших государственный кадастровый учет или в отношении которых требуется уточнение границ.

Подраздел 2. Категории заявителей

5. Заявителями являются граждане и юридические лица, имеющие право на предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в соответствии с приложением №3  Административного регламента.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

6. Муниципальная услуга Администрации Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района – предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Старочамзинского сельского поселения , без проведения торгов (далее - муниципальная услуга).

7. Муниципальная услуга предоставляется в 30-дневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- подготовленный договор купли-продажи земельного участка, договор аренды земельного участка или договор безвозмездного пользования земельным участком;

- постановление Администрации Старочамзинскогог сельского поселения Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или в собственность бесплатно (гражданам или юридическим лицам по основаниям, указанным в статье 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

- письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района (далее – Администрация) 

10. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:

1) Государственным автономным учреждением РМ «МФЦ» филиал Большеигнатовского  муниципального района (далее – ГАУ «МФЦ»);

2) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (далее – Управление Росреестра по РМ); 

3) иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

11. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При этом прием документов от заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в случае заключения соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и Администрацией.

12. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в  иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждаемый органом местного самоуправления.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

13. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является законодательство Российской Федерации, законодательство Республики Мордовия и нормативно-правовые акты Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября                  1994 года № 51-ФЗ («Российская газета», от 8 декабря 1994 года № 238-239);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Российская газета», 30 октября 2001 года, № 211-212);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года                № 190-ФЗ («Российская газета», 30 декабря 2004 года № 290);

 Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 октября                 2001 года № 211-212);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» («Собрание законодательства Российской Федерации от 30 июля                  2007 года № 31 ст. 4017);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 8 октября 2003 года, № 202);

Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации», 20 июля 2015 года № 29 (часть I), ст. 4344);

Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия» («Известия Мордовии» от 13 марта 2009 года № 35-7);

Закон Республики Мордовия от 7 сентября 2011 года № 50-З «О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей» («Известия Мордовии», 8 сентября 2011 года, № 135-47);

           Приказ Росреестра от 02.09.2020 года N П/0321 « Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»

Постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 года                    № 426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» («Известия Мордовии» от 22 ноября               2011 года, № 176-61);

Устав Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия;

Правила землепользования и застройки Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия;

настоящий Административный регламент.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

14. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и                ГАУ «МФЦ» заинтересованное лицо может получить по телефону, электронной почте, а также из информации, размещенной на Интернет-сайте Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Республиканском портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Адрес администрации Старочамзинского сельского поселения: 

Республика Мордовия, Большеигнатовский район,с.Старое Чамзино,ул.Западная,д.27А.

Контактные данные:

телефон :8(834-42) 2-33-48;

 адрес электронной почты: chamzinost@mail.ru
Сайт: http://bignatovo.e-mordovia.ru
График работы администрации Старочамзинского сельского поселения:

Понедельник-четверг с 8.30 час. до 16.45 час.

Пятница с 8.30 час. до 16.30  час.

Перерыв с 13.00 час.  до 14.00 час.

Выходной: суббота, воскресенье.

Адрес ГАУ «МФЦ»: 431670, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, 

ул. Советская,  д. 32.

Контактные данные:

телефон: 8 (83442) 2-10-39;

адрес электронной почты: ignmfc@mail.ru .

График работы ГАУ «МФЦ»:

понедельник - пятница: с 8.30 ч. до 17.30 ч. 

без перерыва на обед 

выходные дни: суббота, воскресенье.

15. За информацией о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте в Администрацию или ГАУ «МФЦ».

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование Администрации или отдела ГАУ «МФЦ». Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время разговора при устном консультировании не должно превышать                             10 минут.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени (более 10 минут), специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

16. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.

Если поставленные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации,  специалист информирует заинтересованное лицо о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит дача ответов на поставленные вопросы.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.

17. На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

график работы Администрации;

другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

18. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал), а равно как и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее – Республиканский портал) – государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.

На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

На информационных стендах Администрации и ГАУ «МФЦ» содержится следующая информация:

полные наименования органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в приеме документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

текст настоящего Административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (либо через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским законодательством Российской Федерации), заинтересованный в предоставлении ему земельного участка обращается с заявлением в письменной форме или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Единый портал или Республиканский портал или почтовую связь в МФЦ (Администрацию) согласно образцу, приведенному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту на имя Главы сельского поселения.

В заявлении указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

20. В случае если здание, сооружение, расположенные на земельном участке, находящемся в государственной или муниципальной собственности, принадлежат нескольким лицам, с заявлением о приобретении земельного участка в общую долевую собственность совместно обращаются все собственники таких зданий, сооружений. 

21. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:

        1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 02.09.2020 года N П/0321 « Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» и приведенные в приложении 3 к Административному регламенту;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

     4) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

21.1. Заявитель вправе также представить документы, которые должны быть получены Администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия.

К таким документам относятся:

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице;

2) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

3) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном участке);

4) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения);

5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

22. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения к заявлению прилагаются документы в соответствии с позициями 9 или 61 приложения 3 к настоящему Административному регламенту.

23. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении к заявлению прилагаются документы в соответствии с позициями 6, 12, 31, 32, 75, 84 приложения 3 к настоящему Административному регламенту.

24. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

25. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления .

Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

27. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

  9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

15) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

16) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

17) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

21) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

24) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

25) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

26) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

27) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

28) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

28. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

30. Время ожидания в очереди при подаче документов заявителями не должно превышать 15 минут.

31. Продолжительность приема заявителей специалистом ГАУ «МФЦ»  при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

32. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним; 

4) требования к зданию и прилегающей территории предоставления муниципальной услуги:

помещения оборудуются пандусами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников;

на прилегающей территории помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе передвигающихся в кресле – коляске;

здание, где организуется предоставление муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

В случае отсутствия вышеуказанных средств доступности помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается специалистом ГАУ «МФЦ»

33. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте муниципального образования;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

возможность получения муниципальной услуги в ГАУ «МФЦ» или с использованием Единого портала или Республиканского портала.

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 9. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных муниципальных услуг

34. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) организует предоставление муниципальных услуг по принципу «одного окна» в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

35. В МФЦ обеспечивается:

а) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;

б) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

в) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

г) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

36. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Основные положения

37. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

1) прием, регистрация заявления и направление документов на исполнение;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

3) принятие решения;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

38. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием, регистрация заявления и направление документов на исполнение

39. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение заявителя (либо уполномоченного представителя) в МФЦ (или в Администрацию) с письменным заявлением на имя Главы сельского поселения установленного образца согласно приложению №1 Административного регламента и документами, указанными в пунктах 21, 22-23 настоящего Административного регламента.

40. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в пункте 14 настоящего Административного регламента, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Единый портал или Республиканский портал.

41. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

42. Обращение в электронной форме производится при наличии у заявителя технической возможности предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

43. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 21, 22-23 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

44. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

45. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

46. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает оригинал заявления и документы на рассмотрение для принятия решения главе сельского поселения.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

47. Юридическим фактом для начала административного действия является поступление заявления и документов Главе сельского поселения.

Глава сельского поселения в течение 1-го дня со дня получения заявления рассматривает представленные документы, после чего передает их специалисту Администрации.

48. Специалист Администрации при поступлении заявления с комплектом прилагаемых документов с резолюцией для рассмотрения, в пределах полномочий:

- обеспечивает проверку и рассмотрение заявлений о предоставлении земельного участка в порядке их поступления;

- проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся;

- запрашивает по каналам межведомственного электронного взаимодействия документы и сведения, указанные в пункте 21.1 настоящего Административного регламента;

- готовит в течение 6 дней со дня поступления заявления при наличии оснований для возвращения заявления заявителю письмо за подписью Главы сельского поселения с указанием причин возврата заявления о предоставлении услуги, и направляет по почте заявителю либо по желанию заявителя выдает нарочно;

- формирует окончательное предложение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги за подписью Главы сельского поселения с указанием всех имеющихся из числа перечисленных в пункте 27 Административного регламента оснований.

Подраздел 4. Принятие решения

49. Специалист Администрации, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги совершает одно из следующих действий:
      - готовит договор купли-продажи земельного участка, договор аренды земельного участка, договор безвозмездного пользования земельным участком. Договор готовится в трех экземплярах;

- готовит постановление Администрации Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или в собственность бесплатно (гражданам или юридическим лицам по основаниям указанным в статье 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации).

Подраздел 5. Выдача результата заявителю

50. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

51. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 2-х рабочих дней после его получения.

52. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

53. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

54. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками Администрации, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется главой сельского поселения.

55. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за прием и регистрацию документов, последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется главой сельского поселения.

56. Специалисты Администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.

57. Ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

58. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов, несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

59. Несоблюдение требований настоящего Административного регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

60. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

61. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).

62. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)


Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

63. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от                     27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

64. Жалоба подается в Администрацию, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностного лица, может быть подана через ГАУ «МФЦ», официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами Администрации.

65. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.

66. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется электронным способом);

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

67. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

68. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

отказывает в удовлетворении жалобы.

69. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена электронным способом, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

70. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

71. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.

Приложение №1
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Старочамзинского сельского поселения 

Большеигнатовского муниципального района 

муниципальной услуги 

по предоставлению земельного участка, находящегося  

                              в муниципальной собственности 

Старочамзинского сельского поселения,  

                                       без проведения торгов                                 
Главе Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовскогомуниципального района

                                 ________________________________________

                                 ________________________________________

                                (для гражданина - фамилия, имя, отчество;

                                           для юридического лица - полное

                                                 наименование, ИНН, ОГРН)

                                 ________________________________________

                                   адрес заявителя (ей); местонахождение

                                                        юридического лица

                                     (область, город, улица, дом, корпус,

                                                                квартира)

                                 ________________________________________

                                     реквизиты документа, удостоверяющего

                                      личность заявителя (для гражданина);

                                 ________________________________________

                                 ________________________________________

                                 эл. почта: _____________________________

                                 тел. ___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка (без проведения торгов)

Кадастровый номер земельного участка: ____________________________________________________

Адрес (адресная привязка, описание местоположения) земельного участка: ______________________

_______________________________________________________________________________________

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных                п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ: ________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок:

· собственность за плату;  

· аренда;

· безвозмездное пользование;

· собственность бесплатно;

· постоянное (бессрочное) пользование.

Срок аренды, при предоставлении земельного участка на праве аренды _________________________

Цель использования земельного участка: ___________________________________________________ _______________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ________________________________________________ _______________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом: __________________________________ _______________________________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: _______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: ___________________________________ _______________________________________________________________________________________

Приложение:


документы предоставлялись ранее к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка;


копия документа, удостоверяющего личность заявителя;


согласие на обработку персональных данных;


документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, за исключением документов, получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия;


документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;


заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;


подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

« ___ » _________ 20 ____ г.
______________       
__________________

                                  (подпись)
     (М.П.)
   (И.О. Фамилия)

Приложение №2
к Административному регламенту 
предоставления Администрацией 

Старочамзинского сельского поселения 

Большеигнатовского муниципального района 

муниципальной услуги 

по предоставлению земельного участка, находящегося  

                              в муниципальной собственности 

Старочамзинского сельского поселения,  

                                       без проведения торгов                                 
Блок-схема
последовательности действий предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Старочамзинского сельского поселения, без проведения торгов












Обращение заинтересованного лица





Прием, регистрация документов и передача заявления Главе сельского поселения                     (1 рабочий день, следующий за днем регистрации)





Направление предоставленных документов специалисту                                            (1 рабочий день)





Подготовка договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком            (срок – 26 дней)





Подготовка постановления Администрации Старочамзинского сельского поселения Большеигнатовскогомуниципального района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или в собственность бесплатно             (срок – 26 дней)





Подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием в нем всех оснований отказа (срок – 26 дней)





Возврат заявления заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 19 Административ- ного регламента или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 21 Административного регламента


 (срок – 6 дней)





Направление результата предоставления муниципальной услуги для регистрации                (1 рабочий день)








