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Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «17» февраля  2022 г.                                                                                                                          № 81
с. Большое Игнатово

   Об утверждении Административного регламента Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства»

              В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Уставом Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района  - Черноусову И.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                                Т.Н.Полозова
                                                                             
 УТВЕРЖДЕННЫЙ
                                                    Постановлением  Администрации
                                                    Большеигнатовского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 17.02.2022 г №81
   «Об утверждении Административного регламента
 Администрации  Большеигнатовского муниципального
 района предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление земельных участков в собственность
 (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства»
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[bookmark: sub_10021][bookmark: sub_1002]2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок                  обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей
[bookmark: sub_100311][bookmark: sub_10034][bookmark: p_18][bookmark: p_37]3. Заявителями являются граждане Российской Федерации; зарегистрированные по месту жительства на территории Республики Мордовия не менее одного года, за исключением вынужденных переселенцев; соответствующих требованиям, установленных регламентом. к ним 
Категории заявителей, которые могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги:
[bookmark: p_19]	1) инвалиды и участники Великой Отечественной войны, а также ветераны боевых действий;
[bookmark: p_20]	2) одинокие родители, имеющие несовершеннолетних детей;
[bookmark: p_21]	3) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе детей-инвалидов;
[bookmark: p_22]	4) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из их числа по окончании пребывания в государственном (муниципальном) учреждении, у опекунов или попечителей, в приемной семье;
[bookmark: p_23]	5) один из родителей, супруга, не вступившая в повторный брак, военнослужащего, погибшего при исполнении обязанностей военной службы;
[bookmark: p_24]	6) граждане Российской Федерации, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами, зарегистрированные по месту жительства на территории Республики Мордовия;
[bookmark: p_25][bookmark: entry_1307]	7) граждане, имеющие трех и более детей, в случаях, порядке и размерах, установленных Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 года N 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";
[bookmark: p_492]	8) медицинские работники в возрасте до 35 лет, прибывшие в 2011 - 2012 годах после окончания образовательной организации высшего образования на работу в сельский населенный пункт или переехавшие на работу в сельский населенный пункт из другого населенного пункта;
[bookmark: p_493]	8.1. медицинские работники в возрасте до 35 лет, прибывшие в 2013 - 2015 годах после окончания образовательной организации высшего образования на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок или переехавшие на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок из другого населенного пункта;
[bookmark: p_494]	8.2. медицинские работники в возрасте до 45 лет, имеющие высшее образование, прибывшие в 2015 году на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок или переехавшие на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок из другого населенного пункта;
[bookmark: p_495]	8.3. фельдшеры фельдшерско-акушерских пунктов, принятые на работу в государственные бюджетные учреждения здравоохранения Республики Мордовия в 2014 - 2015 годах;
[bookmark: p_496]	8.4. медицинские работники в возрасте до 50 лет, имеющие высшее образование, прибывшие в 2016 и 2017 годах на работу в сельский населенный пункт, либо рабочий поселок, либо поселок городского типа или переехавшие на работу в сельский населенный пункт, либо рабочий поселок, либо поселок городского типа из другого населенного пункта и заключившие с государственным учреждением здравоохранения Республики Мордовия или муниципальным учреждением здравоохранения договор, предусмотренный пунктом 3 части 12.2 статьи 51 Федерального закона от 29 ноября 2010 года N 326-ФЗ "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации";
[bookmark: p_497]	8.5. медицинские работники (врачи, фельдшеры) в возрасте до 50 лет, прибывшие (переехавшие) в 2018 году на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившие с медицинской организацией, подведомственной Министерству здравоохранения Республики Мордовия, договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
[bookmark: p_498]	8.6. медицинские работники (врачи, фельдшеры) в возрасте до 50 лет, прибывшие (переехавшие) в 2019 году до дня вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 18 октября 2019 года N 1347 "О внесении изменений в государственную программу Российской Федерации "Развитие здравоохранения" на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившие с медицинской организацией, подведомственной Министерству здравоохранения Республики Мордовия, договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
[bookmark: p_1044][bookmark: entry_388]	8.7. медицинские работники (врачи, фельдшеры), прибывшие (переехавшие) в 2019 году после дня вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 18 октября 2019 года N 1347 "О внесении изменений в государственную программу Российской Федерации "Развитие здравоохранения" на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившие с уполномоченным исполнительным органом договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
[bookmark: p_1045][bookmark: entry_389]	8.8. медицинские работники (врачи, фельдшеры), прибывшие (переехавшие) в 2020 году на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившие с уполномоченным исполнительным органом договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
[bookmark: p_27]	9) лица, награжденные государственной наградой Республики Мордовия, - орденом Славы I степени;
[bookmark: p_28][bookmark: entry_1310]	10) почетные граждане Республики Мордовия;
[bookmark: p_29][bookmark: entry_1311]	11) тренеры, подготовившие чемпионов Олимпийских игр, постоянно проживающие на территории Республики Мордовия не менее трех лет;
[bookmark: p_501]	12) чемпионы мира, чемпионы Европы по видам спорта, включенным в программу Олимпийских игр.
[bookmark: p_1047]	13) чемпионы мира по пожарно-спасательному (пожарно-прикладному) спорту;
14) учителя, прибывшие (переехавшие) на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек, в рамках государственной программы Российской Федерации "Развитие образования".
[bookmark: p_30]	Земельные участки предоставляются в собственность бесплатно категориям граждан, указанным в пункте 3 регламента, в случае отсутствия у них таких земельных участков на праве собственности или ином праве.
[bookmark: p_31]	Дополнительным условием предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства является признание граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или нуждающимися в улучшении жилищных условий.
[bookmark: p_32]	Не имеют права на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства граждане, указанные в пункте 3 регламента, которые приняты в члены кооперативов, созданных в целях обеспечения в соответствии с федеральными законами и законодательством Республики Мордовия жилыми помещениями граждан, или включены в списки граждан, имеющих право быть принятыми в члены таких кооперативов.
[bookmark: p_33]	Граждане, указанные в подпунктах 10, 11 пункта 3 регламента, имеют право на первоочередное предоставление земельных участков.
[bookmark: p_34]	Граждане, указанные в подпункте 7 пункта 3 регламента, имеют право на внеочередное предоставление земельных участков.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_2101][bookmark: sub_210]Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
[bookmark: sub_10041][bookmark: sub_1005][bookmark: ext-gen218711][bookmark: ext-gen218611]4. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района  -  предоставление земельных участков в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация) в лице  отдела имущественных и земельных отношений.
6. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_10061][bookmark: p_45]- постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства;
[bookmark: p_46]      -  письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района   с мотивированным отказом в предоставлении в собственность (бесплатно) земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
 9. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 6 раздела 3 настоящего регламента.
10. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.
[bookmark: p_47]11. Срок хранения постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства, иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - постоянно.
[bookmark: p_48]        12. Срок хранения  письма,  иных документов, послуживших основанием для принятия отказа, - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
[bookmark: p_42]13. Для принятия решения о включении граждан в Книгу учета или об отказе в постановке на учет по основаниям, указанным в подпунктах 1 и 2 пункта 26 регламента, - 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
     Для принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства - 30 рабочих дней со дня регистрации заявления гражданина о согласии в предоставлении земельного участка.
14. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день. 
Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/) и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
16. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела имущественных и земельных отношений.
[bookmark: sub_25012][bookmark: sub_25011][bookmark: sub_2502][bookmark: sub_2501]Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
17. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего                     представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в   соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), через Единой портал государственных и муниципальных услуг или      посредством почтовой связи представляет:
- заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту на имя Главы Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/), в котором указываются:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
[bookmark: p_831][bookmark: ext-gen1294]2) основание предоставления земельного участка в собственность бесплатно из числа предусмотренных пунктом 3 регламента оснований;
[bookmark: p_84]           3) цель использования земельного участка;
      4) почтовый адрес и (или) иной способ уведомления (адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем);
[bookmark: p_86]         Документы для всех категорий заявителей:
[bookmark: p_87]     а) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельство о рождении) либо личность представителя заявителя;
[bookmark: p_88]          б) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется).


[bookmark: p_89]18. Документы, подтверждающие принадлежность к категории, определенной пунктом 3 регламента, а именно:
[bookmark: p_1050]а) инвалидам и участникам Великой Отечественной войны, а, также ветеранам боевых действий - копия справки об установлении инвалидности, копия удостоверения ветерана боевых действий (или участника боевых действий), участника (ветерана) Великой Отечественной войны;
[bookmark: p_92]б) одиноким родителям, имеющим несовершеннолетних детей, - копия свидетельства о рождении детей (при отсутствии в свидетельстве записи о родителе); справка из отдела записи актов гражданского состояния (если отец записан в свидетельство о рождении ребенка по заявлению матери); копия вступившего в законную силу решения суда об оспоренном отцовстве (если запись в свидетельстве о рождении признана недействительной);
[bookmark: p_93]в) инвалидам и семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, - копия справки об установлении инвалидности;
[bookmark: p_94]г) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа по окончании пребывания в государственном (муниципальном) учреждении, у опекунов или попечителей, в приемной семье - копия документов, подтверждающих отсутствие родителей (единственного родителя) или невозможность воспитания ими несовершеннолетних:
[bookmark: p_95]решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;
[bookmark: p_96]свидетельство о смерти родителей (единственного родителя);
[bookmark: p_97]документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства;
[bookmark: p_98]заявление родителей (единственного родителя) о согласии на усыновление (удочерение) ребенка, оформленное в установленном порядке;
[bookmark: p_99]справка об отбывании родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо о нахождении родителей в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;
[bookmark: p_100]решение суда о назначении родителям наказания в виде лишения свободы;
[bookmark: p_101]д) одному из родителей, супруге, не вступившей в повторный брак, военнослужащего, погибшего при исполнении обязанностей военной службы, - копия свидетельства о браке (или копия свидетельства о рождении), копия свидетельства о смерти;
[bookmark: p_102]е) гражданам Российской Федерации, признанным в установленном порядке вынужденными переселенцами, зарегистрированным по месту жительства на территории Республики Мордовия, - копия удостоверения вынужденного переселенца;
[bookmark: p_103]ж) гражданам, имеющим трех и более детей, - документы, установленные Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 года N 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";
[bookmark: entry_1921][bookmark: p_1073743888]Подпункт "з" изменен с 16 декабря 2020 г. - Постановление Администрации городского округа Саранск от 10 декабря 2020 г. N 1945
[bookmark: p_507]з) медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2011 - 2012 годах после окончания образовательной организации высшего образования на работу в сельский населенный пункт или переехавшим на работу в сельский населенный пункт из другого населенного пункта;
[bookmark: p_508]медицинским работникам в возрасте до 35 лет, прибывшим в 2013 - 2015 годах после окончания образовательной организации высшего образования на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок из другого населенного пункта;
[bookmark: p_509]медицинским работникам в возрасте до 45 лет, имеющим высшее образование, прибывшим в 2015 году на работу в сельский населенный пункт либо рабочий поселок или переехавшим на работу в сельский населенный пункт, либо рабочий поселок из другого населенного пункта;
[bookmark: p_510]фельдшерам фельдшерско-акушерских пунктов, принятым на работу в государственные бюджетные учреждения здравоохранения Республики Мордовия в 2014 - 2015 годах;
[bookmark: p_511]медицинским работникам в возрасте до 50 лет, имеющим высшее образование, прибывшим в 2016 и 2017 годах на работу в сельский населенный пункт, либо рабочий поселок, либо поселок городского типа или переехавшим на работу в сельский населенный пункт, либо рабочий поселок, либо поселок городского типа из другого населенного пункта и заключившим с государственным учреждением здравоохранения Республики Мордовия или муниципальным учреждением здравоохранения договор, предусмотренный пунктом 3 части 12.2 статьи 51 Федерального закона от 29 ноября 2010 года N 326-ФЗ "Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации";
[bookmark: p_512]медицинским работникам (врачам, фельдшерам) в возрасте до 50 лет, прибывшим (переехавшим) в 2018 году на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившим с медицинской организацией, подведомственной Министерству здравоохранения Республики Мордовия, договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
[bookmark: p_513]медицинским работникам (врачам, фельдшерам) в возрасте до 50 лет, прибывшим (переехавшим) в 2019 году до дня вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 18 октября 2019 года N 1347 "О внесении изменений в государственную программу Российской Федерации "Развитие здравоохранения" на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившим с медицинской организацией, подведомственной Министерству здравоохранения Республики Мордовия, договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
[bookmark: entry_1928][bookmark: p_1052]медицинским работникам (врачам, фельдшерам), прибывшим (переехавшим) после дня вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 18 октября 2019 года N 1347 "О внесении изменений в государственную программу Российской Федерации "Развитие здравоохранения" на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключившим с медицинской организацией, подведомственной Министерству здравоохранения Республики Мордовия, договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения";
[bookmark: entry_1929][bookmark: p_1053]медицинским работникам (врачам, фельдшерам), прибывшим (переехавшим) в 2020 году на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением 50 тыс. человек и заключившим с уполномоченным исполнительным органом договор, предусмотренный постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года N 1640 "Об утверждении государственной программы Российской Федерации "Развитие здравоохранения" - копия диплома об образовании, копия договора с уполномоченным исполнительным органом, копия справки Министерства здравоохранения Республики Мордовия.
[bookmark: p_105]и) лицам, награжденным государственной наградой Республики Мордовия - орденом Славы I степени, - копия удостоверения кавалера ордена Славы I степени;
[bookmark: p_106]к) почетным гражданам Республики Мордовия - копия диплома и удостоверения Почетного гражданина;
[bookmark: p_107][bookmark: entry_1922][bookmark: p_1073742834]л) тренерам, подготовившим чемпионов Олимпийских игр, постоянно проживающим на территории Республики Мордовия не менее трех лет, - копия удостоверения тренера Республики Мордовия.
[bookmark: p_516][bookmark: entry_1923][bookmark: p_1073743889]м) чемпионам мира, чемпионам Европы по видам спорта, включенным в программу Олимпийских игр, - копию официального протокола соревнований, или протокол с официального сайта всероссийской (международной) федерации по виду спорта в сети Интернет, или выписку из официального протокола, заверенные региональной федерацией по виду спорта (в случае её отсутствия - организацией).
[bookmark: p_1055][bookmark: entry_1924][bookmark: p_1073743890][bookmark: p_1057]н) чемпионам мира по пожарно-спасательному (пожарно-прикладному) спорту - копия официального протокола соревнований, или протокол с официального сайта всероссийской (международной) федерации по виду спорта в сети Интернет, или выписка из официального протокола, заверенные региональной федерацией по виду спорта (в случае ее отсутствия - Главным управлением МЧС России по Республике Мордовия);
о) учителям, прибывшим (переехавшим) на работу в сельские населенные пункты, либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с населением до 50 тыс. человек, в рамках государственной программы Российской Федерации "Развитие образования" - копия диплома об образовании, копия трудового договора с общеобразовательной организацией, подведомственной уполномоченному исполнительному органу или органу местного самоуправления, предусматривающего в том числе распространение трудовых прав, социальных гарантий компенсаций, ограничений, обязанностей и ответственности, которые установлены законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия.
	19. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.
20. В порядке межведомственного электронного взаимодействия Администрацией запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на объекты недвижимости. 
21. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
[bookmark: 100408]Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	22. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
[bookmark: p_119]	- документы должны поддаваться прочтению;
[bookmark: p_120]	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
[bookmark: p_121]	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
[bookmark: p_123]	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
23. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
[bookmark: p_76]	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
[bookmark: p_77]	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
[bookmark: p_78]	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: p_79]	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
[bookmark: p_80]	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: p_81]	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
[bookmark: p_82]	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: p_83]	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
[bookmark: p_309][bookmark: ext-gen1501]	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги
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[bookmark: p_122]	1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
	2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, зачеркиваний, потертостей, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, ламинирование, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
[bookmark: p_124]	О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.
Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении 
муниципальной услуги
25. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
[bookmark: p_125][bookmark: entry_1241][bookmark: p_126]	26. Основаниями для отказа в постановке на учет граждан в целях предоставления земельных участков в соответствии с регламентом являются:
	1) несоответствие заявителя условиям, установленным пунктом 3 регламента;
[bookmark: entry_1242][bookmark: p_127]	2) представление недостоверных сведений, непредставление документов, указанных в пункте 17-18 регламента;
[bookmark: p_128]	3) принятое ранее Администрацией Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/) решение о бесплатном предоставлении в собственность гражданина земельного участка.
[bookmark: p_129]	Решение об отказе в постановке на учет по основаниям, указанным в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию  Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/)  после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
[bookmark: p_130][bookmark: entry_1025][bookmark: p_131]	Решение об отказе в постановке на учет граждан в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
   27. Основанием для отказа в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно является:
[bookmark: p_132]1) в случае смерти гражданина-заявителя при отсутствии у граждан - членов семьи гражданина-заявителя оснований состоять на учете для предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
[bookmark: p_133]2) в случае отказа гражданина-заявителя от предоставления земельного участка.
[bookmark: entry_1026][bookmark: p_134]      28. Решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
[bookmark: sub_27021][bookmark: sub_27011]Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата   предоставлении муниципальной услуги
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.
Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
31. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная услуга
[bookmark: sub_2801121444][bookmark: sub_280112644][bookmark: sub_2801113244][bookmark: sub_2801114244][bookmark: sub_2801121344][bookmark: sub_280112544][bookmark: sub_2801113144][bookmark: sub_2801114144][bookmark: sub_280112284][bookmark: sub_280112184][bookmark: sub_2801234][bookmark: sub_280112104][bookmark: sub_28015164][bookmark: sub_280111364][bookmark: sub_28015264][bookmark: sub_280111464][bookmark: sub_280110124][bookmark: sub_2801522124][bookmark: sub_28019124][bookmark: sub_2801521124][bookmark: sub_28015524][bookmark: sub_280111724][bookmark: sub_280115324][bookmark: sub_280116324][bookmark: sub_280110224][bookmark: sub_2801522224][bookmark: sub_28019224][bookmark: sub_2801521224][bookmark: sub_28015624][bookmark: sub_280111824][bookmark: sub_280115424][bookmark: sub_280116424][bookmark: sub_2801121434][bookmark: sub_280112634][bookmark: sub_2801113234][bookmark: sub_2801114234][bookmark: sub_2801121334][bookmark: sub_280112534][bookmark: sub_2801113134][bookmark: sub_2801114134][bookmark: sub_280112274][bookmark: sub_280112174][bookmark: sub_2801224][bookmark: sub_28011294][bookmark: sub_28015154][bookmark: sub_280111354][bookmark: sub_28015254][bookmark: sub_280111454][bookmark: sub_280110114][bookmark: sub_2801522114][bookmark: sub_28019114][bookmark: sub_2801521114][bookmark: sub_28015514][bookmark: sub_280111714][bookmark: sub_280115314][bookmark: sub_280116314][bookmark: sub_280110214][bookmark: sub_2801522214][bookmark: sub_28019214][bookmark: sub_2801521214][bookmark: sub_28015614][bookmark: sub_280111814][bookmark: sub_280115414][bookmark: sub_280116414][bookmark: sub_280112248][bookmark: sub_280112148][bookmark: sub_2801108][bookmark: sub_28011268][bookmark: sub_28015128][bookmark: sub_280111328][bookmark: sub_28015228][bookmark: sub_280111428][bookmark: sub_280112238][bookmark: sub_280112138][bookmark: sub_280198][bookmark: sub_28011258][bookmark: sub_28015118][bookmark: sub_280111318][bookmark: sub_28015218][bookmark: sub_280111418][bookmark: sub_2801630][bookmark: sub_280112212][bookmark: sub_2801530][bookmark: sub_280112112][bookmark: sub_2801134][bookmark: sub_280127][bookmark: sub_28011114][bookmark: sub_28011232][bookmark: sub_28016110][bookmark: sub_28015110][bookmark: sub_28011510][bookmark: sub_280111310][bookmark: sub_28016210][bookmark: sub_28015210][bookmark: sub_28011610][bookmark: sub_280111410][bookmark: sub_2801122416][bookmark: sub_28011016][bookmark: sub_280151216][bookmark: sub_280152216][bookmark: sub_2801122316][bookmark: sub_2801916][bookmark: sub_280151116][bookmark: sub_280152116][bookmark: sub_2801656][bookmark: sub_2801556][bookmark: sub_2801196][bookmark: sub_28011176][bookmark: sub_28016136][bookmark: sub_28011536][bookmark: sub_28016236][bookmark: sub_28011636][bookmark: sub_2801122426][bookmark: sub_28011026][bookmark: sub_280151226][bookmark: sub_280152226][bookmark: sub_2801122326][bookmark: sub_2801926][bookmark: sub_280151126][bookmark: sub_280152126][bookmark: sub_2801666][bookmark: sub_2801566][bookmark: sub_28011106][bookmark: sub_28011186][bookmark: sub_28016146][bookmark: sub_28011546][bookmark: sub_28016246][bookmark: sub_28011646][bookmark: sub_28011214412][bookmark: sub_28011132412][bookmark: sub_28011213412][bookmark: sub_28011131412][bookmark: sub_2801122812][bookmark: sub_28012312][bookmark: sub_280151612][bookmark: sub_280152612][bookmark: sub_2801101212][bookmark: sub_280191212][bookmark: sub_280155212][bookmark: sub_2801153212][bookmark: sub_2801102212][bookmark: sub_280192212][bookmark: sub_280156212][bookmark: sub_2801154212][bookmark: sub_28011214312][bookmark: sub_28011132312][bookmark: sub_28011213312][bookmark: sub_28011131312][bookmark: sub_2801122712][bookmark: sub_28012212][bookmark: sub_280151512][bookmark: sub_280152512][bookmark: sub_2801101112][bookmark: sub_280191112][bookmark: sub_280155112][bookmark: sub_2801153112][bookmark: sub_2801102112][bookmark: sub_280192112][bookmark: sub_280156112][bookmark: sub_2801154112][bookmark: sub_2801122452][bookmark: sub_28011052][bookmark: sub_280151252][bookmark: sub_280152252][bookmark: sub_2801122352][bookmark: sub_2801952][bookmark: sub_280151152][bookmark: sub_280152152][bookmark: sub_2801692][bookmark: sub_2801592][bookmark: sub_28011312][bookmark: sub_280111112][bookmark: sub_28016172][bookmark: sub_28011572][bookmark: sub_28016272][bookmark: sub_28011672][bookmark: sub_28011224132][bookmark: sub_2801512132][bookmark: sub_28011223132][bookmark: sub_2801511132][bookmark: sub_28016532][bookmark: sub_28011932][bookmark: sub_280161332][bookmark: sub_280162332][bookmark: sub_28011224232][bookmark: sub_2801512232][bookmark: sub_28011223232][bookmark: sub_2801511232][bookmark: sub_28016632][bookmark: sub_280111032][bookmark: sub_280161432][bookmark: sub_280162432][bookmark: sub_28011214422][bookmark: sub_28011132422][bookmark: sub_28011213422][bookmark: sub_28011131422][bookmark: sub_2801122822][bookmark: sub_28012322][bookmark: sub_280151622][bookmark: sub_280152622][bookmark: sub_2801101222][bookmark: sub_280191222][bookmark: sub_280155222][bookmark: sub_2801153222][bookmark: sub_2801102222][bookmark: sub_280192222][bookmark: sub_280156222][bookmark: sub_2801154222][bookmark: sub_28011214322][bookmark: sub_28011132322][bookmark: sub_28011213322][bookmark: sub_28011131322][bookmark: sub_2801122722][bookmark: sub_28012222][bookmark: sub_280151522][bookmark: sub_280152522][bookmark: sub_2801101122][bookmark: sub_280191122][bookmark: sub_280155122][bookmark: sub_2801153122][bookmark: sub_2801102122][bookmark: sub_280192122][bookmark: sub_280156122][bookmark: sub_2801154122][bookmark: sub_2801122462][bookmark: sub_28011062][bookmark: sub_280151262][bookmark: sub_280152262][bookmark: sub_2801122362][bookmark: sub_2801962][bookmark: sub_280151162][bookmark: sub_280152162][bookmark: sub_28016102][bookmark: sub_28015102][bookmark: sub_28011322][bookmark: sub_280111122][bookmark: sub_28016182][bookmark: sub_28011582][bookmark: sub_28016282][bookmark: sub_28011682][bookmark: sub_28011224142][bookmark: sub_2801512142][bookmark: sub_28011223142][bookmark: sub_2801511142][bookmark: sub_28016542][bookmark: sub_28011942][bookmark: sub_280161342][bookmark: sub_280162342][bookmark: sub_28011224242][bookmark: sub_2801512242][bookmark: sub_28011223242][bookmark: sub_2801511242][bookmark: sub_28016642][bookmark: sub_280111042][bookmark: sub_280161442][bookmark: sub_280162442][bookmark: sub_2801121443][bookmark: sub_280112643][bookmark: sub_2801113243][bookmark: sub_2801114243][bookmark: sub_2801121343][bookmark: sub_280112543][bookmark: sub_2801113143][bookmark: sub_2801114143][bookmark: sub_280112283][bookmark: sub_280112183][bookmark: sub_2801233][bookmark: sub_280112103][bookmark: sub_28015163][bookmark: sub_280111363][bookmark: sub_28015263][bookmark: sub_280111463][bookmark: sub_280110123][bookmark: sub_2801522123][bookmark: sub_28019123][bookmark: sub_2801521123][bookmark: sub_28015523][bookmark: sub_280111723][bookmark: sub_280115323][bookmark: sub_280116323][bookmark: sub_280110223][bookmark: sub_2801522223][bookmark: sub_28019223][bookmark: sub_2801521223][bookmark: sub_28015623][bookmark: sub_280111823][bookmark: sub_280115423][bookmark: sub_280116423][bookmark: sub_2801121433][bookmark: sub_280112633][bookmark: sub_2801113233][bookmark: sub_2801114233][bookmark: sub_2801121333][bookmark: sub_280112533][bookmark: sub_2801113133][bookmark: sub_2801114133][bookmark: sub_280112273][bookmark: sub_280112173][bookmark: sub_2801223][bookmark: sub_28011293][bookmark: sub_28015153][bookmark: sub_280111353][bookmark: sub_28015253][bookmark: sub_280111453][bookmark: sub_280110113][bookmark: sub_2801522113][bookmark: sub_28019113][bookmark: sub_2801521113][bookmark: sub_28015513][bookmark: sub_280111713][bookmark: sub_280115313][bookmark: sub_280116313][bookmark: sub_280110213][bookmark: sub_2801522213][bookmark: sub_28019213][bookmark: sub_2801521213][bookmark: sub_28015613][bookmark: sub_280111813][bookmark: sub_280115413][bookmark: sub_280116413][bookmark: sub_280112247][bookmark: sub_280112147][bookmark: sub_2801107][bookmark: sub_28011267][bookmark: sub_28015127][bookmark: sub_280111327][bookmark: sub_28015227][bookmark: sub_280111427][bookmark: sub_280112237][bookmark: sub_280112137][bookmark: sub_280197][bookmark: sub_28011257][bookmark: sub_28015117][bookmark: sub_280111317][bookmark: sub_28015217][bookmark: sub_280111417][bookmark: sub_2801620][bookmark: sub_280112211][bookmark: sub_2801520][bookmark: sub_280112111][bookmark: sub_2801133][bookmark: sub_280126][bookmark: sub_28011113][bookmark: sub_28011231][bookmark: sub_2801619][bookmark: sub_2801519][bookmark: sub_2801159][bookmark: sub_28011139][bookmark: sub_2801629][bookmark: sub_2801529][bookmark: sub_2801169][bookmark: sub_28011149][bookmark: sub_2801122415][bookmark: sub_28011015][bookmark: sub_280151215][bookmark: sub_280152215][bookmark: sub_2801122315][bookmark: sub_2801915][bookmark: sub_280151115][bookmark: sub_280152115][bookmark: sub_2801655][bookmark: sub_2801555][bookmark: sub_2801195][bookmark: sub_28011175][bookmark: sub_28016135][bookmark: sub_28011535][bookmark: sub_28016235][bookmark: sub_28011635][bookmark: sub_2801122425][bookmark: sub_28011025][bookmark: sub_280151225][bookmark: sub_280152225][bookmark: sub_2801122325][bookmark: sub_2801925][bookmark: sub_280151125][bookmark: sub_280152125][bookmark: sub_2801665][bookmark: sub_2801565][bookmark: sub_28011105][bookmark: sub_28011185][bookmark: sub_28016145][bookmark: sub_28011545][bookmark: sub_28016245][bookmark: sub_28011645][bookmark: sub_28011214411][bookmark: sub_28011132411][bookmark: sub_28011213411][bookmark: sub_28011131411][bookmark: sub_2801122811][bookmark: sub_28012311][bookmark: sub_280151611][bookmark: sub_280152611][bookmark: sub_2801101211][bookmark: sub_280191211][bookmark: sub_280155211][bookmark: sub_2801153211][bookmark: sub_2801102211][bookmark: sub_280192211][bookmark: sub_280156211][bookmark: sub_2801154211][bookmark: sub_28011214311][bookmark: sub_28011132311][bookmark: sub_28011213311][bookmark: sub_28011131311][bookmark: sub_2801122711][bookmark: sub_28012211][bookmark: sub_280151511][bookmark: sub_280152511][bookmark: sub_2801101111][bookmark: sub_280191111][bookmark: sub_280155111][bookmark: sub_2801153111][bookmark: sub_2801102111][bookmark: sub_280192111][bookmark: sub_280156111][bookmark: sub_2801154111][bookmark: sub_2801122451][bookmark: sub_28011051][bookmark: sub_280151251][bookmark: sub_280152251][bookmark: sub_2801122351][bookmark: sub_2801951][bookmark: sub_280151151][bookmark: sub_280152151][bookmark: sub_2801691][bookmark: sub_2801591][bookmark: sub_28011311][bookmark: sub_280111111][bookmark: sub_28016171][bookmark: sub_28011571][bookmark: sub_28016271][bookmark: sub_28011671][bookmark: sub_28011224131][bookmark: sub_2801512131][bookmark: sub_28011223131][bookmark: sub_2801511131][bookmark: sub_28016531][bookmark: sub_28011931][bookmark: sub_280161331][bookmark: sub_280162331][bookmark: sub_28011224231][bookmark: sub_2801512231][bookmark: sub_28011223231][bookmark: sub_2801511231][bookmark: sub_28016631][bookmark: sub_280111031][bookmark: sub_280161431][bookmark: sub_280162431][bookmark: sub_28011214421][bookmark: sub_28011132421][bookmark: sub_28011213421][bookmark: sub_28011131421][bookmark: sub_2801122821][bookmark: sub_28012321][bookmark: sub_280151621][bookmark: sub_280152621][bookmark: sub_2801101221][bookmark: sub_280191221][bookmark: sub_280155221][bookmark: sub_2801153221][bookmark: sub_2801102221][bookmark: sub_280192221][bookmark: sub_280156221][bookmark: sub_2801154221][bookmark: sub_28011214321][bookmark: sub_28011132321][bookmark: sub_28011213321][bookmark: sub_28011131321][bookmark: sub_2801122721][bookmark: sub_28012221][bookmark: sub_280151521][bookmark: sub_280152521][bookmark: sub_2801101121][bookmark: sub_280191121][bookmark: sub_280155121][bookmark: sub_2801153121][bookmark: sub_2801102121][bookmark: sub_280192121][bookmark: sub_280156121][bookmark: sub_2801154121][bookmark: sub_2801122461][bookmark: sub_28011061][bookmark: sub_280151261][bookmark: sub_280152261][bookmark: sub_2801122361][bookmark: sub_2801961][bookmark: sub_280151161][bookmark: sub_280152161][bookmark: sub_28016101][bookmark: sub_28015101][bookmark: sub_28011321][bookmark: sub_280111121][bookmark: sub_28016181][bookmark: sub_28011581][bookmark: sub_28016281][bookmark: sub_28011681][bookmark: sub_28011224141][bookmark: sub_2801512141][bookmark: sub_28011223141][bookmark: sub_2801511141][bookmark: sub_28016541][bookmark: sub_28011941][bookmark: sub_280161341][bookmark: sub_280162341][bookmark: sub_28011224241][bookmark: sub_2801512241][bookmark: sub_28011223241][bookmark: sub_2801511241][bookmark: sub_28016641][bookmark: sub_280111041][bookmark: sub_280161441][bookmark: sub_280162441][bookmark: sub_28011644][bookmark: sub_280112144][bookmark: sub_2801104][bookmark: sub_28011264][bookmark: sub_28015124][bookmark: sub_280111324][bookmark: sub_28015224][bookmark: sub_280111424][bookmark: sub_280112234][bookmark: sub_280112134][bookmark: sub_280194][bookmark: sub_28011254][bookmark: sub_28015114][bookmark: sub_280111314][bookmark: sub_28015214][bookmark: sub_280111414][bookmark: sub_280168][bookmark: sub_28011228][bookmark: sub_280158][bookmark: sub_28011218][bookmark: sub_2801130][bookmark: sub_280123][bookmark: sub_28011110][bookmark: sub_28011210][bookmark: sub_2801616][bookmark: sub_2801516][bookmark: sub_2801156][bookmark: sub_28011136][bookmark: sub_2801626][bookmark: sub_2801526][bookmark: sub_2801166][bookmark: sub_28011146][bookmark: sub_2801122412][bookmark: sub_28011012][bookmark: sub_280151212][bookmark: sub_280152212][bookmark: sub_2801122312][bookmark: sub_2801912][bookmark: sub_280151112][bookmark: sub_280152112][bookmark: sub_2801652][bookmark: sub_2801552][bookmark: sub_2801192][bookmark: sub_28011172][bookmark: sub_28016132][bookmark: sub_28011532][bookmark: sub_28016232][bookmark: sub_28011632][bookmark: sub_2801122422][bookmark: sub_28011022][bookmark: sub_280151222][bookmark: sub_280152222][bookmark: sub_2801122322][bookmark: sub_2801922][bookmark: sub_280151122][bookmark: sub_280152122][bookmark: sub_2801662][bookmark: sub_2801562][bookmark: sub_28011102][bookmark: sub_28011182][bookmark: sub_28016142][bookmark: sub_28011542][bookmark: sub_28016242][bookmark: sub_28011642][bookmark: sub_280112243][bookmark: sub_280112143][bookmark: sub_2801103][bookmark: sub_28011263][bookmark: sub_28015123][bookmark: sub_280111323][bookmark: sub_28015223][bookmark: sub_280111423][bookmark: sub_280112233][bookmark: sub_280112133][bookmark: sub_280193][bookmark: sub_28011253][bookmark: sub_28015113][bookmark: sub_280111313][bookmark: sub_28015213][bookmark: sub_280111413][bookmark: sub_280167][bookmark: sub_28011227][bookmark: sub_280157][bookmark: sub_28011217][bookmark: sub_2801120][bookmark: sub_280122][bookmark: sub_2801119][bookmark: sub_2801129][bookmark: sub_2801615][bookmark: sub_2801515][bookmark: sub_2801155][bookmark: sub_28011135][bookmark: sub_2801625][bookmark: sub_2801525][bookmark: sub_2801165][bookmark: sub_28011145][bookmark: sub_2801122411][bookmark: sub_28011011][bookmark: sub_280151211][bookmark: sub_280152211][bookmark: sub_2801122311][bookmark: sub_2801911][bookmark: sub_280151111][bookmark: sub_280152111][bookmark: sub_2801651][bookmark: sub_2801551][bookmark: sub_2801191][bookmark: sub_28011171][bookmark: sub_28016131][bookmark: sub_28011531][bookmark: sub_28016231][bookmark: sub_28011631][bookmark: sub_2801122421][bookmark: sub_28011021][bookmark: sub_280151221][bookmark: sub_280152221][bookmark: sub_2801122321][bookmark: sub_2801921][bookmark: sub_280151121][bookmark: sub_280152121][bookmark: sub_2801661][bookmark: sub_2801561][bookmark: sub_28011101][bookmark: sub_28011181][bookmark: sub_28016141][bookmark: sub_28011541][bookmark: sub_28016241][bookmark: sub_28011641][bookmark: sub_28011144][bookmark: sub_28011224][bookmark: sub_280154][bookmark: sub_28011214][bookmark: sub_280118][bookmark: sub_280110][bookmark: sub_2801116][bookmark: sub_2801126][bookmark: sub_2801612][bookmark: sub_2801512][bookmark: sub_2801152][bookmark: sub_28011132][bookmark: sub_2801622][bookmark: sub_2801522][bookmark: sub_2801162][bookmark: sub_28011142][bookmark: sub_280163][bookmark: sub_28011223][bookmark: sub_280153][bookmark: sub_28011213][bookmark: sub_280117][bookmark: sub_28019][bookmark: sub_2801115][bookmark: sub_2801125][bookmark: sub_2801611][bookmark: sub_2801511][bookmark: sub_2801151][bookmark: sub_28011131][bookmark: sub_2801621][bookmark: sub_2801521][bookmark: sub_2801161][bookmark: sub_28011141][bookmark: sub_2801124][bookmark: sub_28016][bookmark: sub_2801112][bookmark: sub_2801122][bookmark: sub_280113][bookmark: sub_28015][bookmark: sub_2801111][bookmark: sub_2801121][bookmark: sub_28014][bookmark: sub_28011][bookmark: sub_2802][bookmark: sub_2801][bookmark: sub_28012][bookmark: sub_280111][bookmark: sub_28013][bookmark: sub_280112][bookmark: sub_280114][bookmark: sub_280161][bookmark: sub_28011221][bookmark: sub_280151][bookmark: sub_28011211][bookmark: sub_280115][bookmark: sub_28017][bookmark: sub_2801113][bookmark: sub_2801123][bookmark: sub_280162][bookmark: sub_28011222][bookmark: sub_280152][bookmark: sub_28011212][bookmark: sub_280116][bookmark: sub_28018][bookmark: sub_2801114][bookmark: sub_280164][bookmark: sub_280112241][bookmark: sub_280112141][bookmark: sub_2801101][bookmark: sub_28011261][bookmark: sub_28015121][bookmark: sub_280111321][bookmark: sub_28015221][bookmark: sub_280111421][bookmark: sub_280112231][bookmark: sub_280112131][bookmark: sub_280191][bookmark: sub_28011251][bookmark: sub_28015111][bookmark: sub_280111311][bookmark: sub_28015211][bookmark: sub_280111411][bookmark: sub_280165][bookmark: sub_28011225][bookmark: sub_280155][bookmark: sub_28011215][bookmark: sub_280119][bookmark: sub_280120][bookmark: sub_2801117][bookmark: sub_2801127][bookmark: sub_2801613][bookmark: sub_2801513][bookmark: sub_2801153][bookmark: sub_28011133][bookmark: sub_2801623][bookmark: sub_2801523][bookmark: sub_2801163][bookmark: sub_28011143][bookmark: sub_280112242][bookmark: sub_280112142][bookmark: sub_2801102][bookmark: sub_28011262][bookmark: sub_28015122][bookmark: sub_280111322][bookmark: sub_28015222][bookmark: sub_280111422][bookmark: sub_280112232][bookmark: sub_280112132][bookmark: sub_280192][bookmark: sub_28011252][bookmark: sub_28015112][bookmark: sub_280111312][bookmark: sub_28015212][bookmark: sub_280111412][bookmark: sub_280166][bookmark: sub_28011226][bookmark: sub_280156][bookmark: sub_28011216][bookmark: sub_2801110][bookmark: sub_280121][bookmark: sub_2801118][bookmark: sub_2801128][bookmark: sub_2801614][bookmark: sub_2801514][bookmark: sub_2801154][bookmark: sub_28011134][bookmark: sub_2801624][bookmark: sub_2801524][bookmark: sub_2801164][bookmark: sub_280112244][bookmark: sub_2801121441][bookmark: sub_280112641][bookmark: sub_2801113241][bookmark: sub_2801114241][bookmark: sub_2801121341][bookmark: sub_280112541][bookmark: sub_2801113141][bookmark: sub_2801114141][bookmark: sub_280112281][bookmark: sub_280112181][bookmark: sub_2801231][bookmark: sub_280112101][bookmark: sub_28015161][bookmark: sub_280111361][bookmark: sub_28015261][bookmark: sub_280111461][bookmark: sub_280110121][bookmark: sub_2801522121][bookmark: sub_28019121][bookmark: sub_2801521121][bookmark: sub_28015521][bookmark: sub_280111721][bookmark: sub_280115321][bookmark: sub_280116321][bookmark: sub_280110221][bookmark: sub_2801522221][bookmark: sub_28019221][bookmark: sub_2801521221][bookmark: sub_28015621][bookmark: sub_280111821][bookmark: sub_280115421][bookmark: sub_280116421][bookmark: sub_2801121431][bookmark: sub_280112631][bookmark: sub_2801113231][bookmark: sub_2801114231][bookmark: sub_2801121331][bookmark: sub_280112531][bookmark: sub_2801113131][bookmark: sub_2801114131][bookmark: sub_280112271][bookmark: sub_280112171][bookmark: sub_2801221][bookmark: sub_28011291][bookmark: sub_28015151][bookmark: sub_280111351][bookmark: sub_28015251][bookmark: sub_280111451][bookmark: sub_280110111][bookmark: sub_2801522111][bookmark: sub_28019111][bookmark: sub_2801521111][bookmark: sub_28015511][bookmark: sub_280111711][bookmark: sub_280115311][bookmark: sub_280116311][bookmark: sub_280110211][bookmark: sub_2801522211][bookmark: sub_28019211][bookmark: sub_2801521211][bookmark: sub_28015611][bookmark: sub_280111811][bookmark: sub_280115411][bookmark: sub_280116411][bookmark: sub_280112245][bookmark: sub_280112145][bookmark: sub_2801105][bookmark: sub_28011265][bookmark: sub_28015125][bookmark: sub_280111325][bookmark: sub_28015225][bookmark: sub_280111425][bookmark: sub_280112235][bookmark: sub_280112135][bookmark: sub_280195][bookmark: sub_28011255][bookmark: sub_28015115][bookmark: sub_280111315][bookmark: sub_28015215][bookmark: sub_280111415][bookmark: sub_280169][bookmark: sub_28011229][bookmark: sub_280159][bookmark: sub_28011219][bookmark: sub_2801131][bookmark: sub_280124][bookmark: sub_28011111][bookmark: sub_28011220][bookmark: sub_2801617][bookmark: sub_2801517][bookmark: sub_2801157][bookmark: sub_28011137][bookmark: sub_2801627][bookmark: sub_2801527][bookmark: sub_2801167][bookmark: sub_28011147][bookmark: sub_2801122413][bookmark: sub_28011013][bookmark: sub_280151213][bookmark: sub_280152213][bookmark: sub_2801122313][bookmark: sub_2801913][bookmark: sub_280151113][bookmark: sub_280152113][bookmark: sub_2801653][bookmark: sub_2801553][bookmark: sub_2801193][bookmark: sub_28011173][bookmark: sub_28016133][bookmark: sub_28011533][bookmark: sub_28016233][bookmark: sub_28011633][bookmark: sub_2801122423][bookmark: sub_28011023][bookmark: sub_280151223][bookmark: sub_280152223][bookmark: sub_2801122323][bookmark: sub_2801923][bookmark: sub_280151123][bookmark: sub_280152123][bookmark: sub_2801663][bookmark: sub_2801563][bookmark: sub_28011103][bookmark: sub_28011183][bookmark: sub_28016143][bookmark: sub_28011543][bookmark: sub_28016243][bookmark: sub_28011643][bookmark: sub_2801121442][bookmark: sub_280112642][bookmark: sub_2801113242][bookmark: sub_2801114242][bookmark: sub_2801121342][bookmark: sub_280112542][bookmark: sub_2801113142][bookmark: sub_2801114142][bookmark: sub_280112282][bookmark: sub_280112182][bookmark: sub_2801232][bookmark: sub_280112102][bookmark: sub_28015162][bookmark: sub_280111362][bookmark: sub_28015262][bookmark: sub_280111462][bookmark: sub_280110122][bookmark: sub_2801522122][bookmark: sub_28019122][bookmark: sub_2801521122][bookmark: sub_28015522][bookmark: sub_280111722][bookmark: sub_280115322][bookmark: sub_280116322][bookmark: sub_280110222][bookmark: sub_2801522222][bookmark: sub_28019222][bookmark: sub_2801521222][bookmark: sub_28015622][bookmark: sub_280111822][bookmark: sub_280115422][bookmark: sub_280116422][bookmark: sub_2801121432][bookmark: sub_280112632][bookmark: sub_2801113232][bookmark: sub_2801114232][bookmark: sub_2801121332][bookmark: sub_280112532][bookmark: sub_2801113132][bookmark: sub_2801114132][bookmark: sub_280112272][bookmark: sub_280112172][bookmark: sub_2801222][bookmark: sub_28011292][bookmark: sub_28015152][bookmark: sub_280111352][bookmark: sub_28015252][bookmark: sub_280111452][bookmark: sub_280110112][bookmark: sub_2801522112][bookmark: sub_28019112][bookmark: sub_2801521112][bookmark: sub_28015512][bookmark: sub_280111712][bookmark: sub_280115312][bookmark: sub_280116312][bookmark: sub_280110212][bookmark: sub_2801522212][bookmark: sub_28019212][bookmark: sub_2801521212][bookmark: sub_28015612][bookmark: sub_280111812][bookmark: sub_280115412][bookmark: sub_280116412][bookmark: sub_280112246][bookmark: sub_280112146][bookmark: sub_2801106][bookmark: sub_28011266][bookmark: sub_28015126][bookmark: sub_280111326][bookmark: sub_28015226][bookmark: sub_280111426][bookmark: sub_280112236][bookmark: sub_280112136][bookmark: sub_280196][bookmark: sub_28011256][bookmark: sub_28015116][bookmark: sub_280111316][bookmark: sub_28015216][bookmark: sub_280111416][bookmark: sub_2801610][bookmark: sub_280112210][bookmark: sub_2801510][bookmark: sub_280112110][bookmark: sub_2801132][bookmark: sub_280125][bookmark: sub_28011112][bookmark: sub_28011230][bookmark: sub_2801618][bookmark: sub_2801518][bookmark: sub_2801158][bookmark: sub_28011138][bookmark: sub_2801628][bookmark: sub_2801528][bookmark: sub_2801168][bookmark: sub_28011148][bookmark: sub_2801122414][bookmark: sub_28011014][bookmark: sub_280151214][bookmark: sub_280152214][bookmark: sub_2801122314][bookmark: sub_2801914][bookmark: sub_280151114][bookmark: sub_280152114][bookmark: sub_2801654][bookmark: sub_2801554][bookmark: sub_2801194][bookmark: sub_28011174][bookmark: sub_28016134][bookmark: sub_28011534][bookmark: sub_28016234][bookmark: sub_28011634][bookmark: sub_2801122424][bookmark: sub_28011024][bookmark: sub_280151224][bookmark: sub_280152224][bookmark: sub_2801122324][bookmark: sub_2801924][bookmark: sub_280151124][bookmark: sub_280152124][bookmark: sub_2801664][bookmark: sub_2801564][bookmark: sub_28011104][bookmark: sub_28011184][bookmark: sub_28016144][bookmark: sub_28011544][bookmark: sub_28016244]32. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов,                     осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на                           получение одной услуги.
33. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть                        оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей,                          стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
[bookmark: sub_10282]Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
34. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
[bookmark: sub_10291]- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.
Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
35. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
36. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
37. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
38. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
[bookmark: sub_10161][bookmark: sub_1016]39. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/) и официальном сайте государственного автономного учреждения Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
40. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
41. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по                     вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 
Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 
[bookmark: sub_10303]42. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
[bookmark: sub_1031]- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_103211]43. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
[bookmark: sub_10321][bookmark: sub_1032]44. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности  подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
45. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
46. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
47. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом,  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»   при наличии технической возможности  подачи заявления. 
[bookmark: sub_300]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: sub_310]Подраздел 1. Основные положения
[bookmark: sub_1038]48. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
[bookmark: sub_10381][bookmark: p_176]- прием и регистрация заявления и документов;
     - формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: p_178]- рассмотрение заявления и документов  и принятие решения ;
[bookmark: p_179]        - подготовка постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно);
[bookmark: p_180]        - выдача результата заявителю.
[bookmark: sub_320]Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов
[bookmark: sub_3201121444][bookmark: sub_320112644][bookmark: sub_3201113244][bookmark: sub_3201114244][bookmark: sub_3201121344][bookmark: sub_320112544][bookmark: sub_3201113144][bookmark: sub_3201114144][bookmark: sub_320112284][bookmark: sub_320112184][bookmark: sub_3201234][bookmark: sub_320112104][bookmark: sub_32015164][bookmark: sub_320111364][bookmark: sub_32015264][bookmark: sub_320111464][bookmark: sub_320110124][bookmark: sub_3201522124][bookmark: sub_32019124][bookmark: sub_3201521124][bookmark: sub_32015524][bookmark: sub_320111724][bookmark: sub_320115324][bookmark: sub_320116324][bookmark: sub_320110224][bookmark: sub_3201522224][bookmark: sub_32019224][bookmark: sub_3201521224][bookmark: sub_32015624][bookmark: sub_320111824][bookmark: sub_320115424][bookmark: sub_320116424][bookmark: sub_3201121434][bookmark: sub_320112634][bookmark: sub_3201113234][bookmark: sub_3201114234][bookmark: sub_3201121334][bookmark: sub_320112534][bookmark: sub_3201113134][bookmark: sub_3201114134][bookmark: sub_320112274][bookmark: sub_320112174][bookmark: sub_3201224][bookmark: sub_32011294][bookmark: sub_32015154][bookmark: sub_320111354][bookmark: sub_32015254][bookmark: sub_320111454][bookmark: sub_320110114][bookmark: sub_3201522114][bookmark: sub_32019114][bookmark: sub_3201521114][bookmark: sub_32015514][bookmark: sub_320111714][bookmark: sub_320115314][bookmark: sub_320116314][bookmark: sub_320110214][bookmark: sub_3201522214][bookmark: sub_32019214][bookmark: sub_3201521214][bookmark: sub_32015614][bookmark: sub_320111814][bookmark: sub_320115414][bookmark: sub_320116414][bookmark: sub_320112248][bookmark: sub_320112148][bookmark: sub_3201108][bookmark: sub_32011268][bookmark: sub_32015128][bookmark: sub_320111328][bookmark: sub_32015228][bookmark: sub_320111428][bookmark: sub_320112238][bookmark: sub_320112138][bookmark: sub_320198][bookmark: sub_32011258][bookmark: sub_32015118][bookmark: sub_320111318][bookmark: sub_32015218][bookmark: sub_320111418][bookmark: sub_3201630][bookmark: sub_320112212][bookmark: sub_3201530][bookmark: sub_320112112][bookmark: sub_3201134][bookmark: sub_320127][bookmark: sub_32011114][bookmark: sub_32011232][bookmark: sub_32016110][bookmark: sub_32015110][bookmark: sub_32011510][bookmark: sub_320111310][bookmark: sub_32016210][bookmark: sub_32015210][bookmark: sub_32011610][bookmark: sub_320111410][bookmark: sub_3201122416][bookmark: sub_32011016][bookmark: sub_320151216][bookmark: sub_320152216][bookmark: sub_3201122316][bookmark: sub_3201916][bookmark: sub_320151116][bookmark: sub_320152116][bookmark: sub_3201656][bookmark: sub_3201556][bookmark: sub_3201196][bookmark: sub_32011176][bookmark: sub_32016136][bookmark: sub_32011536][bookmark: sub_32016236][bookmark: sub_32011636][bookmark: sub_3201122426][bookmark: sub_32011026][bookmark: sub_320151226][bookmark: sub_320152226][bookmark: sub_3201122326][bookmark: sub_3201926][bookmark: sub_320151126][bookmark: sub_320152126][bookmark: sub_3201666][bookmark: sub_3201566][bookmark: sub_32011106][bookmark: sub_32011186][bookmark: sub_32016146][bookmark: sub_32011546][bookmark: sub_32016246][bookmark: sub_32011646][bookmark: sub_32011214412][bookmark: sub_32011132412][bookmark: sub_32011213412][bookmark: sub_32011131412][bookmark: sub_3201122812][bookmark: sub_32012312][bookmark: sub_320151612][bookmark: sub_320152612][bookmark: sub_3201101212][bookmark: sub_320191212][bookmark: sub_320155212][bookmark: sub_3201153212][bookmark: sub_3201102212][bookmark: sub_320192212][bookmark: sub_320156212][bookmark: sub_3201154212][bookmark: sub_32011214312][bookmark: sub_32011132312][bookmark: sub_32011213312][bookmark: sub_32011131312][bookmark: sub_3201122712][bookmark: sub_32012212][bookmark: sub_320151512][bookmark: sub_320152512][bookmark: sub_3201101112][bookmark: sub_320191112][bookmark: sub_320155112][bookmark: sub_3201153112][bookmark: sub_3201102112][bookmark: sub_320192112][bookmark: sub_320156112][bookmark: sub_3201154112][bookmark: sub_3201122452][bookmark: sub_32011052][bookmark: sub_320151252][bookmark: sub_320152252][bookmark: sub_3201122352][bookmark: sub_3201952][bookmark: sub_320151152][bookmark: sub_320152152][bookmark: sub_3201692][bookmark: sub_3201592][bookmark: sub_32011312][bookmark: sub_320111112][bookmark: sub_32016172][bookmark: sub_32011572][bookmark: sub_32016272][bookmark: sub_32011672][bookmark: sub_32011224132][bookmark: sub_3201512132][bookmark: sub_32011223132][bookmark: sub_3201511132][bookmark: sub_32016532][bookmark: sub_32011932][bookmark: sub_320161332][bookmark: sub_320162332][bookmark: sub_32011224232][bookmark: sub_3201512232][bookmark: sub_32011223232][bookmark: sub_3201511232][bookmark: sub_32016632][bookmark: sub_320111032][bookmark: sub_320161432][bookmark: sub_320162432][bookmark: sub_32011214422][bookmark: sub_32011132422][bookmark: sub_32011213422][bookmark: sub_32011131422][bookmark: sub_3201122822][bookmark: sub_32012322][bookmark: sub_320151622][bookmark: sub_320152622][bookmark: sub_3201101222][bookmark: sub_320191222][bookmark: sub_320155222][bookmark: sub_3201153222][bookmark: sub_3201102222][bookmark: sub_320192222][bookmark: sub_320156222][bookmark: sub_3201154222][bookmark: sub_32011214322][bookmark: sub_32011132322][bookmark: sub_32011213322][bookmark: sub_32011131322][bookmark: sub_3201122722][bookmark: sub_32012222][bookmark: sub_320151522][bookmark: sub_320152522][bookmark: sub_3201101122][bookmark: sub_320191122][bookmark: sub_320155122][bookmark: sub_3201153122][bookmark: sub_3201102122][bookmark: sub_320192122][bookmark: sub_320156122][bookmark: sub_3201154122][bookmark: sub_3201122462][bookmark: sub_32011062][bookmark: sub_320151262][bookmark: sub_320152262][bookmark: sub_3201122362][bookmark: sub_3201962][bookmark: sub_320151162][bookmark: sub_320152162][bookmark: sub_32016102][bookmark: sub_32015102][bookmark: sub_32011322][bookmark: sub_320111122][bookmark: sub_32016182][bookmark: sub_32011582][bookmark: sub_32016282][bookmark: sub_32011682][bookmark: sub_32011224142][bookmark: sub_3201512142][bookmark: sub_32011223142][bookmark: sub_3201511142][bookmark: sub_32016542][bookmark: sub_32011942][bookmark: sub_320161342][bookmark: sub_320162342][bookmark: sub_32011224242][bookmark: sub_3201512242][bookmark: sub_32011223242][bookmark: sub_3201511242][bookmark: sub_32016642][bookmark: sub_320111042][bookmark: sub_320161442][bookmark: sub_320162442][bookmark: sub_3201121443][bookmark: sub_320112643][bookmark: sub_3201113243][bookmark: sub_3201114243][bookmark: sub_3201121343][bookmark: sub_320112543][bookmark: sub_3201113143][bookmark: sub_3201114143][bookmark: sub_320112283][bookmark: sub_320112183][bookmark: sub_3201233][bookmark: sub_320112103][bookmark: sub_32015163][bookmark: sub_320111363][bookmark: sub_32015263][bookmark: sub_320111463][bookmark: sub_320110123][bookmark: sub_3201522123][bookmark: sub_32019123][bookmark: sub_3201521123][bookmark: sub_32015523][bookmark: sub_320111723][bookmark: sub_320115323][bookmark: sub_320116323][bookmark: sub_320110223][bookmark: sub_3201522223][bookmark: sub_32019223][bookmark: sub_3201521223][bookmark: sub_32015623][bookmark: sub_320111823][bookmark: sub_320115423][bookmark: sub_320116423][bookmark: sub_3201121433][bookmark: sub_320112633][bookmark: sub_3201113233][bookmark: sub_3201114233][bookmark: sub_3201121333][bookmark: sub_320112533][bookmark: sub_3201113133][bookmark: sub_3201114133][bookmark: sub_320112273][bookmark: sub_320112173][bookmark: sub_3201223][bookmark: sub_32011293][bookmark: sub_32015153][bookmark: sub_320111353][bookmark: sub_32015253][bookmark: sub_320111453][bookmark: sub_320110113][bookmark: sub_3201522113][bookmark: sub_32019113][bookmark: sub_3201521113][bookmark: sub_32015513][bookmark: sub_320111713][bookmark: sub_320115313][bookmark: sub_320116313][bookmark: sub_320110213][bookmark: sub_3201522213][bookmark: sub_32019213][bookmark: sub_3201521213][bookmark: sub_32015613][bookmark: sub_320111813][bookmark: sub_320115413][bookmark: sub_320116413][bookmark: sub_320112247][bookmark: sub_320112147][bookmark: sub_3201107][bookmark: sub_32011267][bookmark: sub_32015127][bookmark: sub_320111327][bookmark: sub_32015227][bookmark: sub_320111427][bookmark: sub_320112237][bookmark: sub_320112137][bookmark: sub_320197][bookmark: sub_32011257][bookmark: sub_32015117][bookmark: sub_320111317][bookmark: sub_32015217][bookmark: sub_320111417][bookmark: sub_3201620][bookmark: sub_320112211][bookmark: sub_3201520][bookmark: sub_320112111][bookmark: sub_3201133][bookmark: sub_320126][bookmark: sub_32011113][bookmark: sub_32011231][bookmark: sub_3201619][bookmark: sub_3201519][bookmark: sub_3201159][bookmark: sub_32011139][bookmark: sub_3201629][bookmark: sub_3201529][bookmark: sub_3201169][bookmark: sub_32011149][bookmark: sub_3201122415][bookmark: sub_32011015][bookmark: sub_320151215][bookmark: sub_320152215][bookmark: sub_3201122315][bookmark: sub_3201915][bookmark: sub_320151115][bookmark: sub_320152115][bookmark: sub_3201655][bookmark: sub_3201555][bookmark: sub_3201195][bookmark: sub_32011175][bookmark: sub_32016135][bookmark: sub_32011535][bookmark: sub_32016235][bookmark: sub_32011635][bookmark: sub_3201122425][bookmark: sub_32011025][bookmark: sub_320151225][bookmark: sub_320152225][bookmark: sub_3201122325][bookmark: sub_3201925][bookmark: sub_320151125][bookmark: sub_320152125][bookmark: sub_3201665][bookmark: sub_3201565][bookmark: sub_32011105][bookmark: sub_32011185][bookmark: sub_32016145][bookmark: sub_32011545][bookmark: sub_32016245][bookmark: sub_32011645][bookmark: sub_32011214411][bookmark: sub_32011132411][bookmark: sub_32011213411][bookmark: sub_32011131411][bookmark: sub_3201122811][bookmark: sub_32012311][bookmark: sub_320151611][bookmark: sub_320152611][bookmark: sub_3201101211][bookmark: sub_320191211][bookmark: sub_320155211][bookmark: sub_3201153211][bookmark: sub_3201102211][bookmark: sub_320192211][bookmark: sub_320156211][bookmark: sub_3201154211][bookmark: sub_32011214311][bookmark: sub_32011132311][bookmark: sub_32011213311][bookmark: sub_32011131311][bookmark: sub_3201122711][bookmark: sub_32012211][bookmark: sub_320151511][bookmark: sub_320152511][bookmark: sub_3201101111][bookmark: sub_320191111][bookmark: sub_320155111][bookmark: sub_3201153111][bookmark: sub_3201102111][bookmark: sub_320192111][bookmark: sub_320156111][bookmark: sub_3201154111][bookmark: sub_3201122451][bookmark: sub_32011051][bookmark: sub_320151251][bookmark: sub_320152251][bookmark: sub_3201122351][bookmark: sub_3201951][bookmark: sub_320151151][bookmark: sub_320152151][bookmark: sub_3201691][bookmark: sub_3201591][bookmark: sub_32011311][bookmark: sub_320111111][bookmark: sub_32016171][bookmark: sub_32011571][bookmark: sub_32016271][bookmark: sub_32011671][bookmark: sub_32011224131][bookmark: sub_3201512131][bookmark: sub_32011223131][bookmark: sub_3201511131][bookmark: sub_32016531][bookmark: sub_32011931][bookmark: sub_320161331][bookmark: sub_320162331][bookmark: sub_32011224231][bookmark: sub_3201512231][bookmark: sub_32011223231][bookmark: sub_3201511231][bookmark: sub_32016631][bookmark: sub_320111031][bookmark: sub_320161431][bookmark: sub_320162431][bookmark: sub_32011214421][bookmark: sub_32011132421][bookmark: sub_32011213421][bookmark: sub_32011131421][bookmark: sub_3201122821][bookmark: sub_32012321][bookmark: sub_320151621][bookmark: sub_320152621][bookmark: sub_3201101221][bookmark: sub_320191221][bookmark: sub_320155221][bookmark: sub_3201153221][bookmark: sub_3201102221][bookmark: sub_320192221][bookmark: sub_320156221][bookmark: sub_3201154221][bookmark: sub_32011214321][bookmark: sub_32011132321][bookmark: sub_32011213321][bookmark: sub_32011131321][bookmark: sub_3201122721][bookmark: sub_32012221][bookmark: sub_320151521][bookmark: sub_320152521][bookmark: sub_3201101121][bookmark: sub_320191121][bookmark: sub_320155121][bookmark: sub_3201153121][bookmark: sub_3201102121][bookmark: sub_320192121][bookmark: sub_320156121][bookmark: sub_3201154121][bookmark: sub_3201122461][bookmark: sub_32011061][bookmark: sub_320151261][bookmark: sub_320152261][bookmark: sub_3201122361][bookmark: sub_3201961][bookmark: sub_320151161][bookmark: sub_320152161][bookmark: sub_32016101][bookmark: sub_32015101][bookmark: sub_32011321][bookmark: sub_320111121][bookmark: sub_32016181][bookmark: sub_32011581][bookmark: sub_32016281][bookmark: sub_32011681][bookmark: sub_32011224141][bookmark: sub_3201512141][bookmark: sub_32011223141][bookmark: sub_3201511141][bookmark: sub_32016541][bookmark: sub_32011941][bookmark: sub_320161341][bookmark: sub_320162341][bookmark: sub_32011224241][bookmark: sub_3201512241][bookmark: sub_32011223241][bookmark: sub_3201511241][bookmark: sub_32016641][bookmark: sub_320111041][bookmark: sub_320161441][bookmark: sub_320162441][bookmark: sub_32011644][bookmark: sub_320112144][bookmark: sub_3201104][bookmark: sub_32011264][bookmark: sub_32015124][bookmark: sub_320111324][bookmark: sub_32015224][bookmark: sub_320111424][bookmark: sub_320112234][bookmark: sub_320112134][bookmark: sub_320194][bookmark: sub_32011254][bookmark: sub_32015114][bookmark: sub_320111314][bookmark: sub_32015214][bookmark: sub_320111414][bookmark: sub_320168][bookmark: sub_32011228][bookmark: sub_320158][bookmark: sub_32011218][bookmark: sub_3201130][bookmark: sub_320123][bookmark: sub_32011110][bookmark: sub_32011210][bookmark: sub_3201616][bookmark: sub_3201516][bookmark: sub_3201156][bookmark: sub_32011136][bookmark: sub_3201626][bookmark: sub_3201526][bookmark: sub_3201166][bookmark: sub_32011146][bookmark: sub_3201122412][bookmark: sub_32011012][bookmark: sub_320151212][bookmark: sub_320152212][bookmark: sub_3201122312][bookmark: sub_3201912][bookmark: sub_320151112][bookmark: sub_320152112][bookmark: sub_3201652][bookmark: sub_3201552][bookmark: sub_3201192][bookmark: sub_32011172][bookmark: sub_32016132][bookmark: sub_32011532][bookmark: sub_32016232][bookmark: sub_32011632][bookmark: sub_3201122422][bookmark: sub_32011022][bookmark: sub_320151222][bookmark: sub_320152222][bookmark: sub_3201122322][bookmark: sub_3201922][bookmark: sub_320151122][bookmark: sub_320152122][bookmark: sub_3201662][bookmark: sub_3201562][bookmark: sub_32011102][bookmark: sub_32011182][bookmark: sub_32016142][bookmark: sub_32011542][bookmark: sub_32016242][bookmark: sub_32011642][bookmark: sub_320112243][bookmark: sub_320112143][bookmark: sub_3201103][bookmark: sub_32011263][bookmark: sub_32015123][bookmark: sub_320111323][bookmark: sub_32015223][bookmark: sub_320111423][bookmark: sub_320112233][bookmark: sub_320112133][bookmark: sub_320193][bookmark: sub_32011253][bookmark: sub_32015113][bookmark: sub_320111313][bookmark: sub_32015213][bookmark: sub_320111413][bookmark: sub_320167][bookmark: sub_32011227][bookmark: sub_320157][bookmark: sub_32011217][bookmark: sub_3201120][bookmark: sub_320122][bookmark: sub_3201119][bookmark: sub_3201129][bookmark: sub_3201615][bookmark: sub_3201515][bookmark: sub_3201155][bookmark: sub_32011135][bookmark: sub_3201625][bookmark: sub_3201525][bookmark: sub_3201165][bookmark: sub_32011145][bookmark: sub_3201122411][bookmark: sub_32011011][bookmark: sub_320151211][bookmark: sub_320152211][bookmark: sub_3201122311][bookmark: sub_3201911][bookmark: sub_320151111][bookmark: sub_320152111][bookmark: sub_3201651][bookmark: sub_3201551][bookmark: sub_3201191][bookmark: sub_32011171][bookmark: sub_32016131][bookmark: sub_32011531][bookmark: sub_32016231][bookmark: sub_32011631][bookmark: sub_3201122421][bookmark: sub_32011021][bookmark: sub_320151221][bookmark: sub_320152221][bookmark: sub_3201122321][bookmark: sub_3201921][bookmark: sub_320151121][bookmark: sub_320152121][bookmark: sub_3201661][bookmark: sub_3201561][bookmark: sub_32011101][bookmark: sub_32011181][bookmark: sub_32016141][bookmark: sub_32011541][bookmark: sub_32016241][bookmark: sub_32011641][bookmark: sub_32011144][bookmark: sub_32011224][bookmark: sub_320154][bookmark: sub_32011214][bookmark: sub_320118][bookmark: sub_320110][bookmark: sub_3201116][bookmark: sub_3201126][bookmark: sub_3201612][bookmark: sub_3201512][bookmark: sub_3201152][bookmark: sub_32011132][bookmark: sub_3201622][bookmark: sub_3201522][bookmark: sub_3201162][bookmark: sub_32011142][bookmark: sub_320163][bookmark: sub_32011223][bookmark: sub_320153][bookmark: sub_32011213][bookmark: sub_320117][bookmark: sub_32019][bookmark: sub_3201115][bookmark: sub_3201125][bookmark: sub_3201611][bookmark: sub_3201511][bookmark: sub_3201151][bookmark: sub_32011131][bookmark: sub_3201621][bookmark: sub_3201521][bookmark: sub_3201161][bookmark: sub_32011141][bookmark: sub_3201124][bookmark: sub_32016][bookmark: sub_3201112][bookmark: sub_3201122][bookmark: sub_320113][bookmark: sub_32015][bookmark: sub_3201111][bookmark: sub_3201121][bookmark: sub_32014][bookmark: sub_32011][bookmark: sub_3202][bookmark: sub_3201][bookmark: sub_32012][bookmark: sub_320111][bookmark: sub_32013][bookmark: sub_320112][bookmark: sub_320114][bookmark: sub_320161][bookmark: sub_32011221][bookmark: sub_320151][bookmark: sub_32011211][bookmark: sub_320115][bookmark: sub_32017][bookmark: sub_3201113][bookmark: sub_3201123][bookmark: sub_320162][bookmark: sub_32011222][bookmark: sub_320152][bookmark: sub_32011212][bookmark: sub_320116][bookmark: sub_32018][bookmark: sub_3201114][bookmark: sub_320164][bookmark: sub_320112241][bookmark: sub_320112141][bookmark: sub_3201101][bookmark: sub_32011261][bookmark: sub_32015121][bookmark: sub_320111321][bookmark: sub_32015221][bookmark: sub_320111421][bookmark: sub_320112231][bookmark: sub_320112131][bookmark: sub_320191][bookmark: sub_32011251][bookmark: sub_32015111][bookmark: sub_320111311][bookmark: sub_32015211][bookmark: sub_320111411][bookmark: sub_320165][bookmark: sub_32011225][bookmark: sub_320155][bookmark: sub_32011215][bookmark: sub_320119][bookmark: sub_320120][bookmark: sub_3201117][bookmark: sub_3201127][bookmark: sub_3201613][bookmark: sub_3201513][bookmark: sub_3201153][bookmark: sub_32011133][bookmark: sub_3201623][bookmark: sub_3201523][bookmark: sub_3201163][bookmark: sub_32011143][bookmark: sub_320112242][bookmark: sub_320112142][bookmark: sub_3201102][bookmark: sub_32011262][bookmark: sub_32015122][bookmark: sub_320111322][bookmark: sub_32015222][bookmark: sub_320111422][bookmark: sub_320112232][bookmark: sub_320112132][bookmark: sub_320192][bookmark: sub_32011252][bookmark: sub_32015112][bookmark: sub_320111312][bookmark: sub_32015212][bookmark: sub_320111412][bookmark: sub_320166][bookmark: sub_32011226][bookmark: sub_320156][bookmark: sub_32011216][bookmark: sub_3201110][bookmark: sub_320121][bookmark: sub_3201118][bookmark: sub_3201128][bookmark: sub_3201614][bookmark: sub_3201514][bookmark: sub_3201154][bookmark: sub_32011134][bookmark: sub_3201624][bookmark: sub_3201524][bookmark: sub_3201164][bookmark: sub_320112244][bookmark: sub_3201121441][bookmark: sub_320112641][bookmark: sub_3201113241][bookmark: sub_3201114241][bookmark: sub_3201121341][bookmark: sub_320112541][bookmark: sub_3201113141][bookmark: sub_3201114141][bookmark: sub_320112281][bookmark: sub_320112181][bookmark: sub_3201231][bookmark: sub_320112101][bookmark: sub_32015161][bookmark: sub_320111361][bookmark: sub_32015261][bookmark: sub_320111461][bookmark: sub_320110121][bookmark: sub_3201522121][bookmark: sub_32019121][bookmark: sub_3201521121][bookmark: sub_32015521][bookmark: sub_320111721][bookmark: sub_320115321][bookmark: sub_320116321][bookmark: sub_320110221][bookmark: sub_3201522221][bookmark: sub_32019221][bookmark: sub_3201521221][bookmark: sub_32015621][bookmark: sub_320111821][bookmark: sub_320115421][bookmark: sub_320116421][bookmark: sub_3201121431][bookmark: sub_320112631][bookmark: sub_3201113231][bookmark: sub_3201114231][bookmark: sub_3201121331][bookmark: sub_320112531][bookmark: sub_3201113131][bookmark: sub_3201114131][bookmark: sub_320112271][bookmark: sub_320112171][bookmark: sub_3201221][bookmark: sub_32011291][bookmark: sub_32015151][bookmark: sub_320111351][bookmark: sub_32015251][bookmark: sub_320111451][bookmark: sub_320110111][bookmark: sub_3201522111][bookmark: sub_32019111][bookmark: sub_3201521111][bookmark: sub_32015511][bookmark: sub_320111711][bookmark: sub_320115311][bookmark: sub_320116311][bookmark: sub_320110211][bookmark: sub_3201522211][bookmark: sub_32019211][bookmark: sub_3201521211][bookmark: sub_32015611][bookmark: sub_320111811][bookmark: sub_320115411][bookmark: sub_320116411][bookmark: sub_320112245][bookmark: sub_320112145][bookmark: sub_3201105][bookmark: sub_32011265][bookmark: sub_32015125][bookmark: sub_320111325][bookmark: sub_32015225][bookmark: sub_320111425][bookmark: sub_320112235][bookmark: sub_320112135][bookmark: sub_320195][bookmark: sub_32011255][bookmark: sub_32015115][bookmark: sub_320111315][bookmark: sub_32015215][bookmark: sub_320111415][bookmark: sub_320169][bookmark: sub_32011229][bookmark: sub_320159][bookmark: sub_32011219][bookmark: sub_3201131][bookmark: sub_320124][bookmark: sub_32011111][bookmark: sub_32011220][bookmark: sub_3201617][bookmark: sub_3201517][bookmark: sub_3201157][bookmark: sub_32011137][bookmark: sub_3201627][bookmark: sub_3201527][bookmark: sub_3201167][bookmark: sub_32011147][bookmark: sub_3201122413][bookmark: sub_32011013][bookmark: sub_320151213][bookmark: sub_320152213][bookmark: sub_3201122313][bookmark: sub_3201913][bookmark: sub_320151113][bookmark: sub_320152113][bookmark: sub_3201653][bookmark: sub_3201553][bookmark: sub_3201193][bookmark: sub_32011173][bookmark: sub_32016133][bookmark: sub_32011533][bookmark: sub_32016233][bookmark: sub_32011633][bookmark: sub_3201122423][bookmark: sub_32011023][bookmark: sub_320151223][bookmark: sub_320152223][bookmark: sub_3201122323][bookmark: sub_3201923][bookmark: sub_320151123][bookmark: sub_320152123][bookmark: sub_3201663][bookmark: sub_3201563][bookmark: sub_32011103][bookmark: sub_32011183][bookmark: sub_32016143][bookmark: sub_32011543][bookmark: sub_32016243][bookmark: sub_32011643][bookmark: sub_3201121442][bookmark: sub_320112642][bookmark: sub_3201113242][bookmark: sub_3201114242][bookmark: sub_3201121342][bookmark: sub_320112542][bookmark: sub_3201113142][bookmark: sub_3201114142][bookmark: sub_320112282][bookmark: sub_320112182][bookmark: sub_3201232][bookmark: sub_320112102][bookmark: sub_32015162][bookmark: sub_320111362][bookmark: sub_32015262][bookmark: sub_320111462][bookmark: sub_320110122][bookmark: sub_3201522122][bookmark: sub_32019122][bookmark: sub_3201521122][bookmark: sub_32015522][bookmark: sub_320111722][bookmark: sub_320115322][bookmark: sub_320116322][bookmark: sub_320110222][bookmark: sub_3201522222][bookmark: sub_32019222][bookmark: sub_3201521222][bookmark: sub_32015622][bookmark: sub_320111822][bookmark: sub_320115422][bookmark: sub_320116422][bookmark: sub_3201121432][bookmark: sub_320112632][bookmark: sub_3201113232][bookmark: sub_3201114232][bookmark: sub_3201121332][bookmark: sub_320112532][bookmark: sub_3201113132][bookmark: sub_3201114132][bookmark: sub_320112272][bookmark: sub_320112172][bookmark: sub_3201222][bookmark: sub_32011292][bookmark: sub_32015152][bookmark: sub_320111352][bookmark: sub_32015252][bookmark: sub_320111452][bookmark: sub_320110112][bookmark: sub_3201522112][bookmark: sub_32019112][bookmark: sub_3201521112][bookmark: sub_32015512][bookmark: sub_320111712][bookmark: sub_320115312][bookmark: sub_320116312][bookmark: sub_320110212][bookmark: sub_3201522212][bookmark: sub_32019212][bookmark: sub_3201521212][bookmark: sub_32015612][bookmark: sub_320111812][bookmark: sub_320115412][bookmark: sub_320116412][bookmark: sub_320112246][bookmark: sub_320112146][bookmark: sub_3201106][bookmark: sub_32011266][bookmark: sub_32015126][bookmark: sub_320111326][bookmark: sub_32015226][bookmark: sub_320111426][bookmark: sub_320112236][bookmark: sub_320112136][bookmark: sub_320196][bookmark: sub_32011256][bookmark: sub_32015116][bookmark: sub_320111316][bookmark: sub_32015216][bookmark: sub_320111416][bookmark: sub_3201610][bookmark: sub_320112210][bookmark: sub_3201510][bookmark: sub_320112110][bookmark: sub_3201132][bookmark: sub_320125][bookmark: sub_32011112][bookmark: sub_32011230][bookmark: sub_3201618][bookmark: sub_3201518][bookmark: sub_3201158][bookmark: sub_32011138][bookmark: sub_3201628][bookmark: sub_3201528][bookmark: sub_3201168][bookmark: sub_32011148][bookmark: sub_3201122414][bookmark: sub_32011014][bookmark: sub_320151214][bookmark: sub_320152214][bookmark: sub_3201122314][bookmark: sub_3201914][bookmark: sub_320151114][bookmark: sub_320152114][bookmark: sub_3201654][bookmark: sub_3201554][bookmark: sub_3201194][bookmark: sub_32011174][bookmark: sub_32016134][bookmark: sub_32011534][bookmark: sub_32016234][bookmark: sub_32011634][bookmark: sub_3201122424][bookmark: sub_32011024][bookmark: sub_320151224][bookmark: sub_320152224][bookmark: sub_3201122324][bookmark: sub_3201924][bookmark: sub_320151124][bookmark: sub_320152124][bookmark: sub_3201664][bookmark: sub_3201564][bookmark: sub_32011104][bookmark: sub_32011184][bookmark: sub_32016144][bookmark: sub_32011544][bookmark: sub_32016244][bookmark: sub_1040]49. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                   Большеигнатовского муниципального района с заявлением по форме согласно    приложению 2 и документами, указанными в пункте 17-18 настоящего регламента.
50. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
51. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной                  услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,                                 осуществляет следующую последовательность действий:
[bookmark: sub_10422]1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 17 - 18 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их                                соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях  проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии,  инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным                        требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены,                     скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства  написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за                     прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении от                     заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом,                         осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
В случае представления документов через многофункциональный центр                      расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
52. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
53. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел имущественных и земельных отношений.
[bookmark: ext-gen1938]53.1 В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 24 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю  содержание  выявленных недостатков  и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,  в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с  мотивированным отказом в приеме документов. 
[bookmark: sub_104422][bookmark: sub_104421][bookmark: sub_10443][bookmark: sub_10442]54. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию. 
55. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения  в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
56. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
57. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1030321][bookmark: sub_104511][bookmark: sub_1030311][bookmark: sub_104724][bookmark: sub_1047112]58. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
[bookmark: sub_10471111][bookmark: sub_104712][bookmark: sub_1047211][bookmark: sub_104813]59. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 29.1 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
[bookmark: sub_10483]60. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
В межведомственном запросе указываются:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
[bookmark: sub_10201111]9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
61. В рамках межведомственного электронного взаимодействия из  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Республики Мордовия запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на объекты недвижимости.
Ответы на указанные запросы подлежат представлению  в срок до 7-ми рабочих дней.
62. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
63. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
[bookmark: sub_105121][bookmark: sub_10521]64. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
Подраздел 4. Рассмотрение заявления и документов  и принятие решения 
[bookmark: sub_10482]          65. Начальник отдела имущественных и земельных отношений в течение 5-и дней рассматривает заявления и прилагаемые к ним документы.
          С момента поступления заявления в отдел имущественных и земельных отношений, специалистом проводится следующая работа по формированию земельного участка:
          - определение разрешенного использования земельного участка;
          - подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и установление его границ на местности.
сформированные документы передаются специалисту отдела имущественных и земельных отношений.
          66. Специалист проводит экспертизу представленного заявления заявителем и приложенных к нему документов, на соответствие их требованиям настоящего Административного регламента  в течение 5-и дней.
          67. В случае выявления оснований, установленных настоящим Административным регламентом для отказа в предоставлении услуги, специалист Управления в течение 5-и дней готовит и направляет письмо - мотивированный отказ, который подписывается  Главой Большеигнатовского муниципального района.
          68.Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.
[bookmark: sub_330]Подраздел 5.  Подготовка постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность (бесплатно)
[bookmark: sub_340]           69. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов специалистом отдела имущественных и земельных отношений осуществляется в течение  5-и дней.
           70.  Земельный участок предоставляется гражданину, имеющему трех и более детей, в соответствии с очередностью, определенной порядковым номером в Книге учета.
           При наличии сформированных земельных участков специалист                        в течение 14-и календарных дней направляет гражданину, претендующему на указанный земельный участок, стоящему первым в очереди в Книге учета, письмо с предложением о предоставлении ему такого участка. 
При согласии гражданина на приобретение предложенного земельного участка специалист в течение 10-и календарных дней осуществляет подготовку   проекта постановления о предоставлении заявителю земельного участка в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства.
Если гражданин в течение 30-ти календарных дней не уведомил Администрацию о согласии на приобретение предложенного земельного участка или об отказе от его приобретения, он считается отказавшимся от предложенного земельного участка.
В случае отказа гражданина от предложенного земельного участка этот участок предлагается гражданину, имеющему следующий порядковый номер в Книге учета.
           71. При наличии сформированных земельных участков специалист отдела имущественных и земельных отношений в течение 3-х дней осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении заявителю земельного участка в собственность (бесплатно) для индивидуального жилищного строительства.
            72. Специалист отдела имущественных и земельных отношений передает проект на согласование с должностными лицами Администрации Большеигнатовского муниципального района и регистрацию в соответствии с регламентом работы Администрации  Большеигнатовского муниципального района. 
             73. После подписания, постановление в течение суток регистрируется в электронной базе данных и  направляется заявителю почтовым отправлением, либо, по желанию заявителя, выдается на руки, в том числе и через МФЦ.  Одновременно с постановлением заявителю выдается выписка из государственного кадастра недвижимости на земельный участок. 
Постановление о предоставлении гражданину земельного участка в собственность (бесплатно) является основанием для государственной регистрации права собственности на земельный участок.
             74. В случае отсутствия сформированных земельных участков для категорий граждан, указанных в подпункте 7 пункта 3 Регламента, Администрация обеспечивает формирование земельных участков в соответствии с поступившими заявлениями граждан в срок, не превышающий одного года со дня постановки гражданина на учет. 
            75. В случае отсутствия сформированных земельных участков для категорий граждан, указанных в подпункте  3 пункта 3 Регламента, специалист                                     в письменной форме уведомляет заявителя о наличии утвержденной схемы расположения земельного участка.
             Заявитель в течение 14-ти дней должен направить заявление в Администрацию о выдаче ему схемы расположения вышеуказанного земельного участка, с приложением документов, указанных в п. 13.2 Регламента.
              После получения заявления (при наличии нуждаемости в улучшении жилищных условий и отсутствие земельных участков на праве собственности или ином праве, предоставленных для индивидуального жилищного строительства), специалист в течение 30-ти дней выдает заявителю утвержденную в установленном порядке схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
              Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», после чего обращается в Администрацию с заявлением о предоставлении ему земельного участка.
               Администрация в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и в течение пяти календарных дней направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.
                В случае отсутствия в установленный срок заявления, подтверждающего намерения заявителя на получение схемы расположения земельного участка, специалист вправе предложить схему расположения земельного участка заявителю, зарегистрированному следующим в Журнале учета граждан.
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76. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного                                  удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении                       доверенности, оформленной в установленном порядке.
[bookmark: sub_10561]Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го    рабочего дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то                     результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу,                                      содержащемуся в заявлении.
77. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон,  заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым  отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
78. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его     подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым      письмом.
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[bookmark: sub_400]Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
[bookmark: sub_410][bookmark: sub_4101124][bookmark: sub_4101114][bookmark: sub_41018][bookmark: sub_410116][bookmark: sub_41011212][bookmark: sub_410152][bookmark: sub_41011222][bookmark: sub_410162][bookmark: sub_4101123][bookmark: sub_4101113][bookmark: sub_41017][bookmark: sub_410115][bookmark: sub_41011211][bookmark: sub_410151][bookmark: sub_41011221][bookmark: sub_410161][bookmark: sub_410114][bookmark: sub_410112][bookmark: sub_41013][bookmark: sub_410111][bookmark: sub_41012][bookmark: sub_4101][bookmark: sub_4102][bookmark: sub_41011][bookmark: sub_41014][bookmark: sub_4101121][bookmark: sub_4101111][bookmark: sub_41015][bookmark: sub_410113][bookmark: sub_4101122][bookmark: sub_4101112][bookmark: sub_41016]Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги
79. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений.
[bookmark: sub_1062122]80. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
[bookmark: sub_106321][bookmark: sub_10621222]81. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником отдела имущественных и земельных отношений.
[bookmark: sub_10621223][bookmark: sub_1062121][bookmark: sub_1063211][bookmark: sub_10632]82. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
[bookmark: sub_106322][bookmark: sub_10642112][bookmark: sub_10642212][bookmark: sub_10642114][bookmark: sub_106425][bookmark: sub_1064231][bookmark: sub_10642211][bookmark: sub_10642113][bookmark: sub_106424][bookmark: sub_106423][bookmark: sub_106422][bookmark: sub_1064221][bookmark: sub_420][bookmark: sub_1064211][bookmark: sub_106421][bookmark: sub_10642][bookmark: sub_10642111][bookmark: sub_106421121]83. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
[bookmark: sub_4201][bookmark: sub_4201224][bookmark: sub_4201214][bookmark: sub_420116][bookmark: sub_420126][bookmark: sub_42012212][bookmark: sub_4201132][bookmark: sub_42012222][bookmark: sub_4201142][bookmark: sub_4201223][bookmark: sub_4201213][bookmark: sub_420115][bookmark: sub_420125][bookmark: sub_42012211][bookmark: sub_4201131][bookmark: sub_42012221][bookmark: sub_4201141][bookmark: sub_420124][bookmark: sub_420122][bookmark: sub_420111][bookmark: sub_420121][bookmark: sub_42013][bookmark: sub_42011][bookmark: sub_4202][bookmark: sub_42012][bookmark: sub_420112][bookmark: sub_4201221][bookmark: sub_4201211][bookmark: sub_420113][bookmark: sub_420123][bookmark: sub_4201222][bookmark: sub_4201212][bookmark: sub_420114]Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
84. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
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86. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
[bookmark: sub_10671]нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления                     действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в   соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской  Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное   (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,    нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными       правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и     принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                        документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
[bookmark: sub_520][bookmark: sub_5201121444][bookmark: sub_520112644][bookmark: sub_5201113244][bookmark: sub_5201114244][bookmark: sub_5201121344][bookmark: sub_520112544][bookmark: sub_5201113144][bookmark: sub_5201114144][bookmark: sub_520112284][bookmark: sub_520112184][bookmark: sub_5201234][bookmark: sub_520112104][bookmark: sub_52015164][bookmark: sub_520111364][bookmark: sub_52015264][bookmark: sub_520111464][bookmark: sub_520110124][bookmark: sub_5201522124][bookmark: sub_52019124][bookmark: sub_5201521124][bookmark: sub_52015524][bookmark: sub_520111724][bookmark: sub_520115324][bookmark: sub_520116324][bookmark: sub_520110224][bookmark: sub_5201522224][bookmark: sub_52019224][bookmark: sub_5201521224][bookmark: sub_52015624][bookmark: sub_520111824][bookmark: sub_520115424][bookmark: sub_520116424][bookmark: sub_5201121434][bookmark: sub_520112634][bookmark: sub_5201113234][bookmark: sub_5201114234][bookmark: sub_5201121334][bookmark: sub_520112534][bookmark: sub_5201113134][bookmark: sub_5201114134][bookmark: sub_520112274][bookmark: sub_520112174][bookmark: sub_5201224][bookmark: sub_52011294][bookmark: sub_52015154][bookmark: sub_520111354][bookmark: sub_52015254][bookmark: sub_520111454][bookmark: sub_520110114][bookmark: sub_5201522114][bookmark: sub_52019114][bookmark: sub_5201521114][bookmark: sub_52015514][bookmark: sub_520111714][bookmark: sub_520115314][bookmark: sub_520116314][bookmark: sub_520110214][bookmark: sub_5201522214][bookmark: sub_52019214][bookmark: sub_5201521214][bookmark: sub_52015614][bookmark: sub_520111814][bookmark: sub_520115414][bookmark: sub_520116414][bookmark: sub_520112248][bookmark: sub_520112148][bookmark: sub_5201108][bookmark: sub_52011268][bookmark: sub_52015128][bookmark: sub_520111328][bookmark: sub_52015228][bookmark: sub_520111428][bookmark: sub_520112238][bookmark: sub_520112138][bookmark: sub_520198][bookmark: sub_52011258][bookmark: sub_52015118][bookmark: sub_520111318][bookmark: sub_52015218][bookmark: sub_520111418][bookmark: sub_5201630][bookmark: sub_520112212][bookmark: sub_5201530][bookmark: sub_520112112][bookmark: sub_5201134][bookmark: sub_520127][bookmark: sub_52011114][bookmark: sub_52011232][bookmark: sub_52016110][bookmark: sub_52015110][bookmark: sub_52011510][bookmark: sub_520111310][bookmark: sub_52016210][bookmark: sub_52015210][bookmark: sub_52011610][bookmark: sub_520111410][bookmark: sub_5201122416][bookmark: sub_52011016][bookmark: sub_520151216][bookmark: sub_520152216][bookmark: sub_5201122316][bookmark: sub_5201916][bookmark: sub_520151116][bookmark: sub_520152116][bookmark: sub_5201656][bookmark: sub_5201556][bookmark: sub_5201196][bookmark: sub_52011176][bookmark: sub_52016136][bookmark: sub_52011536][bookmark: sub_52016236][bookmark: sub_52011636][bookmark: sub_5201122426][bookmark: sub_52011026][bookmark: sub_520151226][bookmark: sub_520152226][bookmark: sub_5201122326][bookmark: sub_5201926][bookmark: sub_520151126][bookmark: sub_520152126][bookmark: sub_5201666][bookmark: sub_5201566][bookmark: sub_52011106][bookmark: sub_52011186][bookmark: sub_52016146][bookmark: sub_52011546][bookmark: sub_52016246][bookmark: sub_52011646][bookmark: sub_52011214412][bookmark: sub_52011132412][bookmark: sub_52011213412][bookmark: sub_52011131412][bookmark: sub_5201122812][bookmark: sub_52012312][bookmark: sub_520151612][bookmark: sub_520152612][bookmark: sub_5201101212][bookmark: sub_520191212][bookmark: sub_520155212][bookmark: sub_5201153212][bookmark: sub_5201102212][bookmark: sub_520192212][bookmark: sub_520156212][bookmark: sub_5201154212][bookmark: sub_52011214312][bookmark: sub_52011132312][bookmark: sub_52011213312][bookmark: sub_52011131312][bookmark: sub_5201122712][bookmark: sub_52012212][bookmark: sub_520151512][bookmark: sub_520152512][bookmark: sub_5201101112][bookmark: sub_520191112][bookmark: sub_520155112][bookmark: sub_5201153112][bookmark: sub_5201102112][bookmark: sub_520192112][bookmark: sub_520156112][bookmark: sub_5201154112][bookmark: sub_5201122452][bookmark: sub_52011052][bookmark: sub_520151252][bookmark: sub_520152252][bookmark: sub_5201122352][bookmark: sub_5201952][bookmark: sub_520151152][bookmark: sub_520152152][bookmark: sub_5201692][bookmark: sub_5201592][bookmark: sub_52011312][bookmark: sub_520111112][bookmark: sub_52016172][bookmark: sub_52011572][bookmark: sub_52016272][bookmark: sub_52011672][bookmark: sub_52011224132][bookmark: sub_5201512132][bookmark: sub_52011223132][bookmark: sub_5201511132][bookmark: sub_52016532][bookmark: sub_52011932][bookmark: sub_520161332][bookmark: sub_520162332][bookmark: sub_52011224232][bookmark: sub_5201512232][bookmark: sub_52011223232][bookmark: sub_5201511232][bookmark: sub_52016632][bookmark: sub_520111032][bookmark: sub_520161432][bookmark: sub_520162432][bookmark: sub_52011214422][bookmark: sub_52011132422][bookmark: sub_52011213422][bookmark: sub_52011131422][bookmark: sub_5201122822][bookmark: sub_52012322][bookmark: sub_520151622][bookmark: sub_520152622][bookmark: sub_5201101222][bookmark: sub_520191222][bookmark: sub_520155222][bookmark: sub_5201153222][bookmark: sub_5201102222][bookmark: sub_520192222][bookmark: sub_520156222][bookmark: sub_5201154222][bookmark: sub_52011214322][bookmark: sub_52011132322][bookmark: sub_52011213322][bookmark: sub_52011131322][bookmark: sub_5201122722][bookmark: sub_52012222][bookmark: sub_520151522][bookmark: sub_520152522][bookmark: sub_5201101122][bookmark: sub_520191122][bookmark: sub_520155122][bookmark: sub_5201153122][bookmark: sub_5201102122][bookmark: sub_520192122][bookmark: sub_520156122][bookmark: sub_5201154122][bookmark: sub_5201122462][bookmark: sub_52011062][bookmark: sub_520151262][bookmark: sub_520152262][bookmark: sub_5201122362][bookmark: sub_5201962][bookmark: sub_520151162][bookmark: sub_520152162][bookmark: sub_52016102][bookmark: sub_52015102][bookmark: sub_52011322][bookmark: sub_520111122][bookmark: sub_52016182][bookmark: sub_52011582][bookmark: sub_52016282][bookmark: sub_52011682][bookmark: sub_52011224142][bookmark: sub_5201512142][bookmark: sub_52011223142][bookmark: sub_5201511142][bookmark: sub_52016542][bookmark: sub_52011942][bookmark: sub_520161342][bookmark: sub_520162342][bookmark: sub_52011224242][bookmark: sub_5201512242][bookmark: sub_52011223242][bookmark: sub_5201511242][bookmark: sub_52016642][bookmark: sub_520111042][bookmark: sub_520161442][bookmark: sub_520162442][bookmark: sub_5201121443][bookmark: sub_520112643][bookmark: sub_5201113243][bookmark: sub_5201114243][bookmark: sub_5201121343][bookmark: sub_520112543][bookmark: sub_5201113143][bookmark: sub_5201114143][bookmark: sub_520112283][bookmark: sub_520112183][bookmark: sub_5201233][bookmark: sub_520112103][bookmark: sub_52015163][bookmark: sub_520111363][bookmark: sub_52015263][bookmark: sub_520111463][bookmark: sub_520110123][bookmark: sub_5201522123][bookmark: sub_52019123][bookmark: sub_5201521123][bookmark: sub_52015523][bookmark: sub_520111723][bookmark: sub_520115323][bookmark: sub_520116323][bookmark: sub_520110223][bookmark: sub_5201522223][bookmark: sub_52019223][bookmark: sub_5201521223][bookmark: sub_52015623][bookmark: sub_520111823][bookmark: sub_520115423][bookmark: sub_520116423][bookmark: sub_5201121433][bookmark: sub_520112633][bookmark: sub_5201113233][bookmark: sub_5201114233][bookmark: sub_5201121333][bookmark: sub_520112533][bookmark: sub_5201113133][bookmark: sub_5201114133][bookmark: sub_520112273][bookmark: sub_520112173][bookmark: sub_5201223][bookmark: sub_52011293][bookmark: sub_52015153][bookmark: sub_520111353][bookmark: sub_52015253][bookmark: sub_520111453][bookmark: sub_520110113][bookmark: sub_5201522113][bookmark: sub_52019113][bookmark: sub_5201521113][bookmark: sub_52015513][bookmark: sub_520111713][bookmark: sub_520115313][bookmark: sub_520116313][bookmark: sub_520110213][bookmark: sub_5201522213][bookmark: sub_52019213][bookmark: sub_5201521213][bookmark: sub_52015613][bookmark: sub_520111813][bookmark: sub_520115413][bookmark: sub_520116413][bookmark: sub_520112247][bookmark: sub_520112147][bookmark: sub_5201107][bookmark: sub_52011267][bookmark: sub_52015127][bookmark: sub_520111327][bookmark: sub_52015227][bookmark: sub_520111427][bookmark: sub_520112237][bookmark: sub_520112137][bookmark: sub_520197][bookmark: sub_52011257][bookmark: sub_52015117][bookmark: sub_520111317][bookmark: sub_52015217][bookmark: sub_520111417][bookmark: sub_5201620][bookmark: sub_520112211][bookmark: sub_5201520][bookmark: sub_520112111][bookmark: sub_5201133][bookmark: sub_520126][bookmark: sub_52011113][bookmark: sub_52011231][bookmark: sub_5201619][bookmark: sub_5201519][bookmark: sub_5201159][bookmark: sub_52011139][bookmark: sub_5201629][bookmark: sub_5201529][bookmark: sub_5201169][bookmark: sub_52011149][bookmark: sub_5201122415][bookmark: sub_52011015][bookmark: sub_520151215][bookmark: sub_520152215][bookmark: sub_5201122315][bookmark: sub_5201915][bookmark: sub_520151115][bookmark: sub_520152115][bookmark: sub_5201655][bookmark: sub_5201555][bookmark: sub_5201195][bookmark: sub_52011175][bookmark: sub_52016135][bookmark: sub_52011535][bookmark: sub_52016235][bookmark: sub_52011635][bookmark: sub_5201122425][bookmark: sub_52011025][bookmark: sub_520151225][bookmark: sub_520152225][bookmark: sub_5201122325][bookmark: sub_5201925][bookmark: sub_520151125][bookmark: sub_520152125][bookmark: sub_5201665][bookmark: sub_5201565][bookmark: sub_52011105][bookmark: sub_52011185][bookmark: sub_52016145][bookmark: sub_52011545][bookmark: sub_52016245][bookmark: sub_52011645][bookmark: sub_52011214411][bookmark: sub_52011132411][bookmark: sub_52011213411][bookmark: sub_52011131411][bookmark: sub_5201122811][bookmark: sub_52012311][bookmark: sub_520151611][bookmark: sub_520152611][bookmark: sub_5201101211][bookmark: sub_520191211][bookmark: sub_520155211][bookmark: sub_5201153211][bookmark: sub_5201102211][bookmark: sub_520192211][bookmark: sub_520156211][bookmark: sub_5201154211][bookmark: sub_52011214311][bookmark: sub_52011132311][bookmark: sub_52011213311][bookmark: sub_52011131311][bookmark: sub_5201122711][bookmark: sub_52012211][bookmark: sub_520151511][bookmark: sub_520152511][bookmark: sub_5201101111][bookmark: sub_520191111][bookmark: sub_520155111][bookmark: sub_5201153111][bookmark: sub_5201102111][bookmark: sub_520192111][bookmark: sub_520156111][bookmark: sub_5201154111][bookmark: sub_5201122451][bookmark: sub_52011051][bookmark: sub_520151251][bookmark: sub_520152251][bookmark: sub_5201122351][bookmark: sub_5201951][bookmark: sub_520151151][bookmark: sub_520152151][bookmark: sub_5201691][bookmark: sub_5201591][bookmark: sub_52011311][bookmark: sub_520111111][bookmark: sub_52016171][bookmark: sub_52011571][bookmark: sub_52016271][bookmark: sub_52011671][bookmark: sub_52011224131][bookmark: sub_5201512131][bookmark: sub_52011223131][bookmark: sub_5201511131][bookmark: sub_52016531][bookmark: sub_52011931][bookmark: sub_520161331][bookmark: sub_520162331][bookmark: sub_52011224231][bookmark: sub_5201512231][bookmark: sub_52011223231][bookmark: sub_5201511231][bookmark: sub_52016631][bookmark: sub_520111031][bookmark: sub_520161431][bookmark: sub_520162431][bookmark: sub_52011214421][bookmark: sub_52011132421][bookmark: sub_52011213421][bookmark: sub_52011131421][bookmark: sub_5201122821][bookmark: sub_52012321][bookmark: sub_520151621][bookmark: sub_520152621][bookmark: sub_5201101221][bookmark: sub_520191221][bookmark: sub_520155221][bookmark: sub_5201153221][bookmark: sub_5201102221][bookmark: sub_520192221][bookmark: sub_520156221][bookmark: sub_5201154221][bookmark: sub_52011214321][bookmark: sub_52011132321][bookmark: sub_52011213321][bookmark: sub_52011131321][bookmark: sub_5201122721][bookmark: sub_52012221][bookmark: sub_520151521][bookmark: sub_520152521][bookmark: sub_5201101121][bookmark: sub_520191121][bookmark: sub_520155121][bookmark: sub_5201153121][bookmark: sub_5201102121][bookmark: sub_520192121][bookmark: sub_520156121][bookmark: sub_5201154121][bookmark: sub_5201122461][bookmark: sub_52011061][bookmark: sub_520151261][bookmark: sub_520152261][bookmark: sub_5201122361][bookmark: sub_5201961][bookmark: sub_520151161][bookmark: sub_520152161][bookmark: sub_52016101][bookmark: sub_52015101][bookmark: sub_52011321][bookmark: sub_520111121][bookmark: sub_52016181][bookmark: sub_52011581][bookmark: sub_52016281][bookmark: sub_52011681][bookmark: sub_52011224141][bookmark: sub_5201512141][bookmark: sub_52011223141][bookmark: sub_5201511141][bookmark: sub_52016541][bookmark: sub_52011941][bookmark: sub_520161341][bookmark: sub_520162341][bookmark: sub_52011224241][bookmark: sub_5201512241][bookmark: sub_52011223241][bookmark: sub_5201511241][bookmark: sub_52016641][bookmark: sub_520111041][bookmark: sub_520161441][bookmark: sub_520162441][bookmark: sub_52011644][bookmark: sub_520112144][bookmark: sub_5201104][bookmark: sub_52011264][bookmark: sub_52015124][bookmark: sub_520111324][bookmark: sub_52015224][bookmark: sub_520111424][bookmark: sub_520112234][bookmark: sub_520112134][bookmark: sub_520194][bookmark: sub_52011254][bookmark: sub_52015114][bookmark: sub_520111314][bookmark: sub_52015214][bookmark: sub_520111414][bookmark: sub_520168][bookmark: sub_52011228][bookmark: sub_520158][bookmark: sub_52011218][bookmark: sub_5201130][bookmark: sub_520123][bookmark: sub_52011110][bookmark: sub_52011210][bookmark: sub_5201616][bookmark: sub_5201516][bookmark: sub_5201156][bookmark: sub_52011136][bookmark: sub_5201626][bookmark: sub_5201526][bookmark: sub_5201166][bookmark: sub_52011146][bookmark: sub_5201122412][bookmark: sub_52011012][bookmark: sub_520151212][bookmark: sub_520152212][bookmark: sub_5201122312][bookmark: sub_5201912][bookmark: sub_520151112][bookmark: sub_520152112][bookmark: sub_5201652][bookmark: sub_5201552][bookmark: sub_5201192][bookmark: sub_52011172][bookmark: sub_52016132][bookmark: sub_52011532][bookmark: sub_52016232][bookmark: sub_52011632][bookmark: sub_5201122422][bookmark: sub_52011022][bookmark: sub_520151222][bookmark: sub_520152222][bookmark: sub_5201122322][bookmark: sub_5201922][bookmark: sub_520151122][bookmark: sub_520152122][bookmark: sub_5201662][bookmark: sub_5201562][bookmark: sub_52011102][bookmark: sub_52011182][bookmark: sub_52016142][bookmark: sub_52011542][bookmark: sub_52016242][bookmark: sub_52011642][bookmark: sub_520112243][bookmark: sub_520112143][bookmark: sub_5201103][bookmark: sub_52011263][bookmark: sub_52015123][bookmark: sub_520111323][bookmark: sub_52015223][bookmark: sub_520111423][bookmark: sub_520112233][bookmark: sub_520112133][bookmark: sub_520193][bookmark: sub_52011253][bookmark: sub_52015113][bookmark: sub_520111313][bookmark: sub_52015213][bookmark: sub_520111413][bookmark: sub_520167][bookmark: sub_52011227][bookmark: sub_520157][bookmark: sub_52011217][bookmark: sub_5201120][bookmark: sub_520122][bookmark: sub_5201119][bookmark: sub_5201129][bookmark: sub_5201615][bookmark: sub_5201515][bookmark: sub_5201155][bookmark: sub_52011135][bookmark: sub_5201625][bookmark: sub_5201525][bookmark: sub_5201165][bookmark: sub_52011145][bookmark: sub_5201122411][bookmark: sub_52011011][bookmark: sub_520151211][bookmark: sub_520152211][bookmark: sub_5201122311][bookmark: sub_5201911][bookmark: sub_520151111][bookmark: sub_520152111][bookmark: sub_5201651][bookmark: sub_5201551][bookmark: sub_5201191][bookmark: sub_52011171][bookmark: sub_52016131][bookmark: sub_52011531][bookmark: sub_52016231][bookmark: sub_52011631][bookmark: sub_5201122421][bookmark: sub_52011021][bookmark: sub_520151221][bookmark: sub_520152221][bookmark: sub_5201122321][bookmark: sub_5201921][bookmark: sub_520151121][bookmark: sub_520152121][bookmark: sub_5201661][bookmark: sub_5201561][bookmark: sub_52011101][bookmark: sub_52011181][bookmark: sub_52016141][bookmark: sub_52011541][bookmark: sub_52016241][bookmark: sub_52011641][bookmark: sub_52011144][bookmark: sub_52011224][bookmark: sub_520154][bookmark: sub_52011214][bookmark: sub_520118][bookmark: sub_520110][bookmark: sub_5201116][bookmark: sub_5201126][bookmark: sub_5201612][bookmark: sub_5201512][bookmark: sub_5201152][bookmark: sub_52011132][bookmark: sub_5201622][bookmark: sub_5201522][bookmark: sub_5201162][bookmark: sub_52011142][bookmark: sub_520163][bookmark: sub_52011223][bookmark: sub_520153][bookmark: sub_52011213][bookmark: sub_520117][bookmark: sub_52019][bookmark: sub_5201115][bookmark: sub_5201125][bookmark: sub_5201611][bookmark: sub_5201511][bookmark: sub_5201151][bookmark: sub_52011131][bookmark: sub_5201621][bookmark: sub_5201521][bookmark: sub_5201161][bookmark: sub_52011141][bookmark: sub_5201124][bookmark: sub_52016][bookmark: sub_5201112][bookmark: sub_5201122][bookmark: sub_520113][bookmark: sub_52015][bookmark: sub_5201111][bookmark: sub_5201121][bookmark: sub_52014][bookmark: sub_52011][bookmark: sub_5202][bookmark: sub_5201][bookmark: sub_52012][bookmark: sub_520111][bookmark: sub_52013][bookmark: sub_520112][bookmark: sub_520114][bookmark: sub_520161][bookmark: sub_52011221][bookmark: sub_520151][bookmark: sub_52011211][bookmark: sub_520115][bookmark: sub_52017][bookmark: sub_5201113][bookmark: sub_5201123][bookmark: sub_520162][bookmark: sub_52011222][bookmark: sub_520152][bookmark: sub_52011212][bookmark: sub_520116][bookmark: sub_52018][bookmark: sub_5201114][bookmark: sub_520164][bookmark: sub_520112241][bookmark: sub_520112141][bookmark: sub_5201101][bookmark: sub_52011261][bookmark: sub_52015121][bookmark: sub_520111321][bookmark: sub_52015221][bookmark: sub_520111421][bookmark: sub_520112231][bookmark: sub_520112131][bookmark: sub_520191][bookmark: sub_52011251][bookmark: sub_52015111][bookmark: sub_520111311][bookmark: sub_52015211][bookmark: sub_520111411][bookmark: sub_520165][bookmark: sub_52011225][bookmark: sub_520155][bookmark: sub_52011215][bookmark: sub_520119][bookmark: sub_520120][bookmark: sub_5201117][bookmark: sub_5201127][bookmark: sub_5201613][bookmark: sub_5201513][bookmark: sub_5201153][bookmark: sub_52011133][bookmark: sub_5201623][bookmark: sub_5201523][bookmark: sub_5201163][bookmark: sub_52011143][bookmark: sub_520112242][bookmark: sub_520112142][bookmark: sub_5201102][bookmark: sub_52011262][bookmark: sub_52015122][bookmark: sub_520111322][bookmark: sub_52015222][bookmark: sub_520111422][bookmark: sub_520112232][bookmark: sub_520112132][bookmark: sub_520192][bookmark: sub_52011252][bookmark: sub_52015112][bookmark: sub_520111312][bookmark: sub_52015212][bookmark: sub_520111412][bookmark: sub_520166][bookmark: sub_52011226][bookmark: sub_520156][bookmark: sub_52011216][bookmark: sub_5201110][bookmark: sub_520121][bookmark: sub_5201118][bookmark: sub_5201128][bookmark: sub_5201614][bookmark: sub_5201514][bookmark: sub_5201154][bookmark: sub_52011134][bookmark: sub_5201624][bookmark: sub_5201524][bookmark: sub_5201164][bookmark: sub_520112244][bookmark: sub_5201121441][bookmark: sub_520112641][bookmark: sub_5201113241][bookmark: sub_5201114241][bookmark: sub_5201121341][bookmark: sub_520112541][bookmark: sub_5201113141][bookmark: sub_5201114141][bookmark: sub_520112281][bookmark: sub_520112181][bookmark: sub_5201231][bookmark: sub_520112101][bookmark: sub_52015161][bookmark: sub_520111361][bookmark: sub_52015261][bookmark: sub_520111461][bookmark: sub_520110121][bookmark: sub_5201522121][bookmark: sub_52019121][bookmark: sub_5201521121][bookmark: sub_52015521][bookmark: sub_520111721][bookmark: sub_520115321][bookmark: sub_520116321][bookmark: sub_520110221][bookmark: sub_5201522221][bookmark: sub_52019221][bookmark: sub_5201521221][bookmark: sub_52015621][bookmark: sub_520111821][bookmark: sub_520115421][bookmark: sub_520116421][bookmark: sub_5201121431][bookmark: sub_520112631][bookmark: sub_5201113231][bookmark: sub_5201114231][bookmark: sub_5201121331][bookmark: sub_520112531][bookmark: sub_5201113131][bookmark: sub_5201114131][bookmark: sub_520112271][bookmark: sub_520112171][bookmark: sub_5201221][bookmark: sub_52011291][bookmark: sub_52015151][bookmark: sub_520111351][bookmark: sub_52015251][bookmark: sub_520111451][bookmark: sub_520110111][bookmark: sub_5201522111][bookmark: sub_52019111][bookmark: sub_5201521111][bookmark: sub_52015511][bookmark: sub_520111711][bookmark: sub_520115311][bookmark: sub_520116311][bookmark: sub_520110211][bookmark: sub_5201522211][bookmark: sub_52019211][bookmark: sub_5201521211][bookmark: sub_52015611][bookmark: sub_520111811][bookmark: sub_520115411][bookmark: sub_520116411][bookmark: sub_520112245][bookmark: sub_520112145][bookmark: sub_5201105][bookmark: sub_52011265][bookmark: sub_52015125][bookmark: sub_520111325][bookmark: sub_52015225][bookmark: sub_520111425][bookmark: sub_520112235][bookmark: sub_520112135][bookmark: sub_520195][bookmark: sub_52011255][bookmark: sub_52015115][bookmark: sub_520111315][bookmark: sub_52015215][bookmark: sub_520111415][bookmark: sub_520169][bookmark: sub_52011229][bookmark: sub_520159][bookmark: sub_52011219][bookmark: sub_5201131][bookmark: sub_520124][bookmark: sub_52011111][bookmark: sub_52011220][bookmark: sub_5201617][bookmark: sub_5201517][bookmark: sub_5201157][bookmark: sub_52011137][bookmark: sub_5201627][bookmark: sub_5201527][bookmark: sub_5201167][bookmark: sub_52011147][bookmark: sub_5201122413][bookmark: sub_52011013][bookmark: sub_520151213][bookmark: sub_520152213][bookmark: sub_5201122313][bookmark: sub_5201913][bookmark: sub_520151113][bookmark: sub_520152113][bookmark: sub_5201653][bookmark: sub_5201553][bookmark: sub_5201193][bookmark: sub_52011173][bookmark: sub_52016133][bookmark: sub_52011533][bookmark: sub_52016233][bookmark: sub_52011633][bookmark: sub_5201122423][bookmark: sub_52011023][bookmark: sub_520151223][bookmark: sub_520152223][bookmark: sub_5201122323][bookmark: sub_5201923][bookmark: sub_520151123][bookmark: sub_520152123][bookmark: sub_5201663][bookmark: sub_5201563][bookmark: sub_52011103][bookmark: sub_52011183][bookmark: sub_52016143][bookmark: sub_52011543][bookmark: sub_52016243][bookmark: sub_52011643][bookmark: sub_5201121442][bookmark: sub_520112642][bookmark: sub_5201113242][bookmark: sub_5201114242][bookmark: sub_5201121342][bookmark: sub_520112542][bookmark: sub_5201113142][bookmark: sub_5201114142][bookmark: sub_520112282][bookmark: sub_520112182][bookmark: sub_5201232][bookmark: sub_520112102][bookmark: sub_52015162][bookmark: sub_520111362][bookmark: sub_52015262][bookmark: sub_520111462][bookmark: sub_520110122][bookmark: sub_5201522122][bookmark: sub_52019122][bookmark: sub_5201521122][bookmark: sub_52015522][bookmark: sub_520111722][bookmark: sub_520115322][bookmark: sub_520116322][bookmark: sub_520110222][bookmark: sub_5201522222][bookmark: sub_52019222][bookmark: sub_5201521222][bookmark: sub_52015622][bookmark: sub_520111822][bookmark: sub_520115422][bookmark: sub_520116422][bookmark: sub_5201121432][bookmark: sub_520112632][bookmark: sub_5201113232][bookmark: sub_5201114232][bookmark: sub_5201121332][bookmark: sub_520112532][bookmark: sub_5201113132][bookmark: sub_5201114132][bookmark: sub_520112272][bookmark: sub_520112172][bookmark: sub_5201222][bookmark: sub_52011292][bookmark: sub_52015152][bookmark: sub_520111352][bookmark: sub_52015252][bookmark: sub_520111452][bookmark: sub_520110112][bookmark: sub_5201522112][bookmark: sub_52019112][bookmark: sub_5201521112][bookmark: sub_52015512][bookmark: sub_520111712][bookmark: sub_520115312][bookmark: sub_520116312][bookmark: sub_520110212][bookmark: sub_5201522212][bookmark: sub_52019212][bookmark: sub_5201521212][bookmark: sub_52015612][bookmark: sub_520111812][bookmark: sub_520115412][bookmark: sub_520116412][bookmark: sub_520112246][bookmark: sub_520112146][bookmark: sub_5201106][bookmark: sub_52011266][bookmark: sub_52015126][bookmark: sub_520111326][bookmark: sub_52015226][bookmark: sub_520111426][bookmark: sub_520112236][bookmark: sub_520112136][bookmark: sub_520196][bookmark: sub_52011256][bookmark: sub_52015116][bookmark: sub_520111316][bookmark: sub_52015216][bookmark: sub_520111416][bookmark: sub_5201610][bookmark: sub_520112210][bookmark: sub_5201510][bookmark: sub_520112110][bookmark: sub_5201132][bookmark: sub_520125][bookmark: sub_52011112][bookmark: sub_52011230][bookmark: sub_5201618][bookmark: sub_5201518][bookmark: sub_5201158][bookmark: sub_52011138][bookmark: sub_5201628][bookmark: sub_5201528][bookmark: sub_5201168][bookmark: sub_52011148][bookmark: sub_5201122414][bookmark: sub_52011014][bookmark: sub_520151214][bookmark: sub_520152214][bookmark: sub_5201122314][bookmark: sub_5201914][bookmark: sub_520151114][bookmark: sub_520152114][bookmark: sub_5201654][bookmark: sub_5201554][bookmark: sub_5201194][bookmark: sub_52011174][bookmark: sub_52016134][bookmark: sub_52011534][bookmark: sub_52016234][bookmark: sub_52011634][bookmark: sub_5201122424][bookmark: sub_52011024][bookmark: sub_520151224][bookmark: sub_520152224][bookmark: sub_5201122324][bookmark: sub_5201924][bookmark: sub_520151124][bookmark: sub_520152124][bookmark: sub_5201664][bookmark: sub_5201564][bookmark: sub_52011104][bookmark: sub_52011184][bookmark: sub_52016144][bookmark: sub_52011544][bookmark: sub_52016244]Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
87. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в                          многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
88. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
89. Жалоба должна содержать:
[bookmark: sub_10702]наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по    которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
90. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
[bookmark: sub_10721][bookmark: sub_1072]91. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
[bookmark: sub_10722]удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения;                    исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в                     результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_1073]92. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_10731]В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе   заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
[bookmark: sub_1074]93. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава                           административного правонарушения или преступления, должностное лицо,                             наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: sub_10751][bookmark: sub_1075]	94. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
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[bookmark: sub_112231444][bookmark: sub_112233244][bookmark: sub_1122212244][bookmark: sub_1122213244][bookmark: sub_112231344][bookmark: sub_112233144][bookmark: sub_1122212144][bookmark: sub_1122213144][bookmark: sub_11223284][bookmark: sub_11223184][bookmark: sub_11211184][bookmark: sub_11223364][bookmark: sub_112112164][bookmark: sub_112221264][bookmark: sub_112112264][bookmark: sub_112221364][bookmark: sub_1121114124][bookmark: sub_11211222124][bookmark: sub_1121113124][bookmark: sub_11211221124][bookmark: sub_112112524][bookmark: sub_1122211324][bookmark: sub_1122112324][bookmark: sub_1122113324][bookmark: sub_1121114224][bookmark: sub_11211222224][bookmark: sub_1121113224][bookmark: sub_11211221224][bookmark: sub_112112624][bookmark: sub_1122211424][bookmark: sub_1122112424][bookmark: sub_1122113424][bookmark: sub_112231434][bookmark: sub_112233234][bookmark: sub_1122212234][bookmark: sub_1122213234][bookmark: sub_112231335][bookmark: sub_112233134][bookmark: sub_1122212135][bookmark: sub_1122213134][bookmark: sub_11223274][bookmark: sub_11223174][bookmark: sub_11211174][bookmark: sub_11223354][bookmark: sub_112112154][bookmark: sub_112221254][bookmark: sub_112112254][bookmark: sub_112221354][bookmark: sub_1121114114][bookmark: sub_11211222114][bookmark: sub_1121113114][bookmark: sub_11211221114][bookmark: sub_112112514][bookmark: sub_1122211314][bookmark: sub_1122112314][bookmark: sub_1122113314][bookmark: sub_1121114214][bookmark: sub_11211222214][bookmark: sub_1121113214][bookmark: sub_11211221214][bookmark: sub_112112614][bookmark: sub_1122211414][bookmark: sub_1122112414][bookmark: sub_1122113414][bookmark: sub_11223248][bookmark: sub_11223148][bookmark: sub_11211148][bookmark: sub_11223328][bookmark: sub_112112128][bookmark: sub_112221228][bookmark: sub_112112228][bookmark: sub_112221328][bookmark: sub_11223238][bookmark: sub_11223138][bookmark: sub_11211138][bookmark: sub_11223318][bookmark: sub_112112118][bookmark: sub_112221218][bookmark: sub_112112218][bookmark: sub_112221318][bookmark: sub_11211330][bookmark: sub_11223212][bookmark: sub_112112110][bookmark: sub_11223112][bookmark: sub_112211110][bookmark: sub_11211114][bookmark: sub_112221110][bookmark: sub_11223310][bookmark: sub_112113110][bookmark: sub_112112133][bookmark: sub_112211210][bookmark: sub_112221210][bookmark: sub_112113210][bookmark: sub_112112210][bookmark: sub_112211310][bookmark: sub_112221310][bookmark: sub_112232416][bookmark: sub_112111416][bookmark: sub_1121121216][bookmark: sub_1121122216][bookmark: sub_112232316][bookmark: sub_112111316][bookmark: sub_1121121116][bookmark: sub_1121122116][bookmark: sub_11211356][bookmark: sub_11211256][bookmark: sub_112211136][bookmark: sub_112221136][bookmark: sub_112113136][bookmark: sub_112211236][bookmark: sub_112113236][bookmark: sub_112211336][bookmark: sub_112232426][bookmark: sub_112111426][bookmark: sub_1121121226][bookmark: sub_1121122226][bookmark: sub_112232326][bookmark: sub_112111326][bookmark: sub_1121121126][bookmark: sub_1121122126][bookmark: sub_11211366][bookmark: sub_11211266][bookmark: sub_112211146][bookmark: sub_112221146][bookmark: sub_112113146][bookmark: sub_112211246][bookmark: sub_112113246][bookmark: sub_112211346][bookmark: sub_1122314412][bookmark: sub_11222122412][bookmark: sub_1122313412][bookmark: sub_11222121412][bookmark: sub_112232812][bookmark: sub_112111812][bookmark: sub_1121121612][bookmark: sub_1121122612][bookmark: sub_11211141212][bookmark: sub_11211131212][bookmark: sub_1121125212][bookmark: sub_11221123212][bookmark: sub_11211142212][bookmark: sub_11211132212][bookmark: sub_1121126212][bookmark: sub_11221124212][bookmark: sub_1122314312][bookmark: sub_11222122312][bookmark: sub_1122313312][bookmark: sub_11222121312][bookmark: sub_112232712][bookmark: sub_112111712][bookmark: sub_1121121512][bookmark: sub_1121122512][bookmark: sub_11211141112][bookmark: sub_11211131112][bookmark: sub_1121125112][bookmark: sub_11221123112][bookmark: sub_11211142112][bookmark: sub_11211132112][bookmark: sub_1121126112][bookmark: sub_11221124112][bookmark: sub_112232452][bookmark: sub_112111452][bookmark: sub_1121121252][bookmark: sub_1121122252][bookmark: sub_112232352][bookmark: sub_112111352][bookmark: sub_1121121152][bookmark: sub_1121122152][bookmark: sub_11211392][bookmark: sub_11211292][bookmark: sub_112211172][bookmark: sub_112221172][bookmark: sub_112113172][bookmark: sub_112211272][bookmark: sub_112113272][bookmark: sub_112211372][bookmark: sub_1122324132][bookmark: sub_11211212132][bookmark: sub_1122323132][bookmark: sub_11211211132][bookmark: sub_112113532][bookmark: sub_1122111332][bookmark: sub_1121131332][bookmark: sub_1121132332][bookmark: sub_1122324232][bookmark: sub_11211212232][bookmark: sub_1122323232][bookmark: sub_11211211232][bookmark: sub_112113632][bookmark: sub_1122111432][bookmark: sub_1121131432][bookmark: sub_1121132432][bookmark: sub_1122314422][bookmark: sub_11222122422][bookmark: sub_1122313422][bookmark: sub_11222121422][bookmark: sub_112232822][bookmark: sub_112111822][bookmark: sub_1121121622][bookmark: sub_1121122622][bookmark: sub_11211141222][bookmark: sub_11211131222][bookmark: sub_1121125222][bookmark: sub_11221123222][bookmark: sub_11211142222][bookmark: sub_11211132222][bookmark: sub_1121126222][bookmark: sub_11221124222][bookmark: sub_1122314322][bookmark: sub_11222122322][bookmark: sub_1122313322][bookmark: sub_11222121322][bookmark: sub_112232722][bookmark: sub_112111722][bookmark: sub_1121121522][bookmark: sub_1121122522][bookmark: sub_11211141122][bookmark: sub_11211131122][bookmark: sub_1121125122][bookmark: sub_11221123122][bookmark: sub_11211142122][bookmark: sub_11211132122][bookmark: sub_1121126122][bookmark: sub_11221124122][bookmark: sub_112232462][bookmark: sub_112111462][bookmark: sub_1121121262][bookmark: sub_1121122262][bookmark: sub_112232362][bookmark: sub_112111362][bookmark: sub_1121121162][bookmark: sub_1121122162][bookmark: sub_112113102][bookmark: sub_112112102][bookmark: sub_112211182][bookmark: sub_112221182][bookmark: sub_112113182][bookmark: sub_112211282][bookmark: sub_112113282][bookmark: sub_112211382][bookmark: sub_1122324142][bookmark: sub_11211212142][bookmark: sub_1122323142][bookmark: sub_11211211142][bookmark: sub_112113542][bookmark: sub_1122111342][bookmark: sub_1121131342][bookmark: sub_1121132342][bookmark: sub_1122324242][bookmark: sub_11211212242][bookmark: sub_1122323242][bookmark: sub_11211211242][bookmark: sub_112113642][bookmark: sub_1122111442][bookmark: sub_1121131442][bookmark: sub_1121132442][bookmark: sub_112231443][bookmark: sub_112233243][bookmark: sub_1122212243][bookmark: sub_1122213243][bookmark: sub_112231343][bookmark: sub_112233143][bookmark: sub_1122212143][bookmark: sub_1122213143][bookmark: sub_11223283][bookmark: sub_11223183][bookmark: sub_11211183][bookmark: sub_11223363][bookmark: sub_112112163][bookmark: sub_112221263][bookmark: sub_112112263][bookmark: sub_112221363][bookmark: sub_1121114123][bookmark: sub_11211222123][bookmark: sub_1121113123][bookmark: sub_11211221123][bookmark: sub_112112523][bookmark: sub_1122211323][bookmark: sub_1122112323][bookmark: sub_1122113323][bookmark: sub_1121114223][bookmark: sub_11211222223][bookmark: sub_1121113223][bookmark: sub_11211221223][bookmark: sub_112112623][bookmark: sub_1122211423][bookmark: sub_1122112423][bookmark: sub_1122113423][bookmark: sub_112231433][bookmark: sub_112233233][bookmark: sub_1122212233][bookmark: sub_1122213233][bookmark: sub_112231334][bookmark: sub_112233133][bookmark: sub_1122212134][bookmark: sub_1122213133][bookmark: sub_11223273][bookmark: sub_11223173][bookmark: sub_11211173][bookmark: sub_11223353][bookmark: sub_112112153][bookmark: sub_112221253][bookmark: sub_112112253][bookmark: sub_112221353][bookmark: sub_1121114113][bookmark: sub_11211222113][bookmark: sub_1121113113][bookmark: sub_11211221113][bookmark: sub_112112513][bookmark: sub_1122211313][bookmark: sub_1122112313][bookmark: sub_1122113313][bookmark: sub_1121114213][bookmark: sub_11211222213][bookmark: sub_1121113213][bookmark: sub_11211221213][bookmark: sub_112112613][bookmark: sub_1122211413][bookmark: sub_1122112413][bookmark: sub_1122113413][bookmark: sub_11223247][bookmark: sub_11223147][bookmark: sub_11211147][bookmark: sub_11223327][bookmark: sub_112112127][bookmark: sub_112221227][bookmark: sub_112112227][bookmark: sub_112221327][bookmark: sub_11223237][bookmark: sub_11223137][bookmark: sub_11211137][bookmark: sub_11223317][bookmark: sub_112112117][bookmark: sub_112221217][bookmark: sub_112112217][bookmark: sub_112221317][bookmark: sub_11211320][bookmark: sub_11223211][bookmark: sub_11211219][bookmark: sub_11223111][bookmark: sub_11221119][bookmark: sub_11211113][bookmark: sub_11222119][bookmark: sub_1122339][bookmark: sub_11211319][bookmark: sub_112112132][bookmark: sub_11221129][bookmark: sub_11222129][bookmark: sub_11211329][bookmark: sub_11211229][bookmark: sub_11221139][bookmark: sub_11222139][bookmark: sub_112232415][bookmark: sub_112111415][bookmark: sub_1121121215][bookmark: sub_1121122215][bookmark: sub_112232315][bookmark: sub_112111315][bookmark: sub_1121121115][bookmark: sub_1121122115][bookmark: sub_11211355][bookmark: sub_11211255][bookmark: sub_112211135][bookmark: sub_112221135][bookmark: sub_112113135][bookmark: sub_112211235][bookmark: sub_112113235][bookmark: sub_112211335][bookmark: sub_112232425][bookmark: sub_112111425][bookmark: sub_1121121225][bookmark: sub_1121122225][bookmark: sub_112232325][bookmark: sub_112111325][bookmark: sub_1121121125][bookmark: sub_1121122125][bookmark: sub_11211365][bookmark: sub_11211265][bookmark: sub_112211145][bookmark: sub_112221145][bookmark: sub_112113145][bookmark: sub_112211245][bookmark: sub_112113245][bookmark: sub_112211345][bookmark: sub_1122314411][bookmark: sub_11222122411][bookmark: sub_1122313411][bookmark: sub_11222121411][bookmark: sub_112232811][bookmark: sub_112111811][bookmark: sub_1121121611][bookmark: sub_1121122611][bookmark: sub_11211141211][bookmark: sub_11211131211][bookmark: sub_1121125211][bookmark: sub_11221123211][bookmark: sub_11211142211][bookmark: sub_11211132211][bookmark: sub_1121126211][bookmark: sub_11221124211][bookmark: sub_1122314311][bookmark: sub_11222122311][bookmark: sub_1122313311][bookmark: sub_11222121311][bookmark: sub_112232711][bookmark: sub_112111711][bookmark: sub_1121121511][bookmark: sub_1121122511][bookmark: sub_11211141111][bookmark: sub_11211131111][bookmark: sub_1121125111][bookmark: sub_11221123111][bookmark: sub_11211142111][bookmark: sub_11211132111][bookmark: sub_1121126111][bookmark: sub_11221124111][bookmark: sub_112232451][bookmark: sub_112111451][bookmark: sub_1121121251][bookmark: sub_1121122251][bookmark: sub_112232351][bookmark: sub_112111351][bookmark: sub_1121121151][bookmark: sub_1121122151][bookmark: sub_11211391][bookmark: sub_11211291][bookmark: sub_112211171][bookmark: sub_112221171][bookmark: sub_112113171][bookmark: sub_112211271][bookmark: sub_112113271][bookmark: sub_112211371][bookmark: sub_1122324131][bookmark: sub_11211212131][bookmark: sub_1122323131][bookmark: sub_11211211131][bookmark: sub_112113531][bookmark: sub_1122111331][bookmark: sub_1121131331][bookmark: sub_1121132331][bookmark: sub_1122324231][bookmark: sub_11211212231][bookmark: sub_1122323231][bookmark: sub_11211211231][bookmark: sub_112113631][bookmark: sub_1122111431][bookmark: sub_1121131431][bookmark: sub_1121132431][bookmark: sub_1122314421][bookmark: sub_11222122421][bookmark: sub_1122313421][bookmark: sub_11222121421][bookmark: sub_112232821][bookmark: sub_112111821][bookmark: sub_1121121621][bookmark: sub_1121122621][bookmark: sub_11211141221][bookmark: sub_11211131221][bookmark: sub_1121125221][bookmark: sub_11221123221][bookmark: sub_11211142221][bookmark: sub_11211132221][bookmark: sub_1121126221][bookmark: sub_11221124221][bookmark: sub_1122314321][bookmark: sub_11222122321][bookmark: sub_1122313321][bookmark: sub_11222121321][bookmark: sub_112232721][bookmark: sub_112111721][bookmark: sub_1121121521][bookmark: sub_1121122521][bookmark: sub_11211141121][bookmark: sub_11211131121][bookmark: sub_1121125121][bookmark: sub_11221123121][bookmark: sub_11211142121][bookmark: sub_11211132121][bookmark: sub_1121126121][bookmark: sub_11221124121][bookmark: sub_112232461][bookmark: sub_112111461][bookmark: sub_1121121261][bookmark: sub_1121122261][bookmark: sub_112232361][bookmark: sub_112111361][bookmark: sub_1121121161][bookmark: sub_1121122161][bookmark: sub_112113101][bookmark: sub_112112101][bookmark: sub_112211181][bookmark: sub_112221181][bookmark: sub_112113181][bookmark: sub_112211281][bookmark: sub_112113281][bookmark: sub_112211381][bookmark: sub_1122324141][bookmark: sub_11211212141][bookmark: sub_1122323141][bookmark: sub_11211211141][bookmark: sub_112113541][bookmark: sub_1122111341][bookmark: sub_1121131341][bookmark: sub_1121132341][bookmark: sub_1122324241][bookmark: sub_11211212241][bookmark: sub_1122323241][bookmark: sub_11211211241][bookmark: sub_112113641][bookmark: sub_1122111441][bookmark: sub_1121131441][bookmark: sub_1121132441][bookmark: sub_112211344][bookmark: sub_11223144][bookmark: sub_11211144][bookmark: sub_11223324][bookmark: sub_112112124][bookmark: sub_112221224][bookmark: sub_112112224][bookmark: sub_112221324][bookmark: sub_11223234][bookmark: sub_11223134][bookmark: sub_11211134][bookmark: sub_11223314][bookmark: sub_112112114][bookmark: sub_112221214][bookmark: sub_112112214][bookmark: sub_112221314][bookmark: sub_1121138][bookmark: sub_1122328][bookmark: sub_1121128][bookmark: sub_1122318][bookmark: sub_11221116][bookmark: sub_1121118][bookmark: sub_11222116][bookmark: sub_1122336][bookmark: sub_11211316][bookmark: sub_11211216][bookmark: sub_11221126][bookmark: sub_11222126][bookmark: sub_11211326][bookmark: sub_11211226][bookmark: sub_11221136][bookmark: sub_11222136][bookmark: sub_112232412][bookmark: sub_112111412][bookmark: sub_1121121212][bookmark: sub_1121122212][bookmark: sub_112232312][bookmark: sub_112111312][bookmark: sub_1121121112][bookmark: sub_1121122112][bookmark: sub_11211352][bookmark: sub_11211252][bookmark: sub_112211132][bookmark: sub_112221132][bookmark: sub_112113132][bookmark: sub_112211232][bookmark: sub_112113232][bookmark: sub_112211332][bookmark: sub_112232422][bookmark: sub_112111422][bookmark: sub_1121121222][bookmark: sub_1121122222][bookmark: sub_112232322][bookmark: sub_112111322][bookmark: sub_1121121122][bookmark: sub_1121122122][bookmark: sub_11211362][bookmark: sub_11211262][bookmark: sub_112211142][bookmark: sub_112221142][bookmark: sub_112113142][bookmark: sub_112211242][bookmark: sub_112113242][bookmark: sub_112211342][bookmark: sub_11223243][bookmark: sub_11223143][bookmark: sub_11211143][bookmark: sub_11223323][bookmark: sub_112112123][bookmark: sub_112221223][bookmark: sub_112112223][bookmark: sub_112221323][bookmark: sub_112232331][bookmark: sub_112231333][bookmark: sub_11211133][bookmark: sub_11223313][bookmark: sub_1121121131][bookmark: sub_1122212133][bookmark: sub_1121122131][bookmark: sub_112221313][bookmark: sub_1121137][bookmark: sub_1122327][bookmark: sub_1121127][bookmark: sub_1122317][bookmark: sub_11221115][bookmark: sub_1121117][bookmark: sub_11222115][bookmark: sub_1122335][bookmark: sub_11211315][bookmark: sub_11211215][bookmark: sub_11221125][bookmark: sub_11222125][bookmark: sub_11211325][bookmark: sub_11211225][bookmark: sub_11221135][bookmark: sub_11222135][bookmark: sub_112232411][bookmark: sub_112111411][bookmark: sub_1121121211][bookmark: sub_1121122211][bookmark: sub_112232311][bookmark: sub_112111311][bookmark: sub_1121121111][bookmark: sub_1121122111][bookmark: sub_11211351][bookmark: sub_11211251][bookmark: sub_112211131][bookmark: sub_112221131][bookmark: sub_112113131][bookmark: sub_112211231][bookmark: sub_112113231][bookmark: sub_112211331][bookmark: sub_112232421][bookmark: sub_112111421][bookmark: sub_1121121221][bookmark: sub_1121122221][bookmark: sub_112232321][bookmark: sub_112111321][bookmark: sub_1121121121][bookmark: sub_1121122121][bookmark: sub_11211361][bookmark: sub_11211261][bookmark: sub_112211141][bookmark: sub_112221141][bookmark: sub_112113141][bookmark: sub_112211241][bookmark: sub_112113241][bookmark: sub_112211341][bookmark: sub_11222134][bookmark: sub_1122324][bookmark: sub_1121124][bookmark: sub_1122314][bookmark: sub_11221112][bookmark: sub_1121114][bookmark: sub_11222112][bookmark: sub_1122332][bookmark: sub_11211312][bookmark: sub_11211212][bookmark: sub_11221122][bookmark: sub_11222122][bookmark: sub_11211322][bookmark: sub_11211222][bookmark: sub_11221132][bookmark: sub_11222132][bookmark: sub_11211331][bookmark: sub_11223233][bookmark: sub_1121123][bookmark: sub_11223133][bookmark: sub_112211111][bookmark: sub_1121113][bookmark: sub_112221111][bookmark: sub_1122331][bookmark: sub_11211311][bookmark: sub_112112113][bookmark: sub_112211211][bookmark: sub_112221213][bookmark: sub_11211321][bookmark: sub_112112213][bookmark: sub_11221131][bookmark: sub_11222131][bookmark: sub_112235][bookmark: sub_1121133][bookmark: sub_112223111][bookmark: sub_1122323][bookmark: sub_1122121][bookmark: sub_11211211][bookmark: sub_1122221][bookmark: sub_1122313][bookmark: sub_11213111][bookmark: sub_11221111][bookmark: sub_1131][bookmark: sub_11211112][bookmark: sub_1123111][bookmark: sub_11222111][bookmark: sub_112121][bookmark: sub_112233][bookmark: sub_11221311][bookmark: sub_1121131][bookmark: sub_1122321][bookmark: sub_11211213][bookmark: sub_1122311][bookmark: sub_11221121][bookmark: sub_11211111][bookmark: sub_11222121][bookmark: sub_112234][bookmark: sub_1121132][bookmark: sub_1122322][bookmark: sub_11211221][bookmark: sub_1122312][bookmark: sub_1122113][bookmark: sub_11211121][bookmark: sub_1122213][bookmark: sub_1121134][bookmark: sub_11223241][bookmark: sub_11223141][bookmark: sub_11211141][bookmark: sub_11223321][bookmark: sub_112112121][bookmark: sub_112221221][bookmark: sub_112112221][bookmark: sub_112221321][bookmark: sub_11223231][bookmark: sub_11223131][bookmark: sub_11211131][bookmark: sub_11223311][bookmark: sub_112112111][bookmark: sub_112221211][bookmark: sub_112112211][bookmark: sub_112221311][bookmark: sub_1121135][bookmark: sub_1122325][bookmark: sub_1121125][bookmark: sub_1122315][bookmark: sub_11221113][bookmark: sub_1121115][bookmark: sub_11222113][bookmark: sub_1122333][bookmark: sub_11211313][bookmark: sub_112112131][bookmark: sub_11221123][bookmark: sub_11222123][bookmark: sub_11211323][bookmark: sub_11211223][bookmark: sub_11221133][bookmark: sub_11222133][bookmark: sub_11223242][bookmark: sub_11223142][bookmark: sub_11211142][bookmark: sub_11223322][bookmark: sub_112112122][bookmark: sub_112221222][bookmark: sub_112112222][bookmark: sub_112221322][bookmark: sub_11223232][bookmark: sub_11223132][bookmark: sub_11211132][bookmark: sub_11223312][bookmark: sub_112112112][bookmark: sub_112221212][bookmark: sub_112112212][bookmark: sub_112221312][bookmark: sub_1121136][bookmark: sub_1122326][bookmark: sub_1121126][bookmark: sub_1122316][bookmark: sub_11221114][bookmark: sub_1121116][bookmark: sub_11222114][bookmark: sub_1122334][bookmark: sub_11211314][bookmark: sub_11211214][bookmark: sub_11221124][bookmark: sub_11222124][bookmark: sub_11211324][bookmark: sub_11211224][bookmark: sub_11221134][bookmark: sub_11223244][bookmark: sub_112231441][bookmark: sub_112233241][bookmark: sub_1122212241][bookmark: sub_1122213241][bookmark: sub_112231341][bookmark: sub_112233141][bookmark: sub_1122212141][bookmark: sub_1122213141][bookmark: sub_11223281][bookmark: sub_11223181][bookmark: sub_11211181][bookmark: sub_11223361][bookmark: sub_112112161][bookmark: sub_112221261][bookmark: sub_112112261][bookmark: sub_112221361][bookmark: sub_1121114121][bookmark: sub_11211222121][bookmark: sub_1121113121][bookmark: sub_11211221121][bookmark: sub_112112521][bookmark: sub_1122211321][bookmark: sub_1122112321][bookmark: sub_1122113321][bookmark: sub_1121114221][bookmark: sub_11211222221][bookmark: sub_1121113221][bookmark: sub_11211221221][bookmark: sub_112112621][bookmark: sub_1122211421][bookmark: sub_1122112421][bookmark: sub_1122113421][bookmark: sub_112231431][bookmark: sub_112233231][bookmark: sub_1122212231][bookmark: sub_1122213231][bookmark: sub_112231331][bookmark: sub_112233131][bookmark: sub_1122212131][bookmark: sub_1122213131][bookmark: sub_11223271][bookmark: sub_11223171][bookmark: sub_11211171][bookmark: sub_11223351][bookmark: sub_112112151][bookmark: sub_112221251][bookmark: sub_112112251][bookmark: sub_112221351][bookmark: sub_1121114111][bookmark: sub_11211222111][bookmark: sub_1121113111][bookmark: sub_11211221111][bookmark: sub_112112511][bookmark: sub_1122211311][bookmark: sub_1122112311][bookmark: sub_1122113311][bookmark: sub_1121114211][bookmark: sub_11211222211][bookmark: sub_1121113211][bookmark: sub_11211221211][bookmark: sub_112112611][bookmark: sub_1122211411][bookmark: sub_1122112411][bookmark: sub_1122113411][bookmark: sub_11223245][bookmark: sub_11223145][bookmark: sub_11211145][bookmark: sub_11223325][bookmark: sub_112112125][bookmark: sub_112221225][bookmark: sub_112112225][bookmark: sub_112221325][bookmark: sub_11223235][bookmark: sub_11223135][bookmark: sub_11211135][bookmark: sub_11223315][bookmark: sub_112112115][bookmark: sub_112221215][bookmark: sub_112112215][bookmark: sub_112221315][bookmark: sub_1121139][bookmark: sub_1122329][bookmark: sub_1121129][bookmark: sub_1122319][bookmark: sub_11221117][bookmark: sub_1121119][bookmark: sub_11222117][bookmark: sub_1122337][bookmark: sub_11211317][bookmark: sub_11211217][bookmark: sub_11221127][bookmark: sub_11222127][bookmark: sub_11211327][bookmark: sub_11211227][bookmark: sub_11221137][bookmark: sub_11222137][bookmark: sub_112232413][bookmark: sub_112111413][bookmark: sub_1121121213][bookmark: sub_1121122213][bookmark: sub_112232313][bookmark: sub_112111313][bookmark: sub_1121121113][bookmark: sub_1121122113][bookmark: sub_11211353][bookmark: sub_11211253][bookmark: sub_112211133][bookmark: sub_112221133][bookmark: sub_112113133][bookmark: sub_112211233][bookmark: sub_112113233][bookmark: sub_112211333][bookmark: sub_112232423][bookmark: sub_112111423][bookmark: sub_1121121223][bookmark: sub_1121122223][bookmark: sub_112232323][bookmark: sub_112111323][bookmark: sub_1121121123][bookmark: sub_1121122123][bookmark: sub_11211363][bookmark: sub_11211263][bookmark: sub_112211143][bookmark: sub_112221143][bookmark: sub_112113143][bookmark: sub_112211243][bookmark: sub_112113243][bookmark: sub_112211343][bookmark: sub_112231442][bookmark: sub_112233242][bookmark: sub_1122212242][bookmark: sub_1122213242][bookmark: sub_112231342][bookmark: sub_112233142][bookmark: sub_1122212142][bookmark: sub_1122213142][bookmark: sub_11223282][bookmark: sub_11223182][bookmark: sub_11211182][bookmark: sub_11223362][bookmark: sub_112112162][bookmark: sub_112221262][bookmark: sub_112112262][bookmark: sub_112221362][bookmark: sub_1121114122][bookmark: sub_11211222122][bookmark: sub_1121113122][bookmark: sub_11211221122][bookmark: sub_112112522][bookmark: sub_1122211322][bookmark: sub_1122112322][bookmark: sub_1122113322][bookmark: sub_1121114222][bookmark: sub_11211222222][bookmark: sub_1121113222][bookmark: sub_11211221222][bookmark: sub_112112622][bookmark: sub_1122211422][bookmark: sub_1122112422][bookmark: sub_1122113422][bookmark: sub_112231432][bookmark: sub_112233232][bookmark: sub_1122212232][bookmark: sub_1122213232][bookmark: sub_112231332][bookmark: sub_112233132][bookmark: sub_1122212132][bookmark: sub_1122213132][bookmark: sub_11223272][bookmark: sub_11223172][bookmark: sub_11211172][bookmark: sub_11223352][bookmark: sub_112112152][bookmark: sub_112221252][bookmark: sub_112112252][bookmark: sub_112221352][bookmark: sub_1121114112][bookmark: sub_11211222112][bookmark: sub_1121113112][bookmark: sub_11211221112][bookmark: sub_112112512][bookmark: sub_1122211312][bookmark: sub_1122112312][bookmark: sub_1122113312][bookmark: sub_1121114212][bookmark: sub_11211222212][bookmark: sub_1121113212][bookmark: sub_11211221212][bookmark: sub_112112612][bookmark: sub_1122211412][bookmark: sub_1122112412][bookmark: sub_1122113412][bookmark: sub_11223246][bookmark: sub_11223146][bookmark: sub_11211146][bookmark: sub_11223326][bookmark: sub_112112126][bookmark: sub_112221226][bookmark: sub_112112226][bookmark: sub_112221326][bookmark: sub_11223236][bookmark: sub_11223136][bookmark: sub_11211136][bookmark: sub_11223316][bookmark: sub_112112116][bookmark: sub_112221216][bookmark: sub_112112216][bookmark: sub_112221316][bookmark: sub_11211310][bookmark: sub_11223210][bookmark: sub_11211210][bookmark: sub_11223110][bookmark: sub_11221118][bookmark: sub_11211110][bookmark: sub_11222118][bookmark: sub_1122338][bookmark: sub_11211318][bookmark: sub_11211218][bookmark: sub_11221128][bookmark: sub_11222128][bookmark: sub_11211328][bookmark: sub_11211228][bookmark: sub_11221138][bookmark: sub_11222138][bookmark: sub_112232414][bookmark: sub_112111414][bookmark: sub_1121121214][bookmark: sub_1121122214][bookmark: sub_112232314][bookmark: sub_112111314][bookmark: sub_1121121114][bookmark: sub_1121122114][bookmark: sub_11211354][bookmark: sub_11211254][bookmark: sub_112211134][bookmark: sub_112221134][bookmark: sub_112113134][bookmark: sub_112211234][bookmark: sub_112113234][bookmark: sub_112211334][bookmark: sub_112232424][bookmark: sub_112111424][bookmark: sub_1121121224][bookmark: sub_1121122224][bookmark: sub_112232324][bookmark: sub_112111324][bookmark: sub_1121121124][bookmark: sub_1121122124][bookmark: sub_11211364][bookmark: sub_11211264][bookmark: sub_112211144][bookmark: sub_112221144][bookmark: sub_112113144][bookmark: sub_112211244][bookmark: sub_112113244]

Приложение 2
к Административному регламенту
                                          Главе Большеигнатовского
[bookmark: p_306]муниципального района                                      
[bookmark: p_3091]                                          _______________________________
[bookmark: p_310]                                          _______________________________
[bookmark: p_311]                                          (Ф. И. О. заявителя полностью,
[bookmark: p_312]                                            адрес проживания, паспортные
[bookmark: p_313]                                               данные, номер телефона)
[bookmark: p_314]                              

 заявление
[bookmark: p_315]     Прошу Вас предоставить земельный участок  предполагаемыми  размерами
[bookmark: p_316]___________ кв. м   (ориентировочно)  в  собственность   (бесплатно)  для
[bookmark: p_317]индивидуального жилищного строительства _________________________________
[bookmark: p_318]                                      (местоположение земельного участка)
[bookmark: p_319]по категории ____________________________________________________________
[bookmark: p_320]              (согласно Закону Республики Мордовия от 12 марта 2009 года
[bookmark: p_321]               N 23-З "О регулировании земельных отношений на территории
[bookmark: p_322]                                Республики Мордовия").
[bookmark: p_323]     Имею семью в составе:
[bookmark: p_324]Способ получения ответа:
[bookmark: p_325]на руки ___________
[bookmark: p_326]по почте __________
[bookmark: p_327]"___" __________________ 20__г.                    _____________________
[bookmark: p_328]           (дата)                                         (подпись)
[bookmark: p_329]     На  обработку   и  распространение   своих  персональных данных  при
[bookmark: p_330]сохранении их конфиденциальности в соответствии  с Федеральным законом от
[bookmark: p_331]27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"
[bookmark: p_332]     Согласен __________________
[bookmark: p_333]              (Подпись. Ф. И. О)
[bookmark: p_334]Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: p_335]     1) копии документов, удостоверяющих  личность  каждого  члена  семьи
[bookmark: p_336](паспорт, свидетельство о рождении);
[bookmark: p_337]     2)   копия   свидетельства   о   браке   (на       неполную семью не
[bookmark: p_338]распространяется);
[bookmark: p_339]     3) копия  документов,  подтверждающих  принадлежность  к  категории,
[bookmark: p_340]определенной пунктом 1 статьи 8 вышеуказанного Закона.

[bookmark: p_342]                                              Главе Большеигнатовского 
муниципального района
[bookmark: p_346]                                          _______________________________
[bookmark: p_347]                                          (Ф. И. О. заявителя полностью,
[bookmark: p_348]                                            адрес проживания, паспортные
[bookmark: p_349]                                               данные, номер телефона)
[bookmark: p_350] 
  Я, _________________________________________________________________
[bookmark: p_351]                               (Ф. И. О. полностью)
[bookmark: p_352]┌──┐ даю согласие на предоставление в собственность(бесплатно) земельного
[bookmark: p_353]└──┘ участка  для  индивидуального   жилищного   строительства,  площадью
[bookmark: p_354]__________кв. м.,с кадастровым номером __________________, расположенного
[bookmark: p_355]_________________________________________________________________________
[bookmark: p_356]┌──┐ отказываюсь от  предоставления  земельного  участка в  собственность
[bookmark: p_357]└──┘ (бесплатно)  земельного   участка  для   индивидуального   жилищного
[bookmark: p_358]строительства, площадью ________ кв. м., с кадастровым номером _________,
[bookmark: p_359]расположенного __________________________________________________________
[bookmark: p_360]_________________________________________________________________________
[bookmark: p_361]Нужное отметить
[bookmark: p_362]Способ получения ответа:
[bookmark: p_363]на руки ___________
[bookmark: p_364]по почте __________
[bookmark: p_365]     На  обработку  и  распространение  своих  персональных  данных   при
[bookmark: p_366]сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом  от
[bookmark: p_367]27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"
[bookmark: p_368]     Согласен __________________
[bookmark: p_369]              (Подпись. Ф. И. О)
[bookmark: p_370]"___" __________________ 20__г.                    _____________________
[bookmark: p_371]           (дата)                                         (подпись)
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Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «17» февраля  2022 г.                                                                                                                  № 82
с. Большое Игнатово

   Об утверждении Административного регламента Администрации  Большеигнатовского муниципального района, предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

              В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Уставом Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации  Большеигнатовского муниципального района, предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района  - Черноусову И.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                  Т.Н.Полозова
                                                                             





 УТВЕРЖДЕННЫЙ
                                                    Постановлением  Администрации
                                                    Большеигнатовского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 17.02.2022 г №82
   «Об утверждении Административного регламента
 Администрации  Большеигнатовского муниципального
 района, предоставления муниципальной услуги
 «Заключение соглашения о перераспределении
 земель и (или) земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности  или государственная
 собственность на которые не разграничена, и
 земельных участков, находящихся в частной собственности»

Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района, предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
[bookmark: sub_11021214441][bookmark: sub_11021132441][bookmark: sub_11021213441][bookmark: sub_11021131441][bookmark: sub_1102122841][bookmark: sub_11022341][bookmark: sub_110251641][bookmark: sub_110252641][bookmark: sub_1102101241][bookmark: sub_110291241][bookmark: sub_110255241][bookmark: sub_1102153241][bookmark: sub_1102102241][bookmark: sub_110292241][bookmark: sub_110256241][bookmark: sub_1102154241][bookmark: sub_11021214341][bookmark: sub_11021132341][bookmark: sub_11021213341][bookmark: sub_11021131341][bookmark: sub_1102122741][bookmark: sub_11022241][bookmark: sub_110251541][bookmark: sub_110252541][bookmark: sub_1102101141][bookmark: sub_110291141][bookmark: sub_110255141][bookmark: sub_1102153141][bookmark: sub_1102102141][bookmark: sub_110292141][bookmark: sub_110256141][bookmark: sub_1102154141][bookmark: sub_1102122481][bookmark: sub_11021081][bookmark: sub_110251281][bookmark: sub_110252281][bookmark: sub_1102122381][bookmark: sub_1102981][bookmark: sub_110251181][bookmark: sub_110252181][bookmark: sub_11026301][bookmark: sub_11025301][bookmark: sub_11021341][bookmark: sub_110211141][bookmark: sub_110261101][bookmark: sub_110215101][bookmark: sub_110262101][bookmark: sub_110216101][bookmark: sub_11021224161][bookmark: sub_1102512161][bookmark: sub_11021223161][bookmark: sub_1102511161][bookmark: sub_11026561][bookmark: sub_11021961][bookmark: sub_110261361][bookmark: sub_110262361][bookmark: sub_11021224261][bookmark: sub_1102512261][bookmark: sub_11021223261][bookmark: sub_1102511261][bookmark: sub_11026661][bookmark: sub_110211061][bookmark: sub_110261461][bookmark: sub_110262461][bookmark: sub_110212144121][bookmark: sub_110212134121][bookmark: sub_11021228121][bookmark: sub_1102516121][bookmark: sub_11021012121][bookmark: sub_1102552121][bookmark: sub_11021022121][bookmark: sub_1102562121][bookmark: sub_110212143121][bookmark: sub_110212133121][bookmark: sub_11021227121][bookmark: sub_1102515121][bookmark: sub_11021011121][bookmark: sub_1102551121][bookmark: sub_11021021121][bookmark: sub_1102561121][bookmark: sub_11021224521][bookmark: sub_1102512521][bookmark: sub_11021223521][bookmark: sub_1102511521][bookmark: sub_11026921][bookmark: sub_110213121][bookmark: sub_110261721][bookmark: sub_110262721][bookmark: sub_110212241321][bookmark: sub_110212231321][bookmark: sub_110265321][bookmark: sub_1102613321][bookmark: sub_110212242321][bookmark: sub_110212232321][bookmark: sub_110266321][bookmark: sub_1102614321][bookmark: sub_110212144221][bookmark: sub_110212134221][bookmark: sub_11021228221][bookmark: sub_1102516221][bookmark: sub_11021012221][bookmark: sub_1102552221][bookmark: sub_11021022221][bookmark: sub_1102562221][bookmark: sub_110212143221][bookmark: sub_110212133221][bookmark: sub_11021227221][bookmark: sub_1102515221][bookmark: sub_11021011221][bookmark: sub_1102551221][bookmark: sub_11021021221][bookmark: sub_1102561221][bookmark: sub_11021224621][bookmark: sub_1102512621][bookmark: sub_11021223621][bookmark: sub_1102511621][bookmark: sub_110261021][bookmark: sub_110213221][bookmark: sub_110261821][bookmark: sub_110262821][bookmark: sub_110212241421][bookmark: sub_110212231421][bookmark: sub_110265421][bookmark: sub_1102613421][bookmark: sub_110212242421][bookmark: sub_110212232421][bookmark: sub_110266421][bookmark: sub_1102614421][bookmark: sub_11021214431][bookmark: sub_11021132431][bookmark: sub_11021213431][bookmark: sub_11021131431][bookmark: sub_1102122831][bookmark: sub_11022331][bookmark: sub_110251631][bookmark: sub_110252631][bookmark: sub_1102101231][bookmark: sub_110291231][bookmark: sub_110255231][bookmark: sub_1102153231][bookmark: sub_1102102231][bookmark: sub_110292231][bookmark: sub_110256231][bookmark: sub_1102154231][bookmark: sub_11021214331][bookmark: sub_11021132331][bookmark: sub_11021213331][bookmark: sub_11021131331][bookmark: sub_1102122731][bookmark: sub_11022231][bookmark: sub_110251531][bookmark: sub_110252531][bookmark: sub_1102101131][bookmark: sub_110291131][bookmark: sub_110255131][bookmark: sub_1102153131][bookmark: sub_1102102131][bookmark: sub_110292131][bookmark: sub_110256131][bookmark: sub_1102154131][bookmark: sub_1102122471][bookmark: sub_11021071][bookmark: sub_110251271][bookmark: sub_110252271][bookmark: sub_1102122371][bookmark: sub_1102971][bookmark: sub_110251171][bookmark: sub_110252171][bookmark: sub_11026201][bookmark: sub_11025201][bookmark: sub_11021331][bookmark: sub_110211131][bookmark: sub_11026191][bookmark: sub_11021591][bookmark: sub_11026291][bookmark: sub_11021691][bookmark: sub_11021224151][bookmark: sub_1102512151][bookmark: sub_11021223151][bookmark: sub_1102511151][bookmark: sub_11026551][bookmark: sub_11021951][bookmark: sub_110261351][bookmark: sub_110262351][bookmark: sub_11021224251][bookmark: sub_1102512251][bookmark: sub_11021223251][bookmark: sub_1102511251][bookmark: sub_11026651][bookmark: sub_110211051][bookmark: sub_110261451][bookmark: sub_110262451][bookmark: sub_110212144111][bookmark: sub_110212134111][bookmark: sub_11021228111][bookmark: sub_1102516111][bookmark: sub_11021012111][bookmark: sub_1102552111][bookmark: sub_11021022111][bookmark: sub_1102562111][bookmark: sub_110212143111][bookmark: sub_110212133111][bookmark: sub_11021227111][bookmark: sub_1102515111][bookmark: sub_11021011111][bookmark: sub_1102551111][bookmark: sub_11021021111][bookmark: sub_1102561111][bookmark: sub_11021224511][bookmark: sub_1102512511][bookmark: sub_11021223511][bookmark: sub_1102511511][bookmark: sub_11026911][bookmark: sub_110213111][bookmark: sub_110261711][bookmark: sub_110262711][bookmark: sub_110212241311][bookmark: sub_110212231311][bookmark: sub_110265311][bookmark: sub_1102613311][bookmark: sub_110212242311][bookmark: sub_110212232311][bookmark: sub_110266311][bookmark: sub_1102614311][bookmark: sub_110212144211][bookmark: sub_110212134211][bookmark: sub_11021228211][bookmark: sub_1102516211][bookmark: sub_11021012211][bookmark: sub_1102552211][bookmark: sub_11021022211][bookmark: sub_1102562211][bookmark: sub_110212143211][bookmark: sub_110212133211][bookmark: sub_11021227211][bookmark: sub_1102515211][bookmark: sub_11021011211][bookmark: sub_1102551211][bookmark: sub_11021021211][bookmark: sub_1102561211][bookmark: sub_11021224611][bookmark: sub_1102512611][bookmark: sub_11021223611][bookmark: sub_1102511611][bookmark: sub_110261011][bookmark: sub_110213211][bookmark: sub_110261811][bookmark: sub_110262811][bookmark: sub_110212241411][bookmark: sub_110212231411][bookmark: sub_110265411][bookmark: sub_1102613411][bookmark: sub_110212242411][bookmark: sub_110212232411][bookmark: sub_110266411][bookmark: sub_1102614411][bookmark: sub_110216441][bookmark: sub_11021041][bookmark: sub_110251241][bookmark: sub_110252241][bookmark: sub_1102122341][bookmark: sub_1102941][bookmark: sub_110251141][bookmark: sub_110252141][bookmark: sub_1102681][bookmark: sub_1102581][bookmark: sub_11021301][bookmark: sub_110211101][bookmark: sub_11026161][bookmark: sub_11021561][bookmark: sub_11026261][bookmark: sub_11021661][bookmark: sub_11021224121][bookmark: sub_1102512121][bookmark: sub_11021223121][bookmark: sub_1102511121][bookmark: sub_11026521][bookmark: sub_11021921][bookmark: sub_110261321][bookmark: sub_110262321][bookmark: sub_11021224221][bookmark: sub_1102512221][bookmark: sub_11021223221][bookmark: sub_1102511221][bookmark: sub_11026621][bookmark: sub_110211021][bookmark: sub_110261421][bookmark: sub_110262421][bookmark: sub_1102122431][bookmark: sub_11021031][bookmark: sub_110251231][bookmark: sub_110252231][bookmark: sub_1102122331][bookmark: sub_1102931][bookmark: sub_110251131][bookmark: sub_110252131][bookmark: sub_1102671][bookmark: sub_1102571][bookmark: sub_11021201][bookmark: sub_11021191][bookmark: sub_11026151][bookmark: sub_11021551][bookmark: sub_11026251][bookmark: sub_11021651][bookmark: sub_11021224111][bookmark: sub_1102512111][bookmark: sub_11021223111][bookmark: sub_1102511111][bookmark: sub_11026511][bookmark: sub_11021911][bookmark: sub_110261311][bookmark: sub_110262311][bookmark: sub_11021224211][bookmark: sub_1102512211][bookmark: sub_11021223211][bookmark: sub_1102511211][bookmark: sub_11026611][bookmark: sub_110211011][bookmark: sub_110261411][bookmark: sub_110262411][bookmark: sub_110211441][bookmark: sub_1102541][bookmark: sub_1102181][bookmark: sub_11021161][bookmark: sub_11026121][bookmark: sub_11021521][bookmark: sub_11026221][bookmark: sub_11021621][bookmark: sub_1102631][bookmark: sub_1102531][bookmark: sub_1102171][bookmark: sub_11021151][bookmark: sub_11026111][bookmark: sub_11021511][bookmark: sub_11026211][bookmark: sub_11021611][bookmark: sub_11021241][bookmark: sub_11021121][bookmark: sub_1102135][bookmark: sub_11021115][bookmark: sub_110241][bookmark: sub_11031][bookmark: sub_110228][bookmark: sub_110231][bookmark: sub_1102141][bookmark: sub_110212213][bookmark: sub_110212113][bookmark: sub_110271][bookmark: sub_11021233][bookmark: sub_110212221][bookmark: sub_110212121][bookmark: sub_110281][bookmark: sub_1102641][bookmark: sub_1102121411][bookmark: sub_110212611][bookmark: sub_1102113211][bookmark: sub_1102114211][bookmark: sub_1102121311][bookmark: sub_110212511][bookmark: sub_1102113111][bookmark: sub_1102114111][bookmark: sub_110212251][bookmark: sub_110212151][bookmark: sub_1102201][bookmark: sub_11021271][bookmark: sub_11025131][bookmark: sub_110211331][bookmark: sub_11025231][bookmark: sub_110211431][bookmark: sub_1102121421][bookmark: sub_110212621][bookmark: sub_1102113221][bookmark: sub_1102114221][bookmark: sub_1102121321][bookmark: sub_110212521][bookmark: sub_1102113121][bookmark: sub_1102114121][bookmark: sub_110212261][bookmark: sub_110212161][bookmark: sub_1102211][bookmark: sub_11021281][bookmark: sub_11025141][bookmark: sub_110211341][bookmark: sub_11025241][bookmark: sub_1102122441][bookmark: sub_1102126411][bookmark: sub_11021142411][bookmark: sub_1102125411][bookmark: sub_11021141411][bookmark: sub_1102121811][bookmark: sub_1102121011][bookmark: sub_1102113611][bookmark: sub_1102114611][bookmark: sub_11025221211][bookmark: sub_11025211211][bookmark: sub_1102117211][bookmark: sub_1102163211][bookmark: sub_11025222211][bookmark: sub_11025212211][bookmark: sub_1102118211][bookmark: sub_1102164211][bookmark: sub_1102126311][bookmark: sub_11021142311][bookmark: sub_1102125311][bookmark: sub_11021141311][bookmark: sub_1102121711][bookmark: sub_110212911][bookmark: sub_1102113511][bookmark: sub_1102114511][bookmark: sub_11025221111][bookmark: sub_11025211111][bookmark: sub_1102117111][bookmark: sub_1102163111][bookmark: sub_11025222111][bookmark: sub_11025212111][bookmark: sub_1102118111][bookmark: sub_1102164111][bookmark: sub_1102121451][bookmark: sub_110212651][bookmark: sub_1102113251][bookmark: sub_1102114251][bookmark: sub_1102121351][bookmark: sub_110212551][bookmark: sub_1102113151][bookmark: sub_1102114151][bookmark: sub_110212291][bookmark: sub_110212191][bookmark: sub_1102241][bookmark: sub_110212201][bookmark: sub_11025171][bookmark: sub_110211371][bookmark: sub_11025271][bookmark: sub_110211471][bookmark: sub_110210131][bookmark: sub_1102522131][bookmark: sub_11029131][bookmark: sub_1102521131][bookmark: sub_11025531][bookmark: sub_110211731][bookmark: sub_110215331][bookmark: sub_110216331][bookmark: sub_110210231][bookmark: sub_1102522231][bookmark: sub_11029231][bookmark: sub_1102521231][bookmark: sub_11025631][bookmark: sub_110211831][bookmark: sub_110215431][bookmark: sub_110216431][bookmark: sub_1102126421][bookmark: sub_11021142421][bookmark: sub_1102125421][bookmark: sub_11021141421][bookmark: sub_1102121821][bookmark: sub_1102121021][bookmark: sub_1102113621][bookmark: sub_1102114621][bookmark: sub_11025221221][bookmark: sub_11025211221][bookmark: sub_1102117221][bookmark: sub_1102163221][bookmark: sub_11025222221][bookmark: sub_11025212221][bookmark: sub_1102118221][bookmark: sub_1102164221][bookmark: sub_1102126321][bookmark: sub_11021142321][bookmark: sub_1102125321][bookmark: sub_11021141321][bookmark: sub_1102121721][bookmark: sub_110212921][bookmark: sub_1102113521][bookmark: sub_1102114521][bookmark: sub_11025221121][bookmark: sub_11025211121][bookmark: sub_1102117121][bookmark: sub_1102163121][bookmark: sub_11025222121][bookmark: sub_11025212121][bookmark: sub_1102118121][bookmark: sub_1102164121][bookmark: sub_1102121461][bookmark: sub_110212661][bookmark: sub_1102113261][bookmark: sub_1102114261][bookmark: sub_1102121361][bookmark: sub_110212561][bookmark: sub_1102113161][bookmark: sub_1102114161][bookmark: sub_1102122101][bookmark: sub_1102121101][bookmark: sub_1102251][bookmark: sub_110212301][bookmark: sub_11025181][bookmark: sub_110211381][bookmark: sub_11025281][bookmark: sub_110211481][bookmark: sub_110210141][bookmark: sub_1102522141][bookmark: sub_11029141][bookmark: sub_1102521141][bookmark: sub_11025541][bookmark: sub_110211741][bookmark: sub_110215341][bookmark: sub_110216341][bookmark: sub_110210241][bookmark: sub_1102522241][bookmark: sub_11029241][bookmark: sub_1102521241][bookmark: sub_11025641][bookmark: sub_110211841][bookmark: sub_110215441][bookmark: sub_11021214442][bookmark: sub_11021132442][bookmark: sub_11021213442][bookmark: sub_11021131442][bookmark: sub_1102122842][bookmark: sub_11022342][bookmark: sub_110251642][bookmark: sub_110252642][bookmark: sub_1102101242][bookmark: sub_110291242][bookmark: sub_110255242][bookmark: sub_1102153242][bookmark: sub_1102102242][bookmark: sub_110292242][bookmark: sub_110256242][bookmark: sub_1102154242][bookmark: sub_11021214342][bookmark: sub_11021132342][bookmark: sub_11021213342][bookmark: sub_11021131342][bookmark: sub_1102122742][bookmark: sub_11022242][bookmark: sub_110251542][bookmark: sub_110252542][bookmark: sub_1102101142][bookmark: sub_110291142][bookmark: sub_110255142][bookmark: sub_1102153142][bookmark: sub_1102102142][bookmark: sub_110292142][bookmark: sub_110256142][bookmark: sub_1102154142][bookmark: sub_1102122482][bookmark: sub_11021082][bookmark: sub_110251282][bookmark: sub_110252282][bookmark: sub_1102122382][bookmark: sub_1102982][bookmark: sub_110251182][bookmark: sub_110252182][bookmark: sub_11026302][bookmark: sub_11025302][bookmark: sub_11021342][bookmark: sub_110211142][bookmark: sub_110261102][bookmark: sub_110215102][bookmark: sub_110262102][bookmark: sub_110216102][bookmark: sub_11021224162][bookmark: sub_1102512162][bookmark: sub_11021223162][bookmark: sub_1102511162][bookmark: sub_11026562][bookmark: sub_11021962][bookmark: sub_110261362][bookmark: sub_110262362][bookmark: sub_11021224262][bookmark: sub_1102512262][bookmark: sub_11021223262][bookmark: sub_1102511262][bookmark: sub_11026662][bookmark: sub_110211062][bookmark: sub_110261462][bookmark: sub_110262462][bookmark: sub_110212144122][bookmark: sub_110212134122][bookmark: sub_11021228122][bookmark: sub_1102516122][bookmark: sub_11021012122][bookmark: sub_1102552122][bookmark: sub_11021022122][bookmark: sub_1102562122][bookmark: sub_110212143122][bookmark: sub_110212133122][bookmark: sub_11021227122][bookmark: sub_1102515122][bookmark: sub_11021011122][bookmark: sub_1102551122][bookmark: sub_11021021122][bookmark: sub_1102561122][bookmark: sub_11021224522][bookmark: sub_1102512522][bookmark: sub_11021223522][bookmark: sub_1102511522][bookmark: sub_11026922][bookmark: sub_110213122][bookmark: sub_110261722][bookmark: sub_110262722][bookmark: sub_110212241322][bookmark: sub_110212231322][bookmark: sub_110265322][bookmark: sub_1102613322][bookmark: sub_110212242322][bookmark: sub_110212232322][bookmark: sub_110266322][bookmark: sub_1102614322][bookmark: sub_110212144222][bookmark: sub_110212134222][bookmark: sub_11021228222][bookmark: sub_1102516222][bookmark: sub_11021012222][bookmark: sub_1102552222][bookmark: sub_11021022222][bookmark: sub_1102562222][bookmark: sub_110212143222][bookmark: sub_110212133222][bookmark: sub_11021227222][bookmark: sub_1102515222][bookmark: sub_11021011222][bookmark: sub_1102551222][bookmark: sub_11021021222][bookmark: sub_1102561222][bookmark: sub_11021224622][bookmark: sub_1102512622][bookmark: sub_11021223622][bookmark: sub_1102511622][bookmark: sub_110261022][bookmark: sub_110213222][bookmark: sub_110261822][bookmark: sub_110262822][bookmark: sub_110212241422][bookmark: sub_110212231422][bookmark: sub_110265422][bookmark: sub_1102613422][bookmark: sub_110212242422][bookmark: sub_110212232422][bookmark: sub_110266422][bookmark: sub_1102614422][bookmark: sub_11021214432][bookmark: sub_11021132432][bookmark: sub_11021213432][bookmark: sub_11021131432][bookmark: sub_1102122832][bookmark: sub_11022332][bookmark: sub_110251632][bookmark: sub_110252632][bookmark: sub_1102101232][bookmark: sub_110291232][bookmark: sub_110255232][bookmark: sub_1102153232][bookmark: sub_1102102232][bookmark: sub_110292232][bookmark: sub_110256232][bookmark: sub_1102154232][bookmark: sub_11021214332][bookmark: sub_11021132332][bookmark: sub_11021213332][bookmark: sub_11021131332][bookmark: sub_1102122732][bookmark: sub_11022232][bookmark: sub_110251532][bookmark: sub_110252532][bookmark: sub_1102101132][bookmark: sub_110291132][bookmark: sub_110255132][bookmark: sub_1102153132][bookmark: sub_1102102132][bookmark: sub_110292132][bookmark: sub_110256132][bookmark: sub_1102154132][bookmark: sub_1102122472][bookmark: sub_11021072][bookmark: sub_110251272][bookmark: sub_110252272][bookmark: sub_1102122372][bookmark: sub_1102972][bookmark: sub_110251172][bookmark: sub_110252172][bookmark: sub_11026202][bookmark: sub_11025202][bookmark: sub_11021332][bookmark: sub_110211132][bookmark: sub_11026192][bookmark: sub_11021592][bookmark: sub_11026292][bookmark: sub_11021692][bookmark: sub_11021224152][bookmark: sub_1102512152][bookmark: sub_11021223152][bookmark: sub_1102511152][bookmark: sub_11026552][bookmark: sub_11021952][bookmark: sub_110261352][bookmark: sub_110262352][bookmark: sub_11021224252][bookmark: sub_1102512252][bookmark: sub_11021223252][bookmark: sub_1102511252][bookmark: sub_11026652][bookmark: sub_110211052][bookmark: sub_110261452][bookmark: sub_110262452][bookmark: sub_110212144112][bookmark: sub_110212134112][bookmark: sub_11021228112][bookmark: sub_1102516112][bookmark: sub_11021012112][bookmark: sub_1102552112][bookmark: sub_11021022112][bookmark: sub_1102562112][bookmark: sub_110212143112][bookmark: sub_110212133112][bookmark: sub_11021227112][bookmark: sub_1102515112][bookmark: sub_11021011112][bookmark: sub_1102551112][bookmark: sub_11021021112][bookmark: sub_1102561112][bookmark: sub_11021224512][bookmark: sub_1102512512][bookmark: sub_11021223512][bookmark: sub_1102511512][bookmark: sub_11026912][bookmark: sub_110213112][bookmark: sub_110261712][bookmark: sub_110262712][bookmark: sub_110212241312][bookmark: sub_110212231312][bookmark: sub_110265312][bookmark: sub_1102613312][bookmark: sub_110212242312][bookmark: sub_110212232312][bookmark: sub_110266312][bookmark: sub_1102614312][bookmark: sub_110212144212][bookmark: sub_110212134212][bookmark: sub_11021228212][bookmark: sub_1102516212][bookmark: sub_11021012212][bookmark: sub_1102552212][bookmark: sub_11021022212][bookmark: sub_1102562212][bookmark: sub_110212143212][bookmark: sub_110212133212][bookmark: sub_11021227212][bookmark: sub_1102515212][bookmark: sub_11021011212][bookmark: sub_1102551212][bookmark: sub_11021021212][bookmark: sub_1102561212][bookmark: sub_11021224612][bookmark: sub_1102512612][bookmark: sub_11021223612][bookmark: sub_1102511612][bookmark: sub_110261012][bookmark: sub_110213212][bookmark: sub_110261812][bookmark: sub_110262812][bookmark: sub_110212241412][bookmark: sub_110212231412][bookmark: sub_110265412][bookmark: sub_1102613412][bookmark: sub_110212242412][bookmark: sub_110212232412][bookmark: sub_110266412][bookmark: sub_1102614412][bookmark: sub_110216442][bookmark: sub_11021042][bookmark: sub_110251242][bookmark: sub_110252242][bookmark: sub_1102122342][bookmark: sub_1102942][bookmark: sub_110251142][bookmark: sub_110252142][bookmark: sub_1102682][bookmark: sub_1102582][bookmark: sub_11021302][bookmark: sub_110211102][bookmark: sub_11026162][bookmark: sub_11021562][bookmark: sub_11026262][bookmark: sub_11021662][bookmark: sub_11021224122][bookmark: sub_1102512122][bookmark: sub_11021223122][bookmark: sub_1102511122][bookmark: sub_11026522][bookmark: sub_11021922][bookmark: sub_110261322][bookmark: sub_110262322][bookmark: sub_11021224222][bookmark: sub_1102512222][bookmark: sub_11021223222][bookmark: sub_1102511222][bookmark: sub_11026622][bookmark: sub_110211022][bookmark: sub_110261422][bookmark: sub_110262422][bookmark: sub_1102122432][bookmark: sub_11021032][bookmark: sub_110251232][bookmark: sub_110252232][bookmark: sub_1102122332][bookmark: sub_1102932][bookmark: sub_110251132][bookmark: sub_110252132][bookmark: sub_1102672][bookmark: sub_1102572][bookmark: sub_11021202][bookmark: sub_11021192][bookmark: sub_11026152][bookmark: sub_11021552][bookmark: sub_11026252][bookmark: sub_11021652][bookmark: sub_11021224112][bookmark: sub_1102512112][bookmark: sub_11021223112][bookmark: sub_1102511112][bookmark: sub_11026512][bookmark: sub_11021912][bookmark: sub_110261312][bookmark: sub_110262312][bookmark: sub_11021224212][bookmark: sub_1102512212][bookmark: sub_11021223212][bookmark: sub_1102511212][bookmark: sub_11026612][bookmark: sub_110211012][bookmark: sub_110261412][bookmark: sub_110262412][bookmark: sub_110211442][bookmark: sub_1102542][bookmark: sub_1102182][bookmark: sub_11021162][bookmark: sub_11026122][bookmark: sub_11021522][bookmark: sub_11026222][bookmark: sub_11021622][bookmark: sub_1102632][bookmark: sub_1102532][bookmark: sub_1102172][bookmark: sub_11021152][bookmark: sub_11026112][bookmark: sub_11021512][bookmark: sub_11026212][bookmark: sub_11021612][bookmark: sub_11021242][bookmark: sub_11021122][bookmark: sub_1102136][bookmark: sub_11021116][bookmark: sub_110242][bookmark: sub_11032][bookmark: sub_110229][bookmark: sub_110232][bookmark: sub_1102142][bookmark: sub_110212214][bookmark: sub_110212114][bookmark: sub_110272][bookmark: sub_11021234][bookmark: sub_110212222][bookmark: sub_110212122][bookmark: sub_110282][bookmark: sub_1102642][bookmark: sub_1102121412][bookmark: sub_110212612][bookmark: sub_1102113212][bookmark: sub_1102114212][bookmark: sub_1102121312][bookmark: sub_110212512][bookmark: sub_1102113112][bookmark: sub_1102114112][bookmark: sub_110212252][bookmark: sub_110212152][bookmark: sub_1102202][bookmark: sub_11021272][bookmark: sub_11025132][bookmark: sub_110211332][bookmark: sub_11025232][bookmark: sub_110211432][bookmark: sub_1102121422][bookmark: sub_110212622][bookmark: sub_1102113222][bookmark: sub_1102114222][bookmark: sub_1102121322][bookmark: sub_110212522][bookmark: sub_1102113122][bookmark: sub_1102114122][bookmark: sub_110212262][bookmark: sub_110212162][bookmark: sub_1102212][bookmark: sub_11021282][bookmark: sub_11025142][bookmark: sub_110211342][bookmark: sub_11025242][bookmark: sub_1102122442][bookmark: sub_1102126412][bookmark: sub_11021142412][bookmark: sub_1102125412][bookmark: sub_11021141412][bookmark: sub_1102121812][bookmark: sub_1102121012][bookmark: sub_1102113612][bookmark: sub_1102114612][bookmark: sub_11025221212][bookmark: sub_11025211212][bookmark: sub_1102117212][bookmark: sub_1102163212][bookmark: sub_11025222212][bookmark: sub_11025212212][bookmark: sub_1102118212][bookmark: sub_1102164212][bookmark: sub_1102126312][bookmark: sub_11021142312][bookmark: sub_1102125312][bookmark: sub_11021141312][bookmark: sub_1102121712][bookmark: sub_110212912][bookmark: sub_1102113512][bookmark: sub_1102114512][bookmark: sub_11025221112][bookmark: sub_11025211112][bookmark: sub_1102117112][bookmark: sub_1102163112][bookmark: sub_11025222112][bookmark: sub_11025212112][bookmark: sub_1102118112][bookmark: sub_1102164112][bookmark: sub_1102121452][bookmark: sub_110212652][bookmark: sub_1102113252][bookmark: sub_1102114252][bookmark: sub_1102121352][bookmark: sub_110212552][bookmark: sub_1102113152][bookmark: sub_1102114152][bookmark: sub_110212292][bookmark: sub_110212192][bookmark: sub_1102242][bookmark: sub_110212202][bookmark: sub_11025172][bookmark: sub_110211372][bookmark: sub_11025272][bookmark: sub_110211472][bookmark: sub_110210132][bookmark: sub_1102522132][bookmark: sub_11029132][bookmark: sub_1102521132][bookmark: sub_11025532][bookmark: sub_110211732][bookmark: sub_110215332][bookmark: sub_110216332][bookmark: sub_110210232][bookmark: sub_1102522232][bookmark: sub_11029232][bookmark: sub_1102521232][bookmark: sub_11025632][bookmark: sub_110211832][bookmark: sub_110215432][bookmark: sub_110216432][bookmark: sub_1102126422][bookmark: sub_11021142422][bookmark: sub_1102125422][bookmark: sub_11021141422][bookmark: sub_1102121822][bookmark: sub_1102121022][bookmark: sub_1102113622][bookmark: sub_1102114622][bookmark: sub_11025221222][bookmark: sub_11025211222][bookmark: sub_1102117222][bookmark: sub_1102163222][bookmark: sub_11025222222][bookmark: sub_11025212222][bookmark: sub_1102118222][bookmark: sub_1102164222][bookmark: sub_1102126322][bookmark: sub_11021142322][bookmark: sub_1102125322][bookmark: sub_11021141322][bookmark: sub_1102121722][bookmark: sub_110212922][bookmark: sub_1102113522][bookmark: sub_1102114522][bookmark: sub_11025221122][bookmark: sub_11025211122][bookmark: sub_1102117122][bookmark: sub_1102163122][bookmark: sub_11025222122][bookmark: sub_11025212122][bookmark: sub_1102118122][bookmark: sub_1102164122][bookmark: sub_1102121462][bookmark: sub_110212662][bookmark: sub_1102113262][bookmark: sub_1102114262][bookmark: sub_1102121362][bookmark: sub_110212562][bookmark: sub_1102113162][bookmark: sub_1102114162][bookmark: sub_1102122102][bookmark: sub_1102121102][bookmark: sub_1102252][bookmark: sub_110212302][bookmark: sub_11025182][bookmark: sub_110211382][bookmark: sub_11025282][bookmark: sub_110211482][bookmark: sub_110210142][bookmark: sub_1102522142][bookmark: sub_11029142][bookmark: sub_1102521142][bookmark: sub_11025542][bookmark: sub_110211742][bookmark: sub_110215342][bookmark: sub_110216342][bookmark: sub_110210242][bookmark: sub_1102522242][bookmark: sub_11029242][bookmark: sub_1102521242][bookmark: sub_11025642][bookmark: sub_110211842][bookmark: sub_110215442]1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок                  обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей
[bookmark: p_151]3. Заявителями являются физические или юридические лица, соответствующие в совокупности следующим условиям:
[bookmark: p_161]а) которым ранее Администрацией Большеигнатовского муниципального района выдано согласие на заключение в соответствии с утвержденным проектом межевания территории соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в их собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Большеигнатовского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, а при отсутствии утвержденных проектов межевания территорий - изданы распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, образование которого предусмотрено в результате такого перераспределения земель и (или) земельных участков;
[bookmark: p_171]б) обращение за предоставлением муниципальной услуги поступило в Администрацию Большеигнатовского муниципального района до истечения двух лет со дня выдачи заявителю согласия на заключение в соответствии с утвержденным проектом межевания территории соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в его собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Большеигнатовского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, а при отсутствии утвержденных проектов межевания территорий - со дня издания распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, образование которого предусмотрено в результате такого перераспределения земель и (или) земельных участков.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
4. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района  - заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района  (далее - Администрация) отделом имущественных и земельных отношений.
6. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги 
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности  Большеигнатовского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности ;
         -  письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района с мотивированным отказом в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков.
 9. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
10. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.
11. Срок хранения письменного уведомления, иных                             документов, послуживших основанием для принятия решения, - постоянно.
12. Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для  принятия мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30  дней  с момента регистрации заявления в Администрации.
14. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день. 
Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/)  и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
16. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
17. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего                     представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в   соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), через Единой портал государственных и муниципальных услуг или      посредством почтовой связи представляет:
- заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту на имя Главы Большеигнатовского муниципального района;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. 
	18. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
	- документы должны поддаваться прочтению;
	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
19. В порядке межведомственного электронного взаимодействия Администрацией запрашиваются следующие документы:
1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, интересы которого затрагиваются перераспределением земель и (или) земельных участков;
2) выписка из государственного кадастра недвижимости на исходный земельный участок, принадлежащий заявителю;
3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на земельные участки, посредством которых предполагается провести перераспределение (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок. 
20. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
21. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги
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1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения                 личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их  содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении 
муниципальной услуги
23. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги                             являются:
[bookmark: sub_10241][bookmark: p_781]1)  превышение площади земельного участка, на который в соответствии с заявлением возникает право частной собственности, более чем на десять процентов площади такого земельного участка, указанной в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован;
[bookmark: p_791]            2) несоответствие заявителя требованиям пункта 3 регламента.
Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении       результата   
предоставлении муниципальной услуги
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении     результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.
Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
27. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная услуга
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29. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть                        оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей,                          стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
30. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.
Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
31. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
32. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
33. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
34. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
35. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района, и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
[bookmark: sub_10171][bookmark: sub_1017]36. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
37. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по                     вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района ответ в электронной форме по существу поставленного вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 
Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 
[bookmark: sub_1030][bookmark: sub_10301][bookmark: sub_10302]38. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1032111]39. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
40. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности  подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
41. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
42. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
43. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии технической возможности  подачи заявления. 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
44. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
- прием и регистрация заявления и документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
-  принятие решения;
- выдача результата заявителю.
Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов
[bookmark: sub_32011214441][bookmark: sub_32011132441][bookmark: sub_32011213441][bookmark: sub_32011131441][bookmark: sub_3201122841][bookmark: sub_32012341][bookmark: sub_320151641][bookmark: sub_320152641][bookmark: sub_3201101241][bookmark: sub_320191241][bookmark: sub_320155241][bookmark: sub_3201153241][bookmark: sub_3201102241][bookmark: sub_320192241][bookmark: sub_320156241][bookmark: sub_3201154241][bookmark: sub_32011214341][bookmark: sub_32011132341][bookmark: sub_32011213341][bookmark: sub_32011131341][bookmark: sub_3201122741][bookmark: sub_32012241][bookmark: sub_320151541][bookmark: sub_320152541][bookmark: sub_3201101141][bookmark: sub_320191141][bookmark: sub_320155141][bookmark: sub_3201153141][bookmark: sub_3201102141][bookmark: sub_320192141][bookmark: sub_320156141][bookmark: sub_3201154141][bookmark: sub_3201122481][bookmark: sub_32011081][bookmark: sub_320151281][bookmark: sub_320152281][bookmark: sub_3201122381][bookmark: sub_3201981][bookmark: sub_320151181][bookmark: sub_320152181][bookmark: sub_32016301][bookmark: sub_32015301][bookmark: sub_32011341][bookmark: sub_320111141][bookmark: sub_320161101][bookmark: sub_320115101][bookmark: sub_320162101][bookmark: sub_320116101][bookmark: sub_32011224161][bookmark: sub_3201512161][bookmark: sub_32011223161][bookmark: sub_3201511161][bookmark: sub_32016561][bookmark: sub_32011961][bookmark: sub_320161361][bookmark: sub_320162361][bookmark: sub_32011224261][bookmark: sub_3201512261][bookmark: sub_32011223261][bookmark: sub_3201511261][bookmark: sub_32016661][bookmark: sub_320111061][bookmark: sub_320161461][bookmark: sub_320162461][bookmark: sub_320112144121][bookmark: sub_320112134121][bookmark: sub_32011228121][bookmark: sub_3201516121][bookmark: sub_32011012121][bookmark: sub_3201552121][bookmark: sub_32011022121][bookmark: sub_3201562121][bookmark: sub_320112143121][bookmark: sub_320112133121][bookmark: sub_32011227121][bookmark: sub_3201515121][bookmark: sub_32011011121][bookmark: sub_3201551121][bookmark: sub_32011021121][bookmark: sub_3201561121][bookmark: sub_32011224521][bookmark: sub_3201512521][bookmark: sub_32011223521][bookmark: sub_3201511521][bookmark: sub_32016921][bookmark: sub_320113121][bookmark: sub_320161721][bookmark: sub_320162721][bookmark: sub_320112241321][bookmark: sub_320112231321][bookmark: sub_320165321][bookmark: sub_3201613321][bookmark: sub_320112242321][bookmark: sub_320112232321][bookmark: sub_320166321][bookmark: sub_3201614321][bookmark: sub_320112144221][bookmark: sub_320112134221][bookmark: sub_32011228221][bookmark: sub_3201516221][bookmark: sub_32011012221][bookmark: sub_3201552221][bookmark: sub_32011022221][bookmark: sub_3201562221][bookmark: sub_320112143221][bookmark: sub_320112133221][bookmark: sub_32011227221][bookmark: sub_3201515221][bookmark: sub_32011011221][bookmark: sub_3201551221][bookmark: sub_32011021221][bookmark: sub_3201561221][bookmark: sub_32011224621][bookmark: sub_3201512621][bookmark: sub_32011223621][bookmark: sub_3201511621][bookmark: sub_320161021][bookmark: sub_320113221][bookmark: sub_320161821][bookmark: sub_320162821][bookmark: sub_320112241421][bookmark: sub_320112231421][bookmark: sub_320165421][bookmark: sub_3201613421][bookmark: sub_320112242421][bookmark: sub_320112232421][bookmark: sub_320166421][bookmark: sub_3201614421][bookmark: sub_32011214431][bookmark: sub_32011132431][bookmark: sub_32011213431][bookmark: sub_32011131431][bookmark: sub_3201122831][bookmark: sub_32012331][bookmark: sub_320151631][bookmark: sub_320152631][bookmark: sub_3201101231][bookmark: sub_320191231][bookmark: sub_320155231][bookmark: sub_3201153231][bookmark: sub_3201102231][bookmark: sub_320192231][bookmark: sub_320156231][bookmark: sub_3201154231][bookmark: sub_32011214331][bookmark: sub_32011132331][bookmark: sub_32011213331][bookmark: sub_32011131331][bookmark: sub_3201122731][bookmark: sub_32012231][bookmark: sub_320151531][bookmark: sub_320152531][bookmark: sub_3201101131][bookmark: sub_320191131][bookmark: sub_320155131][bookmark: sub_3201153131][bookmark: sub_3201102131][bookmark: sub_320192131][bookmark: sub_320156131][bookmark: sub_3201154131][bookmark: sub_3201122471][bookmark: sub_32011071][bookmark: sub_320151271][bookmark: sub_320152271][bookmark: sub_3201122371][bookmark: sub_3201971][bookmark: sub_320151171][bookmark: sub_320152171][bookmark: sub_32016201][bookmark: sub_32015201][bookmark: sub_32011331][bookmark: sub_320111131][bookmark: sub_32016191][bookmark: sub_32011591][bookmark: sub_32016291][bookmark: sub_32011691][bookmark: sub_32011224151][bookmark: sub_3201512151][bookmark: sub_32011223151][bookmark: sub_3201511151][bookmark: sub_32016551][bookmark: sub_32011951][bookmark: sub_320161351][bookmark: sub_320162351][bookmark: sub_32011224251][bookmark: sub_3201512251][bookmark: sub_32011223251][bookmark: sub_3201511251][bookmark: sub_32016651][bookmark: sub_320111051][bookmark: sub_320161451][bookmark: sub_320162451][bookmark: sub_320112144111][bookmark: sub_320112134111][bookmark: sub_32011228111][bookmark: sub_3201516111][bookmark: sub_32011012111][bookmark: sub_3201552111][bookmark: sub_32011022111][bookmark: sub_3201562111][bookmark: sub_320112143111][bookmark: sub_320112133111][bookmark: sub_32011227111][bookmark: sub_3201515111][bookmark: sub_32011011111][bookmark: sub_3201551111][bookmark: sub_32011021111][bookmark: sub_3201561111][bookmark: sub_32011224511][bookmark: sub_3201512511][bookmark: sub_32011223511][bookmark: sub_3201511511][bookmark: sub_32016911][bookmark: sub_320113111][bookmark: sub_320161711][bookmark: sub_320162711][bookmark: sub_320112241311][bookmark: sub_320112231311][bookmark: sub_320165311][bookmark: sub_3201613311][bookmark: sub_320112242311][bookmark: sub_320112232311][bookmark: sub_320166311][bookmark: sub_3201614311][bookmark: sub_320112144211][bookmark: sub_320112134211][bookmark: sub_32011228211][bookmark: sub_3201516211][bookmark: sub_32011012211][bookmark: sub_3201552211][bookmark: sub_32011022211][bookmark: sub_3201562211][bookmark: sub_320112143211][bookmark: sub_320112133211][bookmark: sub_32011227211][bookmark: sub_3201515211][bookmark: sub_32011011211][bookmark: sub_3201551211][bookmark: sub_32011021211][bookmark: sub_3201561211][bookmark: sub_32011224611][bookmark: sub_3201512611][bookmark: sub_32011223611][bookmark: sub_3201511611][bookmark: sub_320161011][bookmark: sub_320113211][bookmark: sub_320161811][bookmark: sub_320162811][bookmark: sub_320112241411][bookmark: sub_320112231411][bookmark: sub_320165411][bookmark: sub_3201613411][bookmark: sub_320112242411][bookmark: sub_320112232411][bookmark: sub_320166411][bookmark: sub_3201614411][bookmark: sub_320116441][bookmark: sub_32011041][bookmark: sub_320151241][bookmark: sub_320152241][bookmark: sub_3201122341][bookmark: sub_3201941][bookmark: sub_320151141][bookmark: sub_320152141][bookmark: sub_3201681][bookmark: sub_3201581][bookmark: sub_32011301][bookmark: sub_320111101][bookmark: sub_32016161][bookmark: sub_32011561][bookmark: sub_32016261][bookmark: sub_32011661][bookmark: sub_32011224121][bookmark: sub_3201512121][bookmark: sub_32011223121][bookmark: sub_3201511121][bookmark: sub_32016521][bookmark: sub_32011921][bookmark: sub_320161321][bookmark: sub_320162321][bookmark: sub_32011224221][bookmark: sub_3201512221][bookmark: sub_32011223221][bookmark: sub_3201511221][bookmark: sub_32016621][bookmark: sub_320111021][bookmark: sub_320161421][bookmark: sub_320162421][bookmark: sub_3201122431][bookmark: sub_32011031][bookmark: sub_320151231][bookmark: sub_320152231][bookmark: sub_3201122331][bookmark: sub_3201931][bookmark: sub_320151131][bookmark: sub_320152131][bookmark: sub_3201671][bookmark: sub_3201571][bookmark: sub_32011201][bookmark: sub_32011191][bookmark: sub_32016151][bookmark: sub_32011551][bookmark: sub_32016251][bookmark: sub_32011651][bookmark: sub_32011224111][bookmark: sub_3201512111][bookmark: sub_32011223111][bookmark: sub_3201511111][bookmark: sub_32016511][bookmark: sub_32011911][bookmark: sub_320161311][bookmark: sub_320162311][bookmark: sub_32011224211][bookmark: sub_3201512211][bookmark: sub_32011223211][bookmark: sub_3201511211][bookmark: sub_32016611][bookmark: sub_320111011][bookmark: sub_320161411][bookmark: sub_320162411][bookmark: sub_320111441][bookmark: sub_3201541][bookmark: sub_3201181][bookmark: sub_32011161][bookmark: sub_32016121][bookmark: sub_32011521][bookmark: sub_32016221][bookmark: sub_32011621][bookmark: sub_3201631][bookmark: sub_3201531][bookmark: sub_3201171][bookmark: sub_32011151][bookmark: sub_32016111][bookmark: sub_32011511][bookmark: sub_32016211][bookmark: sub_32011611][bookmark: sub_32011241][bookmark: sub_32011121][bookmark: sub_3201135][bookmark: sub_32011115][bookmark: sub_320141][bookmark: sub_32021][bookmark: sub_320128][bookmark: sub_320131][bookmark: sub_3201141][bookmark: sub_320112213][bookmark: sub_320112113][bookmark: sub_320171][bookmark: sub_32011233][bookmark: sub_320112221][bookmark: sub_320112121][bookmark: sub_320181][bookmark: sub_3201641][bookmark: sub_3201121411][bookmark: sub_320112611][bookmark: sub_3201113211][bookmark: sub_3201114211][bookmark: sub_3201121311][bookmark: sub_320112511][bookmark: sub_3201113111][bookmark: sub_3201114111][bookmark: sub_320112251][bookmark: sub_320112151][bookmark: sub_3201201][bookmark: sub_32011271][bookmark: sub_32015131][bookmark: sub_320111331][bookmark: sub_32015231][bookmark: sub_320111431][bookmark: sub_3201121421][bookmark: sub_320112621][bookmark: sub_3201113221][bookmark: sub_3201114221][bookmark: sub_3201121321][bookmark: sub_320112521][bookmark: sub_3201113121][bookmark: sub_3201114121][bookmark: sub_320112261][bookmark: sub_320112161][bookmark: sub_3201211][bookmark: sub_32011281][bookmark: sub_32015141][bookmark: sub_320111341][bookmark: sub_32015241][bookmark: sub_3201122441][bookmark: sub_3201126411][bookmark: sub_32011142411][bookmark: sub_3201125411][bookmark: sub_32011141411][bookmark: sub_3201121811][bookmark: sub_3201121011][bookmark: sub_3201113611][bookmark: sub_3201114611][bookmark: sub_32015221211][bookmark: sub_32015211211][bookmark: sub_3201117211][bookmark: sub_3201163211][bookmark: sub_32015222211][bookmark: sub_32015212211][bookmark: sub_3201118211][bookmark: sub_3201164211][bookmark: sub_3201126311][bookmark: sub_32011142311][bookmark: sub_3201125311][bookmark: sub_32011141311][bookmark: sub_3201121711][bookmark: sub_320112911][bookmark: sub_3201113511][bookmark: sub_3201114511][bookmark: sub_32015221111][bookmark: sub_32015211111][bookmark: sub_3201117111][bookmark: sub_3201163111][bookmark: sub_32015222111][bookmark: sub_32015212111][bookmark: sub_3201118111][bookmark: sub_3201164111][bookmark: sub_3201121451][bookmark: sub_320112651][bookmark: sub_3201113251][bookmark: sub_3201114251][bookmark: sub_3201121351][bookmark: sub_320112551][bookmark: sub_3201113151][bookmark: sub_3201114151][bookmark: sub_320112291][bookmark: sub_320112191][bookmark: sub_3201241][bookmark: sub_320112201][bookmark: sub_32015171][bookmark: sub_320111371][bookmark: sub_32015271][bookmark: sub_320111471][bookmark: sub_320110131][bookmark: sub_3201522131][bookmark: sub_32019131][bookmark: sub_3201521131][bookmark: sub_32015531][bookmark: sub_320111731][bookmark: sub_320115331][bookmark: sub_320116331][bookmark: sub_320110231][bookmark: sub_3201522231][bookmark: sub_32019231][bookmark: sub_3201521231][bookmark: sub_32015631][bookmark: sub_320111831][bookmark: sub_320115431][bookmark: sub_320116431][bookmark: sub_3201126421][bookmark: sub_32011142421][bookmark: sub_3201125421][bookmark: sub_32011141421][bookmark: sub_3201121821][bookmark: sub_3201121021][bookmark: sub_3201113621][bookmark: sub_3201114621][bookmark: sub_32015221221][bookmark: sub_32015211221][bookmark: sub_3201117221][bookmark: sub_3201163221][bookmark: sub_32015222221][bookmark: sub_32015212221][bookmark: sub_3201118221][bookmark: sub_3201164221][bookmark: sub_3201126321][bookmark: sub_32011142321][bookmark: sub_3201125321][bookmark: sub_32011141321][bookmark: sub_3201121721][bookmark: sub_320112921][bookmark: sub_3201113521][bookmark: sub_3201114521][bookmark: sub_32015221121][bookmark: sub_32015211121][bookmark: sub_3201117121][bookmark: sub_3201163121][bookmark: sub_32015222121][bookmark: sub_32015212121][bookmark: sub_3201118121][bookmark: sub_3201164121][bookmark: sub_3201121461][bookmark: sub_320112661][bookmark: sub_3201113261][bookmark: sub_3201114261][bookmark: sub_3201121361][bookmark: sub_320112561][bookmark: sub_3201113161][bookmark: sub_3201114161][bookmark: sub_3201122101][bookmark: sub_3201121101][bookmark: sub_3201251][bookmark: sub_320112301][bookmark: sub_32015181][bookmark: sub_320111381][bookmark: sub_32015281][bookmark: sub_320111481][bookmark: sub_320110141][bookmark: sub_3201522141][bookmark: sub_32019141][bookmark: sub_3201521141][bookmark: sub_32015541][bookmark: sub_320111741][bookmark: sub_320115341][bookmark: sub_320116341][bookmark: sub_320110241][bookmark: sub_3201522241][bookmark: sub_32019241][bookmark: sub_3201521241][bookmark: sub_32015641][bookmark: sub_320111841][bookmark: sub_320115441][bookmark: sub_32011214442][bookmark: sub_32011132442][bookmark: sub_32011213442][bookmark: sub_32011131442][bookmark: sub_3201122842][bookmark: sub_32012342][bookmark: sub_320151642][bookmark: sub_320152642][bookmark: sub_3201101242][bookmark: sub_320191242][bookmark: sub_320155242][bookmark: sub_3201153242][bookmark: sub_3201102242][bookmark: sub_320192242][bookmark: sub_320156242][bookmark: sub_3201154242][bookmark: sub_32011214342][bookmark: sub_32011132342][bookmark: sub_32011213342][bookmark: sub_32011131342][bookmark: sub_3201122742][bookmark: sub_32012242][bookmark: sub_320151542][bookmark: sub_320152542][bookmark: sub_3201101142][bookmark: sub_320191142][bookmark: sub_320155142][bookmark: sub_3201153142][bookmark: sub_3201102142][bookmark: sub_320192142][bookmark: sub_320156142][bookmark: sub_3201154142][bookmark: sub_3201122482][bookmark: sub_32011082][bookmark: sub_320151282][bookmark: sub_320152282][bookmark: sub_3201122382][bookmark: sub_3201982][bookmark: sub_320151182][bookmark: sub_320152182][bookmark: sub_32016302][bookmark: sub_32015302][bookmark: sub_32011342][bookmark: sub_320111142][bookmark: sub_320161102][bookmark: sub_320115102][bookmark: sub_320162102][bookmark: sub_320116102][bookmark: sub_32011224162][bookmark: sub_3201512162][bookmark: sub_32011223162][bookmark: sub_3201511162][bookmark: sub_32016562][bookmark: sub_32011962][bookmark: sub_320161362][bookmark: sub_320162362][bookmark: sub_32011224262][bookmark: sub_3201512262][bookmark: sub_32011223262][bookmark: sub_3201511262][bookmark: sub_32016662][bookmark: sub_320111062][bookmark: sub_320161462][bookmark: sub_320162462][bookmark: sub_320112144122][bookmark: sub_320112134122][bookmark: sub_32011228122][bookmark: sub_3201516122][bookmark: sub_32011012122][bookmark: sub_3201552122][bookmark: sub_32011022122][bookmark: sub_3201562122][bookmark: sub_320112143122][bookmark: sub_320112133122][bookmark: sub_32011227122][bookmark: sub_3201515122][bookmark: sub_32011011122][bookmark: sub_3201551122][bookmark: sub_32011021122][bookmark: sub_3201561122][bookmark: sub_32011224522][bookmark: sub_3201512522][bookmark: sub_32011223522][bookmark: sub_3201511522][bookmark: sub_32016922][bookmark: sub_320113122][bookmark: sub_320161722][bookmark: sub_320162722][bookmark: sub_320112241322][bookmark: sub_320112231322][bookmark: sub_320165322][bookmark: sub_3201613322][bookmark: sub_320112242322][bookmark: sub_320112232322][bookmark: sub_320166322][bookmark: sub_3201614322][bookmark: sub_320112144222][bookmark: sub_320112134222][bookmark: sub_32011228222][bookmark: sub_3201516222][bookmark: sub_32011012222][bookmark: sub_3201552222][bookmark: sub_32011022222][bookmark: sub_3201562222][bookmark: sub_320112143222][bookmark: sub_320112133222][bookmark: sub_32011227222][bookmark: sub_3201515222][bookmark: sub_32011011222][bookmark: sub_3201551222][bookmark: sub_32011021222][bookmark: sub_3201561222][bookmark: sub_32011224622][bookmark: sub_3201512622][bookmark: sub_32011223622][bookmark: sub_3201511622][bookmark: sub_320161022][bookmark: sub_320113222][bookmark: sub_320161822][bookmark: sub_320162822][bookmark: sub_320112241422][bookmark: sub_320112231422][bookmark: sub_320165422][bookmark: sub_3201613422][bookmark: sub_320112242422][bookmark: sub_320112232422][bookmark: sub_320166422][bookmark: sub_3201614422][bookmark: sub_32011214432][bookmark: sub_32011132432][bookmark: sub_32011213432][bookmark: sub_32011131432][bookmark: sub_3201122832][bookmark: sub_32012332][bookmark: sub_320151632][bookmark: sub_320152632][bookmark: sub_3201101232][bookmark: sub_320191232][bookmark: sub_320155232][bookmark: sub_3201153232][bookmark: sub_3201102232][bookmark: sub_320192232][bookmark: sub_320156232][bookmark: sub_3201154232][bookmark: sub_32011214332][bookmark: sub_32011132332][bookmark: sub_32011213332][bookmark: sub_32011131332][bookmark: sub_3201122732][bookmark: sub_32012232][bookmark: sub_320151532][bookmark: sub_320152532][bookmark: sub_3201101132][bookmark: sub_320191132][bookmark: sub_320155132][bookmark: sub_3201153132][bookmark: sub_3201102132][bookmark: sub_320192132][bookmark: sub_320156132][bookmark: sub_3201154132][bookmark: sub_3201122472][bookmark: sub_32011072][bookmark: sub_320151272][bookmark: sub_320152272][bookmark: sub_3201122372][bookmark: sub_3201972][bookmark: sub_320151172][bookmark: sub_320152172][bookmark: sub_32016202][bookmark: sub_32015202][bookmark: sub_32011332][bookmark: sub_320111132][bookmark: sub_32016192][bookmark: sub_32011592][bookmark: sub_32016292][bookmark: sub_32011692][bookmark: sub_32011224152][bookmark: sub_3201512152][bookmark: sub_32011223152][bookmark: sub_3201511152][bookmark: sub_32016552][bookmark: sub_32011952][bookmark: sub_320161352][bookmark: sub_320162352][bookmark: sub_32011224252][bookmark: sub_3201512252][bookmark: sub_32011223252][bookmark: sub_3201511252][bookmark: sub_32016652][bookmark: sub_320111052][bookmark: sub_320161452][bookmark: sub_320162452][bookmark: sub_320112144112][bookmark: sub_320112134112][bookmark: sub_32011228112][bookmark: sub_3201516112][bookmark: sub_32011012112][bookmark: sub_3201552112][bookmark: sub_32011022112][bookmark: sub_3201562112][bookmark: sub_320112143112][bookmark: sub_320112133112][bookmark: sub_32011227112][bookmark: sub_3201515112][bookmark: sub_32011011112][bookmark: sub_3201551112][bookmark: sub_32011021112][bookmark: sub_3201561112][bookmark: sub_32011224512][bookmark: sub_3201512512][bookmark: sub_32011223512][bookmark: sub_3201511512][bookmark: sub_32016912][bookmark: sub_320113112][bookmark: sub_320161712][bookmark: sub_320162712][bookmark: sub_320112241312][bookmark: sub_320112231312][bookmark: sub_320165312][bookmark: sub_3201613312][bookmark: sub_320112242312][bookmark: sub_320112232312][bookmark: sub_320166312][bookmark: sub_3201614312][bookmark: sub_320112144212][bookmark: sub_320112134212][bookmark: sub_32011228212][bookmark: sub_3201516212][bookmark: sub_32011012212][bookmark: sub_3201552212][bookmark: sub_32011022212][bookmark: sub_3201562212][bookmark: sub_320112143212][bookmark: sub_320112133212][bookmark: sub_32011227212][bookmark: sub_3201515212][bookmark: sub_32011011212][bookmark: sub_3201551212][bookmark: sub_32011021212][bookmark: sub_3201561212][bookmark: sub_32011224612][bookmark: sub_3201512612][bookmark: sub_32011223612][bookmark: sub_3201511612][bookmark: sub_320161012][bookmark: sub_320113212][bookmark: sub_320161812][bookmark: sub_320162812][bookmark: sub_320112241412][bookmark: sub_320112231412][bookmark: sub_320165412][bookmark: sub_3201613412][bookmark: sub_320112242412][bookmark: sub_320112232412][bookmark: sub_320166412][bookmark: sub_3201614412][bookmark: sub_320116442][bookmark: sub_32011042][bookmark: sub_320151242][bookmark: sub_320152242][bookmark: sub_3201122342][bookmark: sub_3201942][bookmark: sub_320151142][bookmark: sub_320152142][bookmark: sub_3201682][bookmark: sub_3201582][bookmark: sub_32011302][bookmark: sub_320111102][bookmark: sub_32016162][bookmark: sub_32011562][bookmark: sub_32016262][bookmark: sub_32011662][bookmark: sub_32011224122][bookmark: sub_3201512122][bookmark: sub_32011223122][bookmark: sub_3201511122][bookmark: sub_32016522][bookmark: sub_32011922][bookmark: sub_320161322][bookmark: sub_320162322][bookmark: sub_32011224222][bookmark: sub_3201512222][bookmark: sub_32011223222][bookmark: sub_3201511222][bookmark: sub_32016622][bookmark: sub_320111022][bookmark: sub_320161422][bookmark: sub_320162422][bookmark: sub_3201122432][bookmark: sub_32011032][bookmark: sub_320151232][bookmark: sub_320152232][bookmark: sub_3201122332][bookmark: sub_3201932][bookmark: sub_320151132][bookmark: sub_320152132][bookmark: sub_3201672][bookmark: sub_3201572][bookmark: sub_32011202][bookmark: sub_32011192][bookmark: sub_32016152][bookmark: sub_32011552][bookmark: sub_32016252][bookmark: sub_32011652][bookmark: sub_32011224112][bookmark: sub_3201512112][bookmark: sub_32011223112][bookmark: sub_3201511112][bookmark: sub_32016512][bookmark: sub_32011912][bookmark: sub_320161312][bookmark: sub_320162312][bookmark: sub_32011224212][bookmark: sub_3201512212][bookmark: sub_32011223212][bookmark: sub_3201511212][bookmark: sub_32016612][bookmark: sub_320111012][bookmark: sub_320161412][bookmark: sub_320162412][bookmark: sub_320111442][bookmark: sub_3201542][bookmark: sub_3201182][bookmark: sub_32011162][bookmark: sub_32016122][bookmark: sub_32011522][bookmark: sub_32016222][bookmark: sub_32011622][bookmark: sub_3201632][bookmark: sub_3201532][bookmark: sub_3201172][bookmark: sub_32011152][bookmark: sub_32016112][bookmark: sub_32011512][bookmark: sub_32016212][bookmark: sub_32011612][bookmark: sub_32011242][bookmark: sub_32011122][bookmark: sub_3201136][bookmark: sub_32011116][bookmark: sub_320142][bookmark: sub_32022][bookmark: sub_320129][bookmark: sub_320132][bookmark: sub_3201142][bookmark: sub_320112214][bookmark: sub_320112114][bookmark: sub_320172][bookmark: sub_32011234][bookmark: sub_320112222][bookmark: sub_320112122][bookmark: sub_320182][bookmark: sub_3201642][bookmark: sub_3201121412][bookmark: sub_320112612][bookmark: sub_3201113212][bookmark: sub_3201114212][bookmark: sub_3201121312][bookmark: sub_320112512][bookmark: sub_3201113112][bookmark: sub_3201114112][bookmark: sub_320112252][bookmark: sub_320112152][bookmark: sub_3201202][bookmark: sub_32011272][bookmark: sub_32015132][bookmark: sub_320111332][bookmark: sub_32015232][bookmark: sub_320111432][bookmark: sub_3201121422][bookmark: sub_320112622][bookmark: sub_3201113222][bookmark: sub_3201114222][bookmark: sub_3201121322][bookmark: sub_320112522][bookmark: sub_3201113122][bookmark: sub_3201114122][bookmark: sub_320112262][bookmark: sub_320112162][bookmark: sub_3201212][bookmark: sub_32011282][bookmark: sub_32015142][bookmark: sub_320111342][bookmark: sub_32015242][bookmark: sub_3201122442][bookmark: sub_3201126412][bookmark: sub_32011142412][bookmark: sub_3201125412][bookmark: sub_32011141412][bookmark: sub_3201121812][bookmark: sub_3201121012][bookmark: sub_3201113612][bookmark: sub_3201114612][bookmark: sub_32015221212][bookmark: sub_32015211212][bookmark: sub_3201117212][bookmark: sub_3201163212][bookmark: sub_32015222212][bookmark: sub_32015212212][bookmark: sub_3201118212][bookmark: sub_3201164212][bookmark: sub_3201126312][bookmark: sub_32011142312][bookmark: sub_3201125312][bookmark: sub_32011141312][bookmark: sub_3201121712][bookmark: sub_320112912][bookmark: sub_3201113512][bookmark: sub_3201114512][bookmark: sub_32015221112][bookmark: sub_32015211112][bookmark: sub_3201117112][bookmark: sub_3201163112][bookmark: sub_32015222112][bookmark: sub_32015212112][bookmark: sub_3201118112][bookmark: sub_3201164112][bookmark: sub_3201121452][bookmark: sub_320112652][bookmark: sub_3201113252][bookmark: sub_3201114252][bookmark: sub_3201121352][bookmark: sub_320112552][bookmark: sub_3201113152][bookmark: sub_3201114152][bookmark: sub_320112292][bookmark: sub_320112192][bookmark: sub_3201242][bookmark: sub_320112202][bookmark: sub_32015172][bookmark: sub_320111372][bookmark: sub_32015272][bookmark: sub_320111472][bookmark: sub_320110132][bookmark: sub_3201522132][bookmark: sub_32019132][bookmark: sub_3201521132][bookmark: sub_32015532][bookmark: sub_320111732][bookmark: sub_320115332][bookmark: sub_320116332][bookmark: sub_320110232][bookmark: sub_3201522232][bookmark: sub_32019232][bookmark: sub_3201521232][bookmark: sub_32015632][bookmark: sub_320111832][bookmark: sub_320115432][bookmark: sub_320116432][bookmark: sub_3201126422][bookmark: sub_32011142422][bookmark: sub_3201125422][bookmark: sub_32011141422][bookmark: sub_3201121822][bookmark: sub_3201121022][bookmark: sub_3201113622][bookmark: sub_3201114622][bookmark: sub_32015221222][bookmark: sub_32015211222][bookmark: sub_3201117222][bookmark: sub_3201163222][bookmark: sub_32015222222][bookmark: sub_32015212222][bookmark: sub_3201118222][bookmark: sub_3201164222][bookmark: sub_3201126322][bookmark: sub_32011142322][bookmark: sub_3201125322][bookmark: sub_32011141322][bookmark: sub_3201121722][bookmark: sub_320112922][bookmark: sub_3201113522][bookmark: sub_3201114522][bookmark: sub_32015221122][bookmark: sub_32015211122][bookmark: sub_3201117122][bookmark: sub_3201163122][bookmark: sub_32015222122][bookmark: sub_32015212122][bookmark: sub_3201118122][bookmark: sub_3201164122][bookmark: sub_3201121462][bookmark: sub_320112662][bookmark: sub_3201113262][bookmark: sub_3201114262][bookmark: sub_3201121362][bookmark: sub_320112562][bookmark: sub_3201113162][bookmark: sub_3201114162][bookmark: sub_3201122102][bookmark: sub_3201121102][bookmark: sub_3201252][bookmark: sub_320112302][bookmark: sub_32015182][bookmark: sub_320111382][bookmark: sub_32015282][bookmark: sub_320111482][bookmark: sub_320110142][bookmark: sub_3201522142][bookmark: sub_32019142][bookmark: sub_3201521142][bookmark: sub_32015542][bookmark: sub_320111742][bookmark: sub_320115342][bookmark: sub_320116342][bookmark: sub_320110242][bookmark: sub_3201522242][bookmark: sub_32019242][bookmark: sub_3201521242][bookmark: sub_32015642][bookmark: sub_320111842][bookmark: sub_320115442]45. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                   Большеигнатовского муниципального района с заявлением по форме согласно   приложению 2 и документами, указанными в пункте 17 настоящего регламента.
[bookmark: sub_10411][bookmark: sub_1041]46. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг     Республики Мордовия.
[bookmark: sub_10421][bookmark: sub_1042]47. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной                  услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,                                 осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 17 настоящего                  регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их                                соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии,  инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным                        требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены,                     скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства  написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за                     прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении от                     заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом,                         осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
В случае представления документов через многофункциональный центр                      расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
[bookmark: sub_1043]48. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
[bookmark: sub_10441][bookmark: sub_1044]49. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
49.1 В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю  содержание  выявленных недостатков  и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,  в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с  мотивированным отказом в приеме документов. 
50. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию. 
51. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения  в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
52. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
[bookmark: sub_1045]53. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10472][bookmark: sub_104721][bookmark: sub_10451][bookmark: sub_103031][bookmark: sub_1032112][bookmark: sub_104711][bookmark: sub_104722]54. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
[bookmark: sub_10471][bookmark: sub_1047111][bookmark: sub_104723]55. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 19 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
[bookmark: sub_104821][bookmark: sub_1047231][bookmark: sub_104811][bookmark: sub_10481][bookmark: sub_1048]56. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
В межведомственном запросе указываются:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
[bookmark: sub_1020111]9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
57. В рамках межведомственного электронного взаимодействия из  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Республики Мордовия запрашиваются выписка из государственного кадастра недвижимости на исходный земельный участок, принадлежащий заявителю,  выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, интересы которого затрагиваются перераспределением земель и (или) земельных участков и выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на земельные участки, посредством которых предполагается провести перераспределение (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
Ответы на указанные запросы подлежат представлению  в срок до 7-ми рабочих дней.
[bookmark: sub_1050]58. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
[bookmark: sub_10511][bookmark: sub_1051]59. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
[bookmark: sub_10512][bookmark: sub_1052]60. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
Подраздел 4.  Принятие решения
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Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го  рабочего дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то                     результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу,                                      содержащемуся в заявлении.
63. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон,  заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым  отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
64. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его  подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым  письмом.
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Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги
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65. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
66. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
[bookmark: sub_1063212]67. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
68. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
69. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
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71. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
72. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления                     действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской                             Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными  правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих                   государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                        документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
73. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в                          многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
74. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
75. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по  которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
76. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
77. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения;                    исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в                     результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
78. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе                      заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
79. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава                           административного правонарушения или преступления, должностное лицо,                             наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
          80. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение 1
к Административному регламенту
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Приложение 2
к Административному регламенту
                                               Главе Большеигнатовского 
                                               муниципального района
                                          _______________________________
                                            (наименование организации)
                                          _______________________________
                                            (Ф. И. О. полностью, адрес,
                                            паспортные данные, телефон)                                        
                                          _______________________________
                                             (адрес электронной почты)

                                                        
Заявление
           Настоящим  сообщаю о выполненных кадастровых работах и постановке на
государственный кадастровый учет  земельного(ых) участка(ов),  который(е)
образуе(ю)тся  в  результате  перераспределения  земель и (или) земельных
участков,  находящихся  в  собственности наименование муниципального района или муниципальная  собственность  на  которые  не разграничена, и земельных
участков, находящихся в частной собственности на основании ______________
_________________________________________________________________________
    (наименование документа (согласие, распоряжение), его реквизиты)
путем  присоединения  земель  (земельного  участка  с кадастровым номером
13:23:___________________ площадью ______________ кв. м), государственная
собственность   на  которые(й)   не   разграничена   (находящих(его)ся  в
собственности  наименование муниципального района, государственная регистрационная
запись от "___" ___________ 20___ г. N _________, к земельному  участку с
кадастровым номером 13:23:____________________ площадью __________ кв. м,
принадлежащему   мне    (наименование    юридического    лица)  на  праве
собственности, государственная регистрационная запись от "__" ___________
20__ г. N ____, и заключить соглашение о перераспределении земель и (или)
земельных участков,  в  результате которого образован земельный участок с
кадастровым номером 13:23:____________________ площадью ________кв. м). С
условиями  оплаты  выкупной  стоимости  увеличения площади находящегося в
собственности земельного участка ознакомлен(а).
Перечень  документов:  кадастровый  паспорт  на образованный в результате
перераспределения участок;
Способ выдачи результата предоставления услуги: на руки ________________,
по почте ____________.
Заявитель _______________________________________________________________
                  (Ф.И.О. физического лица, (подпись) представителя
                                юридического лица)
"___" _______________ 20___ г.
     Приложения:
     1)    копии    документов,    удостоверяющих    личность   заявителя (заявителей),  являющегося  физическим лицом, либо личность представителя юридического лица;
     2)  документ,  подтверждающий  полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
     3)  кадастровый паспорт (кадастровая выписка) земельного участка или емельных участков, образуемых в результате перераспределения.
     4)  выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических лиц (ЕГРЮЛ)    о    юридическом    лице,    интересы  которого  затрагиваются перераспределением  земель  и  (или) земельных участков; (если заявителем не    представлен    самостоятельно,  документ  запрашивается  в  порядке межведомственного электронного взаимодействия);
     5)  выписка  из  государственного  кадастра недвижимости на исходный земельный    участок,    принадлежащий  заявителю;  (если  заявителем  не представлен    самостоятельно,    документ    запрашивается    в  порядке межведомственного электронного взаимодействия);
     6)  выписка  из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество   и  сделок  с  ним  (ЕГРП)  о  правах  на  земельные  участки, посредством    которых   предполагается  провести  перераспределение  (за исключением   случаев  образования  земельных  участков,  государственная собственность  на  которые не разграничена) или уведомление об отсутствии
в  ЕГРП  запрашиваемых  сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный    участок  (если  заявителем  не  представлен  самостоятельно, документ    запрашивается    в   порядке  межведомственного  электронного взаимодействия);.
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Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «17» февраля  2022 г.                                                                                                  № 84
с. Большое Игнатово

   Об утверждении Административного регламента Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги " Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Большеигнатовского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду "

              В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги " Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Большеигнатовского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду ".
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района  - Черноусову И.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                        Т.Н.Полозова
                                                                             
 УТВЕРЖДЕННЫЙ
                                                    Постановлением  Администрации
                                                    Большеигнатовского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 17.02.2022 г №84
   «Об утверждении Административного регламента
 Администрации  Большеигнатовского муниципального
 района предоставления муниципальной услуги "
 Предоставление информации об объектах  недвижимого
 имущества, находящихся в  муниципальной собственности Большеигнатовского муниципального района и 
предназначенных для сдачи в аренду "»

Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги " Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Большеигнатовского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду "

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Большеигнатовского муниципального района  и предназначенных для сдачи в аренду» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок                  обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей
3. Заявителями являются физические или юридические лица либо индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками таких помещений.


Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
4. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района  Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Большеигнатовского муниципального района  и предназначенных для сдачи в аренду - (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района  (далее - Администрация) отделом имущественных и земельных отношений.
6. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района, содержащее запрашиваемую информацию об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду;
- письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района  об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду (далее - запрашиваемая информация).
9. Срок хранения писем - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
         10. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
11. В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию Большеигнатовского муниципального района.
Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/) и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
13. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления                              муниципальной услуги
14. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, почтовую связь либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, представляет следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту на имя Главы Большеигнатовского муниципального района, в котором указываются сведения о переводимом помещении, а также:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительство заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность (указываются полностью) - в случае заявление подается физическим лицом;
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия - в случае если заявление подается представителем заявителя;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
- личная подпись заявителя с расшифровкой подписи, дата обращения, способ получения ответа.
2) копию документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя по доверенности.

Заявление, направленное в бумажной форме, подписывается заявителем собственноручно. В случае если заявление в бумажной форме подписывается представителем заявителя, обязательным приложением к такому заявлению является документ, подтверждающий указанное полномочие такого лица.
16. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
         17. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги
18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления муниципальной услуги, являются:
- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
- предоставление заявителем услуги заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, зачёркиваний, потертостей, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, ламинирование, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
 О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.
 Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении 
муниципальной услуги
19. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги                             являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи).
         21. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.
         22. В случаях если заявление подается юридическим лицом или представителем заявителя основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление предусмотренных пунктом 14 регламента документов.
          23. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основанию, указанному в пункте 20, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении       результата   
предоставлении муниципальной услуги
25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.
Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
26. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная услуга
27. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов,                     осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на получение одной услуги.
28.  Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть                        оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей,                          стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
29. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.
Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
30. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
31. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
32.  При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
33. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
34. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района  https://bignatovo.e-mordovia.ru/, и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
35. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой                 Большеигнатовского муниципального района Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
36. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по                     вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 
Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 
37. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
38. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
39. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
40. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию                  Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
       41. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
          в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
         г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
         д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
      42. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом,  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии технической возможности  подачи заявления.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
     43. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
          - прием и регистрация заявления и документов;
          - формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
          - рассмотрение заявления и документов и принятие решения;
          - выдача результата заявителю.
Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов
     44. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                                   Большеигнатовского муниципального района с заявлением по форме согласно   приложению 2 и документами, указанными в пункте 14 настоящего регламента.
       45. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
        46. В случае если заявление и документы представлены посредством почтовой связи или представлены заявителем лично через многофункциональный центр, расписка в получении заявления и документа направляется специалистом отдела организационной и кадровой работы Администрации Большеигнатовского муниципального района по указанному в заявлении почтовому адресу в течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления и документов.
         47. В случае если заявление и документы представлены в форме электронных документов, специалистом отдела организационной и кадровой работы Администрации Большеигнатовского муниципального района ответственный за прием и регистрацию направляет заявителю сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
          48. Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя в Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
          49. Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
           50. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 14 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно: документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления, а в случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром;
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
          51. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
          52. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня, следующего за регистрацией, передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в Администрации Большеигнатовского муниципального района.
         53. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию. 
         54. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
         55. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
         56. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
         57. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
         58. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 14 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
          59. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
         В межведомственном запросе указываются:
      1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
      2)  наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
      3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
       4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
       5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
        6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
       7) дата направления межведомственного запроса;
       8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
       9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
         60. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
         61. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
         62. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
Подраздел 4. Рассмотрение заявления и документов и принятие решения
         63. Специалист отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района  в течение 1 (одного) рабочего дня проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, на их соответствие требованиям пункта 14 настоящего регламента, по результатам которой принимает одно из следующих решений:
         1) предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа Саранск и предназначенных для сдачи в аренду;
         2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
       64. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 20, специалист отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района  в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет подготовку проекта письма, содержащего запрашиваемую информацию.
        65. Проект письма подписывается Заместителем Главы Большеигнатовского муниципального района после чего регистрируется в течение 1 (одного) рабочего дня специалистом, ответственным за регистрацию исходящей корреспонденции.
        66. Подписанное и зарегистрированное письмо, содержащее запрашиваемую информацию не позднее 1 (одного) рабочего дня следующего за днем регистрации передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Максимальный срок выполнения административного действия - 10 календарных дней со дня регистрации заявления.
[bookmark: sub_350]Подраздел 5. Выдача результата заявителю
         67. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
         68. Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении.
        69. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3 рабочих дней после его получения.
        70. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес или адрес электронной почты в течение 3 рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
        71. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3 рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.
          72. При наличии в заявлении указания о выдаче результата услуги через многофункциональный центр ответственный специалист отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока поступления заявления.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги
[bookmark: sub_10602]         73. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.
[bookmark: sub_106211][bookmark: sub_1060211][bookmark: sub_104812][bookmark: sub_10621]        74. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
[bookmark: sub_10621221][bookmark: sub_106212][bookmark: sub_1062111]        75. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.
        76. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
        77. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
         78. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
[bookmark: sub_40014][bookmark: sub_400112][bookmark: sub_40013][bookmark: sub_400111][bookmark: sub_40012][bookmark: sub_4001][bookmark: sub_4002][bookmark: sub_40011][bookmark: sub_10631][bookmark: sub_1063]         79. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
         80. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
          нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
         нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
           требование у заявителя документов или информации либо осуществления                     действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
           отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в   соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской  Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
          затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными       правовыми актами;
          отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
           приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих                   государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
          требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                        документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
[bookmark: sub_1068]        81. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в                          многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
[bookmark: sub_10691][bookmark: sub_1069]         82. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
         83. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,   должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте  нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по  которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_1071]        84. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
          85. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; 
                  исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в                     результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
         86. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе                      заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
         87. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава                           административного правонарушения или преступления, должностное лицо,                             наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	88. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в                         судебном порядке.
Приложение 1
к Административному регламенту

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги
	Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Приложение 2
к Административному регламенту
Главе Большеигнатовского 
муниципального района
________________________________________
(наименование организации)
(ФИО заявителя, наименование юридического лица)
________________________________________
(почтовый,  юридический  адрес)
_________________________________________
(контактные  телефоны,  электронный
адрес)
_________________________________________
(паспортные данные)

Заявление
     Прошу предоставить информацию  об  объектах  недвижимого  имущества,
находящихся в муниципальной собственности  городского  округа   Саранск и
предназначенных для сдачи в аренду.
     Вид объекта: нежилые помещения, здания.
     Местоположение:   (указывается   территория,   на      которой могут
располагаться объекты, интересующие получателя муниципальной услуги).
     Площадь:  (по  желанию  заявителя  указывается  площадь     (кв. м),
необходимая для получения в аренду).
     Вид деятельности: (целевое назначение) объекта (по желанию заявителя
указывается вид деятельности, планируемый при получении в аренду нежилого
помещения).
     Дополнительные сведения: (по желанию заявителя указывается имеющаяся
у него информация об объектах, позволяющая конкретизировать запрос).
     Способ получения ответа:
     на руки _______  по почте __________
     "___" ____________ 20 __    ________________________________________
                                             подпись Заявителя
     На  обработку  и  распространение  своих  персональных    данных при
сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом  от
27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"
     Согласен ___________________________________________________________
                                   (подпись, ФИО)

[image: Описание: Описание: Описание: Герб Мордовии]
Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «18» февраля  2022 г.                                                                                                  № 89
с. Большое Игнатово

 Об утверждении Административного регламента Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года №1300»

              В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Уставом Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года №1300».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района  - Черноусову И.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                               Т.Н.Полозова
                                                                             
 УТВЕРЖДЕННЫЙ
                                                    Постановлением  Администрации
                                                    Большеигнатовского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 18.02.2022 г №89
   «Об утверждении Административного регламента
 Администрации  Большеигнатовского муниципального
 района предоставления муниципальной услуги «Выдача
 разрешения на использование земель или земельного
 участка в соответствии с постановлением Правительства
 Российской Федерации от 3 декабря 2014 года №1300»

Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги « Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года №1300»


Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1133]3. Использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, за исключением земельных участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам, может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитута в следующих случаях:
[bookmark: sub_11311]1) Подземные линейные сооружения, а также их наземные части и сооружения, технологически необходимые для их использования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_11321]2) Водопроводы и водоводы всех видов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_11331]3) Линейные сооружения канализации (в том числе ливневой) и водоотведения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
         4) Элементы благоустройства территории, в том числе малые архитектурные формы, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории.
[bookmark: sub_1135]5) Линии электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанные с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления передачи электрической энергии оборудование, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_1136]6) Нефтепроводы и нефтепродуктопроводы диаметром DN 300 и менее, газопроводы и иные трубопроводы давлением до 1,2 Мпа, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_1137]7) Тепловые сети всех видов, включая сети горячего водоснабжения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_1138]8) Геодезические, межевые, предупреждающие и иные знаки, включая информационные табло (стелы) и флагштоки.
         9) Защитные сооружения гражданской обороны, сооружения инженерной защиты, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_11109]10) Объекты, предназначенные для обеспечения пользования недрами, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_111110]11) Линии связи, линейно-кабельные сооружения связи и иные сооружения связи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_11123]12) Проезды, в том числе вдольтрассовые, и подъездные дороги, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_11133]13) Пожарные водоемы и места сосредоточения средств пожаротушения.
[bookmark: sub_11145]14) Пруды-испарители.
[bookmark: sub_11155]15) Отдельно стоящие ветроэнергетические установки и солнечные батареи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_11163]16) Пункты охраны правопорядка и стационарные посты дорожно-патрульной службы, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_11173]17) Пункты весового контроля автомобилей, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
      18) Ограждение устройства (ворота, калитки, шлагбаумы, в том числе автоматические, и декоративные ограждения (заборы), размещаемые на придомовых территориях многоквартирных домов.
[bookmark: sub_11191]19) Нестационарные объекты для организации обслуживания зон отдыха населения, в том числе на пляжных территориях в прибрежных защитных полосах водных объектов (теневые навесы, аэрарии, солярии, кабинки для переодевания, душевые кабинки, временные павильоны и киоски, туалеты, питьевые фонтанчики и другое оборудование, в том числе для санитарной очистки территории, пункты проката инвентаря, медицинские пункты первой помощи, площадки или поляны для пикников, танцевальные, спортивные и детские игровые площадки и городки), для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_1120]20) Лодочные станции, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_112117]21) Объекты, предназначенные для обеспечения безопасности людей на водных объектах, сооружения водно-спасательных станций и постов в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
22) Пункты приема вторичного сырья, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
[bookmark: sub_11237]23) Передвижные цирки, передвижные зоопарки и передвижные луна-парки.
       24) Сезонные аттракционы, палатки и лотки, размещаемые в целях организации сезонных ярмарок, на которых осуществляется реализация продуктов питания и сельскохозяйственной продукции.
[bookmark: sub_112513]25) Пункты проката велосипедов, роликов, самокатов и другого спортивного инвентаря, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, а также велопарковки.
[bookmark: sub_112613]26) Спортивные и детские площадки.
[bookmark: sub_11273]27) Площадки для дрессировки собак, площадки для выгула собак, а также голубятни.
[bookmark: sub_11283]28) Платежные терминалы для оплаты услуг и штрафов.
[bookmark: sub_11297]29) Общественные туалеты нестационарного типа.
[bookmark: sub_1130]30) Зарядные станции (терминалы) для электротранспорта.
31) Пандусы и другие приспособления, обеспечивающие передвижение маломобильных групп населения, за исключением пандусов и оборудования, относящихся к конструктивным элементам зданий, сооружений.
     32) Площадки для размещения строительной техники и строительных грузов, если проектом организации строительства размещение таких площадок предусмотрено за границами земельного участка, на котором планируются и (или) осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, а также некапитальные строения, предназначенные для обеспечения потребностей застройщика (мобильные бытовые городки (комплексы производственного быта), офисы продаж).
      3.1. При выдаче разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии с подпунктами 1 - 3, 5 - 7, 9 - 12, 15 пункта 3 настоящего регламента разрешение на строительство не требуется в случаях:
1) строительства и (или) реконструкции частных автомобильных дорог необщего пользования;
2) реконструкции автомобильных дорог общего пользования регионального, межмуниципального и местного значения, частных автомобильных дорог общего пользования, при которой не требуется изменение границ полос отвода автомобильных дорог;
[bookmark: sub_313]3) линий связи и сооружений связи, не являющихся особо опасными, технически сложными объектами связи;
4) линий электропередачи классом напряжения до 35 кВ включительно, а также связанных с ними трансформаторных подстанций, распределительных пунктов;
5) тепловых сетей, транспортирующих водяной пар с рабочим давлением до 1,6 мегапаскаля включительно или горячую воду с температурой до 150° С включительно;
6) водопровод и водопровод всех видов диаметром до 500 мм;
7) линейных сооружений водоотведения диаметром до 1000 мм;
8) линейных объектов, размещаемых пользователем недр в целях проведения работ по геологическому изучению недр и (или) разведки и добычи полезных ископаемых в границах участков недр при условии, что такие объекты не являются особо опасными, технически сложными и уникальными объектами и одновременно строительство, реконструкция таких объектов осуществляется за пределами границ населенных пунктов;
9) отдельно стоящих ветроэнергетических установок высотой менее чем 250 метров, а также солнечных батарей;
[bookmark: sub_3110]10) автомобильных дорог IV и V категории;
11) объектов капитального строительства, являющихся элементами обустройства автомобильных дорог и (или) защитными дорожными сооружениями и размещаемых в полосе отвода автомобильных дорог;
12) местных улиц, местных дорог, проездов улично-дорожной сети сельских поселений;
13) пешеходных улиц и площадей городов;
14) парковых дорог, проездов, велосипедных дорожек.
      3.2. При выдаче разрешения на использование земель или земельного участка для строительства, реконструкции линейного объекта подготовка документации по планировке территории не требуется в случаях:
1) объектов, являющихся линейными, указанными в подпунктах 3 - 8, 10 - 14 пункта 3.1 настоящего регламента;
2) газопроводов с проектным рабочим давлением не более 0,6 мегапаскаля;
3) строительство, реконструкция объекта капитального строительства, проектируемого в составе линейного объекта, при одновременном соблюдении следующих условий:
- строительство, реконструкция объекта капитального строительства осуществляется в существующих границах земельного участка, на котором размещен линейный объект, либо в границах сервитута или публичного сервитута, установленного в целях размещения линейного объекта;
- строительство, реконструкция объекта капитального строительства не требует изменения границ зон с особыми условиями использования территорий, установленных в связи с размещением линейного объекта;
- общая площадь объекта капитального строительства не превышает 1500 кв. метров, высота не превышает 12 метров, количество этажей не превышает 2 этажей;
4) строительство, реконструкция электрических сетей, сетей связи, сетей инженерно-технического обеспечения (тепло-, газо-, водоснабжения, водоотведения), размещение которых осуществляется внутри одного квартала, одного микрорайона;
5) строительство, реконструкция в границах полосы отвода автомобильных дорог подъездов, съездов и примыканий, в том числе переходно-скоростных полос, к объектам дорожного сервиса и (или) автомобильных дорог, для строительства, реконструкции которых не требуется получение решения на строительство.

Подраздел 2. Круг заявителей
[bookmark: p_3121][bookmark: entry_100431][bookmark: sub_10043]  4. Заявителями являются физические или юридические лица либо индивидуальные предприниматели, заинтересованные в получении разрешения на использование земель или земельного участка. Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
5. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района –  Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300  (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района  (далее – Администрация) отделом имущественных и земельных отношений.
7. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
8. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах    организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги 
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение Администрации Большеигнатовского муниципального района на использование земель или земельного участка в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300. Срок хранения разрешения Администрации Большеигнатовского муниципального района  на использование земель или земельного участка, заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300, иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - постоянно;
- письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги. Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - 5 лет.
       10. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
11. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
 12. Муниципальная услуга предоставляется в следующие сроки со дня регистрации заявления о предоставлении услуги:
- 5 рабочих дней - направление запроса в исполнительные органы государственной власти Республики Мордовия в зависимости от отраслевой принадлежности размещаемого объекта специалистом;
- 20 календарных дней - направление исполнительными органами государственной власти в Администрацию заключения о возможности (невозможности) выдачи разрешения на использование земельного участка для размещения объекта:
       15. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день. 

Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/)  и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
17. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
18. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности), или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, или почтовую связь представляет следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту на имя Главы городского округа Саранск, в котором указываются:
а) фамилия, имя и отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление подается физическим лицом;
б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;
в) фамилия, имя и отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае если заявление подается представителем заявителя;
г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
д) адресные ориентиры земель или земельного участка;
е) предполагаемый срок использования земель или земельного участка (максимальный срок разрешения на использования земель или земельного участка - 5 лет);
ж) предполагаемая цель использования земель или земельного участка;
[bookmark: sub_191]з) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения, в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
К заявлению прилагаются:
[bookmark: sub_25191]1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя;
[bookmark: sub_2912]2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного кадастра недвижимости).
19. По желанию заявителя к заявлению могут быть приложены:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок (в случае если предполагается размещение объектов (объекта) на земельном участке);
[bookmark: sub_2915]2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок (в случае если предполагается размещение объектов (объекта) на земельном участке);
3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
[bookmark: sub_2916]В случае если указанные в подпунктах 1 - 3 пункта 19 документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
[bookmark: sub_2520]20. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.
[bookmark: sub_2522]21. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациям.
[bookmark: sub_1019]        22. Специалист, ответственный за прием документов, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
    23. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
[bookmark: p_11911]	- документы должны поддаваться прочтению;
[bookmark: p_12011]	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
[bookmark: p_12121]	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
[bookmark: p_12321]	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
24. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациям.
25. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
[bookmark: 10040811]26. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
27. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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28. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления муниципальной услуги, являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения    личности либо неуполномоченным лицом;
[bookmark: sub_10203]2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их  содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
О наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устно информирует заявителя.

Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении 
муниципальной услуги
29. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении 
[bookmark: sub_1024]муниципальной услуги
[bookmark: sub_1025]30. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
          1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 18 настоящего регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктами 3, 3.1 настоящего регламента;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;
4) размещение объектов (объекта) приведет к невозможности использования земельного участка и объектов недвижимости в соответствии с его разрешенным использованием;
5) размещение объекта противоречит документам территориального планирования Большеигнатовского муниципального района            документации планировки территории;
        6) в заявлении указаны предполагаемые к размещению объекты (объект), не предусмотренные постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года N 1300 "Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута".
[bookmark: sub_2626][bookmark: sub_1026]31. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано основание отказа, предусмотренные пунктом 30 настоящего регламента.
[bookmark: sub_1027]32. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 30, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
33. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
35. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении       результата   предоставлении муниципальной услуги

36. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении     результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.

Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
37. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная услуга
38. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов, осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на получение одной услуги.
39. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
40. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.

Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
41. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
42. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
43. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
44. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
45. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района, и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
46. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
47. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 
Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 
48. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
49. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
50. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности  подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
51. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
52. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
53. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии технической возможности  подачи заявления.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
54. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение документов и принятие решения ;
- выдача результата заявителю.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов
[bookmark: sub_3241]55. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Администрации Большеигнатовского муниципального района с заявлением по форме согласно приложению 2 и документами, указанными в пункте 18 настоящего регламента.
[bookmark: sub_3242]56. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 регламента, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
[bookmark: sub_3243]57. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.
[bookmark: sub_3244]58. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 18 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
[bookmark: sub_3245]59. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
[bookmark: sub_3246]60. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения.

Подраздел 3.  Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
   61. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_103032]    62. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
      63. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте  18 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
     64. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
         В межведомственном запросе указываются:
 1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
    2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
   3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
   4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
  5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
   6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
    7) дата направления межведомственного запроса;
 8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
  9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
    65. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия,    иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_102011][bookmark: sub_10501]         66. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
  67. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
68. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.

Подраздел 4. Рассмотрение  документов и принятие решения
[bookmark: sub_3347]69. в течение 1-го рабочего дня со дня получения заявления   Администрация Большеигнатовского муниципального района   рассматривает представленные документы, после чего передает их в отдел имущественных и земельных отношений.  
[bookmark: sub_3348]70. Специалист отдела имущественных и земельрных отношений, в течение в течение 3-х рабочих дней со дня получения заявления проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении, и прилагаемых к нему документов и направляет запросы в исполнительные органы государственной власти Республики Мордовия в зависимости от отраслевой принадлежности размещаемого объекта.
[bookmark: sub_3349]71. Исполнительные органы государственной власти в течение 20 календарных дней со дня получения запроса направляют в Администрацию заключение о возможности (невозможности) выдачи разрешения на использование земельного участка для размещения объекта. Отсутствие ответа от органа государственной власти в сроки, установленные настоящим пунктом считается согласованием возможности выдачи разрешения на использование земельного участка для размещения объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности.
[bookmark: sub_3350]72. Специалист отдела имущественных и земельрных отоншений,  в течение 9 рабочих дней со дня получения заключений, либо истечения срока направления таких заключений осуществляет подготовку проекта разрешения либо отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.
                73. Решение о выдаче разрешения должно содержать:
1) указание об обязанности лиц, получивших разрешения, выполнить в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков, привести такие земли или земельные участки в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием, а также выполнить необходимые работы по рекультивации таких земель или земельных участков;
2) согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), представленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения, в отношении которых выдается разрешение, за исключением случаев, если запрет на рубку и (или) ограничение рубки установлены в соответствии с федеральными законами и законами Республики Мордовия (при условии представления заявителем информации, указанной в подпункте "з" пункта 18 настоящего регламента).
                74. Проект разрешения в течение 1 рабочего дня со дня получения подписывается  Главой  Большеигнатовского муниципального района . 
[bookmark: sub_3352]75. Форма разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
[bookmark: sub_3353]76. Подписанное и зарегистрированное разрешение в течение 1 (одного) дня со дня получения передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
[bookmark: sub_3354]77. В течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о разрешении использования земель или земельного участка заинтересованным лицом без предоставления земельного участка и установления сервитута для размещения объектов специалист направляет копию этого решения с приложением (в случае если планируется использование земель или части земельного участка) схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в Управление Росреестра по Республике Мордовия.
[bookmark: sub_3457]
[bookmark: sub_34571]Подраздел 5. Выдача результата заявителю
[bookmark: sub_3558]78. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
[bookmark: sub_3559]79. Если заявитель не выразил желания получить результат услуги на руки, то мотивированные отказы направляются ему почтовым отправлением по указанному адресу.
[bookmark: sub_3560]80. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения.
       81. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес или адрес электронной почты в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
82. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги с приложением представленных заявителем документов в течение 3-х рабочих дней после его подписания и регистрации отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.
[bookmark: sub_34551]83. В случае выявления оснований, указанных 30 настоящего регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела имущетвенных и земельных отношений,   оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с ссылкой на причину отказа.
    84. Проект письма в течение 1 дня со дня получения подписывается Начальником отдела имущественных и земельных отношений
[bookmark: sub_1049]     85. Подписанное и зарегистрированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 календарного дня передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
[bookmark: sub_10571][bookmark: sub_10601][bookmark: sub_10681][bookmark: sub_10711]
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги

86. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений.
87. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
88. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником отдела имущественных и земельных отношений.
89. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
90. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
[bookmark: sub_106422121][bookmark: sub_10642311][bookmark: sub_106421131][bookmark: sub_1064232][bookmark: sub_10642213][bookmark: sub_10642115][bookmark: sub_106426][bookmark: sub_1064211211][bookmark: sub_106421141][bookmark: sub_10642312][bookmark: sub_106421132][bookmark: sub_1064233][bookmark: sub_10642214][bookmark: sub_10642116][bookmark: sub_106427][bookmark: sub_1064211212]
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
91. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
92. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.


[bookmark: sub_106621562][bookmark: sub_106626262][bookmark: sub_106621662][bookmark: sub_106621224122][bookmark: sub_10662512122][bookmark: sub_106621223122][bookmark: sub_10662511122][bookmark: sub_106626522][bookmark: sub_106621922][bookmark: sub_1066261322][bookmark: sub_1066262322][bookmark: sub_106621224222][bookmark: sub_10662512222][bookmark: sub_106621223222][bookmark: sub_10662511222][bookmark: sub_106626622][bookmark: sub_1066211022][bookmark: sub_1066261422][bookmark: sub_1066262422][bookmark: sub_10662122432][bookmark: sub_106621032][bookmark: sub_1066251232][bookmark: sub_1066252232][bookmark: sub_10662122332][bookmark: sub_10662932][bookmark: sub_1066251132][bookmark: sub_1066252132][bookmark: sub_10662672][bookmark: sub_10662572][bookmark: sub_106621202][bookmark: sub_106621192][bookmark: sub_106626152][bookmark: sub_106621552][bookmark: sub_106626252][bookmark: sub_106621652][bookmark: sub_106621224112][bookmark: sub_10662512112][bookmark: sub_106621223112][bookmark: sub_10662511112][bookmark: sub_106626512][bookmark: sub_106621912][bookmark: sub_1066261312][bookmark: sub_1066262312][bookmark: sub_106621224212][bookmark: sub_10662512212][bookmark: sub_106621223212][bookmark: sub_10662511212][bookmark: sub_106626612][bookmark: sub_1066211012][bookmark: sub_1066261412][bookmark: sub_1066262412][bookmark: sub_1066211442][bookmark: sub_10662542][bookmark: sub_10662182][bookmark: sub_106621162][bookmark: sub_106626122][bookmark: sub_106621522][bookmark: sub_106626222][bookmark: sub_106621622][bookmark: sub_10662632][bookmark: sub_10662532][bookmark: sub_10662172][bookmark: sub_106621152][bookmark: sub_106626112][bookmark: sub_106621512][bookmark: sub_106626212][bookmark: sub_106621612][bookmark: sub_106621242][bookmark: sub_106621122][bookmark: sub_10662136][bookmark: sub_106621116][bookmark: sub_1066242][bookmark: sub_106632][bookmark: sub_1066229][bookmark: sub_1066232][bookmark: sub_10662142][bookmark: sub_1066212214][bookmark: sub_1066212114][bookmark: sub_1066272][bookmark: sub_106621234][bookmark: sub_1066212222][bookmark: sub_1066212122][bookmark: sub_1066282][bookmark: sub_10662642][bookmark: sub_10662121412][bookmark: sub_1066212612][bookmark: sub_10662113212][bookmark: sub_10662114212][bookmark: sub_10662121312][bookmark: sub_1066212512][bookmark: sub_10662113112][bookmark: sub_10662114112][bookmark: sub_1066212252][bookmark: sub_1066212152][bookmark: sub_10662202][bookmark: sub_106621272][bookmark: sub_106625132][bookmark: sub_1066211332][bookmark: sub_106625232][bookmark: sub_1066211432][bookmark: sub_10662121422][bookmark: sub_1066212622][bookmark: sub_10662113222][bookmark: sub_10662114222][bookmark: sub_10662121322][bookmark: sub_1066212522][bookmark: sub_10662113122][bookmark: sub_10662114122][bookmark: sub_1066212262][bookmark: sub_1066212162][bookmark: sub_10662212][bookmark: sub_106621282][bookmark: sub_106625142][bookmark: sub_1066211342][bookmark: sub_106625242][bookmark: sub_10662122442][bookmark: sub_10662126412][bookmark: sub_106621142412][bookmark: sub_10662125412][bookmark: sub_106621141412][bookmark: sub_10662121812][bookmark: sub_10662121012][bookmark: sub_10662113612][bookmark: sub_10662114612][bookmark: sub_106625221212][bookmark: sub_106625211212][bookmark: sub_10662117212][bookmark: sub_10662163212][bookmark: sub_106625222212][bookmark: sub_106625212212][bookmark: sub_10662118212][bookmark: sub_10662164212][bookmark: sub_10662126312][bookmark: sub_106621142312][bookmark: sub_10662125312][bookmark: sub_106621141312][bookmark: sub_10662121712][bookmark: sub_1066212912][bookmark: sub_10662113512][bookmark: sub_10662114512][bookmark: sub_106625221112][bookmark: sub_106625211112][bookmark: sub_10662117112][bookmark: sub_10662163112][bookmark: sub_106625222112][bookmark: sub_106625212112][bookmark: sub_10662118112][bookmark: sub_10662164112][bookmark: sub_10662121452][bookmark: sub_1066212652][bookmark: sub_10662113252][bookmark: sub_10662114252][bookmark: sub_10662121352][bookmark: sub_1066212552][bookmark: sub_10662113152][bookmark: sub_10662114152][bookmark: sub_1066212292][bookmark: sub_1066212192][bookmark: sub_10662242][bookmark: sub_1066212202][bookmark: sub_106625172][bookmark: sub_1066211372][bookmark: sub_106625272][bookmark: sub_1066211472][bookmark: sub_1066210132][bookmark: sub_10662522132][bookmark: sub_106629132][bookmark: sub_10662521132][bookmark: sub_106625532][bookmark: sub_1066211732][bookmark: sub_1066215332][bookmark: sub_1066216332][bookmark: sub_1066210232][bookmark: sub_10662522232][bookmark: sub_106629232][bookmark: sub_10662521232][bookmark: sub_106625632][bookmark: sub_1066211832][bookmark: sub_1066215432][bookmark: sub_1066216432][bookmark: sub_10662126422][bookmark: sub_106621142422][bookmark: sub_10662125422][bookmark: sub_106621141422][bookmark: sub_10662121822][bookmark: sub_10662121022][bookmark: sub_10662113622][bookmark: sub_10662114622][bookmark: sub_106625221222][bookmark: sub_106625211222][bookmark: sub_10662117222][bookmark: sub_10662163222][bookmark: sub_106625222222][bookmark: sub_106625212222][bookmark: sub_10662118222][bookmark: sub_10662164222][bookmark: sub_10662126322][bookmark: sub_106621142322][bookmark: sub_10662125322][bookmark: sub_106621141322][bookmark: sub_10662121722][bookmark: sub_1066212922][bookmark: sub_10662113522][bookmark: sub_10662114522][bookmark: sub_106625221122][bookmark: sub_106625211122][bookmark: sub_10662117122][bookmark: sub_10662163122][bookmark: sub_106625222122][bookmark: sub_106625212122][bookmark: sub_10662118122][bookmark: sub_10662164122][bookmark: sub_10662121462][bookmark: sub_1066212662][bookmark: sub_10662113262][bookmark: sub_10662114262][bookmark: sub_10662121362][bookmark: sub_1066212562][bookmark: sub_10662113162][bookmark: sub_10662114162][bookmark: sub_10662122102][bookmark: sub_10662121102][bookmark: sub_10662252][bookmark: sub_1066212302][bookmark: sub_106625182][bookmark: sub_1066211382][bookmark: sub_106625282][bookmark: sub_1066211482][bookmark: sub_1066210142][bookmark: sub_10662522142][bookmark: sub_106629142][bookmark: sub_10662521142][bookmark: sub_106625542][bookmark: sub_1066211742][bookmark: sub_1066215342][bookmark: sub_1066216342][bookmark: sub_1066210242][bookmark: sub_10662522242][bookmark: sub_106629242][bookmark: sub_10662521242][bookmark: sub_106625642][bookmark: sub_1066211842][bookmark: sub_1066215442]
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
[bookmark: sub_51011214441][bookmark: sub_51011132441][bookmark: sub_51011213441][bookmark: sub_51011131441][bookmark: sub_5101122841][bookmark: sub_51012341][bookmark: sub_510151641][bookmark: sub_510152641][bookmark: sub_5101101241][bookmark: sub_510191241][bookmark: sub_510155241][bookmark: sub_5101153241][bookmark: sub_5101102241][bookmark: sub_510192241][bookmark: sub_510156241][bookmark: sub_5101154241][bookmark: sub_51011214341][bookmark: sub_51011132341][bookmark: sub_51011213341][bookmark: sub_51011131341][bookmark: sub_5101122741][bookmark: sub_51012241][bookmark: sub_510151541][bookmark: sub_510152541][bookmark: sub_5101101141][bookmark: sub_510191141][bookmark: sub_510155141][bookmark: sub_5101153141][bookmark: sub_5101102141][bookmark: sub_510192141][bookmark: sub_510156141][bookmark: sub_5101154141][bookmark: sub_5101122481][bookmark: sub_51011081][bookmark: sub_510151281][bookmark: sub_510152281][bookmark: sub_5101122381][bookmark: sub_5101981][bookmark: sub_510151181][bookmark: sub_510152181][bookmark: sub_51016301][bookmark: sub_51015301][bookmark: sub_51011341][bookmark: sub_510111141][bookmark: sub_510161101][bookmark: sub_510115101][bookmark: sub_510162101][bookmark: sub_510116101][bookmark: sub_51011224161][bookmark: sub_5101512161][bookmark: sub_51011223161][bookmark: sub_5101511161][bookmark: sub_51016561][bookmark: sub_51011961][bookmark: sub_510161361][bookmark: sub_510162361][bookmark: sub_51011224261][bookmark: sub_5101512261][bookmark: sub_51011223261][bookmark: sub_5101511261][bookmark: sub_51016661][bookmark: sub_510111061][bookmark: sub_510161461][bookmark: sub_510162461][bookmark: sub_510112144121][bookmark: sub_510112134121][bookmark: sub_51011228121][bookmark: sub_5101516121][bookmark: sub_51011012121][bookmark: sub_5101552121][bookmark: sub_51011022121][bookmark: sub_5101562121][bookmark: sub_510112143121][bookmark: sub_510112133121][bookmark: sub_51011227121][bookmark: sub_5101515121][bookmark: sub_51011011121][bookmark: sub_5101551121][bookmark: sub_51011021121][bookmark: sub_5101561121][bookmark: sub_51011224521][bookmark: sub_5101512521][bookmark: sub_51011223521][bookmark: sub_5101511521][bookmark: sub_51016921][bookmark: sub_510113121][bookmark: sub_510161721][bookmark: sub_510162721][bookmark: sub_510112241321][bookmark: sub_510112231321][bookmark: sub_510165321][bookmark: sub_5101613321][bookmark: sub_510112242321][bookmark: sub_510112232321][bookmark: sub_510166321][bookmark: sub_5101614321][bookmark: sub_510112144221][bookmark: sub_510112134221][bookmark: sub_51011228221][bookmark: sub_5101516221][bookmark: sub_51011012221][bookmark: sub_5101552221][bookmark: sub_51011022221][bookmark: sub_5101562221][bookmark: sub_510112143221][bookmark: sub_510112133221][bookmark: sub_51011227221][bookmark: sub_5101515221][bookmark: sub_51011011221][bookmark: sub_5101551221][bookmark: sub_51011021221][bookmark: sub_5101561221][bookmark: sub_51011224621][bookmark: sub_5101512621][bookmark: sub_51011223621][bookmark: sub_5101511621][bookmark: sub_510161021][bookmark: sub_510113221][bookmark: sub_510161821][bookmark: sub_510162821][bookmark: sub_510112241421][bookmark: sub_510112231421][bookmark: sub_510165421][bookmark: sub_5101613421][bookmark: sub_510112242421][bookmark: sub_510112232421][bookmark: sub_510166421][bookmark: sub_5101614421][bookmark: sub_51011214431][bookmark: sub_51011132431][bookmark: sub_51011213431][bookmark: sub_51011131431][bookmark: sub_5101122831][bookmark: sub_51012331][bookmark: sub_510151631][bookmark: sub_510152631][bookmark: sub_5101101231][bookmark: sub_510191231][bookmark: sub_510155231][bookmark: sub_5101153231][bookmark: sub_5101102231][bookmark: sub_510192231][bookmark: sub_510156231][bookmark: sub_5101154231][bookmark: sub_51011214331][bookmark: sub_51011132331][bookmark: sub_51011213331][bookmark: sub_51011131331][bookmark: sub_5101122731][bookmark: sub_51012231][bookmark: sub_510151531][bookmark: sub_510152531][bookmark: sub_5101101131][bookmark: sub_510191131][bookmark: sub_510155131][bookmark: sub_5101153131][bookmark: sub_5101102131][bookmark: sub_510192131][bookmark: sub_510156131][bookmark: sub_5101154131][bookmark: sub_5101122471][bookmark: sub_51011071][bookmark: sub_510151271][bookmark: sub_510152271][bookmark: sub_5101122371][bookmark: sub_5101971][bookmark: sub_510151171][bookmark: sub_510152171][bookmark: sub_51016201][bookmark: sub_51015201][bookmark: sub_51011331][bookmark: sub_510111131][bookmark: sub_51016191][bookmark: sub_51011591][bookmark: sub_51016291][bookmark: sub_51011691][bookmark: sub_51011224151][bookmark: sub_5101512151][bookmark: sub_51011223151][bookmark: sub_5101511151][bookmark: sub_51016551][bookmark: sub_51011951][bookmark: sub_510161351][bookmark: sub_510162351][bookmark: sub_51011224251][bookmark: sub_5101512251][bookmark: sub_51011223251][bookmark: sub_5101511251][bookmark: sub_51016651][bookmark: sub_510111051][bookmark: sub_510161451][bookmark: sub_510162451][bookmark: sub_510112144111][bookmark: sub_510112134111][bookmark: sub_51011228111][bookmark: sub_5101516111][bookmark: sub_51011012111][bookmark: sub_5101552111][bookmark: sub_51011022111][bookmark: sub_5101562111][bookmark: sub_510112143111][bookmark: sub_510112133111][bookmark: sub_51011227111][bookmark: sub_5101515111][bookmark: sub_51011011111][bookmark: sub_5101551111][bookmark: sub_51011021111][bookmark: sub_5101561111][bookmark: sub_51011224511][bookmark: sub_5101512511][bookmark: sub_51011223511][bookmark: sub_5101511511][bookmark: sub_51016911][bookmark: sub_510113111][bookmark: sub_510161711][bookmark: sub_510162711][bookmark: sub_510112241311][bookmark: sub_510112231311][bookmark: sub_510165311][bookmark: sub_5101613311][bookmark: sub_510112242311][bookmark: sub_510112232311][bookmark: sub_510166311][bookmark: sub_5101614311][bookmark: sub_510112144211][bookmark: sub_510112134211][bookmark: sub_51011228211][bookmark: sub_5101516211][bookmark: sub_51011012211][bookmark: sub_5101552211][bookmark: sub_51011022211][bookmark: sub_5101562211][bookmark: sub_510112143211][bookmark: sub_510112133211][bookmark: sub_51011227211][bookmark: sub_5101515211][bookmark: sub_51011011211][bookmark: sub_5101551211][bookmark: sub_51011021211][bookmark: sub_5101561211][bookmark: sub_51011224611][bookmark: sub_5101512611][bookmark: sub_51011223611][bookmark: sub_5101511611][bookmark: sub_510161011][bookmark: sub_510113211][bookmark: sub_510161811][bookmark: sub_510162811][bookmark: sub_510112241411][bookmark: sub_510112231411][bookmark: sub_510165411][bookmark: sub_5101613411][bookmark: sub_510112242411][bookmark: sub_510112232411][bookmark: sub_510166411][bookmark: sub_5101614411][bookmark: sub_510116441][bookmark: sub_51011041][bookmark: sub_510151241][bookmark: sub_510152241][bookmark: sub_5101122341][bookmark: sub_5101941][bookmark: sub_510151141][bookmark: sub_510152141][bookmark: sub_5101681][bookmark: sub_5101581][bookmark: sub_51011301][bookmark: sub_510111101][bookmark: sub_51016161][bookmark: sub_51011561][bookmark: sub_51016261][bookmark: sub_51011661][bookmark: sub_51011224121][bookmark: sub_5101512121][bookmark: sub_51011223121][bookmark: sub_5101511121][bookmark: sub_51016521][bookmark: sub_51011921][bookmark: sub_510161321][bookmark: sub_510162321][bookmark: sub_51011224221][bookmark: sub_5101512221][bookmark: sub_51011223221][bookmark: sub_5101511221][bookmark: sub_51016621][bookmark: sub_510111021][bookmark: sub_510161421][bookmark: sub_510162421][bookmark: sub_5101122431][bookmark: sub_51011031][bookmark: sub_510151231][bookmark: sub_510152231][bookmark: sub_5101122331][bookmark: sub_5101931][bookmark: sub_510151131][bookmark: sub_510152131][bookmark: sub_5101671][bookmark: sub_5101571][bookmark: sub_51011201][bookmark: sub_51011191][bookmark: sub_51016151][bookmark: sub_51011551][bookmark: sub_51016251][bookmark: sub_51011651][bookmark: sub_51011224111][bookmark: sub_5101512111][bookmark: sub_51011223111][bookmark: sub_5101511111][bookmark: sub_51016511][bookmark: sub_51011911][bookmark: sub_510161311][bookmark: sub_510162311][bookmark: sub_51011224211][bookmark: sub_5101512211][bookmark: sub_51011223211][bookmark: sub_5101511211][bookmark: sub_51016611][bookmark: sub_510111011][bookmark: sub_510161411][bookmark: sub_510162411][bookmark: sub_510111441][bookmark: sub_5101541][bookmark: sub_5101181][bookmark: sub_51011161][bookmark: sub_51016121][bookmark: sub_51011521][bookmark: sub_51016221][bookmark: sub_51011621][bookmark: sub_5101631][bookmark: sub_5101531][bookmark: sub_5101171][bookmark: sub_51011151][bookmark: sub_51016111][bookmark: sub_51011511][bookmark: sub_51016211][bookmark: sub_51011611][bookmark: sub_51011241][bookmark: sub_51011121][bookmark: sub_5101135][bookmark: sub_51011115][bookmark: sub_510141][bookmark: sub_51021][bookmark: sub_510128][bookmark: sub_510131][bookmark: sub_5101141][bookmark: sub_510112213][bookmark: sub_510112113][bookmark: sub_510171][bookmark: sub_51011233][bookmark: sub_510112221][bookmark: sub_510112121][bookmark: sub_510181][bookmark: sub_5101641][bookmark: sub_5101121411][bookmark: sub_510112611][bookmark: sub_5101113211][bookmark: sub_5101114211][bookmark: sub_5101121311][bookmark: sub_510112511][bookmark: sub_5101113111][bookmark: sub_5101114111][bookmark: sub_510112251][bookmark: sub_510112151][bookmark: sub_5101201][bookmark: sub_51011271][bookmark: sub_51015131][bookmark: sub_510111331][bookmark: sub_51015231][bookmark: sub_510111431][bookmark: sub_5101121421][bookmark: sub_510112621][bookmark: sub_5101113221][bookmark: sub_5101114221][bookmark: sub_5101121321][bookmark: sub_510112521][bookmark: sub_5101113121][bookmark: sub_5101114121][bookmark: sub_510112261][bookmark: sub_510112161][bookmark: sub_5101211][bookmark: sub_51011281][bookmark: sub_51015141][bookmark: sub_510111341][bookmark: sub_51015241][bookmark: sub_5101122441][bookmark: sub_5101126411][bookmark: sub_51011142411][bookmark: sub_5101125411][bookmark: sub_51011141411][bookmark: sub_5101121811][bookmark: sub_5101121011][bookmark: sub_5101113611][bookmark: sub_5101114611][bookmark: sub_51015221211][bookmark: sub_51015211211][bookmark: sub_5101117211][bookmark: sub_5101163211][bookmark: sub_51015222211][bookmark: sub_51015212211][bookmark: sub_5101118211][bookmark: sub_5101164211][bookmark: sub_5101126311][bookmark: sub_51011142311][bookmark: sub_5101125311][bookmark: sub_51011141311][bookmark: sub_5101121711][bookmark: sub_510112911][bookmark: sub_5101113511][bookmark: sub_5101114511][bookmark: sub_51015221111][bookmark: sub_51015211111][bookmark: sub_5101117111][bookmark: sub_5101163111][bookmark: sub_51015222111][bookmark: sub_51015212111][bookmark: sub_5101118111][bookmark: sub_5101164111][bookmark: sub_5101121451][bookmark: sub_510112651][bookmark: sub_5101113251][bookmark: sub_5101114251][bookmark: sub_5101121351][bookmark: sub_510112551][bookmark: sub_5101113151][bookmark: sub_5101114151][bookmark: sub_510112291][bookmark: sub_510112191][bookmark: sub_5101241][bookmark: sub_510112201][bookmark: sub_51015171][bookmark: sub_510111371][bookmark: sub_51015271][bookmark: sub_510111471][bookmark: sub_510110131][bookmark: sub_5101522131][bookmark: sub_51019131][bookmark: sub_5101521131][bookmark: sub_51015531][bookmark: sub_510111731][bookmark: sub_510115331][bookmark: sub_510116331][bookmark: sub_510110231][bookmark: sub_5101522231][bookmark: sub_51019231][bookmark: sub_5101521231][bookmark: sub_51015631][bookmark: sub_510111831][bookmark: sub_510115431][bookmark: sub_510116431][bookmark: sub_5101126421][bookmark: sub_51011142421][bookmark: sub_5101125421][bookmark: sub_51011141421][bookmark: sub_5101121821][bookmark: sub_5101121021][bookmark: sub_5101113621][bookmark: sub_5101114621][bookmark: sub_51015221221][bookmark: sub_51015211221][bookmark: sub_5101117221][bookmark: sub_5101163221][bookmark: sub_51015222221][bookmark: sub_51015212221][bookmark: sub_5101118221][bookmark: sub_5101164221][bookmark: sub_5101126321][bookmark: sub_51011142321][bookmark: sub_5101125321][bookmark: sub_51011141321][bookmark: sub_5101121721][bookmark: sub_510112921][bookmark: sub_5101113521][bookmark: sub_5101114521][bookmark: sub_51015221121][bookmark: sub_51015211121][bookmark: sub_5101117121][bookmark: sub_5101163121][bookmark: sub_51015222121][bookmark: sub_51015212121][bookmark: sub_5101118121][bookmark: sub_5101164121][bookmark: sub_5101121461][bookmark: sub_510112661][bookmark: sub_5101113261][bookmark: sub_5101114261][bookmark: sub_5101121361][bookmark: sub_510112561][bookmark: sub_5101113161][bookmark: sub_5101114161][bookmark: sub_5101122101][bookmark: sub_5101121101][bookmark: sub_5101251][bookmark: sub_510112301][bookmark: sub_51015181][bookmark: sub_510111381][bookmark: sub_51015281][bookmark: sub_510111481][bookmark: sub_510110141][bookmark: sub_5101522141][bookmark: sub_51019141][bookmark: sub_5101521141][bookmark: sub_51015541][bookmark: sub_510111741][bookmark: sub_510115341][bookmark: sub_510116341][bookmark: sub_510110241][bookmark: sub_5101522241][bookmark: sub_51019241][bookmark: sub_5101521241][bookmark: sub_51015641][bookmark: sub_510111841][bookmark: sub_510115441][bookmark: sub_51011214442][bookmark: sub_51011132442][bookmark: sub_51011213442][bookmark: sub_51011131442][bookmark: sub_5101122842][bookmark: sub_51012342][bookmark: sub_510151642][bookmark: sub_510152642][bookmark: sub_5101101242][bookmark: sub_510191242][bookmark: sub_510155242][bookmark: sub_5101153242][bookmark: sub_5101102242][bookmark: sub_510192242][bookmark: sub_510156242][bookmark: sub_5101154242][bookmark: sub_51011214342][bookmark: sub_51011132342][bookmark: sub_51011213342][bookmark: sub_51011131342][bookmark: sub_5101122742][bookmark: sub_51012242][bookmark: sub_510151542][bookmark: sub_510152542][bookmark: sub_5101101142][bookmark: sub_510191142][bookmark: sub_510155142][bookmark: sub_5101153142][bookmark: sub_5101102142][bookmark: sub_510192142][bookmark: sub_510156142][bookmark: sub_5101154142][bookmark: sub_5101122482][bookmark: sub_51011082][bookmark: sub_510151282][bookmark: sub_510152282][bookmark: sub_5101122382][bookmark: sub_5101982][bookmark: sub_510151182][bookmark: sub_510152182][bookmark: sub_51016302][bookmark: sub_51015302][bookmark: sub_51011342][bookmark: sub_510111142][bookmark: sub_510161102][bookmark: sub_510115102][bookmark: sub_510162102][bookmark: sub_510116102][bookmark: sub_51011224162][bookmark: sub_5101512162][bookmark: sub_51011223162][bookmark: sub_5101511162][bookmark: sub_51016562][bookmark: sub_51011962][bookmark: sub_510161362][bookmark: sub_510162362][bookmark: sub_51011224262][bookmark: sub_5101512262][bookmark: sub_51011223262][bookmark: sub_5101511262][bookmark: sub_51016662][bookmark: sub_510111062][bookmark: sub_510161462][bookmark: sub_510162462][bookmark: sub_510112144122][bookmark: sub_510112134122][bookmark: sub_51011228122][bookmark: sub_5101516122][bookmark: sub_51011012122][bookmark: sub_5101552122][bookmark: sub_51011022122][bookmark: sub_5101562122][bookmark: sub_510112143122][bookmark: sub_510112133122][bookmark: sub_51011227122][bookmark: sub_5101515122][bookmark: sub_51011011122][bookmark: sub_5101551122][bookmark: sub_51011021122][bookmark: sub_5101561122][bookmark: sub_51011224522][bookmark: sub_5101512522][bookmark: sub_51011223522][bookmark: sub_5101511522][bookmark: sub_51016922][bookmark: sub_510113122][bookmark: sub_510161722][bookmark: sub_510162722][bookmark: sub_510112241322][bookmark: sub_510112231322][bookmark: sub_510165322][bookmark: sub_5101613322][bookmark: sub_510112242322][bookmark: sub_510112232322][bookmark: sub_510166322][bookmark: sub_5101614322][bookmark: sub_510112144222][bookmark: sub_510112134222][bookmark: sub_51011228222][bookmark: sub_5101516222][bookmark: sub_51011012222][bookmark: sub_5101552222][bookmark: sub_51011022222][bookmark: sub_5101562222][bookmark: sub_510112143222][bookmark: sub_510112133222][bookmark: sub_51011227222][bookmark: sub_5101515222][bookmark: sub_51011011222][bookmark: sub_5101551222][bookmark: sub_51011021222][bookmark: sub_5101561222][bookmark: sub_51011224622][bookmark: sub_5101512622][bookmark: sub_51011223622][bookmark: sub_5101511622][bookmark: sub_510161022][bookmark: sub_510113222][bookmark: sub_510161822][bookmark: sub_510162822][bookmark: sub_510112241422][bookmark: sub_510112231422][bookmark: sub_510165422][bookmark: sub_5101613422][bookmark: sub_510112242422][bookmark: sub_510112232422][bookmark: sub_510166422][bookmark: sub_5101614422][bookmark: sub_51011214432][bookmark: sub_51011132432][bookmark: sub_51011213432][bookmark: sub_51011131432][bookmark: sub_5101122832][bookmark: sub_51012332][bookmark: sub_510151632][bookmark: sub_510152632][bookmark: sub_5101101232][bookmark: sub_510191232][bookmark: sub_510155232][bookmark: sub_5101153232][bookmark: sub_5101102232][bookmark: sub_510192232][bookmark: sub_510156232][bookmark: sub_5101154232][bookmark: sub_51011214332][bookmark: sub_51011132332][bookmark: sub_51011213332][bookmark: sub_51011131332][bookmark: sub_5101122732][bookmark: sub_51012232][bookmark: sub_510151532][bookmark: sub_510152532][bookmark: sub_5101101132][bookmark: sub_510191132][bookmark: sub_510155132][bookmark: sub_5101153132][bookmark: sub_5101102132][bookmark: sub_510192132][bookmark: sub_510156132][bookmark: sub_5101154132][bookmark: sub_5101122472][bookmark: sub_51011072][bookmark: sub_510151272][bookmark: sub_510152272][bookmark: sub_5101122372][bookmark: sub_5101972][bookmark: sub_510151172][bookmark: sub_510152172][bookmark: sub_51016202][bookmark: sub_51015202][bookmark: sub_51011332][bookmark: sub_510111132][bookmark: sub_51016192][bookmark: sub_51011592][bookmark: sub_51016292][bookmark: sub_51011692][bookmark: sub_51011224152][bookmark: sub_5101512152][bookmark: sub_51011223152][bookmark: sub_5101511152][bookmark: sub_51016552][bookmark: sub_51011952][bookmark: sub_510161352][bookmark: sub_510162352][bookmark: sub_51011224252][bookmark: sub_5101512252][bookmark: sub_51011223252][bookmark: sub_5101511252][bookmark: sub_51016652][bookmark: sub_510111052][bookmark: sub_510161452][bookmark: sub_510162452][bookmark: sub_510112144112][bookmark: sub_510112134112][bookmark: sub_51011228112][bookmark: sub_5101516112][bookmark: sub_51011012112][bookmark: sub_5101552112][bookmark: sub_51011022112][bookmark: sub_5101562112][bookmark: sub_510112143112][bookmark: sub_510112133112][bookmark: sub_51011227112][bookmark: sub_5101515112][bookmark: sub_51011011112][bookmark: sub_5101551112][bookmark: sub_51011021112][bookmark: sub_5101561112][bookmark: sub_51011224512][bookmark: sub_5101512512][bookmark: sub_51011223512][bookmark: sub_5101511512][bookmark: sub_51016912][bookmark: sub_510113112][bookmark: sub_510161712][bookmark: sub_510162712][bookmark: sub_510112241312][bookmark: sub_510112231312][bookmark: sub_510165312][bookmark: sub_5101613312][bookmark: sub_510112242312][bookmark: sub_510112232312][bookmark: sub_510166312][bookmark: sub_5101614312][bookmark: sub_510112144212][bookmark: sub_510112134212][bookmark: sub_51011228212][bookmark: sub_5101516212][bookmark: sub_51011012212][bookmark: sub_5101552212][bookmark: sub_51011022212][bookmark: sub_5101562212][bookmark: sub_510112143212][bookmark: sub_510112133212][bookmark: sub_51011227212][bookmark: sub_5101515212][bookmark: sub_51011011212][bookmark: sub_5101551212][bookmark: sub_51011021212][bookmark: sub_5101561212][bookmark: sub_51011224612][bookmark: sub_5101512612][bookmark: sub_51011223612][bookmark: sub_5101511612][bookmark: sub_510161012][bookmark: sub_510113212][bookmark: sub_510161812][bookmark: sub_510162812][bookmark: sub_510112241412][bookmark: sub_510112231412][bookmark: sub_510165412][bookmark: sub_5101613412][bookmark: sub_510112242412][bookmark: sub_510112232412][bookmark: sub_510166412][bookmark: sub_5101614412][bookmark: sub_510116442][bookmark: sub_51011042][bookmark: sub_510151242][bookmark: sub_510152242][bookmark: sub_5101122342][bookmark: sub_5101942][bookmark: sub_510151142][bookmark: sub_510152142][bookmark: sub_5101682][bookmark: sub_5101582][bookmark: sub_51011302][bookmark: sub_510111102][bookmark: sub_51016162][bookmark: sub_51011562][bookmark: sub_51016262][bookmark: sub_51011662][bookmark: sub_51011224122][bookmark: sub_5101512122][bookmark: sub_51011223122][bookmark: sub_5101511122][bookmark: sub_51016522][bookmark: sub_51011922][bookmark: sub_510161322][bookmark: sub_510162322][bookmark: sub_51011224222][bookmark: sub_5101512222][bookmark: sub_51011223222][bookmark: sub_5101511222][bookmark: sub_51016622][bookmark: sub_510111022][bookmark: sub_510161422][bookmark: sub_510162422][bookmark: sub_5101122432][bookmark: sub_51011032][bookmark: sub_510151232][bookmark: sub_510152232][bookmark: sub_5101122332][bookmark: sub_5101932][bookmark: sub_510151132][bookmark: sub_510152132][bookmark: sub_5101672][bookmark: sub_5101572][bookmark: sub_51011202][bookmark: sub_51011192][bookmark: sub_51016152][bookmark: sub_51011552][bookmark: sub_51016252][bookmark: sub_51011652][bookmark: sub_51011224112][bookmark: sub_5101512112][bookmark: sub_51011223112][bookmark: sub_5101511112][bookmark: sub_51016512][bookmark: sub_51011912][bookmark: sub_510161312][bookmark: sub_510162312][bookmark: sub_51011224212][bookmark: sub_5101512212][bookmark: sub_51011223212][bookmark: sub_5101511212][bookmark: sub_51016612][bookmark: sub_510111012][bookmark: sub_510161412][bookmark: sub_510162412][bookmark: sub_510111442][bookmark: sub_5101542][bookmark: sub_5101182][bookmark: sub_51011162][bookmark: sub_51016122][bookmark: sub_51011522][bookmark: sub_51016222][bookmark: sub_51011622][bookmark: sub_5101632][bookmark: sub_5101532][bookmark: sub_5101172][bookmark: sub_51011152][bookmark: sub_51016112][bookmark: sub_51011512][bookmark: sub_51016212][bookmark: sub_51011612][bookmark: sub_51011242][bookmark: sub_51011122][bookmark: sub_5101136][bookmark: sub_51011116][bookmark: sub_510142][bookmark: sub_51022][bookmark: sub_510129][bookmark: sub_510132][bookmark: sub_5101142][bookmark: sub_510112214][bookmark: sub_510112114][bookmark: sub_510172][bookmark: sub_51011234][bookmark: sub_510112222][bookmark: sub_510112122][bookmark: sub_510182][bookmark: sub_5101642][bookmark: sub_5101121412][bookmark: sub_510112612][bookmark: sub_5101113212][bookmark: sub_5101114212][bookmark: sub_5101121312][bookmark: sub_510112512][bookmark: sub_5101113112][bookmark: sub_5101114112][bookmark: sub_510112252][bookmark: sub_510112152][bookmark: sub_5101202][bookmark: sub_51011272][bookmark: sub_51015132][bookmark: sub_510111332][bookmark: sub_51015232][bookmark: sub_510111432][bookmark: sub_5101121422][bookmark: sub_510112622][bookmark: sub_5101113222][bookmark: sub_5101114222][bookmark: sub_5101121322][bookmark: sub_510112522][bookmark: sub_5101113122][bookmark: sub_5101114122][bookmark: sub_510112262][bookmark: sub_510112162][bookmark: sub_5101212][bookmark: sub_51011282][bookmark: sub_51015142][bookmark: sub_510111342][bookmark: sub_51015242][bookmark: sub_5101122442][bookmark: sub_5101126412][bookmark: sub_51011142412][bookmark: sub_5101125412][bookmark: sub_51011141412][bookmark: sub_5101121812][bookmark: sub_5101121012][bookmark: sub_5101113612][bookmark: sub_5101114612][bookmark: sub_51015221212][bookmark: sub_51015211212][bookmark: sub_5101117212][bookmark: sub_5101163212][bookmark: sub_51015222212][bookmark: sub_51015212212][bookmark: sub_5101118212][bookmark: sub_5101164212][bookmark: sub_5101126312][bookmark: sub_51011142312][bookmark: sub_5101125312][bookmark: sub_51011141312][bookmark: sub_5101121712][bookmark: sub_510112912][bookmark: sub_5101113512][bookmark: sub_5101114512][bookmark: sub_51015221112][bookmark: sub_51015211112][bookmark: sub_5101117112][bookmark: sub_5101163112][bookmark: sub_51015222112][bookmark: sub_51015212112][bookmark: sub_5101118112][bookmark: sub_5101164112][bookmark: sub_5101121452][bookmark: sub_510112652][bookmark: sub_5101113252][bookmark: sub_5101114252][bookmark: sub_5101121352][bookmark: sub_510112552][bookmark: sub_5101113152][bookmark: sub_5101114152][bookmark: sub_510112292][bookmark: sub_510112192][bookmark: sub_5101242][bookmark: sub_510112202][bookmark: sub_51015172][bookmark: sub_510111372][bookmark: sub_51015272][bookmark: sub_510111472][bookmark: sub_510110132][bookmark: sub_5101522132][bookmark: sub_51019132][bookmark: sub_5101521132][bookmark: sub_51015532][bookmark: sub_510111732][bookmark: sub_510115332][bookmark: sub_510116332][bookmark: sub_510110232][bookmark: sub_5101522232][bookmark: sub_51019232][bookmark: sub_5101521232][bookmark: sub_51015632][bookmark: sub_510111832][bookmark: sub_510115432][bookmark: sub_510116432][bookmark: sub_5101126422][bookmark: sub_51011142422][bookmark: sub_5101125422][bookmark: sub_51011141422][bookmark: sub_5101121822][bookmark: sub_5101121022][bookmark: sub_5101113622][bookmark: sub_5101114622][bookmark: sub_51015221222][bookmark: sub_51015211222][bookmark: sub_5101117222][bookmark: sub_5101163222][bookmark: sub_51015222222][bookmark: sub_51015212222][bookmark: sub_5101118222][bookmark: sub_5101164222][bookmark: sub_5101126322][bookmark: sub_51011142322][bookmark: sub_5101125322][bookmark: sub_51011141322][bookmark: sub_5101121722][bookmark: sub_510112922][bookmark: sub_5101113522][bookmark: sub_5101114522][bookmark: sub_51015221122][bookmark: sub_51015211122][bookmark: sub_5101117122][bookmark: sub_5101163122][bookmark: sub_51015222122][bookmark: sub_51015212122][bookmark: sub_5101118122][bookmark: sub_5101164122][bookmark: sub_5101121462][bookmark: sub_510112662][bookmark: sub_5101113262][bookmark: sub_5101114262][bookmark: sub_5101121362][bookmark: sub_510112562][bookmark: sub_5101113162][bookmark: sub_5101114162][bookmark: sub_5101122102][bookmark: sub_5101121102][bookmark: sub_5101252][bookmark: sub_510112302][bookmark: sub_51015182][bookmark: sub_510111382][bookmark: sub_51015282][bookmark: sub_510111482][bookmark: sub_510110142][bookmark: sub_5101522142][bookmark: sub_51019142][bookmark: sub_5101521142][bookmark: sub_51015542][bookmark: sub_510111742][bookmark: sub_510115342][bookmark: sub_510116342][bookmark: sub_510110242][bookmark: sub_5101522242][bookmark: sub_51019242][bookmark: sub_5101521242][bookmark: sub_51015642][bookmark: sub_510111842][bookmark: sub_510115442]Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
93. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными  правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих                   государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
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94. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
95. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
96. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по  которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
97. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
98. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
99. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
100. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
101. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
102. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	103. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в                         судебном порядке.
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Приложение 1
к Административному регламенту

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги
	Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Приложение 2
к Административному регламенту
                                    Главе Большеигнатовского муниципального района
                                    _____________________________________
                                        (Ф.И.О., почтовый адрес, адрес
                                    _____________________________________
                                         электронной почты, паспортные
                                    _____________________________________
                                             данные, номер телефона)
                                    _____________________________________
                                    (наименование организации, ОГРН, ИНН)
                                    _____________________________________
                                         (номер свидетельства для ИП,
                                                 ОГРНИП, ИНН)
Заявление

     Прошу  Вас  выдать  разрешение  на  использование земельного участка площадью _________________ кв. м, расположенного: _______________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Цель использования земельного участка ___________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Кадастровый номер земельного участка ____________________________________
                         (в случае если планируется использование всего земельного участка или его части)
Срок использования земельного участка или его части _____________________
                                              (максимальный срок - 5 лет)
Способ получения ответа:
на руки ___________ по почте _____________
Число                            Подпись

     На  обработку  и  распространение  своих  персональных    данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"
Согласен ________________________________________________________________
                                 (подпись, Ф.И.О.)

     Перечень документов, необходимых  для  предоставления  муниципальной услуги:
     1)   копии   документов,   удостоверяющих   личность     заявителя и представителя  заявителя,   и   документа,   подтверждающего   полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается  представителем заявителя;
     2) схема границ предполагаемых  к  использованию  земель  или  части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием  координат характерных  точек  границ  территории  -  в  случае   если   планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат,   применяемой   при    ведении       государственного кадастра
недвижимости).

     По желанию заявителя к заявлению могут быть приложены:
     а) выписка  из  Единого  государственного  реестра   недвижимости на земельный участок  (в  случае  если  предполагается  размещение  Объектов (Объекта) на земельном участке);
     б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
     Документы, указанные в п.п. "а" -  "б",  если  они  не  представлены заявителем,  запрашиваются  в  порядке  межведомственного   электронного взаимодействия

Приложение 3
к Административному регламенту
                                  Кому __________________________________
                                  _______________________________________
                                   (фамилия, имя, отчество - для граждан)
                                  _______________________________________
                                  (полное наименование организации - для
                                               юридических лиц)
                                  _______________________________________
                                         (почтовый индекс и адрес)
Разрешение
на использование земель или земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности

     Администрация  Большеигнатовского муниципального района, руководствуясь главой V.6
Земельного  кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства РФ от   3  декабря 2014 года № 1300, постановлением Правительства Республики Мордовия  от  22 июня 2015 года N 380, разрешает использование земельного участка,    площадью    ___________    кв. м.,    с  кадастровым  номером _______________________, (координаты характерных точек границ территории)
_________________________________________________________________________
расположенного по адресу: _______________________________________________
     Цель использования земельного участка ______________________________
     Срок использования земельного участка ______________________________
     Действие  настоящего  разрешения  прекращается со дня предоставления земельного участка гражданину или юридическому лицу.
     Администрация  Большеигнатовского муниципального района направляет лицу, которому
выдано  настоящее  разрешение,  уведомление  о  предоставлении земельного участка таким лицам в 30-ти дневный срок.
     В  соответствии со ст. 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации в  случае,  если использование земель или земельных участков, находящихся в    государственной    или  муниципальной  собственности,  на  основании настоящего  разрешения привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы  в  границах  таких  земель  или земельных участков, лицо, которому выдано настоящее разрешение, обязано:
     17)   привести  такие  земли  или  земельные  участки  в  состояние, пригодное    для    их    использования   в  соответствии  с  разрешенным использованием;
     18)  выполнить  необходимые работы по рекультивации таких земель или земельных участков.
     Администрация    Большеигнатовского муниципального района  в  течение  10  дней
направляет   копию  настоящего  разрешения  с  приложением  схемы  границ предполагаемых  к  использованию  земель  или части земельного участка на кадастровом  плане  территории  в  Управление  Росреестра  по  Республике Мордовия.
     Настоящее    разрешение    на    использование   не  дает  право  на строительство   или  реконструкцию  объектов  капитального  строительства (п. 4 ст. 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации).

 подпись
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Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «18» февраля  2022 г.                                                                                                       № 90
с. Большое Игнатово


   Об утверждении Административного регламента Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии со ст. 39.34 Земельного кодекса РФ»

              В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Уставом Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии со ст. 39.34 Земельного кодекса РФ».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района  - Черноусову И.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                   Т.Н.Полозова
                                                                             
 УТВЕРЖДЕННЫЙ
                                                    Постановлением  Администрации
                                                    Большеигнатовского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия от 18.02.2022 г №90
   «Об утверждении Административного регламента Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии со ст. 39.34 Земельного кодекса РФ»

Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии со ст. 39.34 Земельного кодекса РФ»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии со ст. 39.34 Земельного кодекса РФ» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, за исключением земельных участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам, может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитута в следующих случаях:
- проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;
- строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;
- осуществление геологического изучения недр на срок действия лицензии.
Подраздел 2. Круг заявителей
        4. Заявителями являются физические или юридические лица либо индивидуальные предприниматели, заинтересованные в получении разрешения на использование земель или земельного участка. Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
5. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района  –   Выдача разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии со ст. 39.34 Земельного кодекса РФ (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее – Администрация)  отделом имущественных и земельных отношений
7. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
8. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах    организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги 
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение Администрации Большеигнатовского муниципального района на использование земель или земельного участка в соответствии со ст. 39.34 Земельного кодекса РФ;
-письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.


 разрешение Администрации Большеигнатовского муниципального района на использование земель или земельного участка в соответствии со статьей 39.34 Земельного кодекса РФ. Срок хранения разрешения Администрации Большеигнатовского муниципального района на использование земель или земельного участка, заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка в соответствии со статьей 39.34 Земельного кодекса РФ, иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - постоянно;
- письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги. Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - 5 лет.
        10. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
11. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
12. Муниципальная услуга предоставляется в срок 25 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
       13. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день. 

Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа(https://……...ru/)  и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
15. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела имущественных и земельных отношений.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1018]  16. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), а также через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь представляет следующие документы:
 заявление по форме согласно приложению 2 к регламенту на имя Главы Администрации городского округа Саранск, в котором указываются:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;
б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка;
е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
[bookmark: sub_1197]ж) срок использования земель или земельного участка;
[bookmark: sub_1198]з) информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае такой необходимости.
                  17. К заявлению прилагаются:
а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
[bookmark: sub_1923]б) схема границ, предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использование земли или части земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
[bookmark: sub_1902]                 3)К заявлению могут быть приложены:
[bookmark: sub_131]а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
б) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;
в) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или части земельного участка.
В случае если указанные в подпункте 3 пункта 17 настоящего Регламента документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
[bookmark: sub_10191]18. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.
[bookmark: sub_1020]     19. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациям.
        20. Специалист, ответственный за прием документов, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
    21. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
	- документы должны поддаваться прочтению;
	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
22. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациям.
23. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
24. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
24. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для предоставления муниципальной услуги
26. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления муниципальной услуги, являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения    личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их  содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
О наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устно информирует заявителя.

Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении 
муниципальной услуги
27. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
28. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
заявление подано с нарушением требований, установленных п.п. 1 - 3 пункта 16 настоящего регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 3 настоящего регламента;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
[bookmark: sub_10261]29. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано основание отказа, предусмотренные пунктом 28 настоящего Регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
30. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении       результата   предоставлении муниципальной услуги
36. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении     результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.

Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
37. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная услуга
38. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов, осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на получение одной услуги.
39. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
40. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.

Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
41. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
42. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
43. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
44. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
45. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района, и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
46. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
47. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 

Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 
48. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
49. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
50. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности  подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
51. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
52. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
53. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии технической возможности  подачи заявления.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
54. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:
- прием и регистрация документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение документов и принятие решения ;
- выдача результата заявителю.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов
           41. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Администрации Большеигнатовского муниципального района с заявлением по форме согласно приложению 2 и документами, указанными в пункте 16 настоящего регламента.
42. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 регламента, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
43. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.
44. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 16 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
45. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
46. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения.

Подраздел 3.  Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
   47. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
    48. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
      49. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте  16 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
     50. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
         В межведомственном запросе указываются:
 1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
    2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
   3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
   4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
  5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
   6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
    7) дата направления межведомственного запроса;
 8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
  9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
    51. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия,    иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.
         52. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
  53. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
54. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
Подраздел 4. Рассмотрение  документов и принятие решения
[bookmark: sub_1047]55. В течение 1-го рабочего дня со дня получения заявления   Администрация Большеигнатовского муниципального района   рассматривает представленные документы, после чего передает их в отдел имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.  
Специалист отдел имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района, в течение 10 дней со дня получения заявления проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении, и прилагаемых к нему документов.
[bookmark: sub_10491]56. По результатам проверки принимается одно из следующих решений:
- о подготовке разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
- письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10502]57. Специалист отдел имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района,  в течение 12 дней со дня принятия решения осуществляет подготовку и согласование разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности.
58. Разрешение на использование земельного участка Администрации отдел имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района, не дает лицу, в отношении которого оно принято, право на строительство или реконструкцию объектов капитального строительства
          59. Решение о выдаче разрешения содержит:
а) указание об обязанности лиц, получивших разрешение, выполнить требования, предусмотренные пунктом 62 настоящего Регламента, в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков;
б) указание о предусмотренной абзацем "ж" пункта 16 настоящего Регламента возможности досрочного прекращения действия разрешения со дня предоставления земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам;
[bookmark: sub_10523]в) согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которых выдается разрешение, за исключением случаев, если запрет на рубку и (или) ограничение рубки установлены в соответствии с федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации (при условии предоставления заявителем информации, указанной в подпункте "з" пункта 16 настоящего Регламента).
[bookmark: sub_1053]60. В разрешении на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, указываются кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование всего земельного участка, или координаты характерных точек границ территории в случае, если планируется использование земель или части земельного участка.
[bookmark: sub_1054]61. Форма разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.
[bookmark: sub_1055]62. В случае если использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на основании разрешений на использование земель или земельных участков привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков, лица, которые пользовались такими землями или земельными участками, обязаны:
1) привести такие земли или земельные участки в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием;
2) выполнить необходимые работы по рекультивации таких земель или земельных участков.
[bookmark: sub_1056]63. Проект разрешения в течение 1-го дня со дня получения подписывается  Главой Администрации Большеигнатовского муниципального района.
[bookmark: sub_1057]64. Максимальный срок выполнения административного действия - 25 календарных дней.
[bookmark: sub_1058]65. Подписанное и зарегистрированное разрешение в течение 1 (одного) дня со дня получения передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
[bookmark: sub_1059]66. В течение 10-ти дней со дня выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, Администрация Большеигнатовского муниципального района направляет копию этого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

Подраздел 5. Выдача результата заявителю
67. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
68. Если заявитель не выразил желания получить результат услуги на руки, то мотивированные отказы направляются ему почтовым отправлением по указанному адресу.
69. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения.
       70. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес или адрес электронной почты в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
71. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги с приложением представленных заявителем документов в течение 3-х рабочих дней после его подписания и регистрации отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.
72. В случае выявления оснований, указанных в пункте 30 настоящего регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района, оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с ссылкой на причину отказа.
    73. Проект письма в течение 1 дня со дня получения подписывается Начальником отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.  
     74. Подписанное и зарегистрированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 календарного дня передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги
75. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.
76. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
77. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником отдела иущественных и земельных отношений
78. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
79. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
80. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
81. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
82. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными  правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
83. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
84. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
85. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по  которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
86. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
87. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
88. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
89. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
90. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
91. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	92. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в                         судебном порядке.
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к Административному регламенту
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Приложение 2
к Административному регламенту
Главе Большеигнатовского муниципального района
_____________________________________
(Ф.И.О., почтовый адрес, адрес
электронной почты,
_____________________________________
паспортные данные, номер телефона)
_____________________________________
(наименование организации, ОГРН, ИНН)
_____________________________________
(номер свидетельства для ИП, ОГРНИП,
ИНН)
Заявление

     Прошу Вас выдать  разрешение  на  использование  земельного  участка площадью ____________ кв. м, расположенного: ____________________________
Цель использования земельного участка ___________________________________
Кадастровый номер земельного участка ____________________________________
                (в случае если планируется использование всего земельного
                                       участка или его части)
Срок использования земельного участка или его части _____________________
                                 (в пределах, установленных ст. 39.34 ЗК)
Информация о вырубке деревьев, кустарников ______________________________
                                                  (при необходимости)
Способ получения ответа:
на руки _____________ по почте _____________

Число                               Подпись

     На  обработку  и  распространение  своих  персональных    данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"
Согласен ___________________________________________
                      (подпись, Ф.И.О.)

                   Перечень документов, необходимых для
                    предоставления муниципальной услуги:

     1)   копии   документов,   удостоверяющих   личность     заявителя и представителя  заявителя,   и   документа,   подтверждающего   полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается  представителем заявителя;
     2) схема границ предполагаемых  к  использованию  земель  или  части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием  координат характерных  точек  границ  территории  -  в  случае,  если   планируется использование  земли  или  части  земельного  участка  (с  использованием системы  координат,  применяемой  при  ведении  Единого  государственного
реестра недвижимости).
     По желанию заявителя к заявлению могут быть приложены:
     а) выписка  из  Единого  государственного  реестра   недвижимости об объекте недвижимости;
     б)  копия  лицензии,  удостоверяющей  право  проведения     работ по геологическому изучению недр;
     в) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или части земельного участка.
     Документы, указанные в п.п. "а", "б", "в" если они  не  представлены заявителем,  запрашиваются  в  порядке   межведомственного   электронного взаимодействия.



Приложение 3
к Административному регламенту
                                   Кому _________________________________
                                   ______________________________________
                                   (фамилия, имя, отчество - для граждан)
                                   (полное наименование организации - для
                                           юридических лиц)
                                      (почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на использование земель или земельных участков, находящихся
в государственной или муниципальной собственности

     Администрация Большеигнатовского муниципального района,  руководствуясь ст. 39.34
Земельного  кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства РФ от 27 ноября 2014 года N 1244,разрешает использование земельного участка, площадью _______ кв. м., с кадастровым номером _________________________, (координаты характерных точек границ территории) ________________________
______________________________________________, расположенного по адресу:
_________________________________________________________________________
Цель использования земельного участка____________________________________
Срок использования земельного участка __________________________________.
     Действие  настоящего  разрешения  прекращается со дня предоставления земельного участка гражданину или юридическому лицу.
     Администрация  Большеигнатовского муниципального района направляет лицу, которому
выдано  настоящее  разрешение,  уведомление  о  предоставлении земельного участка таким лицам в 30-ти дневный срок.
     В  соответствии со ст. 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации в  случае,  если использование земель или земельных участков, наход ящихся в    государственной    или  муниципальной  собственности,  на  основании настоящего  разрешения привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы  в  границах  таких  земель  или земельных участков, лицо, которому выдано настоящее разрешение, обязано:
     1)    привести  такие  земли  или  земельные  участки  в  состояние, пригодное    для    их    использования   в  соответствии  с  разрешенным использованием;
     2)  выполнить  необходимые  работы по рекультивации таких земель или земельных участков.
     Администрация    Большеигнатовского муниципального района  в  течение  10  дней
направляет   копию  настоящего  разрешения  с  приложением  схемы  границ предполагаемых  к  использованию  земель  или части земельного участка на кадастровом  плане  территории  в  Управление  Росреестра  по  Республике Мордовия.
 
Глава Большеигнатовского муниципального района
________________
[image: Описание: Описание: Описание: Герб Мордовии]
Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «18» февраля  2022 г.                                                                                                                 № 91
с. Большое Игнатово


   Об утверждении Административного регламента Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Предоставление без проведения торгов земельного участка, находящегося в собственности  или государственная собственность на который не разграничена»

              В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Уставом Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Предоставление без проведения торгов земельного участка, находящегося в собственности  или государственная собственность на который не разграничена».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района  - Черноусову И.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                      Т.Н.Полозова
                                                                              
 УТВЕРЖДЕННЫЙ
                                                    Постановлением  Администрации
                                                    Большеигнатовского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия от 18.02.2022 г №91
   «Об утверждении Административного 
регламента Администрации  Большеигнатовского
 муниципального района предоставления муниципальной услуги
«Предоставление без проведения торгов земельного участка,
 находящегося в собственности  или государственная
 собственность на который не разграничена»

Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Предоставление без проведения торгов земельного участка, находящегося в собственности  или государственная собственность на который не разграничена»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Предоставление без проведения торгов земельного участка, находящегося в собственности  или государственная собственность на который не разграничена» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок                  обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей
3. Заявителями являются граждане и юридические лица, имеющие право на предоставление без проведения торгов земельных участков, находящихся в собственности Большеигнатовского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, в соответствии с приложением 1 регламента.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
4. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района - предоставление без проведения торгов земельного участка, находящегося в собственности  или государственная собственность на который не разграничена. (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация) в лице  отдела имущественных и земельных отношений.
6. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 2 к настоящему  регламенту.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком;
- постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района  о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;
- письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района  с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
 9. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
10. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.
[bookmark: p_26]11. Срок хранения разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - 5 лет (после истечения срока действия договора).
        12. Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  30 дней   с момента регистрации заявления в Администрации.
14. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день. 
Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/)  и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
16. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления                              муниципальной услуги
17. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего                     представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в   соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), через Единой портал государственных и муниципальных услуг или      посредством почтовой связи представляет:
- заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту на имя Главы Администрации Большеигнатовского муниципального района, в котором указываются:
[bookmark: p_671]1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя, телефон и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
[bookmark: p_681]          2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
         3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
[bookmark: p_70]          4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: p_71]          5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав. В случае, если заявитель желает заключить договор аренды земельного участка на новый срок, либо договоры аренды на тех же условиях в пределах действующего договора аренды, если из арендованного земельного участка образовано несколько земельных участков, а также в случае переоформления арендуемого земельного участка в собственность, в заявлении одновременно указывается просьба о расторжении предыдущего договора аренды земельного участка с указанием его реквизитов;
[bookmark: p_72]         6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
[bookmark: p_73]        7) цель использования земельного участка;
[bookmark: p_74]        8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
[bookmark: p_75]        9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
       10) почтовый  адрес и (или)  адрес  электронной  почты  для  связи  с заявителем.
В случае если здание, сооружение, расположенные на земельном участке, находящемся в собственности Большеигнатовского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, принадлежат нескольким лицам, с заявлением о приобретении земельного участка в общую долевую собственность совместно обращаются все собственники таких зданий, сооружений. 
       К заявлению прилагается:
       1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 г. N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" и приведенные в приложении 4 к регламенту;
[bookmark: p_801]      2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;
[bookmark: p_811]      3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
[bookmark: p_821]      4) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	18. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
	- документы должны поддаваться прочтению;
	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
19. В порядке межведомственного электронного взаимодействия Администрацией запрашиваются следующие документы:
[bookmark: p_85] 1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице;
       2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельные участки и объекты капитального строительства, расположенные на этих участках.
          В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения к заявлению прилагаются: указываются документы.
         В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка на котором расположены здания, сооружения либо помещения в здании, сооружения к заявлению прилагаются: указываются документы.
20. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
21. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги
22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления муниципальной услуги, являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения                 личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их  содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати);
3) несоответствие заявления образцам, приведенным в приложениях 3 и  к 4 стоящему регламенту. 
Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении 
муниципальной услуги
23. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги                             являются:
      1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
[bookmark: p_104]     2) указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
     3) указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
     4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
     5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
[bookmark: p_108]     6) указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
[bookmark: p_109]     7) указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
[bookmark: p_110]     8) указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
[bookmark: p_111]         9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
[bookmark: p_112]       10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
[bookmark: p_113]       11) указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: p_114]     12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;
[bookmark: p_115]     13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
[bookmark: p_116]         14) разрешенное  использование  земельного  участка  не  соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
[bookmark: p_117]        15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: p_118]     16) площадь  земельного  участка,  указанного  в  заявлении  о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
[bookmark: p_1191]      17) указанный  в заявлении  о  предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
[bookmark: p_1201]       18) указанный  в  заявлении  о  предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
[bookmark: p_1211]      19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
      20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
[bookmark: p_1231]      21) указанный  в  заявлении  о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
        22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
        23) указанный  в  заявлении о  предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
     24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
     25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении       результата   
предоставлении муниципальной услуги
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.

Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
27. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная услуга
28. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов,                     осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на                           получение одной услуги.
29. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть                        оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей,                          стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
30. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.
Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
31. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
32. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
33. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
34. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
35. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
36. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
37. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по                     вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 
Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 
38. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
39. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
40. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
41. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
42. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
43. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом,  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»   при наличии технической возможности  подачи заявления.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
44. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
- прием и регистрация заявления и документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
-  принятие решения;
- выдача результата заявителю.
Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов
45. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                   Большеигнатовского муниципального района с заявлением по форме согласно   приложению 3 и 4 и документами, указанными в пункте 17 настоящего регламента.
46. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 2 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг     Республики Мордовия.
47. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной                  услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,                                 осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 17 настоящего                  регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их                                соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным                        требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены,                     скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства  написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за                     прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении от                     заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом,                         осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
В случае представления документов через многофункциональный центр                      расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
48. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
49. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.
49.1 В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю  содержание  выявленных недостатков  и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,  в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с  мотивированным отказом в приеме документов. 
50. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию. 
51. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
52. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
53. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
54. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
55. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 19 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
56. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
В межведомственном запросе указываются:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
57. В рамках межведомственного электронного взаимодействия:
1) из  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Республики Мордовия запрашиваются выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
2) из  Управления Федеральной налоговой службы по Республики Мордовия запрашивается выписка  из Единого государственного реестра  юридических лиц и индивидуальны предпринимателей;
Ответы на указанные запросы подлежат представлению  в срок до 7-ми рабочих дней.
58. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
59. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
60. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
Подраздел 4.   Принятие решения
          61. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, совершает одно из следующих действий:
         - готовит проект постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;
          - готовит проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком или договора аренды земельного участка на новый срок для завершения строительства. Проект договора готовится в двух экземплярах.
          62.  В постановлении о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование указывается кадастровый номер земельного участка, а также:
         1) наименование организации, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц в случае предоставления земельного участка юридическому лицу;
         2) наименование органа местного самоуправления в случае предоставления ему земельного участка;
          3) наименование органа государственной власти в случае предоставления ему земельного участка.
Подраздел 5. Выдача результата заявителю
63. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного                                  удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении                       доверенности, оформленной в установленном порядке.
Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го    рабочего дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то                     результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу,                                      содержащемуся в заявлении.
64. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон,  заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
65. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым  письмом.
В случае если заявитель в заявлении указал способ получения                                             результата услуги в форме электронного документа, то в течение одного рабочего дня после подписания электронной подписью результат услуги  оправляется заявителю на указанный им адрес электронной почты.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги
66. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.
67. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
68. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района.
69. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
70. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
71. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
72. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
73. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления                     действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в   соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными       правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                        документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
74. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
75. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
76. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по  которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
77. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
78. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения;                    исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в                     результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
79. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
80. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава                           административного правонарушения или преступления, должностное лицо,                             наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	81. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в  судебном порядке.
Приложение 1
к Административному регламенту

Категории заявителей 
Приложение 2
к Административному регламенту

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Приложение 3
к Административному регламенту
                                          Главе Большеигнатовского 
муниципального  района 
Республики Мордовия
                                          _______________________________
                                            (наименование организации)
                                          _______________________________
                                            (Ф. И. О. полностью, адрес,
                                            паспортные данные, телефон)
                                          _______________________________
                                           (номер свидетельства для ИП)
                                          _______________________________
                                             (адрес электронной почты)

                        
[bookmark: p_2839]заявление
     Прошу предоставить на праве ______________________________ земельный 
                       (указать вид права, на котором заявитель желает
                                  приобрести земельный участок)
участок с кадастровым номером __________________________________________,
расположенный по адресу:_________________________________________________
________________________________________________________________________,
для использования в целях ______________________________________________,
при этом расторгнуть договор аренды N ______ от ______________ земельного
участка с кадастровым номером __________________________________________.
[bookmark: p_341]     Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
________________________________________________________________________.
[bookmark: p_343]   (указать основание из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5,
[bookmark: p_344]                 п. 2 ст. 39.6 или п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ)
[bookmark: p_345]     Реквизиты  решения об изъятии земельного участка для государственных или  муниципальных  нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен    земельного    участка,    изымаемого  для  государственных  или муниципальных нужд: ____________________________________.
     Реквизиты    решения    об  утверждении  документа  территориального планирования  и  (или)  проекта  планировки  территории  в  случае,  если земельный    участок    предоставляется    для    размещения    объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:
________________________________________________________________________.
     Реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании  предоставления земельного   участка  в  случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок образовывался  или  его  границы уточнялись на основании данного решения:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
            Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
     1)    копия    документа,    удостоверяющего  личность  заявителя  / представителя заявителя;
     2)  копия  свидетельства  о  государственной регистрации физического лица  в  качестве  индивидуального  предпринимателя  /  о государственной регистрации юридического лица;
     3)  выписка  из  Единого  государственного реестра юридических лиц о юридическом    лице    (для    юридических    лиц),  выписка  из  Единого государственного      реестра    индивидуальных    предпринимателей    об индивидуальном   предпринимателе  (для  индивидуальных  предпринимателей) (если  заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашивается в
порядке межведомственного электронного взаимодействия);
[bookmark: p_372][bookmark: p_373][bookmark: p_374][bookmark: p_375][bookmark: p_376]     4)  выписка  из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество  и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление    об    отсутствии    в    ЕГРП   запрашиваемых  сведений  о зарегистрированных    правах    на   указанный  земельный  участок  (если заявителем   не  представлен  самостоятельно,  документ  запрашивается  в порядке межведомственного электронного взаимодействия);
[bookmark: p_377][bookmark: p_378][bookmark: p_379]     5)  документ,  подтверждающий  полномочия представителя заявителя, в случае,  если  с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
[bookmark: p_380][bookmark: p_381][bookmark: p_382][bookmark: p_383]     6)  заверенный  перевод на русский язык документов о государственной регистрации    юридического   лица  в  соответствии  с  законодательством иностранного  государства  в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
[bookmark: p_384][bookmark: p_385][bookmark: p_386][bookmark: p_387][bookmark: p_388]     7)    подготовленные    некоммерческой    организацией,    созданной гражданами,    списки  ее  членов  в  случае,  если  подано  заявление  о предварительном  согласовании  предоставления  земельного  участка  или о предоставлении  земельного  участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;
[bookmark: p_389][bookmark: p_390][bookmark: p_391][bookmark: p_392]     8)    документы,  подтверждающие  право  заявителя  на  приобретение земельного  участка  без  проведения  торгов, и предусмотренные перечнем, утвержденным  приказом  Минэкономразвития  России  от 12 января 2015 года N 1:
[bookmark: p_393]_________________________________________________________________________
[bookmark: p_394]_________________________________________________________________________
[bookmark: p_395]_________________________________________________________________________
[bookmark: p_396]________________________________________________________________________.
[bookmark: p_397]"___" ____________ 20__ года                _____________________________
[bookmark: p_398]                                            подпись (расшифровка подписи)
[bookmark: p_399]   ┌────┐
[bookmark: p_400]   │    │   На руки
[bookmark: p_401]   └────┘
[bookmark: p_402]   ┌────┐
[bookmark: p_403]   │    │   По почте
[bookmark: p_404]   └────┘
[bookmark: p_405][bookmark: p_406][bookmark: p_407]     На   обработку  и  распространение  своих  персональных  данных  при сохранении  их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"
[bookmark: p_408]Согласен _____________________________
[bookmark: p_409]               (Подпись, ФИО)
[bookmark: p_410]                                        Не согласен______________________
[bookmark: p_411]                                                       (Подпись, ФИО)

Приложение 4
к Административному регламенту
 Главе Большеигнатовского
 муниципального района 
Республики Мордовия
                                          _______________________________
                                            (наименование организации)
                                          _______________________________
                                            (Ф. И. О. полностью, адрес,
                                            паспортные данные, телефон)
                                          _______________________________
                                           (номер свидетельства для ИП)
                                          _______________________________
                                             (адрес электронной почты)

                        
[bookmark: p_28391]                              заявление


[bookmark: p_432]     Прошу предоставить на праве ______________________________ земельный
[bookmark: p_433]                       (указать вид права, на котором заявитель желает

[bookmark: p_434]                                  приобрести земельный участок)
[bookmark: p_435]участок с кадастровым номером __________________________________________,
[bookmark: p_436]расположенный по адресу:_________________________________________________
[bookmark: p_437]________________________________________________________________________,
[bookmark: p_438]для использования в целях ______________________________________________.
[bookmark: p_439]Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
[bookmark: p_440]________________________________________________________________________.
[bookmark: p_441]   (указать основание из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5,
[bookmark: p_442]                       п. 2 ст. 39.6, ст. 39.9 ЗК РФ)
[bookmark: p_443][bookmark: p_444][bookmark: p_445][bookmark: p_446]     Реквизиты  решения об изъятии земельного участка для государственных или  муниципальных  нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен    земельного    участка,    изымаемого  для  государственных  или муниципальных нужд:
[bookmark: p_447]________________________________________________________________________.
[bookmark: p_448][bookmark: p_449][bookmark: p_450][bookmark: p_451]     Реквизиты    решения    об  утверждении  документа  территориального планирования  и  (или)  проекта  планировки  территории  в  случае,  если земельный    участок    предоставляется    для    размещения    объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:
[bookmark: p_452]________________________________________________________________________.
[bookmark: p_453][bookmark: p_454][bookmark: p_455]     Реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании  предоставления земельного   участка  в  случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:
[bookmark: p_456]_________________________________________________________________________
[bookmark: p_457]_________________________________________________________________________
[bookmark: p_458]            Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
[bookmark: p_459][bookmark: p_460]     1)    копия    документа,    удостоверяющего  личность  заявителя  / представителя заявителя;
[bookmark: p_461][bookmark: p_462][bookmark: p_463]     2)  копия  свидетельства  о  государственной регистрации физического лица  в  качестве  индивидуального  предпринимателя  /  о государственной регистрации юридического лица;
[bookmark: p_464][bookmark: p_465][bookmark: p_466][bookmark: p_467][bookmark: p_468]     3)  выписка  из  Единого  государственного реестра юридических лиц о юридическом    лице    (для    юридических    лиц),  выписка  из  Единого государственного      реестра    индивидуальных    предпринимателей    об индивидуальном   предпринимателе  (для  индивидуальных  предпринимателей) (если  заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашивается в
[bookmark: p_469]порядке межведомственного электронного взаимодействия);
[bookmark: p_470][bookmark: p_471][bookmark: p_472][bookmark: p_473][bookmark: p_474][bookmark: p_475]     4)  выписка  из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество  и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление    об    отсутствии    в    ЕГРП   запрашиваемых  сведений  о зарегистрированных    правах    на   указанный  земельный  участок  (если заявителем   не  представлен  самостоятельно,  документ  запрашивается  в порядке межведомственного электронного взаимодействия); 
[bookmark: p_476][bookmark: p_477][bookmark: p_478]     5)  документ,  подтверждающий  полномочия представителя заявителя, в  случае,  если  с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
[bookmark: p_479][bookmark: p_480][bookmark: p_481][bookmark: p_482]     6)  заверенный  перевод на русский язык документов о государственной регистрации    юридического   лица  в  соответствии  с  законодательством иностранного  государства  в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
[bookmark: p_483][bookmark: p_484][bookmark: p_485][bookmark: p_486][bookmark: p_487]     7)    подготовленные    некоммерческой    организацией,    созданной гражданами,    списки  ее  членов  в  случае,  если  подано  заявление  о предварительном  согласовании  предоставления  земельного  участка  или о предоставлении  земельного  участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;
[bookmark: p_488][bookmark: p_489][bookmark: p_490][bookmark: p_491]     8)    документы,  подтверждающие  право  заявителя  на  приобретение земельного  участка  без  проведения  торгов, и предусмотренные перечнем, утвержденным  приказом  Минэкономразвития  России  от 12 января 2015 года N 1:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.
"___" ____________ 20__ года                _____________________________
                                            подпись (расшифровка подписи)
   ┌────┐
[bookmark: p_499]   │    │   На руки
[bookmark: p_500]   └────┘
   ┌────┐
[bookmark: p_502]   │    │   По почте
[bookmark: p_503]   └────┘
[bookmark: p_504]     На   обработку  и  распространение  своих  персональных  данных  при
[bookmark: p_505]сохранении  их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от
[bookmark: p_506]27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"
Согласен _____________________________
               (Подпись, ФИО)
                                        Не согласен______________________
                                                       (Подпись, ФИО)
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Администрация Большеигнатовского муниципального  района   Республики  Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   «21»  февраля     2022 г.                                                                          № 92                                                           
                                  
с. Большое Игнатово

Об утверждении гарантирующей организации на территории Большеигнатовского сельского поселения Республики Мордовия
	



          Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 07 декабря 2011 года N 416-ФЗ "О водоснабжении и водоотведении", Уставом Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия», Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:

         1.  Определить Муниципальное унитарное предприятие «Жилищник» гарантирующей организацией, осуществляющей холодное водоснабжение и водоотведение на территории Большеигнатовского сельского поселения.
[bookmark: sub_1][bookmark: sub_4][bookmark: sub_5]         2.    Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства  Левщанова А.М.
         3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Глава Большеигнатовского 
муниципального района	      			                                         Т.Н. Полозова
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Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


  « 21 » февраля 2022  г.                                                                                                        № 93

с. Большое Игнатово


	О внесении изменений в постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района от 15.04.2019 года №165 «О Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Большеигнатовского муниципального района»
	



Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1. Внести изменения в Состав Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Большеигнатовского муниципального района, утвержденный постановлением Администрации Большеигнатовского муниципального района от 15.04.2019 года №165 «О Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности  Большеигнатовского муниципального района», заменив слова: «Сенгаев С.М - главный врач ГБУ «Большеигнатовская районная СББЖ» словами: «Сенгаев С.М. - главный ветеринарный врач Мордовской республиканской станции по борьбе с болезнями животных Большеигнатовской районной ветеринарной станции.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Глава Большеигнатовского 
муниципального района                                                                         Т.Н. Полозова
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Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 21.02. 2022 г.                                                                                                                           № 94
с. Большое Игнатово

Об утверждении Административного регламента Администрации    Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных»

              В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации    Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Большеигнатовского муниципального района по социальным вопросам – начальника управления по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района - Кирееву Т.М.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                   Т.Н.Полозова


УТВЕРЖДЕННЫЙ
                                                    Постановлением  Администрации
                                                    Большеигнатовского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 21.02.2022 г №94
   «Об утверждении Административного 
регламента Администрации    Большеигнатовского
 муниципального района предоставления
                       муниципальной услуги «Выдача предварительного  
       разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных»


Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной  услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Администрации Большеигнатовский муниципальный район Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности го муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок       обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей
3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних.

 Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной  услуги
Подраздел 1. Наименование  муниципальной услуги
3. Муниципальная  услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия -  Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом подопечных (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу
5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  (далее - Администрация)  отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления  по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. 
6. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации или Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) вправе выполнять иная, уполномоченная организация.
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.

Подраздел 3. Результат предоставления  муниципальной услуги
8. Результатом  предоставления муниципальной  услуги  является:
постановление (распоряжение) Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия о разрешении совершить сделку (дать согласие на совершение сделки) с имуществом несовершеннолетнего (подопечного);
	письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  с мотивированным отказом в предоставлении  муниципальной услуги.
 9. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
10. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги или передачи  его в МФЦ, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.

Подраздел 4. Срок предоставления  муниципальной услуги
11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  15 рабочих дней с момента регистрации заявления в Администрации.
12. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день.

Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в разделе Нормативные акты (https:// bignatovoHYPERLINK "https://……../,bb.e-mordovia.ru/)  и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/).
14. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления  по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. 
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления                               муниципальной услуги
15. Для установления опеки, попечительства   заявитель, представляет следующие документы:
1. заявление по форме согласно приложению № 2 к регламенту на имя Главы Администрации  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия ;
2. копия паспорта опекуна (попечителя), родителя, усыновителя;
3. заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста 14 лет или совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина;
4. копия паспорта подопечного или копия свидетельства о рождении подопечного, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
5. копии документов, удостоверяющих личность и полномочия уполномоченного представителя, в случае представления документов уполномоченным представителем;
6. документы, затрагивающие осуществление имущественных прав подопечного:
1) проекты договоров о совершенствовании сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, по отчуждению имущества подопечного;
2) проекты договора об отчуждении имущества подопечного или выделу из него долей;
3) проект кредитного договора, займа, заключаемого в интересах подопечного;
4)  заключение эксперта-оценщика о рыночной стоимости отчуждаемого (обмениваемого) им недвижимого имущества.
16. В порядке межведомственного электронного взаимодействия Администрацией запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости.
17. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
18. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственной услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления  муниципальной услуги, являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения                 личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их    содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).

Подраздел 8. Основания для приостановления предоставления
муниципальной услуги
20. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении
 муниципальной услуги
21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги                             являются:
[bookmark: p_68][bookmark: p_4846]1) Совершение сделки не соответствует интересам опекаемого;
2) Предоставление неполного пакета документов;
3)  Несоответствии заявителя категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
4) В документах, представленных заявителем, выявлены недостоверные или искаженные сведения.
22. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 23, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной  услуги
23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата   предоставлении муниципальной услуги
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении  результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.

Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
25. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная  услуга
26. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов,                     осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на                           получение одной услуги.
27. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть                        оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей,                          стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
28. Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
29. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной   услуги;
- образец заявления.

Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
30. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
31. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего  телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
32. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
33. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                            муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
34. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
35. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
36. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по                     вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты.

Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги
37. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление  муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10311]38. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
39. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности подачи заявления о предоставлении государственной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной услуги
40. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
41. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги.
42. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом,  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»   при наличии технической возможности  подачи заявления.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
43. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
- прием и регистрация заявления и документов;
- рассмотрение документов и принятие решения;
- выдача результата заявителю.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов
44. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                   Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия с заявлением по форме согласно    приложению 2 и документами, указанными в пункте 17 настоящего регламента.
45. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
46. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,                                 осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 27 настоящего                  регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их                                соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за     прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях  проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии,        инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным                        требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены,                     скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства      написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за                     прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении от                     заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом,                         осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления  муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
В случае представления документов через многофункциональный центр                      расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
47. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
48. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления  по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
49. В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю  содержание  выявленных недостатков  и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,  в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с  мотивированным отказом в приеме документов.
50. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию.
51. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения  в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
52. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Подраздел 3.   Рассмотрение документов и принятие решения
           53.  Заявитель предоставляет документы, в соответствии с Перечнем необходимых документов для предоставления муниципальной услуги ведущему специалисту отдела опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района РМ. Ведущий специалист рассматривает предоставленные документы на соответствие требованиям. Результатом предоставления муниципальной услуги является вынесение Постановления (распоряжения) о разрешении совершить сделку с имуществом несовершеннолетнего (подопечного).
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54. В случае если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, установлены основания, указанные в пункте 24 настоящего регламента, специалист  отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления  по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в течение 2-х рабочих дней оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на причину отказа.
55. Проект письма в течение 1-го рабочего дня со дня получения подписывается Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
56. Подписанное и зарегистрированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1-го рабочего дня со дня регистрации передается специалистом, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальные  услуги, заявителю.
57. Максимальный срок выполнения административного действия - 13 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию.

Подраздел 1. Выдача результата заявителю
58. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного                                  удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении                       доверенности, оформленной в установленном порядке.
Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го    рабочего дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то                     результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу,                                      содержащемуся в заявлении.
59. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон,  заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым  отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
60. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его     подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым      письмом.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги
61. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление  муниципальной услуги, осуществляется Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
 62. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
[bookmark: sub_10632111]63. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
64. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
65. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
66. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
67. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
68. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления                     действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской    Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное    (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)  МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих    государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,    нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными       правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципального услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего муниципального услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и     принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих      государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                        документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
69. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в                          многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
70. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
71. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по    которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
72. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
73. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения;                    исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в                     результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
74. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе                      заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
75. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава                           административного правонарушения или преступления, должностное лицо,                             наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	76. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в                         судебном порядке.
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Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.02. 2022 г.                                                                                                                № 95
с. Большое Игнатово

Об утверждении Административного регламента Администрации    Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача заключения органа опеки и попечительства о возможности гражданина  быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетними, а также постановка кандидата в усыновители на учет»

              В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации    Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача заключения органа опеки и попечительства о возможности гражданина  быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетними, а также постановка кандидата в усыновители на учет».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Большеигнатовского муниципального района по социальным вопросам – начальника управления по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района -  Кирееву Т.М.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                   Т.Н.Полозова



УТВЕРЖДЕННЫЙ
                                                    Постановлением  Администрации
                                                    Большеигнатовского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 21.02.2022 г № 95
   «Об утверждении Административного 
регламента Администрации    Большеигнатовского
 муниципального района предоставления
 муниципальной услуги «Выдача заключения органа 
опеки и попечительства о возможности гражданина 
быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетними, 
а также постановка кандидата в усыновители на учет»

Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского  муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципального услуги «Выдача заключения органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетними, а также постановка кандидата в усыновители на учет»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача заключения органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетними, а также постановка кандидата в усыновители на учет» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок     обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей
3. Заявителями для получения муниципальной услуги являются совершеннолетние дееспособные лица за исключением лиц, указанных в   статьHYPERLINK "https://internet.garant.ru/#/document/10105807/entry/13700"е 127, пунктах 1, 3 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
4. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия - выдача заключения органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетними, а также постановка кандидата в усыновители на учет (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация)  отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
6. При предоставлении  муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной  услуги
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  заключение органа опеки и попечительства о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетними, а также постановка кандидата в усыновители на учет.
- письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
 9. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
10. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.
11. Срок хранения заключения и  иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - постоянно.
12. Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для  принятия мотивированного отказа в предоставлении  услуги - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной  услуги
13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  15 рабочих дней с момента регистрации заявления в Администрации.
14. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день.

Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в разделе Нормативные акты(https://bignatovoHYPERLINK "https://……../,bb.e-mordovia.ru/) и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/).
16. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела по работе с учреждениями образованиями, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
17. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в   соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), через Единой портал государственных и муниципальных услуг или      посредством почтовой связи представляет:
- заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту на имя Главы Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия,
копию свидетельства о браке, выданного компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (представляется гражданином, выразивший желание стать опекуном или попечителем, состоящим в браке, в случае регистрации брака на территории иностранного государства);
письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном или попечителем, на прием ребенка (детей) в семью;
копию свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации;
 краткую автобиографию.

	18. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
	- документы должны поддаваться прочтению;
	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
19. В порядке межведомственного электронного взаимодействия Администрацией запрашиваются следующие документы:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним.
20. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
21. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственной услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги

22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления  муниципальной услуги, являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их    содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).

Подраздел 8. Основания для приостановления предоставления
муниципальной услуги
23. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
    24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной            услуги  являются:
1)  предоставление неполного пакета документов;
           2) заявитель не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 3 настоящего регламента.
   
Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной  услуги
25.  Муниципальная  услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги  и при получении       результата   предоставлении муниципальной услуги
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении     результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.

Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

27. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                              муниципальной услуга
28. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов, осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на  получение одной услуги.
29. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
30. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего  услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                              муниципальной услуги;
- образец заявления.
Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
31. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
32. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления  муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
33. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
34. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
35. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
36. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
37. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления  услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия ответ в электронной форме по существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты.

Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества  муниципальной услуги
38. Показатели доступности и качеств муниципальной   услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление  услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
39. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления  муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
40. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности  подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
41. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
42. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
43. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом,  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»   при наличии технической возможности  подачи заявления.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
44. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
- прием и регистрация заявления и документов;
-  подготовка заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетними;
- выдача результата заявителю.
Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов

45. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                   Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия с заявлением по форме согласно   приложению 2 и документами, указанными в пункте 17 настоящего регламента.
46. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг     Республики Мордовия.
47. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 27 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их                                соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за  прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии,   инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным                        требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены,                     скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
48. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
49. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления  по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
50. В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю  содержание  выявленных недостатков  и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,  в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с  мотивированным отказом в приеме документов.
51. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию. 
52. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения  в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
53. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Подраздел 3.  Подготовка заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетними
54. Ведущий специалист отдела по работе с учреждениями образованиями, опеки и попечительства несовершеннолетних  управления по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия проверяет предоставленные документы на соответствие требованиям настоящего регламента, проводит обследование условий жизни заявителя,  готовит заключение о возможности  гражданина быть опекуном (попечителем) над несовершеннолетним.
55. Максимальный срок выполнения административного действия - 10 рабочих дней.

Подраздел 4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги
          56.  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности;
- отзыв документов заявителем;
- не возможность осуществлять обязанности по воспитанию несовершеннолетнего по состоянию здоровья;
- заявитель не достиг совершеннолетия;
- лишение или ограничение в родительских правах;
- отстранение  от выполнения обязанностей опекуна (попечителя);
- являются бывшими усыновителями, если усыновление отменено по их вине;
- имеют судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;
 - лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;
- лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности;
- лица, не прошедшие подготовки в порядке, установленном п.4 ст.27 СК РФ (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);
- лица, состоящие в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, являющиеся гражданами указанного государства и не состоящие в браке.
57. Максимальный срок выполнения административного действия - 13 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию.

Подраздел 5. Выдача результата заявителю
58. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного                                  удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении  доверенности, оформленной в установленном порядке.
Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го    рабочего дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то  результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении.
59. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон,  заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым  отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
60. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его  подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым  письмом.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги

61. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной   услуги, осуществляется Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
62. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
63. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. 
64. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
65. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления  муниципальной услуги
66. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
67. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
68. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществлении действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в        соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской    Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)  МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих   государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными       правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего мунипальной услугу, или органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и  принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих     государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме   документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
69. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
70. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
71. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
72. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
73. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
74. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе                      заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
75. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	76. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в                         судебном порядке.
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Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           21.02. 2022 г.                                                                                                 № 96
с. Большое Игнатово

Об утверждении Административного регламента Администрации    Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними»

              В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г.          N 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации    Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Установление  опеки и попечительства над несовершеннолетними».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Большеигнатовского муниципального района по социальным вопросам – начальника управления по социальной работе          Администрации Большеигнатовского муниципального района - Кирееву Т.М.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                    Т.Н.Полозова


УТВЕРЖДЕННЫЙ
                                                    Постановлением  Администрации
                                                    Большеигнатовского муниципального района 
                                                                  Республики Мордовия
                                                               от 21.02.2022 г №96
   «Об утверждении Административного 
регламента Администрации    Большеигнатовского
 муниципального района предоставления
 муниципальной услуги "Установление опеки и
попечительства над несовершеннолетними»

Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок       обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей
3. Заявителями являются совершеннолетние дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями.
4. Не могут быть назначены опекунами (попечителями) лица:
лишенные в установленном законом порядке родительских прав;
имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;
имеющие неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;
не прошедшие подготовки в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);
состоящие в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, являющиеся гражданами указанного государства и не состоящие в браке;
больные хроническим алкоголизмом или наркоманией;
отстраненные от выполнения обязанностей опекунов (попечителей);
ограниченные в родительских правах;
бывшие усыновители, если усыновление отменено по их вине;
страдающие заболеваниями, при наличии которых лицо не может принять ребенка под опеку (попечительство), взять его в приемную или патронатную семью (Перечень заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить (удочерить) ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную или патронатную семью, утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2013 г. №117).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование  муниципальной услуги
5. Муниципальная  услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  -  Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними (далее – муниципальная  услуга).

Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация)  отделом по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
7. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации или Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) вправе выполнять иная, уполномоченная организация.
8. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.

Подраздел 3. Результат предоставления  муниципальной услуги
9. Результатом  в зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги  является:
акт органа опеки и попечительства об установлении опеки, попечительства   приложении N 3;
акт органа опеки и попечительства об установлении предварительной опеки и попечительства (в форме распоряжения, постановления)  приложении N 3.1HYPERLINK "https://internet.garant.ru/#/document/402815490/entry/1003";
	письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  с мотивированным отказом в предоставлении  муниципальной услуги.
 10. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
11. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги или передачи  его в МФЦ, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.

Подраздел 4. Срок предоставления  муниципальной услуги
12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  10 рабочих дней с момента регистрации заявления в Администрации.
13. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день. 

Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в разделе Нормативные акты (https://HYPERLINK "https://……../bignatovoHYPERLINK "https://……../,bb.e-mordovia..ru/)  и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
15. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела по работе с учреждениями образования опеки и попечительства несовершеннолетних  управление по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления                               муниципальной услуги
16. Для установления опеки, попечительства   заявитель, представляет следующие документы:
1. заявление по форме согласно приложению № 2 к регламенту на имя Главы Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, в котором указывается:
1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление подается физическим лицом;
2) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и                        реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае если заявление подается представителем заявителя;
3) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
4) сведения, подтверждающие отсутствие у гражданина судимости за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества, за тяжкие или особо тяжкие преступления;
5) сведения об  основных источниках дохода;
6)  личная подпись заявителя с расшифровкой подписи, дата обращения.
2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (копия паспорта);
3. Заключение о возможности быть опекуном (попечителем), усыновителем, приемным родителем;
4. Заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации (действительны в течение 6 месяцев со дня выдачи);
5. Краткая автобиография гражданина, выразившего желание стать опекуном;
6. Копия свидетельства о браке выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);
7. Справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица (действительны в течение года со дня выдачи);
8. Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью.
17. При установлении предварительной опеки и попечительства заявитель представляет в орган опеки и попечительства следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению № 2 ;
2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
	Подаются оригиналы и копии документов (оригиналы после сверки возвращаются), возможен прием нотариально заверенных копий документов. Документы представляются в одном экземпляре.
	18. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
	- документы должны поддаваться прочтению;
	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
19. В порядке межведомственного электронного взаимодействия Администрацией запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости на объекты капитального строительства.
20. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
21. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной  муниципальной услуги;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  государственной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной  услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги
22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления  муниципальной услуги, являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения                 личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их    содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).

Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении
муниципальной услуги
23. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги                             являются:
1) Выявление обстоятельств, при которых назначение конкретного гражданина опекуном или попечителем не соответствует интересам опекаемого;
2) Предоставление не полного пакета документов;
3)Несоответствии заявителя категории лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги; 
	4) В документах, представленных заявителем, выявлены недостоверные или искаженные сведения.
25. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 24, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной  услуги
26. Муниципальная  услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата   предоставлении муниципальной услуги
27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении     результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.

Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
28. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная услуга
29. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов, осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на получение одной услуги.
30. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
31. Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
32. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.

Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
33. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
34. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего  телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
35. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
36. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
37. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района, и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
38. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
39. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 

Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги
40.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
41. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
42. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
43. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовии (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
44. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
45. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом,  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»   при наличии технической возможности  подачи заявления. 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
46. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
- прием и регистрация заявления и документов;
- рассмотрение документов и принятие решения; 
- выдача результата заявителю.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов
47. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                   Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия с заявлением по форме согласно    приложению 2 и документами, указанными в пункте 17 настоящего регламента.
48. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
49. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 27 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их                                соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за     прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях  проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии,        инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным                        требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены,    скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства      написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за  прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом,  осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
В случае представления документов через многофункциональный центр  расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
50. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
51. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел по работе с учреждениями образования опеки и попечительства несовершеннолетних  управление по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
 52. В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю  содержание  выявленных недостатков  и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,  в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с  мотивированным отказом в приеме документов. 
53. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию. 
54. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения  в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
55. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Глава 1. Подготовка акта органа опеки и попечительства об установлении (предварительной) опеки, попечительства
         56. Ведущим специалистом отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в течение трех рабочих дней со дня получения заявления проводится обследование условий проживания гражданина, выразившего желание стать предварительным опекуном (попечителем) и оформляется акт обследования жилищно-бытовых условий несовершеннолетнего. Решение  об установлении (предварительной) опеки оформляется Постановлением Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.

Глава 2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги
57. В случае если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, установлены основания, указанные в пункте 24 настоящего регламента, специалист  отдела по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних  управление по социальной работе Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики в течение 2-х рабочих дней оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на причину отказа.
58. Проект письма в течение 1-го рабочего дня со дня получения подписывается Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. 
59. Подписанное и зарегистрированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1-го рабочего дня со дня регистрации передается специалистом, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, заявителю. 
60. Максимальный срок выполнения административного действия - 13 рабочих дней с даты поступления заявления в Администрацию.

Подраздел 3. Выдача результата заявителю
61. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного                                  удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го    рабочего дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу,  содержащемуся в заявлении.
62. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон,  заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым  отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
63. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его     подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым      письмом.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги
64. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется Глава Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
65. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
66. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Глава Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
67. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
68. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
69. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
70. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
71. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления                     действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской    Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное    (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)  МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих    государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,    нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными       правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и     принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих      государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                        документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
72. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в                          многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
73. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
74. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по    которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
75. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
76. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: 
отмены принятого решения;                    
исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
77. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе                      заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
78. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо,  наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	79. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в  судебном порядке.

Приложение 1
к Административному регламенту
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты
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Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   
«21» февраля 2022 г.                                                                                             № 97

с. Большое Игнатово

Об утверждении Административного регламента
Администрации  Большеигнатовского муниципального 
района Республики Мордовия предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»

 В  соответствии с  Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации  от 20 июля 2021 г. N 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Администрация Большеигнатовского муниципального района  постановляет:     
     1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку  зеленных насаждений».
     2. Настоящее постановление вступает в силу после  его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                                Т.Н. Полозова

Утвержденный
постановлением Администрации
Большеигнатовского муниципального района
«Об утверждении Административного регламента
Администрации  Большеигнатовского муниципального
района Республики Мордовия предоставления
 муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
вырубку зеленых насаждений»
 от 21.02.2022г. № 97

Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений»
Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок                  обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей
[bookmark: p_16][bookmark: p_17]3. Заявителями являются физические лица и юридические лица (организации всех форм собственности, индивидуальные предприниматели).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
4. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  - выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация) отделом по взаимодействию с территорией Большеигнатовского сельского поселения Администрации Большеигнатовского муниципального района.
6. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги 
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение на вырубку зеленых насаждений;
         -  письмо Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия об отказе в выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений.
 9. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
10. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.
11. Срок хранения письменного уведомления, иных                             документов, послуживших основанием для принятия решения, - постоянно.
12. Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для  принятия мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих   дней  с момента регистрации заявления в Администрации.
В случае осуществления административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги специалисты Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия подготавливают запрос в соответствии с требованиями к межведомственному запросу (статья 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ) и в течение 3-х дней направляют его в адрес ведомства - поставщика сведений. Срок направления необходимых данных в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги - 2 рабочих дня, при этом время исполнения запроса организациями, предоставляющими информацию по такому запросу, в общие сроки оказания муниципальной услуги не входит. Дальнейшая работа по оказанию услуги - в соответствии с настоящим регламентом. 
14. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день. 
Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в разделе Административная реформа (https://bignatovo.e-mordovia.ru/)  и  на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
16. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела по взаимодействию с территорией Большеигнатовского сельского поселения Администрации Большеигнатовского муниципального района.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
17. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего                     представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в   соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), через Единой портал государственных и муниципальных услуг или      посредством почтовой связи представляет:
- заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту на имя Главы Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия;
-а) для физических лиц (в том числе жителей частной застройки) - ориентировочная схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.
Выполнение ориентировочной схемы возможно от руки, либо средствами компьютерной техники. Не предоставление данной схемы не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
б)-для юридических лиц:
- в случае нового капитального строительства (реконструкции) зданий, сооружений и коммуникаций, дорог и других элементов инфраструктуры, предусмотренных утвержденной и согласованной в установленном порядке градостроительной документацией, либо выноса сетей при выполнении подготовительных работ по организации стройплощадки, при необходимости проведения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, а также при размещении временных сооружений, не являющихся объектами капитального строительства:
    - правоустанавливающие документы на земельный участок при размещении временных сооружений и подготовительных работах по выносу сетей;
Наличие разрешения на строительство и право подтверждающих документов не требуется в случае проведения работ на земельном участке, не связанных с осуществлением градостроительной деятельности.
Вырубка деревьев, имеющих мемориальную, историческую или уникальную эстетическую ценность, статус которых закреплен в установленном порядке, а также видов растений, занесенных в Красную книгу, расположенных на территории Большеигнатовского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района, запрещен. В чрезвычайных ситуациях, когда вырубка данной растительности неизбежна, экспертиза целесообразности удаления и оценки экологического ущерба проводится расширенной Комиссией с привлечением специалистов на основании правового акта Администрации Большеигнатовского муниципального района.
Допускается проведение работ по вырубке зеленых насаждений без предварительного оформления разрешительных документов:
при проведении неотложных аварийных ремонтно-восстановительных работ в границах охранных зон инженерных сооружений и коммуникаций;
при вырубке аварийных деревьев.
В данном случае заявитель перед вырубкой зеленых насаждений извещает телефонограммой Администрацию Большеигнатовского муниципального района и в двухдневный срок подает заявку на вырубку зеленых насаждений. Соответствующие документы оформляются Администрацией Большеигнатовского муниципального района в течение 10 дней после получения заявки.
      Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
   - представление документов лицом, не уполномоченным на их подачу;
представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента;
   - наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
   - исполнение документов карандашом.
20. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
21. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги
22. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления муниципальной услуги, является отсутствие необходимого комплекта документов согласно пункта 17 настоящего регламента.
Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении 
муниципальной услуги
23. Основания для приостановления отсутствуют.
Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги                             являются:
[bookmark: p_135]    1) зеленые насаждения не подлежат вырубке в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании акта обследования состояния зеленых насаждений;
     2) невыполнение заявителем поставленных перед ним условий в соответствии с Правилами благоустройства территории Большеигнатовского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия;
           3) наличие в документах, указанных в пункте 17 настоящего Регламента  неоговоренных исправлений, дополнений, приписок, допускающих многозначное понимание документа;
            4) отзыв заявителем своего заявления (запроса) о выдаче документа.
Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении       результата  предоставлении муниципальной услуги
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении     результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.
Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
27. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная услуга
28. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов,                     осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на                           получение одной услуги.
29. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть                        оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей,                          стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
30. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.
Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
31. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
32. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
33. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
34. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
35. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (https://bignatovo.e-mordovia.ru/), и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
36. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
37. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по                     вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия ответ в электронной форме по существу поставленного вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 
Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 
38. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
39. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
40. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности  подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
41. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
42. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
43. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии технической возможности  подачи заявления. 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
44. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
- прием и регистрация заявления и документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
-  принятие решения;
- выдача результата заявителю.
Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов
45. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                   Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия с заявлением по форме согласно   приложению 2 и документами, указанными в пункте 17 настоящего регламента.
46. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг     Республики Мордовия.
47. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной                  услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,                                 осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 17 настоящего                  регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их                                соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии,  инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным                        требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены,                     скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства  написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за                     прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении от                     заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом,                         осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
В случае представления документов через многофункциональный центр                      расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
48. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
49. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел по взаимодействию с территорией Большеигнатовского сельского поселения Администрации Большеигнатовского муниципального района.
49.1 В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю  содержание  выявленных недостатков  и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,  в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с  мотивированным отказом в приеме документов. 
50. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию. 
51. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения  в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
52. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
53. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
54. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
55. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 19 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
56. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
В межведомственном запросе указываются:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
57. В рамках межведомственного электронного взаимодействия:
1) из  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Республики Мордовия запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на имевшиеся (имеющиеся) объекты недвижимого имущества у получателя и членов его семьи;
2) из  Управления Федеральной налоговой службы по Республики Мордовия запрашивается выписка  из Единого государственного реестра  о регистрации граждан в качестве индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: p_1001]3) из государственного казенного учреждения социальной защиты населения запрашивается справка о социальных выплатах;
     4)  из  ФКУ "Центр ГИМС МЧС России по Республике Мордовия" запрашивается справка о наличии (отсутствии) зарегистрированных маломерных судов у заявителя и членов его семьи;
     5)  из  территориального  органа,  осуществляющего  пенсионное обеспечение граждан запрашивается справка о пенсии, доплатах, установленных к пенсии, социальных выплатах и выплатах по уходу;
     6)  из территориального органа, осуществляющего пенсионное обеспечение граждан запрашивается справка о размере пенсии и доплат, устанавливаемых к пенсии заявителя (членов семьи заявителя) за расчетный период, о размере социальных выплат заявителя (членов семьи заявителя) за расчетный период, выплат заявителю (членам семьи заявителя) по уходу за расчетный период, а также о том, распорядился ли заявитель (член семьи заявителя) за расчетный период средствами государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;
[bookmark: p_1051]     7) из Управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел по Республике Мордовия запрашивается справка о наличии (отсутствии) зарегистрированных автомототранспортных средств у заявителя и членов его семьи;
[bookmark: p_1061]      8) из Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Мордовия запрашивается справка о наличии (отсутствии) зарегистрированных самоходных машин у заявителя и членов его семьи.
Ответы на указанные запросы подлежат представлению  в срок до 7-ми рабочих дней.
58. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
59. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
60. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
Подраздел 4.  Принятие решения
61. Основанием для начала административной процедуры является акт обследования состояния зеленых насаждений. В случае необходимости оплаты компенсационной стоимости зеленых насаждений - подтверждение поступления денежных средств.
Максимальный срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня
62. Специалист осуществляет следующие административные действия:
- проверку достаточности документов, необходимых для выдачи разрешения в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- при достаточности документов: подготовку разрешения на вырубку зеленых насаждений в соответствии с требованиями решения Совета депутатовБольшеигнатовского сельского поселения Бльшеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  от 03 апреля  2007 г. N 19 «Об утверждении Положения о порядке вырубки, возмещения ущерба и восстановления зеленных насаждений на территории Большеигнатовского сельского поселения Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия»,
    - при недостаточности документов, а также запрете на вырубку зеленых насаждений в соответствии с законодательством Российской Федерации - подготовку отказа в предоставлении услуги с указанием причины, в виде письма за подписью директора Учреждения на официальном бланке;
- передачу на подпись разрешения (отказа в предоставлении услуги) директору.
Критериями принятия решения являются:
1) комплектность и соответствие документов требованиям настоящего Регламента;
2) наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
3) подготовка разрешения в соответствии с установленной формой.
Результатом выполнения административной процедуры является подписанное Главой  Большеигнатовского муниципального района  разрешение (отказ в предоставлении услуги) (приложение 3).
Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем комплектования подписанных документов.
Подраздел 5. Выдача результата заявителю
63. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного                                  удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении                       доверенности, оформленной в установленном порядке.
Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го  рабочего дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то                     результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу,                                      содержащемуся в заявлении.
64. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон,  заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым  отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
65. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его  подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым  письмом.
В случае если заявитель в заявлении указал способ получения                                             результата услуги  оправляется заявителю  в форме электронного документа, то в течение одного рабочего дня после подписания электронной подписью  результат услуги  оправляется заявителю оправляется заявителю на указанный им адрес электронной почты.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги
66. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Большеигнатовского муниципального района  по вопросам энергетики, строительства и жилищно - коммунального хозяйства.
67. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
68. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем Главы Большеигнатовского муниципального района  по вопросам энергетики, строительства и жилищно - коммунального хозяйства.
69. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
70. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
71. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
72. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
73. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления                     действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными  правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих                   государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                        документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
74. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в                          многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
75. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
76. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по  которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
77. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
78. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения;                    исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в                     результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
79. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе   заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
80. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава                           административного правонарушения или преступления, должностное лицо,                             наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
       81. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 
Приложение 1
к Административному регламенту

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Приложение 2
к Административному регламенту
                                               Главе Большеигнатовского 
							муниципального района
Республики Мордовия
_______________________________
(наименование организации)
_______________________________
(Ф. И. О. полностью, адрес,
паспортные данные, телефон)

_______________________________
(адрес электронной почты)

                                                          


                                                                               
Заявление
о выдаче разрешения на  вырубку зеленых насаждений

Прошу выдать разрешение на вырубку зеленых насаждений, расположенных на земельном участке, по адресу:
______________________________________________________________________
(полный адрес проведения работ, с указанием субъекта Российской Федерации, муниципального образования
______________________________________________________________________ или строительный адрес, кадастровый номер земельного участка)
______________________________________________________________________
Приложения: ___________________________________________________________________
(сведения и документы, необходимые для получения разрешения на вырубку зеленых насаждений
___________________________________________________ на _______листах

Заявитель ______________________________________________________________________

                                                                                                  Приложение N 3
                                                                                          к Административному регламенту


Разрешение
на вырубку зеленых насаждений

"____" _________ 20__ г.                                                                                          N ________

     В соответствии с Актом обследования зеленых насаждений
N ______  от "____" _______________ 20 г.:

     1 .Разрешить _______________________________________________________
                             (наименование организации)
вырубку зеленых насаждений в количестве _________________________________
по адресу _______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

     2. Произвести   уборку   и вывоз древесных остатков в отведенные для
этой цели места в срок до _______________________________________________
     3. Срок действия разрешения до _____________________________________

Подпись Главы Большеигнатовского муниципального  района
Приложение N 4
                                                                                          к Административному регламенту

Акт
обследования зеленых насаждений

"____" _________ 20__ г.                                                                                       N ________

     Комиссия по зеленым насаждениям в составе:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     провела  обследование  зеленых  насаждений и  определила  количество
компенсационных посадок в связи с _______________________________________
            (обоснование заявителем необходимости предполагаемой вырубки)
     по адресу: _________________________________________________________
     Заказчик: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
              (наименование юридического лица, адрес, телефон или Ф.И.О.,
                     адрес места жительства, телефон физического лица)
     Заключение комиссии: _______________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии:

[bookmark: _GoBack]Члены комиссии:
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