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Администрация Большеигнатовского муниципального  района Республики  Мордовия
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 “09” марта 2022 г.                                                                               144
с. Большое Игнатово


	 О ликвидации муниципального унитарного предприятия «Жилищник» Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия



             В соответствии со статьями 61-64 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьями 178, 180 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 35 Федерального закона от 14.11.2002 №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» и руководствуясь Уставом Большеигнатовского муниципального района, Администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:
1.       Ликвидировать муниципальное унитарное предприятие «Жилищник» Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
2. Создать ликвидационную комиссию в следующем составе:
Поняева О.И. – И.О. Директора муниципального унитарного предприятия «Жилищник» Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, председатель комиссии.
Члены комиссии: 
Кудашкина О.Б. -  Первый заместитель Главы Большеигнатовского муниципального района по финансово-экономическим вопросам – начальник управления экономического анализа и прогнозирования Администрации Большеигнатовского муниципального района (по согласованию);
Левщанов А.М. - Заместитель Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства (по согласованию);
Вакурова Т.А.  – начальник юридического отдела Администрации Большеигнатовского муниципального района (по согласованию);
Черноусова И.А. - начальник отдела имущественных и земельных отношений Администрации Большеигнатовского муниципального района (по согласованию);
Кутурова Е.А. – начальник финансового управления Администрации Большеигнатовского муниципального района (по согласованию).
3. Установить, что ликвидация осуществляется в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, законами республики Мордовия, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района.
4. Председателю ликвидационной комиссии Поняевой О.И. в трехдневный срок направить уведомление о принятии решения о ликвидации юридического лица в регистрирующий орган.
5. Установить, что с момента принятия (подписания) настоящего решения о ликвидации и назначения ликвидационной комиссии к ней переходят все полномочия по управлению делами муниципального унитарного предприятия «Жилищник» Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
6. Ликвидационной комиссии:
- поместить в органах печати, в которых публикуются данные о государственной регистрации юридических лиц, публикацию о  ликвидации муниципального унитарного предприятия «Жилищник» Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, о порядке и сроках заявления требований его кредиторами;
- в срок до  11.03.2022г. уведомить работников муниципального унитарного предприятия «Жилищник» Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия о предстоящем увольнении в связи ликвидацией предприятия.
7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.


 Глава  Большеигнатовского 
муниципального района                                                               Т.Н.Полозова 
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Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   

«09» марта  2022 г.                                                                          № 145

с. Большое Игнатово

Об утверждении Административного регламента Администрации Большеигнатовского муниципального  района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

В  соответствии с  Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации  от 20 июля 2021 г. N 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Администрация Большеигнатовского муниципального района  постановляет:   
  
     1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района от 04.03.2020г. №129 «Об утверждении Административного регламента Администрации Большеигнатовского  муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Левщанова А.М.
4. Настоящее постановление вступает в силу после  его официального опубликования.


Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                 Т.Н. Полозова

Утвержденный
постановлением Администрации
Большеигнатовского муниципального района
«Об утверждении Административного регламента
Администрации  Большеигнатовского муниципального
района Республики Мордовия предоставления
 муниципальной услуги ««Подготовка и выдача разрешений 
на строительство, реконструкцию объектов
 капитального строительства».
 от 09.03.2022г. № 145


Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения
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[bookmark: sub_1001]1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1002][bookmark: sub_10021]2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок                  обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Регламент регулирует порядок получения заинтересованными лицами разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также внесение изменений в него.
[bookmark: p_223]3.1 Выдача разрешения не требуется в случае:
[bookmark: p_6219]- строительства, реконструкции гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности или строительства, реконструкции на садовом земельном участке жилого дома, садового дома, хозяйственных построек;
[bookmark: p_6220]- строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
[bookmark: p_225]- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);
[bookmark: p_226]- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;
[bookmark: p_227]- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;
[bookmark: p_228]- капитального ремонта объектов капитального строительства;
[bookmark: p_229]- строительства, реконструкции буровых скважин, предусмотренных подготовленными, согласованными и утвержденными, в соответствии с законодательством Российской Федерации о недрах, техническим проектом разработки месторождений полезных ископаемых или иной проектной документацией на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр;
[bookmark: p_6221]- строительства, реконструкции посольств, консульств и представительств Российской Федерации за рубежом;
[bookmark: p_6222]- строительства, реконструкции объектов, предназначенных для транспортировки природного газа под давлением до 0,6 мегапаскаля включительно;
[bookmark: p_230]- в иных случаях, если, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством Республики Мордовия о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется;
[bookmark: p_97839]- размещения антенных опор (мачт и башен) высотой до 50 метров, предназначенных для размещения средств связи.

Подраздел 2. Круг заявителей
[bookmark: sub_1004]4. Заявителями являются:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица.

Подраздел 3.   Требование к вариантам предоставления муниципальной услуги
5.Подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства подается не позднее, чем за 10 рабочих дней до истечения его срока.
6.   Продление срока действия разрешения на строительство допускается при условии начала работ по строительству объекта.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_210][bookmark: sub_2101]Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
[bookmark: sub_10041]7. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия - подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
8. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  (далее - Администрация) отделом градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.  
9. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
10. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: p_25]11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: p_26]- разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
[bookmark: p_104332]- новая редакция разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (в соответствии с внесенными изменениями, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство);
[bookmark: p_29]- письмо Администрации  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
12. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
13. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.
14. Срок хранения разрешения на строительство, иных                             документов, послуживших основанием для принятия решения, - постоянно.
15. Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для  принятия мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
16. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  5 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении услуги.
17. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в Администрацию составляет 1 рабочий день. 
Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  в разделах Административная реформа и нормативные акты (https://bignatovo.e-mordovia.ru/normact/tagreg/40)  и на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
[bookmark: sub_2501][bookmark: sub_25012][bookmark: sub_25011][bookmark: sub_2502]19. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления                          муниципальной услуги
20. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации) или через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия или почтовую связь, представляет заявление по форме согласно приложениям 2, 7, 8 к настоящему регламенту на имя Главы Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, которое должно содержать:
[bookmark: p_104336]1) фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление подается физическим лицом;
[bookmark: p_104337]2) наименование, место нахождения, организационно-правовую форму и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;
[bookmark: p_64]3) суть обращения;
[bookmark: p_6178]4) сведения об объекте капитального строительства (с указанием местоположения объекта);
[bookmark: p_66]5) способ получения результата муниципальной услуги (по почте или на руки);
[bookmark: p_67]6) личную подпись заявителя, расшифровку, дату обращения.
21. В целях получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявители предоставляют следующие документы:
[bookmark: p_97786]1) заявление на имя Главы Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия по форме согласно приложению  2 к настоящему регламенту;
[bookmark: p_104338][bookmark: entry_202]2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, если выдача градостроительного плана земельного участка допускается до образования такого земельного участка на основании утвержденных проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (выписка из Единого государственного реестра недвижимости, свидетельство о государственной регистрации прав на земельный участок либо договор аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном порядке);
[bookmark: p_104339][bookmark: entry_2021]3) соглашение о передаче полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций с приложением правоустанавливающих документов на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение (при наличии);
[bookmark: p_104340][bookmark: entry_203]4) градостроительным план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство или реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта);
[bookmark: p_97789][bookmark: entry_204]5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации проектной документации:
[bookmark: p_75]а) пояснительная записка;
[bookmark: p_97790]б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
[bookmark: p_97791]в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
[bookmark: p_97792]г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
[bookmark: p_97793]6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с действующим законодательством;
[bookmark: p_104341]7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предоставленное уполномоченным органом исполнительной власти Республики Мордовия или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения;
[bookmark: p_104342][bookmark: entry_205]8) положительное заключение экспертизы проектной документации, в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты, если такая проектная документация подлежит экспертизе;
[bookmark: p_104343][bookmark: entry_206]9) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации;
[bookmark: p_104344][bookmark: entry_207]10) положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных градостроительным законодательством Российской Федерации;
[bookmark: p_104345][bookmark: entry_208]11) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение);
[bookmark: p_6185]12) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением случаев, указанных в подпункте 11 настоящего пункта;
[bookmark: p_104346]13) соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции (в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества);
[bookmark: p_97797][bookmark: entry_2011]14) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
[bookmark: p_6187][bookmark: entry_2012]15) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае представления заключения негосударственной экспертизы проектной документации;
[bookmark: p_6188]16) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае затрагивания при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия конструктивных и других характеристик надежности и безопасности такого объекта;
[bookmark: p_6189][bookmark: entry_2014]17) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
[bookmark: p_97798][bookmark: entry_2015]18) копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления городского округа Саранск принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории;
[bookmark: p_104347][bookmark: entry_2016]19) заключение государственного органа Республики Мордовия, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения).
[bookmark: p_104348]22. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пункте 21 настоящего регламента документов.
23. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4, 5, 8, 9, 10, 11,  15, 17, 18, 19 пункта 21 настоящего регламента, необходимые сведения запрашиваются Администрацией в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство по каналам межведомственного электронного взаимодействия.
[bookmark: p_104350]Документы, указанные в подпунктах 2, 5 и 9 пункта 21 настоящего регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений);
24. При внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, кроме случаев внесения изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, заявители представляют следующие документы:
[bookmark: p_104352]1) заявление на имя Главы Большеигнатовского муниципального района по форме согласно приложению 3  к настоящему регламенту;
[bookmark: p_104353][bookmark: entry_222]2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, если выдача градостроительного плана земельного участка допускается до образования такого земельного участка на основании утвержденных проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (выписка из Единого государственного реестра недвижимости, свидетельство о государственной регистрации прав на земельный участок либо договор аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном порядке);
[bookmark: p_104354][bookmark: entry_2221]3) соглашение о передаче полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций с приложением правоустанавливающих документов на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение (при наличии);
[bookmark: p_104355][bookmark: entry_223]4) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство или реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта);
[bookmark: p_104356][bookmark: entry_224]5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации проектной документации:
[bookmark: p_104357]а) пояснительная записка;
[bookmark: p_104358]б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);
[bookmark: p_104359]в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
[bookmark: p_104360]г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
[bookmark: p_104361]6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с действующим законодательством;
[bookmark: p_104362]7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предоставленное уполномоченным органом исполнительной власти Республики Мордовия или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения;
[bookmark: p_104363][bookmark: entry_225]8) положительное заключение экспертизы проектной документации, в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты, если такая проектная документация подлежит экспертизе;
[bookmark: p_104364][bookmark: entry_226]9) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации;
[bookmark: p_104365][bookmark: entry_227]10) положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных градостроительным законодательством Российской Федерации;
[bookmark: p_104366][bookmark: entry_228]11) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение);
[bookmark: p_104367]12) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением случаев, указанных в подпункте 11 настоящего пункта;
[bookmark: p_104368]13) соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции (в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества);
[bookmark: p_104369]14) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
[bookmark: p_104370][bookmark: entry_2212]15) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае представления заключения негосударственной экспертизы проектной документации;
[bookmark: p_104371]16) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае затрагивания при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия конструктивных и других характеристик надежности и безопасности такого объекта;
[bookmark: p_104372][bookmark: entry_2214]17) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;
18) копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории;
[bookmark: p_104374][bookmark: entry_2216]19) заключение государственного органа Республики Мордовия, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения).
[bookmark: p_104375]25. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4, 5, 8, 9, 10, 11,  15, 17, 18, 19 пункта 24 настоящего регламента, необходимые сведения запрашиваются Администрацией в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство по каналам межведомственного электронного взаимодействия.
[bookmark: p_104376]Документы, указанные в подпунктах 2, 5 и 9 пункта 24 настоящего регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений);
26. При внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, заявители представляют следующие документы:
[bookmark: p_104378]1) заявление на имя Главы Большеигнатовского муниципального района по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту;
[bookmark: p_104379][bookmark: entry_232]2) откорректированный проект организации строительства (в части продолжительности срока строительства).
[bookmark: p_104380]Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство), а также документы, предусмотренные пунктами 21 и 23 настоящего регламента, могут быть направлены в форме электронных документов.
[bookmark: p_104381][bookmark: entry_10231]27. При внесении изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на земельный участок или образованием земельных участков, переходом права пользования недрами, заявители представляют следующие документы:
[bookmark: p_104382]1) уведомление о переходе прав на земельный участок по образцу согласно приложениям 7, 8 к настоящему регламенту (далее - уведомление) с указанием реквизитов:
[bookmark: p_104383]- правоустанавливающих документов на земельный участок (в случае перехода права);
решения об образовании земельных участков (в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, либо в случае раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство);
[bookmark: p_104385]- градостроительного плана земельного участка, на котором планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства (в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство);
[bookmark: p_104386]- решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами (в случае, переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство).
[bookmark: p_104387][bookmark: entry_2312]2) правоустанавливающие документы на земельный участок - в случае перехода права (если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости).
[bookmark: sub_18131]	28. Данный перечень документов является исчерпывающим.
	29. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.
	30. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
[bookmark: p_119]	- документы должны поддаваться прочтению;
[bookmark: p_120]	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
[bookmark: p_121]	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
31. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
[bookmark: 100408]Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
31. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
[bookmark: p_76]	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
[bookmark: p_77]	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
[bookmark: p_78]	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: p_79]	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
[bookmark: p_80]	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: p_81]	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
[bookmark: p_82]	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: p_83]	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
[bookmark: p_309][bookmark: ext-gen1501]	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги
32. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления муниципальной услуги, являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения                 личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их    содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении 
муниципальной услуги
33. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
34. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги                             являются:
[bookmark: p_1043901]1) непредставлении заявителем, а также отсутствие  в распоряжение органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций  документов, предусмотренных пунктами 21,  24, 26, 27  настоящего регламента;
[bookmark: p_1043911]2) подача заявления не в соответствии с установленным образцом (согласно приложениям  2, 3, 7,8 к настоящему регламенту);
[bookmark: p_1043931]3) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство;
[bookmark: p_1281]4) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
[bookmark: p_978171]5) отсутствие правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях, а также несоответствие проектной документации объектов капитального строительства ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории;
[bookmark: p_1043941]6) наличие заключения уполномоченного органа исполнительной власти Республики Мордовия о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения;
[bookmark: p_1043951]7) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;
[bookmark: p_1043961]8) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство или в случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство;
[bookmark: p_1043971]9) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельными иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, или в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;
[bookmark: p_1043981]10) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;
[bookmark: p_978231]11) наличие у Администрации  информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на строительство;
[bookmark: p_62041]12) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство;
[bookmark: p_1043991]13) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов:
[bookmark: p_1044001]- правоустанавливающих документов на такие земельные участки, в случае приобретения прав на земельные участки;
[bookmark: p_1044011]- решения об образовании земельных участков, в случаях образования земельных участков путем объединения, раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков;
[bookmark: p_1044021]- градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков;
[bookmark: p_1044031]- решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами, в случае переоформления такой лицензии, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;
[bookmark: p_1044041]14) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 21 настоящего регламента, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;
[bookmark: p_1044051]15) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.
[bookmark: sub_27011][bookmark: sub_27021]Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
35. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата   предоставлении муниципальной услуги
36. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении  результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.
Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

37. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
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38. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов,                     осуществляется в порядке очереди или по предварительной записи в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к специалисту. 
39. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть                        оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей,                          стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
[bookmark: sub_10282]Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
40. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
[bookmark: sub_10291]- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.

Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
41. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
42. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего   телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
43. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
44. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
[bookmark: sub_1016][bookmark: sub_10161]45. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия https://bignatovo.e-mordovia.ru, и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
[bookmark: sub_1017][bookmark: sub_10171]46. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, подписывающего письмо. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
47. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 
Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 
[bookmark: sub_10303][bookmark: sub_10302][bookmark: sub_1030][bookmark: sub_10301]48. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
[bookmark: sub_1031]- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1032111][bookmark: sub_103211]49. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
[bookmark: sub_1032][bookmark: sub_10321]50. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
51. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
52. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
53. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом,  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»   при наличии технической возможности  подачи заявления. 
[bookmark: sub_300]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: sub_310]Подраздел 1. Основные положения
[bookmark: sub_1038]54. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 варианты:
1) подготовка и выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства;
2) внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства.
55.  Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
[bookmark: sub_10381]- прием и регистрация заявления и документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
- рассмотрение документов и  принятие решения;
- выдача результата заявителю.
[bookmark: sub_320]Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов
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56. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                   Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия с заявлениями по форме согласно   приложениям  2, 7, 8 и документами, указанными в пунктах 21,  24, 26, 27  настоящего регламента.
[bookmark: sub_1041][bookmark: sub_10411]57. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг     Республики Мордовия.
58. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной                  услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,                                 осуществляет следующую последовательность действий:
[bookmark: sub_10422]1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 21, 24, 26, 27 настоящего  регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их                                соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за  прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях     проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии,    инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным                        требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены,                     скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства    написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за                     прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении от                     заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом,                         осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
В случае представления документов через МФЦ  расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
[bookmark: sub_1043]59. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
[bookmark: sub_1044][bookmark: sub_10441]60. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел градостроительство, архитектура, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.
[bookmark: ext-gen1938] 61. В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 32 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю  содержание  выявленных недостатков  и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,  в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с  мотивированным отказом в приеме документов.
62. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию.
63. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения  в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
64. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
65. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1047111]66. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
[bookmark: sub_10483]67. Если заявитель не представил документы, указанные в пунктах 21, 24, 26, 27 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
[bookmark: sub_1048]68. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
В межведомственном запросе указываются:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
[bookmark: sub_1020111]9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Ответы на указанные запросы подлежат представлению  не позднее трех рабочих дней.
[bookmark: sub_1050]69. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
[bookmark: sub_1051][bookmark: sub_10511]70. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
[bookmark: sub_10512][bookmark: sub_1052]71. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
[bookmark: sub_330][bookmark: p_6217]Подраздел 4. Подготовка разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства
72. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 34 настоящего регламента, специалист,  отдела градостроительство, архитектура, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям осуществляет подготовку проекта разрешения. Проект разрешения проходит согласование с должностными лицами Администрации в течение 1 (одного) рабочего дня, после чего подписывается Главой Большеигнатовского муниципального района   в течение 1 (одного) рабочего дня.
73. Подписанное и зарегистрированное разрешение в течение 1 рабочего дня передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителям.
74. В течение 3 дней со дня регистрации разрешения Администрация направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Министерство строительства, транспорта и дорожного хозяйства Республики Мордовия).
75. В 10-дневный срок со дня выдачи застройщику разрешения на строительство в границах приаэродромной территории, в соответствии с частями 12.1 и 12.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Администрация направляет копию такого разрешения в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти, который, в свою очередь, в 30-дневный срок осуществляет проверку соответствия выданного разрешения на строительство ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории, и в случае выявления нарушения ограничений использования объектов недвижимости, установленных на приаэродромной территории, направляет в Администрацию предписание о прекращении действия разрешения на строительство.
76. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.
77. Специалист отдела градостроительство, архитектура, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 5 рабочих дней. Исправленный документ выдается заявителю в порядке, установленном в настоящем регламенте.
78. Разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.
79. По заявлению заявителя разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.
80. Разрешение дает заявителю право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
81. Разрешение дает заявителю право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
Подраздел 5. Внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства
82. Основанием для предоставления муниципальной услуги является подача заявления  о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства (в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство) по формам, согласно приложениям 3, 7, 8 к настоящему регламенту.
Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, указанном в подразделе 2 раздела 3 настоящего регламента.
В случае выдачи разрешения в связи с изменением конфигурации земельного участка (разделение, объединение, выдел) или корректировкой проектной документации порядок рассмотрения документов аналогичен порядку, указанному в подразделе 4 настоящего регламента.
	83. При переходе права на земельный участок другому физическому или юридическому лицу новый застройщик может осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на этом земельном участке в соответствии с разрешением на строительство (реконструкцию) объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства, выданным прежнему правообладателю земельного участка.
[bookmark: p_104433]	84. Физические или юридические лица, которые приобрели права на земельный участок, у которых возникло право на образованный(-ые) земельный(-ые) участок(-ки), а также в связи с переходом права пользования недрами, обязаны направить уведомление о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство органы, с указанием реквизитов:
[bookmark: p_104434]	- правоустанавливающих документов на земельный участок - в случае перехода права;
[bookmark: p_104435]	- решения об образовании земельных участков - в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, либо в случае раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;
[bookmark: p_104436]	- градостроительного плана земельного участка, на котором планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства, - в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;
[bookmark: p_104437]	- решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.
[bookmark: p_104438]	85. Физические или юридические лица, которые приобрели права на земельный участок, у которых возникло право на образованный(-ые) земельный(-ые) участок(-ки), а также в связи с переходом права пользования недрами вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка представить в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство органы копии следующих документов:
[bookmark: p_104439]	- правоустанавливающих документов на земельный участок - в случае перехода права;
[bookmark: p_104440]	- решения об образовании земельных участков - в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, либо в случае раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;
[bookmark: p_104441]	- градостроительного плана земельного участка, на котором планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства, - в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;
[bookmark: p_104442][bookmark: p_97845]	- решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.
В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в Администрацию обязан предоставить заявитель.
[bookmark: p_97846]	86. В срок не более чем 5 рабочих дней со дня получения уведомления о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка, или со дня получения заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство) отдел градостроительство, архитектура, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям принимает решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в такое разрешение с указанием причин отказа. В случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство необходимы документы, предусмотренные пунктом 24 настоящего регламента.
[bookmark: p_104443]87. 	В случае, если заявителем не представлены документы, предусмотренные подпунктами 3, , , , 9, 10, 11,  , 17, 18, 19 пункта 24, а также документы, указанные в пункте 63 подраздела 2 настоящего регламента, уполномоченные на выдачу разрешений на строительство специалисты отдела градостроительство, архитектура, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям обязаны запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.

Подраздел 6.  Подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
88. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 32 настоящего регламента, специалист отдела градостроительство, архитектура, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям осуществляет подготовку проекта разрешения.
Проект разрешения проходит согласование с должностными лицами Администрации в течение 1 (одного) рабочего дня, после чего подписывается Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в течение 1 (одного) рабочего дня. Подписанное и зарегистрированное разрешение в день подписания передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителям. 
Также в течение пяти рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Администрация обеспечивает (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) передачу в уполномоченные на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы государственной власти Республики Мордовия, органы местного самоуправления следующие сведения, документы, материалы:
1) сведения о площади, о высоте и количестве этажей объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;
2) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);
3) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, а также заключение органа федерального государственного экологического надзора.
4) акт проверки соответствия многоквартирного дома требованиям энергетической эффективности с указанием класса его энергетической эффективности на момент составления этого акта;
5) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, технический план объекта капитального строительства;
6) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка.
89. Максимальный срок выполнения административного действия - 4 рабочих дней.
90. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.
91. Специалист отдела градостроительство, архитектура, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 5 рабочих дней. Исправленный документ выдается заявителю в порядке, установленном в настоящем регламенте.
[bookmark: sub_340]Подраздел 7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_3401]92. В случае, если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, установлены основания, указанные в пункте 26 регламента, специалист отдела градостроительство, архитектура, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в течение 2 дней оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с ссылкой на причину отказа. Проект письма подписывается Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, после чего передается для выдачи или отправки заявителю.
Подраздел 8. Выдача результата заявителю
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94. Заявитель получает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение одного рабочего дня после его получения. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес (простым почтовым отправлением) или адрес электронной почты направляется письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
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[bookmark: sub_400]Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
[bookmark: sub_410]Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги
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[bookmark: sub_104812][bookmark: sub_104832][bookmark: sub_10621][bookmark: sub_106211][bookmark: sub_1060211][bookmark: sub_1048221][bookmark: sub_104822]96. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.
[bookmark: sub_10621222]97. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
[bookmark: sub_106321][bookmark: sub_1063211][bookmark: sub_106212][bookmark: sub_10621221][bookmark: sub_106212221][bookmark: sub_1063212][bookmark: sub_106212222]98. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.
[bookmark: sub_106212223][bookmark: sub_1062121][bookmark: sub_10621223][bookmark: sub_1063213][bookmark: sub_10632111][bookmark: sub_1063221]99. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
[bookmark: sub_10632211][bookmark: sub_1064211212]100. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
[bookmark: sub_1064221212][bookmark: sub_10642314][bookmark: sub_106421134][bookmark: sub_1064235][bookmark: sub_10642216][bookmark: sub_10642118][bookmark: sub_106429][bookmark: sub_1064211214][bookmark: sub_106421143][bookmark: sub_1064211312][bookmark: sub_106422132][bookmark: sub_1064262][bookmark: sub_1064211412][bookmark: sub_1064211322][bookmark: sub_106422142][bookmark: sub_1064271][bookmark: sub_1064221211][bookmark: sub_10642313][bookmark: sub_106421133][bookmark: sub_1064234][bookmark: sub_10642215][bookmark: sub_10642117][bookmark: sub_106428][bookmark: sub_1064211213][bookmark: sub_106421142][bookmark: sub_1064211311][bookmark: sub_106422131][bookmark: sub_1064261][bookmark: sub_1064211411][bookmark: sub_1064211321][bookmark: sub_106422141][bookmark: sub_106427][bookmark: sub_10642212][bookmark: sub_106422121][bookmark: sub_106425][bookmark: sub_1064231][bookmark: sub_10642211][bookmark: sub_10642113][bookmark: sub_106424][bookmark: sub_106423][bookmark: sub_106422][bookmark: sub_1064221][bookmark: sub_420][bookmark: sub_1064211][bookmark: sub_106421][bookmark: sub_10642][bookmark: sub_10642111][bookmark: sub_106421121][bookmark: sub_10642112][bookmark: sub_10642114][bookmark: sub_10642311][bookmark: sub_106421131][bookmark: sub_1064232][bookmark: sub_10642213][bookmark: sub_10642115][bookmark: sub_106426][bookmark: sub_1064211211][bookmark: sub_106421141][bookmark: sub_10642312][bookmark: sub_106421132][bookmark: sub_1064233][bookmark: sub_10642214][bookmark: sub_10642116][bookmark: sub_10642112121][bookmark: sub_4201][bookmark: sub_42012244][bookmark: sub_4201164][bookmark: sub_420122124][bookmark: sub_420122224][bookmark: sub_42012234][bookmark: sub_4201154][bookmark: sub_420122114][bookmark: sub_420122214][bookmark: sub_4201244][bookmark: sub_4201114][bookmark: sub_420134][bookmark: sub_42024][bookmark: sub_4201124][bookmark: sub_42012114][bookmark: sub_4201234][bookmark: sub_42012124][bookmark: sub_420122412][bookmark: sub_4201221212][bookmark: sub_420122312][bookmark: sub_4201221112][bookmark: sub_42012412][bookmark: sub_4201312][bookmark: sub_42011212][bookmark: sub_42012312][bookmark: sub_420122422][bookmark: sub_4201221222][bookmark: sub_420122322][bookmark: sub_4201221122][bookmark: sub_42012422][bookmark: sub_4201322][bookmark: sub_42011222][bookmark: sub_42012322][bookmark: sub_42012243][bookmark: sub_4201163][bookmark: sub_420122123][bookmark: sub_420122223][bookmark: sub_42012233][bookmark: sub_4201153][bookmark: sub_420122113][bookmark: sub_420122213][bookmark: sub_4201243][bookmark: sub_4201113][bookmark: sub_420133][bookmark: sub_42023][bookmark: sub_4201123][bookmark: sub_42012113][bookmark: sub_4201233][bookmark: sub_42012123][bookmark: sub_420122411][bookmark: sub_4201221211][bookmark: sub_420122311][bookmark: sub_4201221111][bookmark: sub_42012411][bookmark: sub_4201311][bookmark: sub_42011211][bookmark: sub_42012311][bookmark: sub_420122421][bookmark: sub_4201221221][bookmark: sub_420122321][bookmark: sub_4201221121][bookmark: sub_42012421][bookmark: sub_4201321][bookmark: sub_42011221][bookmark: sub_42012321][bookmark: sub_42012122][bookmark: sub_4201224][bookmark: sub_4201214][bookmark: sub_420116][bookmark: sub_420126][bookmark: sub_42012212][bookmark: sub_4201132][bookmark: sub_42012222][bookmark: sub_4201142][bookmark: sub_4201223][bookmark: sub_4201213][bookmark: sub_420115][bookmark: sub_420125][bookmark: sub_42012211][bookmark: sub_4201131][bookmark: sub_42012221][bookmark: sub_4201141][bookmark: sub_420124][bookmark: sub_420122][bookmark: sub_420111][bookmark: sub_420121][bookmark: sub_42013][bookmark: sub_42011][bookmark: sub_4202][bookmark: sub_42012][bookmark: sub_420112][bookmark: sub_4201221][bookmark: sub_4201211][bookmark: sub_420113][bookmark: sub_420123][bookmark: sub_4201222][bookmark: sub_4201212][bookmark: sub_420114][bookmark: sub_42012241][bookmark: sub_4201161][bookmark: sub_420122121][bookmark: sub_420122221][bookmark: sub_42012231][bookmark: sub_4201151][bookmark: sub_420122111][bookmark: sub_420122211][bookmark: sub_4201241][bookmark: sub_4201111][bookmark: sub_420131][bookmark: sub_42021][bookmark: sub_4201121][bookmark: sub_42012111][bookmark: sub_4201231][bookmark: sub_42012121][bookmark: sub_42012242][bookmark: sub_4201162][bookmark: sub_420122122][bookmark: sub_420122222][bookmark: sub_42012232][bookmark: sub_4201152][bookmark: sub_420122112][bookmark: sub_420122212][bookmark: sub_4201242][bookmark: sub_4201112][bookmark: sub_420132][bookmark: sub_42022][bookmark: sub_4201122][bookmark: sub_42012112][bookmark: sub_4201232]Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
101. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
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103. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
[bookmark: sub_10671]нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления                     действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской           Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное    (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)   МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих   государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,    нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными       правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и     принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих     государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                        документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
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[bookmark: sub_1068]104. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в                          многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт (https://bignatovo.e-mordovia.ru/) и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
[bookmark: sub_1069][bookmark: sub_10691]105. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
106. Жалоба должна содержать:
[bookmark: sub_10702]наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по   которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
107. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
[bookmark: sub_1072][bookmark: sub_10721]108. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
[bookmark: sub_10722]удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения;                    исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в                     результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_1073]109. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_10731]В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе                      заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
[bookmark: sub_1074]110. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава                           административного правонарушения или преступления, должностное лицо,                             наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: sub_1075][bookmark: sub_10751]	111. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в                         судебном порядке.
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	адрес электронной почты: adm_bign@bignatovo.e-mordovia.ru
адрес интернет-сайта: http://bignatovo.e-mordovia.ru

	Филиал по Большеигнатовскому муниципальному району Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	431670, Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д.32
	8 (83442) 2-10-39
	понедельник – пятница с 8.30 до 17.30 ч., без перерыва на обед ; выходной- суббота, воскресение 
	адрес электронной почты: bignmfc@bignatovo.e-mordovia.ru;
адрес интернет-сайта: http://bignatovo.e-mordovia.ru



 Приложение 1
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

 Приложение 2
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
                                 Главе Большеигнатовского муниципального района
                                 ________________________________________
                                        (наименование организации)
                                 ________________________________________
                                 (ФИО полностью, адрес, паспорт, телефон)
                                 ________________________________________
                                       (номер свидетельства для ИП)
                                 ________________________________________
                                        (адрес электронной почты)

заявление.

     Прошу Вас выдать разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального   строительства (нужное подчеркнуть)
_______________________________________________________________________________
                              (наименование объекта)
расположенного по адресу: ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.
     Способ получения ответа: на руки ____________
                                                  по почте ___________

                    Число                           Подпись                                                Ф. И. О. 

     Согласие на обработку и распространение  своих  персональных  данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
     Согласен __________________________
                       (подпись)
     Перечень документов, необходимых  для  предоставления  муниципальной услуги:
     1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том  числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении  публичного сервитута, а также схема расположения земельного  участка  или  земельных участков на  кадастровом  плане  территории,  на  основании   которой был образован указанный земельный  участок  и  выдан  градостроительный  план земельного  участка  в  случае,  если  выдача    градостроительного плана земельного участка допускается до образования такого  земельного  участка на основании утвержденных проекта  межевания  территории  и  (или)  схемы расположения земельного участка или  земельных  участков  на  кадастровом плане   территории   (выписка   из   Единого     государственного реестра недвижимости,  свидетельство  о  государственной  регистрации     прав на земельный   участок   либо    договор    аренды       земельного участка,
зарегистрированный в установленном порядке);
     1.1)   соглашение    о    передаче    полномочий    государственного (муниципального)  заказчика,  заключенного  при  осуществлении  бюджетных инвестиций с приложением  правоустанавливающих  документов  на  земельный участок  правообладателя,  с  которым  заключено  это     соглашение (при наличии);
     2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее  чем за три года до дня представления заявления  на  получение   разрешения на строительство или  реквизиты  проекта  планировки  территории  и  проекта межевания  территории  (в  случае  выдачи  разрешения  на   строительство линейного объекта);
     3)  результаты   инженерных   изысканий   и   следующие   материалы,  содержащиеся   в    утвержденной    в    соответствии    с    действующим законодательством Российской Федерации проектной документации: 
     а) пояснительная записка;
     б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии  с  информацией,   указанной   в     градостроительном плане земельного  участка,  а  в  случае  подготовки   проектной   документации применительно к линейным объектам проект  полосы  отвода,   выполненный в соответствии с проектом планировки территории  (за  исключением  случаев, при  которых  для  строительства,  реконструкции  линейного    объекта не
требуется подготовка документации по планировке территории); 
     в) разделы, содержащие архитектурные  и  конструктивные   решения, а также  решения  и  мероприятия,  направленные  на   обеспечение   доступа инвалидов к  объекту  капитального  строительства  (в  случае  подготовки проектной  документации   применительно   к   объектам   здравоохранения, образования,    культуры,    отдыха,    спорта    и     иным     объектам
социально-культурного   и   коммунально-бытового   назначения,   объектам транспорта,   торговли,   общественного   питания,   объектам   делового, административного,   финансового,   религиозного   назначения,   объектам жилищного фонда);
     г)   проект   организации   строительства    объекта    капитального строительства  (включая  проект  организации  работ  по  сносу   объектов капитального  строительства,  их  частей  в  случае   необходимости сноса объектов  капитального  строительства,  их  частей   для   строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
     3.1) подтверждение соответствия вносимых  в  проектную  документацию изменений требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся  членом  саморегулируемой  организации, основанной  на  членстве   лиц,   осуществляющих   подготовку   проектной документации, и утвержденное  привлеченным  специалистом  по  организации архитектурно-строительного проектирования в должности  главного  инженера проекта,  в  случае  внесения  изменений  в  проектную     документацию в соответствии с действующим законодательством;
     3.2) подтверждение соответствия вносимых  в  проектную  документацию изменений требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предоставленное уполномоченным органом исполнительной  власти  Республики Мордовия   или   организацией,    проводившими       экспертизу проектной  документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения;
     4) положительное заключение  экспертизы  проектной   документации, в соответствии  с  которой  осуществляются   строительство,   реконструкция объекта капитального строительства, в том числе  в  случае,  если  данной проектной документацией  предусмотрены  строительство  или  реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты,  если  такая проектная документация подлежит экспертизе;
     5) положительное  заключение  государственной  экспертизы  проектной документации;
     6) положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной  документации  в  случаях,  предусмотренных   градостроительным законодательством Российской Федерации;
     7) разрешение на отклонение от  предельных  параметров  разрешенного строительства,   реконструкции   (в   случае,   если     застройщику было предоставлено такое разрешение);
     8) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением случаев,  указанных в подпункте 11 пункта 20 настоящего регламента;
     9) соглашение о проведении реконструкции, определяющее в  том  числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту  при осуществлении   реконструкции   (в   случае   проведения    реконструкции государственным   (муниципальным)    заказчиком,       являющимся органом государственной   власти   (государственным   органом),   Государственной корпорацией   по   атомной   энергии   "Росатом",   органом    управления
государственным внебюджетным фондом или органом местного  самоуправления, на объекте  капитального  строительства  государственной  (муниципальной) собственности,   правообладателем   которого   является   государственное (муниципальное) унитарное  предприятие,  государственное  (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и  полномочия  учредителя  или  права собственника имущества); 
     10) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест  в многоквартирном   доме,    принятое    в          соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции  произойдет  уменьшение  размера  общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
     11) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное   заключение   негосударственной    экспертизы    проектной документации,  в  случае   представления   заключения   негосударственной экспертизы проектной документации;
     12)   документы,   предусмотренные   законодательством    Российской Федерации об объектах культурного наследия,  в  случае  затрагивания  при проведении   работ   по   сохранению   объекта       культурного наследия конструктивных и других характеристик надежности  и  безопасности  такого объекта;
     13) копия решения об  установлении  или  изменении  зоны  с  особыми условиями  использования  территории  в  случае   строительства   объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации  подлежит  установлению   зона с особыми условиями использования территории, или  в  случае  реконструкции объекта капитального строительства,  в  результате  которой  в  отношении реконструированного  объекта  подлежит  установлению   зона   с   особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению; 
     14) копия договора о развитии застроенной территории или договора  о комплексном   развитии   территории   в   случае,   если   строительство,  реконструкцию    объектов    капитального    строительства    планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом  местного самоуправления городского  округа  Саранск  принято  решение  о  развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии  территории  по
инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории; 
     15)  заключение   государственного   органа   Республики   Мордовия, уполномоченного  в  области  охраны  объектов  культурного    наследия, о соответствии  раздела   проектной   документации   объекта   капитального строительства,  содержащего  архитектурные   решения,   предмету   охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным  решениям  объектов капитального строительства, установленным  градостроительным  регламентом
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического  поселения  федерального  или  регионального    значения (в случае,  если  строительство  или  реконструкция   объекта   капитального строительства планируется в границах территории  исторического  поселения федерального или регионального значения).
     Документы, указанные в п. 1, 1.1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 11, 13, 14 и 15, если  они   не   представлены   заявителем,   запрашиваются   в   порядке межведомственного электронного взаимодействия.




 Приложение 3
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

                                 Главе Большеигнатовского муниципального района
                                 ________________________________________
                                        (наименование организации)
                                 ________________________________________
                                 (ФИО полностью, адрес, паспорт, телефон)
                                 ________________________________________
                                       (номер свидетельства для ИП)
                                 ________________________________________
                                        (адрес электронной почты)
заявление.
     Прошу внести изменения в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального  строительства  (объекта  индивидуального  жилищного строительства)
_________________________________________________________________________
                       (нужное подчеркнуть)
_________________________________________________________________________
      (наименование объекта в соответствии с проектной документацией)
от __________ N _________, расположенного на земельном участке по адресу:
_________________________________________________________________________
                       (наименование объекта)
расположенного по адресу:
_________________________________________________________________________
     Внесение   изменений   в   разрешение   на     строительство объекта капитального строительства связано  с  наличием  следующих  обстоятельств (ненужное зачеркнуть): в связи с необходимостью продления срока  действия разрешения на строительство; по причинам, не связанным  с  необходимостью продления срока действия разрешения на строительство).
     В связи с тем, что ____________________________________________________________.
   (заполняется в случаях не связанных с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство)
     Способ получения ответа: на руки ________
                                                   по почте ______
Число                                           Подпись                                                      Ф. И. О.
     Согласие на обработку и распространение  своих  персональных  данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
     Согласен _____________________
                    (подпись)
     Приложения:   Документы,   подтверждающие   необходимость   внесения изменений.
     1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том  числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении  публичного сервитута, а также схема расположения земельного  участка  или  земельных участков на  кадастровом  плане  территории,  на  основании   которой был образован указанный земельный  участок  и  выдан  градостроительный  план земельного  участка  в  случае,  если  выдача    градостроительного плана земельного участка допускается до образования такого  земельного  участка на основании утвержденных проекта  межевания  территории  и  (или)  схемы расположения земельного участка или  земельных  участков  на  кадастровом плане   территории   (выписка   из   Единого     государственного реестра  недвижимости,  свидетельство  о  государственной  регистрации     прав на земельный   участок   либо    договор    аренды       земельного участка, зарегистрированный в установленном порядке);
     1.1)   соглашение    о    передаче    полномочий    государственного (муниципального)  заказчика,  заключенного  при  осуществлении  бюджетных инвестиций с приложением  правоустанавливающих  документов  на  земельный участок  правообладателя,  с  которым  заключено  это     соглашение (при
наличии);
     2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее  чем за три года до дня представления заявления  на  получение   разрешения на строительство или  реквизиты  проекта  планировки  территории  и  проекта межевания  территории  (в  случае  выдачи  разрешения  на   строительство линейного объекта);
     3)  результаты   инженерных   изысканий   и   следующие   материалы, содержащиеся   в    утвержденной    в    соответствии    с    действующим законодательством Российской Федерации проектной документации: 
     а) пояснительная записка;
     б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии  с  информацией,   указанной   в     градостроительном плане земельного  участка,  а  в  случае  подготовки   проектной   документации применительно к линейным объектам проект  полосы  отвода,   выполненный в соответствии с проектом планировки территории  (за  исключением  случаев, при  которых  для  строительства,  реконструкции  линейного    объекта не
требуется подготовка документации по планировке территории);
     в) разделы, содержащие архитектурные  и  конструктивные   решения, а также  решения  и  мероприятия,  направленные  на   обеспечение   доступа инвалидов к  объекту  капитального  строительства  (в  случае  подготовки проектной  документации   применительно   к   объектам   здравоохранения, образования,    культуры,    отдыха,    спорта    и     иным     объектам
социально-культурного   и   коммунально-бытового   назначения,   объектам транспорта,   торговли,   общественного   питания,   объектам   делового, административного,   финансового,   религиозного   назначения,   объектам жилищного фонда);
     г)   проект   организации   строительства    объекта    капитального строительства  (включая  проект  организации  работ  по  сносу   объектов капитального  строительства,  их  частей  в  случае   необходимости сноса объектов  капитального  строительства,  их  частей   для   строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);
     3.1) подтверждение соответствия вносимых  в  проектную  документацию изменений требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся  членом  саморегулируемой  организации, основанной  на  членстве   лиц,   осуществляющих   подготовку   проектной документации, и утвержденное  привлеченным  специалистом  по  организации архитектурно-строительного проектирования в должности  главного  инженера проекта,  в  случае  внесения  изменений  в  проектную     документацию в соответствии с действующим законодательством;
     3.2) подтверждение соответствия вносимых  в  проектную  документацию изменений требованиям действующего законодательства Российской Федерации,  предоставленное уполномоченным органом исполнительной  власти  Республики Мордовия   или   организацией,    проводившими       экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения;
     4) положительное заключение  экспертизы  проектной   документации, в соответствии  с  которой  осуществляются   строительство,   реконструкция объекта капитального строительства, в том числе  в  случае,  если  данной проектной документацией  предусмотрены  строительство  или  реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты,  если такая проектная документация подлежит экспертизе;
     5) положительное  заключение  государственной  экспертизы  проектной документации;
     6) положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной  документации  в  случаях,  предусмотренных   градостроительным законодательством Российской Федерации;
     7) разрешение на отклонение от  предельных  параметров  разрешенного строительства,   реконструкции   (в   случае,   если     застройщику было предоставлено такое разрешение);
     8) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением случаев,  указанных в подпункте 11 пункта 20 настоящего регламента;
     9) соглашение о проведении реконструкции, определяющее в  том  числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту  при осуществлении   реконструкции   (в   случае   проведения    реконструкции государственным   (муниципальным)    заказчиком,       являющимся органом государственной   власти   (государственным   органом),   Государственной корпорацией   по   атомной   энергии   "Росатом",   органом    управления
государственным внебюджетным фондом или органом местного  самоуправления, на объекте  капитального  строительства  государственной  (муниципальной) собственности,   правообладателем   которого   является   государственное (муниципальное) унитарное  предприятие,  государственное  (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и  полномочия  учредителя  или  права  собственника имущества);
     10) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест  в многоквартирном   доме,    принятое    в          соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции  произойдет  уменьшение  размера  общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
     11) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное   заключение   негосударственной    экспертизы    проектной документации,  в  случае   представления   заключения   негосударственной экспертизы проектной документации;
     12)   документы,   предусмотренные   законодательством    Российской Федерации об объектах культурного наследия,  в  случае  затрагивания  при проведении   работ   по   сохранению   объекта       культурного наследия  конструктивных и других характеристик надежности  и  безопасности  такого объекта;
     13) копия решения об  установлении  или  изменении  зоны  с  особыми условиями  использования  территории  в  случае   строительства   объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации  подлежит  установлению   зона с особыми условиями использования территории, или  в  случае  реконструкции объекта капитального строительства,  в  результате  которой  в  отношении реконструированного  объекта  подлежит  установлению   зона   с   особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению; 
     14) копия договора о развитии застроенной территории или договора  о комплексном   развитии   территории   в   случае,   если   строительство, реконструкцию    объектов    капитального    строительства    планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом  местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района  принято  решение  о  развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии  территории  по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории;
     15)  заключение   государственного   органа   Республики   Мордовия, уполномоченного  в  области  охраны  объектов  культурного    наследия, о соответствии  раздела   проектной   документации   объекта   капитального строительства,  содержащего  архитектурные   решения,   предмету   охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным  решениям  объектов капитального строительства, установленным  градостроительным  регламентом
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического  поселения  федерального  или  регионального    значения (в случае,  если  строительство  или  реконструкция   объекта   капитального строительства планируется в границах территории  исторического  поселения федерального или регионального значения);
     16) откорректированный проект  организации  строительства  (в  части продолжительности срока строительства).
     Документы, указанные в п. 1, 1.1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 11, 13, 14 и 15, если  они   не   представлены   заявителем,   запрашиваются   в   порядке межведомственного электронного взаимодействия.

 Приложение 4
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
Блок-схема
последовательности действий предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительство"
 (
Обращение заинтересованного лица
)


	Прием и регистрация документов,(1 рабочий день)  





	Подписание      мотивированного   отказа в выдаче   разрешения      Главой Большеигнатовского муниципального района(1 рабочий день)   



	Рассмотрение     заявления   исполнителем и   подготовка проекта  разрешения либо  мотивированного   отказа в выдаче   разрешения (1 рабочий день)
(2 рабочих дня)      



	Согласование   проекта разрешения с должностными   лицами Администрации   Большеигнатовского муниципального района
    (1 рабочий день)  


	Подписание проекта разрешения Главой Большеигнатовского муниципального района и регистрация уполномоченным специалистом    
(1 рабочий день)   



	Регистрация уполномоченным специалистом      
(1 рабочий день)   










	   Выдача разрешения   или мотивированного отказа заявителю или направление по почте








 Приложение 5
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
Блок-схема
последовательности действий предоставления муниципальной услуги "Внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства"


 (
Обращение заинтересованного лица
)



	Прием и регистрация документов,(1 рабочий день)  





	Подписание      мотивированного   отказа в выдаче   разрешения      Главой Большеигнатовского муниципального района(1 рабочий день)   



	Рассмотрение     заявления   исполнителем и   подготовка проекта  разрешения либо  мотивированного   отказа в выдаче   разрешения (1 рабочий день)
(2 рабочих дня)      



	Согласование   проекта разрешения с должностными   лицами Администрации   Большеигнатовского муниципального района
    (1 рабочий день)  


	Подписание проекта разрешения Главой Большеигнатовского муниципального района и регистрация уполномоченным специалистом    
(1 рабочий день)   



	Регистрация уполномоченным специалистом      
(1 рабочий день)   










	   Выдача разрешения   или мотивированного отказа заявителю или направление по почте











 Приложение 6
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»                                   
 Кому ________________________________
                                            (наименование застройщика
                                    _____________________________________
                                    фамилия, имя, отчество - для граждан,
                                    _____________________________________
                                      полное наименование организации -
                                          для юридических лиц,
                                    _____________________________________
                                         его почтовый индекс и адрес,
                                           адрес электронной почты)
                                    _____________________________________
                             
Разрешение на строительство

Дата ___________ 20__ г.                                                                   N 13-RU1350___-______-20

     Администрация Большеигнатовского муниципального района Республике Мордовия  
________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,
________________________________________________________________________________
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или
________________________________________________________________________________
   органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство, Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом") в  соответствии  со  статьей 51  Градостроительного   кодекса  Российской Федерации, разрешает

	1.
	Строительство объекта капитального строительства
	 

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства
	 

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта
	 

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	 

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства входящего в состав линейного объекта)
	 

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
	 

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	 

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	 

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	 

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	 

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
	 

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	 

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории
	 

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
	 

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:

	 
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:

	
	Общая площадь (кв. м):
	 
	Площадь участка (кв. м):
	 

	
	Объем (куб. м)
	 
	в том числе подземной части (куб. м)
	 

	
	количество этажей (шт.):
	 
	высота (м):
	 

	
	количество подземных этажей (шт.)
	 
	вместимость (чел.):
	 

	
	площадь застройки (кв. м)
	 
	 
	 

	
	Иные показатели:
	 

	5.
	Адрес (местоположение объекта):
	 

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	 
	категория (класс)
	 

	
	Протяженность:
	 

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	 

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	 

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	 

	
	Иные показатели:
	 


      Срок действия настоящего разрешения - до "___" ____________ 20___ г.
в соответствии с ________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_______________________________ _______________ _________________________
(должность уполномоченного лица   (подписано)    (расшифровка подписи)
органа осуществляющего выдачу
разрешения на строительство)
"__" ________________ 20__ г.
М.П.
Приложение 7
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

                                 Главе Большеигнатовского муниципального района
                                 ________________________________________
                                        (наименование организации)
                                 ________________________________________
                                 (ФИО полностью, адрес, паспорт, телефон)
                                 ________________________________________
                                       (номер свидетельства для ИП)
                                 ________________________________________
                                        (адрес электронной почты)
Уведомление
о переходе прав на земельный(-ые) участок(-и)
от ________________ N ________

     Уведомляю Вас, что  в  связи  с  переходом  прав  на  земельный(-ые) участок(-и) с кадастровым(-и) номером(-ами) _______________________________________________________ расположенный(-ые) по адресу: ____________________________________________________
________________________________________________________________________________
     (ориентировочное месторасположение земельного(-ых) участка(-ов) право на земельный(-ые) участок(-и) принадлежит ____________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для граждан, полное наименование организации - для юридических лиц)
     При  этом  сообщаю  реквизиты  правоустанавливающих    документов на земельный(-ые) участок(-и)  _____________________________________________.
     Способ получения ответа: на руки ________
                                                  по почте _________

Число                                              Подпись                                               Ф. И. О.
     Согласие на обработку и распространение  своих  персональных  данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

     Согласен __________________________
                      (подпись)

     Перечень документов, необходимых  для  предоставления  муниципальной услуги:
     1) Копии правоустанавливающих  документов  на  земельный   участок в случае перехода права (если указанные документы (их копии  или  сведения, содержащиеся  в  них)  отсутствуют  в  Едином   государственном   реестре недвижимости).
 Приложение 8
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
                                 Главе Большеигнатовского муниципального района
                                 ________________________________________
                                        (наименование организации)
                                 ________________________________________
                                 (ФИО полностью, адрес, паспорт, телефон)
                                 ________________________________________
                                       (номер свидетельства для ИП)
                                 ________________________________________
                                        (адрес электронной почты)
Уведомление
об образовании земельного участка
от ________________ N ________
     Уведомляю   Вас,   что   в   связи   с       объединением, разделом, перераспределением земельных  участков,  выделом  из  земельных  участков (ненужное зачеркнуть) с кадастровыми номерами ____________________________________________________________ _______________ расположенных по адресу: _________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
         (ориентировочное месторасположение земельных участков) 
образованы новые земельные участки с кадастровыми номерами
_________________________________________________________________________
     При этом сообщаю реквизиты документов:
     - решения об образовании земельных участков
________________________________________________________________________;
                 (в предусмотренных законом случаях)
     - градостроительного плана земельного участка (в случае  образования земельного участка путем раздела,  перераспределения  земельных  участков  или выдела из земельных участков) ______________________________________.
     Способ получения ответа: на руки ________
                                                  по почте _________
Число                                          Подпись                                                     Ф. И. О.
     Согласие на обработку и распространение  своих  персональных  данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

     Согласен ________________________
                     (подпись)

       [image: ]
Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики  Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «09» марта  2022 г.                                                                                               № 148
                                                              с. Большое Игнатово	

	
Об утверждении Административного регламента Администрации  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	











В  соответствии с  Постановлением Правительства Российской Федерации  от 20 июля 2021 г. N 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Администрация Большеигнатовского муниципального района  постановляет:  
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации  Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
2. Признать утратившим силу постановление  Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия от 30.12.2015г. №574 «Об утверждении Административного регламента Администрации Большеигнатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства – Левщанова А.М.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                            Т.Н. Полозова


твержденный
постановлением Администрации
Большеигнатовского муниципального района
1. «Об утверждении Административного регламента
Администрации  Большеигнатовского муниципального 
района  Республики Мордовия предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и выдача документа, 
подтверждающего проведение основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального
 жилищного строительства, осуществляемому 
с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала»
 от 09.03.2022 г. № 148

Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей
[bookmark: entry_100431][bookmark: p_3121]. Заявителями являются физические лица.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
[bookmark: sub_1005]4. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района -  Подготовка и выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация) - отделом градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.
6. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_10061]8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- документ, подтверждающий проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее - акт освидетельствования);
[bookmark: p_352]- письмо Администрации  Большеигнатовского муниципального района об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
9. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном подразделом 5 раздела 3 настоящего регламента.
10. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.
11. Срок хранения письменного уведомления, иных                             документов, послуживших основанием для принятия решения, - постоянно.
12. Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для  принятия мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
13. Срок предоставления муниципальной услуги 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.
14. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с  многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в Администрацию составляет 1 рабочий день. 
Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в разделах  «Административная реформа», «Нормативные акты» по адресу https://bignatovo.e-mordovia.ru/ и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/.
16. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Большеигнатовского муниципального района.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
17. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в   соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), через Единый портал государственных и муниципальных услуг или  посредством почтовой связи представляет:
1) заявление по форме согласно приложению 2 к регламенту на имя Главы     Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
[bookmark: sub_194]4) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.
В случае не предоставления заявителем документа, предусмотренного подпунктом 4, необходимые сведения запрашиваются по каналам межведомственного взаимодействия Администрацией Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
К заявлению может быть приложен документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости) и правоустанавливающие документы на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации прав на земельный участок либо договора аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном порядке).
[bookmark: sub_1020]18. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы.
19. Специалист, ответственный за прием документов, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
 20. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
[bookmark: p_1191]	- документы должны поддаваться прочтению;
[bookmark: p_1201]	- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
[bookmark: p_1212]	- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
[bookmark: p_1232]	- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства.
21. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациям.
22. Межведомственный запрос формируется, регистрируется и направляется в форме электронного документа по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
[bookmark: 1004081]Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, обеспечивающей доступ к электронным сервисам.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
23. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
[bookmark: p_761]	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
[bookmark: p_771]	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
[bookmark: p_781]	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: p_791]	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
[bookmark: p_801]	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: p_811]	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
[bookmark: p_821]	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: p_831]	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
[bookmark: p_3091][bookmark: ext-gen15011]	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
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24. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления муниципальной услуги, являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения    личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их  содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении муниципальной услуги
25. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги                             являются:
[bookmark: p_1211][bookmark: p_122]1) непредставление предусмотренных пунктом 17 Регламента документов;
2) несоответствие представленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства;
3) письменное обращение заявителя об отзыве заявления без предоставления муниципальной услуги;
4) установленный в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) факт, что такие работы не выполнены в полном объеме;
5) установленный в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства факт, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1025]27. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 26, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
28. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении    результата   предоставлении муниципальной услуги
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении     результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.

Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
31. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых  предоставляется  муниципальная услуга
32. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов, осуществляется в порядке  очереди или по предварительной записи в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к специалисту.
33. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
34. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.

Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
35. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
36. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
37. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
38. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
39. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия https://bignatovo.e-mordovia.ru/, и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
40. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
41. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты.
Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги
42. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
43. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
44. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности  подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
45. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
46. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги.
47. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии технической возможности  подачи заявления.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
48. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
- прием и регистрация документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
-  рассмотрение заявления, подготовка и утверждение акта освидетельствования;
- выдача заявителю акта освидетельствования либо подготовка мотивированного отказа.
Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов

49. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия с заявлением по форме согласно приложению 2 и документами, указанными в пункте 17.
[bookmark: sub_1042]50. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя в организации, указанные в приложении 1, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
[bookmark: sub_10431]51. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте должны быть надлежащим образом заверены.
52. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет следующую последовательность действий:
[bookmark: sub_10442]1) устанавливает личность заявителя, (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 17 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
В случае, установления оснований, указанных в пункте 24 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.
6) по окончанию регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
[bookmark: sub_10452]53. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
[bookmark: sub_10461][bookmark: sub_1046][bookmark: sub_10462]54. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в отдел градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.
55. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_1045]56. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10472][bookmark: sub_1032112][bookmark: sub_103031][bookmark: sub_10451][bookmark: sub_104721][bookmark: sub_104711][bookmark: sub_104722]57. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
[bookmark: sub_104723][bookmark: sub_1047211][bookmark: sub_10471][bookmark: sub_10482]58. Если заявитель не представил документы, указанные в подпункте 4  пункта 17 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
[bookmark: sub_10481][bookmark: sub_104811][bookmark: sub_1047231][bookmark: sub_104821]59. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
В межведомственном запросе указываются:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Ответы на указанные запросы подлежат представлению  в срок до 7-ми рабочих дней.
60. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
61. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
62. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
Подраздел 4.  Рассмотрение заявления, подготовка и утверждение акта освидетельствования
63. Специалист отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в течение 2 (двух) дней проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, по результатам которой принимает одно из следующих решений:
[bookmark: sub_104712]- о подготовке документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
[bookmark: sub_10491][bookmark: sub_1049]- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
64. При наличии сомнений в подлинности представленных заявителем документов, полноте и достоверности содержащихся в них сведений специалист отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям проверяет их путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.
65. Исполнитель рассматривает заявление и проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению.
[bookmark: sub_10513][bookmark: sub_105111]66. По результатам проверки и рассмотрения представленных документов организуется и проводится в установленном в                                           п. 67 Административного регламента порядке осмотр объекта индивидуального жилищного строительства.
[bookmark: sub_10521][bookmark: sub_105211]67. Организация и проведение осмотра объекта индивидуального жилищного строительства осуществляется специалистом отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в течение 2-х рабочих дней в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя.
[bookmark: sub_10522]Специалист отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям определяет дату и время проведения осмотра.
Специалист отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям сообщает о дате, времени и месте проведения осмотра устно или письменно лицу, получившему государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителю, не позднее, чем за один рабочий день до дня проведения осмотра.
Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства на предмет проведения основных работ (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, проводится визуально с выездом на место и фотофиксацией объекта индивидуального жилищного строительства.
При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.
68. По результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства в течение 1 рабочего дня составляется акт освидетельствования по  форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 08.06.2021 N 362/пр (приложение 3 к Административному регламенту), либо принимается решение об отказе в выдаче акта освидетельствования.
Акт освидетельствования составляется в количестве трех экземпляров (один экземпляр - для отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации Большеигнатовского муниципального района, два экземпляра - для получателя муниципальной услуги). Акт освидетельствования проходит согласование с должностными лицами Администрации и после чего подписывается Главой Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
[bookmark: sub_1054]69. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.
[bookmark: sub_1055][bookmark: sub_10551]70. Специалист отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям  в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 5 рабочих дней. Исправленный документ выдается заявителю в порядке, установленном в настоящем Регламенте.
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Подраздел 5. Выдача заявителю акта освидетельствования либо  подготовка мотивированного отказа. 
71. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке. Если заявитель не выразил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему простым письмом по указанному адресу.
[bookmark: sub_1058][bookmark: sub_10581]72. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение двух рабочих дней после его получения.
[bookmark: sub_10591][bookmark: sub_1059]73. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение трех рабочих дней с момента получения результата услуги отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.              
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги
74. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.
75. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
76. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.
[bookmark: sub_106322]77. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
78. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
79. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
80. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
81. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными  правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих                   государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
82. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
83. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
84. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по  которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
85. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
86. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения;                    исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в                     результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
87. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
88. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе                      заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
89. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	90. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в                         судебном порядке.
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Приложение 2
к Административному регламенту Администрации
  Большеигнатовского муниципального района  предоставления муниципальной  услуги «Подготовка и выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции)
 объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
                       Главе Большеигнатовского муниципального
 района Республики Мордовия
	_______________________
                                           (Ф.И.О. полностью, адрес,
                                           паспортные данные, телефон)
                                       _________________________________
                                       __________________________________
   Заявление
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1
	Сведения о владельце сертификата материнского (семейного ) капитала

	1.1.
	Фамилия 
	

	1.2.
	Имя 
	

	1.3.
	Отчество (при наличии)
	

	2.
	Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал

	2.1.
	Серия и номер 
	

	2.2.
	Дата выдачи 
	

	2.3.
	Наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации
	

	3.
	Сведения о земельном участке

	3.1.
	Кадастровый номер земельного участка
	

	3.2.
	Адрес земельного участка
	

	4.
	Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства

	4.1.
	Кадастровый номер объекта индивидуального жилищного строительства
	

	4.2.
	Адрес объекта индивидуального жилищного строительства
	

	5
	Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству (реконструкции) 

	5.1.
	Вид документа (разрешение на строительство (реконструкцию)/ уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве  (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке)
	

	5.2.
	Номер документа
	

	5.3.
	Дата выдачи документа
	

	5.4.
	Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство
	

	5.5.
	Вид проведенных работ (строительство или реконструкция)
	

	5.6.
	Площадь объекта до реконструкции
	

	5.7.
	Площадь объекта после реконструкции
	

	5.8.
	Виды произведенных работ
	

	5.9.
	Основные материалы 
	



К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Способ получения          на руки            по почте.

Число          Подпись               Ф.И.О.

     Согласие  на  обработку  и распространение своих персональных данных при   сохранении  их  конфиденциальности  в  соответствии  с  Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".
     Согласен _________                             Не согласен _________
                                 подпись                                                         подпись
     *Перечень  документов,  необходимых  для предоставления муниципальной услуги:
     1.    Копии    документов,    удостоверяющих    личность   заявителя (заявителей),  являющегося  физическим лицом, либо личность представителя физического лица.
     2.    Копия    документа,    удостоверяющего    права   (полномочия) представителя  гражданина,  если  с  заявлением  обращается представитель заявителя (заявителей).
[bookmark: sub_103][bookmark: sub_10310]     3  Копия  государственного  сертификата  на  материнский  (семейный) капитал.
     Дополнительно    к    заявлению   могут  быть  приложены:  документ, подтверждающий    факт    создания    объекта  индивидуального  жилищного строительства    (кадастровый    паспорт    здания,  сооружения,  объекта незавершенного    строительства    или    выписка   из  ЕГРН  об  объекте недвижимости)  и  правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок (свидетельство  о  государственной регистрации права на земельный участок либо    договора    аренды    земельного   участка  зарегистрированный  в установленном Порядке).
     Документ,  указанный  в пункте 3, если он не представлен заявителем, запрашивается в Порядке межведомственного электронного взаимодействия.

[bookmark: sub_4000]Приложение 3
к Административному регламенту Администрации
  Большеигнатовского муниципального района
  предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала»
[bookmark: sub_40002][bookmark: sub_40001]
Форма акта освидетельствования проведения основных работ

УТВЕРЖДАЮ
____________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
____________________________________________
(уполномоченное лицо на проведение
____________________________________________
освидетельствования)
_______________________________

"___" ____________ 20__ г.
АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта
индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая
площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта
увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения,
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской
Федерации
                                              __________________________
 "___"_______________ 20__ г.                  (место составления акта)
 Настоящий акт  освидетельствования   объекта  индивидуального  жилищного
 строительства
 ________________________________________________________________________
                  (наименование, адрес (местоположение)
 ________________________________________________________________________
 или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства*)
 ________________________________________________________________________
  (степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства:
 ________________________________________________________________________
   монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение
                          работ по реконструкции)
 составлен  на  основании  заявления  лица,  получившего  государственный
 сертификат на материнский (семейный)  капитал  (далее - застройщик), его
 представителя (нужное подчеркнуть)
 ________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
 ________________________________________________________________________
   паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты
                        (последнее - при наличии)
 ________________________________________________________________________
     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя,
                           реквизиты документа,
 _______________________________________________________________________,
    подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии
                              представителя)
 осуществляющего   строительство   объекта    индивидуального   жилищного
 строительства  на  основании  направленного  уведомления  о соответствии
 указанных в уведомлении о планируемом строительстве  параметров  объекта
 индивидуального   жилищного  строительства  установленным  параметрам  и
 допустимости размещения объекта  индивидуального жилищного строительства
 на земельном  участке  или выданного разрешения на строительство (нужное
 подчеркнуть)
 ________________________________________________________________________
   (номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата
                   выдачи разрешения на строительство,
 ________________________________________________________________________
      наименование органа исполнительной власти или органа местного
                       самоуправления, направившего
 ________________________________________________________________________
          уведомление или выдавшего разрешение на строительство)
     Осмотр  объекта  индивидуального жилищного  строительства проведен в
 присутствии следующих лиц:
 ________________________________________________________________________
  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные,
               место жительства, телефон - для физических лиц,
 ________________________________________________________________________
     фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя,
                           реквизиты документа,
 ________________________________________________________________________
    подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии
                              представителя)
 ________________________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность,
                    наименование, номер, дата записи о
 ________________________________________________________________________
 государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических
                                   лиц,
 ________________________________________________________________________
 идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, телефон/факс
                          - для юридических лиц)
     Настоящий акт составлен о нижеследующем:
 1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:
 ________________________________________________________________________
  (перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального
                         жилищного строительства)
 ________________________________________________________________________
     В  ходе  осмотра  объекта  индивидуального  жилищного  строительства
 проводились/ не проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть)
 ________________________________________________________________________
               (результаты проведенных обмеров и обследований)
 2. Наименование проведенных работ:
 2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального  жилищного
 строительства
 ________________________________________________________________________
   (степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства:
 ________________________________________________________________________
          монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)
 ________________________________________________________________________
 2.2. Проведенные  работы  по   реконструкции   объекта   индивидуального
 жилищного строительства
 ________________________________________________________________________
   (степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства:
 ________________________________________________________________________
  монтаж фундамента,возведение стен, возведение кровли или изменение ее
 ________________________________________________________________________
     конфигурации, замена и (или) восстановление несущих строительных
                                   конструкций)
     В   результате    проведенных   работ   по   реконструкции   объекта
 индивидуального жилищного строительства общая площадь  жилого  помещения
 (жилых помещений) увеличивается на ___________ кв. м. и после завершения
 работ по строительству или реконструкции должна составить _______ кв. м.
 3. Даты:
     начала работ "___"_______________ 20__ г.
     окончания работ "___"_______________ 20__ г.
 4. Документ составлен в _________ экземплярах.
 Приложения:
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
 5. Подписи:
 Застройщик или его представитель:
 _________________________________________________       ________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)           (подпись)
 Лица,   участвующие   в  осмотре   объекта   индивидуального   жилищного
 строительства:
 _________________________________________________       ________________
    (наименование, должность, фамилия, инициалы)             (подпись)
 _________________________________________________       ________________
    (наименование, должность, фамилия, инициалы)             (подпись)
 _________________________________________________       ________________
    (наименование, должность, фамилия, инициалы)             (подпись)
 _________________________________________________       ________________
    (наименование, должность, фамилия, инициалы)             (подпись)
──────────────────────────────
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Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   

«09» марта  2022 г.                                                                                          № 149

с. Большое Игнатово

Об утверждении Административного регламента Администрации Большеигнатовского муниципального  района предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»

В  соответствии с  Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации  от 20 июля 2021 г. N 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Администрация Большеигнатовского муниципального района  постановляет:   
  
     1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района от 24.06.2013г. №314 «Об утверждении Административного регламента Администрации Большеигнатовского муниципального района РМ по предоставлению муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Левщанова А.М.
4. Настоящее постановление вступает в силу после  его официального опубликования.


Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                                 Т.Н. Полозова


Утвержденный
постановлением Администрации
Большеигнатовского муниципального района
«Об утверждении Административного регламента
Администрации  Большеигнатовского муниципального
района предоставления  муниципальной услуги 
«Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».
 от 09.03.2022г. № 149


Административный регламент
Администрации  Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги "Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение"

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение"» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок                  обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей
[bookmark: sub_100311][bookmark: sub_10034]3. Заявителями являются физические или юридические лица либо индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками таких помещений.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги
4. Муниципальная услуга Администрации Большеигнатовского муниципального района перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение - (далее - муниципальная услуга).
Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация) отделом градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций.
6. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.
7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах          организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение; 
- мотивированный отказ Администрации Большеигнатовского муниципального района в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
9. Срок хранения постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - постоянно.
        10. Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для принятия отказа, - 5 лет.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
        11. Муниципальная услуга предоставляется в течение 45 дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
12. В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию Большеигнатовского муниципального района.
Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района в разделах Административная реформа и Нормативные акты (https://bignatovo.e-mordovia.ru) и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 
14. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций.
Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления                             муниципальной услуги
15. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, почтовую связь либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, представляет следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту на имя Главы Большеигнатовского муниципального района, в котором указываются сведения о переводимом помещении, а также:
- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительство заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность (указываются полностью) - в случае заявление подается физическим лицом;
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия - в случае если заявление подается представителем заявителя;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
- личная подпись заявителя с расшифровкой подписи, дата обращения, способ получения ответа.
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (выписка из Единого государственного реестра недвижимости, договор купли-продажи, договор дарения, инвестиционный договор, свидетельство о праве на наследство, свидетельство о государственной регистрации права на объект недвижимого имущества и т.п.) в подлинниках или засвидетельствованных в нотариальном порядке копиях (если заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия);
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) (если заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия);
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение (если заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия);
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
Заявление, направленное в бумажной форме, подписывается заявителем собственноручно. В случае если заявление в бумажной форме подписывается представителем заявителя, обязательным приложением к такому заявлению является документ, подтверждающий указанное полномочие такого лица.
Если заявление направляется в электронной форме, такое заявление подписывается электронной подписью заявителя или представителя заявителя.
При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует по доверенности).
16. В порядке межведомственного электронного взаимодействия Администрацией запрашиваются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
Администрация не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с подпунктами 2 - 5 подпункта настоящего 15 регламента. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.
Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в настоящем пункте, обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в орган, осуществляющий перевод помещений, запрошенные ими сведения и документы. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
17. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов, не вправе требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной муниципальной услуги;
	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект  документов;
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
[bookmark: sub_26011544][bookmark: sub_26016144][bookmark: sub_26011184][bookmark: sub_26011104][bookmark: sub_2601564][bookmark: sub_2601664][bookmark: sub_260152124][bookmark: sub_260151124][bookmark: sub_2601924][bookmark: sub_2601122324][bookmark: sub_260152224][bookmark: sub_260151224][bookmark: sub_26011024][bookmark: sub_2601122424][bookmark: sub_26011634][bookmark: sub_26016234][bookmark: sub_26011534][bookmark: sub_26016134][bookmark: sub_26011174][bookmark: sub_2601194][bookmark: sub_2601554][bookmark: sub_2601654][bookmark: sub_260152114][bookmark: sub_260151114][bookmark: sub_2601914][bookmark: sub_2601122314][bookmark: sub_260152214][bookmark: sub_260151214][bookmark: sub_26011014][bookmark: sub_2601122414][bookmark: sub_26011148][bookmark: sub_2601168][bookmark: sub_2601528][bookmark: sub_2601628][bookmark: sub_26011138][bookmark: sub_2601158][bookmark: sub_2601518][bookmark: sub_2601618][bookmark: sub_26011230][bookmark: sub_26011112][bookmark: sub_260125][bookmark: sub_2601132][bookmark: sub_260112110][bookmark: sub_2601510][bookmark: sub_260112210][bookmark: sub_2601610][bookmark: sub_260111416][bookmark: sub_26015216][bookmark: sub_260111316][bookmark: sub_26015116][bookmark: sub_26011256][bookmark: sub_260196][bookmark: sub_260112136][bookmark: sub_260112236][bookmark: sub_260111426][bookmark: sub_26015226][bookmark: sub_260111326][bookmark: sub_26015126][bookmark: sub_26011266][bookmark: sub_2601106][bookmark: sub_260112146][bookmark: sub_260112246][bookmark: sub_260116412][bookmark: sub_260115412][bookmark: sub_260111812][bookmark: sub_26015612][bookmark: sub_2601521212][bookmark: sub_26019212][bookmark: sub_2601522212][bookmark: sub_260110212][bookmark: sub_260116312][bookmark: sub_260115312][bookmark: sub_260111712][bookmark: sub_26015512][bookmark: sub_2601521112][bookmark: sub_26019112][bookmark: sub_2601522112][bookmark: sub_260110112][bookmark: sub_260111452][bookmark: sub_26015252][bookmark: sub_260111352][bookmark: sub_26015152][bookmark: sub_26011292][bookmark: sub_2601222][bookmark: sub_260112172][bookmark: sub_260112272][bookmark: sub_2601114132][bookmark: sub_2601113132][bookmark: sub_260112532][bookmark: sub_2601121332][bookmark: sub_2601114232][bookmark: sub_2601113232][bookmark: sub_260112632][bookmark: sub_2601121432][bookmark: sub_260116422][bookmark: sub_260115422][bookmark: sub_260111822][bookmark: sub_26015622][bookmark: sub_2601521222][bookmark: sub_26019222][bookmark: sub_2601522222][bookmark: sub_260110222][bookmark: sub_260116322][bookmark: sub_260115322][bookmark: sub_260111722][bookmark: sub_26015522][bookmark: sub_2601521122][bookmark: sub_26019122][bookmark: sub_2601522122][bookmark: sub_260110122][bookmark: sub_260111462][bookmark: sub_26015262][bookmark: sub_260111362][bookmark: sub_26015162][bookmark: sub_260112102][bookmark: sub_2601232][bookmark: sub_260112182][bookmark: sub_260112282][bookmark: sub_2601114142][bookmark: sub_2601113142][bookmark: sub_260112542][bookmark: sub_2601121342][bookmark: sub_2601114242][bookmark: sub_2601113242][bookmark: sub_260112642][bookmark: sub_2601121442][bookmark: sub_26011643][bookmark: sub_26016243][bookmark: sub_26011543][bookmark: sub_26016143][bookmark: sub_26011183][bookmark: sub_26011103][bookmark: sub_2601563][bookmark: sub_2601663][bookmark: sub_260152123][bookmark: sub_260151123][bookmark: sub_2601923][bookmark: sub_2601122323][bookmark: sub_260152223][bookmark: sub_260151223][bookmark: sub_26011023][bookmark: sub_2601122423][bookmark: sub_26011633][bookmark: sub_26016233][bookmark: sub_26011533][bookmark: sub_26016133][bookmark: sub_26011173][bookmark: sub_2601193][bookmark: sub_2601553][bookmark: sub_2601653][bookmark: sub_260152113][bookmark: sub_260151113][bookmark: sub_2601913][bookmark: sub_2601122313][bookmark: sub_260152213][bookmark: sub_260151213][bookmark: sub_26011013][bookmark: sub_2601122413][bookmark: sub_26011147][bookmark: sub_2601167][bookmark: sub_2601527][bookmark: sub_2601627][bookmark: sub_26011137][bookmark: sub_2601157][bookmark: sub_2601517][bookmark: sub_2601617][bookmark: sub_26011220][bookmark: sub_26011111][bookmark: sub_260124][bookmark: sub_2601131][bookmark: sub_26011219][bookmark: sub_260159][bookmark: sub_26011229][bookmark: sub_260169][bookmark: sub_260111415][bookmark: sub_26015215][bookmark: sub_260111315][bookmark: sub_26015115][bookmark: sub_26011255][bookmark: sub_260195][bookmark: sub_260112135][bookmark: sub_260112235][bookmark: sub_260111425][bookmark: sub_26015225][bookmark: sub_260111325][bookmark: sub_26015125][bookmark: sub_26011265][bookmark: sub_2601105][bookmark: sub_260112145][bookmark: sub_260112245][bookmark: sub_260116411][bookmark: sub_260115411][bookmark: sub_260111811][bookmark: sub_26015611][bookmark: sub_2601521211][bookmark: sub_26019211][bookmark: sub_2601522211][bookmark: sub_260110211][bookmark: sub_260116311][bookmark: sub_260115311][bookmark: sub_260111711][bookmark: sub_26015511][bookmark: sub_2601521111][bookmark: sub_26019111][bookmark: sub_2601522111][bookmark: sub_260110111][bookmark: sub_260111451][bookmark: sub_26015251][bookmark: sub_260111351][bookmark: sub_26015151][bookmark: sub_26011291][bookmark: sub_2601221][bookmark: sub_260112171][bookmark: sub_260112271][bookmark: sub_2601114131][bookmark: sub_2601113131][bookmark: sub_260112531][bookmark: sub_2601121331][bookmark: sub_2601114231][bookmark: sub_2601113231][bookmark: sub_260112631][bookmark: sub_2601121431][bookmark: sub_260116421][bookmark: sub_260115421][bookmark: sub_260111821][bookmark: sub_26015621][bookmark: sub_2601521221][bookmark: sub_26019221][bookmark: sub_2601522221][bookmark: sub_260110221][bookmark: sub_260116321][bookmark: sub_260115321][bookmark: sub_260111721][bookmark: sub_26015521][bookmark: sub_2601521121][bookmark: sub_26019121][bookmark: sub_2601522121][bookmark: sub_260110121][bookmark: sub_260111461][bookmark: sub_26015261][bookmark: sub_260111361][bookmark: sub_26015161][bookmark: sub_260112101][bookmark: sub_2601231][bookmark: sub_260112181][bookmark: sub_260112281][bookmark: sub_2601114141][bookmark: sub_2601113141][bookmark: sub_260112541][bookmark: sub_2601121341][bookmark: sub_2601114241][bookmark: sub_2601113241][bookmark: sub_260112641][bookmark: sub_2601121441][bookmark: sub_260112244][bookmark: sub_2601164][bookmark: sub_2601524][bookmark: sub_2601624][bookmark: sub_26011134][bookmark: sub_2601154][bookmark: sub_2601514][bookmark: sub_2601614][bookmark: sub_2601128][bookmark: sub_2601118][bookmark: sub_260121][bookmark: sub_2601110][bookmark: sub_26011216][bookmark: sub_260156][bookmark: sub_26011226][bookmark: sub_260166][bookmark: sub_260111412][bookmark: sub_26015212][bookmark: sub_260111312][bookmark: sub_26015112][bookmark: sub_26011252][bookmark: sub_260192][bookmark: sub_260112132][bookmark: sub_260112232][bookmark: sub_260111422][bookmark: sub_26015222][bookmark: sub_260111322][bookmark: sub_26015122][bookmark: sub_26011262][bookmark: sub_2601102][bookmark: sub_260112142][bookmark: sub_260112242][bookmark: sub_26011143][bookmark: sub_2601163][bookmark: sub_2601523][bookmark: sub_2601623][bookmark: sub_26011133][bookmark: sub_2601153][bookmark: sub_2601513][bookmark: sub_2601613][bookmark: sub_2601127][bookmark: sub_2601117][bookmark: sub_260120][bookmark: sub_260119][bookmark: sub_26011215][bookmark: sub_260155][bookmark: sub_26011225][bookmark: sub_260165][bookmark: sub_260111411][bookmark: sub_26015211][bookmark: sub_260111311][bookmark: sub_26015111][bookmark: sub_26011251][bookmark: sub_260191][bookmark: sub_260112131][bookmark: sub_260112231][bookmark: sub_260111421][bookmark: sub_26015221][bookmark: sub_260111321][bookmark: sub_26015121][bookmark: sub_26011261][bookmark: sub_2601101][bookmark: sub_260112141][bookmark: sub_260112241][bookmark: sub_260164][bookmark: sub_2601114][bookmark: sub_26018][bookmark: sub_260116][bookmark: sub_26011212][bookmark: sub_260152][bookmark: sub_26011222][bookmark: sub_260162][bookmark: sub_2601123][bookmark: sub_2601113][bookmark: sub_26017][bookmark: sub_260115][bookmark: sub_26011211][bookmark: sub_260151][bookmark: sub_26011221][bookmark: sub_260161][bookmark: sub_260114][bookmark: sub_260112][bookmark: sub_26013][bookmark: sub_260111][bookmark: sub_26012][bookmark: sub_2601][bookmark: sub_2602][bookmark: sub_26011][bookmark: sub_26014][bookmark: sub_2601121][bookmark: sub_2601111][bookmark: sub_26015][bookmark: sub_260113][bookmark: sub_2601122][bookmark: sub_2601112][bookmark: sub_26016][bookmark: sub_2601124][bookmark: sub_26011141][bookmark: sub_2601161][bookmark: sub_2601521][bookmark: sub_2601621][bookmark: sub_26011131][bookmark: sub_2601151][bookmark: sub_2601511][bookmark: sub_2601611][bookmark: sub_2601125][bookmark: sub_2601115][bookmark: sub_26019][bookmark: sub_260117][bookmark: sub_26011213][bookmark: sub_260153][bookmark: sub_26011223][bookmark: sub_260163][bookmark: sub_26011142][bookmark: sub_2601162][bookmark: sub_2601522][bookmark: sub_2601622][bookmark: sub_26011132][bookmark: sub_2601152][bookmark: sub_2601512][bookmark: sub_2601612][bookmark: sub_2601126][bookmark: sub_2601116][bookmark: sub_260110][bookmark: sub_260118][bookmark: sub_26011214][bookmark: sub_260154][bookmark: sub_26011224][bookmark: sub_26011144][bookmark: sub_26011641][bookmark: sub_26016241][bookmark: sub_26011541][bookmark: sub_26016141][bookmark: sub_26011181][bookmark: sub_26011101][bookmark: sub_2601561][bookmark: sub_2601661][bookmark: sub_260152121][bookmark: sub_260151121][bookmark: sub_2601921][bookmark: sub_2601122321][bookmark: sub_260152221][bookmark: sub_260151221][bookmark: sub_26011021][bookmark: sub_2601122421][bookmark: sub_26011631][bookmark: sub_26016231][bookmark: sub_26011531][bookmark: sub_26016131][bookmark: sub_26011171][bookmark: sub_2601191][bookmark: sub_2601551][bookmark: sub_2601651][bookmark: sub_260152111][bookmark: sub_260151111][bookmark: sub_2601911][bookmark: sub_2601122311][bookmark: sub_260152211][bookmark: sub_260151211][bookmark: sub_26011011][bookmark: sub_2601122411][bookmark: sub_26011145][bookmark: sub_2601165][bookmark: sub_2601525][bookmark: sub_2601625][bookmark: sub_26011135][bookmark: sub_2601155][bookmark: sub_2601515][bookmark: sub_2601615][bookmark: sub_2601129][bookmark: sub_2601119][bookmark: sub_260122][bookmark: sub_2601120][bookmark: sub_26011217][bookmark: sub_260157][bookmark: sub_26011227][bookmark: sub_260167][bookmark: sub_260111413][bookmark: sub_26015213][bookmark: sub_260111313][bookmark: sub_26015113][bookmark: sub_26011253][bookmark: sub_260193][bookmark: sub_260112133][bookmark: sub_260112233][bookmark: sub_260111423][bookmark: sub_26015223][bookmark: sub_260111323][bookmark: sub_26015123][bookmark: sub_26011263][bookmark: sub_2601103][bookmark: sub_260112143][bookmark: sub_260112243][bookmark: sub_26011642][bookmark: sub_26016242][bookmark: sub_26011542][bookmark: sub_26016142][bookmark: sub_26011182][bookmark: sub_26011102][bookmark: sub_2601562][bookmark: sub_2601662][bookmark: sub_260152122][bookmark: sub_260151122][bookmark: sub_2601922][bookmark: sub_2601122322][bookmark: sub_260152222][bookmark: sub_260151222][bookmark: sub_26011022][bookmark: sub_2601122422][bookmark: sub_26011632][bookmark: sub_26016232][bookmark: sub_26011532][bookmark: sub_26016132][bookmark: sub_26011172][bookmark: sub_2601192][bookmark: sub_2601552][bookmark: sub_2601652][bookmark: sub_260152112][bookmark: sub_260151112][bookmark: sub_2601912][bookmark: sub_2601122312][bookmark: sub_260152212][bookmark: sub_260151212][bookmark: sub_26011012][bookmark: sub_2601122412][bookmark: sub_26011146][bookmark: sub_2601166][bookmark: sub_2601526][bookmark: sub_2601626][bookmark: sub_26011136][bookmark: sub_2601156][bookmark: sub_2601516][bookmark: sub_2601616][bookmark: sub_26011210][bookmark: sub_26011110][bookmark: sub_260123][bookmark: sub_2601130][bookmark: sub_26011218][bookmark: sub_260158][bookmark: sub_26011228][bookmark: sub_260168][bookmark: sub_260111414][bookmark: sub_26015214][bookmark: sub_260111314][bookmark: sub_26015114][bookmark: sub_26011254][bookmark: sub_260194][bookmark: sub_260112134][bookmark: sub_260112234][bookmark: sub_260111424][bookmark: sub_26015224][bookmark: sub_260111324][bookmark: sub_26015124][bookmark: sub_26011264][bookmark: sub_2601104][bookmark: sub_260112144][bookmark: sub_26011644][bookmark: sub_260162441][bookmark: sub_260161441][bookmark: sub_260111041][bookmark: sub_26016641][bookmark: sub_2601511241][bookmark: sub_26011223241][bookmark: sub_2601512241][bookmark: sub_26011224241][bookmark: sub_260162341][bookmark: sub_260161341][bookmark: sub_26011941][bookmark: sub_26016541][bookmark: sub_2601511141][bookmark: sub_26011223141][bookmark: sub_2601512141][bookmark: sub_26011224141][bookmark: sub_26011681][bookmark: sub_26016281][bookmark: sub_26011581][bookmark: sub_26016181][bookmark: sub_260111121][bookmark: sub_26011321][bookmark: sub_26015101][bookmark: sub_26016101][bookmark: sub_260152161][bookmark: sub_260151161][bookmark: sub_2601961][bookmark: sub_2601122361][bookmark: sub_260152261][bookmark: sub_260151261][bookmark: sub_26011061][bookmark: sub_2601122461][bookmark: sub_2601154121][bookmark: sub_260156121][bookmark: sub_260192121][bookmark: sub_2601102121][bookmark: sub_2601153121][bookmark: sub_260155121][bookmark: sub_260191121][bookmark: sub_2601101121][bookmark: sub_260152521][bookmark: sub_260151521][bookmark: sub_26012221][bookmark: sub_2601122721][bookmark: sub_26011131321][bookmark: sub_26011213321][bookmark: sub_26011132321][bookmark: sub_26011214321][bookmark: sub_2601154221][bookmark: sub_260156221][bookmark: sub_260192221][bookmark: sub_2601102221][bookmark: sub_2601153221][bookmark: sub_260155221][bookmark: sub_260191221][bookmark: sub_2601101221][bookmark: sub_260152621][bookmark: sub_260151621][bookmark: sub_26012321][bookmark: sub_2601122821][bookmark: sub_26011131421][bookmark: sub_26011213421][bookmark: sub_26011132421][bookmark: sub_26011214421][bookmark: sub_260162431][bookmark: sub_260161431][bookmark: sub_260111031][bookmark: sub_26016631][bookmark: sub_2601511231][bookmark: sub_26011223231][bookmark: sub_2601512231][bookmark: sub_26011224231][bookmark: sub_260162331][bookmark: sub_260161331][bookmark: sub_26011931][bookmark: sub_26016531][bookmark: sub_2601511131][bookmark: sub_26011223131][bookmark: sub_2601512131][bookmark: sub_26011224131][bookmark: sub_26011671][bookmark: sub_26016271][bookmark: sub_26011571][bookmark: sub_26016171][bookmark: sub_260111111][bookmark: sub_26011311][bookmark: sub_2601591][bookmark: sub_2601691][bookmark: sub_260152151][bookmark: sub_260151151][bookmark: sub_2601951][bookmark: sub_2601122351][bookmark: sub_260152251][bookmark: sub_260151251][bookmark: sub_26011051][bookmark: sub_2601122451][bookmark: sub_2601154111][bookmark: sub_260156111][bookmark: sub_260192111][bookmark: sub_2601102111][bookmark: sub_2601153111][bookmark: sub_260155111][bookmark: sub_260191111][bookmark: sub_2601101111][bookmark: sub_260152511][bookmark: sub_260151511][bookmark: sub_26012211][bookmark: sub_2601122711][bookmark: sub_26011131311][bookmark: sub_26011213311][bookmark: sub_26011132311][bookmark: sub_26011214311][bookmark: sub_2601154211][bookmark: sub_260156211][bookmark: sub_260192211][bookmark: sub_2601102211][bookmark: sub_2601153211][bookmark: sub_260155211][bookmark: sub_260191211][bookmark: sub_2601101211][bookmark: sub_260152611][bookmark: sub_260151611][bookmark: sub_26012311][bookmark: sub_2601122811][bookmark: sub_26011131411][bookmark: sub_26011213411][bookmark: sub_26011132411][bookmark: sub_26011214411][bookmark: sub_26011645][bookmark: sub_26016245][bookmark: sub_26011545][bookmark: sub_26016145][bookmark: sub_26011185][bookmark: sub_26011105][bookmark: sub_2601565][bookmark: sub_2601665][bookmark: sub_260152125][bookmark: sub_260151125][bookmark: sub_2601925][bookmark: sub_2601122325][bookmark: sub_260152225][bookmark: sub_260151225][bookmark: sub_26011025][bookmark: sub_2601122425][bookmark: sub_26011635][bookmark: sub_26016235][bookmark: sub_26011535][bookmark: sub_26016135][bookmark: sub_26011175][bookmark: sub_2601195][bookmark: sub_2601555][bookmark: sub_2601655][bookmark: sub_260152115][bookmark: sub_260151115][bookmark: sub_2601915][bookmark: sub_2601122315][bookmark: sub_260152215][bookmark: sub_260151215][bookmark: sub_26011015][bookmark: sub_2601122415][bookmark: sub_26011149][bookmark: sub_2601169][bookmark: sub_2601529][bookmark: sub_2601629][bookmark: sub_26011139][bookmark: sub_2601159][bookmark: sub_2601519][bookmark: sub_2601619][bookmark: sub_26011231][bookmark: sub_26011113][bookmark: sub_260126][bookmark: sub_2601133][bookmark: sub_260112111][bookmark: sub_2601520][bookmark: sub_260112211][bookmark: sub_2601620][bookmark: sub_260111417][bookmark: sub_26015217][bookmark: sub_260111317][bookmark: sub_26015117][bookmark: sub_26011257][bookmark: sub_260197][bookmark: sub_260112137][bookmark: sub_260112237][bookmark: sub_260111427][bookmark: sub_26015227][bookmark: sub_260111327][bookmark: sub_26015127][bookmark: sub_26011267][bookmark: sub_2601107][bookmark: sub_260112147][bookmark: sub_260112247][bookmark: sub_260116413][bookmark: sub_260115413][bookmark: sub_260111813][bookmark: sub_26015613][bookmark: sub_2601521213][bookmark: sub_26019213][bookmark: sub_2601522213][bookmark: sub_260110213][bookmark: sub_260116313][bookmark: sub_260115313][bookmark: sub_260111713][bookmark: sub_26015513][bookmark: sub_2601521113][bookmark: sub_26019113][bookmark: sub_2601522113][bookmark: sub_260110113][bookmark: sub_260111453][bookmark: sub_26015253][bookmark: sub_260111353][bookmark: sub_26015153][bookmark: sub_26011293][bookmark: sub_2601223][bookmark: sub_260112173][bookmark: sub_260112273][bookmark: sub_2601114133][bookmark: sub_2601113133][bookmark: sub_260112533][bookmark: sub_2601121333][bookmark: sub_2601114233][bookmark: sub_2601113233][bookmark: sub_260112633][bookmark: sub_2601121433][bookmark: sub_260116423][bookmark: sub_260115423][bookmark: sub_260111823][bookmark: sub_26015623][bookmark: sub_2601521223][bookmark: sub_26019223][bookmark: sub_2601522223][bookmark: sub_260110223][bookmark: sub_260116323][bookmark: sub_260115323][bookmark: sub_260111723][bookmark: sub_26015523][bookmark: sub_2601521123][bookmark: sub_26019123][bookmark: sub_2601522123][bookmark: sub_260110123][bookmark: sub_260111463][bookmark: sub_26015263][bookmark: sub_260111363][bookmark: sub_26015163][bookmark: sub_260112103][bookmark: sub_2601233][bookmark: sub_260112183][bookmark: sub_260112283][bookmark: sub_2601114143][bookmark: sub_2601113143][bookmark: sub_260112543][bookmark: sub_2601121343][bookmark: sub_2601114243][bookmark: sub_2601113243][bookmark: sub_260112643][bookmark: sub_2601121443][bookmark: sub_260162442][bookmark: sub_260161442][bookmark: sub_260111042][bookmark: sub_26016642][bookmark: sub_2601511242][bookmark: sub_26011223242][bookmark: sub_2601512242][bookmark: sub_26011224242][bookmark: sub_260162342][bookmark: sub_260161342][bookmark: sub_26011942][bookmark: sub_26016542][bookmark: sub_2601511142][bookmark: sub_26011223142][bookmark: sub_2601512142][bookmark: sub_26011224142][bookmark: sub_26011682][bookmark: sub_26016282][bookmark: sub_26011582][bookmark: sub_26016182][bookmark: sub_260111122][bookmark: sub_26011322][bookmark: sub_26015102][bookmark: sub_26016102][bookmark: sub_260152162][bookmark: sub_260151162][bookmark: sub_2601962][bookmark: sub_2601122362][bookmark: sub_260152262][bookmark: sub_260151262][bookmark: sub_26011062][bookmark: sub_2601122462][bookmark: sub_2601154122][bookmark: sub_260156122][bookmark: sub_260192122][bookmark: sub_2601102122][bookmark: sub_2601153122][bookmark: sub_260155122][bookmark: sub_260191122][bookmark: sub_2601101122][bookmark: sub_260152522][bookmark: sub_260151522][bookmark: sub_26012222][bookmark: sub_2601122722][bookmark: sub_26011131322][bookmark: sub_26011213322][bookmark: sub_26011132322][bookmark: sub_26011214322][bookmark: sub_2601154222][bookmark: sub_260156222][bookmark: sub_260192222][bookmark: sub_2601102222][bookmark: sub_2601153222][bookmark: sub_260155222][bookmark: sub_260191222][bookmark: sub_2601101222][bookmark: sub_260152622][bookmark: sub_260151622][bookmark: sub_26012322][bookmark: sub_2601122822][bookmark: sub_26011131422][bookmark: sub_26011213422][bookmark: sub_26011132422][bookmark: sub_26011214422][bookmark: sub_260162432][bookmark: sub_260161432][bookmark: sub_260111032][bookmark: sub_26016632][bookmark: sub_2601511232][bookmark: sub_26011223232][bookmark: sub_2601512232][bookmark: sub_26011224232][bookmark: sub_260162332][bookmark: sub_260161332][bookmark: sub_26011932][bookmark: sub_26016532][bookmark: sub_2601511132][bookmark: sub_26011223132][bookmark: sub_2601512132][bookmark: sub_26011224132][bookmark: sub_26011672][bookmark: sub_26016272][bookmark: sub_26011572][bookmark: sub_26016172][bookmark: sub_260111112][bookmark: sub_26011312][bookmark: sub_2601592][bookmark: sub_2601692][bookmark: sub_260152152][bookmark: sub_260151152][bookmark: sub_2601952][bookmark: sub_2601122352][bookmark: sub_260152252][bookmark: sub_260151252][bookmark: sub_26011052][bookmark: sub_2601122452][bookmark: sub_2601154112][bookmark: sub_260156112][bookmark: sub_260192112][bookmark: sub_2601102112][bookmark: sub_2601153112][bookmark: sub_260155112][bookmark: sub_260191112][bookmark: sub_2601101112][bookmark: sub_260152512][bookmark: sub_260151512][bookmark: sub_26012212][bookmark: sub_2601122712][bookmark: sub_26011131312][bookmark: sub_26011213312][bookmark: sub_26011132312][bookmark: sub_26011214312][bookmark: sub_2601154212][bookmark: sub_260156212][bookmark: sub_260192212][bookmark: sub_2601102212][bookmark: sub_2601153212][bookmark: sub_260155212][bookmark: sub_260191212][bookmark: sub_2601101212][bookmark: sub_260152612][bookmark: sub_260151612][bookmark: sub_26012312][bookmark: sub_2601122812][bookmark: sub_26011131412][bookmark: sub_26011213412][bookmark: sub_26011132412][bookmark: sub_26011214412][bookmark: sub_26011646][bookmark: sub_26016246][bookmark: sub_26011546][bookmark: sub_26016146][bookmark: sub_26011186][bookmark: sub_26011106][bookmark: sub_2601566][bookmark: sub_2601666][bookmark: sub_260152126][bookmark: sub_260151126][bookmark: sub_2601926][bookmark: sub_2601122326][bookmark: sub_260152226][bookmark: sub_260151226][bookmark: sub_26011026][bookmark: sub_2601122426][bookmark: sub_26011636][bookmark: sub_26016236][bookmark: sub_26011536][bookmark: sub_26016136][bookmark: sub_26011176][bookmark: sub_2601196][bookmark: sub_2601556][bookmark: sub_2601656][bookmark: sub_260152116][bookmark: sub_260151116][bookmark: sub_2601916][bookmark: sub_2601122316][bookmark: sub_260152216][bookmark: sub_260151216][bookmark: sub_26011016][bookmark: sub_2601122416][bookmark: sub_260111410][bookmark: sub_26011610][bookmark: sub_26015210][bookmark: sub_26016210][bookmark: sub_260111310][bookmark: sub_26011510][bookmark: sub_26015110][bookmark: sub_26016110][bookmark: sub_26011232][bookmark: sub_26011114][bookmark: sub_260127][bookmark: sub_2601134][bookmark: sub_260112112][bookmark: sub_2601530][bookmark: sub_260112212][bookmark: sub_2601630][bookmark: sub_260111418][bookmark: sub_26015218][bookmark: sub_260111318][bookmark: sub_26015118][bookmark: sub_26011258][bookmark: sub_260198][bookmark: sub_260112138][bookmark: sub_260112238][bookmark: sub_260111428][bookmark: sub_26015228][bookmark: sub_260111328][bookmark: sub_26015128][bookmark: sub_26011268][bookmark: sub_2601108][bookmark: sub_260112148][bookmark: sub_260112248][bookmark: sub_260116414][bookmark: sub_260115414][bookmark: sub_260111814][bookmark: sub_26015614][bookmark: sub_2601521214][bookmark: sub_26019214][bookmark: sub_2601522214][bookmark: sub_260110214][bookmark: sub_260116314][bookmark: sub_260115314][bookmark: sub_260111714][bookmark: sub_26015514][bookmark: sub_2601521114][bookmark: sub_26019114][bookmark: sub_2601522114][bookmark: sub_260110114][bookmark: sub_260111454][bookmark: sub_26015254][bookmark: sub_260111354][bookmark: sub_26015154][bookmark: sub_26011294][bookmark: sub_2601224][bookmark: sub_260112174][bookmark: sub_260112274][bookmark: sub_2601114134][bookmark: sub_2601113134][bookmark: sub_260112534][bookmark: sub_2601121334][bookmark: sub_2601114234][bookmark: sub_2601113234][bookmark: sub_260112634][bookmark: sub_2601121434][bookmark: sub_260116424][bookmark: sub_260115424][bookmark: sub_260111824][bookmark: sub_26015624][bookmark: sub_2601521224][bookmark: sub_26019224][bookmark: sub_2601522224][bookmark: sub_260110224][bookmark: sub_260116324][bookmark: sub_260115324][bookmark: sub_260111724][bookmark: sub_26015524][bookmark: sub_2601521124][bookmark: sub_26019124][bookmark: sub_2601522124][bookmark: sub_260110124][bookmark: sub_260111464][bookmark: sub_26015264][bookmark: sub_260111364][bookmark: sub_26015164][bookmark: sub_260112104][bookmark: sub_2601234][bookmark: sub_260112184][bookmark: sub_260112284][bookmark: sub_2601114144][bookmark: sub_2601113144][bookmark: sub_260112544][bookmark: sub_2601121344][bookmark: sub_2601114244][bookmark: sub_2601113244][bookmark: sub_260112644][bookmark: sub_2601121444][bookmark: sub_26016244]Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для    предоставления муниципальной услуги
18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления муниципальной услуги, являются:
- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
- предоставление заявителем услуги заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, зачёркиваний, потертостей, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, ламинирование, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
 О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.
 

Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении муниципальной услуги
19. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги                             являются:
1) непредставление определенных пунктом 15 настоящего регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 15 настоящего регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 15 настоящего регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение 15-ти рабочих дней со дня направления уведомления;
3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдение условий перевода помещения следующим требованиям:
а) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;
б) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;
в) перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение не допускается;
г) перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности не допускается;
д) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;
5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
21. Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 20 настоящего регламента.
Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
[bookmark: p_107]22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении   результата   предоставления муниципальной услуги
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.
Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
24. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                          муниципальная услуга

25. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов,                     осуществляется в порядке очереди или по предварительной записи в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к специалисту. 
26.  Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть                        оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей,                          стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
27. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;
- образец заявления.

Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
28. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.
29. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.
30.  При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.
31. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
32. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района  https://bignatovo.e-mordovia.ru/, и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
33. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Большеигнатовского муниципального района. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.
34. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по                     вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Большеигнатовского муниципального района ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 
Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 
35. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
36. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
37. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги
38. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.
       39. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
     в) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
  г) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 
      40. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом,  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии технической возможности  подачи заявления.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Основные положения
     41. Предоставление муниципальной услуги включает следующие                                 административные действия:
          - прием и регистрация заявления и документов;
          - формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
          - рассмотрение заявления и документов и принятие решения;
          - выдача результата заявителю.
Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и документов
[bookmark: sub_1040]     42. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала                                              административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы                   Большеигнатовского муниципального района с заявлением по форме согласно   приложению 2 и документами, указанными в пункте 15 настоящего регламента.
       43. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
          44. В случае если заявление и документы представлены посредством почтовой связи или представлены заявителем лично через многофункциональный центр, расписка в получении заявления и документа направляется специалистом отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций  по указанному в заявлении почтовому адресу в течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления и документов.
       45. В случае если заявление и документы представлены в форме электронных документов, специалист отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, ответственный за прием и регистрацию направляет заявителю сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.
          46. Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя в Портале государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
      47. Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
48. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 15 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно: документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления, а в случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром;
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
         49. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
         50. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня, следующего за регистрацией, передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в Администрацию Большеигнатовского муниципального района.
[bookmark: sub_10421]      51. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг  Республики Мордовия.
52. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной                  услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,                                 осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 15 настоящего                  регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их                                соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным                        требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены,                     скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц; 
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства  написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за                     прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении от                     заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом,                         осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
В случае представления документов через многофункциональный центр                      расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
         53. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
         54. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения Главе Большеигнатовского муниципального района для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
        55. В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю  содержание  выявленных недостатков  и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,  в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с  мотивированным отказом в приеме документов. 
[bookmark: sub_10443][bookmark: sub_104421][bookmark: sub_104422]         56. В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию. 
         57. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
         58. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
         59. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
      60. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
61. Если заявитель не представил документы, предусмотренные подпунктами 2,3,4 пункте 15 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.
62. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.
         В межведомственном запросе указываются:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
 2)  наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
        63. В рамках межведомственного электронного взаимодействия запрашивается:
        1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
       2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
       3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
         64. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.
         65. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.
         66. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
Подраздел 4. Рассмотрение заявления и документов и принятие решения
67. Основанием для начала административной процедуры является получение отделом градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
68. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям.
69. Межведомственная комиссия по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, переустройству и (или) перепланировке  помещения в многоквартирном доме  на территории Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, в том числе полученных по каналам межведомственного информационного взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае необходимости осуществляет запрос по каналам межведомственного взаимодействия, по результатам которой осуществляет подготовку:
- проекта постановления Администрации Большеигнатовского муниципального района о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и уведомления о переводе (жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;
- проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
70. При поступлении ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 15 настоящего административного регламента, и если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе, уполномоченный орган после получения указанного ответа уведомляет заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 15 настоящего административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.
71. При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, специалист градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям подготавливает проект решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
72. Решение об отказе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.
73. Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение подписывается Главой Большеигнатовского муниципального района в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за прием-выдачу документов.
74. В случае представления заявления о переводе помещения через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем.
75. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение не может превышать срока пяти дней со дня представления в Администрацию Большеигнатовского муниципального района документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 15 настоящего административного регламента возложена на заявителя.
76. Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента.
77. Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации.
[bookmark: sub_350]Подраздел 5. Выдача результата заявителю
78. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении.
        79. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3 рабочих дней после его получения.
        80. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес или адрес электронной почты в течение 3 рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
        81. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3 рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.
          82. При наличии в заявлении указания о выдаче результата услуги через многофункциональный центр ответственный специалист отдела градостроительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства и вопросам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока поступления заявления.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги
[bookmark: sub_10602]         83. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.
[bookmark: sub_1062122]       84. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.
[bookmark: sub_1062111]        85. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем Главы Большеигнатовского муниципального района по вопросам энергетики, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.
[bookmark: sub_10632]        86. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
        87. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.





Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
         88. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.
         89. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
90. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления                     действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в   соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской                             Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными       правовыми актами;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;
приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих                   государственных или муниципальных услуг в полном объеме;
требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме                        документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.
Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
        91. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в                          многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.
         92. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
        93. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте                   нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по  которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_1071]        94. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.
 95. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения;                    исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в                     результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;
отказывает в удовлетворении жалобы.
        96. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе                      заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
         97. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава                           административного правонарушения или преступления, должностное лицо,                             наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	98. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в                         судебном порядке.

[bookmark: sub_120011544][bookmark: sub_120016144][bookmark: sub_120011184][bookmark: sub_120011104][bookmark: sub_12001564][bookmark: sub_12001664][bookmark: sub_1200152124][bookmark: sub_1200151124][bookmark: sub_12001924][bookmark: sub_12001122324][bookmark: sub_1200152224][bookmark: sub_1200151224][bookmark: sub_120011024][bookmark: sub_12001122424][bookmark: sub_120011634][bookmark: sub_120016234][bookmark: sub_120011534][bookmark: sub_120016134][bookmark: sub_120011174][bookmark: sub_12001194][bookmark: sub_12001554][bookmark: sub_12001654][bookmark: sub_1200152114][bookmark: sub_1200151114][bookmark: sub_12001914][bookmark: sub_12001122314][bookmark: sub_1200152214][bookmark: sub_1200151214][bookmark: sub_120011014][bookmark: sub_12001122414][bookmark: sub_120011148][bookmark: sub_12001168][bookmark: sub_12001528][bookmark: sub_12001628][bookmark: sub_120011138][bookmark: sub_12001158][bookmark: sub_12001518][bookmark: sub_12001618][bookmark: sub_120011230][bookmark: sub_120011112][bookmark: sub_1200125][bookmark: sub_12001132][bookmark: sub_1200112110][bookmark: sub_12001510][bookmark: sub_1200112210][bookmark: sub_12001610][bookmark: sub_1200111416][bookmark: sub_120015216][bookmark: sub_1200111316][bookmark: sub_120015116][bookmark: sub_120011256][bookmark: sub_1200196][bookmark: sub_1200112136][bookmark: sub_1200112236][bookmark: sub_1200111426][bookmark: sub_120015226][bookmark: sub_1200111326][bookmark: sub_120015126][bookmark: sub_120011266][bookmark: sub_12001106][bookmark: sub_1200112146][bookmark: sub_1200112246][bookmark: sub_1200116412][bookmark: sub_1200115412][bookmark: sub_1200111812][bookmark: sub_120015612][bookmark: sub_12001521212][bookmark: sub_120019212][bookmark: sub_12001522212][bookmark: sub_1200110212][bookmark: sub_1200116312][bookmark: sub_1200115312][bookmark: sub_1200111712][bookmark: sub_120015512][bookmark: sub_12001521112][bookmark: sub_120019112][bookmark: sub_12001522112][bookmark: sub_1200110112][bookmark: sub_1200111452][bookmark: sub_120015252][bookmark: sub_1200111352][bookmark: sub_120015152][bookmark: sub_120011292][bookmark: sub_12001222][bookmark: sub_1200112172][bookmark: sub_1200112272][bookmark: sub_12001114132][bookmark: sub_12001113132][bookmark: sub_1200112532][bookmark: sub_12001121332][bookmark: sub_12001114232][bookmark: sub_12001113232][bookmark: sub_1200112632][bookmark: sub_12001121432][bookmark: sub_1200116422][bookmark: sub_1200115422][bookmark: sub_1200111822][bookmark: sub_120015622][bookmark: sub_12001521222][bookmark: sub_120019222][bookmark: sub_12001522222][bookmark: sub_1200110222][bookmark: sub_1200116322][bookmark: sub_1200115322][bookmark: sub_1200111722][bookmark: sub_120015522][bookmark: sub_12001521122][bookmark: sub_120019122][bookmark: sub_12001522122][bookmark: sub_1200110122][bookmark: sub_1200111462][bookmark: sub_120015262][bookmark: sub_1200111362][bookmark: sub_120015162][bookmark: sub_1200112102][bookmark: sub_12001232][bookmark: sub_1200112182][bookmark: sub_1200112282][bookmark: sub_12001114142][bookmark: sub_12001113142][bookmark: sub_1200112542][bookmark: sub_12001121342][bookmark: sub_12001114242][bookmark: sub_12001113242][bookmark: sub_1200112642][bookmark: sub_12001121442][bookmark: sub_120011643][bookmark: sub_120016243][bookmark: sub_120011543][bookmark: sub_120016143][bookmark: sub_120011183][bookmark: sub_120011103][bookmark: sub_12001563][bookmark: sub_12001663][bookmark: sub_1200152123][bookmark: sub_1200151123][bookmark: sub_12001923][bookmark: sub_12001122323][bookmark: sub_1200152223][bookmark: sub_1200151223][bookmark: sub_120011023][bookmark: sub_12001122423][bookmark: sub_120011633][bookmark: sub_120016233][bookmark: sub_120011533][bookmark: sub_120016133][bookmark: sub_120011173][bookmark: sub_12001193][bookmark: sub_12001553][bookmark: sub_12001653][bookmark: sub_1200152113][bookmark: sub_1200151113][bookmark: sub_12001913][bookmark: sub_12001122313][bookmark: sub_1200152213][bookmark: sub_1200151213][bookmark: sub_120011013][bookmark: sub_12001122413][bookmark: sub_120011147][bookmark: sub_12001167][bookmark: sub_12001527][bookmark: sub_12001627][bookmark: sub_120011137][bookmark: sub_12001157][bookmark: sub_12001517][bookmark: sub_12001617][bookmark: sub_120011220][bookmark: sub_120011111][bookmark: sub_1200124][bookmark: sub_12001131][bookmark: sub_120011219][bookmark: sub_1200159][bookmark: sub_120011229][bookmark: sub_1200169][bookmark: sub_1200111415][bookmark: sub_120015215][bookmark: sub_1200111315][bookmark: sub_120015115][bookmark: sub_120011255][bookmark: sub_1200195][bookmark: sub_1200112135][bookmark: sub_1200112235][bookmark: sub_1200111425][bookmark: sub_120015225][bookmark: sub_1200111325][bookmark: sub_120015125][bookmark: sub_120011265][bookmark: sub_12001105][bookmark: sub_1200112145][bookmark: sub_1200112245][bookmark: sub_1200116411][bookmark: sub_1200115411][bookmark: sub_1200111811][bookmark: sub_120015611][bookmark: sub_12001521211][bookmark: sub_120019211][bookmark: sub_12001522211][bookmark: sub_1200110211][bookmark: sub_1200116311][bookmark: sub_1200115311][bookmark: sub_1200111711][bookmark: sub_120015511][bookmark: sub_12001521111][bookmark: sub_120019111][bookmark: sub_12001522111][bookmark: sub_1200110111][bookmark: sub_1200111451][bookmark: sub_120015251][bookmark: sub_1200111351][bookmark: sub_120015151][bookmark: sub_120011291][bookmark: sub_12001221][bookmark: sub_1200112171][bookmark: sub_1200112271][bookmark: sub_12001114131][bookmark: sub_12001113131][bookmark: sub_1200112531][bookmark: sub_12001121331][bookmark: sub_12001114231][bookmark: sub_12001113231][bookmark: sub_1200112631][bookmark: sub_12001121431][bookmark: sub_1200116421][bookmark: sub_1200115421][bookmark: sub_1200111821][bookmark: sub_120015621][bookmark: sub_12001521221][bookmark: sub_120019221][bookmark: sub_12001522221][bookmark: sub_1200110221][bookmark: sub_1200116321][bookmark: sub_1200115321][bookmark: sub_1200111721][bookmark: sub_120015521][bookmark: sub_12001521121][bookmark: sub_120019121][bookmark: sub_12001522121][bookmark: sub_1200110121][bookmark: sub_1200111461][bookmark: sub_120015261][bookmark: sub_1200111361][bookmark: sub_120015161][bookmark: sub_1200112101][bookmark: sub_12001231][bookmark: sub_1200112181][bookmark: sub_1200112281][bookmark: sub_12001114141][bookmark: sub_12001113141][bookmark: sub_1200112541][bookmark: sub_12001121341][bookmark: sub_12001114241][bookmark: sub_12001113241][bookmark: sub_1200112641][bookmark: sub_12001121441][bookmark: sub_1200112244][bookmark: sub_12001164][bookmark: sub_12001524][bookmark: sub_12001624][bookmark: sub_120011134][bookmark: sub_12001154][bookmark: sub_12001514][bookmark: sub_12001614][bookmark: sub_12001128][bookmark: sub_12001118][bookmark: sub_1200121][bookmark: sub_12001110][bookmark: sub_120011216][bookmark: sub_1200156][bookmark: sub_120011226][bookmark: sub_1200166][bookmark: sub_1200111412][bookmark: sub_120015212][bookmark: sub_1200111312][bookmark: sub_120015112][bookmark: sub_120011252][bookmark: sub_1200192][bookmark: sub_1200112132][bookmark: sub_1200112232][bookmark: sub_1200111422][bookmark: sub_120015222][bookmark: sub_1200111322][bookmark: sub_120015122][bookmark: sub_120011262][bookmark: sub_12001102][bookmark: sub_1200112142][bookmark: sub_1200112242][bookmark: sub_120011143][bookmark: sub_12001163][bookmark: sub_12001523][bookmark: sub_12001623][bookmark: sub_120011133][bookmark: sub_12001153][bookmark: sub_12001513][bookmark: sub_12001613][bookmark: sub_12001127][bookmark: sub_12001117][bookmark: sub_1200120][bookmark: sub_1200119][bookmark: sub_120011215][bookmark: sub_1200155][bookmark: sub_120011225][bookmark: sub_1200165][bookmark: sub_1200111411][bookmark: sub_120015211][bookmark: sub_1200111311][bookmark: sub_120015111][bookmark: sub_120011251][bookmark: sub_1200191][bookmark: sub_1200112131][bookmark: sub_1200112231][bookmark: sub_1200111421][bookmark: sub_120015221][bookmark: sub_1200111321][bookmark: sub_120015121][bookmark: sub_120011261][bookmark: sub_12001101][bookmark: sub_1200112141][bookmark: sub_1200112241][bookmark: sub_1200164][bookmark: sub_12001114][bookmark: sub_120018][bookmark: sub_1200116][bookmark: sub_120011212][bookmark: sub_1200152][bookmark: sub_120011222][bookmark: sub_1200162][bookmark: sub_12001123][bookmark: sub_12001113][bookmark: sub_120017][bookmark: sub_1200115][bookmark: sub_120011211][bookmark: sub_1200151][bookmark: sub_120011221][bookmark: sub_1200161][bookmark: sub_1200114][bookmark: sub_1200112][bookmark: sub_120013][bookmark: sub_1200111][bookmark: sub_120012][bookmark: sub_12001][bookmark: sub_12002][bookmark: sub_120011][bookmark: sub_120014][bookmark: sub_12001121][bookmark: sub_12001111][bookmark: sub_120015][bookmark: sub_1200113][bookmark: sub_12001122][bookmark: sub_12001112][bookmark: sub_120016][bookmark: sub_12001124][bookmark: sub_120011141][bookmark: sub_12001161][bookmark: sub_12001521][bookmark: sub_12001621][bookmark: sub_120011131][bookmark: sub_12001151][bookmark: sub_12001511][bookmark: sub_12001611][bookmark: sub_12001125][bookmark: sub_12001115][bookmark: sub_120019][bookmark: sub_1200117][bookmark: sub_120011213][bookmark: sub_1200153][bookmark: sub_120011223][bookmark: sub_1200163][bookmark: sub_120011142][bookmark: sub_12001162][bookmark: sub_12001522][bookmark: sub_12001622][bookmark: sub_120011132][bookmark: sub_12001152][bookmark: sub_12001512][bookmark: sub_12001612][bookmark: sub_12001126][bookmark: sub_12001116][bookmark: sub_1200110][bookmark: sub_1200118][bookmark: sub_120011214][bookmark: sub_1200154][bookmark: sub_120011224][bookmark: sub_120011144][bookmark: sub_120011641][bookmark: sub_120016241][bookmark: sub_120011541][bookmark: sub_120016141][bookmark: sub_120011181][bookmark: sub_120011101][bookmark: sub_12001561][bookmark: sub_12001661][bookmark: sub_1200152121][bookmark: sub_1200151121][bookmark: sub_12001921][bookmark: sub_12001122321][bookmark: sub_1200152221][bookmark: sub_1200151221][bookmark: sub_120011021][bookmark: sub_12001122421][bookmark: sub_120011631][bookmark: sub_120016231][bookmark: sub_120011531][bookmark: sub_120016131][bookmark: sub_120011171][bookmark: sub_12001191][bookmark: sub_12001551][bookmark: sub_12001651][bookmark: sub_1200152111][bookmark: sub_1200151111][bookmark: sub_12001911][bookmark: sub_12001122311][bookmark: sub_1200152211][bookmark: sub_1200151211][bookmark: sub_120011011][bookmark: sub_12001122411][bookmark: sub_120011145][bookmark: sub_12001165][bookmark: sub_12001525][bookmark: sub_12001625][bookmark: sub_120011135][bookmark: sub_12001155][bookmark: sub_12001515][bookmark: sub_12001615][bookmark: sub_12001129][bookmark: sub_12001119][bookmark: sub_1200122][bookmark: sub_12001120][bookmark: sub_120011217][bookmark: sub_1200157][bookmark: sub_120011227][bookmark: sub_1200167][bookmark: sub_1200111413][bookmark: sub_120015213][bookmark: sub_1200111313][bookmark: sub_120015113][bookmark: sub_120011253][bookmark: sub_1200193][bookmark: sub_1200112133][bookmark: sub_1200112233][bookmark: sub_1200111423][bookmark: sub_120015223][bookmark: sub_1200111323][bookmark: sub_120015123][bookmark: sub_120011263][bookmark: sub_12001103][bookmark: sub_1200112143][bookmark: sub_1200112243][bookmark: sub_120011642][bookmark: sub_120016242][bookmark: sub_120011542][bookmark: sub_120016142][bookmark: sub_120011182][bookmark: sub_120011102][bookmark: sub_12001562][bookmark: sub_12001662][bookmark: sub_1200152122][bookmark: sub_1200151122][bookmark: sub_12001922][bookmark: sub_12001122322][bookmark: sub_1200152222][bookmark: sub_1200151222][bookmark: sub_120011022][bookmark: sub_12001122422][bookmark: sub_120011632][bookmark: sub_120016232][bookmark: sub_120011532][bookmark: sub_120016132][bookmark: sub_120011172][bookmark: sub_12001192][bookmark: sub_12001552][bookmark: sub_12001652][bookmark: sub_1200152112][bookmark: sub_1200151112][bookmark: sub_12001912][bookmark: sub_12001122312][bookmark: sub_1200152212][bookmark: sub_1200151212][bookmark: sub_120011012][bookmark: sub_12001122412][bookmark: sub_120011146][bookmark: sub_12001166][bookmark: sub_12001526][bookmark: sub_12001626][bookmark: sub_120011136][bookmark: sub_12001156][bookmark: sub_12001516][bookmark: sub_12001616][bookmark: sub_120011210][bookmark: sub_120011110][bookmark: sub_1200123][bookmark: sub_12001130][bookmark: sub_120011218][bookmark: sub_1200158][bookmark: sub_120011228][bookmark: sub_1200168][bookmark: sub_1200111414][bookmark: sub_120015214][bookmark: sub_1200111314][bookmark: sub_120015114][bookmark: sub_120011254][bookmark: sub_1200194][bookmark: sub_1200112134][bookmark: sub_1200112234][bookmark: sub_1200111424][bookmark: sub_120015224][bookmark: sub_1200111324][bookmark: sub_120015124][bookmark: sub_120011264][bookmark: sub_12001104][bookmark: sub_1200112144][bookmark: sub_120011644][bookmark: sub_1200162441][bookmark: sub_1200161441][bookmark: sub_1200111041][bookmark: sub_120016641][bookmark: sub_12001511241][bookmark: sub_120011223241][bookmark: sub_12001512241][bookmark: sub_120011224241][bookmark: sub_1200162341][bookmark: sub_1200161341][bookmark: sub_120011941][bookmark: sub_120016541][bookmark: sub_12001511141][bookmark: sub_120011223141][bookmark: sub_12001512141][bookmark: sub_120011224141][bookmark: sub_120011681][bookmark: sub_120016281][bookmark: sub_120011581][bookmark: sub_120016181][bookmark: sub_1200111121][bookmark: sub_120011321][bookmark: sub_120015101][bookmark: sub_120016101][bookmark: sub_1200152161][bookmark: sub_1200151161][bookmark: sub_12001961][bookmark: sub_12001122361][bookmark: sub_1200152261][bookmark: sub_1200151261][bookmark: sub_120011061][bookmark: sub_12001122461][bookmark: sub_12001154121][bookmark: sub_1200156121][bookmark: sub_1200192121][bookmark: sub_12001102121][bookmark: sub_12001153121][bookmark: sub_1200155121][bookmark: sub_1200191121][bookmark: sub_12001101121][bookmark: sub_1200152521][bookmark: sub_1200151521][bookmark: sub_120012221][bookmark: sub_12001122721][bookmark: sub_120011131321][bookmark: sub_120011213321][bookmark: sub_120011132321][bookmark: sub_120011214321][bookmark: sub_12001154221][bookmark: sub_1200156221][bookmark: sub_1200192221][bookmark: sub_12001102221][bookmark: sub_12001153221][bookmark: sub_1200155221][bookmark: sub_1200191221][bookmark: sub_12001101221][bookmark: sub_1200152621][bookmark: sub_1200151621][bookmark: sub_120012321][bookmark: sub_12001122821][bookmark: sub_120011131421][bookmark: sub_120011213421][bookmark: sub_120011132421][bookmark: sub_120011214421][bookmark: sub_1200162431][bookmark: sub_1200161431][bookmark: sub_1200111031][bookmark: sub_120016631][bookmark: sub_12001511231][bookmark: sub_120011223231][bookmark: sub_12001512231][bookmark: sub_120011224231][bookmark: sub_1200162331][bookmark: sub_1200161331][bookmark: sub_120011931][bookmark: sub_120016531][bookmark: sub_12001511131][bookmark: sub_120011223131][bookmark: sub_12001512131][bookmark: sub_120011224131][bookmark: sub_120011671][bookmark: sub_120016271][bookmark: sub_120011571][bookmark: sub_120016171][bookmark: sub_1200111111][bookmark: sub_120011311][bookmark: sub_12001591][bookmark: sub_12001691][bookmark: sub_1200152151][bookmark: sub_1200151151][bookmark: sub_12001951][bookmark: sub_12001122351][bookmark: sub_1200152251][bookmark: sub_1200151251][bookmark: sub_120011051][bookmark: sub_12001122451][bookmark: sub_12001154111][bookmark: sub_1200156111][bookmark: sub_1200192111][bookmark: sub_12001102111][bookmark: sub_12001153111][bookmark: sub_1200155111][bookmark: sub_1200191111][bookmark: sub_12001101111][bookmark: sub_1200152511][bookmark: sub_1200151511][bookmark: sub_120012211][bookmark: sub_12001122711][bookmark: sub_120011131311][bookmark: sub_120011213311][bookmark: sub_120011132311][bookmark: sub_120011214311][bookmark: sub_12001154211][bookmark: sub_1200156211][bookmark: sub_1200192211][bookmark: sub_12001102211][bookmark: sub_12001153211][bookmark: sub_1200155211][bookmark: sub_1200191211][bookmark: sub_12001101211][bookmark: sub_1200152611][bookmark: sub_1200151611][bookmark: sub_120012311][bookmark: sub_12001122811][bookmark: sub_120011131411][bookmark: sub_120011213411][bookmark: sub_120011132411][bookmark: sub_120011214411][bookmark: sub_120011645][bookmark: sub_120016245][bookmark: sub_120011545][bookmark: sub_120016145][bookmark: sub_120011185][bookmark: sub_120011105][bookmark: sub_12001565][bookmark: sub_12001665][bookmark: sub_1200152125][bookmark: sub_1200151125][bookmark: sub_12001925][bookmark: sub_12001122325][bookmark: sub_1200152225][bookmark: sub_1200151225][bookmark: sub_120011025][bookmark: sub_12001122425][bookmark: sub_120011635][bookmark: sub_120016235][bookmark: sub_120011535][bookmark: sub_120016135][bookmark: sub_120011175][bookmark: sub_12001195][bookmark: sub_12001555][bookmark: sub_12001655][bookmark: sub_1200152115][bookmark: sub_1200151115][bookmark: sub_12001915][bookmark: sub_12001122315][bookmark: sub_1200152215][bookmark: sub_1200151215][bookmark: sub_120011015][bookmark: sub_12001122415][bookmark: sub_120011149][bookmark: sub_12001169][bookmark: sub_12001529][bookmark: sub_12001629][bookmark: sub_120011139][bookmark: sub_12001159][bookmark: sub_12001519][bookmark: sub_12001619][bookmark: sub_120011231][bookmark: sub_120011113][bookmark: sub_1200126][bookmark: sub_12001133][bookmark: sub_1200112111][bookmark: sub_12001520][bookmark: sub_1200112211][bookmark: sub_12001620][bookmark: sub_1200111417][bookmark: sub_120015217][bookmark: sub_1200111317][bookmark: sub_120015117][bookmark: sub_120011257][bookmark: sub_1200197][bookmark: sub_1200112137][bookmark: sub_1200112237][bookmark: sub_1200111427][bookmark: sub_120015227][bookmark: sub_1200111327][bookmark: sub_120015127][bookmark: sub_120011267][bookmark: sub_12001107][bookmark: sub_1200112147][bookmark: sub_1200112247][bookmark: sub_1200116413][bookmark: sub_1200115413][bookmark: sub_1200111813][bookmark: sub_120015613][bookmark: sub_12001521213][bookmark: sub_120019213][bookmark: sub_12001522213][bookmark: sub_1200110213][bookmark: sub_1200116313][bookmark: sub_1200115313][bookmark: sub_1200111713][bookmark: sub_120015513][bookmark: sub_12001521113][bookmark: sub_120019113][bookmark: sub_12001522113][bookmark: sub_1200110113][bookmark: sub_1200111453][bookmark: sub_120015253][bookmark: sub_1200111353][bookmark: sub_120015153][bookmark: sub_120011293][bookmark: sub_12001223][bookmark: sub_1200112173][bookmark: sub_1200112273][bookmark: sub_12001114133][bookmark: sub_12001113133][bookmark: sub_1200112533][bookmark: sub_12001121333][bookmark: sub_12001114233][bookmark: sub_12001113233][bookmark: sub_1200112633][bookmark: sub_12001121433][bookmark: sub_1200116423][bookmark: sub_1200115423][bookmark: sub_1200111823][bookmark: sub_120015623][bookmark: sub_12001521223][bookmark: sub_120019223][bookmark: sub_12001522223][bookmark: sub_1200110223][bookmark: sub_1200116323][bookmark: sub_1200115323][bookmark: sub_1200111723][bookmark: sub_120015523][bookmark: sub_12001521123][bookmark: sub_120019123][bookmark: sub_12001522123][bookmark: sub_1200110123][bookmark: sub_1200111463][bookmark: sub_120015263][bookmark: sub_1200111363][bookmark: sub_120015163][bookmark: sub_1200112103][bookmark: sub_12001233][bookmark: sub_1200112183][bookmark: sub_1200112283][bookmark: sub_12001114143][bookmark: sub_12001113143][bookmark: sub_1200112543][bookmark: sub_12001121343][bookmark: sub_12001114243][bookmark: sub_12001113243][bookmark: sub_1200112643][bookmark: sub_12001121443][bookmark: sub_1200162442][bookmark: sub_1200161442][bookmark: sub_1200111042][bookmark: sub_120016642][bookmark: sub_12001511242][bookmark: sub_120011223242][bookmark: sub_12001512242][bookmark: sub_120011224242][bookmark: sub_1200162342][bookmark: sub_1200161342][bookmark: sub_120011942][bookmark: sub_120016542][bookmark: sub_12001511142][bookmark: sub_120011223142][bookmark: sub_12001512142][bookmark: sub_120011224142][bookmark: sub_120011682][bookmark: sub_120016282][bookmark: sub_120011582][bookmark: sub_120016182][bookmark: sub_1200111122][bookmark: sub_120011322][bookmark: sub_120015102][bookmark: sub_120016102][bookmark: sub_1200152162][bookmark: sub_1200151162][bookmark: sub_12001962][bookmark: sub_12001122362][bookmark: sub_1200152262][bookmark: sub_1200151262][bookmark: sub_120011062][bookmark: sub_12001122462][bookmark: sub_12001154122][bookmark: sub_1200156122][bookmark: sub_1200192122][bookmark: sub_12001102122][bookmark: sub_12001153122][bookmark: sub_1200155122][bookmark: sub_1200191122][bookmark: sub_12001101122][bookmark: sub_1200152522][bookmark: sub_1200151522][bookmark: sub_120012222][bookmark: sub_12001122722][bookmark: sub_120011131322][bookmark: sub_120011213322][bookmark: sub_120011132322][bookmark: sub_120011214322][bookmark: sub_12001154222][bookmark: sub_1200156222][bookmark: sub_1200192222][bookmark: sub_12001102222][bookmark: sub_12001153222][bookmark: sub_1200155222][bookmark: sub_1200191222][bookmark: sub_12001101222][bookmark: sub_1200152622][bookmark: sub_1200151622][bookmark: sub_120012322][bookmark: sub_12001122822][bookmark: sub_120011131422][bookmark: sub_120011213422][bookmark: sub_120011132422][bookmark: sub_120011214422][bookmark: sub_1200162432][bookmark: sub_1200161432][bookmark: sub_1200111032][bookmark: sub_120016632][bookmark: sub_12001511232][bookmark: sub_120011223232][bookmark: sub_12001512232][bookmark: sub_120011224232][bookmark: sub_1200162332][bookmark: sub_1200161332][bookmark: sub_120011932][bookmark: sub_120016532][bookmark: sub_12001511132][bookmark: sub_120011223132][bookmark: sub_12001512132][bookmark: sub_120011224132][bookmark: sub_120011672][bookmark: sub_120016272][bookmark: sub_120011572][bookmark: sub_120016172][bookmark: sub_1200111112][bookmark: sub_120011312][bookmark: sub_12001592][bookmark: sub_12001692][bookmark: sub_1200152152][bookmark: sub_1200151152][bookmark: sub_12001952][bookmark: sub_12001122352][bookmark: sub_1200152252][bookmark: sub_1200151252][bookmark: sub_120011052][bookmark: sub_12001122452][bookmark: sub_12001154112][bookmark: sub_1200156112][bookmark: sub_1200192112][bookmark: sub_12001102112][bookmark: sub_12001153112][bookmark: sub_1200155112][bookmark: sub_1200191112][bookmark: sub_12001101112][bookmark: sub_1200152512][bookmark: sub_1200151512][bookmark: sub_120012212][bookmark: sub_12001122712][bookmark: sub_120011131312][bookmark: sub_120011213312][bookmark: sub_120011132312][bookmark: sub_120011214312][bookmark: sub_12001154212][bookmark: sub_1200156212][bookmark: sub_1200192212][bookmark: sub_12001102212][bookmark: sub_12001153212][bookmark: sub_1200155212][bookmark: sub_1200191212][bookmark: sub_12001101212][bookmark: sub_1200152612][bookmark: sub_1200151612][bookmark: sub_120012312][bookmark: sub_12001122812][bookmark: sub_120011131412][bookmark: sub_120011213412][bookmark: sub_120011132412][bookmark: sub_120011214412][bookmark: sub_120011646][bookmark: sub_120016246][bookmark: sub_120011546][bookmark: sub_120016146][bookmark: sub_120011186][bookmark: sub_120011106][bookmark: sub_12001566][bookmark: sub_12001666][bookmark: sub_1200152126][bookmark: sub_1200151126][bookmark: sub_12001926][bookmark: sub_12001122326][bookmark: sub_1200152226][bookmark: sub_1200151226][bookmark: sub_120011026][bookmark: sub_12001122426][bookmark: sub_120011636][bookmark: sub_120016236][bookmark: sub_120011536][bookmark: sub_120016136][bookmark: sub_120011176][bookmark: sub_12001196][bookmark: sub_12001556][bookmark: sub_12001656][bookmark: sub_1200152116][bookmark: sub_1200151116][bookmark: sub_12001916][bookmark: sub_12001122316][bookmark: sub_1200152216][bookmark: sub_1200151216][bookmark: sub_120011016][bookmark: sub_12001122416][bookmark: sub_1200111410][bookmark: sub_120011610][bookmark: sub_120015210][bookmark: sub_120016210][bookmark: sub_1200111310][bookmark: sub_120011510][bookmark: sub_120015110][bookmark: sub_120016110][bookmark: sub_120011232][bookmark: sub_120011114][bookmark: sub_1200127][bookmark: sub_12001134][bookmark: sub_1200112112][bookmark: sub_12001530][bookmark: sub_1200112212][bookmark: sub_12001630][bookmark: sub_1200111418][bookmark: sub_120015218][bookmark: sub_1200111318][bookmark: sub_120015118][bookmark: sub_120011258][bookmark: sub_1200198][bookmark: sub_1200112138][bookmark: sub_1200112238][bookmark: sub_1200111428][bookmark: sub_120015228][bookmark: sub_1200111328][bookmark: sub_120015128][bookmark: sub_120011268][bookmark: sub_12001108][bookmark: sub_1200112148][bookmark: sub_1200112248][bookmark: sub_1200116414][bookmark: sub_1200115414][bookmark: sub_1200111814][bookmark: sub_120015614][bookmark: sub_12001521214][bookmark: sub_120019214][bookmark: sub_12001522214][bookmark: sub_1200110214][bookmark: sub_1200116314][bookmark: sub_1200115314][bookmark: sub_1200111714][bookmark: sub_120015514][bookmark: sub_12001521114][bookmark: sub_120019114][bookmark: sub_12001522114][bookmark: sub_1200110114][bookmark: sub_1200111454][bookmark: sub_120015254][bookmark: sub_1200111354][bookmark: sub_120015154][bookmark: sub_120011294][bookmark: sub_12001224][bookmark: sub_1200112174][bookmark: sub_1200112274][bookmark: sub_12001114134][bookmark: sub_12001113134][bookmark: sub_1200112534][bookmark: sub_12001121334][bookmark: sub_12001114234][bookmark: sub_12001113234][bookmark: sub_1200112634][bookmark: sub_12001121434][bookmark: sub_1200116424][bookmark: sub_1200115424][bookmark: sub_1200111824][bookmark: sub_120015624][bookmark: sub_12001521224][bookmark: sub_120019224][bookmark: sub_12001522224][bookmark: sub_1200110224][bookmark: sub_1200116324][bookmark: sub_1200115324][bookmark: sub_1200111724][bookmark: sub_120015524][bookmark: sub_12001521124][bookmark: sub_120019124][bookmark: sub_12001522124][bookmark: sub_1200110124][bookmark: sub_1200111464][bookmark: sub_120015264][bookmark: sub_1200111364][bookmark: sub_120015164][bookmark: sub_1200112104][bookmark: sub_12001234][bookmark: sub_1200112184][bookmark: sub_1200112284][bookmark: sub_12001114144][bookmark: sub_12001113144][bookmark: sub_1200112544][bookmark: sub_12001121344][bookmark: sub_12001114244][bookmark: sub_12001113244][bookmark: sub_1200112644][bookmark: sub_12001121444][bookmark: sub_120016244] Приложение 1
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги
	Наименование организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия
	431670, Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д.40
	8 (83442) 2-13-34
	понедельник - пятница с 8.30 до 16.45 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	адрес электронной почты: adm_bign@bignatovo.e-mordovia.ru
адрес интернет-сайта: http://bignatovo.e-mordovia.ru

	Филиал по Большеигнатовскому муниципальному району Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	431670, Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д.32
	8 (83442) 2-10-39
	понедельник – пятница с 8.30 до 17.30 ч., без перерыва на обед ; выходной- суббота, воскресение 
	адрес электронной почты: bignmfc@bignatovo.e-mordovia.ru;
адрес интернет-сайта: http://bignatovo.e-mordovia.ru




Приложение 2
к Административному регламенту Администрации Большеигнатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»

                                 Главе Большеигнатовского муниципального района
                                 ________________________________________
                                        (наименование организации)
                                 ________________________________________
                            (Ф. И. О. полностью, адрес, паспорт, телефон)
                                 ________________________________________
                                       (номер свидетельства для ИП)
                                 ________________________________________
                                  (адрес электронной почты - при наличии)

Заявление

     Прошу Вас разрешить перевод жилого (нежилого)  помещения  в  нежилое (жилое), расположенного по адресу:
________________________________________________________________________,
с последующей перепланировкой (или переустройством) помещения под:
________________________________________________________________________.

Число                                                 Подпись

Способ получения ответа:
на руки ________ по почте _______

     На  обработку  и  распространение  своих  персональных    данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".
Согласен _______________________
          (Подпись, Ф. И. О.)
     Перечень документов,  прилагаемых  к  заявлению  о  переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое):
     1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение  (выписка из Единого государственного реестра недвижимости  договор  купли-продажи, договор  дарения,  инвестиционный  договор,  свидетельство  о    праве на наследство, свидетельство о государственной регистрации права  на  объект недвижимого имущества и т.п.) в подлинниках  ил   засвидетельствованных в нотариальном порядке копиях;
     2) план  переводимого  помещения  с  его  техническим   описанием (в случае, если переводимое помещение является  жилым,  технический  паспорт такого помещения);
     3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
     4) подготовленный  и  оформленный  в  установленном  порядке  проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения  (в  случае, если переустройство и  (или)  перепланировка  требуется  для  обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения), выполненный проектной организацией, имеющей свидетельство о вступлении  в саморегулируемую организацию;
     5)   протокол   общего   собрания    собственников    помещений    в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
     6) согласие  каждого  собственника  всех  помещений,   примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
     Документы,  предоставленные  в  п.п.   1,   2,   3     в   случае их не предоставления заявителем запрашиваются  по  каналам  межведомственного электронного взаимодействия.

                                                                               [image: Описание: Описание: Описание: Описание: Описание: Описание: Описание: Описание: Описание: Описание: Герб Мордовии]
Администрация Большеигнатовского  
муниципального   района  Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                      
от	11.03.2022 года	                                                                     №  153

с. Большое  Игнатово

  О внесении изменений в  постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района от 25.03.2015 г. №112 «Об утверждении муниципальной  программы «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту на 2015-2022 годы»»

Администрация  Большеигнатовского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района от 25.03.2015 г. №112 «Об утверждении муниципальной программы «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту на 2015-2025 годы» следующего содержания:
1.1 В наименовании слова «на 2015-2022 годы» заменить словами «на 2015-2025 годы»;
1.2 В пункте 1 слова «на 2015-2022 годы» заменить словами «на 2015-2025 годы»;
1.3 Муниципальную программу «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту на 2015-2022 годы» изложить в следующей редакции (прилагается).
2.  Признать утратившим силу постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района от 29.10.2019 года №457 «О внесении изменений в  постановление Администрации Большеигнатовского муниципального района от 25.03.2015 г. №112 «Об утверждении муниципальной программы «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту на 2015-2022 годы»»
    3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Большеигнатовского
муниципального района                                                   Т.Н. Полозова

ПАСПОРТ 
целевой программы «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту на 2015-2025 годы» в Большеигнатовском муниципальном районе
Наименование программы:	 «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту на 2015-2025 годы» в Большеигнатовском муниципальном районе.
Заказчик	Администрация Большеигнатовского муниципального района
Исполнитель-координатор	Администрация Большеигнатовского муниципального района
Разработчик	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Большеигнатовского муниципального района, Отдел по культуре и туризму, спорту и делам молодежи Администрации Большеигнатовского муниципального района, финансовое управление Администрации Большеигнатовского муниципального района, КДН и ЗП по Большеигнатовскому муниципальному району, ПП №7 (по обслуживанию Большеигнатовского муниципального района) ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию), поликлиническое отделение №3 ГБУЗ РМ «Ичалковская межрайонная больница»  (по согласованию).
Исполнители	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Большеигнатовского муниципального района, Отдел по культуре и туризму, спорту и делам молодежи Администрации Большеигнатовского муниципального района, финансовое управление Администрации Большеигнатовского муниципального района, КДН и ЗП по Большеигнатовскому муниципальному району, ПП№7 (по обслуживанию Большеигнатовского муниципального района) ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию), поликлиническое отделение №3 ГБУЗ РМ «Ичалковская межрайонная больница»  (по согласованию).
Целевые индикаторы	– число лиц,  больных  наркоманией;
– удельный вес несовершеннолетних, состоящих  на учете в связи с употреблением наркотиков в подразделениях по делам несовершеннолетних, органов внутренних дел, а также на диспансерном и профилактическом учетах в наркологических диспансерах, в общей численности несовершеннолетних (%); 
– число педагогических кадров,  ответственных за воспитательную работу в образовательных учреждениях, прошедших  подготовку по вопросам профилактики наркомании (человек); 
– удельный вес изъятых из незаконного оборота наркотических средств  опийной группы в общем количестве наркотических средств, психотропных веществ и их перекурсоров, сильнодействующих веществ (%) 
Сроки и этапы реализации	2015-2025 годы
Финансовое обеспечение	в рамках текущего финансирования
Ожидаемые конечные результаты	– стабилизация        показателей        первичной
заболеваемости    наркоманией,     положительная
динамика   снижения    уровня    наркологической
заболеваемости;                         
– сдерживание  роста   числа   несовершеннолетних,
состоящих  на  учете  в  связи  с  употреблением
наркотиков    в    подразделениях    по    делам
несовершеннолетних  органов  внутренних  дел,  а
также на диспансерном и профилактическом  учетах
в наркологических диспансерах несовершеннолетних;                             
– увеличение   числа   подростков   и    молодежи,
занимающихся   спортом,   занятых   общественно-
полезной деятельностью, а  также  вовлеченных  в
волонтерское движение;
– повышение антинаркотической ориентации, создание
единой системы формирования позитивных моральных
и    нравственных    ценностей,     определяющих
отрицательное    отношение     к     незаконному
потреблению наркотиков, выбор  здорового  образа
жизни абсолютным большинством молодежи;
– увеличение количества изымаемых  из  незаконного
оборота наркотических средств опийной  группы; 
– увеличение       количества       подготовленных
педагогических    кадров,    ответственных    за
воспитательную  работу  в   сфере   профилактики
наркомании   в    образовательных    учреждениях района;                          
– укрепление  межведомственного  взаимодействия  в
области профилактики немедицинского  потребления
наркотиков  и  противодействия  их   незаконному обороту.
Раздел I. Характеристика проблемы, на решение которой направлена программа
Необходимость подготовки и реализации Программы вызвана тем, что, несмотря на предпринимаемые усилия, современная ситуация характеризуется сохранением негативных тенденций в сфере незаконного оборота и незаконного потребления наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, сильнодействующих веществ (далее - наркотики), что представляет серьезную угрозу здоровью населения, отрицательно влияет на социально-экономическую ситуацию и правопорядок в районе.
Следуя положениям Стратегии, исходя из анализа складывающейся наркоситуации и прогноза ее развития на ближайшую перспективу, становится очевидной необходимость реализации Программы, предусматривающей комплекс скоординированных мероприятий социального, медицинского, правового и организационного характера.
Раздел II. Цели и задачи программы
Целью Программы является создание условий для снижения масштабов незаконного оборота, спроса и потребления наркотиков, поэтапного сокращения количества связанных с наркоманией преступлений и правонарушений до уровня минимальной опасности для населения Шумихинского района.
Для достижения поставленной цели Программа предполагает решение следующих задач:
- проведение целенаправленной работы по профилактике немедицинского потребления наркотиков и связанных с этим правонарушений;
- развитие информационно-пропагандистской работы, популяризация здорового образа жизни;
- развитие волонтерского движения;
- увеличение числа подростков и молодежи, занимающихся спортом, занятых общественно-полезной деятельностью;
- обучение, переподготовка и повышение квалификации специалистов в области профилактики наркомании;
- совершенствование межведомственного взаимодействия в области профилактики немедицинского потребления наркотиков и противодействия их незаконному обороту.
В соответствии с поставленными задачами, решение которых будет способствовать сокращению масштабов незаконного потребления наркотиков, предполагается достижение целевых индикаторов реализации Программы.
Раздел III. Сроки реализации программы
Вследствие динамичности наркоситуации, необходимости постоянного совершенствования форм и методов противодействия распространению наркотиков, а также с учетом наличия в Программе значительного количества долгосрочных мероприятий ее реализация рассчитана на период с 2015 по 2025годы
Раздел IV. Технико-экономическое обоснование программы
Источником финансирования программы являются средства районного бюджета. Объемы средств на осуществление мероприятий программы ежегодно уточняются исходя из возможностей районного бюджета и утверждаются решением районного Совета депутатов о районном бюджете на очередной финансовый год и плановый период.
Раздел V. Сведения о распределении объемов финансирования программы
 по источникам и годам
Реализации Программы исходит из источников текущего финансирования
Раздел VI. Оценка ожидаемой эффективности реализации программы
Социальный эффект от реализации Программы будет заключаться в:
- стабилизации показателей первичной заболеваемости наркоманией, положительной динамике снижения уровня наркологической заболеваемости;
- сдерживании роста числа несовершеннолетних, состоящих на учете в связи с употреблением наркотиков в подразделениях по делам несовершеннолетних органов внутренних дел, а также на диспансерном и профилактическом учетах в наркологических диспансерах;
- увеличении числа подростков и молодежи, занимающихся спортом, занятых общественно-полезной деятельностью, а также вовлеченных в волонтерское движение;
- повышении антинаркотической ориентации, создании единой системы формирования позитивных моральных и нравственных ценностей, определяющих отрицательное отношение к незаконному потреблению наркотиков, выбор здорового образа жизни абсолютным большинством молодежи.
Предполагается, что реализация Программы будет также способствовать:
- увеличению количества изымаемых из незаконного оборота наркотических средств опийной группы;
- увеличению количества подготовленных педагогических кадров, ответственных за воспитательную работу в сфере профилактики наркомании в образовательных учреждениях;
- укреплению межведомственного взаимодействия в области профилактики немедицинского потребления наркотиков и противодействия их незаконному обороту.
Раздел VII. Перечень мероприятий с указанием сроков их реализации, 
исполнителей, объемов финансирования по источникам и годам
Мероприятия, направленные на комплексное решение задач настоящей Программы, осуществляются в соответствии с Перечнем мероприятий Программы согласно приложению к настоящей Программе по следующим направлениям:
- организационные и правовые меры противодействия злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту;
- профилактика наркомании и правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотиков;
- лечение и реабилитация лиц, потребляющих наркотики без назначения врача;
- пресечение незаконного оборота наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров.
При реализации программных мероприятий, предусматривающих участие нескольких соисполнителей, органы, учреждения и организации, указанные в графе "Исполнитель" первыми, являются организаторами данных мероприятий.

Раздел IX. Сведения о механизме контроля за выполнением программы
Контроль за выполнением Программы и организацию ведения отчетности по реализации целевой Программы осуществляет Администрация Большеигнатовского муниципального района.
Итоги и результаты реализации программы рассматриваются ежеквартально на заседаниях антинаркотической комиссии Администрации района.







Приложение 
к программе
 «Комплексные меры                                    
противодействия злоупотреблению наркотиками
и их незаконному обороту в Большеигнатовском 
муниципальном районе на 2015-2025 годы»
Перечень мероприятий 
целевой программы «Комплексные меры
противодействия злоупотреблению наркотиками
и их незаконному обороту в Большеигнатовском
муниципальном районе на 2015-2025 годы»

	№
п/п
	перечень мероприятий
	исполнитель
	сроки выполнения
	источники финансирования
	финансовые затраты, тыс. рублей

	
	
	
	
	
	2015г
	2016 г.
	2017 г.
	2018 г.
	2019 г.
	2020 г.
	2021г.
	2022г.
	2023г.
	2024г.
	2025г.

	1. Организационные и правовые меры противодействия злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту

	1.1
	Проведение занятий с врачами на врачебных конференциях по выявлению лиц, злоупотребляющих наркотическими средствами
	ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)
	2015-2025
(два раза в год)
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2
	Взаимное информирование о случаях выявления лиц, замеченных в употреблении наркотических средств и психотропных веществ в немедицинских целях 
	ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних КДН и ЗП
ПП№7 (по обслуживанию Большеигнатовского муниципального района) ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)
	2015-2025
-ежеквартально
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3
	Реализация концепции  превентивного обучения в области профилактики ПАВ в образовательной среде
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование

	1.4
	Межведомственный семинар по профилактике наркомании и ВИЧ-инфекции, алкоголизма и табакокурения
	ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)
отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних КДН и ЗП
ПП№7 (по обслуживанию Большеигнатовского муниципального района) ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее
финан
сиро
вание
	текущее финанси
рование
	текущее
финан
сиро
вание
	текущее финанси-
рование 
	текущее финансирование

	1.5
	Проведение рейдов по местам концентрации несовершеннолетних с целью выявления фактов употребления одурманивающих и наркотических  веществ
	КДН и ЗП
ПП№7 (по обслуживанию Большеигнатовского муниципального района) ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию
	2015-2025
	без финансирования
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Профилактика наркомании и правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотиков
	

	2.1
	Показ фильмов о вреде употребления ПАВ несовершеннолетними
	отдел культуры, спорта и делам молодежи 
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее 
финан
си
рование
	текущее финанси
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование

	2.2
	Проведение социологических исследований по изучению наркоситуации в образовательных учреждениях района
	ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)
отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних КДН и ЗП
	
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.3
	Распространение антинаркотической рекламы среди различных категорий населения и молодежи
	ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)
отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних КДН и ЗП 
отдел культуры, спорта и делам молодежи
ПП№7 (по обслуживанию Большеигнатовского муниципального района) ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее 
финан
си
рование
	текущее финанси
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование


	текущее финансирование

	2.4
	Организация  работы по профилактике ПАВ с различными группами населения в рамках культурно-образовательного центра
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее
финан
си
рование
	текущее финанси
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование

	2.5
	Информационно-наглядное сопровождение профилактической работы в образовательных учреждениях
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее
финан
си
рование
	текущее финанси
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование

	2.6
	Организация курсовой переподготовки специалистов из числа педагогов, работающих в области профилактики наркомании
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее
финан
си
рование
	текущее финанси
рование
	текущее финансирование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование

	2.7
	Мониторинг базовых элементов наркогенной ситуации в образовательных учреждениях
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее
финан
си
рование
	текущее финанси
рование
	текущее финансирование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование

	2.8
	Проведение межведомственных профилактических мероприятий по профилактике потребления ПАВ среди несовершеннолетних
	ПП№7  ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)
КДН и ЗП
отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.9
	Обеспечение контроля за недопущением создания условий для торговли и употребления наркотиков при проведении развлекательных и иных досуговых мероприятий
	ПП№7  ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)

	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.10
	Организация работы волонтерской деятельности в области профилактики ПАВ среди рабочей молодежи
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее 
финан
си-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование

	2.11
	Проведение районных  массовых  культурно-познавательных мероприятий, направленных  на пропаганду здорового образа жизни
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних 
отдел культуры, спорта и делам молодежи
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее 
финан
си-
рование
	текущее финансирование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование

	2.12
	Организация и проведение спортивно-массовых мероприятий по пропаганде ЗОЖ, фестивалей спорта под девизом «Спорт против наркотиков»
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних 
отдел культуры, спорта и делам молодежи
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси
рование
	текущее 
финан
си-
рование
	текущее финансирование
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование

	2.13
	Организация и обеспечение социально-психологической, педагогической помощи детям и подросткам с проблемами в развитии и обучении в целях предупреждения социальной дезадаптации и аддиктивного поведения, а также коррекция нарушений в их развитии
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних 
ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.14
	Выявление семей, находящихся в социально опасном положении, оказание им психолого-педагогической помощи, обучение родителей навыкам бесконфликтного общения с детьми
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних 
КДН и ЗП
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.15
	Выявление и учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях, принятие мер, направленных на получение ими общего образования
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних 
КДН и ЗП
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.16
	Апробация модели районной    психолого-медико-педагогической службы помощи  в образовательных учреждениях детям, склонным к употреблению ПАВ
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних 

	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование

	2.17
	Размещение в СМИ информаций антинаркотической направленности
	отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних 
ПП№7  ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)
	2015-2025
	районный бюджет
	текущее финанси-
рование
	текущее финанси-
рование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование
	текущее финансирование

	2.18
	Проведение сельских сходов, встреч с населением по вопросам профилактики наркомании, разъяснения административной и уголовной ответственности за причастность к незаконному обороту наркотиков
	ПП№7  ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.19
	Проведение профилактических мероприятий с учащимися, воспитанниками Большеигнатовской средней школы, входящими в группы социального риска
	ПП№7  ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3. Лечение и реабилитация лиц, потребляющих наркотики без назначения врача
	

	3.1
	Проведение амбулаторного лечения и наблюдения за лицами, употребляющими наркотические средства
	ГБУЗ РМ «Ичалковская межрайонная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)
	2015-2025
	за счет средств, предусмотренных на основную деятельность
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.2
	Направление лиц, употребляющих наркотические вещества, на  стационарное лечение в КОНД
	ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)
	2015-2025
	за счет средств, предусмотренных на основную деятельность
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Пресечение незаконного оборота наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров
	

	4.1
	Проведение комплексной операции «МАК» в целях уничтожения и пресечения поступления в незаконный оборот наркотиков растительного происхождения
	ПП№7  ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2
	Проведение отделений ГБУЗ РМ «Ичалковская межрайонная больница» поликлиническое отделение №3  на предмет обоснованности назначения наркотических средств и сильнодействующих препаратов, а также хранение, учет, отпуск сильнодействующих и наркотических средств, правильность заполнения медицинской документации в соответствии с действующим законодательством
	ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)
ПП№7  ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.3
	Проведение профилактической акции «Сообщи, где торгуют смертью», привлечение журналистов для освещения данных мероприятий в СМИ
	ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 (по согласованию)
районная газета «Восход»
(по согласованию)
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.4
	Организация работы телефонов доверия, по которым граждане могут сообщать о фактах незаконного оборота наркотиков и лицах, причастных к этой противоправной деятельности
	 ПП№7  ММО МВД РФ «Ичалковский» (по согласованию)
	2015-2025
	без финансирования
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0





Приложение №2
                                                            к целевой программе «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотическими
 средствами и их незаконному обороту на 2015-2025 годы»
 в Большеигнатовском муниципальном районе
 Республики Мордовия
                          
                      Важнейшие целевые индикаторы и показатели эффективности реализации  муниципальной Программы
	№
п/п
	Целевой индикатор
	Единица измерения
	Показатели эффективности реализации Программы
	

	
	
	
	2015 год
	2016 год
	
2017 год

	2018 год
	2019 год
	2020    год
	2021  год
	2022 год
	2023  год
	2024         год
	2025
год.
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Условные сокращения:
ПП№7  ММО МВД РФ «Ичалковский» – пункт полиции №7 межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Ичалковский».
ГБУЗ РМ «Ичалковская центральная больница» поликлиническое отделение №3 – Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Республики Мордовия «Ичалковская межрайонная больница» поликлиническое отделение №3.
КДН и ЗП – комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
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