Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «21» марта 2014 г.                                                                                                                  № 127

с. Большое Игнатово

	Об утверждении Административного регламента Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Передача приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность (деприватизация)»
	


На основании Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», в целях повышения доступности и качества исполнения услуг в Большеигнатовском муниципальном районе РМ, создания условий для участников отношений, возникающих при оказании данных услуг, администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Передача приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность (деприватизация)» (далее – Регламент).
2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района РМ обеспечить:
- информирование граждан, являющихся потребителями данной услуги, о требованиях утвержденного Регламента;

- контроль за соблюдением требований, установленных в Регламенте, и обеспечением удовлетворения потребностей потребителя по предоставлению муниципальной услуги.

3. Признать утратившим законную силу Постановление администрации Большеигнатовского муниципального района от 27 августа 2012 года № 446 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность (деприватизация)».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы – руководителя аппарата администрации Большеигнатовского муниципального района РМ И.М. Поняеву.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации Большеигнатовского

муниципального района                                                                                      Т.Н. Полозова

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Большеигнатовского муниципального района РМ

                                                         от «21» марта 2014 г. № 127


Административный регламент 

Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Передача приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность (деприватизация)»

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1.Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Передача приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность (деприватизация)» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения органами местного самоуправления данной муниципальной услуги (далее-муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).
Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства. 

Заявителями также могут быть иные физические, а также юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

3. В предоставлении муниципальной услуги на территории Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия участвуют:

- Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация);

- Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия" (далее – МБУ «МФЦ»);

4. При исполнении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов и сведений осуществляется взаимодействие с:

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

5. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- по телефону;

- по письменному обращению;

- при личном обращении;

Сведения о месте нахождения Администрации Большеигнатовского муниципального района, МБУ "МФЦ", номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, графике работы размещаются на информационных стендах в МБУ "МФЦ", в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района.

Место нахождения Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия - Отдела имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района: 431670, РМ, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 40, тел. 

График работы Отдела имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района:

Понедельник – пятница 08.30 -16.30 

Суббота и воскресенье выходные дни;

Перерыв 13.00 - 14.00.

9. Место нахождения МБУ «МФЦ»: 431670, Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 32, тел. 8 (83442) 2-13-81.

График работы МБУ «МФЦ»:

Понедельник – пятница 08.30 -16.30 

Суббота 09.00 -13.00

Воскресенье выходной день;

10. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией Большеигнатовского муниципального района, МБУ «МФЦ» при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации (http://bignatovo.e-mordovia.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационных стендах в помещениях Администрации Большеигнатовского муниципального района и МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

11. Справочный телефон администрации: 8(83442) 2-14-22.

12. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации http://bignatovo.e-mordovia.ru;

- электронный адрес для направления в Администрацию электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги ignadm@inbox.ru;

- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.

- электронный адрес для направления в МБУ "МФЦ", электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги ignmfc@mail.ru;

11. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

- путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\bignatovo.e-mordovia.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

6. По телефону, при личном либо письменном обращении должностные лица Администрации обязаны предоставить исчерпывающую информацию по вопросам организации исполнения заявлений граждан, связанных с реализацией их законных прав и свобод.

7. Консультации предоставляются специалистом Администрации, и при личном обращении, по телефону или в письменном виде по вопросам, касающимся:

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Консультации проводятся при личном обращении, посредством телефонной связи, а при получении письменного обращения - в письменной форме в установленном порядке.
8. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
При ответах на телефонные звонки специалисты, подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам, указанным в пункте 7 Административного регламента.
Во время разговора специалист, произносит слова четко, избегает "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.
При невозможности специалиста, принявшего телефонное обращение, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонное обращение переадресовывается (переводится) другому должностному лицу или же заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут.
9. По письменному обращению специалисты, подробно в письменной форме разъясняют заявителю вопросы, указанные в пункте 7  Административного регламента, и в течение 30 дней со дня получения обращения направляют ответ заявителю.
10. При личном обращении заявителей специалисты, разъясняют заявителю вопросы, указанные в пункте 7  Административного регламента, и при представлении документов, соответствующих требованиям пункта 20 Административного регламента, принимают у заявителя заявление.
11. Личный прием осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы Администрации, МБУ «МФЦ».
12. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю рекомендуется направить письменное обращение или предлагается другое время для личной консультации.
13. На официальном сайте Администрации заявитель может получить информацию о наименовании, размере платы, результате и сроке предоставлении муниципальной услуги.
14. На информационных стендах в помещении Администрации и МБУ «МФЦ» и на официальном сайте Администрации содержится следующая информация: 
- номера кабинетов (окошек), контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должности специалистов, осуществляющих муниципальные услуги;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- текст Административного регламента;
- блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечень необходимых для предоставления услуги документов;
- образцы заявлений;
- порядок получения консультаций;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

15. Передача приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность (деприватизация).

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

16. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела начальником отдела имущественных и земельных отношений Администрации.

Подраздел 3.Результат предоставления муниципальной услуги

17.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

1) договора на передачу жилого помещения в муниципальную собственность (деприватизации);

2) отказа в деприватизации жилого помещения;

Подраздел 4.Срок предоставления государственной услуги

18. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с даты регистрации заявления.

Подраздел 5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской;

- Семейный кодекс от 29.12.1995 г. N 223-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 02.06.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Устав Большеигнатовского муниципального района РМ;

- настоящий Административный регламент.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. В соответствии со ст. 9.1 Закона РФ "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" 04.07.1991 № 1541-1 граждане, приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, вправе передать принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств жилые помещения в муниципальную собственность, а собственник обязан принять их и заключить договоры социального найма этих жилых помещений с этими гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Для деприватизации жилых помещений, находящихся в собственности граждан, в муниципальную собственность собственник предоставляет в Администрацию следующие документы:

- заявление на деприватизацию от собственника(-ов) жилого помещения и членов семьи, ставших долевыми участниками общей долевой собственности на занимаемое жилое помещение ( приложение № 3);

- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением (свидетельство о государственной регистрации прав на жилое помещение, оригинал);

- договор передачи жилого помещения в собственность граждан;

- документ, удостоверяющий личность;

- выписку из домовой книги;

- справку, подтверждающую отсутствие задолженности по квартирной плате, коммунальным услугам и эл /эн;

- технический и кадастровый паспорта на жилое помещение; 

- в случаях, предусмотренных законом, документ органов опеки; 

21. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

22. Заявления и документы, указанные в пункте 20 Административного регламента, принимаются на личном приеме в Администрации, МБУ «МФЦ». Одновременно с копиями документов предъявляются оригиналы.

Заявление может быть направлено в Администрацию, МБУ «МФЦ» или по почте с приложением нотариально заверенных копий документов, указанных в пункте 20 Административного регламента.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по деприватизации жилых помещений: 

- заявление на деприватизацию жилого помещения представлено ненадлежащим лицом;

- документы, представленные по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- непредставление документов, необходимых в соответствии с законом для деприватизация жилого помещения;

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга приостанавливается или отказывается в ее предоставлении в случаях:

1) при невозможности прочтения текста заявления;

2) при указании в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу;

3) при отсутствии в заявлении ФИО заявителя, контактного телефона, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц – полное наименование, местонахождение);

4) истечение срока действия представленных документов.

Подраздел 9.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 10.Максимальный срок ожидания в очереди

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в электронной очереди при подаче заявления в форме электронного документа в виде запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать одного рабочего дня.

Подраздел 11.Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

27. Сроки исполнения муниципальной услуги исчисляются в календарных днях.

28. Письменные заявления регистрируются в Администрации в течение 3 рабочих дней со дня поступления.

29. Заявления, поданные в форме электронного документа, регистрируются в Журнале учета электронных документов-запросов на предоставление муниципальной услуги в день их поступления.

30. Учетный номер заявления по выбору заявителя:

- выдается на руки;

- сообщается по телефону;

- направляется по электронной почте.

Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

31. Помещениями, в которых предоставляется муниципальная услуга, являются места для заполнения заявлений и место ожидания.

Место ожидания оборудуется:

- информационным стендом с образцами заявлений, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- стульями и столами;

- бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

32. Размер помещения и количества мест для заполнения заявлений определяются количеством заявителей, ежедневно обращающихся в Администрацию, МБУ «МФЦ» .

33. Двери мест ожиданий должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего прием заявителей;

- времени приема заявителей, перерыва на обед и технического перерыва.

Место ожидания и места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

34. Место ожидания должно быть оборудовано информационным стендом, на котором размещается информация, предусмотренная пунктом 13 Административного регламента.

Подраздел 13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

35. Заявитель имеет право:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать муниципальную услугу в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации в связи с рассмотрением заявления в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

36. Основными количественными показателями доступности муниципальной услуги является количество зарегистрированных заявлений и количество выданных договоров на приватизацию жилого помещения и деприватизацию.

37. Основные качественные показатели муниципальной услуги обеспечиваются полнотой и точностью предоставленных заявителю сведений.

38. Требования к качеству предоставления муниципальной услуги предусмотрены нормативными правовыми актами, приведенными в пункте 19 Административного регламента.

39. Количественными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- срок рассмотрения заявления;

- количество зарегистрированных заявлений;

- количество выданных договоров;

- количество писем об отказе в выдаче договоров;

- количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Подраздел 14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги в 

электронной форме

40. Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации, МБУ «МФЦ».

41. Обеспечение возможности подачи заявителем с использованием официального сайта Администрации, МБУ «МФЦ» заявления о предоставлении муниципальной услуги.

42. Обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа представления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения в Администрацию, МКУ «МФЦ».

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Состав и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

43. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием заявления и документов, их регистрация (далее по тексту «Прием») – 1 день;

б) проверка оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; подготовка договора деприватизации, или отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа (далее по тексту «Подготовка договора») – 30 дней;

в) подписание договора деприватизации, его регистрация или отказа в предоставлении услуги, его регистрация (далее по тексту «Подписание») – 3 дня;

г) выдача результата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту «Выдача») – 1 день;

д) регистрация результата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту «Регистрация»). 

Подраздел 2. Прием заявления и документов, их регистрация.

44.Основанием для начала административной процедуры «Прием» является письменное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) с пакетом документов в МБУ «МФЦ», необходимых для предоставления муниципальной услуги.

45.Специалист МБУ «МФЦ»  проверяет соответствие представленных документов (оригиналы и их копии) установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов или иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- 46. Специалист МБУ «МФЦ» сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. 

47. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в регламенте, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

48. При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на предоставление муниципальной услуги, специалист представленные документы передает заявителю, а заявление о приеме документов в этом случае не регистрируется, операции присваивается статус консультации.

49. Специалист фиксирует факт приема документов, формирует пакет документов, рассматривает документы, принятые от заявителя и передает их в Администрацию;

50. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры «Прием» – 1 день.

Подраздел. 3 Подготовка договора

51. Началом административной процедуры «Подготовка договора» является проведение проверки представленных документов на предмет полноты и правильности оформления пакета документов: документы представлены в соответствии с перечнем документов, предусмотренными настоящим регламентом и проведение правовой экспертизы представленных документов.

52.Специалист Администрации рассматривает представленные документы и проверяет: 

- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности; 

- наличие  документов о праве пользования жилым помещением на условиях социального найма;

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;

- наличие полномочий у представителей заявителя(ей), если заявление оформлено представителями;

- отсутствие оснований для отказа, указанных в настоящем регламенте. 

Максимальный срок выполнения действий – 20 дней.

Подраздел 4. Подписание

53.Основанием для начала административной процедуры «Подписание» является поступление договора должностному лицу, ответственному за подписание документов.

54.После подписания договору присваивается номер, проставляется дата, договор деприватизации регистрируется в журнале регистрации договоров деприватизации.

55.В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, решение (в письменном виде) регистрируется как исходящая корреспонденция. 

После регистрации решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается заявителю, в порядке делопроизводства, так же возвращаются представленные заявителем (его уполномоченным представителем) документы.

56.Специалист подготавливает договор приватизации или деприватизации в 3-х экземплярах, один из которых находится в делах Администрации, второй – для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, третий – собственнику. 

Административная процедура «Подготовка договора» завершается непосредственным техническим изготовлением специалистом, ответственным за производство по заявлению, одного из следующих документов:

- договор деприватизации; 

- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, указанных в п.п. 13,15 настоящего регламента (в двух экземплярах).

Максимальный срок выполнения действий административной процедуры «подготовка договора» – 5 дней.

Подраздел 5. Выдача

57. Основанием для начала административной процедуры «Выдача» является получение специалистом МБУ «МФЦ», ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, результата муниципальной услуги. 

58. Специалист при обращении заявителя за получением результата, устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; 

а) предлагает ознакомиться с текстом договора;

б) разъясняет условия договора в случае возникновения вопросов;

в) предлагает подписать данный договор в требуемых экземплярах;

г) сообщает о необходимости государственной регистрации права в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

59. Специалист знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в документах (в случаях, установленных правовыми актами, соглашением), в получении решения (отказа) и иных документов на экземпляре заявления о приеме документов. Специалист выдает документы заявителю. Оставшиеся документы формируются в порядке делопроизводства и находятся на архивном хранении в Администрации.

60. Переход права собственности на жилое помещение регистрируется в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Основанием для начала процедуры перехода права собственности на жилое помещение является обращение граждан в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Специалист представляет интересы уполномоченного органа в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, действует на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

61. Заявитель(и) на любом этапе предоставления муниципальной услуги до получения договора деприватизации жилого помещения , имеет право в письменной форме отказаться (аннулировать) от деприватизации жилого помещения . Для этого заявитель предоставляет в уполномоченный орган документ, удостоверяющий личность и заявление об аннулировании. Специалист регистрирует в журнале обращение заявителя об аннулировании заявления.

62.Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является поступление письменного заявления заявителя(ей), либо его полномочного представителя, о прекращении деприватизации жилого помещения . 

Раздел IV. Контроль за исполнением Административного регламента

63. Мероприятия по контролю за надлежащим предоставлением муниципальной услуги осуществляются в форме текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
Подраздел 1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением нормативных правовых актов при предоставлении муниципальной услуги

64. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Администрации и МБУ «МФЦ» осуществляется руководителями МБУ «МФЦ» и главой администрации.

Подраздел 2. Осуществление плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

65. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

66. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

67. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются подразделением, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов.

68. Результаты проверок оформляются отдельной справкой или актом.

Подраздел 3.Ответственность муниципальных служащих

69. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Подраздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

70. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

71. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения должностного лица, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, устно или письменно (по почте, по факсимильной связи либо в форме электронного документа).

72. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

73. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего ее, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Заявителю сообщается об оставлении обращения без рассмотрения если:

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. При этом заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же адрес или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

74. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы, направленной в форме электронного документа, является:

- указание заявителем неточных сведений о себе и (или) адреса для ответа;

- поступление дубликата уже принятого заявления в форме электронного документа;

- отсутствие исчерпывающей информации (сути вопроса) в заявлении в форме электронного документа.

75. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является:

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

76. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

77. Жалоба в устной форме предъявляется на личном приеме. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. При несогласии заявителя дается письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов.

78. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации заявления;

- наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

- излагает суть обжалуемого действия (бездействия), то есть основания, по которым считает, что нарушены его права и законные интересы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

79. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

При необходимости проведения дополнительной проверки информации, изложенной в жалобе, срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 дней, о чем уведомляется заявитель.

80. По результатам рассмотрения жалобы соответствующим должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

81. Письменные ответы на жалобы, предназначенные для направления заявителям, проживающим (находящимся) в Российской Федерации высылаются по почте непосредственно в адреса заявителей.

82. Направление письменных ответов на жалобы заявителей, проживающих (находящихся) за пределами Российской Федерации, за исключением проживающих (находящихся) на территориях государств - участников СНГ, осуществляет Администрация в установленном порядке.
Приложение 1
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу
Администрация Большеигнатовского муниципального района
	Почтовый адрес:
	431670, Республика Мордовия, Большеигнатовский  район, с. Большое Игнатово,  ул. Советская, д. 40.

	Телефон:
	8(83442) 2-14-22, 8(83442) 2-23-57

	Факс:
	(883447) 2-11-01

	Адрес электронной почты
	ignadm@inboxl.ru


	График работы
	Понедельник-пятницу с 8-30 до 16-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия"

	Почтовый адрес:
	431670, Республика Мордовия, Большеигнатовский  район, с. Большое Игнатово,  ул. Советская, д.32

	Телефон:
	8(83442) 2-13-81

	Адрес электронной почты
	ignmfc@mail.ru


График работы

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 16-30
	с 8-30 до 

16-30
	с 8-30 до 

16-30
	с 8-30 до 

16-30
	с 8-30 до 

16-30
	с 9-00 до 

13-00


Приложение 2
Блок-схема


 







Приложение 3
Главе Администрации

Большеигнатовского муниципального района_____________________________

заявителя: ___________________________________

паспорт ________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

 проживающего (ей) по адресу:
 тел. _____________________

З А Я В Л Е Н И Е 

 Даю своё согласие на деприватизацию квартиры (или дома) по адресу: ________________________________________________________________________

С условиями договора согласен (на), но прошу не считать меня участвующей в процессе приватизации.

«___»___________20__ г.                                                   Подпись _____________

Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «21» марта 2014 г.                                                                                                                   № 128

с. Большое Игнатово

	Об утверждении Административного регламента Администрации Большеигнатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по бесплатной передаче в собственность граждан РФ на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Большеигнатовского муниципального района


	


На основании Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», в целях повышения доступности и качества исполнения услуг в Большеигнатовском муниципальном районе РМ, создания условий для участников отношений, возникающих при оказании данных услуг, администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Большеигнатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по бесплатной передаче в собственность граждан РФ на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Большеигнатовского муниципального района (далее – Регламент).
2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района РМ обеспечить:

- информирование граждан, являющихся потребителями данной услуги, о требованиях утвержденного Регламента;

- контроль за соблюдением требований, установленных в Регламенте, и обеспечением удовлетворения потребностей потребителя по предоставлению муниципальной услуги.

3. Признать утратившим законную силу Постановление администрации Большеигнатовского муниципального района от 10 сентября 2012 года № 485 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма  в муниципальном жилищном фонде».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы – руководителя аппарата администрации Большеигнатовского муниципального района РМ И.М. Поняеву.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации Большеигнатовского

муниципального района                                                                               Т.Н. Полозова

  УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Большеигнатовского муниципального района

от «21» марта 2014г. № 128

Административный регламент
Администрации Большеигнатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по бесплатной передаче в собственность граждан РФ
на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях
социального найма в муниципальном жилищном фонде
Большеигнатовского муниципального района

1. Общие положения

1. Административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги по бесплатной передаче в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма, в муниципальном жилищном фонде администрации Большеигнатовского муниципального района разработан в целях повышения качества исполнения и доступности данной муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по передаче жилых помещений в собственность граждан.

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 189-ФЗ;

Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 г. N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

Федеральным законом от 11 февраля 1993 года N 4462-1 "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате";

Примерным положением о бесплатной приватизации жилищного фонда в Российской Федерации, утвержденным решением коллегии Комитета Российской Федерации по муниципальному хозяйству от 18 ноября 1993 г. N 4;

Конституцией Республики Мордовия от 21 сентября 1995 года;

Уставом администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия;

Постановлением администрации Большеигнатовского муниципального района от  02.04.2012 г.  № 177 «О создании муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия»

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

а) администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее администрация), непосредственно через ее структурное подразделение:

-отделом имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района – в части:

-  проверки по компьютерной базе данных отдела о наличии или отсутствии участия граждан в приватизации жилого помещения;

- выдаче информации об отсутствии приватизации жилого помещения гражданином;

- регистрации прав муниципальной собственности на жилые помещения;

- оформлении сторонами сделки договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

- приостановление в оформлении передачи жилых помещений в собственность граждан;

- отказе в оформлении передачи жилых помещений в собственность граждан;

-приеме и передаче документов по приватизации жилых помещений в собственность граждан муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского муниципального района» (далее МБУ МФЦ).

б) МБУ МФЦ в части приема и регистрации документов на передачу в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений;

- передачи принятых документов в администрацию, согласно реестра документов на приватизацию жилищного фонда;

- подписание и выдача сторонам сделки договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

- передаче оформленных документов в администрацию Большеигнатовского муниципального района.

4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии 

- ФГУП «Ростехинвентаризация-федеральное БТИ»-филиал по РМ,

- администрациями сельских поселений Большеигнатовского муниципального района.

Настоящий Регламент не регулирует процедуру подготовки документов в организациях - участниках его реализации, предусмотренную законодательством.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в месте осуществления специалистом МБУ МФЦ приема заявлений и документов от граждан, посредством использования средств телефонной, электронной связи, распространением памяток, информационного стенда по адресу:

РМ., Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д.32, телефон  8(83442) 2-13-81.

6. Сведения о муниципальном учреждении, предоставляющем муниципальную услугу, указаны на официальном сайте Администрации. Адрес электронной почты  МБУ МФЦ, предоставляющей муниципальную услугу:  ignmfc@mail.ru
7. Обязанности должностного лица при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан, обратившихся за муниципальной услугой.

При ответе на телефонные звонки граждан специалист  МБУ МФЦ обязан представиться (указав фамилию, имя, отчество и должность), выслушать обращение гражданина и дать краткую консультацию по интересующему вопросу.

В случае сложности вопроса и невозможности консультирования посредством телефонной связи, специалист МБУ МФЦ приглашает граждан на личный прием.

При устном обращении и консультировании граждан, специалист  МБУ МФЦ обязан лично вести прием. Выслушав интересующий вопрос, дать необходимые разъяснения, основанные на нормах действующего законодательства. В случае недостатка информации, предоставляемой со стороны заявителя, специалист уточняет необходимые сведения путем подготовки запросов, получении справочной информации от граждан и юридических лиц, имеющих отношения к данному делу.

При письменных обращениях граждан, специалист МБУ МФЦ перенаправляет письменное обращение в администрацию. Специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района (далее отдела) оформляет ответ на официальном бланке администрации за подписью должностного лица администрации с указанием фамилии и контактного телефона исполнителя. При этом, текст письма должен содержать подробный ответ на интересующий вопрос. В случае же отказа в удовлетворении заявления, указываются основания отказа, со ссылкой на конкретные правовые нормы, и вероятные пути решения поставленных вопросов.

8. Форма и характер взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги характеризуются следующими принципами: 

- корректность суждений и высказываний; 

- деловой стиль общения; 

- индивидуальный подход и внимание к каждому заявителю.

9. Заявители, сдавшие документы на приватизацию жилых помещений, информируются специалистом  МБУ МФЦ об отказе или о сроках завершения оформления документов.

10. На информационном стенде в помещении МБУ МФЦ по приему заявлений и документов от граждан, выдачи оформленного договора, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных документов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

- перечень документов, необходимых для приватизации жилых помещений;

- образцы документов, в том числе заявление о согласии члена семьи на приватизацию жилого помещения другими членами семьи;

- отказ от оформления права собственности на свое имя при приватизации жилой площади;

- режим работы  МБУ МФЦ, отдела имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района, контактные телефоны должностных лиц отдела, у которых граждане могут получить информацию и документы, касающиеся приватизации жилого помещения;

- месторасположения, режим работы, номера телефонов органов, в которые необходимо обратиться гражданам:

ФГУП "Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ" филиал по РМ для изготовления технического и кадастрового паспорта, справки на приватизацию жилого помещения;

Администрация Большеигнатовского муниципального района для заключения договора социального найма жилого помещения;

- специалисты администраций сельских поселений Большеигнатовского муниципального района.

11. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации, справки по вопросам приватизации жилых помещений предоставляются специалистом МБУ МФЦ  и специалистом отдела, предоставляющими муниципальную услугу.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для приватизации жилых помещений;

возможность приобретения жилого помещения в собственность одного из совместно проживающих лиц;

основания для отказа в приватизации жилого помещения;

сроки оформления документов;

сроки принятия решений при оформлении договора передачи жилого помещения в собственность граждан и при отказе в удовлетворении заявления;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной и электронной связи.

12. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

На приватизацию жилых помещений граждане представляют:

1) заявление о передаче жилого помещения в собственность граждан, которое составляется по установленному образцу (приложение N 1 к Регламенту).

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) свидетельства, выданные органами ЗАГСа о рождении несовершеннолетнего, об усыновлении (в случае подачи заявления от имени несовершеннолетних в возрасте до 14 лет); соответствующие документы, выданные органами опеки и попечительства (в случае подачи заявления от имени недееспособного гражданина);

4) технический, кадастровые паспорта;

5) договор социального найма;

6) поквартирную карточку или выписку из домовой книги на всех зарегистрированных и выбывших граждан с момента выдачи ордера (срок действия - 10 дней);

7) копию финансово-лицевого счета (срок действия - 1 месяц);

8) ордер (подлинник) при наличии его у гражданина либо копию. 

9) при перемене места жительства в период с июля 1991 г. архивную справку о регистрации с прежнего места жительства;

10) справку о неиспользовании права бесплатной приватизации жилья с прежнего места жительства;

11) при наличии несовершеннолетних детей, не зарегистрированных по адресу приватизируемого жилья, справку с их места жительства, где они проживают с одним из родителей.

Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, сведения из которых запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если данные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно.

Информация о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, формы и способы их получения представлены на сайте администрации: http://bignatovo.e-mordovia.ru.

13. Условиями предоставления муниципальной услуги являются:

договор социального найма жилого помещения в муниципальном жилищном фонде;

добровольность обращения граждан с заявлением о приватизации занимаемого жилого помещения;

согласие всех совместно проживающих членов семьи на приобретение в собственность жилого помещения в порядке приватизации;

отсутствие факторов и условий, прямо нарушающих правовые нормы передачи гражданам в собственность жилого помещения в порядке приватизации.

14.Срок по оформлению договора передачи жилого помещения в собственность граждан или об отказе в удовлетворении заявления не должен превышать двух месяцев со дня подачи гражданами заявлений и необходимых документов.

15. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

государственная регистрация перехода права муниципальной собственности на жилое помещение к гражданам;

подписание сторонами договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

отказ в передаче жилого помещения в собственность граждан;

16. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- договора передачи в двух экземплярах, 1 экз.кадастрового паспорта, заявления в Управление федеральной регистрационной службы по РМ, перехода права на жилое помещение,  копии договора социального найма, копии поквартирной карточки, копии справки о составе семьи, справки о предыдущей регистрации при смене места жительства и справки, подтверждающей, что ранее занимаемое жилое помещение(если оно было за пределами Большеигнатовского района) не было приватизировано, копии отказа другими членами семьи в оформлении права собственности на свое имя при приватизации данного жилого помещения;

- отказа в приватизации жилого помещения с возвратом подлинных документов;

17. Условия продолжительности приема у должностного лица. 

Продолжительность процедуры приема у специалиста  МБУ МФЦ зависит от численности заявителей - членов одной семьи, объема предоставляемой документации, но не должен превышать 5 минут на одного члена семьи.

18. Перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан приостанавливается на основании:

- определения или решения суда;

- письменного заявления гражданина, сторон сделки либо уполномоченных ими на то надлежащим образом лиц, о приостановлении оформления договора передачи;

- заявления граждан, претендующих и оспаривающих права на жилое помещение и его приватизацию.

19. В оформлении договора передачи жилого помещения в собственность граждан отказывается, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо или заявление и документы были поданы с нарушениями установленного порядка;

- документы, приложенные к заявлению на приватизацию жилого помещения, не соответствуют установленным требованиям;

- жилое помещение, подлежащее приватизации, находится в аварийном состоянии, в общежитиях, в домах закрытых военных городков, а также служебные жилые помещения, за исключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятий, к ним приравненным, и находящийся в сельской местности жилищный фонд стационарных учреждений социальной защиты населения.

20. Заявителями являются: Граждане Российской Федерации.

От имени граждан при подаче заявлений, при совершении сделки могут выступать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет подают заявление и совершают сделку с согласия законных представителей - родителей, попечителей.

21.Обращения заявителя (заявителей), процедура подготовки документов на приватизацию жилья, регистрация права собственности на жилые помещения может осуществляться как самим гражданином, так и доверенным лицом, действующим по нотариально оформленной доверенности или приравненной к ней доверенности (удостоверенной начальником мест лишения свободы, командиром войсковой части).

22. Заявление граждан, отказавшихся от участия в приватизации жилья и давших согласие на приватизацию жилья другими членами семьи, пишется в присутствии специалиста  МБУ МФЦ. В ином случае, граждане вправе представить нотариально удостоверенное согласие на приватизацию жилья другими членами семьи без их участия.

3. Административные процедуры

23. Исполнение муниципальной функции выключает в себя следующие административные процедуры:

установление личности;

прием документов на передачу в собственность граждан, занимаемых жилых помещений;

действия, направленные на государственную регистрацию прав муниципальной собственности на жилые помещения;

проверку данных отдела о наличии или отсутствии участия граждан в приватизации жилого помещения;

оформление и подписание сторонами сделки договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

выдача договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

приостановление оформления передачи жилого помещения в собственность граждан;

отказ в передаче жилого помещения в собственность граждан с возвратом подлинных документов гражданам;

24. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя - стороны сделки или их представителей.

25. Специалист МБУ МФЦ, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя (заявителей), путем проверки документа, удостоверяющего личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждого заявителя.

Специалист  МБУ МФЦ в праве отказать в приеме документов, если заявитель без документа, удостоверяющего его личность, либо срок действия документа, удостоверяющего личность и полномочия представителя, действующего по доверенности, истек.

26. Специалист МБУ МФЦ, ответственный за прием документов, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителей участников сделки.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждого заявителя.

Специалист МБУ МФЦ обязан проверить полномочия заявителя либо его представителя. Специалист вправе отказать в приеме документов в случае, если заявители (заявитель) находится в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, либо являются недееспособными (ограниченно дееспособными), либо действует без законного представителя.

27. Специалист МБУ МФЦ, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, и их соответствие установленным требованиям.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Специалист МБУ МФЦ обязан проверить наличие необходимых документов.

Специалист МБУ МФЦ вправе отказать в приеме документов в случае их неполного комплекта, отсутствия обязательных документов для оформления приватизации жилья.

28. Заявителю дается необходимая консультация, проводится ознакомление со всеми нормативными документами, в том числе по срокам выполнения услуг, выдается бланк заявления на приватизацию жилой площади по форме, согласно приложению №1 к настоящему Регламенту.

При отказе от оформления права собственности на свое имя при приватизации квартиры (дома) выдается бланк заявления об отказе согласно приложению №2.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Специалист МБУ МФЦ обязан оказать консультацию заявителям по вопросам сбора необходимых документов.

Специалист в праве отказать в консультации, если заявители (заявитель) находятся в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, либо являются недееспособными (ограниченно дееспособными), либо действует без законного представителя.

29. Заявление на приватизацию жилья удостоверяется подписью специалиста МБУ   МФЦ, а также удостоверяется подписью специалиста МБУ МФЦ заявление граждан, отказавшихся от участия в приватизации жилья и давших согласие на приватизацию жилья другими членами семьи.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Специалист обязан проверить правильность написания заявления гражданином, в том числе об отказе от участия в приватизации жилья. Специалист обязан разъяснить порядок заполнения заявления.

Специалист в праве отказать гражданам с ограниченными возможностями, действующими без представителя или представителя-переводчика.

30. Специалист МБУ МФЦ ответственный за регистрацию заявления и документов, вносит запись о принятии документов в регистрационном журнале.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут. Специалист обязан зарегистрировать заявления и документы при наличии подписей.

Специалист обязан сообщить о сроках подготовки документов и получении договора передачи или отказа в оформлении документов.

31. Основанием для начала проверки данных отдела о неучастии заявителей в приватизации жилья ранее, а также оснований для приостановления или отказа в удовлетворении просьбы граждан, является поступление документов начальнику отдела имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района, ответственному за эти действия, согласно реестра документов, представленных работником  МКУ «МФЦ».

Специалист отдела, ответственный за проверку документов, обязан осуществить проверку наличия имеющегося запрещения или ограничения на совершение сделки по приватизации жилья.

Если имеет место запрет на совершение приватизации данного жилого помещения, специалист отдела обязан принять необходимые меры по получению дополнительных уточняющих сведений (копий решений суда, заявлений, обращений).

32. После приема представленных документов и проверки данных о наличии запрещения или ограничения на совершение сделки по приватизации жилья, специалисты отдела готовят пакет документов.

33. Основанием для начала оформления договора передачи (приложение №3 к Регламенту), является поступление документов к специалисту отдела, ответственному за его оформление после регистрации права муниципальной собственности на жилое помещение.

34. Специалист отдела, ответственный за оформление договора передачи, приступает к его оформлению, в соответствии с формой, установленной в приложении №3 в количестве 3-х экземпляров.

35. Специалист отдела, ответственный за оформление договора передачи, проверяет правильность его оформления, на соответствие содержания договора передачи прилагаемым документам. 

Специалист отдела, ответственный за оформление договора передачи, в случае обнаружения ошибок, неточностей, обязан исправить их в кратчайшие сроки.

Специалист отдела, ответственный за оформление договора передачи, вправе приостановить оформление документов, в случае обнаружения ошибки или противоречия в имеющихся сведениях, представленных заявителями (заявителем) до уточнения необходимой информации путем телефонных переговоров либо личным приемом граждан.

36. Основанием для приостановления оформления договора передачи жилого помещения в собственность граждан может быть определение или решение суда, на сроки, указанные в судебных актах, а также заявления и обращения граждан и юридических лиц в течение одного месяца со дня подачи заявления. 

37. Специалист отдела принимает меры по устранению причин приостановления оформления документов путем подготовки запросов, получения справочной информации от граждан и юридических лиц, имеющих отношение к данному делу.

Максимальный срок выполнения действия 20 минут.

38. Специалист отдела оформляет на официальном бланке администрации письменное уведомление заявителю о приостановлении оформления договора передачи с указанием срока и оснований для этого.

Уведомление оформляется с соблюдением норм по делопроизводству и после подписания его отправляется в адрес заявителей заказной корреспонденцией.

39.Сроки приостановления предоставления муниципальной услуги. 

Оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан может быть приостановлено на основании определения или решения суда о наложении ареста на жилое помещение или запрета совершать определенные действия, на срок указанный судебным актом.

Оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан может быть приостановлено по заявлению граждан, сторон сделки, с указанием срока и причин, а также граждан, оспаривающих права на жилое помещение, срок до одного месяца, со дня подачи документов и заявления на приватизацию жилья.

40. Основанием для отказа в передаче жилых помещений в собственность граждан являются основания, установленные нормами законов: жилые помещения, находящиеся в общежитиях, служебные, не предоставление сведений о неучастии в приватизации жилья ранее, а также несоответствие прилагаемых к заявлению документов предусмотренным требованиям.

41. Специалист отдела, принявший документы, осуществляет меры по устранению причин, являющихся основанием для отказа в удовлетворении заявления граждан.

42. Специалист отдела оформляет на официальном бланке администрации по Большеигнатовского муниципального района письменный отказ в удовлетворении заявлений граждан о передаче им в собственность жилого помещения.

Отказ оформляется с соблюдением норм по делопроизводству и после подписания его вручается гражданам с возвратом приложенных подлинных документов через МБУ МФЦ. 

43. Граждане вправе обратиться к специалисту отдела с заявлением о выдаче информации о неучастии ранее в приватизации жилья в муниципальном жилищном фонде на территории Большеигнатовского района, обратившись по адресу нахождения отдела, по адресу: РМ., Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д.40.

44. Специалист отдела, ответственный за выдачу информации о неучастии в приватизации жилья ранее, устанавливает личность заявителя, путем проверки документа, удостоверяющего личность, а также полномочия представителей.

Специалист вправе отказать в приеме, если заявитель без документа, удостоверяющего его личность, либо срок действия полномочий представителя, действующего по доверенности, истек.

Специалист вправе отказать в приеме в случае, если заявители (заявитель) находятся в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, либо являются недееспособными (ограниченно дееспособными), либо действует без законного представителя.

45 Заявление подается на имя начальника отдела, с указанием причин выдачи данной информации.

Специалист отдела, обязан разъяснить правильность написания заявления о выдаче данной информации.

46. Заявление о выдаче информации о неучастии в приватизации жилья ранее, направляется на согласование начальнику отдела.

Специалист, ответственный за проверку документов, проверяет информацию о неучастии заявителей в приватизации жилья ранее в муниципальном жилищном фонде Большеигнатовского муниципального района.

Специалист, ответственный за проверку, обязан осуществить проверку по базе данных отдела имущественных и земельных отношений пофамильно и поадресно.

47. После проверки информации по компьютерной базе данных отдела, специалист, ответственный за осуществление проверки, составляет справку, содержащую сведения о неучастии заявителей в приватизации жилья в муниципальном жилищном фонде Большеигнатовского района.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

48. Справка, содержащая сведения о неучастии заявителей в приватизации жилья, направляется на подпись должностному лицу администрации.

После подписания данной справки специалист, ответственный за выдачу информации о неучастии в приватизации жилья ранее, регистрирует данный документ в журнале регистрации исходящей корреспонденции и выдает справку гражданину.

49.Договор передачи, с прилагаемыми к нему документами, передается на рассмотрение начальнику отдела имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района.

50. Начальник отдела проверяет правильность оформления документов, визирует и передает на подписание должностному лицу администрации.

51. После подписания документов должностным лицом администрации Большеигнатовского муниципального района они передаются в МБУ МФЦ  под роспись в соответствии с реестром передаваемых документов.

52. Специалист МБУ  МФЦ, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя путем сопоставления с документом, удостоверяющим личность, и проверяет его правомочность.

Максимальный срок выполнения действия 3 минуты.

Специалист  МБУ МФЦ вправе отказать в оформлении и выдаче документов в случае, если заявители (заявитель) находится в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, либо являются недееспособными (ограниченно дееспособными), либо действует без законного представителя.

53. После прочтения договора передачи заявителями, специалист  МБУ МФЦ убеждается в этом, путем опроса заявителей, уточняет, имеются ли у заявителей вопросы и все ли им понятно. Договор передачи подписывается заявителями в присутствии специалиста МБУ МФЦ.

Специалист  МБУ МФЦ, ответственный за выдачу договора, разъясняет права и обязанности заявителям (заявителю) как сторонам сделки по приватизации жилого помещения.

После чего гражданам выдаются: договор в двух экземплярах, заявление на регистрацию перехода права собственности на жилое помещение, копии поквартирной карточки, справки о составе семьи, договора социального найма, справки о предыдущей регистрации.

При получении договора передачи гражданам разъясняется необходимость обращения для государственной регистрации права собственности на жилые помещения в Управление Федеральной регистрационной службы по Республике Мордовия, по адресу: РМ, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 32 для государственной регистрации права.

Специалист МБУ МФЦ  вправе отказать в оформлении документов, если заявитель без документа, удостоверяющего его личность, либо срок действия документа, удостоверяющего личность и полномочий представителя, действующего по доверенности, истек.

54. После государственной регистрации права собственности на приватизируемое жилое помещение граждане (заявители) получают экземпляр договора и свидетельство (свидетельства) о государственной регистрации права.

Раздел 4. Контроль за исполнением Административного регламента

55. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административным Регламентом по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации Большеигнатовского муниципального района.

Специалист  МБУ МФЦ, ответственный за прием заявлений и документов и специалист отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема заявлений и документов на оформление получение договора передачи, регистрацию заявлений и принятых документов от граждан, проверку по компьютерной базе данных отдела за правильность и достоверность записей, за оформление договора передачи квартиры в собственность граждан, за соблюдение сроков и порядка выдачи документов и информации.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

56. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Регламента.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с нормами действующего законодательства.

57. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании указаний должностных лиц администрации Большеигнатовского муниципального района.

Проверки могут быть плановыми (по итогам определенного периода времени) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с выполнением муниципальной функции или их отдельные виды. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

государственных служащих

58. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий специалиста МБУ МФЦ и должностных лиц отдела имущественных и земельных отношений в досудебном и судебном порядке.

59. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу.

60. При обращении граждан с жалобами в письменной форме срок ее рассмотрения не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

61. В соответствии с законодательством Российской Федерации граждане вправе обжаловать действия (бездействия) или решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги подав заявление в районный суд по месту нахождения организации, предоставляющей муниципальную услугу.

62. При подаче заявления об установлении юридического факта (в том числе факта проживания гражданина по конкретному адресу) за исключением установления факта владения и пользования недвижимым имуществом, гражданин вправе обратиться в районный суд по месту своего жительства.

63. Срок обращения граждан с заявлениями в суд об оспаривании действия (бездействия органов местного самоуправления, должностных лиц, государственных и муниципальных служащих) определен в течение 3-х месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод

                                                                                                                                  Приложение №1

Главе администрации Большеигнатовского муниципального 

района______________________________________________

  от__________________________________________________

___________________________________________________

___________________________________________________

паспорт, серия, номер, кем выдан

проживающего по адресу:_____________________________

ул._________________________________________________

дом №________ кв.№________

дом.тел:____________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу (сим) Вас оформить договор передачи жилья в собственность и выдать выписку из реестра муниципальной собственности Большеигнатовского муниципального района, на квартиру(жилой дом), общей площадью_______кв.м. Ф. И. О. членов семьи, даты рождения несовершеннолетних, паспорт, свидетельство о рождении несовершеннолетних.

 Дата, подпись.

Приложение №2

Главе администрации 

Большеигнатовского муниципального района

_______________________________________

от_____________________________________

_______________________________________

проживающего(ей) по адресу:_____________

_______________________________________

_______________________________________

ОТКАЗ

Прошу Вас передать в собственность, занимаемую моей семьей квартиру по выше указанному адресу без моего участия, т.к. отказываюсь от приватизации. Прошу в число собственников меня не включать. 

                                                                                             Дата_________________


Подпись_____________

Паспорт, серия, номер, кем выдан _____________________________________________

                                                                                                                             Приложение № 3

ДОГОВОР №____

передачи жилого помещения в собственность

(квартиры)

с. Большое Игнатово                                                       ______________________________

дата заключения договора

 
Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, в лице Главы администрации Большеигнатовского муниципального района,___________________(Фамилия, имя, отчество), действующего на основании Устава,________ и гражданин(е): Ф. И. О. Заключили настоящий договор о нижеследующем: Большеигнатовский муниципальный район передает, а гражданин(е) приобретает(ют) в собственность __ комнатню квартиру, общей площадью___ кв.м., жилой площадью____кв.м., расположенную по адресу: _______________________________________

УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

         1. Лицо, приватизирующее жилую площадь, становится собственником жилья и принимает на себя обязанность по уплате налогов на недвижимость, расходов, связанных с обслуживанием дома и содержанием придомовой территории, соразмерно занимаемой площади в этом доме.

           2. Право собственности(владения, пользования, распоряжения) на квартиру возникает с момента регистрации этого права в органах государственной регистрации.

3. Собственник в праве по своему усмотрению совершать в отношении квартиры любые действия, не противоречащие закону и иным правовым актам, и не нарушающие права, и охраняемые законом интересы других лиц, в том числе отчуждать квартиру в собственность другим лицам, передавать им, оставаясь собственником, права владения, пользования, распоряжения, отдавать квартиру в залог и обременять другими способами, распоряжаться ею иным способом.

4. В случае смерти собственника все права и обязанности по настоящему договору переходят по наследству к другим лицам в соответствии с завещанием или законом.

5. Расходы, связанные с оформлением договора передачи, производятся за счет лица, приватизирующего жилое помещение.

6. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, один из которых выдается собственнику(ам), второй представляется в орган, осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, третий находится в Администрации Большеигнатовского муниципального района.

Ф. И. О. собственников. Паспорт, серия, номер, кем выдан. Подписи собственников.

Подпись должностного лица, оформившего договор

_________________________ _____________________ Печать.

Приложение №4

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

	Обращение заявителей в МБУ «МФЦ» – 1 день


	Передача документов от МБУ «МФЦ» в отдел – еженедельно 


	Регистрация права муниципальной собственности  – 30 дней
	
	Оформление отказа – 10 дней


	Подготовка итоговых документов, договора передачи – 28 дней
	
	Передача отказа с возвратом подлинных документов в МБУ «МФЦ»– 2 дня


	Передача документов отделом в МБУ «МФЦ» – еженедельно 


	Подписи сторонами договора передачи и выдача договора – 1 день


	Возникновение права собственности граждан на жилое помещение с момента регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в Управлении Федеральной Регистрационной службы по РМ (ст. 7 Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» № 1541-1 от 04.07.1991 г.)


Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «21» марта 2014 г.                                                                                                            № 129

с. Большое Игнатово

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и заключение договоров найма при предоставлении  муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда администрации Большеигнатовского муниципального района РМ»
	


На основании Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», в целях повышения доступности и качества исполнения услуг в Большеигнатовском муниципальном районе РМ, создания условий для участников отношений, возникающих при оказании данных услуг, администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и заключение договоров найма при предоставлении муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда администрации Большеигнатовского муниципального района РМ»

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы администрации Большеигнатовского муниципального района РМ по вопросам строительства и ЖКХ П.Н. Кузнецова.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации Большеигнатовского

муниципального района                                                                                                   Т.Н. Полозова

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Большеигнатовского муниципального района РМ

от «21» марта 2014 г. № 129


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и заключение договоров найма при предоставлении 

муниципальных жилых помещений специализированного

жилищного фонда администрации Большеигнатовского 

муниципального района РМ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и заключение договоров найма при предоставлении муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда администрации Большеигнатовского муниципального района (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент применяется при предоставлении муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда администрации Большеигнатовского муниципального района.

Подраздел 2. Категории заявителей

3. Заявителями являются физические лица, граждане, проживающие на территории Большеигнатовского муниципального района.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги Большеигнатовского муниципального района – подготовка и заключение договоров найма при предоставлении муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда администрации Большеигнатовского муниципального района (далее – муниципальная услуга).

5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение договоров найма служебных жилых помещений, жилых помещений маневренного фонда, жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей) (далее – договор найма);

2) отказ в заключении договоров найма.

6. Муниципальная услуга предоставляется в 30-дневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее – Администрация) и осуществляется через ее структурные подразделения:

- Жилищная комиссия администрации Большеигнатовского муниципального района;

- Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних администрации Большеигнатовского муниципального района.

8. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Большеигнатовскому району;

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по Большеигнатовскому району, и иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для оказания муниципальной услуги.

9. При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги.

Подраздел 3. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги

10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления В Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров  найма специализированных жилых помещений»;

- Постановление администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия от                      «О создании специализированного жилищного фонда администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия»;

- Настоящий административный регламент.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении  муниципальной услуги

11. Адрес местонахождения Администрации: 

431670, Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 40.

Контактные данные: 

телефон: 8 (83442) 2-14-22;
факс:  8 (83442) 2-14-57;
адрес электронной почты: ignadm@inbox.ru.

График работы Администрации:

понедельник – пятница: с 830 час. до 1630 час.;

обеденный перерыв: с 1300 час. до 1400 час..

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Жилищная комиссия Администрации:

кабинет № 8;
телефон:  8 (83442) 2-13-81.

Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних Администрации:

кабинет № 19;
телефон:  8 (83442) 2-14-80.

Иные необходимые сведения об Администрации указаны на официальном сайте Администрации: http://bignatovo.e-mordovia.ru.

12. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, лично, посредством размещения публикаций в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия», http://gosuslugi.e-mordovia.ru (далее – Республиканский портал).

1) При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

2) Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.

Если поставленные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации,  специалист информирует заинтересованное лицо о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит дача ответов на поставленные вопросы.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.

3) На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

график работы Администрации;

другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

4) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал) и Республиканский Портал – государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.
На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

5) На информационных стендах Администрации содержится следующая информация:
полные наименования органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;
контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;
процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
образец заявления;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
перечень оснований для отказа в приеме документов;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
текст настоящего Административного регламента.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) Для предоставления служебного жилого помещения необходимо предоставить  следующие документы:

- заявление;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и всех членов семьи (паспорт, свидетельства о рождении детей);

- документы о наличии родственных отношений (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебные решения о признании членом семьи и иные документы);

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

- выписка из домовой книги;

- копия финансового лицевого счета;

- выписки из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах гражданина и членов его семьи и сделках с недвижимым имуществом;

- справка организации, уполномоченной в сфере технической инвентаризации, о наличии (отсутствии) жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи;

- копия трудовой книжки;

- ходатайство руководителя органа местного самоуправления, организации о предоставлении служебного жилого помещения;

- другие документы, запрашиваемые комиссией по жилищным вопросам при Администрации (далее - Комиссия), подтверждающие нуждаемость в обеспечении специализированным жилым помещением.

2) Для предоставления специализированных жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей необходимо предоставить следующие документы:

- заявление;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность ребенка-сироты или лица из числа детей-сирот;

- документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка сироты или лица из числа детей-сирот;

- документы, подтверждающие правовой статус ребенка-сироты или лица из числа детей-сирот:

копия свидетельства о рождении ребенка; 

справка из отдела ЗАГС, подтверждающая факт внесения записи об отце в свидетельство о рождении ребенка по заявлению матери; 

копия акта о подкидывании либо об оставлении ребенка; 

копия вступившего в законную силу решения суда о лишении родителей родительских прав либо об ограничении в родительских правах, либо о признании родителей безвестно отсутствующими, объявлении их умершими; 

копия свидетельства о смерти родителей; 

копия вступившего в законную силу решения суда о признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными); 

копии иных документов, подтверждающих случаи признания ребенка оставшимся без попечения родителей в установленном законом порядке);

- справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или об отсутствии у ребенка-сироты или лица из числа детей-сирот жилых помещений на праве собственности на территории Российской Федерации;

- документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства либо по месту пребывания ребенка-сироты или лица из числа детей-сирот на момент подачи заявления;

- в случае признания невозможным проживания детей-сирот в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей либо собственниками которых они являются, представляются документы, подтверждающие факт невозможности такого проживания.

3) В случае непредставления заявителем выписки (выписок) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах гражданина и членов его семьи и сделках с недвижимым имуществом соответствующие сведения запрашиваются из базы данных Росреестра по Республике Мордовия в порядке межведомственного электронного взаимодействия.

При предоставлении копий заявителям необходимо при себе иметь оригиналы перечисленных документов либо копии, заверенные в установленном законом порядке.

14. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношении, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных муниципальной услуги Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе.

Подраздел 6. Основания для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги

15. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;

2) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены заявителем без удостоверения личности, либо неуполномоченным лицом;

3) несоответствие документов следующим требованиям:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью, либо реквизиты юридического лица;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

О наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устно информирует заявителя.

16. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего Регламента;

- обращение заявителя, документы которого не подтверждает соответствующего права на предоставление жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда.

17. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

20. Продолжительность приема заявителей при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

21. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги:

1) требования к местам приема заявителей:

- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени и отчества и должности специалиста, ведущего прием;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;

2) требования к местам для ожидания:

- места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

- места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении.

22. В местах предоставления муниципальной услуги должны быть размещена следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- образец заявления.

23. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается:

- соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги;

- отсутствием поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

- обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

24. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

- транспортной доступностью к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечением беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещением информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте Администрации;

- возможностью получения муниципальной услуги с использованием Единого портала или Республиканского портала;

- возможностью получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронной форме. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности предоставления документов, прилагаемых к заявлению.

26. Предоставление документов и информации осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу специалиста Администрации, предоставляющего муниципальную услугу.

27. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ 

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Подраздел 1. Основные положения

28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием и регистрация документов;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- предоставление муниципальной услуги по подготовке и заключению договоров найма при предоставлении муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда администрации Большеигнатовского муниципального района.

Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и заключению договоров найма при предоставлении муниципальных жилых помещений специализированного жилищного фонда администрации Большеигнатовского муниципального района приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенты.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

29. Основанием для начала предоставления административной процедуры является личное обращение заявителя непосредственно в Администрацию с письменным заявлением установленного образца (приложение 1 к настоящему Административному регламенту) и документами, указанными в пункте 13 настоящего Административного регламента, либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала.

Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

30. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов (далее – специалист Администрации).

31. Специалист Администрации при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 13 настоящего Административного регламента;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, согласно пункту 15 настоящего Административного регламента;

- осуществляет проверку представленных копий документов, на их соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. По окончании проверки специалист возвращает оригиналы документов заявителю.

32. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист Администрации уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист Администрации в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.

33. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в Книгу регистрации входящих документов и обращений граждан в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

34. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист Администрации информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их поступления и срока рассмотрения заявления.

35. В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале или Республиканском портале уведомление о необходимости предоставления в течение трех дней в Администрацию оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги.

36. Результатом административной процедуры являются:

- зарегистрированное заявление;

- направление уведомления о регистрации заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

- выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления, а также с указанием перечня недостающих документов, если такие имеются (при личном обращении заявителя);

- уведомление о необходимости предоставления в Администрацию оригиналов документов, переданное в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

- уведомление заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления.

37. При подаче заявлений время ожидания в очереди не должно составлять более 15 минут. Максимальное время приема документов не должно превышать 20 минут.

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов
38. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры, является принятие решения о дальнейшем рассмотрении документов.

Блок-схема последовательности административных действий при осуществлении административной процедуры приведена в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Специалист администрации уточняет сведения, подтверждающие наличие прав на недвижимое имущество и сделок с ним и о наличии (отсутствии) жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи.

39. В течение 1 рабочего дня специалист подготавливает и направляет межведомственные запросы о предоставлении сведений, подтверждающих наличие прав на недвижимое имущество и сделок с ним и о наличии (отсутствии) жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи.

Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. № 426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» на основании технологической карты межведомственного взаимодействия.

40. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

41. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы, направление заявления, документов, ответов на межведомственные запросы на рассмотрение должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

42. Продолжительность административной процедуры не более 5 рабочих дней. 

Подраздел 4. Рассмотрение заявления, принятие решения

43. Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

44. Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия, направляет заявление и документы Главе Администрации. 

45. Указанные документы направляются Главой администрации в Комиссию и подлежат рассмотрению в месячный срок со дня их подачи гражданином. 

46. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, Комиссия принимает решение о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда.

47. Решение Комиссии о предоставление жилого помещения специализированного жилищного фонда оформляется протоколом и является основанием для подготовки проекта постановления Администрации.

48. На основании постановления Администрации о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда заключается договор найма специализированного жилого помещения.

Подписанный и скрепленный печатью договор найма жилого помещения выдается нанимателю жилого помещения.

Договор найма жилого помещения составляется в 2-х экземплярах один из которых находится у наймодателя, другой у нанимателя.

49. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит уведомление об отказе в количестве 2-х экземпляров с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда.

Уведомление об отказе в течение одного рабочего подписывается Главой Администрации.

Подписанное уведомление об отказе выдается заявителю.  

50. В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о необходимости получения договора найма жилого помещения специализированного жилого фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилого фонда.

51. Результатами административного действия являются:

- договор найма жилого помещения специализированного жилищного фонда;

- уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда.

Продолжительность административной процедуры не более 10 дней.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением 

административного регламента

52. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проведения проверок и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой администрации или должностным лицом, исполняющим его обязанности.

53. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений, и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации. 

Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Администрации. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги может формироваться комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

54. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

55. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии действия (бездействия) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

56. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

57. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩУЮ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

58. Заявитель имеет право на обжалование решений действий или бездействия должностных лиц Администрации, специалистов, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

- затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

- исправление опечаток.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

59. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление  в Администрацию жалобы, поступившей от заявителя при личном обращении или по почте, в том числе электронной почте, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Письменная жалоба на действия (бездействие) или решения должностных лиц Администрации, специалистов подается Главе Администрации.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Администрации, специалистов, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефону: 8(83442)2-14-57.

60. Жалоба должна содержать:

- наименование Администрации, должностного лица Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- наименование юридического лица адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, номер (номера) контактного телефона;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, специалиста;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

61. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Глава Администрации при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства Глава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию, о данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель  вправе вновь отправить жалобу.

62. Жалобы на действия (бездействие) конкретных должностных лиц Администрации, специалистов не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

63. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

64. Глава Администрации:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу;

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления  и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных  в жалобе вопросов.

65. По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица Администрации, специалиста соответствующим настоящему Административному регламенту и отказывает в удовлетворении жалобы;

- признает действие (бездействие) должностного лица Администрации, специалиста не соответствующим настоящему Административному регламенту полностью или частично и принимает решение о привлечение его к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решение Главы Администрации оформляется в письменном виде. Копия решения направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

66. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения  или преступления Глава Администрации, либо уполномоченное им должностное лицо незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

Форма заявления о заключении договора найма

                              Главе администрации Большеигнатовского 

муниципального района РМ 

_____________________________________

                              от ___________________________________,

                                     (фамилия, имя, отчество гражданина)

______________________________________

______________________________________

______________________________________

                              (адрес постоянного места жительства (область,

                                    город, улица, дом, корпус, квартира, конт. телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить договор найма на жилое помещение по адресу:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________с _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

"____" _________________ г.                                                                      ________________________

(подпись)

Приложение 2

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги

	ЕПГУ
	Администрация

	
	


Приложение 3

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных действий при административной процедуре «Прием и регистрация заявления» 
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Приложение 4

к Административному регламенту
Блок-схема

последовательности административных действий при административной процедуре «Формирование полного пакета документов»
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Запрос в Росреестр

Формирование 

пакетов документов

Переход от процедуры приема и регистрации заявления

Переход к процедуре рассмотрения документов и принятия решения об оказания муниципальной услуги


Администрация Большеигнатовского муниципального  района   Республики  Мордовия

                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  21 марта 2014 года                                                                                                          №  123                                                                                                  

                                                           с. Большое Игнатово

Об установлении соотношения должностных 

окладов руководителей  муниципальных 

учреждений Большеигнатовского муниципального

района к средней заработной плате работников,

относящихся к основному персоналу,

возглавляемых ими учреждений 

В соответствии  с решением 8-ой сессии Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района четвертого созыва от 16 октября  2008 года №57 «Об оплате труда работников муниципальных учреждений Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия», администрация Большеигнатовского муниципального района  постановляет:

       1. Установить предельное кратное отношение должностного оклада руководителя муниципального  учреждения к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемого им учреждения на 2014 год :

Директор МБОУ «Андреевская средняя общеобразовательная школа»-1

Директор МБОУ «Большеигнатовская средняя общеобразовательная школа»- 1,1

Директор МБОУ «Киржеманская средняя общеобразовательная школа»-1

Директор МБОУ «Спасская средняя общеобразовательная школа»-1

Директор МБОУ «Протасовская основная общеобразовательная школа»-1

Директор МБОУ «Старочамзинская основная общеобразовательная школа»-1

Директор МБДОУ «Большеигнатовский детский сад комбинированного вида»- 1

Директор МБДОУ «Андреевский детский сад»- 1

Директор МБУДОД «Дом детского творчества»-1,15

Директор МБУДОД «Детско-юношеская спортивная школа»-1,3

Директор МКУ « Центр информационно – методического и технического обеспечения муниципальных учреждений » -1,3

Директор МКУ « Центр обслуживания муниципальных учреждений» -1,4

Директор МБУК «Районный Дом культуры» - 2,0

Директор МБУК « Центральная районная библиотека » - 2,0

        2.. Признать утратившим силу постановление  администрации  Боль-шеигнатовского муниципального района от 25.03.2013 г № 114 « Об уста-новлении соотношения должностных окладов руководителей муниципаль-ных учреждений Большеигнатовского муниципального района к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу, возглавляемых ими учреждений».      

       3 . Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации  Большеигнатовского муниципального района Нетяеву Е.Ф.

       4.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2014 года. 

Глава администрации Большеигнатовского 

муниципального района                                                                               Т.Н.Полозова

Администрация Большеигнатовского муниципального  района   Республики  Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21   марта 2014 года                                                                                                               № 124                                                                                                   

                                                           с. Большое Игнатово

Об отнесении муниципальных бюджетных образовательных 

учреждений Большеигнатовского муниципального района 

к группам оплаты труда

В соответствии  с п.2 Положения об установлении соотношения должностных окладов руководителей муниципальных бюджетных образовательных учреждений Большеигнатовского муниципального района  к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими образовательных учреждений, выплатах компенсационного и стимулирующего характера руководителям муниципальных образовательных учреждений с учетом показателей (критериев) оценки эффективности деятельности муниципальных образовательных учреждений и на основе объемных показателей деятельности учреждений образования, утвержденного постановлением Главы администрации Большеигнатовского муниципального района от 31.10.2008 № 358 «Об установлении соотношения должностных окладов руководителей муниципальных образовательных учреждений Большеигнатовского муниципального района к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу возглавляемых ими образовательных учреждений», администрация Большеигнатовского муниципального района  постановляет:

       1. Отнести муниципальные бюджетные образовательные учреждения Большеигнатовского муниципального района к следующим группам оплаты труда в зависимости от суммы баллов:

МБОУ «Андреевская средняя общеобразовательная школа» -III группа (201 балл)

МБОУ «Большеигнатовская средняя общеобразовательная школа»-II группа (368 баллов)

МБОУ «Киржеманская средняя общеобразовательная школа»-III группа (215 баллов)

МБОУ «Спасская средняя общеобразовательная школа»-III группа (207 баллов)

МБОУ «Протасовская основная общеобразовательная школа»-IV группа (161 балл)

МБОУ «Старочамзинская основная общеобразовательная школа»-IV группа (171 балл)

МБДОУ «Большеигнатовский детский сад комбинированного вида»-III группа (206 баллов)

МБДОУ «Андреевский детский сад»-IV группа (69 баллов)

МБУДОД «Дом детского творчества»-III группа (328 баллов)

МБУДОД «Детско-юношеская спортивная школа»-II группа (362 балла)

     2.  Признать утратившим силу постановление администрации Большеигнатовского муниципального района   от 29.01.2013 г. №31  «Об отнесении муниципальных бюджетных образовательных учреждений Большеигнатовского муниципального района к группам оплаты труда» .

      3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2014 года. 

Глава администрации Большеигнатовского 

муниципального района                                                                                            Т.Н.Полозова 

Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «26» марта 2014 г.                                                                                                                 № 146

с. Большое Игнатово

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия

	


На основании Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», в целях повышения доступности и качества исполнения услуг в Большеигнатовском муниципальном районе РМ, создания условий для участников отношений, возникающих при оказании данных услуг, администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – Регламент).
2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района РМ обеспечить:
- информирование граждан, являющихся потребителями данной услуги, о требованиях утвержденного Регламента;

- контроль за соблюдением требований, установленных в Регламенте, и обеспечением удовлетворения потребностей потребителя по предоставлению муниципальной услуги.

3. Признать утратившим законную силу Постановление администрации Большеигнатовского муниципального района от 10 сентября 2012 года № 486 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией  Большеигнатовского муниципального района муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества (кроме жилищного фонда)».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы – руководителя аппарата администрации Большеигнатовского муниципального района РМ И.М. Поняеву.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации Большеигнатовского

муниципального района                                                                       Т.Н. Полозова

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Большеигнатовского муниципального района РМ

                                                  от «26» марта 2014 г. № 146


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

 «Приватизация муниципального имущества»

Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги, направленной на приватизацию муниципального имущества на территории Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги

1.2. Описание заявителей муниципальной услуги.

Заявителями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных федеральным законодательством.

От имени заявителей обращаться за предоставлением муниципальной услуги имеют право уполномоченные представители юридических и физических лиц (далее уполномоченный представитель).
1.3. Информация о местах нахождения, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и графике работы структурных подразделений администрации района и иных организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

 - администрацией Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – администрация района), непосредственно начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – начальник отдела) – в части выдачи заявителю договора купли-продажи муниципального имущества и акта приема-передачи муниципального имущества.

- муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Большеигнатовского  муниципального района Республики Мордовия» (далее – МБУ «МФЦ») – в части приема, регистрации заявления и выдача документов.
1.3.2.Сведения о месте нахождения Администрации Большеигнатовского муниципального района, МБУ "МФЦ Большеигнатовского муниципального района РМ", номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, графике работы размещаются на информационных стендах в МБУ "МФЦ Большеигнатовского муниципального района РМ", в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Большеигнатовского муниципального района.

Адрес места нахождения Администрации Большеигнатовского муниципального района: 431670, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 40; тел. 8(83442) 2-14-22.

График работы:

понедельник-пятница 8.30-16.30 ч., перерыв на обед 13.00-14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье.

Адрес места нахождения МБУ "МФЦ Большеигнатовского муниципального района РМ": 431670, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 40;  Телефон: 8(83442) 2-13-81.

График работы:

Понедельник-пятница 8.30 – 16.30 ч., суббота 9.00- 13.00 ч.; выходной день – воскресенье.

Консультирование осуществляется безвозмездно.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

1.4.2. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

путем непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности уполномоченного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.
Обращения заявителей рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение, поступившее в администрацию района, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.4.3. Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

на официальном сайте администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://bignatovo.e-mordovia.ru;
в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в здании администрации района по адресу: Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, 40 и МБУ «МФЦ»  по адресу: Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, 32.

1.4.4. На официальном сайте администрации района и на информационном стенде в здании администрации района и МБУ «МФЦ» размещаются:

текст Административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации района, извлечения из Административного регламента – на информационном стенде в здании администрации района и МБУ «МФЦ»);

блок-схема предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества», установленная согласно приложению №1 к Административному регламенту;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

форма заявления о реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества, установленная согласно приложению №2 к Административному регламенту;

форма заявки на участие в продаже муниципального имущества, установленная согласно приложениям №3 и №4 к Административному регламенту;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1. Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются в порядке, установленном подпунктом 1.4.2. Административного регламента. 

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

об основаниях отказа в приватизации муниципального имущества;

о ходе предоставления муниципальной услуги, если документы были приняты администрацией города для предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. Основными требованиями при консультировании являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

1.6. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

1.6.1. Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» лично, а также посредством почты, электронной почты, через федеральный и региональный порталы в порядке, установленном разделом 3 Административного регламента.

1.6.2. Специалисты МБУ «МФЦ», осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в подпункте 1.3.1. Административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги – приватизация муниципального имущества.

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия в лице начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – начальник отдела).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- подписание и выдача заявителю договора купли-продажи муниципального имущества и акта приема-передачи муниципального имущества после его полной оплаты заявителем (в случае приобретения имущества по Федеральному закону от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»);

- подписание и выдача заявителю договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или проекта решения об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества или о внесении изменений в решение Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества (в случае приобретения имущества по Федеральному закону от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», далее - ФЗ №159);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:

- подписание и выдача заявителю договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества при предоставлении муниципальной услуги субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с ФЗ №159 - 114 календарных дня;

- выдача заявителю проекта решения об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества или о внесении изменений в решение Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества при предоставлении муниципальной услуги субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с ФЗ №159 - 144 календарных дня;
- при предоставлении муниципальной услуги по итогам проведения аукциона (с момента опубликования информационного сообщения об аукционе) – не менее 99 дней;

- при предоставлении муниципальной услуги по итогам продажи имущества посредством публичного предложения или без объявления цены (с момента опубликования информационного сообщения о продаже муниципального имущества) – не менее 101 дня.

В общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Гражданского кодекса Российской Федерации;

- Земельного кодекса Российской Федерации;

- Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (далее ФЗ №178);

- Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее ФЗ № 159);

- Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее ФЗ №209);

- Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федерального закона от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;

- Устава Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. В случае приватизации арендуемого муниципального имущества субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии с ФЗ № 159 заявитель представляет следующие документы:

- заявление о реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества, оформленное в форме заявления согласно приложению № 2 к Административному регламенту;

- соответствие условиям отнесения к категориям к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленных статьей 4 ФЗ № 209.

2.6.2. В случае продажи муниципального имущества в соответствии с ФЗ № 178 заявители представляют следующие документы:

юридические лица:

- заявку на участие в продаже муниципального имущества согласно приложению № 3 к Административному регламенту;

- заверенные копии учредительных документов;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

- доверенность от имени юридического лица, выданную за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного учредительными документами, заверенную печатью организации. Если доверенность на осуществление действий от имени заявителя подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, к доверенности прилагается документ, подтверждающий полномочия этого лица (предоставление данного документа необходимо, если от имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги обращаются уполномоченные представители юридических лиц (далее уполномоченный представитель).

физические лица:

- заявку на участие в продаже муниципального имущества согласно приложению № 4 к Административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность или копии всех его листов;

- нотариально удостоверенную доверенность (предоставление данного документа необходимо, если от имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги обращаются уполномоченные представители физических лиц (далее уполномоченный представитель).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги заявителем, которые находятся в распоряжении органов власти, предоставляющих муниципальные услуги:

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

2)выписка из единого государственного реестра прав;

3)свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, если арендатором является индивидуальный предприниматель.

Данные документы (сведения из них) запрашивается в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном статьями 7.1.,7.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», если не были представлены заявителем по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственными органами или органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, за исключением документов включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 2010-Фз «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 

2.6.3. Все листы представляемых документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью заявителя (для юридического лица) и подписаны заявителем или его уполномоченным представителем.

К документам прилагается их опись. Заявка на участие в продаже муниципального имущества и опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у заявителя, второй – в администрации района.

Соблюдение заявителем указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени заявителя. При этом ненадлежащее исполнение заявителем требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа заявителю в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных подпунктами 2.6.1.- 2.6.3. Административного регламента, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

2.6.4. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1 и 2.6.2 Административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210) при предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 ФЗ № 210.

От заявителя запрещается требовать:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 ФЗ №210 государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 ФЗ № 210 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

Образец заявления для получения муниципальной услуги можно получить лично у специалиста МБУ «МФЦ», на региональном портале, на федеральном портале, указанных в подпункте 1.4.3 Административного регламента.

Обращения за предоставлением муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных  документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и ФЗ № 210.

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 21.2 ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.

2.6.5. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в МБУ «МФЦ» посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и предоставления документов является день регистрации документов в администрации города.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов не допускается.

2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с ФЗ № 178 является:

- к заявке приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- представленные документы не подтверждают право заявителя быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов в рамках реализации преимущественного права на выкуп арендуемого имущества субъектами малого и среднего предпринимательства согласно ФЗ № 159 является:

- арендуемое имущество находится во временном владении и (или) временном пользовании менее двух лет до дня вступления в силу ФЗ № 159 в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

- имеется задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 ФЗ № 159, а в случае, предусмотренном частью 2 статьи 9 вышеуказанного Федерального закона, - на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- арендуемое имущество в соответствии с частью 4 статьи 18 ФЗ № 209 включено в Перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства.

2.9.3. Также в предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- непредставление документов, установленных подпунктами 2.6.1. – 2.6.3. Административного регламента, после истечения срока приостановления предоставления муниципальной услуги;

- имущество не является муниципальной собственностью;

- муниципальное имущество не включено в прогнозный план (программу) приватизации;

- если документы, полученные в электронном виде, не подписаны электронной подписью и (или) электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- наличие решения (определения, постановления) суда или иного уполномоченного органа о наложении ареста на объект муниципального имущества или запрета совершать определенные действия с объектом муниципального имущества.

2.9.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно в виде уведомления по форме согласно приложению  № 6 к Административному регламенту с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена.

2.9.6. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передаётся специалистом МБУ «МФЦ» заявителю лично, направляется по почте, электронной почте по указанному заявителем адресу.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.13.1. Требования к присутственным местам.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Место предоставления услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

В период с октября по май в местах ожидания размещаются специальные напольные и (или) настенные вешалки для одежды.

2.13.2. Требования к местам для информирования:

места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами (стойками для письма), канцелярскими принадлежностями (ручками и бумагой) для возможности оформления документов.

2.13.3. Требования к местам для ожидания.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием документов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.

2.13.4. Требования к местам для приема заявителей.

Место для приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и размещения документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» согласно приложению № 1 к Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов.

Заявитель или его уполномоченный представитель подает документы, указанные в подпунктах 2.6.1. и 2.6.2 Административного регламента, в МБУ «МФЦ».

Должностное лицо МБУ «МФЦ» регистрирует заявление о реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества или заявку на участие в продаже муниципального имущества и прилагаемые к ним документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявки, данные заявителя.

Заявителю выдается расписка о приеме документов по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту с отметкой о дате приема, их количестве и наименовании.

Расписка оформляется в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй приобщается к поступившим документам.

В случае подачи документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Срок регистрации документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
3.3. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист  после получения заявления о реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества или заявки на участие в продаже муниципального имущества проводит проверку документов, указанных в подпунктах 2.6.1. - 2.6.3. Административного регламента, на полноту, правильность оформления представленных документов и наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или в приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Специалист должен проверить факт, что имущество является муниципальной собственностью, данное муниципальное имущество включено в прогнозный план (программу) приватизации, и в отношении данного муниципального имущества отсутствовало решение (определение, постановление) суда или иного уполномоченного органа о наложении ареста или запрет совершать определенные действия с объектом муниципального имущества.

По результатам проверки, если документы представлены не в полном объеме, оформлены неправильно, если выявлены другие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в порядке, установленном в пункте 2.9 Административного регламента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней.

В случае, если документы представлены в полном объеме, оформлены правильно, если не выявлены другие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель организует проведение оценки рыночной стоимости муниципального имущества.

3.4. Проведение оценки рыночной стоимости муниципального имущества.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по проведению оценки рыночной стоимости муниципального имущества является прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества, включающий муниципальное имущество в приватизации которого заинтересован заявитель.

Исполнитель готовит документы для проведения оценки рыночной стоимости муниципального имущества независимым оценщиком и проекта договора об оказании услуг по оценке рыночной стоимости муниципального имущества.

Результатом исполнения административной процедуры является отчет об оценке рыночной стоимости муниципального имущества.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 60 календарных дней.

3.5. Принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Специалист на основании отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества и прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества осуществляет подготовку проекта решения об условиях приватизации муниципального имущества и направляет его на подпись главе администрации района. 

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества либо об отклонении указанного проекта решения.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 14 календарных дней.

3.6. Приватизация арендуемого муниципального имущества субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии с ФЗ № 159.

В течение 10 дней со дня принятия решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества исполнитель готовит и направляет предложение заявителю о заключении договора купли-продажи муниципального имущества, проект договора купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.

В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

После подписания договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества сторонами исполнитель регистрирует договор в журнале регистрации.

Договор купли-продажи арендуемого муниципального имущества выдается заявителю лично.

В любой день в течение 30 календарных дней со дня получения заявителем предложения о заключении договора заявитель вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества.

В случае не подписания заявителем договора в течение 30 дней он утрачивает преимущественное право на выкуп арендуемого муниципального имущества.

В случае утраты заявителем преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества исполнитель готовит проект решения об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества или о внесении изменений в условиях приватизации арендуемого муниципального имущества в части использования способов приватизации государственного или муниципального имущества, установленных ФЗ № 178, который должен быть рассмотрен и принят в течение 30 дней с момента утраты заявителем преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества.

Результатом исполнения административной процедуры является подписание и выдача заявителю договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества или проекта решения об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества или о внесении изменений в условиях приватизации арендуемого муниципального имущества.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 30 календарных дней.
3.7.Продажа муниципального имущества в соответствии с ФЗ №178.

Продажа муниципального имущества в соответствии с ФЗ №178 осуществляется одним из способов:

по итогам проведения аукциона;

посредством публичного предложения в случае, если аукцион по продаже муниципального имущества был признан несостоявшимся;

без объявления цены, в случае, если продажа муниципального имущества посредством публичного предложения не состоялась.

3.7.1. Продажа муниципального имущества на аукционе.

Продажа муниципального имущества на аукционе состоит из следующей последовательности административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:

подготовка аукционной документации и опубликование информационного сообщения о продаже муниципального имущества;

прием заявок на участие в аукционе;

рассмотрение заявок на участие в аукционе;

проведение и подведение итогов аукциона;

заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

передача муниципального имущества и оформление права собственности на него;

опубликование информационного сообщения об итогах аукциона в средствах массовой информации.

3.7.1.1. Подготовка аукционной документации и опубликование информационного сообщения о продаже муниципального имущества.

На основании утвержденного прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на текущий год, решения об условиях приватизации муниципального имущества, отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества исполнитель:

- готовит проект постановления администрации района о продаже муниципального имущества в соответствии с ФЗ № 178;

- готовит информационное сообщение о проведение аукциона по продаже муниципального имущества, аукционную документацию и обеспечивает их публикацию в газете «Восход», размещает ее на официальном сайте администрации района в сети «Интернет» http://bignatovo.e-mordovia.ru;

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 30 календарных дней.

3.7.1.2. Прием заявок на участие в аукционе.

Заявитель подает заявление на участие в аукционе и документы, указанные в пункте 2.6.2 Административного регламента.

Прием и регистрация заявок на участие в аукционе и документов осуществляется в аналогичном порядке, установленном пунктом Административного регламента.

Минимальный срок данной административной процедуры составляет 25 календарных дней.

3.7.1.3.Рассмотрение заявок на участие в аукционе.
Рассмотрение заявок на участие в аукционе по продаже муниципального имущества (далее – аукцион) проводится аукционной комиссией в порядке и в сроки, указанные в информационном сообщении о проведение аукциона.  


Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия действующему законодательству, устанавливает факт поступления от заявителей (далее – претенденты) претендентов задатков на основании выписки с соответствующего счета. 

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционная комиссия принимает решение о допуске к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе.

Решения комиссии о допуске (об отказе) к участию в аукционе оформляются протоколом.

Протокол должен содержать перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника приватизации муниципального имущества с момента оформления комиссией протокола о признании претендентов участниками приватизации муниципального имущества.

Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на сайте администрации города в сети «Интернет» в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.7.1.4. Проведение и подведение итогов аукциона.

Аукцион проводится:

с подачей предложений о цене имущества в открытой форме;

с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме.

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

- аукцион должен быть проведен не позднее 5 календарных дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведение аукциона;

- аукцион ведет аукционист в присутствии аукционной комиссии, состав которой утвержден постановлением администрации города, которая обеспечивает порядок при проведении торгов;

- участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее - карточки);

- аукцион начинается с объявления председателем аукционной комиссии об открытие аукциона;

- после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи и «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;

- после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

- после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

- аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона член аукционной комиссии повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;

- по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже муниципального имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы членом аукционной комиссии последними;

- цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах аукциона, подписанный аукционистом и аукционной комиссией, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Если при проведении аукциона аукционной комиссией проводились фотографирование, аудио- и(или) видеозапись, киносъемка, то об этом делается отметка в протоколе.

Задаток возвращается участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона.

Если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

В случае признания аукциона несостоявшимся аукционная комиссия в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый ее членами, а также аукционистом.

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

- в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют продавцу в запечатанном конверте предложения о цене имущества;

- перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

- продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его уполномоченным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью. Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

- при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения продавца представители средств массовой информации;

- решение продавца о признании участника аукциона победителем оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

Подписанный аукционной комиссией протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.7.1.5.Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Договор купли-продажи муниципального имущества заключается с победителем в установленном законодательством порядке в течение пяти рабочих дней со дня подведения итогов аукциона.

Оплата за приобретаемое на аукционе муниципальное имущество производится на счет, указанный в договоре купли-продажи.

Денежные средства в счет оплаты за приобретаемое муниципальное имущество подлежат перечислению на указанный счет в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи муниципального имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.

Аукцион, в котором принял участие только один участник, признается несостоявшимся.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.7.1.6. Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него.

Заявитель оплачивает цену имущества в сроки, предусмотренные в информационном сообщении, в течение 30 дней после дня полной оплаты имущества покупателем исполнитель готовит акт приема-передачи муниципального имущества и передает на подписание главе администрации района.

Результатом выполнения административной процедуры является акт приема-передачи и получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи недвижимого имущества.

3.7.1.7. Опубликование информационного сообщения об итогах аукциона в средствах массовой информации.

Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется администрации района в газете «Восход» и размещается на официальном сайте администрации района в сети «Интернет» в соответствии с требованиями, установленными ФЗ № 178 не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет не более 30 календарных дней со дня подписания.

3.7.2. Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения (далее - продажа посредством публичного предложения).

Продажа посредством публичного предложения осуществляется в случае, если аукцион по продаже муниципального имущества был признан несостоявшимся.

Продажа посредством публичного предложения состоит из следующей последовательности административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:

- подготовка документации и опубликование информационного сообщения о продаже посредством публичного предложения;

- прием заявок на участие в продаже посредством публичного предложения;

- рассмотрение заявок на участие в продаже посредством публичного предложения;

- проведение и подведение итогов продаже посредством публичного предложения;

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества посредством публичного предложения;

- передача муниципального имущества и оформление права собственности на него;

- опубликование информационного сообщения об итогах продажи посредством публичного предложения в средствах массовой информации.

3.7.2.1. Подготовка документации и опубликование информационного сообщения о продаже посредством публичного предложения.

На основании утвержденного прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на текущий год, решения об условиях приватизации муниципального имущества, отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества исполнитель:

готовит проект постановления администрации района о продаже посредством публичного предложения в соответствии с ФЗ № 178;

готовит информационное сообщение о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения и обеспечивает ее публикацию в газете «Восход», размещает ее на официальном сайте администрации района в сети «Интернет» http://bignatovo.e-mordovia.ru;

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 30 календарных дней.

3.7.2.2. Прием заявок на участие в продаже посредством публичного предложения.

Заявитель подает заявление на участие в продаже посредством публичного предложения и документы, указанные в пункте 2.6.2 Административного регламента.

Прием и регистрация заявок на участие в продаже посредством публичного предложения и документов осуществляется в аналогичном порядке, установленном подпунктом 3.7.1.2 Административного регламента.

Минимальный срок данной административной процедуры составляет 25 календарных дней.

3.7.2.3. Рассмотрение заявок на участие в продаже посредством публичного предложения.
Рассмотрение заявок на участие в продаже посредством публичного предложения проводится комиссией по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения (далее комиссия) в порядке и в сроки, указанные в информационном сообщении о проведении продажи посредством публичного предложения.

Комиссия рассматривает заявки на участие в продаже посредством публичного предложения на предмет соответствия действующему законодательству, устанавливает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки с соответствующего счета.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в продаже посредством публичного предложения комиссия принимает решение о допуске к участию в продаже посредством публичного предложения и о признании заявителя участником продажи посредством публичного предложения или об отказе в допуске к участию в продаже посредством публичного предложения.

Решения комиссии о допуске (об отказе) к участию в продаже посредством публичного предложения оформляются протоколом о признании претендентов участниками продажи посредством публичного предложения (далее протокол).

Протокол должен содержать перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Претенденты, признанные участниками продажи посредством публичного предложения и претенденты, не допущенные к участию в продаже посредством публичного предложения уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника продажи посредством публичного предложения с момента оформления комиссией протокола о признании претендентов участниками продажи посредством публичного предложения 

Информация об отказе в допуске к участию в продаже посредством публичного предложения размещается на сайте администрации района в сети «Интернет» в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.7.2.4. Проведение и подведение итогов продажи муниципального имущества посредством публичного предложения.

Цена первоначального предложения устанавливается не ниже начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже указанного муниципального имущества на аукционе, который был признан несостоявшимся, а цена отсечения составляет не более 50 процентов начальной цены такого аукциона.

Продажа посредством публичного предложения проводится не позднее 5 рабочих дней после даты определения участников продажи посредством публичного предложения, но не ранее истечения срока признания претендентов участниками продажи посредством публичного предложения.

Продажа посредством публичного предложения организуется в следующем порядке:

продажа посредством публичного предложения осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества в течение одной процедуры проведения такой продажи;

продажу посредством публичного предложения ведет член комиссии по продаже имущества посредством публичного предложения;

участникам продажи посредством публичного предложения выдаются пронумерованные карточки участника (далее - карточки);

продажа посредством публичного предложения начинается с объявления членом комиссии об открытии продажи посредством публичного предложения;

после открытия продажи членом комиссии оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи, «шаг понижения» и «шаг аукциона». «Шаг понижения» устанавливается в фиксированной сумме, составляющей не более 10 процентов первоначального предложения, и не изменяется в течение всей процедуры продажи. «Шаг аукциона» устанавливается в фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов «шага понижения», и не изменяется в течение всей процедуры продажи;

при продаже посредством публичного предложения осуществляется последовательное снижение цены первоначального предложения на «шаг понижения» до цены отсечения;

предложения о приобретении имущества заявляются участниками продажи посредством публичного предложения поднятием их карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем «шаге понижения»;

право приобретения имущества принадлежит участнику продажи посредством публичного предложения, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии предложений других участников продажи посредством публичного предложения.

в случае если несколько участников продажи посредством публичного предложения подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из «шагов понижения», со всеми участниками продажи посредством публичного предложения проводится аукцион по установленным в соответствии с действующим законодательством правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на данном «шаге понижения»;

в случае если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества.

Цена муниципального имущества, предложенная победителем продажи, заносится в протокол об итогах продажи посредством публичного предложения, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах продажи посредством публичного предложения, подписанный членами комиссии является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Если при проведении продажи посредством публичного предложения комиссией проводились фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемка, то об этом делается отметка в протоколе.

Задаток возвращается участникам продажи посредством публичного предложения, за исключением его победителя, в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи посредством публичного предложения.

Уведомление о признании участника продажи посредством публичного предложения победителем выдается победителю или его полномочному представителю под расписку в день подведения итогов продажи посредством публичного предложения.

При уклонении или отказе победителя продажи посредством публичного предложения от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.

Продажа посредством публичного предложения признается несостоявшейся в следующих случаях:

не было подано ни одной заявки на участие в продаже имущества либо ни один из претендентов не признан участником продажи имущества;

принято решение о признании только  одного претендента участником продажи;

после троекратного объявления ведущим минимальной цены предложения (цены отсечения) ни один из участников не поднял карточку.

До признания претендента участником продажи посредством публичного предложения он имеет право отозвать поданную заявку. Возврат задатка производится согласно условиям договора о внесении задатка.

Оплата приобретаемого имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи. Задаток, внесенный покупателем, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в договоре купли-продажи имущества.

3.7.2.5. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Договор купли-продажи муниципального имущества заключается в аналогичном порядке, установленном подпунктом 3.7.1.5 Административного регламента.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - не позднее чем через пять рабочих дней с даты выдачи уведомления о признании участника продажи посредством публичного предложения победителем.

3.7.2.6. Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него.

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляется в аналогичном порядке, установленном подпунктом 3.7.1.6 Административного регламента.

Срок выполнения данной административной процедуры - 30 дней.

Результатом выполнения данной административной процедуры является акт приема-передачи и получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи недвижимого имущества.

3.7.2.7. Опубликование информационного сообщения об итогах продажи посредством публичного предложения в средствах массовой информации.

Информационное сообщение об итогах продажи посредством публичного предложения публикуется администрацией района в газете «Восход» и размещается на официальном сайте администрации района в сети «Интернет» в соответствии с требованиями, установленными ФЗ № 178.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи посредством публичного предложения.

3.7.3. Продажа муниципального имущества без объявления цены.

Продажа муниципального имущества без объявления цены проводится в случае, если продажа муниципального имущества посредством публичного предложения не состоялась.

Продажа муниципального имущества без объявления цены состоит из следующей последовательности административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:

подготовка документации и опубликование информационного сообщения о продаже муниципального имущества без объявления цены;

прием заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены;

рассмотрение заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены;

проведение и подведение итогов продажи муниципального имущества без объявления цены;

заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

передача муниципального имущества и оформление права собственности на него;

опубликование информационного сообщения об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены в средствах массовой информации.

3.7.3.1. Подготовка документации и опубликование информационного сообщения о продаже муниципального имущества без объявления цены.

На основании утвержденного прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на текущий год, решения об условиях приватизации муниципального имущества, отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества исполнитель:

готовит проект постановления администрации района о продаже посредством публичного предложения в соответствии с ФЗ № 178;

готовит информационное сообщение о продаже муниципального имущества без объявления цены и обеспечивает ее публикацию в газете «Восход», размещает ее на официальном сайте администрации района в сети «Интернет» http://bignatovo.e-mordovia.ru;

Максимальный срок данной административной процедуры составляет 30 календарных дней.

3.7.3.2. Прием заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены.

Заявитель подает заявление на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены и документы, указанные в пункте 2.6.2 Административного регламента.

Прием и регистрация заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены и документов осуществляется в аналогичном порядке, установленном подпунктом 3.8.1.2 Административного регламента.

Минимальный срок данной административной процедуры составляет 25 календарных дней.

3.7.3.3. Рассмотрение заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены.
Рассмотрение заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены проводится комиссией по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения (далее комиссия) в порядке и в сроки, указанные в информационном сообщении о проведении продажи посредством публичного предложения.

Комиссия рассматривает заявки на участие в продаже посредством публичного предложения на предмет соответствия действующему законодательству, устанавливает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки с соответствующего счета.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в продаже муниципального имущества без объявления цены комиссия принимает решение о допуске к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены и о признании заявителя участником продажи муниципального имущества без объявления цены или об отказе в допуске к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены

Решения комиссии о допуске (об отказе) к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены оформляются протоколом о признании претендентов участниками продажи муниципального имущества без объявления цены (далее протокол).

Протокол должен содержать перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Претенденты, признанные участниками продажи муниципального имущества без объявления цены и претенденты, не допущенные к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника продажи муниципального имущества без объявления цены с момента оформления комиссией протокола о признании претендентов участниками продажи муниципального имущества без объявления цены.

Информация об отказе в допуске к участию в продаже муниципального имущества без объявления цены размещается на сайте администрации района в сети «Интернет» в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

3.7.3.4. Проведение и подведение итогов продажи муниципального имущества муниципального имущества без объявления цены.

При продаже муниципального имущества без объявления цены его начальная цена не определяется.

Продажа муниципального имущества без объявления цены проводится в следующем порядке:

к заявкам на приобретение имущества без объявления цены заявители дополнительно прилагают предложения о цене приобретаемого имущества. Предложение о цене приобретения имущества прилагается к заявке в запечатанном конверте. Предлагаемая претендентом цена приобретения имущества указывается цифрами и прописью. В случае если цифрами и прописью указаны разные цены, принимается во внимание цена, указанная прописью;

зарегистрированная заявка является поступившим продавцу предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя заключившим с продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене приобретения. Претендент не вправе отозвать зарегистрированную заявку, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

по результатам рассмотрения представленных документов комиссия принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества;

для определения покупателя имущества комиссия вскрывает конверты с предложениями о цене приобретения имущества. При вскрытии конвертов с предложениями могут присутствовать подавшие их претенденты или их уполномоченные представители.

Покупателем имущества признается:

при принятии к рассмотрению одного предложения о цене приобретения имущества - претендент, подавший это предложение;

при принятии к рассмотрению нескольких предложений о цене приобретения имущества - претендент, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;

при принятии к рассмотрению нескольких одинаковых предложений о цене приобретения имущества - претендент, заявка которого была зарегистрирована ранее других.

Протокол об итогах продажи муниципального имущества посредством публичного предложения должен содержать:

сведения об муниципального имуществе;

общее количество зарегистрированных заявок;

сведения об отказах в рассмотрении предложений о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов и причин отказов;

сведения о рассмотренных предложениях о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов;

сведения о покупателе муниципального имущества;

цену приобретения муниципального имущества, предложенную покупателем;

иные необходимые сведения.

Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована, либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется в протоколе об итогах продажи имущества.

3.7.3.5.Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Оплата муниципального имущества производится в размере предложенной покупателем цены приобретения имущества в сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не позднее 30 рабочих дней со дня его заключения.

При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи муниципального имущества в установленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора. В этом случае продажа муниципального имущества признается несостоявшейся.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - в течение 10 рабочих дней со дня подведения итогов продажи.

3.7.3.6. Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него.

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляется в аналогичном порядке, установленном подпунктом 3.7.1.6 Административного регламента.

Срок выполнения данной административной процедуры - 30 дней.

Результатом выполнения данной административной процедуры является акт приема-передачи и получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи недвижимого имущества.

3.7.3.7. Опубликование информационного сообщения об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены в средствах массовой информации.

Информационное сообщение об итогах продажи муниципального имущества без объявления цены публикуется администрацией района в газете «Восход» и размещается на официальном сайте администрации района  в сети «Интернет» в соответствии с требованиями, установленными ФЗ № 178.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности и сроками действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, а также за полнотой и качеством предоставления исполнителем муниципальной услуги осуществляется главой администрации района или лицом его замещающим.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок прохождения административных процедур, а также выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, должностными лицами Администрации.

5.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, Портала.

5.3. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях Администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, Большеигнатовского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, Большеигнатовского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами, законами Республики Мордовия и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, Большеигнатовского муниципального района;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, Большеигнатовского муниципального района;

отказ Администрации, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего государственные и муниципальные услуги, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной или муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.10. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. В случае если принятое решение не удовлетворяет  Заявителя, он может обратиться в суд. Порядок подачи, рассмотрения заявлений, направляемых  в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

	                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                    к Административному регламенту

                      по предоставлению муниципальной услуги 

                      «Приватизация муниципального имущества» 

                      Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия




БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества»
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	                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                  к Административному регламенту

                     по предоставлению муниципальной услуги 

                      «Приватизация муниципального имущества» 

                Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия




	Бланк заявки

для субъектов малого и среднего предпринимательства
	Главе администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия________________________________________

_________________________________________________

Заявитель   _______________________________________

(указать наименование заявителя, юридический и почтовый адрес, тел./факс, банковские реквизиты)

_________________________________________________

_________________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о реализации преимущественного права на приобретение в собственность арендуемого муниципального имущества

№  ___________

Документ  о государственной  регистрации  в качестве  юридического лица (ОГРН) номер: ___________________ дата регистрации «____» ________ ______ г.

Орган, осуществивший регистрацию __________________________________________

________________________________________________________________________________

ИНН ____________________________________________________________________

Место нахождения (юридический адрес) заявителя______________________________

________________________________________________________________________________

Телефон _______________ Факс ________________ Индекс ____________

Банковские реквизиты заявителя для возврата денежных средств:

расчетный (лицевой) счет № _________________________ в ____________________________

________________________________________________________________________________

кор. счет № ____________________ БИК _________________, ИНН ______________________

Представитель заявителя __________________________________________________________

                                



(Ф.И.О. или наименование)

Действует лично либо представитель на основании доверенности от «__» _____ 20__ г. №___
принимая решение об участии в продаже муниципального имущества _____________________________________, общей площадью ____ кв. м, находящегося по адресу: ___________________________________________,  в форме обязуюсь:

1. Соблюдать условия __________, содержащиеся в информационном сообщении о проведении торгов, опубликованном в газете «Восход» № ___ от ________ 20_ года и размещенном на сайте администрации района в сети «Интернет» http://bignatovo.e-mordovia.ru;

2. В случае признания победителем торгов, подписать в день проведения торгов протокол об итогах торгов;

3. В течение срока, установленного протоколом об итогах торгов, заключить с продавцом договор купли-продажи;

4. Не истребовать с Организатора торгов сумму внесенного мной задатка в случае признания меня победителем торгов и моего отказа от подписания протокола об итогах торгов либо заключения в установленный срок договора купли-продажи или неуплаты в срок, установленный условиями договора купли-продажи, стоимости имущества, установленный по результатам торгов.

Адрес и банковские реквизиты заявителя:

____________________________________________________________________

Р/с______________________ в ______________________________ К/с______________________, БИК_________________________, ИНН_______________________________.

Подпись заявителя (его уполномоченного представителя) _____________

Дата «___» ___________ 20_ г.

М.П. 

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

«___» ___________ 20_г. в ____ ч. ____ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку _________/__________

М.П.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                  к Административному регламенту

                     по предоставлению муниципальной услуги 

                      «Приватизация муниципального имущества» 

                Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия


	Бланк заявки

для юридических лиц
	Главе администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия________________________________________

_________________________________________________

Заявитель   _______________________________________

(указать наименование заявителя, юридический и почтовый адрес, тел./факс, банковские реквизиты)

_________________________________________________

_________________________________________________




ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

В ФОРМЕ _____________________

№  ___________

Документ  о государственной  регистрации  в качестве  юридического лица (ОГРН) номер: _____________________________________ дата регистрации «____» ________ ___ г.

Орган, осуществивший регистрацию __________________________________________

________________________________________________________________________________

ИНН _________________________________________________________

Место нахождения (юридический адрес) заявителя______________________________

________________________________________________________________________________

Телефон _________________ Факс ________________ Индекс _________

Банковские реквизиты заявителя для возврата денежных средств:

расчетный (лицевой) счет № _______________ в _____________________________________

кор. счет № ______________________ БИК __________________, ИНН ___________________

Представитель заявителя __________________________________________________________

                                



(Ф.И.О. или наименование)

Действует лично либо представитель на основании доверенности от «__» _____ 20__ г. №___
принимая решение об участии в продаже муниципального имущества _____________________________________, общей площадью ____ кв. м, находящегося по адресу: ____________________________________________,  в форме обязуюсь:

1. Соблюдать условия __________, содержащиеся в информационном сообщении о проведении торгов, опубликованном в газете «Восход» № ___ от ________ 20_ года и размещенном на сайте администрации района в сети «Интернет» http://bignatovo.e-mordovia.ru;

2. В случае признания победителем торгов, подписать в день проведения торгов протокол об итогах торгов;

3. В течение срока, установленного протоколом об итогах торгов, заключить с продавцом договор купли-продажи;

4. Не истребовать с Организатора торгов сумму внесенного мной задатка в случае признания меня победителем торгов и моего отказа от подписания протокола об итогах торгов либо заключения в установленный срок договора купли-продажи или неуплаты в срок, установленный условиями договора купли-продажи, стоимости имущества, установленный по результатам торгов.

Адрес и банковские реквизиты заявителя:

___________________________________________________________________

Р/с______________________ в ______________________________ К/с______________________, БИК_________________________, ИНН_______________________________.

Подпись заявителя (его уполномоченного представителя) _____________

Дата «___» ___________ 20_ г.

М.П. 

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

«___» ___________ 20_г. в ____ ч. ____ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку _________/__________

М.П. 

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                  к Административному регламенту

                     по предоставлению муниципальной услуги 

                      «Приватизация муниципального имущества» 

                Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия


	Бланк заявки

для физических лиц
	Главе администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия________________________________________

_________________________________________________

Заявитель   _______________________________________

(указать наименование заявителя, почтовый адрес, (место жительства), тел./факс, банковские реквизиты)

_________________________________________________




ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

В ФОРМЕ _____________________

№  ___________

Фамилия, имя, отчество заявителя ____________________________________________

Паспортные данные ________________________________________________________

ИНН _____________________

Место жительства заявителя:_________________________________________________

Телефон _________________ 

Действует лично либо представитель на основании доверенности от «__» _____ 20__ г. №___
принимая решение об участии в продаже муниципального имущества _____________________________________, общей площадью ____ кв. м, находящегося по адресу: _________________________ __________________________,  в форме обязуюсь:

1. Соблюдать условия __________, содержащиеся в информационном сообщении о проведении торгов, опубликованном в газете «Восход» № ___ от ________ 20_ года и размещенном на сайте администрации района в сети «Интернет» http://bignatovo.e-mordovia.ru;

2. В случае признания победителем торгов, подписать в день проведения торгов протокол об итогах торгов;

3. В течение срока, установленного протоколом об итогах торгов, заключить с продавцом договор купли-продажи;

4. Не истребовать с Организатора торгов сумму внесенного мной задатка в случае признания меня победителем торгов и моего отказа от подписания протокола об итогах торгов либо заключения в установленный срок договора купли-продажи или неуплаты в срок, установленный условиями договора купли-продажи, стоимости имущества, установленный по результатам торгов.

Адрес и банковские реквизиты заявителя:

___________________________________________________________________

Р/с______________________ в ______________________________ К/с______________________, БИК_________________________, ИНН_______________________________.

Подпись заявителя (его уполномоченного представителя) _____________

Дата «___» ___________ 20_ г.

М.П. 

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

«___» ___________ 20_г. в ____ ч. ____ мин.

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку _________/__________

М.П.

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

                  к Административному регламенту

                     по предоставлению муниципальной услуги 

                      «Приватизация муниципального имущества» 

                          Большеигнатовского муниципального района

                                   Республики Мордовия


РАСПИСКА

в получении  документов на участие в продаже муниципального имущества

Приняты в работу следующие документы:

	1. _________________________________________________ на __ л. в __ экз.

	2. _________________________________________________ на __ л. в __ экз.

	3. _________________________________________________ на __ л. в __ экз.

	4. _________________________________________________ на __ л. в __ экз.

	5. _________________________________________________ на __ л. в __ экз.

	6. _________________________________________________ на __ л. в __ экз.


Документы представлены на приеме «__» ___________20__года.

Выдана расписка в получении документов «___» ____________20___года.

Расписку получил «___» _________ 20 ___года           ___________________

                                                                                  (подпись заявителя)

______________________________________________         ______________________

(должность, Ф.И.О. подпись должностного лица, принявшего заявление)

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

                  к Административному регламенту

                     по предоставлению муниципальной услуги 

                      «Приватизация муниципального имущества» 

                          Большеигнатовского муниципального района

                                   Республики Мордовия


	

	Наименование заявителя, юридический и почтовый адрес.


УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении (отказе) в предоставлении муниципальной услуги

Администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия  информирует  о  том, что __________________________________________________________

                                 (наименование, фамилия, имя, отчество заявителя)

зарегистрированного по адресу:____________________________________________________ 

приостанавливается предоставление муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» по следующим причинам _______________________________________________

________________________________________________________________________________

отказывается в предоставлении муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества»  по следующим причинам ______________________________________________

________________________________________________________________________________

Отказ в предоставление муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» может быть обжалован в установленном порядке.

Глава администрации Большеигнатовского

Муниципального района РМ                                 ____________________

                                      М.П.                                                                           Ф.И.О.

_________________________________________________               ______________________

(должность, Ф.И.О. подпись, телефон исполнителя (должностного лица), ответственного за подготовку документов)

Администрация   Большеигнатовского муниципального  района   Республики  Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  26 марта 2014г.                                                                                                       ( 145

с. Большое Игнатово

Об утверждении решения районной

аттестационной комиссии по аттестации

руководящих работников муниципальных

бюджетных образовательных учреждений

Большеигнатовского муниципального района

В целях аттестации руководящих работников муниципальных бюджетных образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, дополнительного образовательные программы администрация Большеигнатовского муниципального района постановляет:

1.Утвердить протокол заседания районной  аттестационной комиссии по аттестации руководящих работников муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Большеигнатовского муниципального района (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заведующую отделом образования, опеки и попечительства администрации Большеигнатовского муниципального района Антипову Л.И..

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации Большеигнатовского

муниципального района                                                                                          Т. Н. Полозова

                                                                                                      Утверждён постановлением администрации Большеигнатовского 

муниципального района

№ 23   от 26.03.2014г.
Протокол

заседания районной аттестационной комиссии по аттестации руководящих работников муниципальных бюджетных образовательных учреждений

Большеигнатовского муниципального района на соответствие занимаемой должности в составе: председателя Антиповой Л.И., заместителя  председателя Макаровой Л.А., секретаря Полякиной И.Н., членов комиссии Каляковой О.Д., Назимкиной Е.Н., Кутуровой Н.Н., Полякина М.Н., Михайловой Л.В., Асманкиной Е.Ф.

                                                                                                                                    от  28 марта 2014 года        

Рассмотрев представления на  аттестуемых руководящих работников; на основании тестирования районная комиссия решает:                                             установить соответствие занимаемым должностям следующим  руководящим работникам  учреждений и организаций:

	
	Ф.И.О.
	МБОУ
	Должность
	Соответствие занимаемой должности

	1
	Горбунова А.И.
	МБОУ «Большеигнатовская СОШ»
	директор
	соответствует

	2
	Моисеева Л.Н.
	МБОУ «Андреевская СОШ»
	директор
	соответствует

	3
	Дурнов А.А.
	МБОУ «Спасская СОШ»
	директор
	соответствует

	4
	Кочетков А.Н.
	МБОУ «Киржеманская СОШ»
	директор
	соответствует

	5
	Семенова Н.Н.
	МБОУ «Старочамзинская ООШ»
	директор
	соответствует

	6
	Святкина Н.А.
	МБОУ «Протасовская ООШ»
	директор
	соответствует

	7
	Кечемайкин В.Н.
	МБУДОД «ДЮСШ»
	директор
	соответствует

	8
	Макаров Н.И.
	МБУДОД «ДДТ»
	директор
	соответствует

	9
	Касаткина Т.В.
	МБДОУ «Большеигнатовский детский сад комбинированного вида»
	заведующая
	соответствует


Председатель аттестационной комиссии:                                                          Антипова Л.И.

Заместитель председателя :                                                                                  Макарова Л.А.

Секретарь :                                                                                                             Полякина И.Н.

Члены комиссии :                                                                                                  Калякова О.Д.

                                                                                                                                Назимкина Е.Н.

                                                                                                                                Кутурова Н.Н.

                                                                                                                               Полякин М.Н.

                                                                                                                               Михайлова Л.В.

                                                                                                                                           Асманкина Е.Ф.
Протокол

Заседания рабочей группы по организации и проведению

публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района

«О внесении изменений в  Устав Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия»

28  марта  2014г.                                                                                              12:00 час.

Место проведения: здание администрации Большеигнатовского муниципального района (село Большое Игнатово, ул. Советская, дом № 40).

Всего членов рабочей группы – 6 человек, присутствуют – 6 человек

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. О подведении итогов публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района «О внесении изменений в   Устав Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия», проведенных в Большеигнатовском муниципальном районе 28.03.2014г., итоговом документе публичных слушаний.

Председательствующий – Поняева И.М. подвела итоги проведенных публичных слушаний, предложила составить и утвердить итоговый документ.

       В ходе заседания был составлен итоговый документ публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района «О внесении изменений в   Устав Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия», следующего содержания:

Итоговый документ публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района «О внесении изменений в   Устав Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия»,
Публичные слушания назначены Постановлением Председателя Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района от 19 марта 2014 г. № 32
Рабочая группа по организации и проведению публичных слушаний по

проекту решения Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района «О внесении изменений в   Устав Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия»

Поняева Ирина Михайловна –  заместитель Главы администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия – руководитель аппарата администрации, председатель рабочей группы;

Горячев Василий Иванович  – депутат Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района, заместитель председателя рабочей группы;

Киреева Тамара Михайловна – начальник юридического отдела администрации Большеигнатовского муниципального района; секретарь рабочей группы 

Члены рабочей группы:

Максимов Юрий Васильевич – Заместитель Главы администрации Большеигнатовского муниципального района

Полякин Борис Григорьевич – депутат Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района.

Каляков Александр Иванович – депутат Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района.
	№
	Вопросы, вынесенные на обсуждение 
	Номер рекомендации
	Предложения и рекомендации членов рабочей группы (рабочего органа)
	Предложение внесено (поддержано)
	Примечание

	
	
	
	1) в части 1 статьи 3:

а) пункты 11-12 изложить в следующей редакции:

«11) организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительно образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детям, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти Республики Мордовия), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержание детей в муниципальных образовательных организациях, а также организация отдыха детей в каникулярное время»;

«12) создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории Большеигнатовского муниципального района (за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи»;

б) дополнить пунктом 14.1 следующего содержания:

«14.1) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;»;

             в) Пункт 15 изложить в следующей редакции:

«15) утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача раз​решений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на террито​рии муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструк​ций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе"»;
г) пункт 23 изложить в следующей редакции:

«23) организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;»;

д) пункт 32 признать утратившим силу;

е) дополнить пунктом 36 следующего содержания: 

«36) разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории Большеигнатовского муниципального района, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов»;


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	2) пункт 5 статьи 4 изложить в следующей редакции:

«5) осуществление функций учредителя муниципальных образовательных организаций высшего образования, находящихся в их ведении по состоянию на 31 декабря 2008 года»;


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	3) дополнить статьей 4.1. следующего содержания:

«Статья 4.1. Муниципальный  контроль

1.Органы местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района вправе организовывать и осуществлять муниципальный контроль по вопросам, предусмотренным федеральными законами.

2. К отношениям, связанным с осуществлением муниципального контроля, организацией и проведением проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, применяются положения Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля.»;


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	4) статью 27 дополнить частью 1.1 следующего содержания:

«1.1. Полномочия председателя Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района прекращаются досрочно также в связи с утратой доверия Президента Российской Федерации в случаях: 

1) несоблюдения председателем Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района,  его супругой и несовершеннолетними детьми запрета, установленного Федеральным законом "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами";

2) установления в отношении избранного на муниципальных выборах председателя Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района факта открытия или наличия счетов (вкладов), хранения наличных денежных средств и ценностей в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владения и (или) пользования иностранными финансовыми инструментами в период, когда указанное лицо было зарегистрировано в качестве кандидата на выборах главы муниципального района.»


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	5) часть 2 статьи 28 дополнить пунктом 5 следующего содержания:

«5) допущение главой Большеигнатовского муниципального района, местной администрацией, иными органами и должностными лицами местного самоуправления муниципального образования и подведомственными организациями массового нарушения государственных гарантий равенства прав и свобод человека и гражданина в зависимости от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, ограничения прав и дискриминации по признакам расовой, национальной, языковой или религиозной принадлежности, если это повлекло нарушение межнационального и межконфессионального согласия и способствовало возникновению межнациональных (межэтнических) и межконфессиональных конфликтов.»;
	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	6) статью 34 дополнить частью 3 следующего содержания:

«3.Контрольно-счетная комиссия Большеигнатовского муниципального района осуществляет следующие полномочия:

1) контроль за исполнением бюджета Большеигнатовского муниципального района;

2) экспертиза проектов бюджета Большеигнатовского муниципального района;

3) внешняя проверка годового отчета об исполнении местного бюджета;

4) организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Большеигнатовского муниципального района, а также средств, получаемых бюджетом Большеигнатовского муниципального района из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими муниципальному образованию;

6) оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета Большеигнатовского муниципального района, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета Большеигнатовского муниципального района и имущества, находящегося в муниципальной собственности;

7) финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования, а также муниципальных программ;

8) анализ бюджетного процесса в Большеигнатовском муниципальном районе и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

9) подготовка информации о ходе исполнения местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в представительный орган муниципального образования и главе муниципального образования;

10) участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

11) иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами Республики Мордовия, уставом и нормативными правовыми актами Совета депутатов Большеигнатовского муниципального района.»;


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	7) пункт 3 части 3 статьи 42 изложить в следующей редакции:

«3) соблюдать при исполнении должностных обязанностей права, свободы и законные интересы человека и гражданина независимо от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, а также права и законные интересы организаций;»;


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	8) в части 1 статьи 45:

а) в пункте 4 слова «медицинского учреждения» заменить словами «медицинской организации;»;

б) дополнить пунктом 10 следующего содержания:

«10) признания его не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии (за исключением граждан, прошедших военную службу по контракту).»;


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	9) дополнить статьей 45.1 следующего содержания:

«Статья 45.1.Требования к служебному поведению муниципального служащего

1. Муниципальный служащий обязан:

1) исполнять должностные обязанности добросовестно, на высоком профессиональном уровне;

2) обеспечивать равное, беспристрастное отношение ко всем физическим и юридическим лицам и организациям, не оказывать предпочтение каким-либо общественным или религиозным объединениям, профессиональным или социальным группам, гражданам и организациям и не допускать предвзятости в отношении таких объединений, групп, организаций и граждан;

3) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

4) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную служебную деятельность решений политических партий, других общественных и религиозных объединений и иных организаций;

5) проявлять корректность в обращении с гражданами;

6) проявлять уважение к нравственным обычаям и традициям народов Российской Федерации;

7) учитывать культурные и иные особенности различных этнических и социальных групп, а также конфессий;

8) способствовать межнациональному и межконфессиональному согласию;

9) не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету муниципального органа.

2. Муниципальный служащий, являющийся руководителем, обязан не допускать случаи принуждения муниципальных служащих к участию в деятельности политических партий, других общественных и религиозных объединений.»;


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	10) в части 3 статьи 50:

 а) в пункте 8 слово «военнообязанных» заменить словами «граждан, пребывающих в запасе»;

б) в пункте 9 слова «медицинского учреждения» заменить словами «медицинской организации»;

	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	11) статью 56 дополнить частью 5 следующего содержания:

«5. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, в целях выявления положений, необоснованно затрудняющих осуществление предпринимательской и инвестиционной деятельности, подлежат экспертизе, проводимой органами местного самоуправления в порядке, установленном муниципальными нормативными правовыми актами в соответствии с законодательством Республики Мордовия.»;


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	12) статью 61 дополнить частью 3 следующего содержания:

«3. Проекты муниципальных нормативных правовых актов, затрагивающие вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, подлежат оценке регулирующего воздействия, проводимой органами местного самоуправления в порядке, установленном муниципальными нормативными правовыми актами в соответствии с законом Республики Мордовия.

Оценка регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов проводится в целях выявления положений, вводящих избыточные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их введению, а также положений, способствующих возникновению необоснованных расходов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности и местных бюджетов;»;


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	13) статью 63 изложить в новой редакции:

« Статья 63. Отмена муниципальных правовых актов и постановление их действий.

1. Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть приостановлено органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления Большеигнатовского муниципального района, принявшими (издавшими) соответствующий муниципальный правовой акт, в случае упразднения таких органов или соответствующих должностей либо изменения перечня полномочий указанных органов или должностных лиц - органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, к полномочиям которых на момент отмены или приостановления действия муниципального правового акта отнесено принятие (издание) соответствующего муниципального правового акта, а также судом; а в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, - уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации (уполномоченным органом государственной власти Республики Мордовия).

Действие муниципального правового акта, не имеющего нормативного характера, незамедлительно приостанавливается принявшим (издавшим) его органом местного самоуправления или должностным лицом местного самоуправления в случае получения соответствующего предписания Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей, выданного в соответствии с законодательством Российской Федерации об уполномоченных по защите прав предпринимателей. Об исполнении полученного предписания исполнительно-распорядительные органы местного самоуправления или должностные лица местного самоуправления обязаны сообщить Уполномоченному при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей в трехдневный срок, а представительные органы местного самоуправления - не позднее трех дней со дня принятия ими решения.

Признание по решению суда закона Республики Мордовия об установлении статуса Большеигнатовского муниципального района недействующим до вступления в силу нового закона Республики Мордовия об установлении статуса Большеигнатовского муниципального района не может являться основанием для признания в судебном порядке недействующими муниципальных правовых актов Большеигнатовского муниципального района, принятых до вступления решения суда в законную силу, или для отмены данных муниципальных правовых актов.»


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	14) в части 1 статьи 65:

а) в пункте 6 слово «(полного)» исключить;

б) пункт 12 дополнить словами «муниципальных правовых актов, иной официальной информации»;

в) пункт 13 признать утратившим силу.


	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	

	
	
	
	15) статью 69 изложить в следующей редакции:

«Статья 69. Закупки для обеспечения муниципальных нужд

1. Закупки товаров, работ, услуг, для обеспечения муниципальных нужд осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

2. Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляются за счет средств Большеигнатовского муниципального района.».

	Рабочей группой по организации и проведению публичных слушаний
	


Председатель рабочей группы                                                   И.М. Поняева
Секретарь                                                                                     Т.М. Киреева




























































































































Направление заявителю проекта договора купли-продажи.





Направление заявителю проекта договора купли-продажи.








Принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества.





Утрата преимущественного права на выкуп арендуемого муниципального имущества.





Формирование дела по преимущественному праву выкупа арендуемого муниципального имущества в соответствии с Федеральным Законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ.





Исполнитель уведомляет заявителя о приостановлении предоставления муниципальной  услуги 





нет





да











Заявитель устраняет недостатки





да





нет








Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги.








Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.











Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.








Подготовка постановления администрации города о продаже муниципального имущества в соответствии с Федеральным Законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ, опубликование информационного сообщения о продаже в официальном печатном издании и размещение его на официальном сайте администрации в сети «Интернет».





Все необходимые документы  имеются, заявление оформлено правильно?





Прием и регистрация заявления.





Рассмотрение предоставленных документов.





Назначение исполнителя по проведению рассмотрения документов предоставленных для приватизации муниципального имущества.





� HYPERLINK "file:///I:\\Documents%20and%20Settings\\Администратор\\Рабочий%20стол\\регламенты\\Проект%20регламента%20выдача%20разрешений%20на%20предоставление%20земельных%20участков%20для%20индивидуального%20жилищного%20строительства.doc" \l "sub_подраздел2#sub_подраздел2" ��Прием и регистрация документов � 





� HYPERLINK "file:///I:\\Documents%20and%20Settings\\Администратор\\Рабочий%20стол\\регламенты\\Проект%20регламента%20выдача%20разрешений%20на%20предоставление%20земельных%20участков%20для%20индивидуального%20жилищного%20строительства.doc" \l "sub_формирование#sub_формирование" ��Формирование полного�


� HYPERLINK "file:///I:\\Documents%20and%20Settings\\Администратор\\Рабочий%20стол\\регламенты\\Проект%20регламента%20выдача%20разрешений%20на%20предоставление%20земельных%20участков%20для%20индивидуального%20жилищного%20строительства.doc" \l "sub_формирование#sub_формирование" ��пакета документов �








� HYPERLINK "file:///I:\\Documents%20and%20Settings\\Администратор\\Рабочий%20стол\\регламенты\\Проект%20регламента%20выдача%20разрешений%20на%20предоставление%20земельных%20участков%20для%20индивидуального%20жилищного%20строительства.doc" \l "sub_увед#sub_увед" ��Уведомление заявителя о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги�








Рассмотрение документов, принятие решения о заключении договора либо об отказе








� HYPERLINK "file:///I:\\Documents%20and%20Settings\\Администратор\\Рабочий%20стол\\регламенты\\Проект%20регламента%20выдача%20разрешений%20на%20предоставление%20земельных%20участков%20для%20индивидуального%20жилищного%20строительства.doc" \l "sub_увед#sub_увед" ��Уведомление заявителя о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги�








Регистрация результата предоставления муниципальной услуги





Выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 день;





Подписание договора деприватизации, его регистрация или отказа в предоставлении услуги, его регистрация – 3 дня;





Проверка оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; подготовка договора деприватизации, или отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа – 20 дней;





Прием заявления и документов, их регистрация – 1 день
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Установление предмета обращения, установление личности заявителя,  полномочий представителя, проверка корректности заявления и документов


Заявление и документы корректны


Регистрация заявления


Мотивированный отказ в приеме заявления


Проверка полноты пакета документов


Уведомление о необходимости предоставить  документы


Нет


Уведомление заявителя о принятии и регистрации заявления


Да


Нет


Да


Заявление


К административному действию
«Отправка межведомственных
запросов в  Росреестр
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 Направление межведомственных запросов- 5 дней


Запрос в Росреестр


Формирование пакетов документов


Переход от процедуры приема и регистрации заявления


Переход к процедуре рассмотрения документов и принятия решения об оказания муниципальной услуги



