Администрация Большеигнатовского муниципального района  Республики Мордовия

Постановление

от 22 октября 2014 год                                                                                                        № 493

с. Большое Игнатово

           В соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 года         № 125 – ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации, приказом  Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования учета и использования документов архивного фонда Российской  Федерации и других  архивных документов в государственных  и муниципальных архивах, музеях, библиотеках, организациях Российской Академии наук» администрация Большеигнатовского муниципального района  постановляет:

1. Создать постоянно действующую экспертную  комиссию администрации Большеигнатовского муниципального района и утвердить её состав ( прилагается ).

2. Утвердить прилагаемое Положение о постоянно действующей экспертной комиссии      администрации Большеигнатовского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и    

подлежит  официальному опубликованию                                                   

Первый заместитель

главы администрации

муниципального района                                                                                                    Е.Ф.Нетяева

Утвержден

постановлением 

                                                                                                  администрации

                                                                                            Большеигнатовского

муниципального района

от 22.10.2014 г. № 493 

Состав постоянно действующей экспертной комиссии

администрации Большеигнатовского муниципального района

Председатель комиссии:

Поняева                        - заместитель главы – руководитель аппарата                              

Ирина Михайловна       администрации муниципального района

Секретарь:

Асабова                        - ведущий специалист муниципального архива

Нина Михайловна         администрации муниципального района 

Члены комиссии:

Антипова                     - начальник отдела по работе с учреждениями 

Любовь Ивановна         образования, опеки и попечительства администрации           

                                        муниципального района  

Пьянзина                     - начальник отдела по культуре, спорту и делам 

Ольга Петровна            молодежи администрации муниципального района

Вирясова                    -   заместитель начальника – главный бухгалтер

Людмила Ивановна      финансового управления администрации 

                                        муниципального района 
Кудашкина                  - главный специалист  управления экономического

Ольга Борисовна           анализа и прогнозирования администрации

                                        муниципального района 

Черноусова                 - начальник отдела имущественных и земельных 

Ирина Анатольевна     отношений администрации муниципального района

Антипов                     - начальник отдела градостроительства, архитектуры

      Тимофей Иванович         и вопросам ЖКХ администрации муниципального 

                                           района

     Пыненков                       - главный специалист управления по работе с отраслями
     Алексей Александрович   АПК и ЛПХ граждан администрации  муниципального района

Утверждено

постановлением

 администрации

Большеигнатовского

муниципального района

            от «22»10.2014г. № 493

ПОЛОЖЕНИЕ

 об экспертной комиссии

 администрации Большеигнатовского

 муниципального района Республики Мордовия

1. Общие положения
1.1. Постоянно действующая экспертная комиссия создается для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, а также по отбору и подготовке к передаче на муниципальное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, включая управленческую, научно-техническую, аудиовизуальную, машиночитаемую и другую специальную документацию, образующуюся в процессе деятельности администрации Большеигнатовского  муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация).

1.2. Постоянно действующая экспертная комиссия является совещательным органом. 

Решения экспертной комиссии вступают в силу после их утверждения Главой администрации. В необходимых случаях решения экспертной комиссии утверждаются после предварительного согласования с Республиканской архивной службой Республики Мордовия.
1.3. В своей работе экспертная комиссия руководствуется Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Республики Мордовия от 7 февраля 2005 г. «Об архивном деле Республики Мордовия», нормативно-методическими документами Федерального архивного агентства, Республиканской архивной службы Республики Мордовия,  типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием сроков хранения, постановлениями, распоряжениями администрации Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия, настоящим Положением.
1.4. Экспертная комиссия возглавляется заместителем Главы администрации – руководителем аппарата, ее секретарем является ведущий специалист  муниципального архива 
Персональный состав экспертной комиссии назначается постановлением  администрации из числа наиболее квалифицированных сотрудников ведущих структурных подразделений.

 В качестве экспертов к работе комиссии могут привлекаться представители сторонних организаций. 

2. Основные задачи экспертной комиссии

Основными задачами экспертной комиссии являются:

2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формировании дел.
2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.
2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на постоянное хранение в  муниципальный архив  Администрации, в том числе научно-технической, аудиовизуальной и другой специальной документации.

2.4. Организация работы по отбору, проведению экспертизы ценности документов с истекшими сроками хранения, подготовке акта об уничтожении.

3. Основные функции экспертной комиссии

В соответствии с возложенными на нее задачами экспертная комиссия осуществляет следующие функции:
3.1. Организует и проводит совместно с делопроизводственной и архивной службами работу по ежегодному отбору документов Администрации (в том числе научно-технической и специальной документации) для дальнейшего хранения и к уничтожению.

3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов Администрации и по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел, дает экспертную оценку проектам нормативно-методических документов по названным вопросам.

3.3. Оказывает методическую помощь специалистам Администрации в составлении и оформлении описей дел постоянного хранения и по личному составу.

3.4. Рассматривает, принимает решения о согласовании и представляет:

3.4.1. На утверждение экспертно-проверочной комиссии (ЭПК) Республиканской архивной службы Республики Мордовия, а затем на утверждение Главы администрации:

описи дел постоянного хранения управленческой и специальной документации.

3.4.2. На согласование с ЭПК Республиканской архивной службы Республики Мордовия, а затем на утверждение Главы администрации:

сводную номенклатуру дел Администрации;

описи дел по личному составу;

Положение об экспертной комиссии;

Положения об архивах структурных подразделений Администрации.

3.4.3. На рассмотрение ЭПК Республиканской архивной службы Республики Мордовия:

предложения об изменении сроков хранения категорий документов, установленных Перечнями, и об определении сроков хранения документов, не предусмотренных Перечнями.

3.4.4. На утверждение Главы администрации:

акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения: документов со сроками хранения 10 лет и более, с отметкой «ЭПК» в Перечне;

акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения;

акты об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного хранения и по личному составу.

3.5. Совместно со службами делопроизводства и кадров проводит для сотрудников Администрации консультации по вопросам работы с документами, участвует в проведении мероприятий по повышению их деловой квалификации.

4. Права экспертной комиссии

Экспертная комиссия имеет право:

4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации структурным подразделениям и отдельным сотрудникам Администрации по вопросам разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов.

4.2. Запрашивать от руководителей структурных подразделений:

письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

4.3. Заслушивать на своих заседаниях руководителей структурных подразделений о ходе подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.

4.4. Приглашать на заседания экспертной комиссии в качестве консультантов и экспертов специалистов структурных подразделений.
4.5. Экспертная комиссия в лице ее председателя, его заместителя и секретаря комиссии имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.

4.6. Информировать руководство Администрации по вопросам, относящимся к компетенции комиссии.

5. Организация работы экспертной комиссии

5.1. Экспертная комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом, утвержденным Главой администрации.

5.2. Экспертная комиссия Администрации работает в тесном контакте с экспертно-проверочной комиссией Республиканской архивной службы Республики Мордовия, получает от нее соответствующие организационно-методические указания.

5.3. Вопросы, относящиеся к компетенции экспертной комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год. 

Все заседания комиссии протоколируются. 

Поступающие на рассмотрение экспертной комиссии документы рассматриваются на ее заседании не позднее чем через 10 дней.

5.4. Заседание экспертной комиссии и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих на заседании членов экспертной комиссии. 

Право решающего голоса имеют только члены экспертной комиссии.

 Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют.

Решение принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов экспертной комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель экспертной комиссии (в необходимых случаях по согласованию с Республиканской архивной службой Республики Мордовия).

5.5. Ведение делопроизводства экспертной комиссии, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых экспертной комиссией решений возлагаются на секретаря комиссии.

СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭПК
Республиканской архивной службы 

Республики Мордовия
                                                                  от ____________2014 года  № ____
Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики  Мордовия

          П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Большое Игнатово

         “ 27” октября 2014 г.                                                                                                          ( 501

Об утверждении норматива стоимости 1 м2
общей площади жилья по Большеигнатовскому
муниципальному району на VΙ квартал 2014 года
В соответствии с  п.11 Приложения № 3 подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015гг.» и руководствуясь Постановлением Правительства Республики Мордовия от 20.10.2014 года № 509 «Об утверждении средней рыночной стоимости 1 квадратного метра общей площади жилья по Республике Мордовия на VΙ квартал 2014 года» администрация Большеигнатовского муниципального района   ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить норматив стоимости 1 м2 общей площади жилья по Большеигнатовскому муниципальному району на IV квартал 2014 года, подлежащую применению при расчете размеров социальных выплат на приобретение или строительство жилых помещений, выделяемых гражданам (кроме граждан-участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»), которым указанная социальная выплата предоставляется за счет средств республиканского бюджета Республики Мордовия, в размере 31638 рублей.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 октября 2014 года.

Первый заместитель

главы администрации

Большеигнатовского 

муниципального района                                                                                        Е.Ф.Нетяева




























































































































































































































