Администрация Большеигнатовского сельского поселения

Большеигнатовского муниципального района

Республики Мордовия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08 июля  2013 года                                                                           № 44

с.Большое Игнатово

О перечне и утверждении инструкций по охране труда 

для работников  администрации Большеигнатовского 

сельского поселения

         В соответствии с методическими рекомендациями Министерства труда РФ от 17.12.2002 года № 80 и руководствуясь статьей 212 Трудового кодекса РФ, администрация Большеигнатовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Составить перечень инструкций по охране труда для работников администрации Большеигнатовского сельского поселения  (приложение 1).

2. Утвердить  инструкцию по охране труда для руководителей и специалистов администрации Большеигнатовского сельского поселения  (приложение 2).

3. Утвердить инструкцию по охране труда для уборщика служебных помещений администрации Большеигнатовского сельского поселения (приложение 3).

4. Утвердить инструкцию по охране труда для оператора котельной администрации Большеигнатовского сельского поселения  (приложение 4). 

5. Провести  инструктаж по охране труда с работниками администрации Большеигнатовского сельского поселения.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Большеигнатовского сельского поселения.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит опубликованию.

Глава администрации

Большеигнатовского сельского поселения                          П.Г.Болькин

Приложение 1

к постановлению администрации 

Большеигнатовского сельского поселения

от 08 июля 2013 года № 42

Перечень 

инструкций по охране труда для работников администрации

Большеигнатовского сельского поселения

1. Инструкция по охране труда для руководителей и специалистов администрации Большеигнатовского сельского поселения

2. Инструкция по охране труда для уборщика служебных помещений администрации Большеигнатовского сельского поселения

3. Инструкция по охране труда для оператора котельной администрации Большеигнатовского сельского поселения

Приложение 2

к постановлению администрации 

Большеигнатовского сельского поселения

от 08 июля 2013 года № 42

ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА 

ДЛЯ РУКОВОДИТЕЛЕЙ И СПЕЦИАЛИСТОВ АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕИГНАТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА
1.1. К работе с использованием персональных компьютеров, копировально-множительной техники, факсимильных аппаратов и другого офисного оборудования допускаются руководители и специалисты, имеющие соответствующую выполняемой работе квалификацию, прошедшие вводный и первичный на рабочем месте инструктажи по охране труда, не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья, обученные безопасности труда при работе с офисным оборудованием. 

1.2. Женщины со времени установления беременности должны быть переведены на работы, не связанные с использованием персональных компьютеров, или для них должно быть ограничено время работы с персональным компьютером (не более 3 часов за рабочую смену). 

1.3. Для выполнения работ с офисным электрическим оборудованием следует изучить инструкции по его эксплуатации, пройти специальный инструктаж и получить группу I по электробезопасности. Перечень должностей и профессий, требующих присвоения персоналу 1 группы по электробезопасности, определяет руководитель.

1.4. Руководители и специалисты, выполняющие работу с использованием персональных компьютеров, копировально-множительной техники, факсимильных аппаратов и другого офисного оборудования, независимо от квалификации и стажа работы, не реже одного раза в шесть месяцев должны проходить повторный инструктаж по охране труда. 

1.5. В случае нарушения требований безопасности труда, при перерыве в работе более чем на 60 календарных дней руководители и специалисты должны пройти внеплановый инструктаж. 

1.6. Руководители и специалисты, не прошедшие своевременно инструктажи по охране труда и не имеющие группу I по электробезопасности, к самостоятельной работе не допускаются. 

1.7. Руководители и специалисты, показавшие неудовлетворительные навыки и знания требований безопасности при работе с офисным оборудованием, к самостоятельной работе не допускаются. 

1.8. Руководители и специалисты, допущенные к постоянной работе на персональном компьютере (более 50% рабочего времени), перед поступлением на работу и в дальнейшем периодически (не реже 1 раза в год) должны проходить медицинские осмотры. 

1.9. Руководители и специалисты, допущенные к самостоятельной работе, должны знать: правила технической эксплуатации и требования безопасности при работе с офисным оборудованием, способы рациональной организации рабочего места, санитарно-гигиенические требования к условиям труда, опасные и вредные производственные факторы, которые могут оказывать неблагоприятное воздействие на человека.

1.10. Руководитель или специалист, направленный для участия в несвойственных его должности работах, должен пройти целевой инструктаж по безопасному выполнению предстоящих работ. 

1.11. Руководителям и специалистам запрещается пользоваться инструментом, приспособлениями и оборудованием, безопасному обращению с которым они не обучены. 

1.12. Во время работы на руководителей и специалистов могут воздействовать, в основном, следующие опасные и вредные производственные факторы: 

- перенапряжение зрительного анализатора при длительной работе за экраном монитора; 

- длительное статическое напряжение мышц спины, шеи, рук и ног, что может привести к статическим перегрузкам; 

- ионизирующие и неионизирующие излучения, источниками которых являются мониторы персональных компьютеров; 

- статическое электричество; 

- движущиеся части копировально-множительной техники; 

- загрязнение рук химическими веществами, входящими в состав красок, порошков копировально-множительной техники; 

- недостаточная освещенность рабочего места; 

- электрический ток, путь которого в случае замыкания на корпус может пройти через тело человека; 

- повышенное скольжение (вследствие обледенения, увлажнения поверхностей, по которым перемещается сотрудник); 

- возможность спотыкания о препятствия во время ходьбы. 

1.13. Руководители и специалисты, в особенности работающие на персональных компьютерах, должны соблюдать установленные для них режимы труда и отдыха. 

1.14. Для предупреждения возможности возникновения пожара руководители и специалисты должны соблюдать требования пожарной безопасности сами и не допускать нарушений со стороны других работников и посетителей. 

1.15. Для предупреждения заболеваний следует знать и соблюдать правила личной гигиены. 

1.16. В случае заболевания, плохого самочувствия, недостаточного отдыха следует сообщить о своем состоянии непосредственному руководителю и обратиться за медицинской помощью. 

1.17. Если сотрудник оказался свидетелем несчастного случая, он должен оказать пострадавшему первую помощь и сообщить о случившемся руководителю. 

1.18. Руководители и специалисты должны уметь оказать первую помощь, в том числе при поражении электрическим током, пользоваться медицинской аптечкой. 

1.19. Руководитель или специалист, допустивший нарушение или невыполнение требований инструкции по охране труда, рассматривается как нарушитель производственной дисциплины и может быть привлечен к дисциплинарной ответственности, а в зависимости от последствий - и к уголовной; если нарушение связано с причинением материального ущерба, то виновный может привлекаться к материальной ответственности в установленном порядке. 

2. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ
2.1. Перед началом работы руководителю или специалисту следует рационально организовать свое рабочее место. 

2.2. Руководители и специалисты должны знать о том, что площадь на одно рабочее место пользователя персонального компьютера на базе электроннолучевой трубки (ЭЛТ) должна составлять не менее 6,0 м, а на базе плоских дискретных экранов (жидкокристаллических, плазменных) - 4,5 м. 

2.3. При использовании персонального компьютера на базе ЭЛТ (без вспомогательных устройств - принтера, сканера и др.) с продолжительностью работы менее 4 часов в день допускается минимальная площадь 4,5 м на одно рабочее место пользователя. 

2.4. Если в помещении расположены несколько рабочих мест, то расстояние между рабочими столами с видеомониторами (в направлении тыла поверхности одного видеомонитора и экрана другого видеомонитора) должно быть не менее 2,0 м, а расстояние между боковыми поверхностями видеомониторов - не менее 1,2 м. 

2.5. Не рекомендуется располагать видеомонитор экраном к окну. 

2.6. Для того чтобы в процессе работы не возникало перенапряжение зрительного анализатора, следует проверить, чтобы на клавиатуре и экране монитора не было бликов света. 

2.7. Для повышения контрастности изображения перед началом работы следует очистить экран монитора от пыли, которая интенсивно оседает на нем под воздействием зарядов статического электричества. 

2.8. Руководитель или специалист должен убрать с рабочего места все лишние предметы, не используемые в работе. 

2.9. Перед началом работы на офисном оборудовании необходимо его осмотреть и убедиться в полной исправности, в том числе визуально проверить исправность электрического шнура, вилки и розетки, с помощью которых осуществляется питание этого оборудования. 

2.10. Перед началом работы нужно убедиться в достаточности и равномерности освещения рабочего места; кроме того, должны отсутствовать резкие тени, а все предметы должны быть отчетливо различимы. 

3. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ
3.1. Руководитель или специалист должен включать офисное оборудование в работу в той последовательности, которая определена инструкцией по эксплуатации. 

3.2. Для подключения офисного оборудования к электрической сети необходимо использовать шнур питания, поставляемый в комплекте с оборудованием; не следует использовать для этой цели самодельные электрические шнуры. 

3.3. Руководитель или специалист должен знать, что рациональная рабочая поза способствует уменьшению утомляемости в процессе работы. 

3.4. При помощи поворотной площадки монитор персонального компьютера должен быть отрегулирован в соответствии с рабочей позой работника. 

3.5. Конструкция рабочего стула (кресла) должна обеспечивать поддержание рациональной рабочей позы при работе с персональным компьютером, позволять изменять позу с целью снижения статического напряжения мышц шейно-плечевой области и спины для предупреждения развития утомления. 

3.6. Тип рабочего стула (кресла) следует выбирать с учетом роста пользователя, характера и продолжительности работы с персональным компьютером. 

3.7. Рабочий стул (кресло) должен быть подъемно-поворотным, регулируемым по высоте и углам наклона сиденья и спинки, а также расстоянию спинки от переднего края сиденья, при этом регулировка каждого параметра должна быть независимой, легко осуществляемой и иметь надежную фиксацию. 

3.8. Поверхность сиденья, спинки и других элементов стула (кресла) должна быть полумягкой, с нескользящим, слабо электризующимся и воздухопроницаемым покрытием, обеспечивающим легкую очистку от загрязнений. 

3.9. Рабочий стол должен иметь пространство для ног высотой не менее 600 мм, шириной - не менее 500 мм, глубиной на уровне колен - не менее 450 мм и на уровне вытянутых ног - не менее 650 мм. 

3.11. Конструкция рабочего кресла должна обеспечивать: 

- ширину и глубину поверхности сиденья не менее 400 мм; 

- поверхность сиденья с закругленным передним краем; 

- стационарные или съемные подлокотники длиной не менее 250 мм и шириной -50-70 мм; 

3.12. Клавиатуру следует располагать на поверхности стола, обращенного к пользователю, или на специальной, регулируемой по высоте рабочей поверхности, отделенной от основной столешницы. 

3.13. Экран видеомонитора должен находиться от глаз пользователя на оптимальном расстоянии 600-700 мм, но не ближе 500 мм с учетом размеров алфавитно-цифровых знаков и символов. 

3.14. С целью снижения зрительного и костно-мышечного утомления пользователю следует соблюдать установленный режим труда и отдыха. 

3.15. Для снятия зрительного и позотонического напряжения пользователю в процессе работы следует устраивать микропаузы продолжительностью 1-3 мин. 

3.16. Все работы на копировально-множительной технике должны выполняться в соответствии с инструкцией по ее эксплуатации. 

3.17. Копировально-множительная техника должна быть снабжена гибким шнуром с исправной штепсельной вилкой; конструкция штепсельных вилок должна исключать возможность сочленения их с розетками, рассчитанными на другое напряжение. 

3.18. Копировально-множительная техника, имеющая любые дефекты или неисправности оказывающие влияние на безопасность труда, не должна допускаться к эксплуатации. 

3.19. Во избежание возможности возникновения пожара нельзя допускать скопление бумажной пыли на конструктивных элементах копировально-множительной техники. 

3.20. Во избежание пожара в помещении, где выполняются копировально-множительные работы, запрещается курить, зажигать спички, пользоваться огнем и открытыми электронагревательными приборами. 

3.21. При непосредственной работе с химическими веществами (например, с порошками и т.п.) следует помнить о том, что они могут представлять опасность для здоровья человека; поэтому не рекомендуется во время работы трогать руками лицо, полости рта и носа, глаза. 

3.22. Во время работы необходимо быть внимательным, не отвлекаться от выполнения своих обязанностей. 

3.23. Руководителям и специалистам следует проявлять осторожность при передвижении по территории организации. 

4. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ
4.1. При обнаружении каких-либо неполадок в работе офисного оборудования необходимо прекратить работу, выключить машину и сообщить об этом непосредственному руководителю для организации ремонта. 

4.2. Руководителям и специалистам не следует самим устранять технические неполадки оборудования. 

4.3. При несчастном случае, внезапном заболевании необходимо немедленно оказать первую помощь пострадавшему, вызвать врача или помочь доставить пострадавшего к врачу, а затем сообщить руководителю о случившемся. 

4.4. Руководители и специалисты должны уметь оказывать первую помощь при ранениях; при этом он должен знать, что всякая рана легко может загрязниться микробами, находящимися на ранящем предмете, коже пострадавшего, а также в пыли, на руках оказывающего помощь и на грязном перевязочном материале. 

4.5. Если произошла травма вследствие воздействия электрического тока, то меры оказания первой помощи зависят от состояния, в котором находится пострадавший после освобождения его от действия электрического тока 

4.6. При возникновении пожара необходимо немедленно сообщить об этом в пожарную охрану, руководителю работ и приступить к тушению очага возгорания имеющимися средствами пожаротушения (с помощью огнетушителя, внутреннего пожарного водопровода, установки пожаротушения и т.п.). 

4.7. Каждый сотрудник при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) обязан немедленно уведомить об этом пожарную охрану по телефону 01. 

4.8. До прибытия пожарной охраны сотрудник обязан принимать меры по эвакуации людей, имущества и приступить к тушению пожара. 

4.9. Следует организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара. 

5. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ
5.1. По окончании работы работник должен выключить офисное оборудование и отсоединить сетевой шнур от электрической сети. 

5.2. Руководитель или специалист должен привести в порядок рабочее место, убрать дискеты, документацию и т.п. 

5.3. После окончания работы, при передвижении по территории организации, следует соблюдать осторожность, особенно в условиях неудовлетворительного состояния покрытия (в снег, гололед и др.).

Приложение 3

к постановлению администрации 

Большеигнатовского сельского поселения

   от 08 июля 2013 года № 42

ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда для уборщика служебных помещений

администрации Большеигнатовского сельского поселения
 
1.   Общие требования безопасности
1. К работе  в  качестве уборщика служебных помещений допускаются мужчины и женщины. Лица моложе 18 лет проходят предварительный медицинский осмотр, а при последующей работе - периодические медицинские осмотры не  реже одного раза в 12 месяцев. К уборке общественных туалетов лица моложе 18 лет не допускаются.
2. Уборщику служебных помещений следует помнить,  что  вследствие невыполнения требований, изложенных в Инструкции по охране труда,  Пра​вилах внутреннего трудового распорядка, при проведении уборки помещений может возникнуть опасность травмирования, отравления организма,  приме​няемыми дезинфицирующими средствами, поражения электрическим током.
 
3.   Уборщику  служебных  помещений  бесплатно  выдаются  следующие средства индивидуальной защиты:
    халат х/б на 12 мес.;
      рукавицы  комби​нированные на 2 мес.  
При мытье полов и мест общего пользования допол​нительно: 
    сапоги резиновые на 12 мес.; 
    перчатки резиновые на 6 мес.
 
4. За работу  в неблагоприятных условиях труда уборщику служебных помещений могут представляться (устанавливаться) следующие льготы и ко​мпенсации:
а) дополнительный отпуск продолжительностью 6 рабочих дней  в году за работу по уборке наружных (общественных) уборных и санузлов;
б) бесплатно выдаётся 400 г мыла  в месяц сверх находящегося  при умывальниках.
 
2. Требования безопасности перед началом работы
 
5.   Уборщик служебных помещений  обязан:
а) проверить исправность инвентаря (ведра, совка, половой щётки и др.);                                                                 
б) осмотреть место уборки, имеющуюся мебель  установить в удобное для уборки положение, включенные переносные электроприборы отключить.
6. При применении электроприборов прове​рить:                                   
а) отсутствие внешних повреждений розетки и вилки;
б) соответствие величин напряжения сети и электроприбора по над​писям на них;
в) затяжку винтов,  крепящих узлы   и исправность съёмных деталей на электроприборе;
г) отсутствие оголенных токоведущих жил кабеля.
                 
7.   Запрещается   пользоваться  электроприбором  при возникновении хотя бы одной из следующих неисправностей:
а) повреждение штепсельных соединений и изоляции кабеля; 
б) нечеткая работа выключателя;
в) появление дыма или запаха, характерного для горящей изоляции 
г) поломка или появление трещин в корпусе прибора.
 
8. Запрещается  оставлять  без присмотра  включенный в сеть электроприбор.
 
3. Требования безопасности во время работы
 
9. Уборщик служебных помещений  обязан:
а) использовать для мытья полов и стен мыло или 2,5% раствор ка​льцинированной соды, а для дезинфекции урн, туалетов и т. п. - хлорную известь, хлорамин "Б" или гипохлорид кальция;
б) обрабатывать ручной щеткой поверхность столов, чертёжных досок, после чего производить протирку слегка влажной тряпкой;  при уборке столов следить,  чтобы на них не было острых предметов  (иголок,  перьев, кнопок, бритвенных лезвий, шила, остатков стекла и т. п.);  при наличии таких  предметов собрать их,  а  осколки стекла смести щёткой  в совок при переходе от стола к столу; следить,  чтобы не зацепить ногами свисающие телефонные провода;                                             
в) протирать настольные электрические лампы, вентиляторы, холодильники, отключив (вынув вилку из розетки), расположенные  в  помещении закрытые электрощиты, розетки; выключатели протирать только сухой ветошью;
г)  производить уборочные работы на высоте  только  с  приставных лестниц-стремянок; 
д) переносить горячую воду для уборки в закрытой посуде,  а  если для этой цели применяется ведро без крышки, то наполнять  его не более чем на 3/4 вместимости;                                               
е) производить опрыскивание пола при подметании полов  для уменьшения пыли или подметать влажной щеткой или веником;  перед мытьём полов подмести их и удалить случайные предметы: гвозди, битое стекло,  иголки и другие острые режущие предметы;  мойку  полов  производить ветошью   с применением швабры; выжимать только промытую ветошь;
ж) пользоваться резиновыми перчатками при использовании  хлорированной воды, а также при дезинфицировании питьевых бачков,  туалетов и др.; 
з)  проверить прочность крепления рам и стекол при их протирке; работу вести, стоя на прочных широких подоконниках  с применением  предохранительного пояса и страховочного каната,  который  своим свободным концом должен закрепляться  за прочные конструкции  зданий;  при  узких или непрочных подоконниках работать с передвижных столиков  - подмостей) или с лестниц стремянок, имеющих площадку с ограждением;
и) следить, чтобы дезинфицирующие вещества не попадали на кожу; перед тем, как снять перчатки, вымыть руки (в перчатках) водой  с мылом и вытереть досуха;
к) выполнять ту работу, которая поручена и разрешена  администрацией.
 
10. Уборщику служебных помещений  запрещается:
а) применять для уборки воду с температурой выше +50 С,  а  также сильнодействующие ядовитые и горючие вещества  (кислоты,  растворители, каустическую соду, бензин и др. );
б) производить уборку мусора и уплотнять его в урне, ящике непос​редственно руками;
в) мыть и протирать окна со стороны фасада с отливов подоконников; 
г) касаться батарей отопления, водопроводных, газовых труб и дру​гих металлических предметов при работе с пылесосом;
д) переносить тяжести вручную   мужчинам старше 18 лет - свыше 30 кг , женщинам старше 18 лет - свыше 15 кг ,  подросткам мужского пола - свыше 16,4 кг , подросткам женского пола - свыше 10, 25 кг . 
 
 
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
 
11. При замеченных неисправностях применяемого инструмента и обо​рудования  или  создания  аварийной  обстановки  при  выполнении  работ уборщик    обязан: 
а ) прекратить работу;
б ) предупредить окружающих об опасности;
в) поставить в известность дежурную службу и способствовать устра​нению аварийной ситуации;
г) производить  устранение  самых  неотложных  неисправностей  со строгим соблюдением требований безопасности, изложенных в инструкции по охране труда;
д) при несчастных случаях с людьми оказать им доврачебную помощь. немедленно поставить в известность  дежурную службу,  сохранить  обста​новку, при которой произошел несчастный случай.
 
5. Требования безопасности по окончании работы
12. Положить инвентарь  и  материалы в соответствующие места.  
14. Доложить дежурной службе о замеченных недостатках  в содержании помещений и находящегося в них оборудования,  а  также  в  системе отопления, водоснабжения, канализации, пожаробезопасности и др.   

Приложение 4

к постановлению администрации 

Большеигнатовского сельского поселения

                                                                                              от 08 июля 2013 года № 42      
 
 
Инструкция по охране труда

для оператора котельной 


1. Общие требования охраны труда


1.1.  К самостоятельной работе в котельной допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие медицинское освидетельствование, вводный инструктаж, первичный инструктаж, обучение и стажировку на рабочем месте, проверку знаний требований охраны труда, имеющие соответствующее удостоверение и соответствующую квалификацию согласно тарифно-квалификационного справочника. 
1.2.  Оператор, не прошедший своевременно повторный инструктаж по охране труда (не реже 1 раза в 3 месяца) и ежегодную проверку знаний по охране труда не должен приступать к работе. 
1.3.  Оператор котельной обязан соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, принятые на предприятии. 
1.4.  Продолжительность ежедневной работы (смены) определяется правилами внутреннего трудового распорядка или графиком сменности, утверждаемыми работодателем по согласованию с профсоюзным комитетом. 
1.5. При выполнении работ на оператора котельной могут воздействовать следующие опасные и вредные производственные факторы: 
- повышенная температура воздуха рабочей зоны; 
- повышенная влажность воздуха; 
- повышенная загазованность воздуха; 
- недостаточная освещенность рабочего места; 
- воздействие открытого огня; 
- физические перегрузки. 
1.6. Оператор котельной должен пользоваться тем инструментом и приспособлениями, обращению с которыми обучен и проинструктирован. 
1.7. Оператор котельной должен быть обеспечен спецодеждой, спец.обувью и другими средствами индивидуальной защиты в соответствии с Типовыми отраслевыми нормами бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты и Коллективным договором. 
1.8. Оператор котельной должен соблюдать правила пожарной безопасности, уметь пользоваться средствами пожаротушения. 
Курить разрешается только в специально отведенных местах. 
1.9. Оператор котельной во время работы не должен оставлять работающим котел без наблюдения. 
1.10. Оператор котельной должен соблюдать правила личной гигиены. Перед приемом пищи, курением и по окончанию работы необходимо мыть руки с мылом. 
1.11. О неисправностях оборудования, приспособлений и инструмента, а также средств индивидуальной защиты и других нарушениях требований безопасности оператор котельной должен немедленно сообщить своему непосредственному руководителю и не приступать к работе до их устранения. 
1.12. В случаях травмирования или недомогания необходимо прекратить работу, известить об этом руководителя работ и обратиться в медицинское учреждение. 
1.13. За невыполнение данной инструкции виновные привлекаются к ответственности согласно законодательства Российской Федерации.


2. Требования охраны труда перед началом работы


2.1  Перед началом работы оператор котельной обязан: 
2.1.1  Принять дежурство. 
2.1.2  Надеть спецодежду и спец.обувь. 
2.1.3  Проверить исправность обслуживаемых котлов и оборудования, наличие и исправность аварийного освещения и сигнализации, показания приборов и сделать об этом запись в журнале приема-сдачи дежурства. 



3. Требования охраны труда во время работы 



3.1  При подготовке к растопке котла, работающего на газовом топливе: 
-проверить исправность газопровода и установленных на нем кранов и задвижек (вся запорная арматура на газопроводах должна быть закрыта, а краны на продувочных газопроводах открыты); 
-продуть газопровод через продувочную свечу, постепенно открывая задвижку на ответвлении газопровода к котлу, убедиться в отсутствии взрывоопасной смеси в газопроводе (газоанализатором), после чего свечу закрыть; 
-убедиться в отсутствии утечки газа из газопровода и газового оборудования и арматуры путем обмыливания их. Пользоваться для этой цели открытым огнем запрещается: 
-проверить по манометру давление газа; 
-отрегулировать тягу растапливаемого котла, установив разрежение в топке 2-3 мм вод. ст. 
3.2  Зажигая газ в горелке запальником, медленно открывая задвижку, начать подачу воздуха, затем увеличить подачу газа и воздуха. 
Если до розжига горелки погаснет запальник, то необходимо немедленно перекрыть подачу газа, вынуть запальник, провентилировать топку и газоходы в течение 10-15 минут и только после этого приступить повторно к розжигу горелки. 
Если при розжиге зажженная горелка погаснет, необходимо также перекрыть подачу газа, провентилировать в течение 10-15 минут топку и газоходы, после чего приступить к повторному розжигу горелки. 
3.3  Оператору котельной запрещается зажигать в топке погасший газ без предварительной вентиляции топки и газоходов. 
3.4  Перед включением котла в работу оператор котельной должен произвести: 
-проверку исправности действия предохранительных клапанов, водоуказательных приборов, манометра и питательных устройств; 
-проверку показаний сниженных указателей уровня воды по указателям уровня воды прямого действия; 
-проверку и включение автоматики безопасности, сигнализаторов и аппаратуры автоматического управления котлом; продувку котла. 
3.5  Во время работы котла оператор должен: 
-поддерживать нормальный уровень воды в котле, при этом нельзя допускать, чтобы уровень воды опускался ниже допустимого низшего уровня или поднимался выше допустимого верхнего уровня; 
-поддерживать нормальное давление пара; 
-поддерживать нормальную температуру перегретого пара, а также питательной воды; поддерживать нормальную работу горелок; 
-не реже одного раза в смену проверять исправность действия манометра путем продувки с помощью трехходового крана; 
-проверять продувкой исправность водоуказательных приборов и предохранительных клапанов в сроки, указанные в инструкции по эксплуатации котла; 
-держать дверцы котла закрытыми; 
-прекратить обдувку котла, если во время ее проведения происходит выбивание газов через люки. 
3.6  Оператору котельной запрещается: 
-заклинивать или дополнительно нагружать предохранительные клапаны; 
-продолжать работу котла при неисправных или не отрегулированных предохранительных клапанах; 
-производить обдувку котла при выявлении неисправностей обдувочной арматуры и котла; 
-открывать и закрывать арматуру ударами молотка или других предметов; 
-при работе котла производить подчеканку швов, заварку элементов котла и т.п.; 
-стоять против дверей котла при его обдуве; 
-оставлять работающий котел, даже на короткое время, без надзора и допускать в помещение котельной посторонних лиц; 
-загромождать помещение котельной посторонними материалами и предметами. 
3.7  Остановка котла во всех случаях, кроме аварийной остановки, должна производиться только после получения на это распоряжения администрации предприятия. 
3.8  При остановке котла оператор обязан: 
-поддерживать уровень воды в котле выше среднего рабочего положения; 
-прекратить подачу топлива в топку; 
-отключить котел от паропроводов после полного прекращения горения в топке, при наличии пароперегревателя открыть продувку; если после отключения котла давление в котле повышается, следует усилить продувку, 
-произвести охлаждение элементов котла до +25°С или ниже и спустить воду. 
3.9  При останове котла, работающего на газовом топливе, оператор должен: 
-уменьшить, а затем совсем прекратить подачу газа к горелкам, а затем и воздуха (при инфекционных горелках сначала воздуха, а затем газа); 
-открыть продувочную свечу на отводе и провентилировать топку и газоходы.


4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях


4.1 Оператор котельной должен немедленно остановить котел (аварийно) и сообщить об этом работодателю если: 
-перестало действовать более 50% предохранительных клапанов или заменяющих их устройств; 
-давление в котле повысилось более чем на 10% против допустимого и продолжает расти, несмотря на прекращение подачи топлива, уменьшения тяги и дутья и усиленное питание водой; 
-произошла утечка воды из котла; подпитка котла водой при этом 
запрещена; 
-уровень воды быстро снижается, несмотря на усиленное питание котла водой; 
-уровень воды поднялся выше допустимого и продувкой котла не удается снизить его; 
-прекращено действие всех питательных устройств; 
-прекращено действие всех водоуказательных приборов; 
-в основных элементах котла (барабане, коллекторе, камере, жаровой трубе, огневой коробке, кожухе топки, трубной решетке, внешнем сепараторе, паропроводе) обнаружены трещины, вспучивание, пропуски в сварных швах, обрывы двух или более находящихся рядом связей; 
-обнаружена загазованность котельной, работающей на газе, произошел взрыв газовоздушной смеси в топке котла или газоходах; 
-прекращена подача электроэнергии при искусственной тяге; 
-возник пожар в котельной. 
4.2 При аварийной остановке котла оператор должен: 
-прекратить подачу топлива и воздуха, резко ослабить тягу; 
-быстро удалить горящее топливо из топки, в исключительных случаях, при невозможности сделать это, горящее твердое топливо залить водой, наблюдая за тем, чтобы струя воды не попала на стенки котла и обмуровку; 
-после прекращения горения открыть дымовую заслонку и топочные дверцы; 
-отключить котел от паропровода; 
-выпустить пар через приподнятые предохранительные клапаны или аварийный вентиль. 
4.3 При возникновении пожара в котельной оператор должен: 
-немедленно вызвать пожарную охрану, сообщить об этом работодателю и принять меры по тушению пожаров; 
-немедленно отключить газопровод газовой котельной с помощью задвижки, установленной вне помещения; 
-если пожар в котельной не удается быстро ликвидировать остановить котлы в аварийном порядке, усиленно питая их водой и выпуская пар; 
-при остановке котла из-за загорания сажи или уноса топлива немедленно прекратить подачу топлива и воздуха в топку, перекрыть тягу, остановив дымососы и вентиляторы и полностью перекрыть воздушные и газовые заслонки. 
4.4 При несчастных случаях: 
4.4.1 Немедленно организовать первую помощь пострадавшему и при необходимости доставку его в медицинскую организацию; 
4.4.2 Принять неотложные меры по предотвращению развития аварийной или иной чрезвычайной ситуации и воздействия травмирующих факторов на других лиц; 
4.4.3 Сохранить до начала расследования несчастного случая обстановку, какой она была на момент происшествия, если это не угрожает жизни и здоровью других лиц и не ведет к катастрофе, аварии или возникновению иных чрезвычайных обстоятельств, а в случае невозможности ее сохранения - зафиксировать сложившуюся обстановку (составить схемы, провести другие мероприятия);


5. Требования охраны труда по окончании работы


5.1 По окончанию работ оператор обязан: 
5.1.1 Сдать дежурство по котельной, сделав отметку в журнале. 
5.1.2 Снять средства индивидуальной защиты и убрать их в предназначенное для них место. 

5.1.3 Вымыть руки с мылом. 
5.1.4 О всех недостатках обнаруженных во время работы, известить своего непосредственного руководителя. 

