Администрация Большеигнатовского муниципального  района

Республики  Мордовия
                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «30»  декабря 2015 г.                                                             № 565

                                      с. Большое Игнатово

Об утверждении Административного регламента администрации Большеигнатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося  под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям»

В соответствии с Законом Республики Мордовия от 18.12.2008 г. N 134-З "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации деятельности по опеке и попечительству", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация Большеигнатовского муниципального района 

                                                      постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Большеигнатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося  под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям»

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы по социальным вопросам - начальника управления по социальной работе администрации Большеигнатовского муниципального района Максимова Ю.В.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации

Большеигнатовского 

муниципального района                                                                        Т.Н. Полозова

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Большеигнатовского муниципального района 

от 30.12.2015г N 565
Административный регламент 

  предоставления государственной услуги «Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося  под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям»

                                  Раздел 1. Общие положения
     Подраздел 1. Наименование административного регламента

   1. Административный регламент (далее – Регламент) регулирует порядок  предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям» при осуществлении отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних (далее — муниципальная  услуга). Регламент разработан с целью повышения качества и доступности государственной услуги, создания комфортных условий для заявителей и определяет сроки и последовательность действий при предоставлении государственной услуги.
   2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

  3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Большеигнатовского муниципального района (далее- Отдел) ;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

  4. Информация о местонахождении, контактных телефонах:

Администрация Большеигнатовского муниципального района Республики Мордовия.
Местонахождение: Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 40.

Почтовый адрес: 431670, Республика Мордовия, Большеигнатовский район, с. Большое Игнатово, ул. Советская, д. 40.

Телефон приемной Главы администрации Большеигнатовского муниципального района: 8(83442) 2-14-22.

График работы:

понедельник - пятница с 8.30 до 16.30,

обед с 13.00 до 14.00,

выходной - суббота, воскресенье.

     Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1.  Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

  5. Наименование муниципальной услуги администрации Большеигнатовского муниципального района - Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям. 

  6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Большеигнатовского муниципального района (далее - Администрация).

Ответственный исполнитель - Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Большеигнатовского муниципального района. 

   7.  Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие администрацией решения о назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям.
  8. Муниципальная услуга предоставляется в 15-дневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

 9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

– Конституцией Российской Федерации
; 

– Гражданским кодексом Российской Федерации
;
– Семейным кодексом Российской Федерации
; 

– Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" ("Российская газета" от 30.04.2008, N 94);

– Федеральный закон от 06 октября 2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 23.10.2003, N 40);

Закон Республики Мордовия от 18.12.2008 N 134-З "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации деятельности по опеке и попечительству" ("Известия Мордовии" N 193-37, 19.12.2008)
- Закон Республики Мордовия от 28 ноября 2005 г. № 79-З « О размере и порядке выплаты ежемесячного денежного пособия опекуну (попечителю), приемному родителю на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством) в приемной семье, в Республике Мордовия» ((с изменениями от 24 октября, 20 декабря 2006 г., 9 июля 2007 г., 20 мая 2008 г., 13 мая, 18 октября 2010 г.)

-Настоящий административный регламент.

 – Закон Республики Мордовия от 18 декабря 2008 г. N 134-З "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации деятельности по опеке и попечительству" 

 – Закон Республики Мордовия от 13 мая 2010 г. N 40-З "О вознаграждении опекунам и попечителям несовершеннолетних граждан в Республике Мордовия 
Уставом Большеигнатовского муниципального района.

   10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) заявление о выплате вознаграждения;
б) копию документа, удостоверяющих личность заявителя;
в) копию свидетельства о рождении ребенка;
г) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
д) копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
е) копию акта органа опеки и попечительства о передаче ребенка на воспитание в приемную семью;
ж) выписку из домовой книги по месту жительства приемных родителей.
з) справка об обучении в образовательной организации ребенка старше 16 лет.
и) копии соответствующих документов, подтверждающих  отсутствие родителей (единственного родителя) или невозможность воспитания ими (им) детей:

    а) свидетельство о смерти родителей;

    б) решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;

  Приемные родители, воспитывающие ребенка-инвалида или ребенка с ограниченными возможностями здоровья, представляют медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
           Подраздел 2. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

11. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
         12. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) добровольная передача родителями детей под опеку (попечительство) другим лицам (если родители находятся в длительных служебных командировках, проживают раздельно с детьми, но имеют условия для их содержания и воспитания);

б) нахождение несовершеннолетнего на полном государственном обеспечении в медицинских организациях, организациях, оказывающих социальные услуги, или иных организациях, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

в) непредоставление Заявителем документов, указанных  в пункте 10 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя.
Подраздел 3.  Перечень оснований для прекращения предоставления муниципальной услуги

Предоставление государственной услуги прекращается по следующим основаниям: 

– достижение ребенком совершеннолетия; 

- устройство ребёнка на полное государственное обеспечение в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
– усыновление ребенка; 

– трудоустройство несовершеннолетнего;

– прекращение обучения в образовательной организации ребёнка в возрасте от 16 до 18 лет;

– вступление несовершеннолетнего в брак; 

– объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным);

– освобождение, отстранение опекуна (попечителя), приёмного родителя от исполнения свих обязанностей;

– досрочное расторжение договора о приёмной семье.

Подраздел 4. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

  10.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 5.   Стандарт комфортности

  11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

  Срок регистрации заявления заявителя о предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут при приеме документов.
   Обращение, поступившее по факсимильной связи и по электронной почте, подлежит рассмотрению в общем порядке, если они отвечают требованиям, предъявляемым к письменным обращениям.

  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

   Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в сети интернет.

   12. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

   13. На информационных стендах (или официальном сайте) в администрации Большеигнатовского муниципального района содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
   14. В здании администрации Большеигнатовского муниципального района, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов.

        Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

        На стоянке предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

        При предоставлении муниципальной услуги также соблюдаются требования, установленные положениями Федерального закона от 24.11.1995г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

  15. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.
                       Раздел 3. Административные процедуры

       Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

   16. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём документов и регистрация Заявления для предоставления  муниципальной услуги;

– принятие решения о назначении и выплате денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, или о назначении вознаграждения приёмным родителям в форме постановления администрации Большеигнатовского муниципального района о назначении денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, или назначении вознаграждения приёмным родителям 

– выдача Заявителю постановления администрации Большеигнатовского муниципального района;

– перечисление денежных средств на лицевой счет Заявителя;

– письменное уведомление Заявителя об отказе в назначении денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, или в назначении вознаграждения приёмным родителям (далее — Уведомление об отказе).

17. Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту. 

Подраздел 2. Приём документов и регистрация Заявления для предоставления муниципальной услуги 

       18. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги, является представление Заявителем в Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних Управления по социальной работе администрации Большеигнатовского муниципального района, заявления согласно приложению № 1 или № 2  к настоящему Регламенту и прилагаемых к нему документов. 


19. При обращении Заявителя непосредственно в Отдел по работе с учреждениями образования, опеки и попечительства несовершеннолетних Управления по социальной работе администрации Большеигнатовского муниципального района муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день предоставления документов:

    Для получения муниципальной услуги  граждане или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

заявление о назначении единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью, с указанием реквизитов кредитного учреждения);

копия вступившего в законную силу решения суда об усыновлении, либо выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки (попечительства), либо копия договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.

Для назначения и выплаты единовременного пособия в случае установления опеки (попечительства) над ребенком или передачи его в приемную семью, в зависимости от причины отсутствия попечения родителей, представляется копия одного из следующих документов:

1) свидетельство о смерти родителей;

2) решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;

Иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, временно проживающие на территории Российской Федерации и подлежащие обязательному социальному страхованию, а также беженцы для назначения и выплаты единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью дополнительно представляют копию документа, удостоверяющего личность, в том числе с отметкой о выдаче вида на жительство, копию разрешения на временное проживание, копию трудовой книжки или трудового договора, справку из исполнительного органа Фонда социального страхования Российской Федерации о регистрации в органах Фонда в качестве страхователя, копию удостоверения беженца.

20. Документы, необходимые для назначения единовременного пособия могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке. 
21. Истребование от гражданина нескольких документов для подтверждения одних и тех же сведений не допускается.

          22. Требование от граждан документов, не предусмотренных настоящим регламентом, не допускается.

Раздел 4. Форма контроля за предоставлением муниципальной услуги

    23. Отдела по работе с учреждениями образования опеки и попечительства несовершеннолетних управления по социальной работе администрации Большеигнатовского муниципального района несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

    24. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется заместителем Главы администрации Большеигнатовского муниципального района по социальным вопросам.

    25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
   Подраздел 5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента

   26. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными Республики Мордовия;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

    27. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Большеигнатовского муниципального района. Жалобы на решения, принятые администрацией Большеигнатовского муниципального района, рассматриваются непосредственно Главой администрации Большеигнатовского муниципального района.

   28. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
   29. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

    30. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению заместителем Главы по социальным вопросам,  администрации Большеигнатовского муниципального района в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

   31. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

    32. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

    33. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления заместитель Главы по социальным вопросам администрации Большеигнатовского муниципального района незамедлительно направляются имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                   Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося  под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям»

                                                                           Главе       администрации 

Большеигнатовского муниципального района
от опекуна (попечителя), приёмного родителя, проживающего 

по адресу:_________________________,

паспортные данные _________________

__________________________________

номер телефона____________________

заявление

Прошу назначить денежные средства на содержание опекаемого   (подопечного), приёмного ребёнка_____________________________________

                                                                                                                                               (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)                    


Денежные средства прошу перечислять на расчётный счёт №______________________, открытый на имя________________________,  в филиале            РФ № ____________________________________________.
 С Порядком назначения и выплаты опекуну (попечителю), приёмному родителю денежных средств на содержание ребёнка ознакомлен(а). 

       Обязуюсь в 10-дневный срок известить органы опеки и попечительства в случае возникновения обстоятельств, влекущих за собой прекращение выплаты денежных средств. 
_______________________________                             ___________________

                         (подпись)                                                                                                      (Ф.И.О.)

_______________

 (дата)                                                  
 Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося  под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям»

Главе администрации 

Большеигнатовского муниципального района
от опекуна (попечителя), приёмного родителя, проживающего по адресу:

___________________________________________________________________,

паспортные данны__________________

номер телефона____________________





                заявление


Прошу назначить и выплачивать вознаграждение за воспитание приёмного ребёнка_________________________________________________

                                                      (ФИО ребенка, дата рождения)                    
       Денежные средства прошу перечислять на расчётный счёт №______________________, открытый на имя________________________,  в филиале          РФ № ____________________________________________.

________________________                                             ___________________
            (подпись)                                                                                                                                        (Ф.И.О.)
_______________

 (дата)
Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося  под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям»

	
	В_______________________________________

      (наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы)  ________________________________________

(данные о Заявителе: фамилия, имя, отчество, которым подается жалоба, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, номер телефона)


Жалоба

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(указывается наименование органа и (или) должность и (или) фамилия, имя и отчество муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого обжалуется, суть обжалуемого решения, действия (бездействия)

Считаю, что данное решение, действие (бездействие) нарушает ___________ 

_______________________________________________________________________________

(указывается нормативный правовой акт либо права и интересы, которые, по мнению заявителя, нарушены решением, действием (бездействием) муниципального служащего)

На основании изложенного прошу _______________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_________________
  _________________
____________________________________     (дата) 


(подпись)



             (расшифровка подписи)
Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося  под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям»

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги 


 

да                                                                     

   





Обращение Заявителя





Приём документов и регистрация Заявления для предоставления  муниципальной услуги





Принятие решения о назначении денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, либо о назначении вознаграждения приёмным родителям.











Уведомление Заявителя об отказе в назначении и выплате денежных средств опекуну (попечителю), приёмному родителю на содержание ребёнка, находящегося под опекой (попечительством), на воспитании в приёмной семье, а также вознаграждения приёмным родителям











Направление приказа бухгалтерия администрации











Направление приказа орган опеки и попечительства











Перечисление  денежных средств на лицевой счет получателя муниципальной услуги























